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Consiliul Judetean

Harghita privind avertizarile in interes public si
Directia resurse umane protectia avertizorului in interes public
si comunicare PS-23 Revizia .....

Procedura de sistem Editianr. 1

1. Scopul procedurii

Aceasta procedura reglementeaza modul de raportare, examinare si solutionare a
avertizarilor in interes public, in conformitate cu Legea nr. 361/2022 privind protectia
avertizorilor in interes public. Procedura stabileste responsabilitatile privind protectia
identitatii avertizorului, modalitatile de raportare si etapele de solutionare.

2. Domeniul de aplicare a procedurii
Aceasta procedura se aplica tuturor angajatilor Consiliului Judetean Harghita, fostilor
angajati si alesilor locali care doresc sa raporteze incalcari ale legii in cadrul institutiei.

3. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
3.1. Reglementari internationale

3.2. Legislatie primara

- Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public;
Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si
controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.3. Legislatia secundara

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 201/2016 pentru aprobarea

Normelor metodologice privind

coordonarea, Tindrumarea metodologica si

supravegherea stadiului implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern

managerial la entitatile publice

3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura documentata

4.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul,

crt. actul care defineste termenul

1. Procedura documentata Modul specific de realizarea unei activitati sau a
unui proces, editat pe suport de hartie sau in format
electronic. Procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.

2. Procedura de sistem Procedura care descrie un proces sau o activitate

care se desfasoara la nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabila ~ majoritatii  sau  tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica.
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Consiliul Judetean
Harghita

Directia resurse umane
si comunicare

Procedura de sistem
privind avertizarile in interes public si
protectia avertizorului in interes public

Editianr. 1

PS-23 Revizia .....

Procedura operationala

Procedura care descrie un proces sau o activitate
care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate
la nivelul intregii entitati publice.

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se
modifica atunci cand deja au fost realizate 3 revizii
ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50%
din continutul reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau
eliminare a unor informatii, date, componente ale
unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii.

Proces

Un flux de activitati sau o succesiune de activitati
logic structurate, organizate in scopul atingerii unor
obiective definite, care utilizeaza resurse,
adaugandu-le valoare

Activitate procedurala

Proces major sau activitate semnificativa pentru
care se pot stabili reguli si modalitati de lucru,
general valabile, in vederea indeplinirii, Tn conditii
de regularitate, eficacitate, economicitate si
eficienta a obiectivelor compartimentului si/sau
entitatii publice

Avertizor in interes public

Persoana fizica care efectueaza o raportare sau
divulga public informatii referitoare la incalcari ale
legii, obtinute in context profesional;

Persoana desemnata

Responsabilul numit la nivelul Consiliului Judetean
Harghita finsarcinat cu atributiile de primire,
inregistrare, examinare, efectuare de actiuni
subsecvente si solutionarea raportarilor, care sa
actioneze cu impartialitate si care sa fie
independent in exercitarea acestor atributii;

10.

Raportare interna

Sesizarea facuta n interiorul institutiei

11.

Raportare externa

Sesizarea transmisa catre Agentia Nationala de
Integritate sau alte autoritati competente

12.

Diagrama de proces

Schema logica cu forme grafice care reprezinta
etapele si pasii realizarii unui proces sau unei
activitati.

Page 4 of 11




Consiliul Judetean Procedura de sistem Editianr. 1

Harghita privind avertizarile in interes public si

Directia resurse umane protectia avertizorului in interes public

si comunicare PS-23 Revizia .....
4.2. Abrevieri

CJHR — Consiliul Judetean Harghita;
PS — Procedura de sistem
CJH — Consiliul Judetean Harghita

5. Descrierea procedurii
5.1 Generalitati

Tn temeiul Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public, modalitatile
de raportare sunt urmatoarele:

a) raportarea interna;

b) raportarea externa.

Raportarea privind incalcari ale legii se efectueaza, in principal, prin intermediul
canalelor interne de raportare existente. Avertizorul in interes public care efectueaza o
raportare privind incalcari ale legii poate alege, insa, intre canalul intern de raportare si
canalul extern de raportare. La alegerea canalului de raportare avertizorul in interes
public poate lua in considerare aspecte precum:

a) existenta riscului de represalii, in cazul raportarii prin canalele interne;

b) imposibilitatea remedierii Tncalcarii in mod eficace prin intermediul canalelor interne
de raportare.

Raportarea se face in scris, pe suport hartie sau in format electronic, prin comunicare la
liniile telefonice sau prin alte sisteme de mesagerie vocala, sau prin intalnire fata in fata,
la cererea avertizorului in interes public.

Raportarea cuprinde, cel putin, urmatoarele: numele si prenumele, datele de contact
ale avertizorului n interes public, contextul profesional in care au fost obtinute
informatiile, persoana vizata, daca este cunoscuta, descrierea faptei susceptibile sa
constituie Tncalcare a legii, precum si, dupa caz, probele in sustinerea raportarii, data si
semnatura, dupa caz. Prin exceptie, raportarea care nu cuprinde numele, prenumele,
datele de contact sau semnatura avertizorului in interes public se examineaza si se
solutioneaza in masura in care contine indicii referitoare la incalcari ale legii.

Etapele urmarite:

o Avertizorul identifica incalcarea legii.

e Avertizorul transmite raportarea printr-un canal intern sau extern.

e Persoana desemnata primeste si inregistreaza raportarea.

o Confirmarea primirii raportarii in termen de 7 zile.

e Analizarea raportarii si colectarea de informatii suplimentare (daca este
necesar).

o Adoptarea masurilor corespunzatoare in termen de 3 luni.
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Harghita privind avertizarile in interes public si
Directia resurse umane protectia avertizorului in interes public
si comunicare PS-23 Revizia .....

o Informarea avertizorului despre rezultatul analizei.
o Clasarea raportarii daca nu contine suficiente informatii sau este duplicat.
« Inchiderea procesului si arhivarea documentelor.

5.2 Modul de lucru

5.2.1 Desemnarea persoanei responsabile si derularea procedurii

n cadrul Consiliului Judetean Harghita se desemneazd prin dispozitie a presedintelui o
persoanad responsabild de primirea, inregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni
subsecvente si solutionarea raportarilor

Dupa primirea raportarii, persoana desemnata are obligatia inregistrarii de indata in
registru si de a transmite avertizorului in interes public confirmarea primirii raportarii,
in termen de cel mult 7 zile calendaristice de la primirea acesteia. Dupa inregistrarea
raportarii in registru, persoana desemnata efectueaza o prima examinare a acesteia, in
ceea ce priveste indeplinirea prevederilor art. 2 si art. 6 din Legea nr.361/2022.

Daca raportarea nu contine elementele prevazute la art. 6 din Legea nr. 361/2022, altele
decat datele de identificarea avertizorului in interes public, persoana desemnata solicita
completarea acesteia in termen de 15 zile de la data primirii raportarii. Daca pe baza
informatiilor continute n raport ar exista indicii privind existenta unei incalcari a legii,
persoana desemnata procedeaza la examinarea propriu-zisa a raportarii. Persoana
desemnata are competenta de a solicita, colecta si prelucra date si informatii cu privire
la raportarea inregistrata de la compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului
Judetean Harghita si are dreptul sa solicite documentele si informatiile necesare
solutionarii raportarii, cu obligatia pastrarii confidentialitatii. Toate structurile
functionale sunt obligate sa raspunda solicitarilor in termen de cel mult 10 zile
lucratoare de la primirea solicitarii. Raspunsurile/informatiile vor fi comunicate direct
persoanei desemnate.

Persoana desemnata este obligata sa informeze avertizorul in interes public, intr-un
termen rezonabil, care sa nu depaseasca 3 luni de la data confirmarii de primire a
raportarii, precum si ulterior ori cate ori sunt inregistrate evolutii in desfasurarea
actiunilor subsecvente, cu exceptia cazului in care informarea ar putea periclita
desfasurarea acestora. Dupa finalizarea examinarii, persoana desemnata intocmeste un
raport care cuprinde urmatoarele elemente:

a) prezentarea situatiei care a facut obiectul raportarii;

b) descrierea informatiilor aduse la cunostinta prin raportarea inregistrata si dupa caz,
prin comunicarea catre compartimentele de specialitate;

c) Modalitatea de solutionare;

d) Concluzii si recomandari care pot cuprinde referi la eventuale masuri de protectie sau
corectie.
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Harghita privind avertizarile in interes public si
Directia resurse umane protectia avertizorului in interes public
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Modalitatea de solutionare a raportdrii se comunica avertizorului in interes public si
persoanei vizate in termen de 5 zile de la finalizarea examinarii de catre persoana
desemnata.

Raportarea se claseaza atunci cand:

a) nu contine elementele prevazute la punctul 5.1, altele decat datele de identificare a
avertizorului in interes public, iar persoana desemnata a solicitat completarea acesteia
in termen de 15 zile, fara ca aceasta obligatie sa fie indeplinita;

b) raportarea este transmisa anonim si nu contine suficiente informatii referitoare la
incalcari ale legii, care sa permita analizarea si solutionarea raportarii, iar persoana
desemnata a solicitat completarea acesteia in termen de 15 zile, fara ca aceasta obligatie
sa fie indeplinita.

in cazul in care o persoand face mai multe raportdri cu acelasi obiect, acestea se
conexeaza, avertizorul in interes public urmand sa primeasca o singura informare. Daca
dupa trimiterea acesteia se primeste o noua raportare cu acelasi obiect, fara a prezenta
informatii suplimentare care sa justifice o actiune subsecventa diferita, aceasta se
claseaza.

Persoana desemnata poate decide incheierea procedurii daca dupa examinarea
raportarii se constata ca este o incalcare in mod clar minora si nu necesita actiuni
subsecvente suplimentare, altele decat inchiderea procedurii. Aceasta prevedere nu
aduce atingere obligatiei de a pastra confidentialitatea, de a informa avertizorul in
interes public si nu aduce atingere nici altor obligatii sau altor proceduri aplicabile de
remediere a incalcarii raportate.

Solutia de clasare se comunica avertizorului in interes public, cu indicarea temeiului
legal.

5.2.2 Modalitati de primire a raportarilor interne

in vederea protejirii confidentialititii identitdtii avertizorului in interes public si a
oricarei parti terte mentionate in raportare si impiedicarii accesului la raportare al
personalului neautorizat, se stabilesc urmatoarele modalitati de primire a raportarilor
privind incalcari ale legii:

a) Raportarile in scris in format electronic se pot transmite la adresa de posta electronica
dedicata: avertizare@judetulharghita.ro.

b) Raportarile in scris pe suport de hartie, in plic nchis sunt adresate (prin Tnmanare sau
prin intermediul serviciilor de posta/corespondenta) direct persoanei desemnate din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita

c) Raportarile prin intdlnire fata in fata cu persoana desemnata, la solicitarea
avertizorului de interes public.

5.2.3 Continutul raportarilor

Raportarea cuprinde, cel putin, urmatoarele: numele si prenumele, datele de contact
ale avertizorului n interes public, contextul profesional in care au fost obtinute
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informatiile, persoana vizata, daca este cunoscuta, descrierea faptei susceptibile sa
constituie incalcare a legii in cadrul Consiliului Judetean Harghita, precum si, dupa caz,
probele in sustinerea raportarii, data si semnatura, dupa caz.

Raportarea care nu cuprinde numele, prenumele, datele de contact sau semnatura
avertizoruluiin interes public se examineaza si se solutioneaza in masura in care contine
indicii temeinice referitoare la incalcari ale legii.

5.2.4 Evidenta raportarilor

Raportarile se inscriu intr-un registru, care cuprinde data primirii raportarii, numele si
prenumele, datele de contact ale avertizorului in interes public, obiectul raportarii si
modalitatea de solutionare. Registrul se tine in format electronic, cu respectarea
cerintelor privind confidentialitatea. Raportarile se pastreaza 5 ani. Dupa expirarea
perioadei de pastrare de 5 ani, acestea se distrug, indiferent de suportul pe care sunt
pastrate. In cazul in care avertizorul in interes public solicita ca raportarea s aiba loc in
prezenta persoanei desemnate, aceasta are obligatia de a intocmi un proces-verbal de
consemnare, intr-o forma durabila si accesibilda, sub rezerva consimtamantului
avertizorului in interes public. Persoana desemnata ofera avertizorului in interes public
posibilitatea de a verifica, de a rectifica si de a-si exprima acordul cu privire la procesul-
verbal al conversatiei, prin semnarea acestuia. In cazul in care avertizorul in interes
public nu isi exprima consimtamantul pentru transcrierea sau inregistrarea conversatiei,
acesta este indrumat sa raporteze in scris, pe suport hartie, persoanei desemnate, sau
in format electronic, la adresa de posta electronica dedicata.

Toate raportarile privind incalcari ale legii primite de la avertizorii in interes public,
indiferent de modalitatea de primire, se inscriu in ordine cronologica de catre persoana
desemnata intr-un registru, care cuprinde urmatoarele informatii:

> data primirii raportarii;

> numele si prenumele;

> datele de contact ale avertizorului in interes public;

> obiectul raportarii;

> modalitatea de solutionare.

5.2.5 Raportarea prin canale externe de raportare

Persoanele care aleg sa se adreseze pe canalul extern — Agentia Nationala de
Integritate — pentru a raporta incalcari ale legii, o pot face prin urmatoarele modalitati:
- Online, pe Platforma Avertizori https://avertizori.integritate.eu

- Prin e-mail la adresa avertizari@integritate.eu;

- Telefonic, la numarul 0372.069;
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- Prin intermediul serviciilor postale la adresa ANI din Bulevardul Lascar Catargiu nr. 15,
Cod postal 010661, Sector 1, Bucuresti — Romania — in atentia Directiei Avertizori in
interes public;

- Personal, prin prezenta la sediul ANI (cu programare prealabild efectuata la adresa de
email avertizari@integritate.eu).

5.2.6 Protejarea avertizorului in interes public
Persoanele care semnaleaza incalcari ale legii beneficiaza de protectie in condistiile
capitolului VI din Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public.

6. Responsabilitati

- Presedintele Consiliului Judetean: desemneaza persoana responsabila si asigura
conditiile primirii avertizarilor in interes public

- Persoana desemnata:

a) inregistreaza, examineaza, efectueaza de actiuni subsecvente si solutioneaza
raportarile;

b) conceperea, instituirea si gestionarea modalitatii de primire a raportarilor astfel incat
sa fie protejata confidentialitatea identitatii avertizorului in interes public si a oricarei
parti terte mentionate in raportare si sa se impiedice accesul la raportare al personalului
neautorizat;

c) obligatia de a transmite avertizorului in interes public confirmarea primirii raportarii,
in termen de cel mult 7 zile calendaristice de la primirea acesteia;

d) obligatia de informare a avertizorului in interes public cu privire la modalitatea de
solutionare a raportarii.

e) claseaza, dupa caz, a raportarii interne;

f) asigura protectia datelor de identificare ale avertizorului in interes public;

g) inregistreaza avertizarea in Registru de evidenta avertizari in interes public.

-Avertizor:

Sesizeazad, cu buna-credinta, o fapta care presupune o neregularitate/ incalcare a legii, a
principiilor bunei administrari, eficientei, eficacitatii, economicitatii si transparentei, sau
de luare/dare de mita sau infractiuni de coruptie conexe respectand prevederile legale.
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privind avertizarile in interes public si
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Editianr. 1
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7. Formular evidenta modificari procedura

Nr. | Editie | Data Revizie | Data Nr.pag. | Descrierea modificarii Semnatura
crt editiei reviziei | modif. cond. comp.
8. Formular analiza procedura
Nr. Compartiment Cond. comp. Observatii Semnatura Data
crt.
9. Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment Nume si Data Semnatura | Data Semnatura | Data intr.
ed. prenume primirii retragerii in vigoare
Comisia de
monitorizare
Personalul
institutiei
10. Anexe
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Formular de raportare privind incalcari ale legii

SUDSEMNATUL/SUDSEMNGATA...cceeeee ittt ettt st et eer e s sre st eea e e sreeeaness cu
domiciliul/resedinta [ 2 TSP ,
telefoN. . adresa de  e-Mail.ceeviveeiinicieieeeeiee s , In

temeiul art. 5 din Legea nr .361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public, va
aduc la cunostiinta urmatoarele:
[l.Continut raportare interna:

L e s (numele persoanei/persoanelor care fac obiectul
sesizarii, precum si persoanele, daca sunt cunoscute, care pot confirma
intamplarile/faptele semnalate, structura in care isi desfdsoara activitatea)

2.Contextul profesional in care au fost obtinute informatiile:

.....................................................................................................................................

5. Mentionati documente care pot fi verificate in cadrul actiunilor subsecvente:

6. Probe anexate in sustinerea raportarii ...............

lll.Precizez ca m-am adresat/sau nu in prealabil sefului ierarhic superior cu scrisoarea

din data de................... , Insa nu am primit un raspuns/raspunsul primit nu il consider
satisfacator din urmatoarele motive............
IV.Data Semnatura

ATENTIE : Pentru raportarile anonime, se va completa doar Sectiunea Il.Consinut raportare interna
ATENIIE: Raportarea care nu cuprinde numele, prenumele, datele de contact valide sau semnatura
avertizorului in interes public se examineaza si se solutioneaza in masura in care contine indicio

referitoare la incalcari ale legii.
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