Atributii responsabil contract:
1. 1n etapa de lansare a investitiei

a) introduce datele Notei de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea includerii investitiei in Lista
obiectivelor de investitii cu finantare integrala sau partiala de la buget;

b) elaboreaza Referatul de necesitate si Nota justificativa privind estimarea valorii contractului in vederea introducerii
achizitiei de servicii de proiectare in Programul anual al achizitiilor publice;

c) solicitd emiterea Certificatului de urbanism aferent investitiei;
d) participa la elaborarea Notei conceptuale a investitiei;

e) elaboreaza sau participa la elaborarea Temei de proiectare, a Caietului de sarcini/Necesitatilor minime obligatorii,
Referatului de necesitate, Notei justificative privind estimarea valorii si Contractului-model, in vederea lansarii
procedurii de achizitie publica a serviciilor de proiectare.

2. In etapa de proiectare a lucrrilor

a) raspunde pentru completarea Contractului-model cu datele societatii castigatoare, angajeaza suma necesara
incheierii acestuia (prin completarea si semnarea Propunerii de angajare a cheltuielii si a Angajamentul bugetar) si
asigura obtinerea tuturor semnaturilor necesare valabilitatii contractului, transmitand partenerilor contractuali
proiectul contractului in numarul de exemplare necesare, cu respectarea reglementarilor proprii ale Consiliului
Judetean Harghita;

b) urmareste constituirea garantiei de buna executie de catre proiectant, cu respectarea conditiilor contractuale;

c) urmareste respectarea conditiilor contractuale pe parcursul elaborarii documentatiilor SF/DALI de catre proiectant,
iar in cazul depasirii termenelor sesizeaza seful ierarhic superior;

d) solicita avizarea documentatiei predate si verificate de catre Comisia tehnico-economica din cadrul Consiliului
JudeteanHarghita;

e) pregateste proiectul de hotarare privind aprobarea documentatiei tehnico-economice de catre Consiliul Judetean
Harghita;

f) instiinteaza proiectantul privind aprobarea documentatiei tehnico-economice si trecerea la elaborarea PAC, PT si
DDE, cu exceptia cazului in care PAC, PT si DDE se elaboreaza in cadrul unui contract de proiectare separat;

g) intocmeste documentele de platad pentru elaborarea SF/DALI in baza facturilor emise, asigurand ca acestea sa fie
achitate Tndauntrul termenului de plata prevazut in contract;

h) intocmeste adresa de eliberare a garantiei de buna executie aferenta DALI/SF si transmite atat catre
Banca/Societatea emitenta, cat si catre proiectant;

i) solicita emiterea Autorizatiei de construire aferenta investitiei;

j) intocmeste documentele de plata pentru elaborarea PAC, PT si DDE in baza facturilor emise, asigurand ca acestea sa
fie achitate Tnauntrul termenului de plata prevazut in contract;

k) completeaza documentul constatator primar referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale in exemplarele
prevazute de lege si transmite catre Serviciul achizitii publice;

I) intocmeste documentele de platd pentru asistenta tehnica din partea proiectantului pe parcursul executarii
lucrarilorin baza facturilor emise, asigurand ca acestea sa fie achitate Thauntrul termenului de plata prevazut in
contract;



m) Tntocmeste adresa de eliberare a garantiei de buna executie aferenta PAC, PT si DDE si transmite atat catre
Banca/Societatea emitentd, cat si citre proiectant;

n) completeazadocumentul constatator final referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale in exemplarele
prevazute de lege si transmite catre Serviciul achizitii publice.

In cazul in care documentatia SF/DALI si documentatiile PAC, PT si DDE se contracteazd separat, atunci dupd litera e)
al punctului 2 se reiau pasii descrisi la literele a), b) si e) al punctului 1, precum si pasii descrisi la literele a), b) si c) de
la punctul 2, dupd care se continud procedura incepdnd cu litera i) de la punctul 2. Totodatd, documentele
constatatoare primare si finale se completeazd pentru fiecare contract in parte.

3. In pregitirea etapei de executie si derulare a lucrarilor, inclusiv supravegherea acestora

a) introduce datele Notei de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea includerii lucrarilor aferente
investitiei Tn Lista obiectivelor de investitii cu finantare integrala sau partiala de la buget;

b) elaboreaza Referatul de necesitate si Nota justificativa privind estimarea valorii contractului in vederea introducerii
achizitiei lucrarilor, precum si a supravegherii acestora in Programul anual al achizitiilor publice;

c) elaboreaza Caietul de sarcini/Necesitatile minime obligatorii, Referatul de necesitate, Nota justificativa privind
estimarea valorii si Contractul-model, in vederea lansarii procedurii de achizitie publica a lucrarilor, precum si a
supravegherii acestora;

d) raspunde pentru completarea Contractului-model de lucrari si Contractului-model de servicii de supraveghere cu
datele societatilor castigatoare, angajeaza sumele necesare incheierii acestora (prin completarea si semnarea
Propunerilor de angajare a cheltuielilor si a Angajamentelor bugetare) si asigurd obtinerea tuturor semnaturilor
necesare valabilitatii contractelor, transmitand partenerilor contractuali proiectul contractelor in numarul de
exemplare necesare, cu respectarea reglementarilor proprii ale Consiliului Judetean Harghita;

e) urmadreste constituirea garantiilor de buna executie de catre executantul lucrarilor, respectiv de catre dirigintele de
santier, curespectarea conditiilor contractuale;

f) preda cu proces-verbal de predare-primire cate un exemplar din proiectul tehnic si detaliile de executie
executantului si dirigintelui de santier;

g) contribuie la transmiterea spre avizare a Programul de control al calitatii lucrarilor catre ISC;

h) intocmeste documentele de platad aferente cheltuielilor pentru controlul statului in amenajarea teritoriului,
urbanism si autorizarea executarii lucrarilor de constructii si pentru 50% din suma echivalenta cotei de 0,5% aplicate
valorii lucrarilor autorizate catre ISC;

i) completeaza si transmite nstiintarile privind inceperea executdrii lucrarilor cdtre ISC si emitentul Autorizatiei de
construire;

j) contribuie la emiterea Ordinului de incepere a lucrarilor si a supravegherii acestora, si participa la predarea
amplasamentului;

k) pe parcursul vizitelor pe amplasamente va face fotografii/ capturi video, ce vor fi transmise pe cale electronica
sefilor ierarhici si elaboreaza rapoarte de verificare a amplasamentului la vizita pe teren (completare check list,
fotografii/video pentru documentarea situatiei la momentul vizitei);

1) notifica supraveghetorul/dirigintele de santier si executantul, in scris, privitor la eventualele neconcordante
observate pe amplasament;

m) verifica daca sunt indeplinite conditiile pentru emiterea, respectiv achitarea facturilor, in caz contrar, in termenul
prevazut in contract, initiaza procedura modificarii facturii;



n) la eventualele neconcordante aritmetice in situatiile/certificatele de plata inaintate spre decontare, solicita
remedierile necesare;

o) intocmeste documentele de plata pentru executarea lucrarilor pe baza situatiei de lucrari, precum si pentru
supravegherea acestora, in baza facturilor emise, asigurand ca acestea sa fie achitate induntrul termenului de plata
prevazut in contract;

p) lunar analizeaza impreuna cu seful ierarhic superior stadiul realizarii atat ale obligatiilor contractuale ale Consiliului
Judetean Harghita, cat si ale obligatiilor contractantului;

q) la receptia la terminarea lucrarilor intocmeste documentele de plata finale pentru executarea lucrarilor pe baza
situatiei de lucrari, precum si pentru supravegherea acestora, in baza facturilor emise, asigurand ca acestea sa fie
achitate Tnauntrul termenului de plata prevazut in contract;

r) completeaza documentul constatator primar referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale, atat pentru
executarea lucrarilor, cat si pentru supravegherea acestora, in exemplarele prevazute de lege, si transmite catre
Serviciul achizitii publice;

s) intocmeste adresa de eliberare a 70% din valoarea garantiei de buna executie si transmite atat catre
Banca/Societatea emitenta, cat si catre executant;

t) dupa receptia finala a lucrarilor intocmeste adresa de eliberare a restului de 30% din valoarea garantiei de buna
executie si transmite atat citre Banca/Societatea emitentad, cat si catre executant;

u) intocmeste adresa de eliberare a garantiei de buna executie aferenta serviciilor de supraveghere a lucrarilor si
transmite atat catre Banca/Societatea emitentd, cat si citre dirigintele de santier;

v) completeazd documentul constatator final referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale, atat pentru executarea
lucrarilor, cat si pentru supravegherea acestora, in exemplarele prevazute de lege, si transmite catre Serviciul achizitii
publice.

4. Tn etapa de receptie a lucririlor de constructii

a) pregateste Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean Harghita privind numirea Comisiei de receptie la
terminarea lucrarilor;

b) completeaza si transmite nstiintarile privind incheierea executarii lucrarilor cdtre ISC si emitentul Autorizatiei de
construire;

c) intocmeste documentele de platd pentru suma rezultata ca diferenta intre suma echivalenta cotei de 0,5% aplicate
valorii finale, fara TVA, a lucrarilor executate si suma virata initial catre ISC;

d) organizeaza receptia la terminarea lucrarilor si contribuie la pregatirea Procesului-verbal de receptie;

e) contribuie la intocmirea Cartii tehnice a constructiei;

f) pregateste Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean Harghita privind numirea Comisiei de receptie finala;
g) organizeaza receptia finala si contribuie la pregatirea Procesului-verbal de receptie.

Alte atributii specifice ale compartimentului:

a) intocmeste si actualizeaza in permanenta baza de date privind serviciile comunitare de utilitati publice din judetul
Harghita;



b) colaboreaza permanent cu consiliile locale din judet Tn vederea stabilirii prioritatilor privind serviciile publice
locale;

c) colaboreaza cu operatorii de alimentare de apa si canalizare, gaze naturale, energie electrica, comunicatii, si alti
operatori de servicii publice;

d) realizeaza sarcinile ce revin consiliului judetean din prevederile actelor normative din domeniul serviciilor publice
locale;

e) acorda asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale in domeniul serviciilor publice locale, la solicitarea
acestora;

f)ia masuri pentru implementarea directivelor UE si a legislatiei romane in domeniul serviciilor publice de interes
local si judetean;

g) intocmeste, la cererea diferitelor organe ale administratiei publice centrale, situatii, rapoarte, informari, sinteze si
alte materiale cu privire la situatia serviciilor publice din judet;

h) conlucreaza cu alte compartimente de specialitate ale consiliului judetean la implementarea programelor care au
legatura cu domeniul sau de activitate;

i) Intocmeste la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat diferite situatii, rapoarte, informari, sinteze si alte
materiale cu privire la situatia realizarii investitiilor publice din judet;

j) raspunde de liberul acces la informatii publice specifice domeniului de activitate prin formularea raspunsului la
solicitarea scrisa sau verbala a persoanelor fizice, persoanelor juridice romane ori strdine;

k) raspunde de identificarea si punerea la dispozitia compartimentelor relatii publice zonale si Compartimentului
petitii si secretariat ATOP a informatiilor care urmeaza sa fie comunicate din oficiu;

1) raspunde de furnizarea datelor si informatiilor care urmeaza sa fie stocate in cadrul punctului de informare-
documentare infiintata la nivelul institutiei;

m) comunica indicele de performanta a autoritatii si gradul de realizare a acestora, care urmeaza sa fie cuprinse in
raportul anual de activitatea institutiei;

n) intocmeste proiectele de hotarari ale consiliului judetean sau dispozitii ale presedintelui, conform metodologiei si
elaboreaza rapoarte de specialitate la proiectul de hotarare sau de compartimentele de specialitate conform
metodologilor aprobate Tn acest scop;

o) la propunerea si cu sprijinul compartimentelor de specialitate elaboreaza propuneri de actualizare a actelor
normative proprii organizarii interioare;

p) raspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea datelor/informatiilor in vederea organizarii
evenimentelor specifice (conferinte de presa, comunicate de presa, articole, consultari publice, materiale de
promovare, etc.), cel putin in urmatoarele patru etape de realizare al investitiilor:

a. la identificarea necesitatii realizarii investitiei;

b. Tnainte de aprobarea realizarii documentatiilor tehnice (Studiu de prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect
Tehnic, etc.);

c. lainceperea lucrarilor de investitii;

d. la finalizarea lucrarilor de investitii;

g) urmareste si raspunde de respectarea prevederilor legale cu privire la protejarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date;

r) indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele normative emise de organele administratiei
publice;

s) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean Harghita.



