ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA NR._ L€ /2024
privind modificarea Hotérérii Consiliului Judetean Harghita nr 3/2005 privind
aprobarea infiintarii Serviciulul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al
ludetului Harghita

Consiliul Judetean Harghita,

Avénd in vedere Referatul de aprobare a Presedintelui Consiliului
Judetean Harghita nr. ﬂl /2024 initiat3 la propunerea Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor, privind aprobarea modificirii Hotirarii Consiiului
Judetean Harghita nr. 3/2005 privind aprobarea infiintarii Serviciului Public
Comunitar de Evidentd a Persoanelor al Judetului Harghita, cu modificérile si
completarile ulterioare.

Tindnd cont de Raportul de specialitate nr. 3£ 74 /2024 al Serviciului
juridic si administratie publicd locals, de Raportul de specialitate
nr. (ﬂﬂﬁ% /2024 al Directiei resurse umane si comunicare si de Raportul de
specialitate nr. /858295 /2024 al Directiei economice, Procesul-verbal nr.
923/2024 privind indeplinirea exigentelor de transparenta decizional3;

Ludnd in considerare avizul favorabil al Directiei Generale pentru Evidenta
Persoanelor nr. 2993386/2024 si al Comisiei juridice si administratie publici.

Legea nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea
sustenabilitd{ii financiare a Romaniei pe termen lung, cu modificirile si
completarile ulterioare;

Tn conformitate cu prevederile anexei nr. 1 pct. 2 lit. c) din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr. 63/2010 pentru modificarea $i completarea Legii nr.
273/2006 privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor
masuri financiare, Art. 7 din legea nr. 52/2003 privind transparenta decizional
in administratia publics, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare,
art. 47 alin (4) si art. 59 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnic
legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificirile si
completdrile ulterioare, art. 6 din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind
infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidentd a persoanelor, cu modific3rile si completirile ulterioare;

in temeiul prevederilor art. 173 alin (1} lit. a coroborat cu alin (2) lit. c si
art. 196 alin (1} lit. a) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare;

HOTARASTE:



Art. |. Se aprobd modificarea Anexei nr.3 la Hotirrea Consiliului
Judetean Harghita nr.3/2005 privind aprobarea infiintarii Serviciului Public
Comunitar de Evidentd a Persoanelor al Judetului Harghita, prin inlocuirea
acestuia cu Anexa nr.1, care face parte integrant3 din prezenta hotirére.

Art. lIl. Cu aducere la indeplinire a prezentei hotirari se incredinteazs,
Presedintele Consiliului Judetean Harghita si Directorul executiv a Directiei
Judetene de Evidenta Persoanelor.

Art. lll. Prezenta hotdrire se comunici de citre Serviciul juridic si
administratie publici - Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita:
domnului presedinte Borboly Csaba, Secretarului general al judetului Balogh
Krisztina, Directiei Judetene de Evidenta Persoanelor, precum si Institutiei
Prefectului Judetului Harghita.

ﬂ’"m’cﬁ 29. O%. 2024

CONTRASEMNEAZA,
PRESEDINTE, SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Borboly Csaba Balogh Krisztina



ROMANIA Anexanr. { Ia
CONSILIUL JUDETEAN HARGHITA Hotiiriirea nr. 2 /12024

DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA A PERSOANELOR

REGULAMENTUL

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA

DIRECTIEI JUDETENE DE EVIDENTA A PERSOANELOR



CAPITOLULI

DISPOZITII GENERALE

Art.l Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor se organizeazi in
subordinea Consiliului Judetean si este institutie publici de interes judetean, cu
personalitate juridics, constituit in temeiul art. 6 din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001
privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
eviden{d a persoanelor, aprobati cu modificéri §i completiri prin Legea nr. 372/2002,
cu modificérile §i completérile ulterioare.

Art. 1! Denumirea institutiei este

» DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA A PERSOANELOR

MEGYEI SZEMELYNYILVANTARTO IGAZGATOSAG”

Art. 2 (1) Scopul Directiei Judetene de Evidents a Persoanelor este acela de a
exercita competentele ce i sunt date prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor
actelor normative care reglementeazi activitatea de evidenta persoanelor, precum si de
eliberare a documentelor, in sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatea directiei se desfigoara in interesul persoanei si al comunitatii, in
sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art. 3 (1) in vederea indeplinirii atributiilor, Directia Judeteand de Evident a
Persoanelor este constituit, potrivit prevederilor art.6 alin. (2) din Ordonanta
Guvernului nr. 84/2001, prin reorganizarea serviciului de stare civili din cadrul
aparatului propriu al Consiliului Judetean Harghita si al Biroului de evidenta populatiei
din cadrul Serviciului de evidents informatizati a persoanei al judetului Harghita.

(2) Directia Judeteani de Evidenti a Persoanelor are in componenti
servicii gi birouri de evidents a persoanelor, de stare civili, compartiment financiar,
resurse umane, informaticd, compartiment asigurare tehnico materialj, patrimoniu,
secretariat, conform prevederilor art. 2 din Metodologia privind criteriile de
dimensionare a numérului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de
evidenti a persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane,
aprobatd prin Hotdrdrea Guvernului nr. 2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei
privind criteriile de dimensionare a num#rului de functii din aparatul serviciilor publice
comunitare de evidentd a persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul
resurselor umane, financiare §i materiale.

Art. 4 (1) Directia Judeteani de Evidenti a Persoanelor coordoneazi si
controleazi metodologic activitatea serviciilor publice comunitare locale de evidenta
persoanelor din cadrul judetului.

(2) Activitatea directiei este coordonati de Secretarul Judefului sau persoana
desemnatd prin dispozitia acestuia.

Art. 5 (1) Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor este condusi de un
director executiv numit sau eliberat din functie prin hotéirdre a Consiliului Judetean, in
conditiile legii, cu avizul Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor.



(2) Directorul directiei are obligatia de a lua masuri pentru imbunététirea
activititilor ce intrd in sfera sa de competentd si de a emite dispozitii in domeniul de
specialitate,

(3) Directorul réspunde, potrivit legii, in fata Pregedintelui Consiliului
Judefean Harghita, pentru neajunsurile constatate in activitatea directiei.

Art.6 In indeplinirea prerogativelor cu care este investit, Directia Judeteani de
Evidents a Persoanelor coopereazi cu celelalte structuri ale Consiliului Judetean, ale
consiliilor locale, ale Ministerului Administratiei si Internelor §i dezvolti relatii de
colaborare cu autorititile publice, societati, agenti economici, precum si cu persoane
fizice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor normative in
vigoare.

CAPITOLUL I
ORGANIZAREA DIRECTIEI

Art. 7 (1) Structura organizatorici si efectivele Directia Judeteans de Evident3
a Persoanelor sunt stabilite conform Organigramei, care constituie anexa nr. 2 la
Hotdrdrea nr. /2024 a Consiliului Judetean Harghita, privind modificarea
Hotdrarii Consiliului Judetean Harghita nr. 3/2005 privind aprobarea infiintdrii
Serviciului Public Comunitar de Evidenta Persoanelor al Judetului Harghita, anexa
nr 1 organigrama §i anexa nr 2 statul de Junctii, cu modificdrile gi completdrile
ulterioare.

(2) Structura organizatorici este urmitoarea:

A) Conducerea Directiei;

B) Serviciul de stare civili

C) Compartiment de evidenta persoanelor

D) Compartiment asigurare tehnico — materiali, patrimoniu, secretariat

E) Compartiment financiar, resurse umane, informatici

Art. 8 Activitatea desfigurati de citre structurile directiei judetene, in vederea
atingerii obiectivelor propuse, are la bazi relaii de autoritate (ierarhice, functionale),
de cooperare, de coordonare si de control, potrivit atributiilor stabilite pentru fiecare
serviciu sau compartiment in parte.

Art.9 (1) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea directiei
judetene si structurile subordonate acesteia, in scopul organizirii, mentinerii si
perfectiondrii stirii de functionalitate a sistemulu directiei/serviciului/
compartimentului si personalul subordonat acestora;

(2) In cadrul serviciilor sau birourilor se pot organiza compartimente; in
cadrul compartimentelor in care nu sunt prevézute functii de conducere se stabilesc
relafii de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare si restul
personalului acestor structuri, in vederea indrumirii $i Imbinérii in mod unitar, in
conformitate cu scopurile i obiectivele propuse, a activititii acestora si a echilibririi
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sarcinilor, armonizirii eforturilor necesare $i asigurdrii unititii de actiune in
indeplinirea obiectivelor.,

Art. 10 intre structurile directiei judetene, se stabilesc relatii de cooperare,
pentru indeplinirea sarcinilor specifice gi in vederea integrérii obiectivelor in ansamblul
atributiilor directiei.

Art. 11 (1) La nivelul directiei judetene, activitatea de control $i coordonare este
atributul conducerii i se realizeazi direct orj prin intermediul directorului executiv,
sefului de birou sau de compartiment. De asemenea, in activitatea de control, pe linii
specifice de activitate, conducerea directiei poate angrena si alt personal specializat din
cadrul structurilor proprii.

CAPITOLUL III

ATRIBUTIILE DIRECTIEI JUDETENE DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 12 Directia Judeteani de Evidentd a Persoanelor are urmitoarele
atributii principale:

a) actualizeazi Registrul Judetean de Evident# al Persoanelor din judetul
Harghita;

b) utilizeazi si valorifica Registrul National de Evident3 a Persoanelor;

c) furnizeazi, in cadrul Sistemului national informatic de evidenti a
populatiei, date necesare pentru actualizarea Registrului permanent de
evidenti a populatiei;

d) coordoneazi si controleazi metodologic activitatea serviciilor publice
comunitare locale de evidenti a persoanelor;

e) coordoneazi si controleazi modul de gestionare si de intocmire a
registrelor de stare civila;

f) asiguri emiterea certificatelor de stare civild, a carilor de identitate;

g) aprovizioneazi serviciile publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor cu imprimatele necesare activititii de evidentd a
persoanelor si stare civild, distribuite de Directia Generald pentru
Evidenta Persoanelor;

h) controleazi modul de gestionare si de intocmire a registrelor de stare
civild si a listelor electorale permanente;

i) monitorizeaz3 i controleazi modul de respectare a prevederilor legale
in domeniul asigurérii protectiei datelor cu caracter personal;

J) tine evidenta registrelor de stare civild, exemplarul 2, si efectueazi
mentiuni pe acestea, conform comunicirilor primite;

k) gestioneazi resursele materiale si de dotare necesare activititii proprii;

1) indeplineste si alte atributii stabilite prin reglementiri legale.



CAPITOLUL IV
CONDUCEREA DIRECTIEI

Art. 13 Conducerea directiei judetene de evidentd a persoanelor este
asiguratd de directorul executiv.

Art. 14 (1) Directorul Directiei Judeteane de Evident3 a Persoanelor
reprezintd directia in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul Consiliului Judetean
Harghita, din cadrul Instituiei Prefectului Harghita, precum si cu comandantii
unititilor din Ministerul Administratiei §i Internelor, ori cu institutiile §i organismele
din afara Ministerului Administratiei i Internelor, potrivit competentelor legale.

(2) In aplicarea prevederilor legale de nivel superior, precum i a ordinelor si
instructiunilor, directorul Directiei Judetene de Evidenti a Persoanelor emite dispozitii
obligatorii Jpentru tot personalul din subordine.

(3) In conditiile legii si ale reglementirilor specifice, directorul Directiei
Judetene de Evideni a Persoanelor poate delega atributii din competenta sa
personalului din subordine.

Art. 15 Directorul Directiei Judefene de Evidenti a Persoanelor rispunde in fata
Consiliului Judetean Harghita de intreaga activitate pe care o desfisoars, aviand
urmétoarele atributii principale:

a) raspunde si conduce intreaga activitate la nivelul Directiei Judetene de Evident3
a Persoanelor, pentru indeplinirea sarcinilor ce-j revin prin legile, hotirarile de
guvern, metodologiile, regulamentele si ordinele in vigoare, in conformitate cu
nevoile operative ale Directiei, Consiliuluj Judetean Harghita, ale Directiei
Generale pentru Evidenta Persoanelor si ale Ministerului Administratiei si
Internelor.

b) Indrumé, sprijini §i controleazs activitatea cadrelor din subordine impreuni cu
inspectorii de la compartimentul de evidenta persoanelor §i serviciul de stare
civila;

¢) indrumd, sprijini §i controleazi activitatea desfisurati de citre Serviciile publice
comunitare locale de evidenta persoanelor $i oficiilor de stare civili din judet;

d) coordoneazi metodologic activitatea serviciilor publice comunitare locale din
Judetul Harghita i a oficiilor de stare civil;

€) coopereazi, potrivit dispozitiilor legale, cu structurile locale de specialitate
apartinind Ministerului Administratiei si Internelor, Ministerului J ustitiei, S.R.L
$1 MLA.N pentru realizarea fluxului necesar finerii in actualitate a datelor;

f) asigurd pastrarea gi confidentialitatea documentelor si informatiilor in conditiile
legii;

g) asigurii protejarea datelor cu caracter personal in conditiile legii;

h) organizeazi si rispunde pentru realizarea veniturilor, utilizarea si angajarea
creditelor bugetare pe baza bunei gestiuni financiare;

i) rispunde pentru folosirea cu eficientd si eficacitate a sumelor primite de la
bugetul de stat, de integritatea bunurilor incredintate unititii pe care o conduce;



j) réspunde pentru organizarea, tinerea la zi g contabilitiii §i prezentarea la termen
a situatilor financiare trimestriale si anuale, organizarea controlulyj financiar
preventiv propriu, asigurarea controluluj intern, angajarea §i utilizarea creditelor
bugetare numai in limita prevederilor §i destinatiilor aprobate de citre Consiliul
Judetean Harghita;

k) executd orice alte atributii §i sarcini previzute in actele normative say
individuale adoptate sau emise de cei competenti, respectiv trasate de sefii
ierarhici superiori in conditiile legii;

Art. 16 Conducerea structurilor directiei este exercitats de sefii acestora, iar in
lipsa lor de citre un cadru desemnat.

Art. 17 (1) Sefii structurilor subordonate directiei rdspund de intreaga activitate
pe care o desfigoarj, in faa directiei.

(2) Sefii structurilor subordonate directiei, conduc intreaga activitate pe liniile

CAPITOLUL V.

COMPARTIMENTUL DE EVIDEN TA PERSOANELOR

Art. 18 — Compartimentul de evidenta persoanelor are urmitoareje atributii principale:

a) coordoneazi §i controleazi metodologic activitatea serviciilor publice comunitare
locale privind eliberarea actelor de identitate, precum si a altor documente in sistem
de ghiseu unic;

prevenirea acestor situatii;

d) primegte si solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate formulate de
cetdtenii aflati in situatii deosebite;

e) colaboreazii cu compartimentul informatic pentru verificarea calititii datelor
preluate in Registrului National de Evidents a Persoanelor de cétre serviciile publice
comunitare locale;

f) colaboreazi cu autorititile administratiei publice locale, cu atributii pe linia
intocmirii si eliberirii documentelor de identitate, miscrii populatiei si evidentei
acesteia;



temeiul legii;
h) efectueazi verificirile operative solicitate de personalul MAI, cu privire Ia

k) pe baza concluziilor rezultate din activitatea structurilor locale, formuleazi
propuneri pentru imbunititirea muncii, completarea si modificarea metodologiilor
de lucru, extinderea ori restrdngerea unor sfere de activitate;

1) asiguri colaborarea $i schimbul permanent de informatii, in scopul realizirii
operative i de calitate g atributiilor de serviciu;

m) oferd informatii de specialitate, in cadrul programului de relatii cu publicul;

n) centralizeaz §i intocmeste situatiile statistice, precum si sintezele ce contin
activitifile desfigurate lunar, trimestrial si anual de citre serviciile publice
comunitare locale de evidents a persoanelor;

0) asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si dispune misuri de prevenire
a scurgerii informatiilor clasificate;

p) desemneazi un reprezentant pentru a participa la concursurile pentru incadrarea in
posturile vacante din Specialitatea evidenta persoanelor;

q) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al directiei, din documentele
rezultate din activitatea de profil.

SERVICIUL DE STARE CIVILA



e) primeste, verifics $i distruge certificatele de stare civili completat gregit si anulate,
trimise de Serviciile Publice Comunitare Locale de Evidents a Persoanelor;

operative gi de calitate g atributiilor de serviciu;

0) ofera informatii de specialitate, in cadru] programului de relatii cy publicul;

p) centralizeazi §i intocmegte situatiile statistice, precum si sintezele ce contin
activitifile desfisurate lunar, trimestrial $i anual de citre serviciile publice
comunitare locale de evidentl a persoanelor;

q) asiguri protectia datelor gi informatiilor gestionate si dispune masuri de prevenire
a scurgerii de informatij clasificate;

r) asigurdi constituirea fondului arhivistic neoperativ al directiei, din documentele
rezultate din activitatea de profil;

8) solutioneazi alte sarcini previizute de lege, incredintate de conducerea Consiliulyj
Judetean Harghita;

t) tine evidenta si arhiveazi registrele de stare civils, exemplaryl I1, depuse de citre
SPCLEP sau dupi caz, de primiriile competente care au in pistrare exemplarul I;

u) asigurdl tip#rirea formularelor auxiliare §i distribuirea acestora la SPCLEP gi

care le au in pastrare;

W) primesc anual de Ja DGERP si distribuje SPCLEP si primiriilor listele cu coduri
numerice personale, precalculate, in cazul epuiziirii acestora pentru anul in curs
soliciti alocarea unor secvele suplimentare, de |a structura judeteanj a DGEP;



X) intocmeste necesarul de registre si de certificate de stare civild, pentru anu) urmaétor,
pe care il comunic#, anual citre DGEP;
¥) solicitd §i atribuje coduri numerice personale pentru toate persoanele niscute

COMPARTIMENT FINANCIAR, RESURSE UMANE,
INFORMATICA

publice comunitare de evident a persoanelor;

b)  executd masuri specifice de verificare $i cunoagtere a personalului contractual si
a functionarilor publici din cadrul directiei;

C)  executi activititi de verificare g sesizérilor gi reclamatiilor privind conduita la
locul de muncs $i In societate a personaluly; directiei;

Evidenti a Persoanelor, precum si din cadrul celor locale;

e) intocmegte si gestioneazi documentele de personal (dosarele de personal, fisele
de evident etc.) si emite documentele de legitimare, pentry personalul contractual s
functionarii publici din cadryl directiei judetene $i a serviciilor publice locale;

f)  intocmeste §i trimite organelor competente documentatia necesars in vederea
pensionirii personalului, in conditiile legii;

g)  elibereazila cererea persoanelor si institutiilor, adeverinte si alte documente prin

1)) asigurd respectarea legalititii cu privire la acordarea drepturilor personalului



m) Inainteazi conducerii Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor propuneri,
privind sanctionarea disciplinari a politigtilor;

n)  asigurj, Impreuni cu celelalte structuri ale directiei, proiectarea si coordonarea
aplicdrii politicilor si strategiilor de specializare gj perfectionare a pregétirii
personalului, evalueazi starea, performantele §$i tendinfele de evolutie ale
invatimantului §i de specializare a personaluluj $i propune misuri de optimizare a
proceselor si activititilor specifice in scopul indeplinirii standardelor de performants
cerute;

0)  asiguri aplicarea reglementirilor legale, in vigoare, cu privire la activitatea de
pregétire continui §i reconversia profesionald; identifici nevoile de pregitire, pe
categorii de personal, in concordan{ii cu strategia de utilizare a resurselor umane i
stabilegte, priorititile in domeniu;

perfectionare a pregitirii personalului;

r)  asiguri aplicarea reglementarilor in vigoare i a dispozitiilor Directiei Generale
pentru Evidenta Persoanelor cu privire la activitatea de perfectionare a pregitirii
profesionale a personalului;

s)  asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al directiei, din documentele

rezultate din activitatea de profil,
Art. 21. In domeniul financiar-contabilitate are urmétoarele atributii principale:

a) asigurd organizarea $i desflisurarea activititii financiar-contabile, in conformitate
cu dispozitiile legale;

b) urmireste periodic, realizarea in bune conditii a indicatorilor financiari aprobati prin
bugetul de venituri si cheltuieli al Directiei Judetene de Evidenti a Persoanelor,
precum si respectarea disciplinei de plan $i a celei financiare;

¢) asiguri intocmirea documentelor de planificare financiary potrivit metodologiei in

d) asiguri plata integrali si la timp a drepturilor banesti ale personalului si dispune sau
Propune masuri, potrivit legii, pentru solutionarea cererilor, reclamatiilor $i
sesizérilor referitoare al calcularea si plata acestora;

e) urmireste vérsarea, la termen §i In cuantumurile stabilite, a sumelor ce constituie
venituri bugetare ori obligatii citre alte persoane fizice i juridice;

f) raporteazi, lunar, situatia privind execufia bugetului de venityri si cheltuieli gi
situatia efectivelor $1 a realizirii fonduluj de salarii, pe elemente componente, la
termenele ordonate;

g) face propuneri de modificiri de alocatii bugetare, pe care le inainteazs Consiliului
Judetean Harghita;
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h) organizeazi contabilitatea cheltuielilor finangate din mijloace bugetare si fonduri cy
destinatie special3, prin care se asigury evidenta platilor de casd, cat gi a cheltuielilor
efective pe structura clasificatiei bugetare;

i) organizeazs la compartimentele logistice si tehnice, evidenta prevederilor bugetare
aprobate, a deschiderilor de credite $i a plétilor, potrivit normelor tehnice in vigoare;

dispozitiile legale;
n) indeplineste sarcinile ce fi revin pentru péstrarea integritatii patrimoniului i

~

precum si gestionarea, folosirea $i evidenta formularelor cy regim special in
conformitate cu dispozitiile legale;

p) aduce la cunostinta personalului, in pértile ce-l privesc, dispozitiile actelor
normative din domeniy] activititii ﬁnanciar—contabile;

q) asigurd indeplinirea sarcinilor de competenta sa cu privire la exercitarea controluluj
financiar preventiv si a celui ierarhic operativ-curent;

1) efectueazi operatiile de incasiri gi plati in conformitate cy dispozitiile legale;

s} indeplineste orice alte sarcinj previzute de lege i alte acte normative referitoare la
activitatea ﬁnanciar—contabilé;

t) asiguri constituirea fondului arhivistic neoperativ al directiei, din documentele
rezultate din activitatea de profil.

Art. 22 - fn domeniy] informaticii are urmatoarele atributii principale:
a) verificd calitatea prelucrérii informatice a datelor, efectuate de serviciile locale,

precum §i privind respectarea termenelor in care sunt preluate comunicirile de stare
civils;



datelor in conformitate cu prevederile legale;

e) asigurs tehnoredactarea, in format electronic, a situaiilor statistice, analizelor
periodice intocmite de structurile directiei:

f) asigurd protectia datelor $1 informatiilor gestionate si dispune misuri de prevenire
a scurgerii de informatii clasificate si a actelor care sunt sub regimul ,,secret de
serviciu®;

8) executi activitii pentru intretinerea preventivi a echipamentelor din dotare;

h) executi alte sarcinj trasate de conducerea biroulyj sau a directiei;

COMPARTIMENT ASIGURARE TEHNICO MATERIALA,
PATRIMONIU $I SECRETARIAT

Art. 23. (1) Compartimentyl de asigurare tehnico-materials, patrimoniy si
secretariat are urmitoarele atributii principale:
a) gestioneazi resursele materiale §i de dotare necesare activitiitii proprii, sens

* Intocmeste, anual, pentru toate serviciile locale, necesaruy] de
registre §i de certificate de stare civild, precum si de cerneals neagri
speciald, hartia si folia necesary producerii cértilor de identitate si
a celor de alegiitor, pentru anul urmitor, pe care {l comunici
Directiei Generale pentru Evidena Persoanelor, din cadry]
Ministerului Administratiei si Internelor

* In baza solicitirilor $i a planificirii, ridici de 1a Directia Generali
pentru Evidenta Persoanelor, registrele, certificatele de stare civila,
cerneald speciali, precum $i materialele necesare producerii cartilor
de identitate si a celor de alegitor, pe care le distribuje apoi
serviciilor  de stare civilz din judet; asigury intocmirea
formalititilor corespunzitoare cu directiile de specialitate din
cadrul Consiliului Judetean Harghita pentry ridicarea, distribuirea
$1 desciircarea gestiunii acestora;

* asigurd tiparirea formularelor auxiliare necesare in activitatea de
stare civili a sectoarelor, achiti contravaloarea acestora si le
distribuie oficiilor de stare civild, asigurd intocmirea formalitatilor
cu directiile de specialitate din cadrul Consiliuluj Judetean
Harghita;

b.) organizeazs $i asigursi desfisurarea in bune conditii a activititii de primire,
depozitare, conservare, intrefinere, eliberare si folosire a tehnicii si bunurilor

oriciror forme de risipa;,
c.) stabileste pe baza indicatorilor prevazuti, necesarul de tehnicé, investitii
(constructii §i telecomunicatii), locuinte, reparatii, cheltuieli materiale $i servicii
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pentru intretinere, intocmind in acest sens proiectele programelor logistice ale
directiei;

d.) asigurd evidenta de cadastru si ia masuri pentru completarea tuturor datelor
referitoare la imobilele folosite;

e.) asigurd pistrarea §i conservarea patrimoniulyj imobiliar al directiei, prin
mentinerea durabilititii, functionalitatii i siguranfei in exploatare a
constructiilor;

f.) asiguri menfinerea curiteniei $i ordinii in cladiri $i celelalte suprafete aflate in
administrarea directiei;

g.) Intocmeste necesarul de echipament (inclusiv de protectie) pentru personalul
directiei si réspunde de distribuirea acestuia;

h.) coordoneazi, indrums si controleazi, incadrarea in prevederile legale a modulyj
de folosire a mijloacelor de transport din dotare, incadrarea conducitorilor auto

precum gi efectuarea testirii periodice in domeniju;

i) organizeazi gi asigurd controlyl privind respectarea normelor pe linie de
protectia muncii §i a prevenirii $i stingerii incendiilor;

J-) executdt controlyl operativ curent privind asigurarea materialg §i gospodirirea
judicioasi a mijloacelor materiale si financiare;

k.) asigurs efectuares inventarierii generale si periodice a bunurilor materiale aflate
in dotarea directiei, stabilirea vinovatilor pentru eventualele lipsuri constatate $i
luarea misurilor legale pentry recuperarea pagubelor;

1.) asiguri intocmirea formalititilor necesare, privind acceptarea unor donatii si
Sponsorizari, pentru a fi inaintate Directiei Generale pentru  Evidenta
Persoanelor, in vederea obtinerii avizelor necesare;

m.) raspunde de intocmirea documentelor privind scoaterea din functiune,
transmiterea fiirs plats, valorificarea sau casarea bunurilor materiale din dotare;

n.) furnizeaza informatii cu caracter public, privind activitateg sj competentele
directiei judetene de evidenti a persoanei;

evident3 a persoanei;

p.) organizeazj si asigurd primirea, inregistrarea, repartizarea lucririlor potrivit
pofilelor de muncs, destinate directiei, precum §i expedierea gi transportul
corespondentei, conform reglementirilor in vigoare;

q.)tine evidenta stampilelor si sigiliilor din dotare si verificd modul de folosire al
acestora;



cunoascd §i si aplice intocmaj prevederile prezentulyj Regulament, fiecare in
domeniul de Specialitate.

Miercurea Cine, Z9. O 1. 2024
LS L

Pregedinte Director executiv
Borboly Csaba Simon Mihaly
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