ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA NR. 255/2024

privind modificarea Hot4rarii Consiliul Judetean Harghita nr. 117/2010 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare si a organigramei a
Bibliotecii Judetene »Kéjoni Jénos”, completirile si modificérile ulterioare

Consiliul Judetean Harghita,
Avénd in vedere:
Referat de aprobare nr. 860/2024 a presedintelui Consiliului Judetean Harghita

domnul Borboly Csaba, Initiat} la Propunerea Bibliotecii Judetene »Kdjoni Jénos”,
privind modificarea Hotrarii Consiliul Judetean Harghita nr. 117/2010 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare sl a organigramei Bibliotecii
Judetene ,K4joni Janos”, completirile $i modificXrile ulterioare, procesul verbal

Raportul de specialitate nr. #6445 12024 Directiei economice
Procesul —verbal de afisare nr. 1544/29.12,2023 privind indeplinirea procedurii

de transparent# decizionals.

Luénd Tn considerare avizul favorabil al Comisiej de invatdmant si cultur.

Tn conformitate cu prevederile Legii Nr. 334/2002 republicatd, cu modificrile

si completarile ulterioare, ale Ordonantei de Urgentd nr. 189/2008 privind
managementul institutiilor publice de culturd, cu modificirile si completarile
ulterioare, ale Legii nr. 153/2017 privind salarizarea personaluiui pldtit din fonduri
publice, cu modificsrile si completdrile ulterloare; precum si prevederile Legii nr.
296/2023 privind unele mésuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilit3tii
financiare a Romaniei pe termen lung, ale art. 47 alin. (4) si ale art. 59 din Legea
nr.24/2000 privind normele de tehnicd legislative pentru elaborarea actglor
normative, cu modificdrile si completarile ulterioare, ale art. 7 din Legea nr. 52/2003
privind transparenta decizionals in administratia publici, republicats.
' Tn temeiul prevederilor art. 173, alin., Iit. a), din Ordonanta de urgentd a
Guvernulut nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu completirile si modificarile
ulterioare; precum éi cele ale alin. (2), lit. c) coroborate cu prevederile art. 196 alin.
(1) lit a) din acelagi act normativ;



HOTARESTE

Art.l. — Se aprob modificarea Anexei nr. 1 - Regulamentul de organizare si
functionare respectiv Anexa 2. ~ Organigrama la Hotdrarea Consiliului Judetean
Harghita nr. 117/2010 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functiona-
re si a organigramei Bibliotecii Judetene ,,Kéjoni Janos”, cu completdrile si modificsri-
le ulterioare, prin fnlocuirea acestora cu Anexa nr. 1, respectiv Anexa nr. 2. care fac
parte integrants din prezenta hotsirsre.

Art.ll. Cu aducerea Ja indeplinire a prevederilor prezentei hotdriri se
incredinteaz§ d-| Gyulai Arthur, managerul Bibliotecii Judetene ,Kéjoni J4nos”,

Art.IN. Hotérdrea se comunics de Directia juridic si administratie publics,
Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita presedintelui Borboly Csa-
ba, Directiei generale programe si proiecte, Directiei resurse umane s§i comunicare,
Directiei economice, Bibliotecii Judetene ,Kéjoni Janos” , precum si Institutiei Pre-
fectului Judetului Harghita.

PRESEDINTE CONTRASEMNEAZA
Borboly Csaba SECRETARUL JUDETULUI
Balogh Krisztina



ROMANIA Anexanr.]
JUDETUL HARGHITA la Hotsirdrea nr.d&/din 2024

CONSILIUL JUDETEAN

REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE
AL BIBLIOTECH JUDETENE KAJONI JANOS

CAPITOLUL L.
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. — (1) Biblioteca Judeteani Kdjoni Janos este o bibliotecs cu profil enciclopedic,
subordonatd direct Consiliului Judetean Harghita, avind drept ordonator principal de credite
pregedintele Consiliului Judefean Harghita, pusi in slujba comunititii judefene §i care asiguri
accesul Ia colectii, baze de date §i 12 alte surse proprii de informatii,

(2) Biblioteca Judeteans Kijoni Janos (in continuare Biblioteca) asigur egalitatea accesului 1a
informatii si la documentele necesare informérii, educatiei permanente, petrecerii timpului liber gi
dezvoltirii personalitatii utilizatorilor, fird deosebire de statut social ori economic, vérsty, sex,
apartenent3 politici, religioass ori etnics.

Art.2. — (1) Dup4 forma de constituire §1 de administrare a patrimoniului este bibliotecs de drept
public.

(2) Biblioteca se organizeazi la mnivelul judetului, fn subordinea Consiliului Judetean
Harghita i funcfioneazi fn municipinl resedingi de judef: Miercurea - Ciuc, potrivit
regulamentului propriu de organizare §i functionare, aprobat de Consiliu] Judetean Harghita,

Art.3. — Dupi forma de organizare este o bibliotecd cu personalitate juridici.

Artd4. - Biblioteca poate fi desfiintatd doar in cazul tncetirij activitatii autoritifilor care an
infiinat-o sau au finanat-o §i numai in conditiile prelusrii patrimoniului siu de ciftre o altd
bibliotec# publici de drept public, cu respectarea legislatiei in vigoare.

Art.5. - (1) Biblioteca Judeteans Kdjoni Jénos este institutie non-profit, finantati de 1a bugetul
Judetean, iar fondurile de finantare se nominalizeazs distinct in bugetul finantatorului, ©

(2) Biblioteca poate fi finangat) §i de alte persoane juridice de drept public sau privat, precum $i
de persoane fizice, prin donatii, sponsoriziri sau alte surse legale de venituri.

Art.6. - Biblioteca poate oferi utilizatorilor persoane juridice sau persoane fizice, in' conditiile
legii §i cu avizul autoritatii tutelare, unele servicii pe bazii de tarife, constind in principal din:
activititi bibliografice §i documentare complexe, tehnoredactare, copiere §i multiplicare de
documente indiferent de tipul de suport, traduceri, imprumut interbibliotecar, n'lajvifg‘a;e pe
intérnet, imprumut de bunuri culturale $i de documente de categoria celor nespeciﬁcq; oll'gf:;iilor
destinate imprumutului la  domiciliu, imprimare texte de pe Internet, imprithar; :: liste
bibliografice, reconditionare, legare documente, inchirieri temporare de spatii si q’l,ics servicii
aprobate de autoritate finanatoare. A+

Art.7. - Fondurile extrabugetare constituite din donatii, sponsorizri, alte surse j".légq:.le de
venituri, precum s§i cele provenite din tarifele stabilite pentru unele serviciil | rcfigpectiv
conttravaloarea materiald a tipizatelor de inscriere sunt la dispozitia bibliotecii i se.i;ﬁl;#eazﬁ,




dupd caz, pentru construirea §i amenajarea spatiilor de bibliotecd, dezvoltarca colectiilor de
documente sau modernizarea si informatizarea serviciilor de biblioteca, atribuirea de premii, iar
disponibilul financiar provenit din aceste surse si existent la sfhrsitul anului se raporteazi in anul
urmiitor, cu aceeasi destinatie.

Art8. — Activitatea bibliotecii judetene se structureazd §i se dimensioneazii raportat la
populatia s necesitiitile intregii comunititi judetene si se finanteaza din bugetul judetului
Harghita.

Art9. — Biblioteca Judeteand Kéjoni Janos indeplinegte si fanctia de bibliotecii publicd pentru
municipiul Miercurea - Ciuc.

Consiliul local al municipiului Miercurea-Ciuc poate finanta programe culturale, achizitii de
documents, lucriri de investiii si poate sustine cheltuieli materiale §i de capital pentru Biblioteca
Judeteans Kajoni Janos.

Art.10. — (1) Biblioteca Judeteani coordoneazi activitatea bibliotecilor publice de pe raza
judefutui Harghita, ‘prin actiuni specifice de indrumare si de evaluare, prin proiecte, programe gl
activitéiti culturale, precum §i actiuni de indrumare profesionalé; asiguri aplicarea unitard 2
normelor biblioteconomice §i a legislatiei in domeniu §i coordonarea aplicirii strategiilor §i
programelor de informatizare a activitétilor §1 serviciilor acestor biblioteci.

(2) Biblioteca Judetean? elaboreazd norme privitoare la functionarea bibliotecilor. publice din
orasele i municipiile din judeful Harghita, precum §i pentru organizarea de filiale specializate
pentru copii, tinen si aduli cu respectarea normelor emise de Biblioteca Nationals a Roméniei.

CAPITOLUL I
ATRIBUTIL ST ACTIVITATI SPECIFICE

Art.11. - Biblioteca, ca instiutie de culturs ce face parte integrantd din sistemul informational
nafional, indeplineste, corespunzitor nivelului de organizare, resurselor alocate §i cerintelor
comunittii in slujba cireia se afld, urmatoarele atributii:

a) colectioneazd toate categoriile de documente necesare organizirii activititii de
informare, documentare §i de lecturd 1a nivelul comunitatii judetene si organizeazd Depozitul
legal local de documente, potrivit legii;

asigurd servicii de imprummt de documente la domiciliu si de consultare in slile de
lecturd, de informare comunitars, documentare, lecturd si educatie permanentd, prin sectii §i
puncte de informare §i imrumut;

achizifioneazii, constituie gi dezvolti baze de date, organizeazi cataloage si alte
instrumente de comunicare a colectiilor, in sistem traditional §i informatizat, formeazi §i indrumi
utilizatorii in folosirea acestor surse de informare;

oferd la cerere activitéti, servicii de informare bibliografici si de documentare, in sistem
traditional si informatizat; elaboreazd §i editeaziibibliografia locald curenti, materiale de
indrumare metodologicd si alte publicatii, alcituieste baze de date §i organizeazd centru de
informare comunitars, coopereazi cu autorithtile administratiei publice locale, cu institutiile
responsabile, potrivit legii, §i cu organismele neguvernamentale in realizarea obiectivelor
educatiei permanente;

faciliteazi, potrivit resurselor si oportunititilor, accesul utilizatorilor §i la alte colectii ori
baze de date, prin imprumut interbibliotecar intern §i international ori servicii de accesare si
comunicare la distanta;

initiazd, organizeazi sau colaboreazii la programe §i actiuni de diversificare, modernizare
i automatizare 2 serviciilor de bibliotecd, de valorificare a colectiilor de documente 5i a

traditiilor culturale, de animatie culturald §i de educatie permanentd;



efectucazd in scopul valorificsrii colectiilor, studii §i cercetiri in domeniul
biblioteconomiei, gtiingelor informirii §i al sociologiei lecturii, organizeazi reuniuni gtiintifice de
profil, redacteazi si editeazi produse culturale necesare membrilor comunitatii;

intocmeste rapoarte periodice de autoevaluare a activititii;

i) biblioteca este centru de educatie permanenti i furnizor de formare profesionali, in
conditiile legislatiei in vigoare;

J) biblioteca prezervi gi include n circuitul cultural tiparituri cu valoare documentar,

referitoare la judet §i regiune

k) digitizeazi documente relevante pentru istoria §i memoria culturals, publici §i oferd
acces la astfel de documente, cu respectarea drepturilor de proprietate intelectuals §i a legislatiei
specifice

Art12. - Pentru indeplinirea atributiilor §i competentelor potrivit nivelulyi de organizare,
potentialului de dezvoltare a serviciilor specifice, cerintelor utilizatorilor activi §i virtuali, precum
§i In baza programelor de dezvoltare pe termen mediu §i lung a localititilor, Biblioteca Judeteani
Kdjoni Janos realizeaz in principal, urmétoarele activitigi:

a) colectioneazi documentele necesare organizérii in conditii optime a activititii de
informare, documentare si lecturi la nivelul comunititii judetene, realizind completarea curents
§i retrospectivi a colectiilor prin achizitii, transfer, donatii, legate, schimb interbibliotecar gi prin
alte surse legale;

b) realizeazi evidenta globali $i individuald a documentelor, in sistem traditional gi
informatizat, cu respectarea standardelor bibliografice de constituire a acestora in unititi de
inregistrare;

¢) efectueazi prelucrarea bibliograficdi a documentelor, in sistem tradifional si
automatizat, cu respectarea normelor standardizate de catalogare, clasificare si indexare;

d) efectueazi operatiuni de imprumut al documentelor pentru studiu, informare i lecturs
la domiciliu sau in sili de lecturd, cu respectarea regimului de circulaie a documentelor si a
normelor de evidentii a activititii zilnice;

e) completeazi, organizeazi, prelucrezi §i conservd bunurile culturale de patrimoniu
constituite in colectii speciale gi efectueazi aceleagi operatii pentru documentele cu regim de
depozit legal;

f) oferd informatii bibliografice §i intocmeste, la cererea utilizatorilor sau potrivit
domeniilor de interes gi temelor de cercetare stabilite la nivelul bibliotecii, liste bibliografice,
bibliografii tematice, indici bibliografici, sinteze bibliografice, buletine bibliografice, ghiduri,
bibliografii;

g) asigurd satisfacerea unor interese de studiy §i informare prin practicarea, Ia cerere, a
imrumutului interbibliotecar, de publicatii interne §i internationale;

h) efectueazi activititi de igienizare a spatiilor de bibliotecs §i de asigurare a conditiilor
microclimatice de conservare a colectiilor, precum gi conditiile de protectie si paza intregului
patrimoniu;

i) intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizici sau valorici a
documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii;

j) elimin periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic;

k) organizeazii activititi de formare §i informare a utilizatorilor, prin cultivarea
deprinderilor de munci intelectuals, prin promovarea colectiilor, a serviciilor bibliotecii §ia
‘tehnologiei informatiei, precum si prin realizarea unor actiyni specifice de animatie culturals si de

' coffiunicare a coleciilor;

1) organizeazii actiuni de sondare a intereselor de studiu, lecturi, informare §i documentare
ale utilizatorilor activi i potentiali, alte activititi de marketing sau de promovare a serviciilor de
bibliotecs;

m) inifiazd proiecte, programe si forme de cooperare bibliotecard pentru dezvoltarea
serviciilor de bibliotecd, formarea continui a personalului §i atragerea unor surse de finantare;



n) organizeazd si deruleazi cursuri de formare si perfectionare in domeniul
biblioteconomiei, tehnicii informationale si alte domenii de interes pentru bibliotecari gi pentru
utilizatorii bibliotecii.

o) digitizeaza tipirituri cu valoare documentaré, faciliteazé accesul la valorile locale,
publicéi pe Internet baza de date realizatd.

CAPITOLUL IO
COLECTIILE BIBLIOTECI

Structura colectiilor

Art.13. — (1) Colectiile Bibliotecii, sunt formate din urmitoarele categorii de documente:

a) carti;

b) publicatii seriale;

¢) manuscrise;

d) microformate (microfilme, microfige);

¢) documente cartografice;

f) documente de muzica tiparite (partituri)

g) documente audiovizuale (discuri, benzi magnetice, casete andio si video, CD);

h) documente grafice (gravuri, picturi, reproduceri de artd plasticd);

i) documente electronice (CD-ROM, baze de date pentru seriale electronice, documente

digitale, e-books);

j) documente fotografice sau multiplicate prin prelucréri fizico-chimice;

k) documente arhivistice;

1) alte categorii de documente, indiferent de suportul material. ,
(2) Colectiile bibliotecii pot cuprinde si alte documente, nespecifice bibliotecilor, istoricegte
constituite in colectii sau provenite din donatfii;
(3) Biblioteca poate detine §i uncle documente din categoria celor care fac parte. din fondul
arhivistic national, dacd acestea provin din colectii traditionale ale bibliotecii ori din donafii,
precum §i in cazul achizitiondrii lor ca documente absolut necesare bibliotecii, in conditiile legil.

Art.14. - in functie de vechimea, raritatea, unicitatea, provenienta §i valoarea culturald,
documentele aflate in colectiile bibliotecii judetene au, in conditiile legii, statut de bunuri
culturale comune sau de bunuri culturale de patrimoniu.

Art.15. — (1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune nu sunt mijloace fixe 5i au
regim de obiecte de inventar.

(2) Colectiile de documente care au statut de bunuri culturale comune se constituie, in functie de
accesul utilizatorilor, tipul de documente, organizarea colectiilor i circulaia documentelor, in
colectii destinate imprumutului la domiciliv §i colectii destinate consultérii in sili de lecturd, de
auditii, de informare §i documentare.

Art.16. — (1) Documentele aflate in colectiile bibliotecilor, care au statut de bunuri culturale
comune sau care au fost clasate In categoria bunurilor culturale care fac parte din patrimoniul
cultural national mobil, nu sunt mijloace fixe §i sunt evidentiate, gestionate §i inventariate in
conditiile legii.

(2) Bunurile culturale de patrimoniu sunt destinate conservirii si valorificrii prin studii §i
cercetéri, iar consultarea lor se face in spatii special amenajate (sectia Documentard).



Constituireq, evidenta si cregtereq colectiilor

Art.17. - (1) Colectiile bibliotecii se constituie §i se dezvolti prin diverse forme de achizitie:
cumparare, transfer, schimb interbibliotecar, donatii, legate, sponsoriziri sau activitifi editoriale
proprii si prin Depoxzit legal local.

(2) Colectiile bibliotecii trebuie si asigure unu, dous exemplare din documentele specifice pentru

fiecare locuitor, prin raportare la Ppopulatia comunitaii Jjudetene,

Art.18. - (1) Evidenta documentelor din colectiile bibliotecii se face in sistem tradiional §i
automatizat, conform unor norme biblioteconomice obligatorii pentru toate bibliotecile publice.

Art.19. — (1) Intrarea say iegirea documentelor din evidentele bibliotecii se face numai pe baza
unui act insotitor: factury §i specificatie, proces verbal de donatie, chitant / noti de comands
pentru abonamente, act de transfer, proces verbal de Casare, act de imputafie, chitanti de achitare
etc.

(3) Receptia cantitativ - valoricd a documentelor achizitionate prin cumpdrare de citre bibliotecs
se face, in maximum 48 de ore.

(4) Daci la receptia documentelor primite se constat lipsuri, exemplare deteriorate ori alte
heconcordante in raport cu actele insotitoare, se intocmegte un proces-verbal ce este fnaintat
fumnizorului, expeditorului, fmpreuns cu documentele deteriorate say gésite in plus, pentry
remedierea situatiei constatate.

(5) Neprimirea unor publicatii seriale pentry care au fost ficute abonamente trebuie sesizats

Art.20. - (1), Unitatea de evident a documentelor djn categoria publicatii este volumuy] de
bibliotecs, prin care se Infelege fiecare cxemplar de publicatie, carte indiferent de numiryl de
{::gini, sau publicatie seriali, ce primeste un numir de inventar,

vederea inregistréirii in evidente §i a bunei conserviri, publicatiile seriale, indeosebi

Art2l. - (1) Evidenta documentelor de bibliotec# in sistem traditional se efectueazs pe

formulare tipizate, astfel:

evidenta globali ~ pe Registrul de Migcare a Fondurilor (R.M.E.), in care se inregistreazii fiecare
stoc de publicatii sau alte categorii de documente intrate sau iesite, iar anual se face §i
calcularea existentului;

evidenta individualj- pe registrul de Inventar (R.L), cu numerotare de Ia 1 la infinit, in care se
inregistreazi fiecare volum de bibliotecs;

evidenta preliminari pentru publicatii seriale- pe fige tipizate, pani la constituirea lor in unititi de
evidents;

evidenta analitici- pe fige insotite de imagini foto, pentru bunurile culturale care fac parte din

patrimoniul cultural national mobil.
In actele de evidenti globals si individuals nu sunt admise gtersituri sau modificiri decét in



cazuri justificate, cu consemnarea motivelor in procese—verbale ale céror numere s fnscriv la
rubrica “observatii”.

Art.22. — (1) Evidenta globald §i individuald in sistem automatizat se efectueaza cu respectarea
tuturor elementelor de structurd si identificare previzute de RMFE§iRL

Modificrile intervenite in evidenta individuald realizatd in sistern automatizat inclusiv iegirile
din evidentd, se opereazd similar celor in sistem traditional.

(3) Evidenta globald si individuald a publicatiilor in sistem informatizat, cuprinde descrierea
completd, conform standardelor in vigoare.

Art.23. — (1) Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii s¢ marcheazi cu stampila
acesteia, care s¢ aplicd: pe pagina de titlu; pe ultima pagind imprimati, la sfargitul textului; pe
pagina 17; pe filele si anexele cu harti, scheme, tabele, ilustratii §i reproduceri detagabile si
numerotate.

(2) Numiirul din Registrul de Inventar este §i numarul unic de identificare al fiecrui volum de
biblioteca si se inscrie pe acesta % vecinitatea gtampilei direct, in conditiile art. 23. —alin. (1) cu
exceptia filelor numerotate.

Art. 24. - (1) Biblioteca 1si dezvoltd continuu colectiile de documente, prin achizitia
periodici de titluri din productia editoriald curentd, ca §i prin completare retrospectivd, pentru a
asigura o ratd optimi de innoire 8 colectiilor de 10-25 ani.

(2) Rata de tnnoire a colectiilor este reprezentatd de raportul dintre totalul documentelor existente
1n colectiile bibliotecii §i totalul dqcumentelor achizitionate.

Cresterea anuald a coléctiilor din bibliotecile publice trebuie s fie de minimum 50 de documente
specifice 1a 1000 de locuitori. _

Colectiile bibliotecilor s constituie si se dezvoltd prin transfer, schimb intetbibliotecar national gi
international, donatii, legate si sponsorizéri, precum gi prin achizitionarea unor servicii culturale
de bibliotecd, respectiv achizitionarea de documente specifice, publicatii, carfi vechi si din
productia editoriald curentd, indiferent de valoarea lor si de suportul pe care au fost inregistrate
sau fixate, cu respectarea principiilor utilizirii eficiente a fondurilor publice, a transparentei §i 2
iratamentului egal, in conditiile legii.

(5) Dotirile se asigurd prin alocarea resurselor financiare necesare de citre Consiliul Judetean
Harghita si din alte surse conform legislatiei in vigoare.

(6)Biblioteca poate organiza filiale sub supravegherea Consiliului Judetean Harghita.
(7)Colectiile de documente specifice, precum si dotdrile materiale destinate organizarii $i
dezvoltarii acestor filiale pot reprezenta, dupd caz, transferuri din patrimoniul propriu sau
achizitii anume realizate din surse bugetare, cu aprobarea Consiliutui Judefean Harghita, precum
si sponsorizéiri si donatii de la persoane fizice si juridice.

Catalogarea, calsiﬁcarea §i indexarea documentelor

Art. 25. — (1) fn vederea asigurdrii accesului utilizato tor la informatiile confinute in
documente, biblioteca in continuarea operatiunilor de evident#, realizeazi §i activititile specifice
de prelucrare curentd a documentelor intrate sau aflate in colectii, prin efectuarea operaiunilor
specifice de catalogare, clasificare si indexare, in regim traditional i automatizat.

(2) Fiecare stoC de publicatii sau de alte documente trebuie prelucrat §i pus la dispozitia
utilizatorilor conform normelor biblioteconomice in vigoare.

3) Documentele pot fi puse la dispozitia utilizatorilor numai dupd prelucrarea lor
biblioteconomica integrald si transferarea lor in gestiunea compartimentelor de relatii cu publicul.



catalogul tematic, say pe subi
intereselor curente de informare §i documentare ale utilizatorilor, pe teme sau subiecte de viy

interes;

Art.27. - Pentry o corecta i rapidi informare g utilizatorilor, intre sistemul de cataloage si
colectiile de documente trebuje g3 existe concordanti depling,

Organizareq, Conservarea §i gestionareq colectiilor
sistem de acces lber Ia publicatii.

(2) Colectiile de documente cy statyt de bunuri culturale comune si destinate in exclusivitate
consultirii fn sili de lecturd, de audifii say vizionare, se Péstreazi in depozite say incéperi

Art30. - (1) Bibliotecarii nu sunt obligati sii constituje garangli gestionare, dar rdspund
material pentru lipsurile din inventar,

inventariat, Teprezentind pierdere naturalj datorati unor cauze care u puteau fi inliturate orj 1y
alte asemenea cazur; in care pagubele ay fost provocate din riscul minima a] serviciului,

Art31. - (1) Documentele din categoria bunurilor culturale Comune uzate fizic sau moral pot fi
eliminate din colectiile bibliotecilor publice, in conditiile legii, la minimum 6 luni de }g



achizigie, dupd verificarea stirii documentelor de céfre © comisie internd de gvizare a
propunesilor de casare.

2) Publicatiile seriale din categoria documentelor bunuri culturale comune sé pot elimina din
colectiile bibliotecii, dacd nu mai pot fi utilizate in servirea intereselor de informere ale
utilizatorilor, dupd minimum 2 ani dela primirea lor in biblioteca.

(3)Eliminarea documentelor se efectucazid cu aprobarea conducerii bib iotecii la propunerea
comisiei interne de casare.

Art.32. - Colectiile de documente din bibliotecé se verificd prin inventarieri periodice, astfel:
Colectia care cuprinde pand 1a 10.000 documente - odatiila4 ani
Colectia care cuprinde intre 10.001 — 50.000 documente - o datii 1a 6 ani
Colectia care cuprinde intre 50.001 — 100.000 documente - 0 datd la 8 ani
Colectia care cuprinde intre 100.001 — 1,000.000 documente - o datdla 10 ani
Colectia cu peste1.000.000 documente - odatilal5ani

Art33. - (D) Inventarierea sau verificarea gestiunilor de documente se face de ciitre o comisie
numitd prin dispozitia scrisd 8 conducerii bibliotecil.

@) In dispozitie se precizeaz: componen{a comisiei, responsabilititile individuale, termenele
calendaristice pentru desfagurarea inventarului.

3) Responsabilul §i membril comisiei semneazd de luare la cupostind si la incheierea
inventarierii, aduc la cunostinta conducerii bibliotecii in scris, a rezultatelor actiunii, cu
precizarea urmétoarelor:
actelor de gestiune utilizate si & situatici cantitative gi valorice 2 fondului, inventariat pe
categorii de documente, aga cum 2 fost declaratd §i consemnatd 1a inceperea verifichirii

rezultatelor verificarii: existentul constatat, numeric §i valoric, pe categorii de documents,
precum §i 8 situatiei documentelor eventual nerestituite de utilizatori, neinregistrate, lipsd

ori uzate fizic sau moral, cu consemnarea distincti a acestora pé borderouri.

(4) Conducerea bibliotecii stabileste in functie de rezultatele actiunii de inventariere, modalitétile
de finalizare a verificarii gestionare gi de recuperare a eventualelor lipsuri.

Art34. - (1) Documentele bunuri culturale comune, lipsé din gestiune se recupereazi fizic, prin
{nlocuirea cu documente jdentice, sau valori¢ prin achitarea valorii de inventar 8 documentelor,

actualizatd cu aplicare coeficientului de inflatie 1a zi, 1a care se adaugd © sumé echivalentd cu
pretul astfel calculat.

(2) Documeniele, bunuri culturale de patrimoniu, lipsd din gestiune se recupereazé cu prioritate
fizic sau dacé acest lucru nu este posibil se recupereazd valoric, conform legislatiei in vigoare.

Art.35, - (1) Verificarea integrali a fondului de documente din bibliotecé se realizeazd §i ptin
inventare de predare/primire, in conditiile schimbdrii in totalitate sau in majoritate a membrilor
echipei gestionare.

%n conditiile in care schimbirile de personal sunt partiale, pentru @ evita frecventa inchidere 2
bibliotecii, se poate realiza §i integrarea in gestiune, cu consultarea pértilor gi stabilirea
perioadelor pentru care se calculeazd raspunderile gestionare ale fiecirui bibliotecar.



inventar, actele de intrare-iegire in $1 din gestiune, registrul de migcare a fondurilor gi, dupi
caz, cu figele contract ale utilizatorilor i cy figele de evident3 preliminari g publicatiilor
seriale neconstituite in volume de bibliotecs,

Conducerea bibliotecii stabileste modalitifile de finalizare 3 acfiunii de predare-primire §i de
TéCuperare a eventualelor lipsuri,

CAPITOLUL IV
PERSONALUL BIBLIOTECII

Art.37, - (1) Personalul bibliotecii se compune din :
personal de specialitate;
personal administratiy R
personal de intretinere.

) In categoria personalului de Specialitate se inclyd: bibliotecarii, bibliografii, cercetiitorii,
redactorii, conservatorii, docmnentan'stii, restauratorii, inginerii de sistem, informaticienii,
Operatorii, analigtii gi alte functii de profil,

(3) Statul de functii gi organigrama bibliotecii ge aprobi citre Consiljy] Judetean Herghita.

(2) La bibliotecs pot fi angajate gi Persoane cu studii medij say superioare de alt profil, cy
obligatia de a urma, intr-o perioads de pind la maximum 2 ani, una dintre formele de pregitire
profesionald previzute de lege.



Art.39. - Atributiile §i competentele personalului din biblioteca se stabilesc prin fisa postului,

conform structurii organizatorice, programelor de activitate § sarcinilor de serviciu elaborate de
manager pe baza regulamentului de organizare §i functionare 2 bibliotecii.

Art.40. - Promovarea, sanctionarea, eliberarea din functie §i destituirea personalului ge realizeazd
in conformitate cu prevederile legale.

Art.41. — (1) Conducerca bibliotecii §i ordonatorul principal de credite sunt obligati s& asigure

formarea profesionald inifiald §i continud a personalului de specialitate, alocind n acest sCOp
minimum 5% din totalul cheltuielilor de personal previzute prin buget.

(2) Cursurile de formare profesionald continud a personalului se organizeazd in conditiile legii
de citre Biblioteca Nationald a Roméniei, Biblioteca Academiei Romane, Biblioteca Pedagogici
Nationald «1,C Petrescu’, casele corpului didactic , bibliotecile centrale universitare, Biblioteca
Metropolitana Bucuresti §i bibliotecile judetene, centrele pentru formare profesionald continud
ale Ministerului Culturii si Cultelor gi Ministerului Educatiei si Cercetérii, asociatiile
profesionale de profil, precum si de firmele acreditate, care oferd cursuri ce acoperd varietatea
specializéirilor dintr-o bibliotec. Metodologia, criteriile de autorizare 8 institugiilor din domeniul
formiirii profesionale con inue a personalului din bibliotecile de drept public, precum §i
modalititile de examinare finald i certificare a preghtirii profesionale sunt elaborate, in conditiile
legii, de catre Ministerul Educatiei s Cercetiirii §i Ministerul Culturii si Cultelor, cu avizul
Ministerului Muncii, Solidaritatii Sociale gi Familiei.

Art.42. Personalul beneficiazi de distinetii §i premii in conditiile legii la recomandarea
conducerii bibliotecil.

CAPITOLULYV
CONDUCEREA BIBLIOTECH

Artd43. - (1) Conducerea bibliotecii este asiguratii de manager. Managerul este ordonator de
credite si reprezintd institutia in relatiile cu persoane juridice sau fizice.

(2) Conform organigramei, Biblioteca dispune de: Servicil specifice de bibliotec# conducerea
este asiguratd de um gef de serviciu, avénd dreptul la indemnizatie de conducere, potrivit
prevederilor legale.

(3)in cadrul Bibliotecii functioneazd un compartiment economic §i 0 sectie administrativa,
ambele subordonate directorului.

Artdd. - (1) fo cadrul bibliotecii functioneazd un consiliu de administratie, cu rol
consultativ.

2) Consiliul de administratie este condus de manager, in calitate de presedinte si este format din
5 membri, astfel: managerul, seful serviciului, reprezentantii slariatilor §i un reprezentant al
Consiliului Judetean Harghita, desemnat de acesta.

3) Consiliul de administratie al bibliotecii functioneazi in baza regulamwtlﬂui de organizare §i
functionare al bibliotecii.

(4) Consiliul de administratie isi desfisoard activitatea dupd cum urmeazi:
a) se intruneste lunar sau de céte ori este nevoie, 1a convocarea presedintelui sau a unei
treimi din numérul membrilor s&i;



semnat de citre tofi cej prezenti la gedints;
f) procesul-verbal de sedintd se semneazj de citre tofi participantii Ia lucrarile consiliuluj,

(5) ) Consiliul de administraie are urmétoarele atributii principale;
-analizeazi gi aprobd programele de activitate gle institutiei, hotirénd directiile de
dezvoltare ale Bibliotecii;
~aprobi colaboririle Bibliotecii cu alte institutii din fari gi din strainitate;

-aprobd proiectyl bugetului de venityri §i cheltuieli gl institutiei, in vederea avizérii

-Supune, anual, aprobiri autoriitii tutelare, statul de functii al instiutiei, tindnd Seama de
scopul, obiectivele gj atribitiile principale ale acesteia;

-aprobd Regulamenty| de ordine interioars al institutie;;

-analizeazi gi Propune modificiri aje Regulamentuluj de organizare gi functionare §i ale
structurii organizatorice g instituties;

-analizeazj g aprobd mésuri pentry perfectionarea, incadrarea g; Promovarea salariatilor,

Artds, - Numirea, Promovarea, sanctionarea §i eliberarea din functie a managerului sc
realizeazi, in conditiile legii, de ciitre Consiliul Judetean Harghita,

Art.46. - Manageru] rispunde de organizarea gi functionarea bibliotecii pe baza organigramei,
statului de functij §i a regulamentulu; de organizare §i functionare g bibliotecii, elaborate in
conditiile legii §i avizate de ciitre Consiliul Judetean Harghita,

CAPITOLUL v1
DREPTURILE §I OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

Art47. - Accesul utilizatorilor 13 cataloagele, colectiile §i serviciile bibliotecii se face in
conformitate cy prevederile legale referitoare la protectia patrimoniulyj cultural national, 1a
dreptul de autor §i drepturile conexe,

Art.48. - Biblioteca intocmeste gi aduce Ia cunostinta utilizatorilor regulamentu) intern, destinat
relatiilor cu acegtia, prin care comunicy:
serviciile oferite, tarifele percepute pentru anumite servicii §i orarul de functionare in



conditiile in care 8¢ asiguré accesul ]a colectiile bibliotecii §i 12 serviciile de bibliotecé;

obligatiile utilizatorilor privind péstrarea linistii si 2 ordinii fn bibliotecd si fatd de

Jocumentele imprumutate pentru consultare pe loc sau la domiciliu;

categoriile §i numgrul maxim de documente ce pot fi imprumutate pentru consultarea la
domiciliu, precum §i termenele de imprumut si de prelungire;

sanctiunile ce se aplicd utilizatorilor; in cazul nerespectirii obligatiilor prevazute in
regulamentul activitatii cu publicul;

alte drepturi §i obligatii ale utilizatorilor.

Art.49. - a) Relatiile bibliotecii cu utilizatorii fac parte integranté din regulamentul intern care
este adus la cunogtin{a utilizatorilor in momentul inscrierii la bibliotecd, precum si prin oricare
altd forma de publicitate din interiorul institufiei.

b) La inscrierea utilizatorilor vor fi solicitate numai acele date referitoare la persoand care
sunt strict necesare, €u péstrarea confidentialitdtii acestora.- .

Pentru utilizatorii minori rispunderea morald §i materiald revine reprezentantilor legali
(pirinti, tutori), semuatarii contractelor de utilizatori principali.

Contractul de utilizare are rol de titlu executoriu.

Utilizatorii rispund de prejudiciile generate de atilizarea abuzivd a permisului §i de
nereclamarea pierderi acestuia.

Gestionare datelor utilizatorilor se realizeazi in accord cu art. 13 al Regulamentului UE
2016/679 ("GDPR") gia politicii de prelucrare 2 datelor cu caracter personal

Art.50. — in cadrul bibliotecii sumele stabilite pentri achizigii de cirti, publicatii geriale §i alte
documente de piblioteci in limba minorititilor se stabilesc astfel incht si corespundd
proportiei pe care 0 reprezintd minoritatea in cadrul comunitafii.

Art.51.- Biblioteca organizeazd servicii specializate pentru persoanele cu nevoi speciale.

Art52. - (1) Nerestituirea 1a termen a documentelor de bibliotecd imprumutate de cétre
utilizatori se sanctioneazd cu plata unei sume aplicate gradual, pind 1a 50% din valoarea de
inventar, actualizatii cu aplicarea coeficientului de inflatie 1a zi.

(2) Distrugerea sau pierderea documentelor, bunuri culturale comunc, de citre utilizatori se
sanctioneazi prin recuperarea fizici a unor documente jdentice sau prin achitarea valorii de
inventar a documentelor, actualizati cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care s
adaugi o sumé echivalents cu de pénd 1a 5 ori fata de preful astfel calculat.

3 Cuantumul sanctiunilor mentionate in Art. 52, alin. (1) §i (2) 8¢ stabileste si se face public la
inceputul fieckrui an de ciitre conducerea bibliotecii.

(4) Fondurile constituite din aplicared acestor sanctiuni nu se impoziteazd gi se evidentiazd ca
surse extrabugetare ale bibliotecii, fiind folosite potrivit prevederilor legale.

CAPITOLUL VI
DISPOZITI TRANZITORI $1 FINALE

Art.53. - Biblioteca dispune de autonomie administrativi st profesionali in raport cu

Consiliul Judetean Harghita, consténd in:

dreptul de a s€ conduce in afara oricaror ingerinte politice, ideologice sau religioase;

elaborarea programelor gi proiectelor culturale proprii in concordantd cu strategiile judetene,
nationale si internationale;

stabilirea §i utilizarea gurselor suplimentare de venituri in vederea dezvoltarii serviciilor de

bibliotecd, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;



incheierea de protocoale de colaborare san de Cooperare cu alte biblioteci say institutii culturale
din tars gi striindtate, conform legii.

(@) Conditiile g cuantumul participirii le finantarea programelor realizate prin asociere se
stabilesc i se aprobi de citre Consiliul Judetean Harghita,

Art.55. - (1 Ordonatory] principal de credite are obligatia de a finanfa activitatea bibliotecii
potrivit standardelor de functionare stabilite fn conditiile Legii nr. 334/2002, Legea bibliotecilor
in conformitate cy regulamentu] bibliotecii.

Art.56.-(1) Biblioteca Judefeand Ksjoni Janos are obligatia de a intocmi rapoarte periodice
privind cheltuielijle efectuate,

¢) sursa de finantare a cheltuielilor
d) numele, prenumele, functia §i semniturg Ppersoanei care a fntocmit raportyl
€) numele, prenumele, functia i semndtura persoanelor care au avizat say, dupi caz,

aprobat raportul.

PRESEDINT* MANAGER
Borboly Csah.. Gyulai Arthur



ROMANIA Anexa nr. 2. la HotSrrea nr. w!é'f /2024
JUDETUL HARGHITA
CONSILIUL JUDETEAN

STRUCTURA ORGANIZATORICA A BIBLIOTECH JUDETENE kAJoN) JANOS

CONSILIUL Jy DETEAN HARGHITA

Compartiment

economic

 Total posturi: 20
din care
conducere: 2
de specialitate: 16
administr_qﬂw; ¥

Presedinte Director
Borboly Csaba Gyulai ArtHir



