ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA NR. 424 /2023

privind aprobarea Regulamentulul de organizare sl functionare al aparatului de
specialitate al Conslllului Judetean Harghita

Consiliul Judetean Harghita,

Avind Tn vedere Referatul de aprobare nr. 130040/13.07.2023 initiat de cétre
presedintele Consiliulul Judetean Harghita, la propunerea Directiei resurse umane si
comunicare, privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

Analizénd Raportul de specialitate nr. /46%¥{/2023 al Directiel juridice si administratie
publici, Procesul verbal nr. (30f0e /2023 privind indeplinirea exigentelor de
transparentd decizlonald, Raportul de specialitate nr. fﬁQ«.‘fﬁ /2023 al Directiei
economice,

Avand in vedere avizul favorabil al Comislei juridice si administratie publici;

Tn conformitate cu prevederile art. 16 si art. 64 din Legea nr. 24/2000 privind normele
de tehnicé legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicats, cu modificirile
si completdrile ulterioare, precum si cele ale art. 7 alin (1) din Legea nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publicy, cu modificirile si completérile
ulterioare,

Tn temelul prevederilor art. 173 alin. (1) lit. a) si alin. (2) lit. c), coroborate cu cele ale
art. 196 alin (1) lit. a) din Ordonanta de urgents a Guvernului nr 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare,

HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita, conform Anexei nr. 1, parte integrantd din
prezenta.

Art. 2. Se abrogd Hotdrdrea nr. 440/2021 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita.

Art. 3. Cu aducerea la indeplinire a prezentel hotsrari se incredinteazi presedintele
Consiliului Judetean Harghita prin aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 4. (1) Hotdrdrea se comunic3 de citre Directla juridic3 si administratie publici,
Compartimentul Cancelaria Consiliulul Judetean Harghita: presedintelui Consiliului



Judetean Harghita, vicepresedintilor Consiliului Judetean Harghita, secretarului
general al judetului, administratorului public al Consiliului Judetean Harghita, pentru
toate structurile functionale ale aparatului de specialitate ale Consiliului Judetean
Harghita.

{2) Hotdrérea va fi afisatd la avizierul Consiliului Judetean Harghita si publicats pe
pagina de web al Consiliului Judetean Harghita, prin grija Directiei resurse umane si
comunicare,

(3} Hotéirdrea va fi publicats in Monitorul Oficial al Judetului Harghita, prin grija
Compartimentului comunicare si gestionare dispozitii §i editarea monitoarelor oficiale
din cadrul Directiei juridice si administratie publica.
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Roménia Initlez conform celor prezentate
Judetul Harghita Eﬂ?? Csaba
Conslliul Judetean edinte
Directia resurse umane si comunicare -
Nr. 130040 /13.07.2023

Referat de aprobare
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita

Contextul actual surprinde o societate care prioritizeazd procesul de digitalizare in
toate domeniile sale de activitate, recunoscdndu-i beneficiile incontestabile.
Digitalizarea poate imbunatati si calitatea serviciilor publice si poate face administratia
publicd mai responsiva §i mai orientatd cétre cetdteni. Astfel, si fn cadrul Consiliului
Judetean Harghita s-a considerat oportund infiintarea unei structuri cu atributii in acest
domeniu, respectiv infiintarea unui compartiment cu atributii in sfera tehnologiei
informatiei, prin asigurarea gestiondrii eficiente a componentelor de tip hardware,
respectiv software. Totodats, s-a ivit si necesitatea reorganizérii activitatii Directiei
economice §i Directiei Arhitect sef. Avénd in vedere modificirile survenite la nivelul
componentei structurii aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita,
prevederile Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Harghita trebuie actualizate.

Prin Hotdrdrea nr. 98/2023 privind aprobarea modificirii Anexelor nr. 1 si 2 ale
Hot&rérii nr. 184/2014 a Consiliului Judetean Harghita, privind stabilirea numarului de
posturi, aprobarea Organigramei si a Statului de functii ale aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita, cu modificdrile si completérile ulterioare a fost infiintats
o structurd cu atributii Tn domeniul digitalizirii, Biroul digitalizare st simplificare
administrativd, care va avea n componentd si Compartimentul management
informatic. Pentru imbundtatirea si eficientizarea activitstii Directiel economice,
aceasta se organizeaza astfel: Compartimentul buget, Compartimentul contabilitate,
Compartimentul salarizare §i control financiar preventiv, Compartimentul
monitorizare organizatil finantate. Modificirile in cauzad faciliteazi o mai bun3
coordonare a activitdtilor, precum si eficientizarea proceselor demarate de aceasts
directie. Tn urma reorganizirii, Compartimentul pentru Implementarea proiectulul
Sistem Integrat de management al degeurlilor in judetul Harghita din cadrul Directlel
architect yef se organizeazd in structurd de sine stitétoare, Compartimentul petitii si
informatii publice si Compartimentul de colaborare interjudetean$ si secretariat ATOP



fuzionezd, avand denumirea de Compartiment Petitli si secretariat ATOP. Se modifics
si se completeazd atributiile Serviciulul de administratie public’ locald, conform
propunerilor cuprinse in Adresa nr. 120982 din 19.04.2023 emise de Directia Arhitect
sef. Pentru eficientizarea activitatii intreprinse de Directia generald patrimoniu, se
infiinfeazd Compartimentul administrare Infrastructurd IT, cu atributii in sfera
tehnologiei informatiei, prin asigurarea gestionarii eficiente a componentelor de tip
hardware, respectiv software.

Avénd Tn vedere procedura de sistem pentru organizarea si decontarea cheltuielilor de
delegare fn strdin3tate, s-au elaborat modificiri referitoare la noile atributii privind
organizarea §i decontarea deplasdrilor in striinitate, care vizeazd urmétoarele
structuri din cadrul institutiei Consiliului Judetean Harghita: Directia resurse umane si
comunicare, Directia management si relatii internationale, Directia economich,
Directia Arhitect gef, Directia juridicd si administratie publics, Direciia generald
programe si proiecte, Directia generald tehnic3, Directia generald patrimoniu si
Serviciul achizitii publice.

Tn conformitate cu prevederile art. 173 alin. (1) lit. a) coroborat cu alin. (2) lit. ¢}, din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificdrile ulterioare, Consiliul judetean indeplineste atributii privind infiintarea,
organizarea i functionarea aparatului de specialitate al consiliului judetean si aprobs
regulamentul de organizare §i functionare al consiliului judetean, organigrama, statul
de functii, regulamentul de organizare si functionare (ROF) al aparatului de
specialitate, precum si ale institutiilor si serviciilor publice de interes judetean.

Ca urmare a celor de mai sus, propunem spre aprobare proiectul de hotérére privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita, conform anexei nr. 1.

Miercurea Ciuc, 21 iunie 2023
Aprobat, Verificat, Tntocmit,

Sz¢5c§m Jurian lldiké-Melinda Husariu Luana
Directer exeguuy Consilier Consilier .



Anexanr.1

la Hotdrdreanr. __ 714 /2023

REGULAMENT
de organizare si functionare a aparatulul de specialitate al
Consiliulul Judetean Harghita
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Introducere

VIZIUNEA - VIITORUL
Pentru un nivel de trai ridicat in judetul Harghital Dezvoltdm o comunitate prosperd!

MISIUNEA — PREZENTUL
Este in sarcina noastrd sd dezvoltdm Judetul Harghita, prin intermediul unei instituth

deschise si operativel

JUDETUL HARGHITA 2030 - 13 PRIORITATI

. 1. CONECTRM REGUNI 7. CONSTRLM Uit JUDET JAMDY
FNIENDLY”
ot ranermuves ]
FISURANTA
9, PnaunA, AKATURI DE .
£ CONSTRUIM U JUDET sANSTOS VARSTHICR NOFTRY

10, CONTTRUIM UN HIDET INOVATIV .
. 4. CONSTRUIM LIN JUDKT VERDE

' 9. REVIGORAM ECONOMIA 12, CONTINGAM PROCESIA OF
JUBETUL CLARIFICANE A SROPRIETATH
FUNCIARE
15. DEZVOLTAM RELATIRE NOASTRE
M'"“""‘ COMSYRRM U DY PRIN.CELES CAPITALE = SUCURSSTI,
BUDAPEETA, BAUELLES

MANAGEMENTUL CALITATII:
CAF (Common Assessment Framework — Cadrul Comun de Autoevaluare) — instrument

complet de managemerit al calit3tii elaborat de reprezentantii séctorulii public pe
baza modelului de excelent¥ al Fundatiei Europene pentru Managementul Calitatii
(EFQM), cadru adecvat pentru ca o organizatie s§ inceap3 un proces de dezvoltare
permanent, implementat de Consiliul Judetean Harghita prin proiectul “Planificare
strategicd si managementul performantei in folosul cetétenilor din judetul Harghita
prin implementarea CAF (CAFHR)”



Capitolul |
1. Dispozitil generale

Art.1. Prin prezentul Regulament se stabileste organizarea sl functionarea
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita.

(2) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita este constituit din directii
generale, directii, servicii, birouri §i compartimente, denumite in continuare structuri
functionale.

(3)Presedintele Consifiului Judetean Harghita, vicepresedintii, administratorul public si
Cabinetul Pregedintelui, Cabinetele vicepresedintilor nu fac parte din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita.

Art. 2. - Aparatul de specialitate se organizeaza in subordinea directd a presedintelui
Consiliului Judetean Harghita, conform prezentului regulament si dispozitiilor
presedintelui emise fn acest sens.

Art. 3. - (1) Structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate au fiecare o
competentd proprie care rezultd din actele normative in vigoare pentru domeniul de
specialitate respectiv, din prezentul regulament si din alte acte cu caracter intern,
competentd pe care o exercitd realizdnd pregétirea actelor administrative si
operatiunile tehnico-materiale.

(2) Structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate nu au capacitate
administrativd decizionald si nici dreptul de a initia proiecte de hotdréri, avind doar
abilitatea legald si obligatia de a propune initierea, de a fundamenta, prin rapoarte de
specialitate, studii, referate etc.,, sub aspect legal, formal, de eficientd si/sau
eficacitate, procesul decizional in cadrul Consiliului Judetean Harghita, conform
dispozitiilor, metodologiilor aprobate in acest sens.

Art.4. - (1) Tn exercitarea atributiilor ce le revin, structurile functionale din aparatul
de specialitate colaboreaza intre ele, cu structurile celorlalte servicii publice de interes
judetean, ale institutiilor si agentilor economici de sub autoritatea Consiliului Judetean
Harghita, precum si cu institutiile si autoritatile administratiei publice centrale si locale,
cu acordul presedintelui sau al vicepresedintelui, administratorului public ori al
secretarului general al judetului care le coordoneazd potrivit dispozitiei presedintelui.
(2) Structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate, in afara colaborrii
prevazute la aliniatul precedent, pentru rezolvarea unor probleme sau sarcini cu o
complexitate mai ridicatd, pot beneficia in conditiile legii si de consultantd sau
expertizd din partea unor prestatori specializati in domeniul respectiv, din tard sau din
strdindtate.

(3) Tn exercitarea atributiilor ce le revin, directiile/ structurile de specialitate aflate in
coordonarea presedintelui/vicepresedintelui/administratorului  public/secretarului
general al judetului, vor trimite corespondenta internd cu informarea conduc&torilor
care coordoneazd directia sau structura destinatar.

(8) Circuitul documentelor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Harghita privind circulatia si modalitatea de semnare a documentelor se stabileste prin



dispozifie a presedintelui, prin Regulamentul de ordine interioard si prin alte
reglementari cu caracter intern.

Art.5. Corespondenta Consiliulul Judetean Harghita cu diferite organe, organizatii,
institutii, presedintie primarii si consilii locale §i judetene, ministere, autoritdti sau
agentii guvernamentale, parlament, agenti economici, ONG-uri, alte persoane juridice
sau persoane fizice, va fi semnata respectandu-se regulile referitoare la circuitul
documentelor, dispozitile de delegare, precum si prevederile interne privind
fnlocuirea.

2. Atributille personalulul care ocupd functil de conducere

Art. 6. - (1) Pregedintele Consiliului Judetean Harghita rdspunde de activitatea si
buna functionare a structurilor functionale din cadrul aparatului de specialitate.

(2) Presedintele Consiliului Judetean Harghita poate delega, tn conditiile legii prin
dispozitie, coordonarea unor structuri functionale din cadrul aparatului de specialitate
sau activitdti cdtre vicepresedintii Consiliului Judetean Harghita, administratorul public
sau secretarul general al judefului, precum si altor persoane din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita, chiar dac3 aceasta implica si atributia de a
semna documente, ca ordonator de credite delegat.

(3) Pentru buna desfdsurare a activitdtii institutiel, presedintele Consiliului Judetean
Harghita poate stabili pentru personalul din subordine si alte sarcini decat cele
prevdzute n prezentul Regulament, in conditiile legii.

Art. 7. = (1) UAT Judetul Harghita are un secretar general salarizat din bugetul local,
functionar public de conducere, cu studii superioare juridice, administrative sau stiinte
politice, ce asigurd respectarea principiului legalitdtii in activitatea de emitere si
adoptare a actelor administrative, stabilitatea functiondrii aparatului de specialitate al
consiliului judetean, continuitatea conducerii si realizarea legiturilor functionale intre
compartimentele din cadrul acesteia.
(2) Secretarul general al judetului indeplineste, in conditiile legli, urmatoarele atributii:
a) avizeazd proiectele de hotéréri si contrasemneaz3 pentru legalitate dispozitiile
presedintelui consiliului judetean, hotdrarile consiliului judetean, dupa caz;
b) participd la sedintele consiliului judetean;
c) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul
judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;
d) coordoneazd organizarea arhivel si evidenta statisticd a hot&rdrilor consiliului
judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;
e) asigurd transparenta si comunicarea cidtre autoritdtile, institutiile publice si
persoanele interesate a actelor prevézute la lit. a);
f) asigurd procedurile de convocare a consiliulul judetean, si efectuarea lucririlor
de secretariat, comunicarea ordinii de zi, Tntocmirea procesului-verbal al
sedintelor consiliului judetean, si redactarea hotérarilor consiliului judetean;



g) asigura pregatirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului judetean, si comisiilor
de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr.
26/2000 cu privire la asociatii §i fundatii, aprobat8 cu modificéri si complet&ri
prin Legea nr. 246/2005, cu modificirile si completirile ulterioare, actul
constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care face
parte Consiliul Judetean Harghita;

i) poate propune pregedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului judetean;

J) efectueazd apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului
consiliulul judetean a consilierilor judeteni;

k) numdrd voturile si consemneazd rezultatul votdrii, pe care 1l prezintd
presedintelul consiliului judetean sau, dupd caz, inlocuitorului de drept al
acestuia;

1) informeazd presedintele consiliului judetean sau, dupd caz, inlocuitorul de drept
al acestuia, cu privire fa cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea
fiecdrei hotdrari a consiliului judetean;

m) asigurd fntocmirea dosarelor de gsedintd, legarea, numerotarea paginilor,
semnarea i stampilarea acestora;

n) urmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotédréri ale consiliului judetean
sd nu Ia parte consilierii Judeteni care se incadreazd in dispozitiile art. 228 alin.
(2) al QUG 57/2019 privind Codul administrativ cu modificérile si completdrile
ulterioare; informeazd pregedintele sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al
acestuia cu privire la asemenea situatii sl face cunoscute sanctiunile prevazute
de lege In asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva Consiliului Judetean
Harghita;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcindri date prin acte administrative de
consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupd caz.

Art. 8. — (1) Tn scopul urmiririi aplicirii principiilor managementului economic prin
prolectarea, executarea si urmérirea eficientd a activitdtii administratiel publice locale
si asigurdrii unui grad sporit de profesionalism in functionarea administratiei publice
locale, la nivelul Consiliului Judetean Harghita este infiintatd functia de administrator
public.

{2) Numirea si eliberarea din functie a administratorului public se fac de cdtre
presedintele consiliului judetean.

(3) Ocuparea functiei de administratorul public se face in conditiile legii.

(4) Administratorul public exercitd functia Tn baza unui contract de management,
incheiat Tn acest sens cu presedintele consiliului judetean.

(5) Tn temeiul contractului de management, si fn limitele previzute n acesta,
administratorul public poate Tndeplini atributii de coordonare a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita sau a serviciilor publice de interes judetean
din subordinea Consiliului Judetean Harghita.
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(6) Presedintele Consiliului Judetean Harghita poate delega prin dispozitie citre
administratorul public, respectiv cdtre vicepresedintl, pentru structurile pe care le
coordoneazd in conditiile legii, calitatea de ordonator principal de credite si dreptul de
a semna diverse documente, conform legii.

Art. 9 = (1) Personalul structurilor functionale este subordonat, dup3 caz, directorului
general, directorului general adjunct, directorului executiv, directorului executiv
adjunct, sefului de serviciu, sefului de birou sau coordonatorului compartimentului,
dacd nu este emisd dispozifie a presedintelui pentru delegarea individuald a unei
sarcini sau atributii, conform legii.

(2) Coordonatorii compartimentelor pot fi vicepresedintii, secretarul general al
judetului, administratorul public, functionarii publici i personalul contractual si se
numesc prin dispozitie a presedintelui Consiliului Judetean Harghita.

(3) Personalul care ocup¥ functii de conducere sau coordoneaz3 activitatea unui
compartiment rdspunde de conducerea, coordonarea §i controlul activititii
compartimentelor, precum si de activitatea personalului din subordine, in
conformitate cu organigrama, regulamentele sau alte reglementdri, cu respectarea
principiului subordonarii ierarhice, in conditiile legii.

Art. 10 - Pentru realizarea responsabilitatilor prevdzute la art. 9 alin. (3), personalul
care ocupd functii de conducere sau coordoneaz¥ activitatea unui compartiment are
urmdtoarele atributii principale:

a) réspunde de primirea §i evidenta corespondentei repartizate structurii
functionale, in conformitate cu reglementérile interne in materie aprobate prin
dispozitie a pregedintelui Consiliului Judetean Harghita;

b) asigurd repartizarea pe compartimente si salariati a atributiilor, precum si a
sarcinilor specifice activitatilor de specialitate coordonate;

¢) rdspunde de realizarea in termen si in conditii calitative corespunzitoare a
atributiilor si sarcinilor proprii ce revin structurii functionale pe care o conduce;

d) rdspunde de elaborarea tn termen si cu continut corespunzitor a analizelor,
informdrilor, rapoartelor de specialitate, propunerilor de acte administrative i a altor
lucrdri elaborate in domeniile de care rdspund, cu respectarea metodologiilor specifice
aprobate in acest sens;

e) asigurd §i raspunde de rezolvarea tn termen, cu respectarea legislatiei in
vigoare a cererilor, reclamatiilor, sesizdrilor, propunerilor si a altor documente de
corespondentd repartizate spre solutionare structurii functionale conduse sau
compartimentului coordonat;

f) semneaz¥ lucrdrile si documentele intocmite Tn cadrul compartimentelor
functionale conduse sau compartimentului coordonat sau compartimentelor care nu
fac parte din structura vreunei directii, asuméndu-si astfel responsabilitatea in ceea ce
priveste continutul, calitatea, exactitatea si legalitatea acestora;

g) organizeazd evidenta operativi a realizérii atributiilor si sarcinilor scadente,
urmdreste stadiul realizérii §i ia masuri pentru indeplinirea acestora, cu caracter
permanent;



h) participd in mod obligatoriu la sedintele Consiliului Judetean Harghita sau ale
altor foruri deliberative, consultative, executive sau organizatorice infiintate tn cadrul
Consiliului Judetean Harghita, asigurand asistentd de specialitate in domeniile i
activitdtile de care raspund, preludnd sarcinile trasate si/sau raportind despre modul
de indeplinire a acestora la termenele stabilite fn acest sens sau ori de cite ori este
necesar;

1) ia masuri gi réspunde de asigurarea studierii si cunoasterii de c#tre
personalul directiei, sau a compartimentelor care nu fac parte din structura unei
directii, a legislatiei in vigoare si a reglementérilor interne in vederea aplicarii acestora;

J) rdspunde de respectarea programului de activitate gi a disciplinei in munc3
de cétre personalul structurii functionale conduse sau compartimentelor coordonate;

k) asigurd intocmirea figel fiecdrui post al personalului din subordine si o
avizeaza anterior prezentarii spre aprobare potrivit legislatiei in vigoare;

I} asigurd colaborarea pentru solutionarea unor probleme complexe cu toate
compartimentele de specialitate, institutiile §i agentii economici din subordinea sau de
sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita;

m) urmareste completarea continud a fondului de material documentar de
specialitate, asigurdnd contractarea abonamentelor la publicatiile de specialitate,
conform metodologiei, realizarea colectiilor de acte normative si de specialitate;

n) coordoneazd activitatea de perfectionare profesionald a personalului
compartimentului;

o) asigurd respectarea prevederilor legale in privinta impozitelor, taxelor,
tarifelor §i altor surse de venituri din domeniul de specialitate, care vor fi
fundamentate de compartimentele din cadrul structurii conduse si propune prin
Directia economicd, obtinerea aprobarilor necesare;

p) asigurd efectuarea evaludrii posturilor, a performantelor profesionale
individuale, in raport cu cerintele postului pentru personalul directiei sau
compartimentelor care nu fac parte din structura vreunei directii, conform legii;

q) raspunde de rezolvarea 1n conditiile legii, sarcinilor primite de la presedinte,
respectiv de la geful ierarhic superior, in timp util conform metodologiei aprobate in
acest sens. Rezolvarea acestor sarcini primite se va actualiza prin programul informatic
de urmadrire a sarcinilor (MyTask).

r) verificd si rdspunde de indeplinirea, de cétre personalul din subordine, a
atributiilor stabilite prin ROF, Fisa postulul, a reglementérilor interne ale aparatului de
specialitate, a sarcinilor stabilite de cdtre presedinte sau de cétre coordonatorul numit
prin dispozitia presedintelui, sau a obligatillor previzute in actele cu caracter normativ
emise de cdtre autoritd{i sau institutii publice ale administratiei publice centrale;

s) raspunde de instruirea periodic3 si introductivd la locul de muncd pentru
personalul din subordine Tn domeniul prevenirii si stingerii incendiilor (PSI), in
domeniul securitatii si sdndtdtii Tn muncd (SSM) si de respectarea prevederilor in
aceste domenii;

t) pentru structura condus3 rdspunde de elaborarea si actualizarea continud a
documentatiei privind controlul intern managerial.



u) va semna corespondenta internd adresatd altor structuri ale Consiliului
Judetean Harghita initiate la nivelul compartimentelor conduse,

v) va semna corespondenta cu institutiile subordonate ale Consiliului Judetean
Harghita in domeniul de specialitate al compartimentelor conduse.

3. Atributil care constituie exceptii de la subordonarea lerarhicd, respectiv pentru
indeplinirea cdrora se ridspunde direct Tn fata celul mai inalt nivel al conducerii

Art. 11, in calitate de operator de date cu caracter personal, la nivelul Consiliului
Judetean Harghita se aplicdi Regulamentul General de Protectia Datelor {GDPR)
679/2016 al Uniunii Europene referitoare la protectia datelor personale si libera
circulatie a acestor date cu scopul cresterii nivelului de protectie a acestora. Tn acest
scop se desemneaza un responsabil cu protectia datelor, care in indeplinirea sarcinilor
aferente acestei functii este rdspunzator direct fatd de cel mai fnalt nivel al conduceri
Consiliului Judetean Harghita.

(2) Responsabilul cu protectia datelor trebuie implicat in mod corespunzitor si in timp
util in toate aspectele legate de protectia datelor cu caracter personal in cadrul
Consiliului Judetean Harghita.

(3) Responsabilul cu protectia datelor indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele
atributii:

a) informeazé si consiliazd Consiliul Judetean Harghita sau persoana imputernicit
de consiliul judetean, precum si salariatii institutiei care se ocupd de prelucrare
de date cu caracter personal privind obligatiile {nationale si europene)
referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si cu privire la
orice aspect legat de protectia datelor cu caracter personal;

b) acordi consiliere i se implicd Tn mod direct in efectuarea evaluirilor de impact
asupra protectiei datelor, monitorizeaza functionarea acestora, inclusiv privind
consultarea prealabila a autoritétii de supraveghere, dacd este cazul;

¢} monitorizeazd respectarea prevederilor legale (nationale si europene) si ale
reglementdrilor interne referitoare la protectia datelor personale la nivelul
Consiliului Judetean Harghita;

d) monitorizeazd alocarea responsabilitdtilor si actiunile de sensibilizare si de
formare a personalului implicat in operatiunile de prelucrare, precum si
auditurile aferente;

e) participd la instruirea salariatilor implicati in operatiunile de prelucrare a datelor
personale;

f) participd la activitatea de actualizare a evidentei operatiunilor de prelucrare a
datelor personale si monitorizeaz¥ corectitudinea acesteia;

g) redacteazd si negociazd clauze contractuale privind prelucrarea datelor cu
caracter personal;

h) monitorizeazd, utilizdnd metoda egantionului, modul in care persoanele ale
caror date cu caracter personal se proceseazd, au fost informate de drepturile
pe care le au;



i)

)

k)

asigurd asistenta privind gestionarea prelucrdrii de date cu caracter personal,
mentinerea registrului de prelucrdri a datelor personale precum si registrul
privind Incidentele de securitate si efectueazd notificirile privind incilcarea
securitdtii datelor personale;

persoanele vizate pot contacta si solicitd asistenta de specialitate din partea
Responsabilului cu protectia datelor cu privire la toate aspectele legate de
prelucrarea datelor si de exercitarea drepturilor lor;

coopereazd cu autoritatea de supraveghere (ANSPDCP) si actioneazd ca punct
de contact in relatia cu autoritatea de supraveghere, persoanele vizate, precum
si In cadrul Consiliului Judetean Harghita in legiiturs cu aspecte de prelucrare.

Art. 12. (1) Tn scopul aplicirii eficiente a dispozitiilor legale referitoare la conduita
functionarilor publici in exercitarea functiilor detinute in cadrul consiliului Judetean
Harghita, este desemnatd un functionar public, pentru consiliere etici.

(2) In perioada exercitérii calitstii de consilier de etic3 functionarul public desemnat fsi
péstreaza si functia public detinuti, dar Tn activitatea de consiliere etic3 acesta nus se
supune subordondrii ierarhice si nu primeste instructiuni de la nicio persoand,
indiferent de calitatea, functia si nivelul ierarhic al acesteia.

(3) Tn exercitarea rolului activ de prevenire a incilcarii principiilor §i normelor de
conduitd, consilierul de eticd indeplineste urmétoarele atributji:

a) monitorizeazd modul de aplicare si respectare a principiilor si normelor de
conduitd de cdtre functionarii publici din cadrul autorititii sau institutiel publice
si intocmeste rapoarte §i analize cu privire la acestea;

b) desfisoard activitatea de consiliere etici, pe baza solicitirii scrise a
functionarilor publici sau la initiativa sa atunci cind functionarul public nu i se
adreseaza cu o solicitare, insd din conduita adoptatd rezulti nevoia de
ameliorare a comportamentului acestuia;

¢) elaboreazd analize privind cauzele, riscurile §i vulnerabilitdtile care se
manifestd in activitatea functionarilor publici din cadrul autoritatii sau institutiei
publice si care ar putea determina o inc¥lcare a principiilor si normelor de
conduits, pe care le inainteazd conduc#torului autorit4tii sau institutiei publice,
§i propune mdsuri pentru nliturarea cauzelor, diminuarea riscurilor §i a
vulnerabilitatilor;

d) organizeazd sesiuni de informare a functionarilor publici cu privire la normele
de eticd, modificdri ale cadrului normativ in domeniul eticii §i integritatii sau
care instituie obligatii pentru autoritdtile si institutiile publice pentru
respectarea drepturilor cetatenilor in relatia cu administratia publici sau cu
autoritatea sau institutia public3 respectivi;

e) semnaleazd practici sau proceduri institutionale care ar putea conduce la
incdlcarea principiilor si normelor de conduitd n activitatea functionarilor
publici;

f) analizeazd sesizirile si reclamatiile formulate de cetiteni si de ceilalti
beneficiari ai activitdtii autoritdtii sau institugiei publice cu privire Ia
comportamentul personalului care asigurd relatia direct cu cettenii si
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formuleaza recomanddri cu caracter general, fird a interveni in activitatea
comisiilor de discipling;

g) poate adresa in mod direct intreb&ri sau aplica chestionare cet3tenilor si
beneficiarilor directi ai activitadtii autorititii sau institutiei publice cu privire la
comportamentul personalului care asigurd relatia cu publicul, precum si cu
privire la opinia acestora despre calitatea serviciilor oferite de autoritatea sau
institutia publicd respectiva.

4. Atributiile personalulul care ocup# posturl in afara organigrameli cu contract

Artl 13 [ ]

Individual de muncé pe durati determinat¥

Tn baza art. 16 alin. (10) din Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea

personalului platit din fonduri publice sunt infiintate in afara organigramei posturi
contractuale pentru implementarea proiectelor. Compartimentul U.LP. exercity
urméatoarele atributii:

a)

b)

g)

h)

)

k)

raspunde de coordonarea activititilor de implementare a programelor sau
proiectelor finantate prin intermediul instrumentelor structurale a c3ror
beneficiar este Consiliul Judetean Harghita;

raspunde de consultantd de specialitate si suport pentru implementarea
proiectelor sau proiectelor finantate prin intermediul instrumentelor
structurale a cdror beneficiare sunt institutiile subordonate Consiliul Judetean
Harghita;

rdspunde pentru urmdrirea termenelor de realizare a activititilor si
cheltuielilor eligibile consemnate in contractele de finantare ale proiectelor
aflate in stadiul de implementare;

asigurd managementul proiectelor si contractelor aferente;

participd, aldturi de personalul celorlalte compartimente din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Harghita fn grupurile de lucru
constituite pentru implementarea prolectelor;

ulterior semnérii contractului de finantare, colaboreaz cu compartimentul de
specialitate pentru realizarea potrivit legii, a procedurilor de achizitie publica,
dacd este cazul;

raspunde de raportarea citre institutiile abilitate a datelor, informatiilor si
documentelor previzute de procedurile aplicabile programelor sau
proiectelor derulate;

rdspunde de Tndeplinirea de cdtre Consiliul Judetean Harghita a obligatiilor
asumate fn conformitate cu contractele de finantare;

atestd realitatea serviciilor mentionate in facturile remise de contractori, in
vederea efectudrii platilor;

rdspunde de implementarea programelor conform procedurilor si la
termenele stabilite prin contractul de finantare;

asigurd schimbul de informatii privind aspectele tehnice ale implementérii
programelor cu institutiile abilitate;
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I} concepe si transmite, la dispozitia presedintelui, invitatii si programe in
legdturd cu derularea si intretinerea relatiilor de parteneriat, asigurind
organizarea activitdtilor, programelor si proiectelor legate de derularea
acestora, se ingrijeste de decontarea cheltuielilor legate de actiunile de
protocol aprobate;

m}) participd la reuniunile internationale cu relevant pentru obiectu! de activitate
al UIp;

n) realizeazd note, sinteze, rapoarte la solicitarea presedintelui si a
Compartimentului relatii internationale;

o) indeplineste orice alte atributli care pot rezulta din necesitatea derulrii in
bune conditii a proiectelor si pentru asigurarea absorbtiei fondurilor alocate;

p) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

q) indeplineste si alte atributii repartizate de citre presedintele Consiliului
Judetean Harghita.

r) colaboreazd la intocmirea statelor de platd lunare ale personalului din cadrul
proiectelor europene, ordonantdrile de plat§ ale cheltuielilor salariale,
respectiv statele de platd pentru programe, conform legii:

s) tine evidenta repartiz8rii si utilizdrii bunurilor achizitionate in cadrul
proiectelor, conform destinatiei si scopului prevézute in program sau proiect;

t) ntocmeste documentatia privind numirea, promovarea sau incetarea numirii
n cadrul UIP al personalului din cadrul proiectelor europene.

5. Atributiile generale ale structurilor functionale din cadrul aparatului de
specialitate al Consliliulul Judetean Harghita

Art. 14. — Structurile functionale din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Harghita, in domeniile de specialitate care reprezint specificul activititilor proprii,
Indeplinesc urmétoarele atributii comune:

a) colaboreazd, coordoneazd si acord4 asistentd de specialitate consiliilor locale
sau primarilor, in conditiile legli;

b} colaboreazd cu initiatorii de acte administrative, formuldnd propuneri de
initiere, asigurdnd redactarea acestor proiecte si elaborind referate de
motivare, note de fundamentare sau referate, ori rapoarte de specialitate, in
vederea supurierii dezbaterii acestora fn cadrul forurilor decizionale ale
Consiliului Judetean Harghita, conform metodologiei aprobate in acest sens

¢} asigurd aducerea la fndeplinire a celor previzute de actele administrative
adoptate, conform sarcinilor ce le revin ca urmare a nominalizirii sau
repartizérii pe cale lerarhicd, dacd nu existd alt3 prevedere, la termenele si in
conditiile calitative impuse de statutul institutiei;

d) periodic, sau ori de cite ori se impune, elaboreaz3 si prezintd inform#ri sau
rapoarte despre modul de realizare a sarcinilor si atributiilor proprii, inclusiv in
ceea ce privegte activitatea serviciilor publice de interes judetean;
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e) elaboreazd analize, sinteze §i evidente cu caracter statistic pe probleme din
domeniul specific de activitate;

f) contribuie la redactarea materialelor participarii presedintelui la diferite
fntruniri, simpozioane, mese rotunde si intélniri oficiale, la cererea acestuia;

g) asigurd liberul acces la informatiile de interes public specifice domeniului
propriu de activitate, prin formularea r&spunsului la solicitarea scrisi sau
verbald a persoanelor fizice, persoanelor juridice roméne ori striine, cu
aprobarea sefilor ierarhici, conform metodologiei aprobate in acest sens;

h) asigurd identificarea §i punerea la dispozitia Compartimentului Petitii si
secretariat ATOP a informatiilor care urmeaz¥ s fie comunicate din oficiu;

i) elaboreazd anual raportul propriu de activitate tn vederea elabordrii raportului
anual de activitate al institutiei;

J) intocmesc proiectele de hotdréri ale Consiliului Judetean Harghita sau
dispozitii ale presedintelui, conform metodologiei aprobate;

k) la propunerea si in colaborare cu alte compartimente de specialitate,

elaboreazd propuneri de actualizare ale actelor normative proprii organizérii

interioare;

I) urméresc §i rdspund de respectarea prevederilor fegale cu privire la

prelucrarea si protejarea datelor cu caracter personal;

m) in cazul organizérii deplas#rilor in striinitate, tn baza invitatiilor primite din

partea partenerilor externi, se nominalizeaz§ din aparatul de specialitate al

Consiliulul Judetean Harghita coordonatorul delegatiilor externe, responsabilul

decont, respectiv membrii delegatiei, conform reglementirilor si procedurilor

interne ale Consiliului Judetean Harghita;

n) cu respectarea responsabilitdtilor coordonatorilor delegatiilor, in baza

reglementdrilor si procedurilor interne ale Consiliului Judetean Harghita,

organizeazd §i raspunde de deplasirile externe ale persoanelor desemnate,
elabordnd documentele de deplasare, respectiv elaboreazi si rispunde pentru
documentele necesare pentru decontérile deplasérilor efectuate;

o) Asigurd valorificarea si implementarea rezultatelor deplasarilor in striinitate

a persoanelor mandatate Tn colaborare cu directii §i compartimente de

specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

p) Tn cazul deplasérilor in striinitate din bugetul judetului Harghita {cap. 51)

aprobd in calitate de ordonator de credite delegate propunerile de cheltuieli si

decontul de cheltuieli ale deplasdrilor in stréin&tate, conform reglementdrilor si
procedurilor interne ale Consiliului Judetean Harghita;

q) In colaborare cu Compartimentul relatii internationale, participd la

organizarea §i realizarea programelor comune cu parteneri internationali,

respectiv contribuie, in domeniul de activitate al directiei proprii, la desfisurarea

n bune conditii a intélnirilor cu delegati si invitati din striinitate.

r) pdstreazd confidentialitatea fn leg8turd cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostintd in calitate de functionar public n
exercitarea functiei;
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s) asigurd evidenta, p#strarea §i arhivarea documentelor privind activitatea
proprie, in cazul documentelor elaborate pentru implementarea unor
contracte sau programe, responsabilitatea apartindnd responsabililor de
contract, respectiv de program;

t) colaboreazd cu celelalte compartimente din cadrul institutiei;

u) au obligatia de a aduce la cunostinia Directiei management si relatii
internationale, cu cel putin 10 zile anterior desfdsurdrii, organizdrii oricarui
eveniment public Tn legdturd cu atributiile pe care le indeplinesc sau
programele pe care le implementeaza;

v) au obligatia de a respecta instructiunile si prevederile legale in materie de
securitate §i sdndtate in muncd, precum si a celor cu privire la prevenirea i
stingerea incendiilor;

w)Urmdresc implementarea eficientd a strategiilor de dezvoltare/tematice fn
domeniul de activitate al directiei de specialitate respective, precum si
colaboreazd cu institutii subordonate si directii de specialitate, si le acordd
sprijin in acest sens;

x) Raspund de imbundtatirea continud a calitdtii serviciilor oferite de Consiliul
Judetean Harghita, respectiv participd la activitdtile de implementare a
standardelor CAF.

y) indeplinesc orice alte atributii, ce revin compartimentului in domeniul de
specialitate si din actele normative incidente emise de organele administratiei
publice.

Art. 15.—- (1) Tn interesul promovirii strategiilor si programelor de dezvoltare adoptate
la nivelul Consiliului Judetean Harghita, structurile functionale vor urmari in activitatea
lor, cu caracter permanent, identificarea posibilitatilor proprii si ale celor reprezentate
de ofertele de colaborare cu potentialii parteneri sociali. Pe baza studiilor efectuate,
vor intocmi gi sustine, prin coordonatorii desemnati de pregedintele Consiliului
Judetean Harghita, propuneri de initiere a unor proiecte de dezvoltare de interes local,
regional, institutional sau de dezvoltare a relatiilor institutionale, subordonate
realizarii obiectivelor predefinite.

(2) Initiativa Tn demararea mésurilor de ordin tehnico-economic si organizatoric
specifice activitdfilor ce implicd asumarea responsabilititii institutiei fn derularea
proiectelor agreate, apartine fn exclusivitate presedintelui Consiliului Judetean
Harghita. Tn acest sens, presedintele poate supune aprobdrii Consiliului Judetean
Harghita respectivele prolecte.

(3) Proiectele aprobate pot fi derulate de citre echipe de management formate din

sprijinite de specialisti externi.
Art. 16 — (1) In situatia in care, pentru fndeplinirea unor sarcini complexe care, potrivit

prezentului Regulament, nu intrd in sarcina exclusivd a unei anumite structuri
functionale de specialitate, fiind necesara expertiza unor angajati al altor structuri de
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specialitate ori atunci cind este necesars expertiza unor specialigti din afara institutiei,
prin dispozitie a presedintelui se pot constitui grupuri de lucru.

(2) Grupul de lucru este format din functionari publici si/sau persoane incadrate in
baza unui contract individual de munci din aparatul de specialitate al consiliului
judetean, respectiv din institutiile subordonate Consiliului Judetean Harghita.

(3) Tn grupul de lucru pot fi cooptate si persoane care nu sunt angajati al Consiliului
Judetean Harghita sau al institutiilor subordonate, dar care sunt specialigti fn domeniul
care face obiectul activitétii grupului.

(4) Membrii sunt numiti direct de presedintele Consiliului Judetean Harghita, prin
dispozitie.

(5) Activitatea grupului de lucru este condus¥ de un coordonator, numit prin dispozitia
de constituire a grupului de lucru.

(6) Lucrdrile grupului de lucru se vor realiza prin sedinte de lucru periodice la initiativa
coordonatorului grupului de lucru sau la cererea presedintelui.

(7) Grupul de lucru este obligat s§ asigure realizarea obiectivelor care fac obiectul
activitatii sale gi este obligat s& prezinte periodic sau la cererea presedintelui rapoarte
privind derularea acestor activitdti. De asemenea, au obligatia de a prezenta situatii,
analize, propuneri privind obiectul activititii sale.

(8) Coordonatorul grupului de lucru poate trimite corespondents, respectiv poate
solicita informatll, sinteze, rapoarte de la membrii grupului sau de la compartimentele
din cadrul aparatului de specialitate al ¢consiliului judetean.

(9) Tn vederea realizirii activititilor grupului de lucru, membrii acestuia pot participa la
conferinte, seminarii, simpozioane organizate in tard sau in striinitate in respectivul
domeniu.

(10) Decontarea cheltuielilor ocazionate de participarea la evenimentele previzute la
alin. (9) se face in conditiile legislatiei in vigoare.

Art. 17. (1) Personalul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita are
obligatia de a indeplini cu profesionalism si responsabilitate atributiile stabilite prin fisa
postului sau de cétre pregedinte ori de citre superiorii ierarhici, in conditiile legil.

(2) Tn situatia in care, in urma unei actiuni sau inactiuni a unei persoane din cadrul
aparatului de specialitate se produce un prejudiciu, persoana respectivi va rispunde
pentru recuperarea prejudiciului, in conditiile legii.

(3) La stabilirea responsabilit&tii privind prejudiciile produse vor fi luate in considerare:

a) persoanele care prin fisa postului, reglementdrilor interne, dispozitia
presedintelui, sarcinile trasate in mod direct de citre presedinte ori de superiorul
ierarhic, aveau obligatia de a fntreprinde actiunea care a determinat producerea
prejudiciuluf;

b) persoanele care prin fisa postului, reglementdrilor interne, dispozitia
presedintelui, sarcinile trasate n mod direct de c3tre presedinte ori de superiorul
ierarhic aveau obligatia monitorizarii sau verificirii modului de realizare a actiunii care
a determinat producerea prejudiciului ori de a verifica si/sau semna documentele prin
care a fost produs prejudiciul.
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(4) Stabilirea gradului de vinovétie si a Intinderii rdspunderii se face individual de la caz
la caz.

(5) Recuperarea prejudiciilor se face n conditiile legii.

(6) Personalul aparatului de specialitate cu atributii de responsabil contract are
obligatia urméririi/ tinerii evidentei contractelor si garantiilor de bund executie cu
toate modificirile consemnate Th orice document in programul Contabilitate -
Sectiunea Contracte.

Capitolul Il
Atributiile Directiel resurse umane si comunicare

Art. 18 - (1) Directia resurse umane §i comunicare este structura din cadrul aparatului
de specialitate a Consiliului Judetean Harghita care rdspunde de rezolvarea
problemelor privind resursele umane, managementul paginilor si aplicatiilor web,
asigurarea relatiilor consiliului judetean cu mass-media, asigurarea comunicdrii inter-
institutionale, organizarea §i desfdsurarea evenimentelor Consiliului Judetean
Harghita, promovarea imaginii judetului si al Consiliului Judetean Harghita. Tn acest
sens, colaboreazi cu structurile de specialitate in vederea asigurdrii Tndeplinirii
atributiilor care revin fiecdrei structuri de specialitate.

(2) Directia resurse umane si comunicare se organizeazd in subordinea directd a
presedintelui.

(3) Atributiile Directiei resurse umane i comunicare pot fi realizate §i prin
externalizarea anumitor servicii, in conditiile legii.

(6) Activitatea Directiei resurse umane si comunicare este condusad de un director
executiv si un director executiv adjunct, §i are in componentd 5 compartimente §i un
birou, fn cadrul céruia se constituie Incd un compartiment, anume Compartimentul
management informatic. Directia resurse umane si comunicare se constituie dupa cum
urmeaza :

Compartimentul de organizare evenimente si implementare programe;
Compartimentul relatii cu mass media si publicatii proprii;

Compartimentul de identitate vizual3;

Compartimentul resurse umane si perfectionare profesionald;

Compartimentul reglementari interne;

Biroul digitalizare $i simplificare administrativa;

Compartimentul management informatic.

NowunsrwNR

Art. 19. Directia sprijind activitatea autoritatilor administratiei publice locale, a
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara si a serviciilor comunitare de utilitd{i publice
din judet si coordoneazd activitatea serviciilor publice si a institutiilor judetene de sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate Tn care directia fsi
exercitd atributiile, sarcinile si competentele conform legii si a reglementdrilor interne.
Tn exercitarea acestor atributii, asigurd indrumarea de specialitate, monitorizarea
activitdtilor si participare in echipele de control la solicitarea presedintelui.
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Art.

20. Compartimentul de organizare evenimente si Implementare

programe exercitd urmatoarele atributii:

a)
b)

<)

d)

g)

h)

)

k)

)

tine evidenta sirbdtorilor de interes national §i local, in vederea asigurarii
reprezentdrii institutiei la actiunile organizate cu acest prilej;

fntocmeste si aprobd listele de invitati la receptiile organizate de presedinte,
precum si la celelalte activitati de protocol;

réspunde de organizarea §i asigurarea serviciilor de protocol ocazionate de
primirea delegatiilor i invitatilor in baza programului stabilit, In limita fondurilor
alocate Tn acest scop;

in cazul evenimentelor oganizate de compartiment rdspunde de elaborarea si
transmiterea, la cererea presedintelui, a invitatiilor §i programelor legate de
derularea si mentinerea relatiilor de parteneriat, asigurdnd organizarea
activitdtilor legate de derularea acestora;

réspunde de Tncadrarea strictd a cheltuielilor de protocol in pragurile stabilite
prin normele si prevederile legale, intocmind documentele justificative ale
cheltuielilor efectuate din fondul de protocol;

fntocmeste si rdspunde de documentatia necesard pentru decontarea
cheltuielilor legate de actiunile de protocol aprobate;

réspunde de serviciile de protocol initiate de catre presedinte, cu prilejul primirii
unor invitati, delegati ai Consiliului Judetean Harghita;

rispunde de organizarea primirii si de derularea deplasdrilor fn judetul Harghita
a delegatiilor, conform programului de vizita intocmit;

elaboreazd metodologia cu privire la verificarea cheltuielilor legate de
organizarea evenimentelor si verificd implementarea acesteia;

verificA respectarea metodologiei de organizare a evenimentelor de cdtre
celelalte structuri din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Harghita, a unitdtilor si serviciilor publice subordonate, coordonate si
cofinantate de acesta;

are obligatia de a sprijini institutile subordonate in privinta anumitor
documente oficiale elaborate referitoare la organizarea evenimentelor;
réspunde de achizitia si evidenta cadourilor de protocol, brosurilor, bannerelor,
afiselor si altor bunuri materiale necesare deruldrii activitdtilor
compartimentului;

m) rispunde de efectuarea platilor si decontdrilor necesare pentru derularea

n)
o}

optim3 a activitatii, a programelor si a altor evenimente organizate;

asigurd arhivarea documentelor elaborate in cadrul compartimentului;
elaboreazd si actualizeazd metodologia cu privire la organizarea evenimentelor
si metodologia cu privire la verificarea cheltuielilor legate de organizarea
evenimentelor de c8tre aparatul de specialitate al consiliului judetean precum si
de cétre unitdtile si serviciile publice subordonate, coordonate si cofinantate de
acesta;
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p)

q)

s)

t)

rispunde de Tntocmirea calendarului anual al evenimentelor tn colaborare cu
celelalte structuri de specialitate, precum si cu institutiile si serviciile publice
subordonate, coordonate si cofinantate de consiliul judetean;

centralizeaz$ si analizeazd solicitdrile aparatului de specialitate al consiliului
judetean, al institutiilor subordonate, coordonate si cofinantate referitoare la
organizarea evenimentelor si elaboreazd rdspunsuri in colaborare cu directiile
de specialitate, asigurd consultantd de specialitate cu privire la organizarea
evenimentelor, programelor, urmareste evenimentele organizate;

urmireste si avizeazj listele de verificare, agenda si programul evenimentelor
organizate de aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita, de
institutiile si serviciile publice subordonate, coordonate s§i cofinantate de
consiliul judetean, precum si verifics respectarea metodologiei;

solicitd strategii, planuri, situatii privind organizarea evenimentelor de la
aparatul de specialitate al consiliului judetean, unitdtile si serviciile publice
subordonate, coordonate i cofinantate de acesta;

rispunde de informarea despre organizarea evenimentelor a compartimentului
responsabil pentru agenda presedintelui si a compartimentului relatii cu mass-
media si publicatii proprii;

colaboreazi cu compartimentele de relatii publice zonale ale Consiliului
Judetean Harghita privind organizarea evenimentelor;

are obligatia de a sprijini aparatul de specialitate, institutiile subordonate,
coordonate si cofinantate in privinta documentelor oficiale elaborate (ROF,
organigrama, fisa postului, bugetul, programe etc.) si intocmeste rapoarte de
specialitate la proiectele de hot#rari referitoare la organizarea evenimentelor;

w) raspunde de monitorizarea indeplinirii clauzelor prevdzute fn contractul de

y)

z)

management al conducitorilor aflate n subordine in privinta impiementarii
programelor/evenimentelor si anual sau la solicitarea presedintelui (ori de cite
ori este necesar) elaboreazé un raport referitor in acest sens;

pregiteste materialele promotionale in cazul deplasdrii reprezentantilor
consiliului judetean n tard si in strdindtate, in vederea asigurdrii promovdrii
corespunzitoare a judetului si Tmbunatatirii identitdtii vizuale a acestuia,
respectiv rispunde de achizitionarea materialelor §i produselor informative si
de promovare necesare n colaborare cu compartimentele de specialitate $i cu
coordonatorul delegatiilor in strdindtate;

colaboreazd cu agentii economici sau parteneri — tipografii, firme de
specialitate, care elaboreazd pagini de web, sigle, bannere, roll-up-uri, afise,
pliante, fluturase, brosuri, alte tipdrituri, in vederea furnizdrii materialelor
promotionale si respectérii manualului de identitate vizuald;

n colaborare cu Compartimentul relatii internationale, participd la organizarea
si realizarea programelor comune cu parteneri internationali, respectiv
contribuie la desfisurarea Tn bune conditii a ntéInirilor cu delegati si invitati din
strdinitate, precum si la prezentarea elementelor de promovarea imaginii
judetului;
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aa)raspunde de aranjarea elementelor vizuale in sélile de sedintd cu ocazia

evenimentelor organizate;

Art. 21. Compartimentul relatii cu mass-media si publicatii proprii exercits
urmdtoarele atributii:

b}

g)

h)

)
)]

k)

1)

urmareste informatiile apdrute in mijloacele de informare mass-media
referitoare la activitatea administratiei publice, continutul articolelor si prezint
zilnic sinteza acestora presedintelui, oferind, la cererea acestuia, detalii sau
propuneri de masuri de informare corecta a opiniei publice, dacé este cazul;
raspunde de redactarea si asigurarea transmiterii comunicatelor de pres¥ si ale
altor documente de interes public, in special cu privire la principalele actiuni
organizate de cdtre Consiliul Judetean Harghita si de citre pregedintele
acestuia;

organizeazd conferintele de presd, interviurile si briefingurile, la nivelul
institutiei, asistdnd la aceste evenimente si asigurd desfasurarea acestora in
conditii corespunzdtoare, inclusiv in ceea ce privegte invitarea persoanelor
interesate;

difuzeaza ziaristilor dosare de presd legate de evenimente sau de activititi ale
Consiliului Judetean Harghita;

acorda, refuzd sau retrage acreditarea ziaristilor, in conditiile legii si cu
asigurarea respectdrii principiulul nediscrimindrii. Cererile de acreditare a
reprezentantilor mass-media se analizeazd si se solutioneazd, in termen de cel
mult cinci zile de la data depunerii solicitérii de acreditare;

asigura liberul acces la informatiile publice specifice domeniului de activitate, a
informatiilor referitoare la diferite actiuni, prin afisarea pe pagina web, pe
subpagini si/sau pe conturile de retele sociale ale Consiliului Judetean Harghita;
réspunde de continutul, actualizarea continud a paginilor de web create in
legdturd cu activitatea Consiliului Judetean Harghita;

colaboreazd cu reprezentantii mass-media din judet si contribuie la formarea si
asigurarea unei bune imagini a institutiei, prin serviciile oferite, inclusiv prin
organizarea de intalniri cu acegstia;

raspunde de informarea mass-mediei, in timp util, si accesul ziarigtilor la
activitatile si actiunile de interes public organizate de consiliul judetean;
raspunde de achizitia abonamentelor la diverse publicatii solicitate de consiliul
judetean si difuzarea materialelor de press;

organizeazd achizitia si rdspunde de contractele incheiate cu diferitele ziare,
radio, tv, furnizori de servicii privind publicarea unor informatii de interes public
legate de activitatea consiliului judetean;

pastreazd permanent legidtura cu presedintele Consiliului Judetean Harghita n
vederea publicdrii corecte, In presd, a punctelor de vedere ale presedintelui si
ale Consiliului Judetean Harghita privind unele evenimente cu caracter local,
zonal, national sau international;

m) colaboreazd cu birourile teritoriale si celelalte structuri din cadrul institutiei

pentru strangerea de informatii actuale privind activitatea Consiliului Judetean
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Harghita, respectiv activitatea institutiilor subordonate, pentru realizarea unor
filme documentare, spoturi despre judetul Harghita, respectiv despre activitatea
Consiliului Judetean Harghita;

n} rispunde de editarea ziarului propriu al Consiliului Judetean Harghita §i a altor
brosuri, pliante, materiale informative, calendarul evenimentelor, scrisori etc.;

o) sprijind activitatea unitdtilor de implementare tn mediatizarea proiectelor
derulate de consiliul judetean sau de institutiile subordonate acestuia;

p) raspunde de elaborarea strategiilor de presa pentru promovarea unor actiuni
de interes cetdtenesc in judetul Harghita;

q)} culege date si informatil din domeniul de activitate al Consiliului Judetean
Harghita pe care le redacteazd si le scrie in publicatiile proprii destinate
informadrii publicului despre activititile Consiliului Judetean Harghita;

r) raspunde de incheierea contractelor de colaborare cu mass-media §i asigura
cooperarea cu mijloace de informare mass-media, pentru a asigura
transparenta, privind activitatea autoritatii deliberative si a autoritdtii executive
la nivel judetean;

s) Tndeplineste §i alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 22. Compartimentul identitate vizual# exercitd urmatoarele atributii:

a) rispunde de promovarea adecvatd a imaginii judetului, a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita, precum si a unitdtilor i serviciilor
publice subordonate, coordonate si /sau cofinantate de acesta {pagind de web,
sigld, banner, promovarea elementelor unitare de identitate vizuald) si
elaboreazd propuneri cu privire la brandul aparatului de specialitate al
consiliului judetean, al unitdtilor si serviciilor publice subordonate, coordonate
si /sau cofinantate de acesta, dacd nu existd motive concrete §i reale pentru
refuzul aplicérii elementelor de identitate vizuald propuse;

b) radspunde de promovarea adecvati a imaginii judetului si a Consiliului Judetean
Harghita la evenimentele organizate de aparatul de specialitate, de unitatile i
serviciile publice subordonate, coordonate si /sau cofinantate de acesta
{(conform celor stabilite Tn Manualul de identitate vizuald);

¢} verificd si r&spunde ca toate publicatiile editate de aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita, precum si de institutiile subordonate, coordonate
si /sau cofinantate sd fie in concordantd cu Manualul de identitate vizuala
aprobat al Consiliului Judetean Harghita;

d) rispunde de crearea graficd in baza elementelor de identitate vizuald a
materialelor de protocol, in vederea imbuné&tétirii imaginii judetului Harghita si
a Consiliului Judetean Harghita precum si de cétre institutiile si serviciile publice
subordonate, coordonate si /sau cofinantate de acesta;

e) elaboreazd propuneri privind promovarea identitdtii vizuale a Consiliului
Judetean Harghita, a unitatilor si serviciilor publice subordonate, coordonate si
/sau cofinantate de acesta, elaboreazd/actualizeazd metodologia privind
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g

h)

i)

promovarea adecvatd a identitdtii vizuale si dupd aprobare urméreste aplicarea
corespunzétoare a acesteia;

avizeaz¥ orice material de promovare care va fi editat si publicat/tipérit de cétre
aparatul de specialitate al Consiliul Judetean Harghita, precum si de cdtre
institutiile si serviciile publice subordonate, coordonate si /sau cofinantate de
acesta;

rdspunde de formularea unor propuneri privind imaginea sélilor de sedintd din
clddirea Consiliului Judetean Harghita, care vor fi aplicate prin grija Directiei
generale patrimoniu;

se implicd activ In construirea unui brand al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita si al institutillor §i serviciilor publice subordonate,
coordonate si /sau cofinantate de acesta;

indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele consiliului judetean.

Art. 23. Compartimentul resurse umane §i perfectionare profesionald exercitd
urmdatoarele atributii:

a)

b)

d)

e)

g)

organizeazd si realizeazd gestiunea resurselor umane din aparatul de
specialitate al consiliului judetean;

pregiteste documentatia pe baza céreia presedintele consiliului judetean
prezint§ spre aprobare organigrama, numérul de personal, statul de functii §i
regulamentul de organizare §i functionare pentru aparatul de specialitate, §i
acordd asistentd tehnicd unitdtilor din subordinea sau de sub autoritatea
Consiliului Judetean Harghita;

acordd, tn baza dispozitiilor presedintelui consiliului judetean, asistentd de
specialitate Tn problemele privind gestionarea resurselor umane, institutiilor si
serviciilor publice subordonate consiliului judetean, precum si la solicitarea
autoritatilor administratiei publice locale din judet;

intocmeste documentatia privind numirea, fincadrarea, promovarea,
redistribuirea, transferarea, detasarea, pensionarea sau incetarea raporturilor
de serviciu/munc8, pentru personalul aparatului de specialitate al consiliului
judetean si conducatorii unitétilor subordonate;

gestioneazd si intocmeste documentatia necesard organizdrii si desfagurarii
concursurilor/examenelor in vederea recrutdrii, selectdrii personalului din
aparatul de specialitate si a celor din conducerea unitdtilor subordonate,
respectiv concursurile de proiect de management;

administreaz3 si actualizeazi baza de date a functiilor publice si functionarilor
publici din aparatul de specialitate al consiliului judetean si acordd asistentd
tehnicé consiliilor locale Tn formatul standard stabilit de Agentia Nationald a
Functionarilor Publici;

intocmeste documentatiile necesare si tine legitura cu Agentia Nationald a
Functionarilor Publici in vederea organizdrii si desfasurdrii concursurilor sau
examenelor pentru ocuparea unor functii publice de conducere sau executie
vacante;
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h)

)

k)

)

p)

q)

Sma

rdspunde de fintocmirea §i actualizarea corespunzdtoare a dosarelor
profesionale ale functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului judetean, urmdrind existenta documentelor privind numirea fin
functie, atestarea studiilor, evaluarea activitatii, avansdrile in functii si grade
profesionale, etc.;

elibereazd adeverinte privind vechimea n munca si gestioneazd dosarele
profesionale ale persoanelor care ocupa functii de demnitate publicd in cadrul
consiliului judetean si personalului din aparatul de specialitate in conditii de
legalitate si confidentialitate;

intocmeste Tn formd electronicd programul REVISAL cu datele personalului
contractual din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judetean privind
modificdrile salariale, schimb&ri de functii, inchelere, modificare sau incetare a
raporturilor de munca sau a raporturilor de serviciu;

asigurd asistentd pentru intocmirea dosarelor de pensionare pentru personalul
din aparatul de specialitate §i le transmite organelor abilitate in vederea
stabilirii drepturilor de pensie (limitd de varstd, pensionare anticipatd, pensie
partiald, pensie de urmas, pensie de invaliditate);

efectueazd lucrérile privind evidenta si miscarea personalului si informeaza
persoanele responsabile cu scopul completdrii legitimatiilor pentru personalul
din aparatul de specialitate al consiliului judetean Harghita;

intocmeste si prezintd spre aprobare programarea concediilor de odihn3 pentru
personalul din aparatul de specialitate, respectiv urmireste modificarea
programdrii §i efectudrii concediilor de odihnd;

verificd intocmirea fiselor posturilor pentru functionarii publici si pentru
personalul in regim contractual si asigurd gestionarea acestora;

monitorizeazd §i gestioneazd sistemul de evaluare a performantelor
profesionale individuale ale functionarilor publici si personalului contractual si
acordd sprijin de specialitate compartimentelor din aparatul de specialitate in
acest sens;

aplica prevederile legale referitoare la sistemul de salarizare pentru aparatul de
specialitate si conducdtorii Institutiilor si serviciilor publice subordonate
consiliului judetean;

organizeazd sl tine la zi sistemul informational privind gestionarea resurselor
umane si salarizarea personalului aparatului de specialitate al consiliului
judetean;

fntocmeste si actualizeazd, ori de céte ori este nevoie, indexéirile, majorarile
salariale, angajarile de personal, sporurile de vechime, reincadrarile, statul de
functii al aparatului de specialitate al consiliului judetean;

analizeaza si intocmeste scrisorile si sesizdrile repartizate de pregedintele
Consiliului Judetean Harghita, care au ca obiect acordarea sau neacordarea unor
drepturi de personal, organizarea locurilor de muncd, incadrarea in normativele
de personal etc. si ia masuri pentru transmiterea raspunsurilor in termenul
prevdzut de lege;
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t) intocmeste si supune spre aprobare documentatia privind acordarea premiilor
individuale, salariilor de merit i altor drepturi salariale, potrivit legii, pentru
personalul din aparatul de specialitate al consiliului judetean;

u) colaboreazd cu comisia paritard si comisia de disciplind in vederea solution&rii
problemelor legate de drepturile si obligatiile functionarilor publici si
personalului contractual;

v) colaboreazd cu Sindicatul Functionarilor Publici “Convergentia” de pe langa
Consiliul ludetean Harghita;

w) participd la cursuri de perfectionare si seminarii pentru ridicarea nivelului de
pregdtire profesional;

x) tine evidenta rezervistilor, comunicd schimbérile intervenite citre Centrul
Militar Judetean;

y) colaboreazd cu toate structurile din cadrul aparatului de specialitate privind
urmdrirea ndeplinirii indicatorilor de performanti stabiliti prin contractele de
management ale conducdtorilor institutilor subordonate sau aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita;

z) gestioneazd declaratile de avere / interese ale angajatilor si asigurd
completarea Registrului declaratiilor de avere/ interese, potrivit legii;

aa)fundamenteazd fondul de salarii pentru personalul din cadrul proiectelor
europene;

bb) tine evidenta deplasdrilor salariatilor din cadrul proiectelor europene;

cc) intocmeste documentatia privind numirea, fincadrarea, promovarea,
redistribuirea, transferarea, detagarea sau fTncetarea raporturilor de
serviciu/munca, pentru personalul din cadrul proiectelor europene;

dd) in baza pontajelor intocmite de managerii proiectelor intocmeste statele
de platd lunare ale personalului din cadrul proiectelor europene, ordonantirile
de platd ale cheltulelilor salariale, respectiv statele de plat8 pentru programe,
conform legii;

ee)verificd si urméreste Tmpreund cu responsabilul financiar al fiecirui proiect
fondul de salarii disponibil pe toati perioada proiectului, raporteaza lunar
Presedintelui Consiliului Judetean Harghita disponibilitatea fondului de salarii
din fiecare proiect in parte;

ff) raspunde de ridicarea nivelului de pregitire si dezvoltare a competentelor
personalului Consiliului Judetean Harghita;

gg)intocmeste sugestii pentru dezvoltarea atitudinii pozitive ale angajatilor si
eficientizarea muncii in echipé la locul de munci;

hh) organizeazd programele de perfectionare pentru personalul aparatului de
specialitate, in conformitate cu strategia de dezvoltare a administratiei publice
judetene;

Il) colaboreazd cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici, precum si cu alte
institutii centrale sau organisme neguvernamentale pentru elaborarea si
definitivarea programelor de perfectionare profesionald a functionarilor publici
din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judetean;

1)) Intocmeste sugestii pentru optimizarea timpului petrecut la locul de munc;
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kk) propune citre presedintele Consiliului Judetean Harghita sugestii in ceea ce
priveste programele de pregitire profesionald, elaborind strategii pe termen
mediu si lung;

I} acordd conslliere privind dezvoltarea carierei pentru intregul personal din
aparatul de specialitate;

mm) elaboreazd propuneri, Tmpreund cu compartimentele de specialitate,
pentru actiunile de perfectionare profesional4 a personalului propriu;

nn) intocmeste si prezintd spre aprobare planul anual de pregitire si strategii
de formare profesionald a personalului propriu, avind in vedere atat pregitirea
personalului nou angajat, precum si pregitirea §i prefectionarea personalului
existent;

00) identificd nevoile de pregétire profesionald pentru personalul din
aparatul propriu care se datoreazd in principal aparitiei noilor reglementsri in
domeniu, necesitdtii dezvoltarii unor aptitudini speciale privind lucrul cu
publicul respectiv dezvoltdrii capacitétilor manageriale pe baza informatiilor
primite din partea structurilor de specialitate precum si n urma interpret3rii
rapoartelor de managementul performantei;

pPp) trimite sugestii si organizeazd programe pentru timpul liber al angajatilor
(sport, culturd, programe pentru copii, etc) ;
qq) stabileste obiectivele activitdtilor de pregitire profesionald pentru

personalul din aparatul propriu;

rr) evalueazd efectul imediat si de perspectivi a activititilor de pregitire si de
dezvoltare;

ss) structureazd n cadrul strategiei de pregitire a personalului propriu, noi
componente de pregdtire, in functie de necesititile personalului;

tt) intocmeste propuneri privind pregatirea si specializarea personalului propriu;

uu) rdspunde de inflintarea unui ,forum de discutii”, care si stimuleze
comunicarea interdepartamentald, avand la baz8 teme de interes general;

wv) are obligatia de a actualiza sectiunile dedicate activit3tii compartimentului cu
informatii de interes general pe paginile web ale institutiei;

ww) coordoneazd activitdtile pe care le implic¥ pregitirea studentior fn cadrul
stagiilor de practicd si tn cadrul stagiilor de debut in profesie §i rispunde de
respectarea procedurilor interne privind aceste forme de pregitire;

xx}indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 24. Compartimentul reglementdri interne exerciti urmitoarele atributii:

a) coordoneazd elaborarea, aprobarea, aplicarea si perfectionarea reglementérilor
metodologice, procedurilor si criteriilor de evaluare, pentru a satisface cerintele
generale si specifice de control intern managerial fa nivelul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita, in conformitate cu standardul de
referintd aprobat prin Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr.
600/2018 pentru aprobarea Coduiui controlului intern managerial al entitatilor
publice;
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b) réspunde de elaborarea g§i actualizarea programului anual pentru
implementarea sistemului de control intern managerial tindnd cont de
obiectivele, actiunile, responsabilitdtile, termenele, precum si alte componente
ale m3surilor necesare pentru implementare;

c) colaboreazd cu Compartimentul resurse umane si perfectionare profesicnald n
vederea evidentierii in mod distinct 'n programul anual de perfectionare a
actiunilor de perfectionare profesionald privind dezvoltarea sistemului de
control intern managerial, atdt pentru persoanele cu functii de conducere, cét si
pentru cele cu functii de executie, prin cursuri organizate de organismele
abilitate;

d) actualizeazd in continuu componenta grupului de lucru numit in vederea
monitorizérii, coordondrii si fndrumarii metodologice a implementdrii si/sau
dezvoltdrii sistemului de control intern/managerial si participd la sedintele
acestuia;

e) rispunde de intocmirea situatiilor centralizatoare anuale, ca documente
doveditoare ale dezvoltdrii controlului intern/managerial pe formatul-model
aprobat prin Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru
aprobarea Codului controlului intern managerial al entit&tilor publice;

f) raspunde de raportarea, centralizarea situatiilor centralizatoare anuale, privind
sistemul de control intern managerial, pana la 20 februarie a anului urmétor,
pentru anul precedent;

g) monitorizeazd modalitatea de respectare a reglementérilor interne ale
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita si elaboreazd, la
cererea presedintelui, rapoarte sau analize;

h) formuleazd propuneri de imbunététire a activitétii aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita pe baza concluziilor activitédtii de monitorizare sau
a rapoartelor si analizelor efectuate;

i) elaboreaza conform metodologiei interne proiecte de dispozitii sau hotdréri cu
privire la reglementdri, proceduri sau modul de organizare al activitdtilor n
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

J) propune elaborarea sau Tmbunédtdtirea procedurilor de lucru la nivelul
compartimentelor de specialitate ale Directiei resurse umane si comunicare;

k) respectd fntocmai cerintele sistemului de management al calit&tii, n
conformitate cu standardul de referintd; monitorizeaza rezultatele obtinute in
cadrul compartimentelor de specialitate ale directiei si propune imbunéatitirea
proceselor identificate la nivelul autoritétii;

1) coordoneazd elaborarea §i propune spre aprobarea conducerii, instructiunile
proprii de aplicare a normelor metodologice cu privire la controlul intern
managerial.

Art. 25, Biroul digitalizare sl simplificare administrativd exercitd urmatoarele atributi:

a) Monitorizeazd actele normative in domeniul digitalizérii si réspunde pentru
actualizarea periodica a Centralizatorului privind legislatia 'n vigoare care
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reglementeazd procesul de Digitalizare si il pune la dispozitia structurilor din
cadrul institutiel cu atributii Tn domeniu;

b) La solicitarea Presedintelui, sau a structurilor de specialitate, oferd consultare fn
privinta procedurilor §i reglementdrilor pentru implementarea serviciilor
electronice $i emite rapoarte de specialitate in privinta proiectelor de dezvoltare
n informatics;

¢} oferd avize de specialitate n privinta proiectelor de dezvoltare informatic3, la
nivelul Consiliului Judetean Harghita, precum si a institutiilor subordonate si
finantate;

d) rdspunde de realizarea studiilor legate de procesul de digitalizare al institutiei si
fn colaborare cu Directia Generald Patrimoniu rdspunde de elaborarea si
implementarea strategiei si proiectelor pentru digitalizare;

e) coordoneazd si efectueazd revizuirea periodics a strategiei de informatizare in
functie de realitdfile si orientdrile curente in tehnologia informatics, in
conformitate cu prioritdtile judetene, nationale si tendintele mondiale fn
domeniu, prin echipele specializate (specialistii de la firmele partenere aflate in
relatii contractuale cu Consiliul Judetean Harghita), fmpreund cu
Compartimentul de Administrare Infrastructur§ IT;

f) rdspunde de optimizarea comunicarii si a fluxului de informatii intre structurile
Consiliului Judetean Harghita;

g) participd la conferinte, dezbateri, webinare si seminare cu urméatoarele teme:
digitalizare, e-guvernare, debirocratizare, inovare in sectorul public, precum si
cele cu tematici conexe;

h) identificd bune practici implementate la nivelul altor administratii publice locale,
din alte regiuni ale tdrii sau din strdindtate si analizeaz§ posibilitatea
implementarii acestora la nivelul Consiliului Judetean Harghita;

I} elaboreazéd comunicate si inform#ri legate de digitalizare, in cooperare cu
Compartimentul relatii cu mass-media si publicatii proprii;

]) asigurd realizarea unor prezentdri despre procesul de digitalizare si
debirocratizare, la solicitarea conducerii institutiei;

k) colaboreazd cu Directia Generald Programe si Prolecte in vederea identificirii
apelurilor de proiecte relevante, pentru elaborarea cererilor de finatare si
implementarea proiectelor cu finantare nationald si europeand in domeniul
digitalizarii;

I) rdspunde de formularea propunerilor privind formarea si perfectionarea
personalului in ceea ce priveste utilizarea tehnologiei informatiei si
comunicatiilor;

m) rdspunde de corespondenta si colaborarea Tn domeniul digitalizarii cu
Autoritatea pentru Digitalizarea Romaniei, ministerul de resort si alte instituti
de la nivel central, regional si/sau local;

n) efectueazd si alte sarcini primite de la conducerea institutiei, in conditiile legii.

Art. 26. Compartimentul management Informatic exerciti urmé&toarele atributii:
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a)
b)

g)

h)

i)

k)

1}

raspunde de activitatea membrilor grupului de lucru, elaboreazi propuneri
de eficientizare, reprezentare grup de lucru in relatia cu presedintele;
rdspunde de comunicarea dintre paginile web ale institutiei atit cele care
aparfin direct de catre Consiliul Judetean Harghita si cele care apariin de
institutiile, structurile subordonate;

verificd prealabil paginile web ale acelor asociatii si fundatii care obtin
finantare totald sau partiald de la Consiliul Judetean Harghita, in vederea
editérii pe pagina web proprie a elementelor vizuale, respectiv a
informatiilor legate de finantarea primit;

rdspunde de moderarea/infiintarea/inchiderea grupuriior de comunicare pe
internet;

raspunde de promovarea imaginii judetului, in special a Consiliului Judetean
Harghita pe plan intern §i international prin asigurarea suportului tehnic
pentru crearea §i actualizarea continud a unor subpagini si pagini web
complementare paginii web al Consiliului Judetean Harghita;

rdspunde de optimizarea comunicdrii §i a fluxului de informatii fntre
compartimentele Consiliului Judetean Harghita, institutiile la nivel local,
regional si national inclusiv populatie si imbun¥tétirea serviciilor publice,
publicarea de cdtre compartimentele de specialitate pe pagina de web a
informatiilor prevdzute in legislatia in vigoare si a altor informatii publice
utile, generalizarea treptatd a schimbului de informatii bazat pe documente
electronice, crearea unor evidente, rapoarte necuprinse fn sistemul de
interogare a bazelor de date sau realizarea unor modificéri strict necesare
pand la interventia proiectantului bazei de date si a aplicatiei;

creeazd rapoarte, documente, situatii, studii, evaluiri referitoare Ia
activitatea compartimentului;

contribuie la imbunétatirea relatiilor de conlucrare cu alte constlii, institutii,
agentii, camere de comert etc. in vederea optimizdrii schimbului de
informatii legate de paginile web ale institutiei;

intocmeste proiectele de hotdrari ale Consiliului Judetean Harghita sau
dispozitii ale pregedintelui legate de activitatea compartimentului, conform
metodologiei in vigoare;

coordoneazd realizarea studiilor si analizelor de sisteme informationale
existente legate de paginile web ale institutiei;

coordoneazd formularea strategiel, conceperea si elaborarea de proiecte de
dezvoltare, sisteme informatice Tn contextul dezvoltérii paginilor de web ale
institutiei societatii informationale;

rédspunde de lansarea proiectelor de dezvoltare de sisteme informatice
fegate de paginile web ale institutiei;

m) rdspunde de coordonarea formdrii §i perfectiondrii personalului pentru

n)

utilizarea tehnologiei informatice si comunicatiilor de date;

exercitd pe bazd de mandat, calitatea de reprezentant al Consiliului Judetean
Harghita la programele, proiectele nationale §i internationale in leg&turs cu
dezvoltarea sistemelor informatice;
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o)
p)

q)

y)

participa la cursuri de perfectionare si seminarii pentru ridicarea nivelului de
pregdtire profesionald;

indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita;

raspunde de fntretinerea si administrarea aplicatiilor informatice aflate in
folosingd;

rdspunde de administrarea drepturilor de acces, fluxului de lucru, precum si
modificarile aferente acestuia;

asigurd realizarea serviciilor de administrare retea, acces, flux de lucru, dar si
modificarea fluxului de lucru;

raspunde de elaborarea si gestionarea bazei de date ce cuprinde datele de
identificare ale reprezentantilor institutiilor din judet si din afara judetului cu
care colaboreazd Consiliul Judetean Harghita si raspunde de gestionarea
bazelor de date referitoare la corespondentd, precum si la anumite
informatii cu caracter confidential;

raspunde de acordarea si/sau revocarea drepturilor de utilizare sisteme/
utilizatori;

colaboreazd cu furnizorul de servicii IT pentru realizarea atributiilor din
domeniul securitdtii cibernetice, asigurd monitorizarea diferitor incidente,
prevenirea atacurilor cibernetice si prevenirea accesului neautorizat;
raspunde de supervizarea tehnic3 pentru crearea si actualizarea continud a
paginii web a Consiliului Judetean Harghita www.hargitamegye.ro ,
www.judetulharghita.ro , www.harghitacounty.ro si asigurd suport tehnic
pentru crearea §i actualizarea permanentd a unor sub-pagini si pagini web
complementare paginii web generale;

acordd asistentd de specialitate institutiilor subordonate, fntocmeste
rapoarte de specialitate sau adrese th problemele privind digitalizarea
servicillor publice, pe care le Tntdmpind institutiile publice subordonate
Consiliului Judetean Harghita;

raspunde de administrarea site-urilor legate de Iinstitutie, efectueaz3
modificdri majore, oferd asistentd de specialitate legatd de functionarea
paginilor web s§i raspunde de activitatea grupului de lucru Pagini Web,
actualizeazd componenta si atributiile grupului de lucru, organizeazi si
pregdteste sedintele acestuia, gestioneazd accesul membrilor la diferite
sectiuni ale paginii web, formuldnd propuneri tehnice si avizand
documentatiile necesare pentru achizitionarea unor servicii in domeniul IT;
asigura imbunét&tirea serviciilor publice disponibile electronic, generalizarea
treptatd a schimbului de informatii bazat pe documente electronice,
elaborarea unor evidente, materializarea unor rapoarte ce nu au fost
cuprinse in sistemul de interogare al bazelor de date pdnd la momentul
actual sau realizarea unor modificdri imperios necesare anterior interventiei
dezvoltatorului bazei de date si/sau a aplicatiei vizate;

aa)elaboreaza situatia privind tipurile de pagini web gestionate (specificul si

denumirea acestora);
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bb) colaboreazd cu furnizorul de servicii IT pentru asigurarea securitatii
datelor de pe servere, precum §i pentru asigurarea securitatii paginilor web
gesionate;

cc) indeplineste atributii in sfera realizdrii procesului de back-up al paginilor web
existente, verificarea acestuia, precum si asigurarea securizarii paginilor in
cauzd;

dd} participa laimplementarea si gestiunea unor sisteme de tip chatbot;

ee)rispunde de dezvoltarea interoperabilititii sistemelor implementate la
nivelul Consiliuli Judetean Harghita si rdspunde de comunicarea dintre
paginile web ale institutiei, att cele care apartin direct de institutia Consiliul
Judetean Harghita, cét si cele aferente institutiilor si structurilor
subordonate;

ff) raspunde de coordonarea publicirii de citre compartimentele de
specialitate pe paginile web a informatiilor prevazute n legislatia Tn vigoare,
precum i a altor informatii publice utile, generalizarea treptatd a schimbului
de informatii bazat pe documente electronice, crearea unor evidente,
rapoarte care nu sunt cuprinse fn sistemul de interogare al bazelor de date

" sau realizarea unor modificdri strict necesare pdnd la interventia

proiectantului bazei de date si al aplicatiei;

gg)raspunde de coordonarea tehnicd sifsau de lansarea proiectelor de
dezvoltare de sisteme informatice.

Capitolul I
Atributiile Directiel management si relatii internationale

Art. 27 - {1) Directia management si relatii internationale este structura din cadrul
aparatului de specialitate a Consiliului Judetean Harghita care raspunde de asigurarea
managementului general al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita.
Tn acest sens, colaboreazd cu structurile de specialitate n vederea asigurarii indeplinirii
atributiilor care revin fiecdrei structuri de specialitate.

(2) Directia management si relatii internationale findeplineste atributii privind
managementul performantei, atributii privind relatille internationale, respectiv
managementul documentelor in cadrul Consiliului Judetean Harghita, asigurd
colaborarea strénsa cu autoritatile si institutiile publice centrale.

(3) Directia management si relatii internationale se organizeaz fn subordinea directs a
presedintelui si contribuie la toate evenimentele si actiunile propuse a fi organizate de
presedintele consiliului judetean. Tn acest sens, colaboreaz3 cu celelalte structuri de
specialitate care au obligatia de a elabora materialele sau lucririle necesare pentru
buna desfisurare a respectivelor evenimente.

(4) Asigurd managementul proceselor institutionale prin monitorizarea/urmarirea
sarcinilor institutionale Introduse fn programul de urmdrire si monitorizare a sarcinilor.
(5) Directia sprijind activitatea autorit3tilor administratiei publice locale, a asociatiilor
de dezvoltare intercomunitars si a serviclilor comunitare de utilitdti publice din judet si
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coordoneaza activitatea serviciilor publice i a institutiilor judetene de sub autoritatea
Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate Tn care directia isi exercitd
atributiile, sarcinile si competentele conform legii si a reglementirilor interne. Tn
exercitarea acestor atributii, directia asigurd indrumarea de specialitate, monitorizarea
activitatilor si participare tn echipele de control la solicitarea presedintelui.

(6) Tn cazul deplasarilor in striinitate din bugetul Programului de sprijinire si
dezvoltare a relatiilor de infrdtire cu judetele si regiunile din afara tarii {judetele din
ltalia, Polonia, Armenia §i R.P. China} si din bugetul Programului reprezentarea si
promovarea judefului Harghita pe I8ng# institutiile Uniunii Europene, Adunarea
Regiunilor Europene si ALDA, precum si Cap. 51, aprobd in calitate de ordonator de
credite delegat propunerile de cheltuleli si decontul de cheltuieli ale deplasérilor n
strdindtate, conform reglementdrilor $i procedurilor interne ale Consiliului Judetean
Harghita.
(7) Vizeazd din punct de vedere al oportunititii relatiilor internationale invitatiile
primite din strdindtate adresate Consiliului Judetean Harghita, respectiv
reprezentantului legal al acestuia si repartizeaza structurii responsabile program/buget
sau a structurii coordonatoare conform reglementérilor si procedurilor interne ale
Consiliului Judetean Harghita.
(8) Vizeazd din punct de vedere al oportunititilor relatiilor externe rapoartele de
deplasare ale deplasérilor efectuate din bugetul Programului de sprijinire si dezvoltare
a relatiilor de infrédtire cu judetele si regiunile din afara tarii (judetele din Italia, Polonia,
Armenia, s$i R.P. China} si din bugetul Programului reprezentarea §i promovarea
judetului Harghita pe ldngd institutiile Uniunii Europene, Adunarea Regiunilor
Europene si ALDA, respectiv din Cap. 51.
(9) Activitatea Directiei management si relatii internationale este condusd de un
director executiv, un director executiv adjunct si un sef birou, si are in componentd 3
compartimente si un birou, dupa cum urmeaza:

1. Compartimentul management;

2. Compartimentul registraturd si managementul performantei (TASK);

3. Compartimentul relatii internationale

4. Biroul de analiz3 si sintez3

Art. 28. Compartimentul management exercitd urmatoarele atributii:
a} verificd g§i finainteazd presedintelui spre repartizare/semnare orice
corespondentd care este primitd sau trimisd din/in tard si din/in striin&tate,
conform reglementdrilor interne, 5i atentioneazd presedintele in functie de
urgenta situatiei;
b) pregdteste si verificd documentele venite spre semnare cétre presedinte si
rdspunde de repartizarea catre structurile functionale care le-au intocmit;
¢) rdspunde de gestionarea operativd a documentelor informative cu caracter
special destinate presedintelui
d) fntocmeste §i redacteazd adresele, documentele si corespondenta speciald a
presedintelut, impreund sau la cererea Cabinetului presedintelui;

29



e) intocmeste documentele necesare in vederea decontiirii cheltuielilor legate
de deplasédrile presedintelui sau cele organizate de citre Directia management si
relatii internationale;

f) noteazd si asigurd materiale de prezentare, de informare, care sunt necesare
la buna organizare a unui eveniment;

g) colaboreaza si conlucreazd pentru obtinerea de Informatii cu directiile de
specialitate din cadrul institutiei, cu institutii judetene, institutii descentralizate,
consiliile locale si judetene, organizatii guvernamentale si neguvernamentale,
asociatii, persoane fizice, juridice, etc.;

h) executd sarcinile primite din partea sefului ierarhic ce revin din regulamentul
de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Harghita aferentd compartimentului;

1} realizeazd note, sinteze, rapoarte, analizeaz§ diverse documente, la
solicitarea pregedintelui, in colaborare cu compartimentele de specialitate din
cadrul aparatului de specialitate;

1) colaboreazd cu cabinetul presedintelui, acordénd suport in activitatea
acestuia;

k) verificd documentele supuse aprob&rii presedintelui cu privire la indeplinirea
conditiilor stabilite prin reglementérile interne privind circuitul documentelor si
prin  manualul de identitate vizuald avdnd obligatia s3 returneze
compartimentelor emitente documentele neconforme;

I) asigurd colaborarea strénsa cu autoritétile si institutiile publice centrale;

m) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

r) Asigurd managementul proceselor institutionale prin monitorizarea/urmirirea
sarcinilor institutionale introduse in sistemul MyTask, informare cu privire Ia
progresul sarcinilor introduse.

s) Participd la procesul de modificare a documentelor care guverneaz¥
functionarea institutiei in vederea cregsterii eficientei proceselor institutionale.

Art. 29, Compartimentul registraturd | managementul performantei (TASK) exercitd
urmatoarele atributii:
a)rdspunde de programul de urmdrire si monitorizare a sarcinilor, si de
introducerea sarcinilor atribuite de citre presedintele consiliului judetean;

b) rdspunde de organizarea si lerarhizarea sarcinilor introduse Tn programul de
urmdrire §i monitorizare a sarcinilor avind in vedere toate informatiile solicitate
de sistem (responsabilii principali si secundari, termenul limit3, gradul de
dificultate, descrierea detaliat} a rezolvirii, categorizarea sarcinilor);
¢} rdspunde de monitorizarea stadiului rezolvdrii sarcinilor introduse fn
sistemul de urmdrire si monitorizare a sarcinilor;
d)} ridspunde de actualizarea datelor Tn programul de urmarire si monitorizare a
sarcinilor in concordantd cu modificdrile survenite in organigrama aparatului de
specialitate propriu, §i ai institugiilor subordonate;

30



e) colaboreazd si/sau acordd asisten{d pentru structurile din aparatul de
specialitate si institutiilor subordonate cu privire la utilizarea programului de
urmarire si monitorizare a sarcinilor;

f) colaboreazd cu Compartimentul management informatic pe partea tehnici a
sistemului informatic de urmdrire si monitorizare a sarcinilor;

g) propune modalitéti de eficientizare a sistemului de urmé&rire si monitorizare;
h) ntocmeste rapoarte zilnice/sdptdménale/lunare sau la cerere despre stadiul
de indeplinire a sarcinilor,—din cadrul aparatului de specialitate si din cadrul
institutiilor subordonate;

i} intocmeste alte rapoarte, situatii si grafice la cererea presedintelui consiliului
judetean;

J) trimite sdptdmanal situatia sarcinilor nerezolvate pentru fiecare directie din
cadrul aparatului de specialitate;

k) rdspunde de pregdtirea sedintelor de conducere avind responsabilitatea de
a trimite propuneri de subiecte pentru ordinea de zi a sedintelor de conducere;
1) introduce pe baza procesului verbal toate sarcinile mentionate pe parcursul
sedintelor de conducere avind in vedere toate informatiile solicitate de sistem;
m) asigurd suport documentar sl redacteazd procesul verbal al sedintelor de
conducere;

n) colaboreazd cu Compartimentul resurse umane si perfectionare profesional
pentru monitorizarea si gestionarea sistemului de evaluare a performantelor
profesionale individuale ale functionaritor publici si personalului contractual si
acordd sprijin de specialitate compartimentelor din aparatul de specialitate in
acest sens;

o) pregdteste si verificd documentele venite spre semnare citre presedinte si
raspunde de repartizarea citre structurile functionale care le-au intocmit;

p) rdspunde de preluarea corespondentei primite prin post, curieri, fax sau e-
mail pe adresa institutiei, conform metodologiei aprobate prin Dispozitia
presedintelui Consiliului Judetean Harghita privind aprobarea Normelor
metodologice privind circuitul documentelor in cadrul Consiliului Judetean
Harghita;

q) rdspunde de fnregistrarea prin programul informatic pe suport electronic
corespondenta primita prin postd, curieri, fax, sau e-mail pe adresa institutiei,
conform metodologiel aprobate prin Dispozitia presedintelui Consiliului
Judetean Harghita, privind aprobarea Normelor metodologice privind circuitul
documentelor in cadrul Consiliului Judetean Harghita, cu modificirile si
completérile ulterioare;

r) rdspunde de predarea corespondentei, conform metodologiei aprobate prin
Dispozitia pregedintelui Consiliului Judetean Harghita, privind aprobarea
Normelor metodologice privind circuitul documentelor n cadrul Consiliului
Judetean Harghita, cu modificdrile si completérile ulterioare;

s) réspunde de distribuirea §i repartizarea corespondentei, conform
metodologiei aprobate prin Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean
Harghita, privind aprobarea Normelor metodologice privind circuitul
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documentelor in cadrul Consiliului Judetean Harghita, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

t) réspunde de categorizarea, stocarea §i gestionarea datelor in funciie de
domeniul de activitate la care apartin documentele inregistrate,

u) colaboreaz§ cu persoanele desemnate de la directiile de specialitate fn
vederea strangeril, folosirii si actualizdrii datelor;

v) formuleazd propuneri pentru imbundtdtirea sistemului informatic dedicat
pentru managementul documentelor.

w) asigurd arhivarea electronics si pe suport de hartie a registrelor de intrare-
iesire;

x) indeplineste si alte atributii repartizate in condifiile legii de cdtre
presedintele consiliului judetean.

Art. 30. Compartimentul relatli internationale exercitd urmatoarele atributii:

a)

coopereaza cu institutiile Uniunii Europene fn vederea obtinerii deciziilor sau
rezolutiilor forumurilor europene, informatiillor cu privire la posibilitdti de
parteneriate si finantdri europene, respectiv alte programe §i evenimente §i
informeazd factorii locali de decizie asupra mdsurilor necesare, precum i
formuleazd propuneri si initiative pentru implementarea eficientd a politicilor
europene la nivel judetean. De asemenea, asigurd managementul Grupului de
lucru lansat in acest sens;

organizeazd evenimente internationale — conferinte, seminarii, mese rotunde
etc. — atdt in judetul Harghita cat si in straindtate;

organizeaz3 consultiri publice cu institutii, asociatii si alti actori locali in vederea
eficientiz&rii reprezentérii internationale a intereselor locale pe langd institutiile
Uniunii Europene;

evalueazi in continuu posibilititile de finantare europeand si internationals. Tn
acest sens initiaz§ s§i propune participarea la programe gi proiecte
internationale, in colaborare cu structurile de specialitate din cadrul Consiliului
Judetean Harghita;

asigurd managementul relatiilor de colaborare intre Consiliul Judetean Harghita
si organismele europene din care face parte autoritatea administratiei publice
judetene, asigurdnd totodatd pregitirea lucrdrilor necesare participdrii
reprezentantilor Consiliului Judetean Harghita in diferite comisii, Adunarea
Regiunilor Europene, Euroregiunea Carpatic#, Asociatia Europeand pentru
Democratie Locald (ALDA) si alte organizatii, asociatii i foruri internationale;
rispunde de derularea programului cu judete infrdtite (cu exceptia judetelor
Infratite din Ungaria, Ucraina si Moldova);

formuleazd propuneri privind posibilitdtile de colaborare cu alte regiuni si
judete din alte t3ri, institutii si organizatii din stréin&tate, in domeniile de interes
reciproc in vederea dezvoltdrii relatiilor internationale, de parteneriat, initierii si
deruldrii proiectelor internationale. Tn acest sens, pregiteste si redacteaz¥
documentatia, in vederea semnarii acordurilor de
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h)

)

k)

)

cooperare/colaborare/infratire respectiv intocmeste formalit3tile de aderare la
diverse asociatii/organizatii internationale;

Mentine legdtura cu birourile si persoanele care rdspund de relatiile
internationale in cadrul regiunilor si judetelor partenere, cu care judetul
Harghita are relatii de infrétire sau de colaborare;

colaboreazd §i deruleazd programe de parteneriat cu ambasade, consulate si
institutii anexe reprezentantelor diplomatice a Romaniel in striinitate si ale
institutiilor detagate in tard, in vederea promovidrii valorilor si turismului
judetului Harghita, respectiv evaludril si credrii parteneriatelor internationale in
domenii de interes reciproc si pe baza principiului reciprocitétii;

colaboreaza cu organizatii, foruri, institutii si parteneri internationali in vederea
evaludrii §i atragerii investitiilor din strdindtate, astfel contribuind la dezvoltarea
relatiilor economice internationale, organizeaza intélniri si consfétuiri in acest
domeniu §i colaboreazd cu directii de specialitate in vederea implementérii
programelor fn acest sens;

initiazd §i dezvoltd proiecte, programe de colaborare ale Consiliul Judetean
Harghita adresate institutiilor, asociatiilor, si altor actori locali in vederea
finantdrii initiativelor si ideilor care contribuie la dezvoltarea sustenabild a
relatiilor internationale si la promovarea internationald a valorilor si turismului
din judetul Harghita;

contribuie la elaborarea materialelor in domeniul specific al relatiilor
internationale in vederea participarii presedintelui Consiliului Judetean Harghita
la diferite Intruniri, simpozioane, mese rotunde si intélniri oficiale;

m) elaboreazd analize, sinteze si evidente pe teme si probleme din domeniul

n)

o)

P)

q)

r)
s)

specific de activitate al relatillor internationale, in colaborare cu
compartimentele de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita;
monitorizeazd relatiile internationale ale Consiliului Judetean Harghita si
urmdregte realizarea actiunilor si programelor comune stabilite cu partenerii
externi, respectiv elaboreazd propuneri, proiecte i teme de cooperare in cadrul
colaborarii cu reprezentantii ai institutiilor, organizatiilor din striinitate;
urmdreste activitdtile de relatii internationale ale directiilor de specialitate, ale
institutlilor subordonate ale Consiliului Judetean Harghita, ale consilierilor
judeteni, precum si ale altor parteneri de colaborare al Consiliului Judetean
Harghita;

elaboreaza propuneri si puncte de vedere privind activititile aferente relatiilor
internationale cdtre superiorul ierarhic, la solicitarea ordonatorului principal de
credite;

participd, aldturi de alte compartimente de specialitate ale institutiei, la
realizarea §i executarea proiectelor comune cu partenerii nationali §i sau
internationali;

urmareste bugetul, achizitille si pldtile aferente activititii compartimentului;
achizitioneaza si asigurd, in colaborare cu Compartimentul de organizare
evenimente §i implementare programe, a wmaterialelor promotionale
internationale necesare pentru promovarea valorilor judetului Harghita in
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strdindtate fn cadrul activitifilor si evenimentelor organizate in domeniul
relatiilor internationale;

t) rdspunde pentru desfisurarea in bune conditii a intalnirilor presedintelui cu
delegati si invitati din strdinitate, cu exceptia celor organizate §i finantate in
cadrul proiectelor UE si a celor organizate de Serviciul administratie public}
localg;

u) redacteazd corespondenta si buletinele informative internationale, respectiv
distribuie cdtre compartimentele interesate a brosurilor si a buletinelor
informative elaborate sau primite din partea unor organisme internationale,
conferinte si foruri;

v) in cazul deplasdrilor in strdindtate din bugetul Programului de sprijinire si
dezvoltare a relafiilor de infratire cu judetele si regiunile din afara trii (judetele
din litalia, Polonia, Armenia si R.P. China) si din bugetul Programului
reprezentarea si promovarea judefului Harghita pe 18ngd institutiile Uniunii
Europene, Adunarea Regiunilor Europene si ALDA, rispunde de elaborarea
documentelor de platd (ALOP) si al decontului general al deplas3rilor externe,
ludnd in considerare Referatul de fnaintare, documentele justificative si
Raportul de deplasare primate in baza reglementérilor si procedurilor interne
ale Consiliului Judetean Harghita;

w}) realizeazd traducerea materialelor si a documentelor primite din strinitate in
limba romé&nd/ maghiard si viceversa, care contribuie la bund desfisurare a
activitatii de relatii internationale;

x) realizeazd traducerea materialelor de presd elaborate de citre compartimentul
de specialitate al Consiliului Judetean Harghita, care contribuie [a promovarea si
derularea optimd a programelor si activitatilor Consiliului Judetean Harghita in
presa internationald;

y) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele consiliului judetean;

z) Reprezentintd interesele judetului prin intermedierea si contributia activi la
procedurile de consultare publicd organizate in cadrul retelei de RegHub2.0 a
Comitetului Regiunilor Europene;

aa) Asiguri asistentl $i organizarea activitétii presedintelui Consiliului Judetean Harghita in
cadrul Comitetului European al Regiunilor (COR), in cazul in care este ales membru;

bb) R&spunde de derularea programului privind reprezentarea si promovarea
eficienta a intereselor i valorilor judetului Harghita pe plan European;

cc) Asigurd spijin pentru realizarea stagiilor de practic3 ale studentilor in cadrul
structurii.

Art. 31. Biroul de anallz4 i sintez3 exerciti urméitoarele atributii:

a) atributiile Biroului de analiz3 si sinteza pot fi realizate §i prin externalizarea
anumitor servicii, in conditiile legii;

b) n domeniile aferente atributiilor si responsabilitatilor Consiliului Judetean
Harghita in conformitate cu legislatia in vigoare comandarea i prestarea
sondajelor de opinii judetene (anuale) din care pregiteste trimestrial
rapoarte;
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d)

h)

)

)

k)

1)

p)

asigurd §i sprijind procesele de luare a deciziilor la nivelul Consiliului

Judetean Harghita prin efectuarea diferitelor studii si analize socio-

economice $i regionale, la solicitarea pregedintelui sau dupa caz din proprie

initiativa;

fundamenteazd si sprijind proceselor de luare a deciziilor la nivelul

Consiliului Judetean Harghita prin efectuarea diferitelor studii si analize

socio-economice §i regionale;

colectarea sistematicd de date statistice si crearea bazelor de date pe baza

cdrora pot fi efectuate analize si prognoze socio-economice de nivel

judetean si regional;

in domeniile aferente atributiilor i responsabilitdtilor Consiliului Judetean

Harghita in conformitate cu legislatia Tn vigoare Initierea si participarea fn

anchete si cercetéri sociologice, sondaje de opinie care vizeaz3 inventarierea

problemelor si proceselor sociale si economice ale judetului;

initierea i participarea fn elaborarea politicilor de dezvoltare de nivel

judetean, sprijinirea abordérii programérii strategice. Generarea de idei noi,

dezvoltarea noilor concepte de dezvoltare a judetului si sincronizarea

acestora cu obiectivele planurilor strategice in vigoare;

participarea in elaborarea si implementarea strategiilor, programelor si

proiectelor de dezvoltare judetene, interjudetene si interregionale;
elaborarea in parteneriat cu diferiti actori locali si compartimente de
specialitate a Consiliului Judetean Harghita a unor analize, studii si expertize,
prin intermediul cdrora interesele judetului pot fi mai bine articulate,
sprijinind astfel schimbarea/influentarea politicilor, strategiilor si programelor
de dezvoltare de nivel national si international in acest sens;

editarea publicatiilor statistice privind situatia actuald a judetului si a regiunii

respectiv a diferitelor zone ale judetului. Crearea unui site web si inc8rcarea

rezultatelor analizelor pe acesta;

anticiparea, monitorizarea §i evaluarea efectelor socio-economice

programelor de dezvoltare, achizitillor si investitiilor derulate de citre

Consiliul Judetean Harghita in cadrul diferitelor programe si proiecte cu

finantare proprie, national& sau UE;

formularea de propuneri Tn legdturd cu imbunit&tirea politicilor de

dezvoltare formulate la nivel regional, national si UE;

crearea premiselor lansdrii unui dialog profesional privind dezvoltarea

judetului Harghita respectiv a regiunii, prin implicarea actorilor locali

relevanti;

construirea unei retele formate din specialisti, universitéti si alte institutii de

specialitate care fsi desfasoara activitatea in domeniul dezvoltérii rurate sau

regionale;

colaboreaz3 cu organizatiile, institutiile sau persoanele fizice specializate in

domeniul dezvoltdrii economice si teritoriale a judetului;

initiazd si participarea Tn diferite foruri care vizeazd abordarea comuni

privind traiectoria de dezvoltare a judetului respectiv a regiunii;
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q) participd la stabilirea listei studiilor de specialitate necesare a fi elaborate si

t)

elaboreazd studii si analize necesare realizérii strategiilor de dezvoltare
teritoriale, respectiv a programelor si planurilor sectoriale;

pregdteste §i prezintd materiale Tn cadrul simpozioanelor, sedintelor si
seminariilor organizate in domeniu;

colaboreazd cu institutile deconcentrate, cu reprezentantii si actorii
diferitelor ramuri ale economiei in vederea elabor#rii analizelor socio-
economice;

coopereazd cu compartimentele de specialitate din aparatul de specialitate
al Consiliului Judetean Harghita pentru preluarea si implementarea in
programele generale de dezvoltare a unor proiecte pe ramuri sau programe
partiale ori regionale;

u) colaboreazd cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate a

Consiliului Judetean Harghita in privinta asiguriirii coerentei si maximalizarii
eficientei activitdtilor desfdsurate de acestea;

v) findeplineste §i alte atributii repartizate de citre presedintele Consiliului

Judetean Harghita.

Capitolul IV
Atributlile Compartimentulul de audit public intern

Art. 32, {1) Compartimentul de audit public intern fsi desfisoard activitatea in baza
Legii nr.672/2002 privind auditul public intern si a Hot&rérii Guvernului nr. 1086/2013
pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activititii de audit public
intern, este organizat fn directa subordonare a pregedintelui Consiliului Judetean
Harghita

(2) Compartimentul de audit public Intern exercit urméitoarele atributii:

a)

b)

d)

elaboreazd norme metodologice proprii privind exercitarea activititii de audit
public intern specifice activitdtii institutiei, semnate pe fiecare pagini de citre
seful Compartimentului de audit public intern, aprobate de cétre presedintele
Consiliului Judetean Harghita si avizate de citre Directia Generald Regionald a
Finantelor Publice Brasov — Serviciul de Audit Public Intern, reprezentantul in
teritoriu a Unitdtii Centrale de Armonizare pentru Auditul Public Intern;

avizeazd normele specifice ale compartimentelor de audit public intern
organizate la nivelul entitdtilor publice care functioneazd in subordinea/in
coordonarea Consiliului Judetean Harghita, elaborate fn baza unor cereri
exprese ale acestora gi a acordului Consiliului Judetean Harghita, dacd acest
acord se dd in acest sens;

elaboreazd proiectul planului multianual de audit public intern si, pe baza
acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

efectueazad activitdti de audit public intern pentru a evalua dac} sistemele de
management financiar §i control ale entitatii publice sunt transparente si sunt
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e)

g)

conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficientd si
eficacitate. Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitatilor
desfisurate fntr-o entitate publicd, inclusiv din entitétile aflate in subordinea/in
coordonarea Consiliului Judetean Harghita, cu privire la formarea gi utilizarea
fondurilor publice, precum si la administrarea patrimoniului public, cel putin o
datd la 3 ani, fird a se limita la acestea, urmdtoarele:

— activitdtile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de entitatea
publicd din momentul constituirii angajamentelor pdnd la utilizarea
fondurilor de citre beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor provenite din
finantare externd;

— platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din
fondurile comunitare;

— administrarea patrimoniului, precum si vinzarea, gajarea, concesionarea
sau Tnchirierea de bunuri din domeniul privat al statului sau al unitétilor
administrativ-teritoriale;

— concesionarea sau fnchirierea de bunuri din domeniul public al statului
sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

- constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare §i stabilire
a titlurilor de creantd, precum si a facilitdtilor acordate la incasarea
acestora;

— alocarea creditelor bugetare;

-~ sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

— sistemul de luare a deciziilor;

— sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel
de sisteme;
— sistemele informatice.

informeazd Unitatea Centrald de Armonizare pentru Auditul Public Intern
despre recomanddrile neinsusite de cdtre conducdtorul entitatii publice
auditate. Tn termen de 10 zile calendaristice de la incheierea trimestrului,
Compartimentl de audit public intern transmite cdtre Unitatea Centrald de
Armonizare pentru Auditul Public Intern sinteze ale recomandarilor nefnsugite
de cdtre conducitorul entitdtii publice auditate si consecintele neimplementdrii
acestora, insotite de documentatia relevants;

raporteazi periodic citre Unitatea Centrald de Armonizare pentru Auditul
Public Intern, asupra constatérilor, concluziilor si recomandérilor rezultate din
activitatea de audit;

elaboreazd raportul anual al activitdtii de audit public intern care prezinta
modul de realizare a obiectivelor compartimentului de audit public intern de la
nivelul Consiliului Judetean Harghita pe care il transmite cdtre Unitatea Centrala
de Armonizare pentru Auditul Public Intern / Compartimentul de Audit Intern
din cadrul Directiei Generale Regionald al Finantelor Publice Bragov si spre
stiinta Camerei de Conturi Harghita;
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h) fn cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat
conducdtorului institutiei — presedintelui Consiliului Judetean Harghita si
structurii de control intern abilitate, In termen de 3 zile lucrdtoare de la data
constatarii;

I) arhiveazd toate documentele compartimentului de audit intern pe perioada
prevdzuta de lege, dupd care, acestea vor fi predate la arhiva institutiei;

]} verificd respectarea normelor, instructiunilor, precum s§i a Codului privind
conduita eticd in cadrul compartimentelor de audit public intern din cadrul
entittilor publice subordonate si poate initia mésurile corective necesare, n
cooperare cu conducétorul institutiei publice in cauzs;

k) acordd consiliere presedintelui pentru buna administrare a veniturilor gi
cheltuielilor publice, perfectionind activitatile institutiei, conform normelor
adoptate in domeniu; ajutd Consiliul Judetean Harghita s& Tsi indeplineasca
obiectivele printr-o abordare sistematicd si metodicd, care evalueazd si
fmbundtdteste eficienta si eficacitatea sistemului de conducere bazat pe
gestiunea riscului, a controlului §i a proceselor de administrare;

I} indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

m) monitorizarea execut#rii masurilor intreprinse de cdtre auditorii externi ai Curtii
de conturi, cu ocazia controalelor efectuate la nivelul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Harghita si la nivelul institutiilor subordonate acestuia.

(3) Activitatile de audit public intern se deruleazd in cadrul unor misiuni de audit
programate sau ad-hoc, sub forma unor misiuni de asigurare, care pot fi de
regularitate/conformitate, al performantei, si de sistem, misiuni de consiliere i misiuni
de evaluare.ln urma misiunilor realizate, se elaboreazi Raportul misiunii care cuprinde
principalele constatdri ale auditorilor publici interni, cauze, consecinte si
recomandarile formulate Tn scopul corectérii deficientelor semnalate, raport pe care fl
fnainteazd Presedintelui Consiliului Judetean Harghita pentru analiza si avizare;

Capitolul V
Atributiile Biroului corp de control

Art. 33, — (1) Biroul corp de control este structura functionald din cadrul aparatului
propriu al Consiliului Judetean Harghita care are ca obiect de activitate investigarea
unor nereguli sau iregularititi (deficiente, abateri, disfunctionalitdti) ca urmare a
nerespectdrii cadrului normativ, a incalcarii codului procedural consténd in erori,
omisiuni sau greseli neintentionate cu posibile prejudicii, semnalate de citre auditorii
publici interni si externi in cursul misiunilor efectuate.

Biroul corp de control este in directa subordonare a presedintelui Consiliului Judetean
Harghita.

{(2) Biroul corp de control exercitd urmatoarele atributii:
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a)

b)

g)

h)

rdspunde solicitdrilor ordonatorului principal de credite al Consiliului
Judetean Harghita cu privire la necesitatea investigériii unor nereguli sau
iregularitati in domeniile de activitate in care Consiliul Judetean Harghita are
atributii conferite de lege si la institutiile subordonate / finantate din bugetul
local al judetului Harghita;

efectueazd o cercetare detaliatd pentru confirmarea sau infirmarea existentei
acestora;

fn cazul confirmdrii existentei neregulilor sau iregularitatilor va determina
dacd a produs sau nu prejudiciu institutiei — in caz afirmativ va determina
intinderea prejudiciului, precum s§i persoanele responsabile pentru
producerea acestuia si va face recomandari cu privire la modul de recuperare
a acestuia;

efectueaza si participd la actiuni tematice de control, conform dispozitiei
presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

efectueazd, ori de cdte ori este necesar, controale inopinate sau verificdri
directe la institutile din subordine, organizatiile finantate de Consiliul
Judetean Harghita, ca urmare a dispozitiei scrise a presedintelui Consiliului
Judetean Harghita;

concluziile investigatiilor vor fi consemnate intr-un raport de control care va
fi Tnaintat presedintelui Consiliului Judetean Harghita, spre solutionare;
informeazd de indatd, presedintele Consiliului Judetean Harghita, in legiturs
cu aspectele constatate Tn urma controalelor efectuate si face recomandarile
necesare in vederea eficientizéirii activitdtii entitdtilor controlate, colaborénd
n acest sens cu Compartimentul de audit public intern din cadrul aparatului
de specialitate;

identificd disfunctionalitdtile si lacunele existente Tn organizarea gi
desfdgurarea activitdtii institutiilor subordonate Consiliului Judetean
Harghita, precum si organizatiilor finantate de Consiliul Judetean Harghita si
prezintda presedintelui Consiliului Judetean Harghita propuneri in scopul
eficientizdrii acesteia, colabordnd in acest sens cu compartimentele si
serviciile din cadrul aparatului de specialitate; _

sustine sesizdrile in fata Comisiei de disciplind/Comisiei de cercetare
disciplinard in cazurile in care se constatd sdvérsirea de cétre personalul
controlat, a unor fapte care, potrivit legii, se sanctioneaza disciplinar;
constatd contraventiile si aplicd sanctiunile prevdzute de lege, in baza
fmputernicirii date de catre presedintele consiliului judetean;

urmdregste modul in care se implementeazd madsurile dispuse urmare a
controlului efectuat de cdtre institutiile subordonate si organizatiilor
finantate de Consiliul Judetean Harghita si informeazd pregedintele
Consiliului Judetean Harghita asupra aspectelor sesizate;

participa in vederea Tmbundtatirii activitdtii specifice, la cursuri de
perfectionare, simpozioane, conferinte si alte asemenea manifestdri,
conform dispozitie Presedintelui Consiliului Judetean Harghita;
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m) indeplinegte si alte atributii repartizate de catre presedintele Consiliului
Judetean Harghita.

n) in colaborare cu Directia juridicd si administratie publicd, initiaz8 deciziile de
imputare pe baza proceselor-verbale intocmite de Comisia privind stabilirea
fntinderii prejudiciilor constatate de Curtea de conturi sau alte organe
competente.

(3) Verificarea si declangarea actiunilor de control se efectueazd in baza unui ordin de
serviciu al presedintelui Consiliului Judetean Harghita.

(&) Tn exercitarea activititii de control, personalul Compartimentului se bucuri de
protectia legii si de sprijinul autoritatii, Consiliului Judetean Harghita:

a) in situatia Tn care asupra personalului Compartimentului se vor exercita orice fel de
presiuni, acesta este indrituit s& anunte de indatd Presedintele Consiliului Judetean
Harghita,pentru a fi dispuse masurile care se impun;

b) pe parcursul actiunii de control sau documentare, structurile functionale controlate
au obligatia de a pune la dispozitia reprezentantilor Corpului de control datele,
informatiile si Tnscrisurile solicitate, inclusiv s& predea copii certificate pentru
conformitate cu originalul, cu termenele si in structura solicitatd;

¢) reprezentantii Corpului de control pot solicita puncte de vedere scrise de la orice
persoana care poate furniza date si informatii cu privire la posibile nereguli ce vizeaz¥
activitatea entitatii publice controlate,acestea puténd fi valorificate n actul de control;
d) personalului din cadrul Compartimentului de control i se pune la dispozitie mijloace
logistice si materiale de care este nevoie pentru a-si desfisura activitatea Tn timp util si
n conditii de eficientd;

f) n realizarea atributiflor specifice, personalul compartimentului p&streaza secretul
datelor si informatiilor specifice, personalul compartimentului p#streazd secretul
datelor si informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces urmare a
exercitdrii atributiilor de control;

g) asigurd arhivarea documentelor repartizate/elaborate,cu respectarea normelor
legale in materie.

Art. 34, - Compartimentul sprijina activitatea autoritatilor administratiei publice locale,
a asociatiilor de dezvoltare intercomunitard §i a servicillor comunitare de utilitati
publice din judet si coordoneaza activitatea serviciilor publice si a institutiilor judetene
de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate Tn care
compartimentul fsi exercitd atributiile, sarcinile §i competentele conform legii si a
reglementdrilor interne. Tn exercitarea acestor atributii, compartimentul asigurd
fndrumarea de specialitate, monitorizarea activitétilor si participare in echipele de
control la solicitarea presedintelui.

Capitolul VI
Atributiile Directlel economice
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Art. 35. - {1) Directia economicd este structura de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita, care, prin activitatea
desfasuratd, asigurd elaborarea si executia bugetului de venituri si cheltuieli,
pregdtirea repartizdrii sumelor defalcate din bugetul de stat cdtre consiliile locale din
judet, organizarea si conducerea contabilitdtii, organizarea controlului financiar
preventiv propriu, urmdrirea fncasérii veniturilor si creantelor bugetare, contractarea si
administrarea datoriei publice, monitorizarea institutiilor subordonate, si a societétilor
in care Consiliul Judetean Harghita este asociat, contabilizarea salariilor personalului,
identificarea surselor de atragere a investitiilor tn judetul Harghita.

(2) Directia economic este condusd de un director executiv, un director
executiv adjunct, si are in componentd 4 compartimente, dupd cum urmeaza:
1. Compartimentul buget;
2. Compartimentul contabilitate;
3. Compartimentul salarizare si control financiar preventiv;
4, Compartimentul monitorizare si organizatii finantate.

Art. 36. In cazul deplasdrilor in striinitate din bugetul judetului Harghita (Cap. 51)
aproba in calitate de ordonator de credite delegat propunerile de cheltuieli si decontul
de cheltuieli ale deplasédrilor in strdindtate, conform reglementdrilor si procedurilor
interne ale Consiliului Judetean Harghita.

Art. 37. Directia sprijind activitatea autoritdtilor administratiei publice locale, a
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara si a serviciilor comunitare de utilitdti publice
din judet si coordoneaza activitatea serviciilor publice si a institutiilor judetene de sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita Th domeniul de specialitate th care directia Tsi
exercita atributiile, sarcinile §i competentele conform legii si a reglementérilor interne.
Tn exercitarea acestor atributii, directia asigurd findrumarea de specialitate,
moenitorizarea activitdtilor si participare in echipele de control la solicitarea
Presedintelui.

Art. 38. Compartimentul buget exercitd urméatoarele atributii principale:

a) elaboreazd i centralizeazd proiectul de buget al judetului Harghita pe anul
urmétor si estimadrile pe urmdtorii 3 ani;

b) fundamenteazi si dimensioneazd necesarul de credite bugetare pe destinatii
si ordonatori de credite, in concordantd cu prioritatile stabilite de autoritatea
administratiei publice judetene in vederea functiondrii serviciilor publice de
interes judetean;

¢} organizeazd si asigurd pregdtirea si fntocmirea proiectului bugetului de
venituri si cheltuieli al institutiilor si serviciilor publice subordonate sau aflate
sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita, precum si rectificérile de buget
pe baza propunerilor primite din partea lor;

d) pregateste proiectul de hotdrare privind bugetul de venituri si cheltuieli al
judetului, precum si a rectificarilor de buget;

41



e) propune presedintelui repartizarea pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor
prevazute si aprobate fn bugetul de venituri si cheltuieli al judetului Tn functie
de termenele legale de incasare a veniturilor, respectiv de efectuare a
cheltuielilor;

f) verificd deschiderile de credite bugetare pe capitole si activitati, si notele
justificative potrivit prevederilor stabilite prin bugetul de venituri si cheltuieli,
ludnd in considerare solicitdrile fundamentate ale subunitétilor;

g) intocmeste deschiderile de credite bugetare pe capitole si activitati precum si
notele justificative potrivit prevederilor stabilite prin bugetul de venituri gi
cheltuieli, ludnd fn considerare solicitirile fundamentate ale
compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului de specialitate si
situatia centralizatd a cererilor institutiilor subordonate;

h) colaboreazd cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate, in vederea elaborarii i executarii bugetului judetului;

1) urmdreste, centralizeazd si analizeazd executia bugetului judetului,
trimestrial;

J) studiazd posibilitdtile de contractare a finantarii rambursabile interne sau
externe, pentru realizarea de investitii publice, precum si pentru refinantarea
datoriei publice locale;

k) pregditeste documentatia necesard pentru obtinerea avizului Comisiei de
autorizare a finantdrii rambursabile locale Tn vederea contractdrii finantari
rambursabile interne sau externe contractate direct, fird garantia statului;

I) efectueazd tragerile din contractul de facilitate, pe baza documentelor
justificative prezentate bancii in colaborare cu directia de specialitate;

m) intocmeste si fundamenteazd propunerile privind utilizarea fondului de
rezerva bugetars;

n) propune presedintelui efectuarea virarilor de credite bugetare in cadrul
aceluiagi capitol bugetar, inclusiv intre programele aprobate in cadrul unui
capitol pentru bugetul propriu si pentru bugetele institutiilor si serviciilor
publice subordonate, la propunerea de specialitate al Directiei generale
programe si proiecte;

0) pregdteste spre aprobare autoritdtii deliberative conturile anuale si
trimestriale de executie ale bugetelor;

p) intocmeste si depune la Compartimentul buget si monitorizare institutii
subordonate situatia contululi de executie a bugetului creditelor interne,
insotite de detalierea cheltuielilor pe clasificatia economic3d pentru aparatul
de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

q) intocmeste §i raporteazd lunar Ministerului Finantelor situatia privind
finantarea rambursabild contractatd direct, fird garantia statului;

r} actualizeazd, pe Intreaga duratd a serviciului datoriei publice locale, datele cu
privire la finantdri rambursabile interne sau externe si asigurd publicarea
acestor date pe pagina de internet a Consiliului Judetean Harghita;
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s) colaboreaza §i coopereaza cu autoritatile administratiei publice centrale si
locale in vederea indeplinirii atributiilor Consiliului Judetean Harghita privind
dezvoltarea economico-sociald a judetului;

t) centralizeazd datele de fundamentare pentru estimarea necesarului minim
anual de resurse publice ale unit3tilor administrativ-teritoriale, pentru
sustinerea programelor de dezvoltare locald, pentru proiecte de infrastructura
care necesitd cofinantare locald si contribuie la elaborarea principiilor de baza
privind repartizarea sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat
si a cotei aferente din impozitul pe venit;

u) propune repartizarea sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de
stat §i din cotele aferente din impozitul pe venit pentru echilibrarea bugetelor
locale pentru unitatile administrativ-teritoriale din judet;

v) elaboreaza proiectul de hotdradre privind repartizarea sumelor defalcate din
taxa pe valoare addugatd si cota aferentd din impozitul de venit pentru
sustinerea programelor de dezvoltare locald si pentru sustinerea proiectelor
de Infrastructurd care necesitd cofinantare locald, necesare realizdrii unor
investitii, programe, proiecte de dezvoltare locald in baza documentelor emise
de comisia de repartizare din cadrul Consiliului Judetean Harghita;

w) propune finantarea planuritor, proiectelor consilillor locale cu ocazia
rectificdrilor bugetare;

x) intocmeste proiecte de hotardri si le inainteazd spre aprobare Consiliului
Judetean Harghita;

y) centralizeaza si depune lunar la directia generald a finantelor publice
judeteand, situatiile privind monitorizarea numdrului de posturi §i a
cheltuielilor de personal pentru aparatul de specialitate si pentru institutiile si
serviciile publice aflate fn subordine, indiferent de modul de finantare;

z)} intocmeste rapoarte de specialitate la prolectele de hotdréri initiate de
compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Harghita, cu
implicatie asupra bugetului de venituri si cheltuieli a judetului Harghita;

aa)asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

bb) elaboreazd periodic situatia evolutiei bugetelor;

cc) elaboreazd si actualizeaza procedurile cu privire la activitatea desfdsurata in
cadrul compartimentului;

dd) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliufui Judetean
Harghita.

Art. 39. Compartimentul contabilitate exercitd urmatoarele atributii principale:
a) tine contabilitatea veniturilor si cheltuielilor bugetului general al judetului;
b) rdspunde de urmadrirea fncasdrii veniturilor bugetului judetului si creantelor;
c) colaboreazd cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate, in vederea transferdrii sumelor primite din bugetul de stat cu
destinatie speciald cdtre alte bugete locale;
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d) intocmeste si expediazi debitorilor ingtiintérile de platd, somatiile si titlurile
executorii precum si adresele de infiintare a popririi asupra disponibilitatilor
bdnesti;

e) urmireste Tncasarea si stingerea debitelor restante pe cale amiabild sau prin
executare silitd;

f) Intocmeste si actualizeazd evidenta debitorilor;

g) preia de la celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate
obligatiile bugetare, dup# expirarea termenelor de platd scadente mentionate
in documentele respective, in vederea efectudrii demersurilor legale pentru
colectarea acestora;

h) tine Ia zi evidenta debitelor care urmeazd s3 fie recuperate de la societétile
comerciale, care se gisesc in stadiu de faliment si lichidare judiciard;

1) calculeaz§ majoririle de intérziere pentru facturile emise de consiliul judetean
si neachitate in termen;

j) propune spre aprobare impozitele si taxele judetene, pe baza documentatiilor
fnaintate in scris de compartimentele de specialitate ale aparatului de
specialitate, precum si de serviciile sau institutiile publice de interes judetean;

k) intocmeste rapoarte de specialitate la proiecte de hotdrdri initiate de
compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Harghita;

I) colaboreazd cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate, in vederea fundamentérii veniturilor bugetul judetului;

m) pred actele debitorilor n cazul in care creantele nu au putut fi incasate pe cale
amiabild consilierului juridic desemnat in vederea continurii procedurii de
executare silitd mobiliard si imobiliard;

n) colaboreazs cu consilierul juridic desemnat pentru reprezentarea intereselor
autorit3tii administratiei publice judetene in cauzele avind ca obiect
executarea sility a debitorilor, comunicdnd cu promptitudine §i exactitate
situatiile si informatiile de care acesta are nevoie;

o) tine contabilitatea cheltuielilor bugetare aprobate in bugetul general al
judetului: bugetul local, fondurile externe nerambursabile, bugetul creditelor
interne si a cheltuielilor Tn afara bugetului local;

p) tine contabilitatea generald, bazatd pe principiul constatérii drepturilor si
obligatiilor, care s reflecte evolutia situatiei financiare si patrimoniale, precum
si a excedentului sau a deficitului patrimonial;

q) réspunde de derularea ncasérilor gi platilor prin casierie §i prin conturile de
disponibil deschise pe numele institutiei;

r} organizeazi si conduce evidenta contabild a: incasarilor, pldtilor, i cheltuielilor
bugetului fondurilor externe nerambursabile, a bugetului creditelor interne §i a
veniturilor si cheltuielilor;

s) pregiteste spre aprobare autoritstii deliberative a situatiilor financiare anuale
inclusiv anexele la acestea, intocmeste situatiile financiare trimestriale i anuale
pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean Harghita si depune la Directia
Generald a Finantelor Publice Harghita in conformitate cu normele
metodologice elaborate de Ministerul Finantelor;
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t} intocmeste lunar, balanta de verificare sinteticd si analiticd pentru verificarea
exactititii fnregistrérilor contabile §i controlul concordantei dintre
contabilitatea sintetic si cea analitics, principalul instrument pe baza cdruia se
fntocmesc situatiile financiare;

u) Tntocmeste situatiile lunare, trimestriale si anuale in documentele sistemului
Forexebug si rispunde de inregistrarea lor pe platforma FOREXEBUG a Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala.

v) intocmeste si depune la Compartimentul buget si monitorizare institutii
subordonate situatiile privind monitorizarea numdrului de posturi i a
cheltuielilor de personal pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Harghita

w) colaboreazs cu Directia generald patrimoniu in vederea prelucrérii informatiilor
cu privire la situatia patrimoniald a institutiei, a domeniului public si privat al
judetului;

x) conlucreazd cu Compartimentul buget si monitorizare institutii subordonate in
vederea furnizirii, la cerere, a informatiilor necesare executiei sau elabordrii
bugetului, intocmirii unor rapoarte, studii gi analize;

y) asigurd reflectarea Tn contabilitate a tuturor elementelor patrimoniale, Tn
conditiile legii;

z) furnizeazi datele scriptice pentru inventarele patrimoniale periodice si
conlucreaz la valorificarea si consemnarea rezultatelor;

aa)initiazd mésurile necesare pentru protejarea activelor si resurselor financiare;

bb) colaboreaz§ cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate n vederea executarii bugetului judetului;

cc) urméreste §i ia mésuri pentru recuperarea sumelor stabilite ca prejudiciu prin
dispozitie de imputare inclusiv prin contractarea unor servicii de executare
silits a creantelor stabilite;

dd) in colaborare cu compartimentele de specialitate din cadrul Directiei resurse
umane §i comunicare fundamenteazd fondul de salarii pentru personalul din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

ee)urmireste prezenta la program a salariatilor aparatului de specialitate;

ff) elibereazd adeverinte, conform prevederilor legale, necesare functionarilor
publici, salariatilor aparatului de specialitate ai Consiliului Judetean Harghita
pentru diverse situatii (institutii bancare, unitati sanitare);

gg)Intocmeste lunar statele de platd ale personalului, respectiv statele de plata
pentru acordarea indemnizatiilor cuvenite consilierilor judeteni si a altor
indemnizatii, precum si ordonantdrile de platd ale cheltuielilor salariale,
conform legii;

hh) fintocmegte, anual, declaratiile informative privind venitul net;

l) fntocmeste dirile de seami statistice si declaratiile referitoare la personalul de
la nivelul Consiliului Judetean Harghita si le transmite institutiilor abilitate;

JI) intocmeste lunar statele de platd ale personalului din cadrul proiectelor
europene, conform legii;
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kk) retine pe statul de platd in baza unor decizii interne sau acte emise de terti
obligatiile de platd ale salariatilor;

ll) colaboreazd cu Sindicatul Functionarilor Publici “Convergentia” de pe langs
Consiliul Judetean Harghita;

mm) tine evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale in scopul
furnizrii de informatii pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat, cu
privire la creditele bugetare consumate si cele disponibile care pot fi angajate
1n viitor;

nn) Angajeaz3 in sistemul Forexebug/Controlul angajamentelor bugetare sumele
aprobate Tn buget si nscrie pe ordinele de platd codurile generate de sistem
pentru fiecare linie bugetard, coduri necesare pentru operarea plétilor de catre
Trezorerie.

oo) rispunde de intocmirea ordinelor de platd catre banci pentru plétile care
urmeazd sé fie efectuate;

pp) in baza extraselor de cont efectueazd inregistrarea platilor si incasdrilor
aferente activitétilor proprii;

qq) executd verificarea deconturilor pentru deplasari;

rr) completeazd si depune declaratiile lunare privind obligatiile de platd ale
Consiliului Judetean Harghita cétre bugetul general consolidat;

ss) Organizeazd evidenta contabild, sinteticd si analiticd a debitorilor si creditorilor;

tt) intocmeste contractele de colaborare cu unitdtile de cult apartindnd cultelor
religioase recunoscute din Romania;

uu) depune la Directia Generald a Finantelor Publice situatia programirii
cheltuielilor decadale;

wv)elaboreazi si actualizeazd procedurile cu privire la activitatea desfisuratd n
cadrul compartimentului;

ww) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

xx)indeplineste si alte atributii repartizate de citre presedintele consiliului
judetean.

vy) pregiteste documentele contabile pentru decontarea cheltuielilor aferente
programelor europene derulate de cdtre Consiliul Judetean Harghita;

zz) pune la dispozitia auditorilor actele si documentele in vederea desfasurdrii
activititii de audit financiar extern;

aaa) verificd si contabilizeazd cheltuiele privind deplasdrile Tn strdindtate
personalului din cadrul unitdtii de implementare a proiectelor - aferente
programelor europene derulate de citre Consiliul Judetean Harghita.

Art. 40. Compartimentul salarizare si control financlar preventiv exercitd urmdtoarele
atributii principale:
a) solicitd si urmdreste respectarea metodologiei, a modului de cheltuire al
sumelor repartizate;
b) verificd fncadrarea propunerilor consililor locale n strategiile judetene,
regionale, nationale, urmdreste stadiul de realizare ale acestora;
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c) vireazi obligatile de platd citre bugetul general consolidat aferente
indemnizatiilor consilierilor judeteni, indemnizatile membrilor ATOP,
indemnizatiile de concurs, indemnizatiile membrilor birourilor electorale, etc.

d) Intocmeste borderourile cu salariile nete ale angajatilor pentru bancile
comerciale;

e) aplicd prevederile legale referitoare la sistemul de salarizare pentru aparatul
de specialitate si conducétorii institutiilor §i serviciilor publice subordonate
consiliului judetean;

f) prin modulele programului de salarizare organizeazd si tine la zi sistemul
informational privind gestionarea resurselor umane §i salarizarea personalului
aparatului de specialitate al consiliului judetean;

g) initiazd proiecte de operatiuni supuse controlului financiar preventiv si
réspunde solidar la angajarea unor plati in cazul in care a pregdtit 5i a semnat
un astfel de document;

h) colaboreazi cu responsabilii de programe in vederea verificarii platilor
efectuate pe fiecare program;

I) tine legdtura cu Administratia Finantelor Publice a municipiului Miercurea
Ciuc in vederea verificdrii corelatiilor dintre declaratiile depuse §i evidenta
existentd;

J) solicitd societstilor la care Consiliul Judetean Harghita este asociat analize,
situatii, raport&ri si orice alte informatli referitoare la activitatea societdtii, pe
care le cerifics, le centralizeaz3 si le transmite cdtre Ministerul Finantelor, la
termenele stabilite prin lege.

k) completeazd instrumentele de plat3 pentru transmiterea platilor obligatorii st
a retinerilor efectuate in baza documentelor predate de citre
Compartimentul resurse umane si perfectionare profesionald semnate de
managerii de proiect cu privire la plata drepturilor salariale ale personalului
care se ocupd cu proiectele europene ale Consiliului Judetean Harghita;

I} colaboreazd cu responsabilil financiari ai proiectelor, transmite informatii
relevante managerilor de proiecte si rdspunde de modul de tinere a evidentei
contabile a proiectelor;

m) verifici legalitatea contractelor administrative §i cu caracter juridic, prin
aplicarea vizei juridice, elaborate de Directia economicd, tindnd evidenta
activititii de consilier juridic, a actelor si documentelor astfel fntocmite,
conform art. 15 din Legea nr. 514/2003 privind exercitarea profesiei de
consilier juridic;

n) rispunde de initierea §i intocmirea actelor de procedurd, ale celor pentru
exercitarea céilor de atac ordinare si extraordinare, conform legii, in actiunile
de executare silit§, in vederea recuperarii creantelor bugetare.

Art. 41. Compartimentul monitorizare sl organizatii finantate exercitd urmétoarele
atributii principale:
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a) elaboreazd, la cerere, lucrdri de sintezd privind activitatea institutiilor si
serviciilor publice de sub autoritatea consiliului judetean, oferind datele
necesare sustinerii si fundamentérii actelor de decizie;

b) tine legitura cu institutiile si servicille publice subordonate sau aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita;

c) solicitd si urm3reste situatii privind veniturile si cheltuielile efectuate de citre
subunitati;

d) contribuie la intocmirea §i monitorizeaza contractele de finantare pentru
subventionarea institutiilor si serviciilor publice subordonate sau aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita, cu avizul Directiei generale
programe §i proiecte;

e) acordd consultantd de specialitate, in special in domeniul elaborarii si
executrii bugetelor locale, unitatilor si serviciilor publice de sub autoritatea
consiliului judetean, precum si unit&tilor administrativ-teritoriale din judet, la
solicitarea acestora, in conditiile legii;

f) verificd si consultd documentele oficiale elaborate de consiliile locale privind
planurile, proiectele de dezvoltare ale acestora in vederea alocarii surselor
financiare pentru realizarea acestora;

g) elaboreaz¥ proiecte de hotdréri privind calitatea de membru a Consiliului
Judetean Harghita in unele organizatii (asociatii, fundatii, cluburi sportive,
asociatii de dezvoltare intercomunitard, etc.) nationale §i internationale,
privind aprobarea cotizatiei anuale $i numirea reprezentantilor Consiliului
Judetean Harghita;

h) elaboreaz¥ proiecte de hotdrdri privind acordarea de subventii diferitelor
organizatii;

I} intocmeste contractele de finantare pentru subventionarea diferitelor
organizatii;

]) derularea achit¥rii cotizatiilor si subventiilor citre unele organizatii in care
Consiliul Judetean Harghita are calitate de membru sau acordd sprijin
financiar subventional;

k) colaboreazd in permanent cu reprezentantii Consiliului Judetean Harghita
numiti Tn organizatiile in care Consiliul Judetean Harghita are calitate de
membru;

I) urmdreste si informeazd permanent pregedintele Consiliului Judetean
Harghita privind stadiul achitérii cotizatiilor si activitdfile derulate de cdtre
organizatii in care Consiliul Judetean Harghita are calitate de membru sau
acordé sprijin financiar subventional si societatilor comerciale;

m) urmireste activitdtile derulate de c&tre organizatil in care Consiliul Judetean
Harghita are calitate de membru sau acord3 sprijin financiar subventional din
punctul de vedere al realizarii obiectivelor propuse;

n) realizeazi note, sinteze, rapoarte, analizeazd diverse documente, la
solicitarea pregedintelui;

o) elaboreaz metodologia de urmdrire a activitdtilor derulate de citre unele
organizatii in care Consiliul Judetean Harghita are calitate de membru sau
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p)

q)

t)

u)

v)

w)

acord¥ sprijin financiar subventional si societétilor comerciale, respectiv ale
formularelor anexate la metodologie;

rispunde de derularea in bune conditii a Programului de aprovizionare cu
produse lactate si panificatie pentru elevi si prescolari si a Programului de
fncurajare a consumului de fructe i scoli — decontarea lunard a programului,
colaborare permanenti cu furnizorii §i unit3tile de invitdmant;

organizeazi sedintele bilunare, lunare sau trimestriale dupd caz cu personalul
de conducere al organizatiilor in care Consiliul Judetean Harghita are calitate
de membru sau acordd sprijin financiar subventional si al societdtilor
comerciale §i redacteazi procesul verbal al sedintelor, pe care ulterior le
transmite participantilor;

elaboreazi proiectele de hotéréri privind aprobarea/modificarea
Statului/Actului constitutiv al societitilor la care este asociat Consiliul
Judetean Harghita;

elaboreazi proiectele de hot&rdri privind acordarea unui mandat special
reprezentantilor Consiliului Judetean Harghita in Adunarea Generald a
Asociatilor in cazul societdtilor la care Consiliul Judetean Harghita este
asociat;

analizeazd §i verificd conformitatea Planului de administrare intocmit de
asministratorii societatilor la care Consiliul Judetean Harghita este asociat cu
Scrisoarea de agteptdri aprobatd;

elaboreazd proiectele de hot#réri privind aprobarea bugetelor de venituri si
cheltuleli ale societ3ilor aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita;
elaboreaz3 proiectele de hot3réri privind numirea comisiei de evaluare
anuald a performantelor administratorilor societdtilor la care Consiliul
Judetean Harghita este asociat;

monitorizeaza si evalueazs indicatorii de performantd financiari si nefinanciari
cuprinsi in contractul de mandat;

x) intocmeste scrisoarea de asteptdri, cu consultarea compartimentelor de

Y)

z)

specialitate din cadrul autorititii publice tutelare, §i cu organele de
administrare si conducere ale intreprinderilor publice §i elaboreazd proiectul
de hotirare de consiliul judetean pentru aprobarea formei finale a scrisoril de
asteptari;

in colaborare cu Compartimentul resurse umane $i perfectionare profesionald
organizeaz¥ procedura de selecfie a administratorilor;

elaboreaz3 raport anual cu privire la activitatea societdtilor la care Consiliul
Judetean Harghita este asociat;

aa)fine contabilitatea cheltuielilor bugetare aprobate fn bugetul local pentru

proiectele finantate din instrumente structurale;

bb) intocmeste situatiile financiare trimestriale §i anuale pentru programele

europene a Consiliului Judetean Harghita;

cc) intocmeste situatia contului de executie a bugetulul fondurilor externe

nerambursabile postaderare;
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dd) tine evidenta contabild a ftncas¥rilor, platilor, veniturilor si cheltuielilor
bugetulul proiectelor europene;

ee)conlucreazd cu Compartimentul buget in vederea furnizérii, la cerere, a
informatiilor necesare executiei sau elabordrii bugetului, Tntocmirii unor
rapoarte, studii si analize;

ff) intocmeste diferite rapoarte solicitate de citre Autoritatea de management;

gg)colaboreazd cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate in vederea elabordrii si executdrii bugetului fondurilor externe
nerambursabile ale judetului;

hh} verificd si centralizeazd situatiile lunare, trimestriale (bilant, cont de
executie, situatia platilor restante, cont de rezultat patrimonial, fluxuri de
trezorerie, disponibil din mijloace cu destinatie speciald, situatia platilor
efectuate si a sumelor declarate pentru cota parte aferentd cheltuielilor
finantate din FEN postaderare, situatia sumelor primite de la Comisia
Europeand/ alti donatori si a plétilor din FEN postaderare, situatia plétilor
efectuate la titlul 58 “Proiecte cu finantare din fonduri externe
nerambursabile”, situatia pl3tilor efectuate din buget si nejustificate prin
bunuri, lucrdri, servicii la finele perioadei, situatia activelor si datoriilor
financiare ale institutiilor publice din administratia locald, conform
reglementdrilor in vigoare;

il) Tn leg&turd cu probleme economice organizeaz3 sedinte [unare sau ori de cite
ori este necesar cu personalul de conducere al institutiilor si serviciilor publice
subordonate sau aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita si
redacteazd procesul verbal al sedintelor, care va fi transmis ulterior
participantilor, devenind astfel sarcini obligatorii pentru acestia.

I} asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

kk)elaboreazd si actualizeazd procedurile cu privire la contabilizarea evidentei
proiectelor finantate din instrumente structurale;

Il) indeplineste si alte atribufii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita;

mmjasigurd consultantd de specialitate juridicd compartimentetor din cadrul
Directiei economice.

Capitolul ViI
Atributliile directlel Arhitect sef

Art. 42. - (1) Directia Arhitect sef este structura de specialitate fn domeniul amenajdrii
teritoriului, urbanismului i autorizarii executdrii lucrdrilor de constructii din cadrul
aparatului de specialitate al consiliului judetean, si care asigurs relatia cu autoritétile
locale din judet, reprezentarea Consiliului Judetean Harghita in regiunile judetului,
respectiv gestioneaza arhiva Consiliului Judetean Hargita. Directia Arhitect sef este
condusd de un functionar public cu functie de conducere avénd statutul de arhitect-
gef, un director executiv adjunct si un sef serviciu.
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(2) Directia arhitect sef reprezintd autoritatea tehnicd n domeniul amenajarii
teritoriului si urbanismului din cadrul administratiel publice judetene si are drept
obiective principale:
a) armonizarea la nivelul teritoriului judetean a politicilor economice, sociale, ecologice
si culturale, stabilite la nivel national si local pentru asigurarea echilibrului in
dezvoltarea diferitelor zone ale judetului, urmarindu-se cresterea coeziunii si eficientei
relatiilor economice si sociale dintre acestea;
b) gestionarea spatiald a teritoriului prin intermediul amenajérii teritoriului si
urbanismului ca ansambluri de activitdti complexe de interes general ce contribuie la
dezvoltarea spatiald echilibratd, la protectia patrimoniului natural §i construit, la
imbunétitirea conditiilor de viata in localititile urbane si rurale, in vederea asigurdrii
unei dezvoltérii armonioase a judetului;
¢) dezvoltarea durabild a comunitdtii, coordonarea activitdtilor de dezvoltare
teritoriald, amenajarea teritoriului gi urbanism, protejarea valorilor de patrimoniu gi a
calit&tii arhitecturale la nivelul unitétii administrativ-teritoriale a judetului;
d) stimularea evolutiei complexe a localititilor, prin elaborarea §i implementarea
strategiilor de dezvoltare spatial¥, durabild si integratd, pe termen scurt, mediu si lung;
e) stabilirea directiilor dezvoltdrii spatiale a localitdtilor urbane si rurale, Tn acord cu
potentialul economic, social, cultural si teritorial al acestora §i cu aspiratiile locuitorilor;
f) colaborarea cu autoritstile si institutiile publice, indrumarea i sprijinirea activitatilor
de colaborare in domeniul administratiei publice locale cu autoritatile gi institutiile
publice din judetul Harghita;
g) gestionarea arhivei Consiliului Judetean Harghita.
(3) Tn scopul atingerii obiectivelor principale si indeplinirii atributiilor legale aflate in
responsabilitate arhitectului-sef si/sau structurii de specialitate din subordinea
acestuia, activititile sunt desfasurate la nivelul:
1. Compartiment amenajarea teritoriufui G.L.S.;
2. Compartiment urbanism;
3. Compartiment protectia monumentelor §i patrimoniului construit traditional;
4, Compartimentul de planificare urbanistica zonalg;
6. Compartiment protectia mediului;
7. Serviciul administratie publicd locald, in cadrul céruia sunt organizate §i functioneazd
urmatoarele compartimente:

a) Compartimentul relatii publice in zona Ciuc;

b) Compartimentul relatii publice in zona Cristuru-Secuiesc;

¢) Compartimentul relatii publice in zona Odorheiu-Secuiesc;

d) Compartimentul relatii publice in zona Gheorgheni;

e) Compartimentul relatii cu institutiile publice centrale;

f) Compartimentul petitii si secretariat ATOP;

g) Compartimentul arhiva.

(4) Atributiile functiei Arhitect sef sunt:
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a) rédspunde de modul de organizare si desfisurare al activitatilor aferente
atributiilor proprii si ale compartimentelor din subordine;

b) coordoneazd activititile de elaborare ale informaérilor, rapoartelor sau studiilor
legate de competentele ce-i revin sau a unor obiective complementare;

¢} coordoneazd activitatea de amenajare a teritoriului si de urbanism, protectia
monumentelor istorice, protejarea valorilor de patrimoniu precum si a calitatii
arhitecturale la nivelul unitdtii administrativ-teritoriale la nivel judetean si acorda
asistentd tehnicd de specialitate autorititilor administratiei publice locale si
rdspunde de informatiile transmise;

d) raspunde de cuprinderea prevederilor si obiectivelor planurilor de amenajare a
teritoriului national si regional in documentatiile de urbanism ale unitatilor
administrativ-teritoriale din judet;

e) elaboreaza propunerile temelor de proiectare pentru documentatii de urbanism
si amenajare a teritoriului i, dupad caz, reactualizarea celor existente;

f) participd la elaborarea proiectelor de dezvoltare durabild pentru zone de interes
judetean;

g) colaboreazd cu reprezentantii ministerelor si ai altor organisme centrale sau
locale pentru fundamentarea unor documentatii, elaborarea unor proiecte,
executarea de lucrdri;

h) coordoneazd si rdspunde de activitatea de emitere a certificatelor de urbanism
si ale autorizatiilor de construire/desfiintare, care intrd in competenta
presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

I) coordoneazd activitatea de emitere a certificatelor de urbanism si ale
autorizatiilor de construire/desfiintare, in extravilanul comunelor, oraselor ale
cdror primdrii nu au organizate structuri de specialitate;

j) emite avizul arhitectului-sef pentru documentatiile de amenajare a teritoriului si
urbanism;

k) intocmeste avizele de oportunitate pentru planuri urbanistice zonele, si le
depune spre aprobare presedintelui consiliuiui judetean;

I} verificd documentatiile tehnice si semneaza avizul structurii de specialitate in
cazurile fn care emiterea certificatului de urbanism si a autorizatiei de
construire/desfiintare este de competenta primarilor ale unitdtilor administrativ-
teritoriale care nu au constituite Tncd structuri de specialitate pentru toate
categorille de constructii, altele decdt locuintele individuale §i anexele
gospodéresti, la cererea acestora;

m) urmdreste elaborarea planurilor de amenajare a teritoriului judetului, al
unitatilor administrativ-teritoriale si al statiunilor turistice;

n) avizeazd documentatiile tehnice fntocmite conform Hotdrérii Guvernului nr.
834/1991 privind stabilirea si evaluarea unor terenuri detinute de societdtile
comerciale cu capital de stat, cu completdrile si modificérile ulterioare, pentru
aprobarea eliberarii certificatelor de atestare a drepturilor de proprietate asupra
terenurilor;

o) colaboreazd cu Ministerul Dezvolt3rii Regionale si Administratiei Publice si cu
unitdtile administrativ-teritoriale din judetul Harghita in activitatea de
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introducere a sistemului informational specific domeniului imobiliar edilitar i
béncil de date urbane;
p) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.
(5) Tnlocuitorul de drept al Arhitectului sef in cazul absentei acestuia (delegatii,
concedii de odihn, concedii medicale) este directorul executiv adjunct.

(6) Directia Arhitect sef sprijin3 activitatea autoritétilor administratiei publice locale, a
asociatiilor de dezvoltare intercomunitard si a serviciilor comunitare de utilititi publice
din judet §i coordoneazi activitatea serviciilor publice §i a institutiilor judetene de sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita n domeniul de specialitate n care directia s
exercitd atributiile, sarcinile i competentele conform legii 5i a reglementdrilor interne.
Tn exercitarea acestor atributii, institufia Arhitectului sef asigurd indrumarea de
specialitate, monitorizarea activititilor §i participare in echipele de control la
solicitarea Pregedintelui.

(7) Tn cazul deplasirilor in striindtate din bugetul Programului de sprijinire si
dezvoltare a relatiilor de Infrafire cu judetele si regiunile din afara tirii (judetele din
Ungaria, Ucraina si Moldova) precum si Cap. 51 aprobé in calitate de ordonator de
credite delegat propunerile de cheltuieli ale deplasdrilor in stréindtate, conform
reglementarilor si procedurilor interne ale Consiliului Judetean Harghita.

(8) Vizeazd din punct de vedere al oportunititil relaiilor internationale invitatiile
primite din partea Judetelor infritite din Ungaria, Ucraina si Moldova adresate
Consiliului Judetean Harghita, respectiv reprezentantului legal al acestula conform
reglementirilor si procedurilor interne ale Consiliului Judetean Harghita.

(9) Vizeazd din punct de vedere al oportunitdtii relatiilor externe rapoartele de
deplasare ale deplasirilor efectuate din bugetul Programului de sprijinire si dezvoltare
a relatiilor de infratire cu judetele si regiunile din afara t3rii (judetele din Ungaria,
Ucraina, Moldova)

Art. 43. Compartimentul amenajarea teritoriulul, GIS exercitd urmatoarele atributil:

a) rispunde de coordonarea activitdtii de introducere a cadastrului imobiliar fn
localititile judetului, conform Legii 7/1996, legea cadastrului si a publicitatii
imobiliare, republicats, cu completdrile si modificérile ulterioare;

b) propune, impreund cu primarii oragelor si comunelor, mésuri pentru realizarea
lucririlor de cadastru imobiliar-edilitar In localititi §i pentru completarea si
actualizarea lucrdrilor existente;

¢) rispunde de receptia lucririlor de cadastru imobiliar edilitar;

d) verifici documentatiile depuse de consiliile locale privind lucrérile de cadastru
imobiliar-edilitar executate si receptionate si intocmegte referate in vederea
decontérii acestor lucrari;

e) supune dezbaterii Comisiei de Amenajare a Teritoriului §i Urbanism, redacteazd
si emite, dupd caz, avizele pentru documentatiile de urbanism §i amenajare a
teritoriului (P.U.G., P.U.Z, P.AT.Z, P.AT.J), conform prevederilor Legii
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g)

h)

)

[}

k)

1)

350/2001 privind amenajarea teritoriului §i urbanismul, cu modificarile i
completdrile ulterioare;

prezintd si sustine aldturi de prolectant, la organele de avizare centrale si locale
Planul de amenajarea teritoriului judetean sau Planuri de amenajare teritoriului
zonale, inclusiv programele de aplicare si sanctiunile acestora pe domenii
sectoriale de activitate;

intocmeste proiecte de dispozitii i hotdrdri ale Consiliului Judetean Harghita,
referitor la acest domeniu de activitate;

participd la programele Iinitiate de Ministerul Dezvoltdrii Regionale gi
Administratiei Publice referitoare la amenajarea teritoriului;

controleazd si ndrumd autoritstile administragiei publice locale care au
competenta de a emite acte de urbanism, precum gi la acei factori care sunt
implicati in aceastd procedura;

asigurd coordonarea activitatii consiliilor locale pentru punerea in practicd a
operatiunilor de amenajarea teritoriului, conform prevederilor legale;

participd la fundamentarea cererilor privind alocatiile bugetare in completare,
necesare finalizirii documentatiilor de urbanism pentru unitdtile administrativ
teritoriale ale judetului Harghita;

coordoneazd activitatea de elaborare, avizare §i aprobare a planurilor de
amenajare a teritoriului judetului si a celor interjudetene;

m) coordoneaz} activitatea de elaborare, avizare §i aprobare a planurilor

n)

)

p)

t)

urbanistice generale, zonale si de detaliu aferente localitdtilor judetului;

acordd la cerere, indrumare §i sprijin pentru intocmirea caietelor de sarcini,
organizarea si desfisurarea licitatiilor privind elaborarea/actualizarea
documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului;

asigur§ Tndrumare si la cerere asistentd tehnicd de specialitate n domeniul
urbanismului si a amenajarii teritoriului, consilillor locale, la amplasarea §i
executarea lucrérilor de interes local;

participd la avizarea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului,
oferind studii de referintd de specialitate, formulind — dacd este cazul —
obiectiuni de specialitate;

asigurd si rispunde de activititile de informare §i consultare a publicului cu
privire la elaborarea sau revizuirea documentatiilor de amenajarea teritoriului i
urbanism conform metodologiei din Ordinul Ministerul Dezvolt#rii Regionale si
Turismului nr. 2701/2010, cu modificdrile si completarile ulterioare;
coordoneazy activititile de informare si consultare a publicului cu privire la
programele de amenajare a teritoriului si de dezvoltare urbanisticd a
localitatilor;

colaboreazd la pregitirea temelor de proiectare pentru studiile urbanistice de
specialitate in calitate de reprezentant al beneficiarului;

participé la elaborarea proiectelor de dezvoltare durabild pentru zone de interes
judetean;
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u} reprezintd Consiliul Judetean Harghita la sedintele s§ptdmanale ale Colectivului
de Analizd Tehnicd a solicitérilor de acte de reglementare in cadrul Agentiei
pentru Protectia Mediului Harghita;

v) ridspunde de introducerea mésurilor de protectia mediului in documentatiile de
amenajarea teritoriulul;

w) colaboreazd la fundamentarea programelor de urbanism si amenajarea
teritoriului cu celelalte compartimente de specialitate ale Consiliului Judetean
Harghita si asigura colaborarea cu unitédtile teritoriale ale ministerelor de resort
interesate, pentru punerea in practici a politicilor vizdnd operatiunile de
urbanism prin furnizarea de date, culegere de date, preocupéindu-se de
atragerea de fonduri suplimentare conform prevederilor legale;

x) face parte din structurile de specialitate abilitate s gestioneze procesul emiterii
certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire/desfiintare;

y) asigurd secretariatul Comisiei Tehnice de Amenajarea Teritoriului si Urbanism,
participd la efectuarea lucrdrilor de inventariere a terenurilor societitilor
comerciale si dupd caz propune avizarea sau aprobarea emiterii Certificatului de
atestare a dreptului de proprietate;

z) participd la lucrdrile cadastrale de delimitare a limitelor unit3tilor administrativ
teritoriale;

aa)tine evidenta solicitdrilor fnaintate Consiliului Judetean Harghita privind
reorganizarea administrativ - teritoriald, la nivelul judetului (infiintarea unor
localitdti, ridicarea lor in rang ierarhic);

bb) colaboreazd cu Oficiul Judetean de Cadastru i Publicitate Imobiliar3, prin
participare directd la lucrdrile de delimitare cadastral¥ a terenurilor obtinute de
societdtile comerciale in baza H.G. 834/1991, cu modificirile si completérile
ulterioare;

cc) rdspunde de crearea §i actualizarea datelor informationale geografice si
cartografice de tip GIS (Sisteme Informatice Geografice);

dd) administreaza aplicatia GIS in colaborarea cu firma furnizare a softului tn
vederea vizualizdrii, gestiondrii si exploatirii bazelor de date GIS;

ee)transmite cdtre autorititile locale bazele de date digitale referitoare la retelele
de utilitdti ce sunt puse la dispozitie de administratorul acestora;

ff) creazd héarti digitale;

ge) asigura indrumare si asistent3 tehnic¥ in sprijinirea demersurilor in vederea
rezolvdrii litigillor de hotare intre unitdtile administrativ teritoriale din judet si
fntre unitatile administrativ teritoriale din judetele vecine;

hh} colaboreazd la fntocmirea proiectelor de hotiréri si a dispozitiilor
presedintelui privind constituirea comisiilor de licitatie si participd la
concesionarea terenurilor din proprietatea unititilor administrativ teritoriale
din judet;

i} asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

J)) Indeplineste si alte atributii repartizate de pregedintele Consiliului Judetean
Harghita.
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Art. 44.- Compartimentul urbanism exercitd urmatoarele atributjii:

b)

d)

e)

h)

1)

))

k)

)

primeste §i analizeazd cererile fnaintate Consiliului Judetean Harghita,
referitoare la autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

verifici documentatiile prezentate pentru obtinerea certificatelor de urbanism
si a autorizatiilor de construire/desfiintare, din punct de vedere al respectarii
normelor tehnice si al continutului cadru, conform legislatiei n vigoare, precum
si al Tncadriril proiectelor in prevederile documentatiilor de urbanism si
amenajarea teritoriului aprobate, potrivit legii;

calculeazs taxele pentru emiterea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de
construire/desfiintare in conformitate cu prevederile legale din domeniu;
intocmeste si supune emiterii de citre poresedintele Consiliului Judetean
Harghita proiectele actelor de autoritate publicd in domeniul constructiilor
(Certificate de urbanism si autorizatii de construire/demolare), in conformitate
cu prevederile legale si ale normelor metodologice aprobate in acest scop;
emite avizele necesare pentru autorizarea executdrii constructiiior si lucrérilor
previzute de Legea 50/1991 privind autorizarea executérii lucrdrilor de
constructii, republicats, cu completérile si modificirile ulterioare si de normele
metodologice aferente;

particip3 la avizarea documentatiilor de urbanism;

potrivit prevederilor legale in materie, structurile de specialitate constituite n
cadrul aparatului de specialitate al consiliilor judetene acordé asistenta tehnicd
de specialitate, analizeazi si avizeazd documentele (documentatiile) depuse
pentru obtinerea certificatelor de urbanism §i a autorizatiilor de
construire/desfiintare, din competenta de emitere a primarilor comunelor,
respectiv ai oragelor §i, dup3 caz, ai municipiilor {In situatia tn care la nivelul
acestora nu sunt constituite structuri de specialitate);

asigurd asistent tehnic¥ de specialitate consiliilor locale, la solicitarea acestora,
n domeniul autoriz&rii constructiilor si al urbanismului;

elaboreazs, potrivit procedurilor stabilite prin lege, certificate de urbanism
precum §i autorizagil de construire/desfiintare, asigurd caracterul public al
actelor de autoritate emise in domeniul constructiilor in conditiile stabilite de
legisiatia in vigoare;

gestioneazd baza de date referitoare la autorizarea constructiilor, precum si
baza de date privind lucr3rile publice in colaborare cu serviciile de specialitate
ale consiliului judetean, date care se stocheazd la punctul de informare-
documentare organizate la nivelul structurilor aflate T subordinea Arhitectului-
sef;

tine evidenta lucrarilor de constructii autorizate §i stadiul de realizare al
acestora, desfisoard actiuni de verificare in teritoriu privind respectarea
procedurilor legale la terminarea lucrérilor, inclusiv recalcularea taxelor de
autorizare;

urmireste datele de nstiintare de fncepere a lucrdrilor de construire, participa
la inceperea lucrérilor - trasare constructie;
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m) verificd respectarea proiectului de autorizare de construire, vizat spre

n)
o)
P
a)

r)
s)

neschimbare si participa la receptia la terminarea lucrdrilor;

colaboreaz§ cu Compartimentul buget propriu din cadrul Directiei generale
economice in vederea regularizdrii taxelor de autorizare;

asigur3 coordonarea programelor locale de urbanism §i incadrarea acestora fn
programele judetene;

asigurd temele de prolectare pentru studiile urbanistice de specialitate fn
calitate de reprezentant al beneficiarului;

intocmeste rapoarte de sintezd la cererea presedintelui Consiliului Judetean
Harghita;

asigur3 arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 45, - Compartimentul de protectia monumentelor istorice §l al patrimoniului
constrult traditional exercitd urméatoarele atributii:

a)

b)

h)

asigurd evidenta monumentelor istorice si de arhitecturd de pe teritoriul
judetului si conlucreaz cu organele de specialitate, cu consiliile locale in vederea
fundamentirii propunerilor de reactualizare a listei zonelor construite protejate;

n colaborare cu comisia zonald de monumente, ansambluri si situri istorice face
propuneri organelor de drept pentru protejarea, conservarea sau restaurarea
monumentelor si pentru stabilirea zonelor de protectie, proiectarea $i executarea
reparatiilor, restaurérilor ce se realizeaz3 din bugetele locale;

controleazd respectarea mésurilor de protectie, a obligatiilor locale privind
proiectarea gi executarea lucrérilor de protejare, conservare sau de restaurare a
monumentelor istorice, precum si controlul lucrdrilor de construire in zonele de
protectie a monumentelor istorice;

elaboreazd si implementeaz8 proiecte destinate protejdrii monumentelor
istorice de pe teritoriul administrativ al judetului Harghita;

elaboreazd, in colaborare cu autorititile locale, si propune spre aprobarea
Consiliului Judetean Harghita strategii de protejare si punerea n valoare a
monumentelor istorice de pe teritoriul administrativ al judetului Harghita;
elaboreazi si implementeaz3 proiecte destinate cregterii gradului de interes al
locuitorilor judetului cu privire la importanta protejérii monumentelor istorice
si/sau culturale din judetul Harghita;

stabileste impreund cu autorit3tile administratiei publice locale mdsuri pentru
protejarea zonelor cu monumente istorice, arhitecturale sau peisajere precum si
a patrimoniului construit traditional si pregdteste propunerile privind declararea
si delimitarea zonelor care cuprind valori de patrimoniu construit traditional,
arhitectural sau peisajer de interes judetean sau local;

asigurd informarea cetitenilor asupra responsabilitatilor ce le revin in zonele de
monumente Istorice si Tn zonele de protectie a acestora, conform prevederilor
legale;
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k)

acordd consultantd proprietarilor si persoanelor interesate cu privire la
protejarea monumentelor Istorice si/sau culturale aflate pe teritoriul administrativ
al judetului Harghita;

asigurd inventarierea §i cercetarea (studierea arhivelor, studii pe teren,
colaborarea cu arheologi, istorici, arhitecti specializati in monumente)
constructiilor cu valoare de patrimoniu cultural, neincluse pe lista
monumentelor istorice, initiind documentatiile necesare in vederea clasarii
acestora;

coopereazd cu organismele, organizatile nonguvernamentale si institutiile
publice cu responsabilititi in domeniul protejdrii patrimoniului arheologic s
asigurd cuprinderea in programele si planurile de dezvoltare economico-sociala si
urbanistice a obiectivelor specifice;

colaboreazd cu serviciile publice descentralizate ale Ministerului Culturii §i Cultelor,
transmitind acestora informatii actualizate cu privire la cererile de autorizare
de construire Tn zonele stabilite ca apartindnd patrimoniului arheologic;

m) fntocmeste rapoarte de sintezd la cererea pregsedintelui Consiliului Judetean

n)

Harghita;
fndeplineste orice alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 46. Compartimentul protectia mediulul exercitd urmatoarele atributii:

a)
b)

g)

declararea si monitorizarea ariilor naturale protejate de interes judetean;

emiterea de puncte de vedere/avize pentru planuri, programe, proiecte,

activititi, care sunt localizate in interiorul ariilor protejate declarate de interes
judetean;

elaborarea de puncte de vedere la planuri de management, mésuri de

conservare/regulamente/rapoarte anuale de monitorizare;

facilitarea cooperérii interinstitutionale si intersectorale pentru mentinerea si

dezvoltarea capitalului biocultural al judetului Harghita;

asigura implementarea legislatiei privind calitatea aerului inconjurdtor prin:

- elaborarea, redactarea, revizuirea, actualizarea, monitorizarea, raportarea si
aprobarea planului de mentinere a calitétii aerului pentru judetul Harghita;

- constituirea, organizarea si coordonarea Comisiei Tehnice de elaborare a
Planului de mentinerea calitétii aerului pentru judetul Harghita;

- monitorizarea realizdrii si inaintarea de propuneri pentru realizarea de
mésuri din planurile de mentinere a calitdtii aerului si din planurile de
calitate a aerului si/sau mdsurile si actiunile din planurile de actiune pe
termen scurt, care intrd in responsabilitatea consiliului judetean, in limita
fonduri alocate in acest scop;

asigurd informarea, publicarea §i consultarea publicd privind planurile si

programele gestionate si faciliteazd accesul publicului la informatiile de mediu;

rispunde de sarcinile legate de relatii publice Tn domeniul protectiei mediului i

naturii;
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h)

)
]
k)

1)

asigurd suport tehnic de specialitate la elaborarea documentatiilor, studiilor si la
derularea procedurilor de obtinere a avizelor de mediu §i acordurilor de mediu
pentru planurile/proiectele Consiliului Judetean Harghita si ale unitdtilor aflate
fn subordinea acestuia, la solicitarea acestora;

constituie sl actualizeazd baze de date la nivel judetean, in domeniul de
competents;

organizeaza sau sprijind organizarea de actiuni de educarea ecologicd a
populatiei;

se implicd n rezolvarea problemelor privind administrarea ariilor naturale
protejate;

contribuie la realizarea obiectivelor pentru dezvoltare durabild n judetul
Harghita;

m) participd la promovarea si urmérirea investitiilor de mediu la nivelul judetului

n)
o)

p)

q)

r)
5)

1)
u)
v)

Harghita;

participd la elaborarea de studii, programe si note de fundamentare privind
realizarea unor obiective de investitii de mediu la nivelul judetului Harghita;
participd la rezolvarea reclamatiilor primite din teritoriu privind protectia
mediului si a biodiversitatii;

participd la elaborarea strategiilor, programelor si a planurilor de protectia
mediului si a biodiversitatii in conformitate cu cadrul legislativ si le prezintd spre
aprobare consiliului judetean. Asigurd integrarea acestora in cadrul planurilor
de urbanism si amenajarea teritoriului (si al planurilor de dezvoltare economico-
sociald);

promoveazd programe §i studii precum i realizeazd unele proiecte speciale
destinate cunoasterii, ocrotirii §si conservédrii habitatelor naturale si diversitdtii
biologice, restaurarii habitatelor deteriorate, refacerii unor populatii viabile de
specii amenintate cu disparitia;

asigura facilitarea accesului publicului Ia informatiile de mediu;

fundamenteaza si monitorizeazd implementarea politicilor de mediu la nivelul
judetului Harghita;

urmdreste legislatia fn vigoare privind protectia mediului si a naturii;
colaboreaza cu ministerul de resort si cu institutiile de specialitate din domeniu;
elaboreaza analize, sinteze si evidente cu caracter statistic pe probleme din
domeniul specific de activitate si rdspunde pentru documentele elaborate;

w) contribuie la redactarea materialelor participdrii presedintelui la diferite

x)

Y)

ntruniri, simpozioane, mese rotunde, intdlniri oficiale, la cerea acestuia;

asigurd sprijin si consultantd de specialitate pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate al consiliilor locale din judet;

participd la implementarea si derularea prolectelor finantate din fonduri
europene prin indeplinirea sarcinilor stabilite in cadrul acestor proiecte pe
pericada deruldrii acestora, conform dispozitiei de numire al presedintelui
Consiliului Judetean Harghita fn proiectele respective;

indeplineste orice alte sarcini din domeniul siu de competents reiesite din
actele normative i dispozitiile structurilor de conducere ale consiliului
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judetean, presedinte, coordonatorul directiei, conducétorii directiei, dup3 caz,
cat si cele rezultate din legi si din alte acte normative.

Art. 47. Compartimentul de planificare urbanistic zonald exercitd urmétoarele

atributii:

a)

b)

c)

d)
e)
f)

g)

h)
i)

i)
k)

1}

pregdteste materiale pentru prezentare si sustinere aldturi de proiectant, la
organele de avizare centrale si locale a Planurilor Urbanistice Zonale si a
Planurilor de amenajarea teritoriale zonale initiate de Consiliul Judetean
Harghita.

asigurd elaborarea a planurilor de amenajare teritoriale zonale si planuri
urbanistice zonale care sunt initiate de consiliul Judetean;

gestionarea spatiald a teritoriului prin intermediul amenajarii teritoriului si
urbanismului ca ansambluri de activititi complexe de interes general ce
contribuie la dezvoltarea spatiald echilibratd, la protectia patrimoniului
natural §i construit, la imbun&t&tirea conditiilor de viata in localitétile urbane
si rurale, in vederea asigurdrii unei dezvoltdrii armonioase a judetului;
stabilirea directiilor dezvoltdrii spatiale a localitdtilor urbane si rurale, in
acord cu potentialul economic, social, cultural si teritorial al acestora si cu
aspiratiile locuitorilor;

urmdreste legislatia in vigoare privind urbanismul si amenajare a teritoriului;
contribuie la redactarea materialelor participdrii presedintelui la diferite
ntruniri, simpozioane, mese rotunde, intéIniri oficiale, la cerea acestuia;
constituie §i actualizeazd baze de date la nivel judetean, in domeniul de
competentd;

rdspunde de sarcinile legate de relatii publice;

asigura temele de proiectare pentru studiile urbanistice de specialitate fn
calitate de reprezentant al beneficiarului;

fntocmeste rapoarte de sintezd la cererea presedintelui Consiliului Judetean
Harghita;

contribuie la realizarea obiectivelor pentru dezvoltare durabild in judetul
Harghita;

asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

m) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean

Anl 48-

Harghita.

(1} Serviciul administratie publicd locald coordoneazd, sprijind si face

propuneri cu scopul imbundtatirii activitatii autoritatilor administratiei publice locale §i
contribuie la simplificarea accesului cetdtenilor la serviciile publice, in umétoarele
zone: zona Ciuc, zona Cristuru-Secuiesc, zona Odorheiu-Secuiesc, zona Gheorgheni si
zona Nord.

(2) Asigurd cregterea rigurozitdtii iIn motivarea si formularea rispunsurilor,
precum si eliminarea blocajelor birocratice din administratia locald cu care sunt
confruntati cetatenii i agentii economici.
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(3) Contribuie la consolidarea si lirgirea cadrului de participare a societtii civile

la procesul decizional.

(4) Principalele domenii in care Compartimentele de relatii publice si desfisoars

activitatea;

a)

primirea petitiilor, reclamatiilor, observatiilor, relatii cu publicul, gestionarea
actelor persoanelor fizice sau juridice, cu conditia ca rezolvarea acestora s& se
fncadreze In competenta legald a consiliului judetean, precum si cu respectarea
termenelor prevdzute fn Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind
reglementarea activitdtli de solutionare a petitilor, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, si in Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificérile si completérile ulterioare;
asistentd in domeniul urbanism;

sprijinirea derularii diferitelor programe si proiecte interne si internationale ale
Consiliului Judetean Harghita;

organizarea audientelor presedintelui, vicepresedintilor si consilierilor judeteni
ai Consiliului Judetean Harghita;

organizarea, in zonele deservite, a diferitelor evenimente, interne si
internationale la propunerea Consiliului Judetean Harghita si a presedintelui
acestuia, precum si participarea la evenimentele cand sunt solicitate de cétre
Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita sau de Directia
management si relatii internationale;

organizarea §i funcfionarea serviciului public de ad3postire a animalelor aflate
intr-o situatie de pericol pe raza judetului Harghita,pentru care s-a emis un
ordin de plasare in addpost;

(5) Tn realizarea atributiilor previzute la litera a) al alin. (4), Compartimentele de relatii
publice desfdgoard urmatoarele activitati:

a)

b)

d)

e)

g)

h)

fnregistreaza in Registrul intern propriu petitiile, reclamatiile, denumite generic
n continuare , petitii”, din partea populatiel;

transmite in mod obligatoriu in aceeasi zi petitia scanati pe cale electronic
cdtre Serviciul administratie publicd locald, Compartiment petitii si informatii
publice Th vederea acorddrii unui numar de inregistrare din Registrul special de
evidentd a petitiilor si reclamatiilor, pe care 1l comunic3 de indatd petitionarului;
tine evidenta petitiilor si sesizdrilor depuse si transmise cdtre Consiliul Judetean
Harghita;

observatiile scrise se asimileazd petitillor si se procedeazd conform celor
prezentate mai sus;

vizite pe teren in scopul constatérii la fata locului a problemelor si sesizérilor in
legatura cu drumurile judetene, crearea, transmiterea informatiilor cétre
directiile de specialitate ale Institutiei, crearea si urmarirea rezolviarii sarcinilor;
sprijin Tn activitatea de emitere si verificare a AST-urilor pe drumurile judetene;
asigura centralizarea si transmiterea cererilor, sesizdrilor, reclamatiilor si
propunerilor venite din zona deservité, asigurd crearea si urmarirea sarcinilor;
acordd asistentd, Tn cadrul sferei de competentd a consiliului judetean, in
gestionarea actelor persoanelor fizice §i juridice, in conditiile legii.
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(6) Tn realizarea atributiilor previzute la lit. b) al alin. (4), Compartimentele de relatii
publice desfisoard urmétoarele activitéti:

a)
b)
c)

e)

f)

documentele de urbanism se preiau sdptdmanal in prezenta unui functionar de
specialitate delegat al directiei de specialitate din cadrul consilliului judetean.
modul de lucru, in ceea ce priveste colaborarea dinte directiile de specialitate si
Compartimentele de relatii publice se stabileste de comun acord;

persoana responsabild asigura organizarea corespunzitoare din punct de
vedere logistic a audientelor in domeniul urbanismului;

fn timpul iernii vor solicita date §i informatii de la autoritatile administratiei
publice locale — primarii sau reprezentantii acestora cu privire la starea in care
se afld drumurile judetene ih zonele de competent3 din punctul de vedere al
deszdpezirii, informatii pe care le comunicd compartimentului de resort din
cadrul Directiei generale tehnice;

participare in comisiile de evaluare a pagubei fn cazul unor evenimente de
calamitate naturala dealungul drumurilor judetene;

participare fn comisia judeteand privind asezérile informale.

(7) in realizarea atributiilor previzute la lit. c) al alin. (4), Compartimentele de relatii
publice desfdsoara urmatoarele activititi:

a)

b)

d)

primesc cererile de finantare privind programele de finantare nerambursabils,
precum §i alte documentatii (oferte de pret, rapoarte de activitate, etc.)
referitoare la programele proprii ale Consiliului Judetean Harghita;

se Tngrijesc de transmiterea acestora in mod obligatoriu in aceeasi zi citre
Consiliul Judetean Harghita;

urmdresc derularea §i asigurd promovarea programelor sprijinite de citre
Consiliul Judetean Harghita, particip3 la programe, elaboreazi analize, sinteze si
evidente cu caracter informativ referitor la programele derulate in cooperare cu
Consiliul Judetean Harghita, respectiv la actiunile organizate fn cadrul
implementdrii proiectelor care au primit finantare nerambursabild din partea
Consiliului Judetean Harghita, pe baza comunicdrii exprese de citre Directia
generald programe §i proiecte Tn privinta programelor sprijinite de cétre
Consiliul Judetean Harghita;

preiau dosarele de decontare ale programelor sprijinite de c&tre Consiliul
Judetean Harghita, asigurd corectitudinea si completarea acestora pe baza
metodologiilor de decontare existente si le depun la structurile competente din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

elaboreazé si implementeaza Programul de colaborare cu cultele religioase din
judet, incheierea contractelor de cooperare si decontarea cheltuielilor;
urmaresc §i sprijind lucrdrile de reabilitare si amenajare ale licasurilor de cult,
colaboreazd cu ministerul de resort in acest sens; realizeaz§ note, sinteze,
rapoarte la solicitarea presedintelui, colaboreazd permanent cu
Compartimentul relatii cu cultele religioase din cadrul Directiei generale
programe si proiecte ih acest sens;
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g)

h)
)

)

participd la pregitirea si derularea programelor si proiectelor CJH implementate
in colaborare cu UAT-uri, prin consultare si asistentd permanentd cu acestia,
asigurarea de suport logistic In zona deservitd, urmdrirea si monitorizarea
proiectelor n perioada de mentenantd, intocmirea unor situatii si baze de date,
colaborarea cu ministerul de resort;

participd fn activitatea Compartimentulut UCA din cadrul Institutiei;

asigurd derularea si urmdrirea repartizérii fondului la dispozitia Consiliului
Judetean Harghita din impozitul pe venit, pentru sustinerea programelor de
dezvoltare locald, pentru sustinerea programelor de infrastructurd care necesita
cofinantare locald, precum si pentru cheltuielile de functionare, pe care unitétile
administrativ-teritoriale din judet, in mod justificat, nu le pot finanta din
veniturile proprii si din sume defalcate din taxa pe valoarea addugatd pentru
echilibrarea bugetelor locale;

organizeazd achizitia si distribuirea cdtre UAT-uri a certificatelor de producdtori
si a carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol, la solicitarea
acestora;

(8) Tn realizarea atributiilor previzute la lit. d) al alin. (4), Compartimentele de relatji
publice desfdgoara urméatoarele activititi:

a)

b}

se ingrijesc de pregdtirea audientelor prin consultarea cetéatenilor cu privire la
problemele ce ar putea constitui teme posibile ale audientelor, cu scopul de a
servi eficient cetatenil judetului;

in baza datelor colectate isi transmit propunerile privind tema audientelor
Presedintelui Consiliului Judetean Harghita care va desemna persoana
competents;

se fngrijesc de popularizarea datei si locului audientel, respectiv a persoanei
care va tine audienta in mass-media locals;

asigurd cadrul logistic al desfésurdrii corespunzdtoare a audientei;

asigurd documentarea audientelor prin introducerea obligatorie a datelor in
Registrut audientelor, pe care, la cerere, il pune la dispozitia Consiliului Judetean
Harghita;

cu scopul realizdrii atributiilor prevdzute la lit. ,a” — ,e", personalul din
compartimentele de relatii cu publicul, va intocmi un program de audientd cu
conducerea Consiliului Judetean Harghita i cu consilierii judeteni care vor tine
audiente Tn zonele Tn care au fost alesl.

(9) Tn realizarea atributiilor previzute la lit. €) al alin. {4), Compartimentele de relatil
publice desfisoard urmdtoarele activitéti:

a)

elaboreazd calendarul de evenimente sdptdmadnale, lunare in zond si fl
inainteazd prin intermediul Directiei Arhitect sef Directiel management si relatii
internationale din cadrul Consiliului Judetean Harghita. Tn acest scop fin
legdtura si cu reprezentantii societdtii civile, si actualizeazd baze de date cu
informatii privind situatia sociald, economicd si financiard al unitdtilor
administrativ-teritoriale din zon§;
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b)

d)

e)

g)

h)

)

evenimente ale cdror organizare poate cddea in sarcina Compartimentelor de
relatii publice sunt: intdlniri, seminarii, mese rotunde, conferinte, inauguréri si
alte evenimente cénd sunt solicitate expres prin Serviciul administratie public3
locald de cdtre Directia management si relatii internationale, respectiv Directia
resurse umane si comunicare din cadrul Constliului Judetean Harghita;
organizeaz3 vizite/zile teritoriale, colaboreazi cu reprezentantii UAT-urilor sau
organizatiilor si asociatiilor civile din zona deservits, elaboreazi programul
ntdlnirilor in colaborare cu structurile de specialitate ale Institutiei, asigura
includerea programelor in calendarul pregedintelui, cu toate detaliile si
informatiile necesare realizéril acestora, la cererea presedintelui particips la
aceste programe;

cu respectarea responsabilitdtilor coordonatorilor delegatiilor in baza
reglementdrilor si procedurilor interne ale Consiliului Judetean Harghita,
organizeazd si rdspunde de deplasdrile externe la diferite evenimente — térguri,
expozitil, programe culturale §i alte asemenea - ale persoanelor desemnate,
elabordnd documentele de deplasare, respectiv elaboreaz§ si rispunde pentru
documentele necesare pentru decontdrile deplasérilor efectuate, conform
reglementarilor §i procedurilor interne ale Consiliului Judetean Harghita.

Tn cazul deplasdrilor in striinitate din bugetul Programului de sprijinire si
dezvoltare a relatiilor de infrétire cu judetele si regiunile din afara {arii (judetele
din Ungaria, Ucraina si Moldova), réspunde de elaborarea documentelor de
platd (ALOP) si al decontului general al deplasirilor externe, ludnd fn
considerare Referatul de inaintare, documentele justificative si Raportul de
deplasare primite in baza reglementdrilor §i procedurilor interne ale Consiliului
Judetean Harghita.

Asigura valorificarea $i implementarea rezultatelor deplasirilor in striinitate a
persoanelor mandatate fn colaborare cu directiile si compartimentele de
specialitate ale Consiliului Judetean Harghita.

organizeazd programe comune cu parteneri internationali cu judete infritite
din Ungaria, Ucraina §i Moldova ~ evenimente, tirguri, expozitii, programe
culturale §i alte asemenea — din strain&tate, respectiv contribuie, in domeniul de
activitate al directiei proprii, la desfisurarea in bune conditii a intéInirilor cu
delegatii din strdin#tate in judetul Harghita.

in cazul organizdrii primiril delegatiilor din striinitate si a deplasirilor in
strdindtate la evenimente comune, rdspunde de prezentarea elementelor de
marketing ale judetului Harghita, organizarea programului de vizits, respectiv de
achizitionarea materialelor si produselor informative si de promovare necesare
cu acest scop, in colaborare cu Directia resurse umane §i comunicare ;
colaboreazd cu toate consiliile locale din judetul Harghita fn domeniul relatiilor
internationale, acordénd sprijin la cererea acestora, in colaborare cu directiile
de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita, respectiv participd la
managementul grupurilor de lucru lansate pentru eficientizarea activititilor
aferente cooperdrii cu judetele infrétite din Ungaria;
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)

k)

fine evidenta relatiilor de infrdtire a administratiilor publice locale din judetul
Harghita;

tine legdtura permanentd cu birourile si persoanele care rdspund de relatiile
internationale Tn cadrul regiunilor si judetelor partenere din Ungaria, Ucraina si
Moldova, cu care judetul Harghita are relatii de infrétire sau de colaborare;
urmdreste programul de infratire al Consiliului Judetean Harghita din cadrul
regiunilor si judetelor partenere din Ungaria, Ucraina si Moldova, supus
aprobarii Consiliului Judetean Harghita;

m) se ingrijeste de primirea adecvata a invitatilor;

n)
o)

p)

q)

elaboreaza scenariul de derulare al evenimentelor si supune aprobérij;
organizarea evenimentului se va desfisura conform metodologiel existente fn
acest sens si In colaborare cu Compartimentul de organizare evenimente si
implementare programe si Biroul de relatii cu mass-media din cadrul Directiei
resurse umane si comunicare, dupa cum urmeazé:

- pentru fiecare eveniment se Tntocmeste un dosar special contindnd toate
documentele legate de acesta;

- dosarului i se anexeaza in mod obligatoriu lista de verificare ,,check-list”, care
se transmite pe cale electronicd directorului Directiei management si relatii
internationale, repectiv Directiei resurse umane §i comunicare pentru acord;

- pentru fiecare eveniment obligatoriu se intocmeste si se anexeazd dosarului
un raport final cu privire la organizarea evenimentului;

participd la evenimentele la care Consiliul Judetean Harghita a fost invitat, in
cazul Tn care acesta nu este reprezentat de presedintele sau vicepresedintii
Consiliului Judetean Harghita sau de consilierii judeteni mandatati in acest scop,
inclusiv la diferitele evenimente sau actiuni organizate de cétre Inspectoratul
Scolar Judetean Harghita sau unititile de invitimant din judet;

se asigurd de documentarea fotografica si scrisa a evenimentelor organizate in
zond, pundnd fotografiile, schitele realizate la dispozitia biroului de presd din
cadrul Consiliului Judetean Harghita, urmdreste si se ingrijeste de actualizarea
informatiilor aparute in mijloacele de informare mass media in legdturd cu
aceste evenimente, colaboreaza cu redactorii ziarelor locale;

asigurd centralizarea si transmiterea cererilor, sesizdrilor, reclamatiilor si
propunerilor venite din zona deservitd cu ocazia zilelor teritoriale, asigurd
crearea §i urmdrirea sarcinilor;

fntocmeste un raport referitor la participarea la diferite evenimente, le
fnainteazd fn copie Compartimentului de organizare evenimente si
implementare programe din cadrul Directiel resurse umane i comunicare;
asigura logistica la programele organizate de cdtre autorititile administratiei
publice locale, la care Consiliul Judetean Harghita a primit invitatie;

colaboreazd cu consilierii judeteni din zon3 pentru organizarea evenimentelor
sau a intrunirilor de orice fel, legate de activitatea de consilier judetean;
urmiregte activitdtile institutillor culturale subordonate din zona deservitd,
precum si alte institutii descentralizate si deconcentrate;
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w) face propuneri in privinfa locului sedintelor externalizate ale Consiliului
Judetean Harghita, organizeaza sedintele de consiliu externalizate, asigurd
invitarea reprezentantilor comunitdtilor locale fn zona de interes, asigura
logistica si publicitatea necesar# deruldrii optime a evenimentului, la solicitarea
Compartimentului Cancelaria al Consilului Judetean Harghita;

x) la solicitarea presedintelui sau a Compartimentului Cancelaria al Consilului
Judetean Harghita participd la sedintele Consiliului Judetean Harghita organizate
fn zona de interes;

y) colecteazd informatii si date din zona deservitd, care s& contribuie la realizarea
stretegiilor de nivel judetean, promoveazd chestionarele elaborate de citre
Consiliul Judetean Harghita fn cazul sondajelor de opinie tn randul UAT-urilor;

(10) Tn realizarea atributiilor previzute la lit. f} al Alin. (4), Compartimentele de relati
publice desfdsoard urmatoarele activitati:

a) organizarea si functionarea unor ad&posturi proprii sau incheierea de contracte
cu autoritdfi publice si organizatii neguvernamentale care gestioneazi
addposturi pentru animale domestice, gradini zoologice si/sau centre de
reabilitare si/sau ingrijire pentru animale din faund sélbatic¥;

b) serviciile publice prevdzute la punctul (a) constau fn
capturarea/preluarea/ridicarea, asistenta veterinar§ de urgentd, inclusiv
interventia chirurgicald, transportul, cazarea, hrénirea, deparazitarea,
vaccinarea gi controlul bolilor animalelor, conform legislatiei sanitar-veterinare;

c) initierea propunerilor si proiectelor de hotdrari pentru alocarea in bugetul
institutiei a sumelor necesare cu aceast3 destinatie;

d) inifierea proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv si
raspunde solidar la angajarea unor plati in cazul in care a pregitit un astfel de
document;

e) elaborarea si transmiterea propunerilor de meodificare si completare a
diferitelor acte normative in domeniul specific de activitate;

f) publicarea pe site-ul propriu al institutiei toate informatiile privind datele de
contact ale entitdtilor care vor asigura serviciile necesare si ale localititilor n
care se desfdsoard aceste activitati si a tuturor informatiilor privind aceastd
activitate, in conditiile legii;

g) intocmeste la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat diferite
situatli, rapoarte, informdri, sinteze §i alte materiale cu privire la situatia
realizarii investitiilor publice din judet;

h) asigura liberul acces la informatii publice specifice domeniului de activitate prin
formularea raspunsului la solicitarea scrisé sau verbald a persoanelor fizice,
persoanelor juridice roméne ori strdine;

I) identificarea §i punerea la dispozifia compartimentului relatii cu publicul si
informarea publicd directd a informatiilor care urmeazi s fie comunicate din
oficiu.
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(11) Tn domeniul activitdtii Compartimentul relatil cu Institutifle publice centrale are
urmatoarele atributii principale:

a)

b)

c)
d)

g)

h)

[}

k)

1)

comunicarea operativd dintre Guvernul Romdniei si Consiliul Judetean
Harghita;

colaborarea cu celelalte compartimente de specialitate din cadrul Institutiei,
prin colectarea datelor despre programele, proiectele, obiectivele de finantare,
cu scopul transmiterii acestora citre institutiile publice centrale;

urmirirea adreselor trimise c&tre institutiile publice centrale in scopul
solutionérii eficiente a acestora;

colaborare cu ministerele, alte institutii guvernamentale privind solutionarea
cit mai eficientd a problemelor, sarcinilor in curs de derulare;

la propunerea si in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate,
elaborarea propunerilor de actualizare ale actelor normative;

centralizarea propunerilor de modificare §i completare a diferitelor acte
normative in cadrul Consiliului Judetean Harghita si transmiterea in termenul
comunicat citre Uniunea Nationald a Consiliilor Judetene din Romaénia;
pregitirea de sinteze si materiale de prezentare pentru intalnirile presedintelui
cu reprezentantii autoritdtilor centrale i locale;

elaborarea de analize, sinteze si evidente cu caracter statistic pe probleme din
diferite domenii de specialitate;

colaborare operativé cu Uniunea Nationala a Consiliilor Judetene si cu celelalte
consilii judetene din targ;

colaborare, coordonare si acordare de asistenta de specialitate consiliilor locale
sau primarilor, in conditiile legii;

colaborarea cu UAT-urile din judet, prin colectarea datelor despre programele,
proiectele, obiectivele de finantare, cu scopul transmiterii acestora cdtre
institutiile publice centrale;

particip la evenimentele la care Consiliul Judetean Harghita a fost invitat, in
cazul fn care acesta nu este reprezentat de presedintele sau vicepresedintii
Consiliului Judetean Harghita sau de consilierii judeteni mandatati in acest
scop;

m) urmérirea, derularea si asigurarea promovdrii programelor sprijinite de cétre

n)

Consiliul Judetean Harghita, participare la aceste programe, elaborare de
analize, sinteze si evidente cu caracter informativ referitor la aceste programe;
elaborarea calendarului de evenimente anual §i periodic, §i inaintarea acestuia
prin intermediul Directiei Arhitect sef catre Directia management si relatii
internationale din cadrul Consiliului Judetean Harghita, in acest scop tinerea
leg&turii si cu reprezentantlii institutiilor publice centrale;

actualizarea bazei de date cu informatii privind institutiile publice centrale;
organizarea de intéiniri, seminarii, mese rotunde, conferinte, inaugurari si alte
evenimente cind sunt solicitate de cdtre Directia management si relatii
internationale, respectiv Directia resurse umane §i comunicare din cadrul
Consiliului Judetean Harghita, elaborarea scenariului de derulare a
evenimentelor si inaintarea spre aprobare, contribuie la desfdsurarea in bune
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q)

t)

u)

v)

conditii a acestora; organizarea evenimentului se va desfisura conform
metodologiei existente in acest sens si in colaborare cu Compartimentul de
organizare evenimente si implementare programe si Compartimentul relatii cu
mass media si publicatii proprii din cadrul Directiel resurse umane si
comunicare;

asigurarea cadrului logistic al desfdsurdrii corespunzdtoare a audientelor
organizate cu institutiile publice centrale;

se asigurd de documentarea fotografica si scrisd a evenimentelor organizate in
relatiile cu institutiile publice centrale sau cu alte consilii judetene, punénd
fotografiile, schitele realizate la dispozitia biroului de presd din cadrul
Consiliului Judetean Harghita, urmadreste si se fingrijeste de actualizarea
informatiilor apédrute fin mijloacele de informare si mass media Tn legdturd cu
aceste evenimente, colaboreazd cu redactorii ziarelor locale;

fntocmirea unui raport referitor la participarea la diferite evenimente si
fnaintarea in copie Compartimentului de organizare evenimente si
implementare programe din cadrul Directiei resurse umane si comunicare;
urmdrirea, valorificarea si implementarea rezultatelor intdinirilor organizate in
colaborare cu directiile si compartimentele de specialitate ale Consiliului
Judetean Harghita;

finerea evidentei cererilor si comunicdrilor cdtre institutiile publice centrale,
publicarea acestora pe site-ul institutiei;

fncdrcarea informatiilor pe paginile de web al institutiei;

w) pastrarea confidentialitdtii in legdturd cu faptele, informatiile sau documentele

de care Ia cunogstintd in calitate de functionar public in exercitarea functiei.

(12) Tn domeniul activitatii, Compartimentul petitii si secretariat ATOP are
urmatoarele atributii principale:

a) primeste, inregistreazd si conduce evidenta petitiilor, formulate in scris sau prin
e-mall, adresate Consiliului Judetean Harghita din partea cetdtenilor si
organizatiilor legal constituite, conform metodologiei aprobate n acest scop;

b) inainteazd petitille cdtre compartimentele de specialitate cu precizarea
termenului de trimitere a rdspunsului;

urmareste solutionarea §i redactarea raspunsului fn termenul legal, precum si
expedierea raspunsului cdtre petitionar;

claseazd periodic si arhiveazd petitiile in conditiile legii;

pregdteste semestrial Raportul privind activitatea de solutionare a petitiilor si fl
supune pentru analizd presedintelui Consiliului Judetean;

analizeazd competente si repartizeaz spre solutionare petitiile transmise de
alte autoritdti sau institutii publice;

trimite in termenul prevazut de lege, cétre autorititile si institutiile competente
a petitiilor gresit indreptate;

h} furnizeazd informatiile cu caracter public in scris, verbal sau electronic, privind
activitatea si competentele Consiliului Judetean Harghita si ale aparatului de

c)

d)
e)

f)

g)
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specialitate, conform programului stabilit prin dispozifia pregedintelui
Consiliului judetean;

I) asigurd afisarea informatiilor de interes public fn spatiul special amenajat in
acest scop;

J} asigurs colaborarea cu compartimentele de specialitate in activitatea de creare
a bazei de date si publicarea anuald a Buletinului informativ care va cuprinde
informatiile prevazute de legislatia in vigoare;

k) réspunde de fintocmirea raportului anual, privind asigurarea accesului la
informatiile de interes public si asigurarea publicdrii anuale al acestuia, n
Monitorul Oficial al Romaniei Partea a lll-a;

I} réspunde de afigsarea Buletinului informativ la sediul institutiei, ori publicarea in
Monitorul Oficial al Roméniei sau in mijloace de informare in masa, in publicatii
proprii, precum si in pagina de Internet proprie;

m) réspunde de asigurarea identificdrii si actualizarii informatiilor de interes public
care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit legii;

n) réspunde de formularea raspunsurilor la solicitirile adresate in scris, referitoare
la obtinerea informatiilor de interes public, cu respectarea mdsurilor de
protejare a informatiilor specificate in prevederile art. 12 si 14 din Legea nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

o) rispunde de conducerea evidentei speciale de rezolvare a solicitarilor privind
informatiile de interes public, cdt si al registrului solicitarilor verbale de
informatii de interes public, in cadrul programului stabilit prin dispozitia
pregedintelui;

p) r&spunde de luarea mésurilor de tipizare si multiplicare a formularelor;

q} asigurd intermedierea legdturilor de colaborare cu celelalte compartimente care
au atributii in domeniul activititii de informare;

r) réspunde de luarea mésurilor organizatorice necesare desemndrii functionarului
public de securitate in cadrul Consiliului Judetean Harghita si urmérirea
actualiz&rii actelor administrative din domeniu, conform modificarilor legislative
sau de altd naturd, conform Legii nr. 182/2002 privind protectia informatiilor
clasificate, cu modific#rile si completarile ulterioare;

s} réspunde de oferirea relatiilor privind modalitatea de a obtine informatii publice
si documente in vederea solutiondrii intereselor proprii celor ce se adreseaza
Consiliului Judetean Harghita;

t) constituie Comisia de analizid privind incdlcarea dreptului de acces la
informatiile de interes public, care analizeazd reclamatiile administrative ale
persoanelor, cu privire la prevederile Legii privind liberul acces la informatiile de
interes public, efectueazd cercetarea administrativd, propundnd comisiei de
disciplind a autoritdtii, dupd caz, sanctionarea disciplinard a persoanelor
responsabile;

u) coordoneazd, sprijind si indruma activitatea din domeniul administratiei publice;

v) studiazd si face propuneri in vederea Tmbundtdtirii activitdtii autoritatilor
administratiei publice in corecta si operativa rezolvare a problemelor ridicate de
cetdteni 5i promovarea reformei in administratia publica;
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w) sprijind realizarea unui parteneriat real intre administratiile judetene;

X) participd la pregdtirea pentru sedintele Consiliului Judetean Harghita a
rapoartelor, informdrilor si proiectelor de hotarari;

y) colaboreazd cu Institutia Prefectului Judetului Harghita la organizarea gi
efectuarea lucrdrilor de pregétire si desfisurare a alegerilor locale;

z) acordd asistentd pentru desfisurarea Tn conditi de legalitate a
referendumurilor;

aa)asigura redactarea referatelor si sintezelor din domeniul de competentd sau
repartizate;

bb) colaboreazd la fundamentarea si elaborarea reglementdrilor specifice
activitatii Consiliului Judetean Harghita, constdnd in proiecte de hotéréri,
dispozitii ale presedintelui, regulamente si alte acte cu caracter normativ;

cc) acordd, la solicitarea organelor locale ale administratiei publice a asistentei de
specialitate administrativd pentru pregdtirea §i desfasurarea gsedintelor
consiliilor locale;

dd) participd la actiunile si sedintele Colectivului de lucru infiintat de Prefect
pentru intensificarea activitdtilor de ordine publicd si cresterea sigurantei civice
in zona Institutiilor de Tnvdtdmant, in colaborare cu Compartimentul educatie si
fnvatamant din cadrul Directiel generald programe si prolecte;

ee)urmireste solutionarea fn termen legal a scrisorilor, sesizdrilor §i petitiilor
adresate ATOP;

ff) pastreaza arhiva si ia masuri cu privire la selectionarea si conservarea acesteia;

gg) asigura cadrul organizatoric pentru primirea in audientd a cetdtenilor in vederea
rezolvarii problemelor de natura sociala, profesionala si drepturile omului;

hh) asigurd convocarea efectivda a membrilor ATOP, in sedintd ordinard si
extraordinara din dispozitia presedintelui ATOP;

ii) pune la dispozitia membrilor ATOP toate materialele necesare care urmeazi a fi
dezbatute in sedinte;

I} asigurd intocmirea proceselor verbale ale sedintelor ATOP si a comisiilor de
lucru, precum si semnarea procesului-verbal de cétre cei prezenti la sedinte;

kk)tine evidenta prezentel membrilor ATOP la sedinte si comisii de lucru;

ll) tine evidenta hot&rdrilor cu caracter de recomandare si a celorlalte acte
elaborate si adoptate de cdtre ATOP;

mm) urmdareste solutionarea in termen legal a scrisorilor, sesizarilor sl petitiilor
adresate ATOP;

nn) pune la dispozitia persoanelor interesate oricare document cu caracter
nesecret ale ATOP;

00) asigurd intocmirea unor informdri trimestriale care vor fi prezentate
Consiliului Judetean Harghita asupra nivelului de asigurare a securitdtii si a
sigurantei civice a comunitatii;

pp} sprijind elaborarea unui raport anual asupra eficientei activitdtii politiei
care va fi prezentat Consiliului Judetean Harghita si care se d3 publicitatii;
qq) asigurd relatiile cu mass-media a ATOP;

70



rr) asigurd informarea cetdtenilor in legdtura cu solutionarea problemelor cu care a

fost sesizatd ATOP avand in vedere competenta materiald a acesteia;

ss) sprijind elaborarea unui plan strategic anual pentru anul urmétor si publicarea

unui extras din aceasta Tn presa locald, precum si pe pagina web: www.atop-
romania.ro, aprobat de ATOP Harghita dupd ce a fost prezentat Consiliului
Judetean Harghita;

tt) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean

Harghita.

Art. 49. Compartimentul arhivé are urméatoarele atributil principale:

a)
b)

c)
d)

g)

h)

)

)

k)

1)

gestioneazd arhiva Consiliului Judetean Harghita, asigurénd evidenta, pastrarea,
selectionarea si conservarea documentelor conform legii;

initiazd si organizeazd activitdti de Tntocmire si actualizare a. Nomenclatorului
dosarelor;

verificd §i prelucreaza de la compartimente, pe baz3d de inventar, dosarele
constituite in vederea arhivarii, conform Nomenclatorului dosarelor;

initiazd formarea comisiei de selectionare si organizarea activitdtii de
selectionare a documentelor arhivistice cu termen de péstrare expirat,
efectuarea predérii acestora citre Arhiva Nationald sau unitdtile de recuperare
a hértiel, conform normelor in vigoare;

asigurd consultarea documentelor, eliberarea de certificate, copii 5i extrase de
pe documentele de arhiva, Tn conditiile prevazute de actele normative in
vigoare;

raspunde de mentinerea ordinii §i asigurarea curateniei tn depozitul de arhiva;
asigurd confectionarea si {inerea evidentei folosirii sigilillor si stampilelor,
urmarind inclusiv actualizarea permanenta a evidentelor privind specimenele de
semnéturi;

organizeazd §i urmdareste respectarea regimului de utilizare al sigiliilor si
stampilelor;

rdspunde de gestionarea arhivei electronice a Consiliului Judetean Harghita,
asigurand evidenta, pdstrarea, selectionarea sl conservarea documentelor
electronice conform legii;

rdspunde de arhivarea electronicdi a documentelor la nivelul Consiliului
Judetean Harghita, Tn contextul simplificirii si eficientiz&rii procedurilor
administrative locale prin reducerea birocratiei si cresterea transparentei si
accesibilitdtii documentelor emise;

raspunde de asigurarea stocdrii in mod corespunzadtor a documentelor create si
utilizate in format electronic, precum si cele create pe suport hértie si convertite
ulterior;

raspunde de arhivarea documentelor digitale, pentru ca aceasta sa fie realizata
in conformitate cu legislatia in vigoare, tindnd cont de nomenclatoruf arhivei si
de regulile de arhivare a documentelor in format electronic, precum si in functie
de perioada de padstrare si de tipul de document;
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m) raspunde de pdstrarea documentelor fn format electronic nealterat, in
conformitate cu legislatia aplicabil¥;

n) rdspunde de asigurarea accesului online la documente pentru un numir limitat
de utilizatori, prin cautdri electronice s§i link-uri citre documente prin
intermediul unei interfete web;

o) rdspunde de asigurarea securitdtii informatiei, garantarea integrititii
documentelor pe o perioadd lungd de timp, respectiv identificarea rapid a
documentelor in cadrul arhivei electronice;

p) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului.

Capitolul VIIi
Atributiile Compartimentului pentru Implementarea proiectulul Sistem Integrat de
management al deseurllor in Judetul Harghita

Art. 50. Compartimentul pentru implementarea proiectului ,Sistem integrat de
management al degeurilor fn judetul Harghita” este structura functional din cadrul
aparatului propriu al Consiliului Judetean Harghita, care are ca obiect de activitate
asigurarea implementdrii eficiente a proiectului cu acelasi nume, identificind,
totodatd, alte oportunitdti de dezvoltare a infrastructurii pentru managementul
deseurilor.

Art. 51. Compartimentul pentru implementarea prolectului ,Sistem Integrat de
management al deseurllor in judetul Harghita” exercitd urmétoarele atributii:

a) asigurd personalul necesar implementirii proiectului ,Sistem integrat de
management al deseurilor Tn judetul Harghita” (organizarea unittilor de
implementare, etc.);

b) pregiteste proiectele — elaboreazi cererile de finantare in domeniul siu de
activitate;

c) colaboreaza cu ministere, cu finantatori, cu firme de consultants;

d) informeazd consiliile locale din judet privind posibilititile de finantare pentru
dezvoltarea infrastructurii necesare gestiondrii deseurilor;

e) conlucreazd cu asociatiile de dezvoltare intercomunitare create pentru
pregdtirea si implementarea unor proiecte comune cu autorititile publice locale
—in special proiectul pentru axa prioritare 2 al POS Mediy;

f) colaboreazd cu operatorii de salubritate §i gestionarea deseurilor;

g) conlucreazd n implementarea programelor de dezvoltare institutionald a
operatorilor si serviciilor de gestionarea deseurilor;

h) colaboreazd cu autoritatile publice locale in domeniul specific de activitate si
acordare de asistenta tehnica de specialitate la solicitarea acestora;

1) realizeazd fmpreund cu alte compartimente de specialitate ale Consiliului
Judetean Harghita implementarea programelor care au legdturd cu domeniul
sdu de activitate;
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J) intocmeste la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat diferite
situatii, rapoarte, informari, sinteze si alte materiale cu privire la situatia
realizdril investitiilor publice din judet;

k) asigurd liberul acces la informatii publice specifice domeniului de activitate prin
formularea réspunsului la solicitarea scrisd sau verbald a persoanelor fizice,
persoanelor juridice romane ori strdine;

1) réspunde de identificarea si punerea la dispozitia compartimentului relatii cu
publicul si informarea publicd directd a informatiilor care urmeazd sé fie
comunicate din oficiu;

m) rispunde de furnizarea datelor si informatiilor care urmeazé s& fie stocate in
cadrul punctului de informare-documentare fnfiintata la nivelul institutiei;

n} comunicd indicele de performanté a autoritdtii si gradul de realizare a acestora,
care urmeaz3 sa fie cuprinse fn raportul anual de activitatea institutiei;

o) intocmeste proiectele de hotdréri ale Consiliului Judetean Harghita sau
dispozitii ale presedintelui, conform metodologiei si elaboreazd rapoarte de
specialitate la proiectul de hotéirdre sau de compartimentele de specialitate
conform metodologilor aprobate in acest scop;

p) la propunerea si cu sprijinul compartimentelor de specialitate elaboreazd
propuneri de actualizare a actelor normative proprii organizarii interioare;

q) réspunde de respectarea prevederilor legale cu privire la protejarea datelor cu
caracter personal sl libera circulatie a acestor date;

r) réspunde pentru asigurarea procesului de informare prin organizarea de
evenimente specifice (conferinte de presd, comunicate de presa, articole,
consultéri publice, materiale de promovare, etc.), cel putin in urmétoarele patru
etape de realizare al investiiilor:
la identificarea necesitatii realizdrii investitiei;
fnainte de aprobarea realizérii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

{a inceperea lucrarilor de investitii;
la finalizarea lucrarilor de investitii;

s) indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele normative
emise de organele administratiei publice;

t) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Capitolul IX
Atributille Directlel Juridice si administratie publicd

Art. 52. (1) Directia juridicd si administratie publicd este o structurd de specialitate din
cadrul aparatului de specialitate, care rdspunde de coordonarea si verificarea
aspectelor juridice privind exercitarea atributiilor legale ale Consiliului Judetean
Harghita.
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(2) Directia are ca atributii principale:

a) acord3 asistentd privind aspectele de legalitate ale actelor administrative
adoptate/emise de Consiliul Judetean Harghita, de presedintele Consiliului
Judetean Harghita;

b) reprezintd interesele Consiliului Judetean Harghita in fata instanielor
judecétoresti, cu exceptia domeniilor repartizate expres altor structuri de
specialitate ale aparatului de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita;

¢) acord3 consultantd de specialitate pentru imbunat&tirea si eficientizarea
activitdtii aparatului de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita la cerere
scrisa;

d) verificA i avizeazd actele juridice care angajeazd rdspunderea
patrimoniald al Consiliului Judetean Harghita si rdspunde de legalitatea
acestora;

e) asigurd facilitarea accesului publicului si a functionarilor publici la

informatii privind legislatia UE;

f) prin Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita, asigurd

suportul logistic al activitdtii Consiliului Judetean Harghita si contribuie la

transparenta procesului decizional.
(3) Directia este condusa de un director executiv si de un director executiv adjunct, si
fsi exercita atributiile prin urmatoarele compartimente:

a) Compartimentul juridic, contencios, avizari acte administrative si
contracte;

b) Compartimentul de activitate autoritate tutelara judeteana;

¢} Compartimentul comunicare si gestionare dispoziti editarea
monitoarelor oficiale;

d) Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita;

Art. 53. Directia sprijind activitatea autoritdtilor administratiei publice locale, a
asociatiilor de dezvoltare intercomunitar3 si a serviciilor comunitare de utilitdti publice
din judet si coordoneazd activitatea serviciilor publice si a institutiilor judetene de sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate in care directia Tsi
exercitd atributiile, sarcinile si competentele conform legii si a reglementarilor interne.
Tn exercitarea acestor atributii, Directia asigurd Tndrumarea de specialitate,
monitorizarea activitdfilor si participare in echipele de control la solicitarea
Presedintelui.

Art. 54. Compartimentul juridic, contenclos, avizéri acte administrative si contracte
exercitd urmatoarele atributii:

a) verifici legalitatea actelor administrative si cu caracter juridic emise de
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita, pe care le avizeazd
pentru legalitate, dupd caz, cu excepfia acelora care sunt date expres in
competenta altor structuri ale aparatului de specialitate ale Consiliului
Judetean Harghita;
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b) acordd asistentd de specialitate pentru: redactarea notelor de
fundamentare, a proiectelor de acte normative initiate de Consiliul Judetean
Harghita, in vederea elaborarii hotarérilor de Guvern, potrivit exigentelor
legale si a metodologiei aprobate in acest scop, precum si pentru elaborarea
proiectelor de hotdréri ale Consiliului Judetean, precum si ale dispozitiilor
presedintelul Consiliului Judetean Harghita si rdspunde cu privire la
legalitatea acestora;

¢} efectueazd verificiri privind competenta materiald a initiatorulul si a
emitentului, precum si a formei, continutului, structurii, limbajului, stilului si
a conformitdtii cu dispozitiile legale, a propunerilor de acte administrative
initiate Tn exercitarea atributiilor proprii Consiliului Judetean Harghita care
urmeazd a fi supuse dezbaterii sau emiterii conform legii, prin intocmirea
rapoartelor de specialitate ori de cite ori este nominalizat de citre
presedintele consiliului judetean si/sau de citre secretarul general al
judetului;

d) acordd asisten{d cu privire la definitivarea, fnsusirea si supunerea spre
aprobare sau emitere a proiectelor de hotiréri sau dispozitii;

e) acordd consultantd si asigurd reprezentarea intereselor judetului, ale
Consiliulul Judetean Harghita si ale presedintelui Consiliului Judetean
Harghita in fata instantelor judecétoresti sau a altor organe de jurisdictie, a
organelor de urmdrire penald, a notarilor publici, precum si in raporturile cu
alte persoane juridice si fizice, cu exceptia acelora care sunt date expres in
competenta altor structuri ale aparatului de specialitate ale Consiliului
Judetean Harghita;

f) organizeazd documentarea juridicd prin constituirea colectiilor de legi,
ordonante si hotdréri ale Guvernului §i alte acte normative, publicatii
juridice, literatura de specialitate;

g) rdspunde de initierea si intocmirea proiectelor de actiuni in justitie
repartizate, ale celor pentru exercitarea cailor de atac ordinare si
extraordinare conform legii;

h) rdspunde de conducerea evidentei cauzelor si a termenelor, intocmind
registrul de evidentd a intrdrilor si iegirilor de corespondents juridich,
registrul de evidentd privind orice situatie litigioaséd cu care a fost sesizat si
registrul de evidentd privind avizele scrise;

I} propune §i promoveazd toate misurile prevzute de lege pentru
solutionarea cauzelor repartizate in care este parte Judetul Harghita,
Consiliul Judetean Harghita sau presedintele Consiliului Judetean Harghita;

)} acordd asistentd de specialitate Comisiei constituite in vederea aplicirii
prevederilor Legli nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile
preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 — 22 decembrie 1989,
pentru solutionarea notificirilor depuse in vederea stabilirii m3surilor
reparatorii, in cazul imobilelor apartinitoare domeniului public sau
domeniului privat al judetului Harghita, aflate in administrarea Consiliului
Judetean Harghita;
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k) rdspunde de verificarea respectdrii conditiilor legale cu privire la
documentatiile tehnice depuse de cétre solicitantii certificatelor de
urbanism §i ale autorizatiilor de construire, din punct de vedere a respectirii
legalitatii in prealabil semnérii si emiterii acestora;

I) acordd sprijin si consultantd activitatii structurii de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita fn domeniul
urbanismului si asigurérii disciplinei in constructii;

m) sprijind $i conlucreazd cu structura de specialitate a Directiei arhitect sef,
Tn elaborarea proiectelor de regulamente de urbanism (regulament general
de urbanism, regulamente legate de planul de amenajare teritoriald, planuri
de urbanism general, plan urbanism zonal si plan urbanism de detaliu, si
altele);

n) solutioneaza in termen legal plangerile prealabile adresate U.A.T. Judetul
Harghita, Consiliului Judetean Harghita si presedintelui Consiliului Judetean
Harghita, din partea persoanelor fizice §i juridice, referitoare la actele
administrative emise;

o) acordd asistentd structurilor de specialitate la fntocmirea proiectelor de acte
normative care fnainteazd spre adoptare organelor administratiei publice
centrale, conform exigentelor legale si a metodologiei aprobate in acest
sens;

p) acordd consultantd §i asistentd juridicd consiliilor locale sau primarilor, la
cererea expresa a acestora, in conditiile legii;

q) redacteaza lucrdrile, reprezintid si ap#rd interesele Consiliului Judetean
Harghita si ale judetului tn cauzele privind procedurile de faliment si
lichidare judiciard in care Consiliul Judetean Harghita este citat in calitate de
parte, in vederea recuperérii creantelor bugetare sau de alt3 natur;

r) acordd asistentd juridicd si, dup& caz asigurd activitatea de secretariat in
diferite comisii constituite in temeiul prevederilor legale;

s) tine evidenta activitdtii de consilier juridic, a actelor si documentelor
intocmite conform art. 15 din Legea nr. 514/2003 privind exercitarea
profesiei de consilier juridic;

t) participd la elaborarea unor studii si programe pentru realizarea reformei in
domeniul administratiei publice locale;

u) urmdregte §i analizeazd cu caracter permanent atributiile si reglementirile
metodologice stabilite prin regulamente si reglementdri interne proprii
institutiei,_precum gi ale serviciilor publice de interes judetean, in contextul
evolutiei sistemului de reglementéri legislative;

v) urméreste respectarea modului de indeplinire al actelor normative si actelor
administrative proprii - hotdrari ale Consiliului Judetean Harghita, dispozitii
ale presedintelui Consiliului Judetean Harghita, regulamentelor de
organizare §i functionare, precum si ale reglementirilor metodologice, in
care scop transmite, compartimentelor de specialitate din aparatul de
specialitate, serviciilor publice §i institutiilor de interes judetean, note de
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informare cu privire la actele normative din care rezult} sarcini care intra in
competenta lor;

w)asigurd efectuarea in mod permanent a activititii de documentare juridic
in domeniul legislatiei Unlunii Europene;

x) asigurd studierea legislatiei Uniunii Europene, studierea conventiilor
internationale si schimbdrile legislatiei nationale n vigoare privind folosirea
limbii materne Tn administratie public;

y) rdspunde de efectuarea in mod permanent a activititii de documentare
juridicd, prin studiul actelor normative nou ap#rute, luind primele masuri
urgente pentru aplicarea acestora la nivelul institutiei, iar in cazul in care
noile competente nu intrd in competenta nici unuia din structurile
aparatului de speciaiitate, informeaz3 de indat§ Directia management si
relatii internationale pentru efectuarea demersurilor legale necesare;

z) realizeazd informarea presedintelui Consiliului Judetean Harghita despre
legile, ordonantele si ordonantele de urgentd ale Guvernului, alte acte
normative care au impact important asupra institutiei sau a organizirii
activitdtilor acesteia, atdt in cadrul aparatului de specialitate, cit si la
unitdtile subordonate sau coordonate de consiliul judetean;

aa) raspunde de urmdrirea, initierea, in mod direct sau la propunerea si cu
concursul compartimentelor de specialitate, elaborarea proiectelor,
propunerilor de actualizare a actelor normative proprii organizirii
interioare;

bb) asigurd gestionarea bibliotecii juridice a institutiei;

cc) indeplineste si alte atributii repartizate de citre presedintele Consiliului
Judetean Harghita;

dd) colaboreazs si rdspunde Tmpreund cu Biroul corp de control pentru
initierea dispozitiilor de imputare a prejudiciilor constatate de comisia
numitd fn urma controalelor efectuate de Curtea de conturi sau alte organe
competente

Art. 55. Compartimentul de activitate autoritate tutelard Judeteand exercit}
urmadtoarele atributii:

a) efectueazd demersurile legale necesare pentru evidenta cazurilor,
redacteazd proiectele de dispozitie §i toate actele juridice in numele si
pentru presedintele Consilivlui Judetean Harghita in vederea exercitirii
drepturilor si obligatiilor pdrintesti privind persoana copilului, respectiv
bunurile acestuia, executdnd toate operatiunile necesare, conform legii;

b) colaboreazd cu Directia generald de asistent3 sociald si protectia copilului in
solutionarea problemelor care intervin in perioada exercitarii drepturilor si
obligatiilor pdrintesti de citre presedintele Consiliului Judetean Harghita,
respectiv aplicarea politicilor gi strategiilor de asistents sociald in domeniul
protectiei copilului, familiei, persoanelor vérstnice aflate in centrele de
asistentd soclald, persoanelor singure, precum si oriciror persoane aflate in
nevoie;
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c) asigurd acordarea de sprijin institutiilor sociale pentru elaborarea
documentelor, proiectelor de hotérari, in vederea rezolvarii problemelor
care influenteaza realizarea atributiilor lor specifice;

d) colaboreazd cu Directia de evidentd a persoanelor judetul Harghita si I’
transmite, sub formd de circulars, adresele provenite de la Ministerul
Administratiei si Internelor si /sau de la alte autorititi ale administratiei
publice centrale, prin care se traseazi anumite sarcini curente pe linia
aplicdrii legislatiei acestui serviciu comunitar;

e) coordoneazd activitatea echipei mixte instituite la nivel judetean pentru
supervizarea si asistarea metodologicd a echipelor mixte din unititile
administrativ-teritoriale pentru acordarea pachetului minimal de servicii
sociale prevdzute de lege;

f) asigura secretariatul Comisiei pentru pregitirea si elaborarea prolectelor de
hotdréri de Guvern;

g) asigurd secretariatul Comisiei judetene de analizi a proiectelor de steme
Tnsugite de consiliu judetean sau de consilii locale din judetul Harghita, in
conformitate cu prevederile Hotdrdrii Guvernului nr. 25/2003 privind
stabilirea metodologiel de elaborare, reproducere si folosire a stemelor
judetelor, municipiilor, oragelor i comunelor;

h) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 56. Compartimentul de comunicare s gestionare dispozitil, si editarea
monitoarelor oficlale exercitd urméatoarele atributii:

a) fine evidenta statistici si electronicd a dispozitiilor pregedintelui
Consiliului Judetean Harghita;

b} rdspunde pentru scanarea si pentru comunicarea dispozitiilor cétre
Institutia Prefectului, entitétilor si persoanelor nominalizate;

¢) raspunde pentru arhivarea dispozitiilor;

d) colaboreazi cu Cabinetul presedintelui;

e) rispunde de colectarea §i selectarea actelor administrative proprii ale
Consiliului Judetean Harghita, si prezentarea lor spre aprobare
secretarului general al judetului in vederea public3rii in Monitorul Oficial
Local;

f} réspunde de organizarea Monitorului Oficial Local, precum si de
asigurarea publicéril tuturor si a oriciror documente previzute de lege n
format electronic pe pagina de internet a Consiliului Judetean Harghita la
eticheta distinctd , Monitorul Oficial Local” att in limba romand, cit si in
limba minoritdtilor nationale ce au o pondere de peste 20% din numarul
locuitorilor judetului;

g) réspunde de Tnaintarea propunerilor privind achizitionarea aparaturii IT $i
a programelor compatibile activititii de redactare a Monitorului Oficial
Local;
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h) colaboreazd si rdspunde de conlucrarea cu celelalte directii si
compartimente fn vederea publicdrii Monitorului Oficial Local in format
electronic;

i) colaboreazd cu institutii similare din tara si din stréinitate;

J) réspunde de elaborarea de strategii §i programe anuale privind
fmbund&tétirea activitatii;

k) tine evidenta documentelor aferente activititii de publicare a
Monitorului Oficial Local;

1) urmaéreste si actualizeazd conform legislatiei Tn vigoare regulamentele
privind procedurile administrative, respectiv al Regulamentului
cuprinzand mésurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de hotdrdri ale autoritatii deliberative, precum si al
Regulamentului cuprinzdnd madsurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitil ale autoritatii executive;

m) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului
Judetean Harghita.”

Art. 57. Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita exercitd
urmatoarele atributii:

a) intocmeste documentele si materialele solicitate de consilieri judeteni
necesare exercitdrii mandatului;

b) asigura suport informational, la cerere, pentru consilierii judeteni si
comisiile de specialitate, in toate domeniile, care au legdtura cu exercitarea
mandatului, in conditiile stabilite de legi si de prezentul regulament;

c} intocmeste documentele necesare pentru elaborarea statelor de plats
pentru acordarea indemnizatiilor cuvenite consilierilor judeteni;

d) organizeaz3 si executd convocarea sedintelor Consiliului Judetean Harghita;

e) organizeazd convocarea consilierilor Consiliului Judetean Harghita si a
invitatilor;

f) asigura publicitatea necesar3 privind {inerea sedintelor, in conditiile legii;

g) intocmeste proiectul graficului sedintelor Consiliului Judetean Harghita, pe
fiecare an calendaristic;

h) intocmeste proiectul ordinii de zi al sedintelor Consiliului Judetean Harghita;

I} intocmeste dosarele de sedint§;

i) redacteaza procesele-verbale ale sedintelor Consiliului Judetean Harghita,
cu ajutorul traducdtorului autorizat, inregistrand traducerea sedintei in
limba roménd, pe care o va folosi, Tmpreund cu fnregistrarea sedintei,
pentru intocmirea procesului verbal;

k) intocmegte note de informare la adresa celor interesati sau vizati,
referitoare la necesitatea rezolvarii problemelor ridicate in sedinte si, dupé
caz, la solicitarea expresd a acestora redacteazd extrase din procesele
verbale;
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I} urmdreste modul de solutionare al problemelor ridicate in sedintele
Consiliului Judetean Harghita §i intocmeste note de informare cu privire la
acestea;

m) realizeazd verificarea formald a proiectelor de hotirdri, a anexelor, a
expunerilor de motive §i a rapoartelor de specialitate, conform
metodologiei aprobate in acest sens si fnainteaz¥ proiectele de hotéréri spre
dezbatere in fond §i spre avizare cu adres# de trimitere citre comisia de
specialitate a Consiliului Judetean Harghita;

n) trimite un exemplar in copie certificatd, din exemplarul initial original al
proiectelor de hotdréri, la secretarul general al judetului, in vederea
respectdrii cerintei legale a formei scrise a actelor de drept administrativ;

o) transmite, prin adresd semnatd pentru intocmit de responsabilul din
Compartimentului Cancelaria Consiliului Judetean Harghita, si pentru
certificarea obligatiei de cdtre secretarul general al judetului Harghita,
solicitarea fntocmirii raportului de specialitate la proiectul de hotirére pe
suport de hartie;

p) solicitarea de la litera ,,0” din prezentul alineat se trimite resortului juridic si
celorlalte compartimente de specialitate care au tangenti cu obiectul de
reglementare al proiectului de hotdrire, avind anexat proiectul actului
administrativ si toate actele care au stat la baza elabor#rii acesuia;

q) transmite atdt fn format scris, cit i fn format electronic, adresa de trimitere
semnatd conform lit. ,,0” din prezentul alineat, avind anexate proiectul
actului administrativ si toate actele care au stat la baza elaborrii acestuia
resortului juridic §i celorlalte compartimente care au tangent¥ cu obiectul
de reglementare al proiectului de hotdrdre, atit in privinta sedintelor
ordinare, cat §i in privinta sedintelor extraordinare ale Consiliului Judetean
Harghita;

r) transmite rapoartele de avizare ale comisiilor de specialitate tuturor
consilierilor sub forma unor sinteze, semnate pentru autenticitate de
secretarul general al judefului si pentru fntocmire de coordonatorul
Compartimentului Cancelariei Consiliului Judetean Harghita, arhiveaza
rapoartele de avizare 1angd proiectul de hotdrare, in cazul in care sedintele
comisiilor de specialitate au loc in aceeasi zi cu sedinta de consiliu judetean;

s) restituie initiatorilor, cu adres# de trimitere motivat3 proiectele de hotérari,
cu intreaga documentatie anexatd, In format scris, care nu au fost acceptate
pentru a fi cuprinse in proiectul ordinii de zi;

t) rdspunde de respectarea termenelor de depunere a proiectelor de hotirari
pentru acceptare, analizare si avizare, raportdnd presedintelui Consiliului
Judetean Harghita cazurile de nerespectare a incadririi in aceste termene,
atét in privinta sedintelor ordinare, cét §i in privinta sedintelor extraordinare
ale Consiliului Judetean Harghita;

u) transmite proiectele de hotdréri tuturor consilierilor si invitatilor pe cale
electronicd, la adresele de e-mail ale consilierilor. Consilierii judeteni
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informeaza Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita privind
adresa de e-mail |a care vor sd primeasca materialele de sedintd;

v) trimite proiectele de hotdrdri si pe suport de hértie presedintelui,
vicepresedintilor, administratorului public si secretarului general al
judetului;

w)transmite copiile proiectelor de hotéréri cu intreaga documentatie tuturor
constlierfior §i invitatilor dacd nu s-au putut transmite pe cale electronics;

x) asigurd traducerea in limba maghiar3 a proiectelor de hotéréri in colaborare
cu traducdtorul autorizat;

y) raspunde de comunicarea hotararilor, conform legii;

z) asigurd predarea n limba roméand, precum si varianta tradusd in limba
maghiard a hotdrérilor cu caracter normativ §i a celor de interes public,
adoptate de Consiliului Judetean Harghita, structurii de editare a
Monitorului Oficial al Judetului Harghita;

aa) publicd anunturi referitoare la elaborarea actelor normative, potrivit legii,
cu cel putin 30 de zile lucrdtoare inainte de supunerea spre analizd, avizare
si adoptare de cdtre autoritati; anuntul va fi adus la cunostinta publicului pe
site-ul propriu, va fi afisat la afigierul Consiliului Judetean Harghita, intr-un
spatiu accesibil publicului, si va fi transmis catre mass-media locald;

bb) afiseaza la afisierul Consiliului Judetean Harghita spre informare public
proiectele de hotdréri initiate de cetdteni;

cc) rdspunde de receptionarea propunerilor, sugestiilor si opiniilor care
privesc proiectul de act normativ supus dezbaterii publice;

dd) se preocupd de organizarea intéiniril in care se dezbate public proiectul
de act normativ, dacd este cazul;

ee) asigurd toate condifiile care sunt necesare pentru participarea
persoanelor interesate la lucrdrile sedintelor publice;

ff) afiseazi la afigierul Consiliului Judetean Harghita si publica pe site-ul propriu
minutele sedintelor publice;

ge) afiseazd la afigierul Consiliului Judetean Harghita si publici pe site-ul
propriu proiectele de hotarari, conform legii;

hh) publicd tn mass-media locald hotdrérile cu caracter normativ ale
Consiliului Judetean Harghita, potrivit legii;

if) in termen de 3 zile de la terminarea sedintei consiliului afiseaz3 la afisierul
Consiliului Judetean Harghita §i pe pagina de internet o copie a procesului-
verbal al sedintei, potrivit legii;

I}) publicd pe site-ul propriu hotdrarile adoptate de Consiliului Judetean
Harghita si se fingrijeste de actualizarea si organizarea informatiilor sl
materialelor de sedint3 publicate pe site-ul propriu;

kk) centralizeazd pand la sfargitul primului trimestru al anului urmétor
rapoartele de activitate solicitate de la consillerii judeteni si de la comisiilor
de specialitate referitoare la activitdtile desfigurate Tn cursul anului
calendaristic expirat, precum §i asigurda comunicarea acestora pe site-ul
Consiliului Judetean Harghita si in Monitorul Oficial al Judetului Harghita;
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ll) certifica prin semnéturd raportul privind deplasérile efectuate prezentat de
cdtre consilierii judeteni, in conditiile art. 109 din Regulamentul de
organizare si functionare al Consiliului Judetean Harghita, adoptat prin
Hotdrdrea Consiliului Judetean Harghita nr. 215/2008 si il transmite Directiei
economice din cadrul consiliului judetean;

mm) intocmeste raportul anual privind transparenta decizionala, conform Legii
nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia public3 si 1l
publicd pe site-ul propriu si il afiseazd la afisierul Consiliului Judetean
Harghita;

nn) ia toate masurile necesare pentru fndeplinirea obligatiilor ce revin
Consiliului Judetean Harghita din dispozitille Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia public§;

oo) tine evidenta sedintelor organizate la nivelul Consiliului Judetean
Harghita;

pp) predd pentru arhivare exemplarele originale ale hotérarilor Consiliului
Judetean Harghita, in termen de 10 zile de la data sedintei;

qq) tine evidenta statisticd a hot&rarilor Consiliului Judetean Harghita si cite
un exemplar original ale dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean
Harghita;

rr)tine evidenta fn format electronic a hotérérilor Consiliului Judetean
Harghita, care contine: numadrul, data adoptdrii, titlul si referire la
evenimentele legislative, cum ar fi modificarea, completarea si abrogarea
acestora, dacd este cazul;

ss) tine evidenta hotdrarilor Consiliului Judetean Harghita, in format scanat,
prin care asigurd accesul la hotdrari in forma lor finald, adoptata si semnati;

tt)organizeaza §i asigurd lucrdrile de preluare, Tnregistrare si distribuire a
corespondentei primite pe adresa institutiei, urmarirea rezolvirii in termen,
precum s§i expedierea acesteia, in limita competentelor si conform
metodologiei aprobate Tn acest scop;

uu) fnregistreazd corespondenta in registrul propriu al compartimentelor
aflate in coordonarea Secretarului general al judetului cu numér nou de
fnregistrare, cu mentionarea numérului de intrare de la registratura
generald si cu addugarea indicativului dosarului conform nomenclatorului
dosarelor;

w) asigurd conditiile pentru buna desf3surare a programului de audiente §i a
consfatuirilor organizate de Secretarul general al judetului;

ww) asigurd lucrdrile de secretariat ale Secretarului general al judetului
Harghita si ale Directiei generale de administratie publici locald aflatd tn
coordonarea Secretarul general al judetului; - multiplicd urm&toarele acte:
proiecte de hotardri, dispozitii ale pregedintelui, expuneri de motive,
raporturi de specialitate, toate actele legate de activitatea juridicd -
referate, sinteze, raporturi, situatii, listele cauzelor litigioase aflate pe rolul
instantelor judecdtoresti;
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xx) asigurd legiturile telefonice pentru Secretarul general al judetului si
pentru compartimentele aflate in coordonarea Secretarului general al
judetului si pentru Directia generala de administratie publicé locald;

yy) obtine semnaturile din partea presedintelui Consiliului Judetean
Harghita, a directorilor ori a altor persoane din cadrul Consiliului Judetean
Harghita in vederea definitivérii actelor elaborate, potrivit normelor interne
privind circuitul documentelor din cadrul Consiliului Judetean Harghita;

zz) raspunde de difuzarea actelor normative celor interesati, ale publicatiilor
si revistelor de specialitate comandate de catre Consiliul Judetean Harghita;

aaa) fine evidenta si arhiva colectiilor de ziare si publicatii de specialitate
comandate pentru Secretarul general al judetului si ale directiei;

bbb) Cu respectarea responsabilitétilor coordonatorilor delegatiilor In baza
reglementarilor si procedurilor interne ale Consiliului Judetean Harghita,
organizeazd si rdspunde de deplaséirile externe ale persoanelor desemnate,
precum si ale consilierilor judeteni, elabordnd documentele de deplasare,
respectiv elaboreazd §i rdspunde pentru documentele necesare pentru
decontirile deplasarilor efectuate;

ccc) asigurd primirea gi inregistrarea declaratiilor de avere, declaratiilor de
interese de la consilieri judeteni si elibereaza dovada de primire;

ddd} la cerere, oferd consultanid consilierilor judeteni pentru completarea
corectd a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese;

eee) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului
Judetean Harghita.

Capitolul X
Atributlile Directiel generale programe sl prolecte

Art. 58. (1) Directia generald programe si proiecte asigurd derularea programelor
proprii ale Consiliului Judetean Harghita, organizate in colaborare cu alte institutii,
implementarea programelor de finantare nerambursabild in domeniile sport, tineret,
social, cultural, turism, invadtamant, culte religioase, sandtate, etc.

(2) Directia generald colaboreazd cu institutiile si serviciile publice subordonate sau
aflate in autoritatea Consiliului Judetean Harghita, si cu organizatiile in care Consiliul
Judetean Harghita are calitate de membru sau acord3 sprijin financiar subventional, in
vederea deruldrii programelor si activitatii acestora.

(3) Directia generalda programe si proiecte asigurd elaborarea, monitorizarea si
coordonarea implementdrii proiectelor SOFT cu finantare europeand, care nu necesit3

investitii sau necesitd investitii minore, respectiv ale proiectelor de parteneriat.

(4) Directia generald reprezintd Consiliul Judetean Harghita in proiectele care vizeaz}
domeniul sdu de activitate, respectiv intreprinde mésuri pentru atragerea si
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gestionarea de fonduri UE (programe de post-aderare si alte fonduri) pentru
dezvoltarea infrastructurii judetului in conditiile legii i reglementérilor interne.

(5) Tn cazul deplas#rilor in striinitate din proiecte UE precum si Cap. 51, aprob3 in
calitate de ordonator de credite delegat propunerile de cheltuieli si decontul de
cheltuieli ale deplasérilor in strdindtate, conform reglementérilor si procedurilor
interne ale Consiliului Judetean Harghita.

(6) Vizeazd din punct de vedere al oportunititii relatiilor internationale invitatiile
primite in cadrul proiectelor UE adresate Consiliului Judetean Harghita, respectiv
reprezentantului legal al acestuia.

(7) Vizeazd din punct de vedere al oportunititii relatiilor externe rapoartele de
deplasare ale deplasdrilor efectuate din proiectele UE.

(8) Asigurd valorificarea si implementarea rezultatelor deplasérilor n striindtate a
persoanelor mandatate, in colaborare cu directii si compartimente de specialitate ale
Consiliului Judetean Harghita.

Art. 59, - Directia generala sprijind activitatea autoritdtilor administratiei publice
locale, a asociatiilor de dezvoltare intercomunitard si a serviciilor comunitare de
utilitdti publice din judet si coordoneazd activitatea serviciilor publice si a institutiilor
judetene de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate
in care directia f5i exercitd atributiile, sarcinile si competentele conform legii si a
reglementdrilor interne. Tn exercitarea acestor atributii, Directia generald asigur
fndrumarea de specialitate, monitorizarea activitdtilor si participare in echipele de
control la solicitarea Presedintelui.
Art. 60. Activitatea directiei generale este coordonatd de un director general 5i de doi
directori generali adjuncti si are in componentd 13 compartimente, dupd cum
urmeaza:

1) Compartimentul urmdrire oportunitd{i de finantare;

2) Compartimentul elaborare proiecte soft din fonduri UE

3) Compartimentul implementare proiecte soft din fonduri UE;

4) Compartiment depunere proiecte;

5) Compartimentul de elaborare proiecte de investitii

6) Compartimentul analizé si propuneri programe de dezvoltare;

7) Compartimentul educatie si invi{dmaént;

8) Compartiment culturd si turism;

9) Compartiment sdnitate;

10) Compartiment tineret si sport;

11)Compartiment programe;

12)Compartiment minoritate rroma;

13)Compartiment relatii cu cultele religioase.

Art. 61. Compartimentul elaborare proiecte soft din fonduri UE exercita urméatoarele
atributii:
a) elaboreazd sau participa la elaborarea proiectelor comunitare ,soft” al
Consiliului Judetean Harghita;
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b) elaboreazd documentatiile necesare accesédrii fondurilor internationale,
pentru proiectele Consiliului Judetean Harghita si rdspunde pentru
acestea;

¢) colaboreazd cu institutiile publice subordonate Consiliului Judetean
Harghita, precum si cu organizatiile finantate de Consiliul Judetean
Harghita, Tn actiunea de intocmire a cererilor de finantare pentru diferite
proiecte soft cu finantare nationald, europeana si internationala;

d) rdspunde pentru identificarea si monitorizarea surselor, programelor de
accesare de fonduri de finantare nationale si internationale;

e) Tntocmeste proiecte de hotaréri si le tnainteazd spre aprobare Consiliului
Judetean Harghita;

f} participd la conferinte, dezbateri si seminarii cu urmdtoarele teme:
modalitati de accesare a fondurilor de finantare nerambursabile, lansari
de programe de dezvoltare cu finantare din fonduri nerambursabile;

g) rdspunde pentru asigurarea si realizarea documentatiilor specifice
solicitate de c#tre Autorit3tile de Management pentru proiectele aflate in
stare de contractare;

h} participd la schimburi de experientd fn regiuni din tard si strdinitate;

i) realizeazd newsletter-ul tematic - oportunititi de finantare, in format
electronic;

i} transmite periodic Tn format electronic, publicatia destinat3 institutiilor,
organizatiilor interesate;

k) elaboreaza analize, sinteze si evidente cu caracter statistic pe probleme
din domeniul specific de activitate §i raspunde pentru documentele
elaborate;

1) contribuie la redactarea materialelor participdrii presedintelui la diferite
fntruniri, simpozioane, mese rotunde, int8iniri oficiale, la cererea acestuia
si rdspunde pentru materialele elaborate;

m) colaboreazd cu judetele vecine (Mures, Covasna etc.} privind initierea
proiectelor comune noi;

n) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

o) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului
Judetean Harghita.

Art. 62. Compartiment Iimplementare proiecte soft din fonduri UE exercitd
urmatoarele atributii:

a) monitorizeazd si coordoneazd implementarea proiectelor cu finantare
europeand, care nu necesita investitii sau necesitd investitii minore, respectiv
ale proiectelor de parteneriat;

b) colaboreazd permanent cu compartimentul de resort al Directiei generale
economice Tn vederea monitorizdrii si coordondrii bugetelor proiectelor si
efectudrii platilor din cadrul acestor proiecte;
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c) monitorizeazd si coordoneazd asigurarea conditiilor de promovare ale
proiectelor impuse atdt de finantator cdt si de cdtre Consiliul Judetean
Harghita;

d) monitorizeazd si coordoneazd asigurarea publicarii informatiilor legate de
proiecte pe pagina web a Consiliului Judetean Harghita conform conditiilor
impuse privind accentuarea Iimaginii judetului si a Consiliului Judetean
Harghita;

e) colaboreazd permanent cu Directia management si relatii internationale in
vederea monitorizarii §i coordondrii includerii in calendarul pregedintelui
Consiliului Judetean Harghita a evenimentelor organizate in cadrul acestor
proiecte;

f) colaboreazd permanent cu Directia resurse umane si comunicare privind
monitorizarea si coordonarea transmiterii informatiilor legate de prolecte in
vederea elabordrii buletinului informativ international;

g) monitorizeazd elaborarea proiectelor de hotdréri si a dispozitiilor privind
derularea proiectelor;

h} monitorizeazd organizarea si participarea la conferinte, dezbateri si seminarii
legate de derularea proiectelor;

I} monitorizeazad pregdtirea tuturor materialelor necesare legate de controalele
periodice efectuate asupra implementérii proiectelor;

J} monitorizeazd implementarea proiectelor finantate din surse de finantare
nationale si internationale aflate fn derulare, respectiv intocmeste rapoarte
cétre autoritdtile contractante;

k) elaboreazd rapoarte de progres si cereri de rambursare cu privire la
cheltuielile efectuate n cadrul proiectelor pe perioada de implementare si
raspunde pentru documentele elaborate;

I} urmdreste Tndeplinirea clauzelor prevdzute in contractele de finantare
nerambursabile;

m) colaboreazd cu celelalte servicii de specialitate ale Consiliului Judetean
Harghita in supravegherea desfasurarii activitatilor fn cadrul proiectelor;

n) realizeaza §i urmdreste asigurarea cash-flow-ului necesar implementarii
proiectelor;

o) realizeaza note, sinteze, rapoarte la solicitarea presedintelui privind proiectele
UE;

p) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

q) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele consiliului judetean.

Art. 63. Compartimentul urmérire oportunitéfi de finantare exercitd urmatoarele
atributii:
a) asigurd monitorizarea §i identificarea surselor, programelor de accesare de
fonduri de finantare nationale si internationale;
b) urmdreste programele de finantare guvernamentale, Iidentifica
oportunitdtile prin care se pot accesa finantdri in scopul realizérii
investitiilor;
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c)

d)

e)

h)

)
i)

k)

asigurd urmdrirea termenelor de deschidere ale programelor de finantare
nerambursabile si de depunere ale proiectelor, in cadrul Programului
Operational Regional §i Programele Operationale Sectoriale;

asigurd informarea permanentd asupra ofertelor de programe de finantare
in vederea identificdrii de fonduri si informeazd conducerea Consiliului
Judetean Harghita ofertele existente si posibilit3tile de accesare;
promoveazd posibilitdtile de finantare la nivelul consiliului judetean,
institutiilor subordonate, autorititilor administratiei publice locale si altor
institutii;

rdspunde pentru urmarirea termenelor de deschidere ale programelor de
finantare nerambursabile si de depunere ale proiectelor, in cadrul
Programului Operational Regional §i Programele Operationale Sectoriale;
participard la conferinte, dezbateri si seminarii organizate n tard si in
straindtate, cu tematica privind modalitdtli de accesare a fondurilor de
finantare nerambursabile, lanséri de programe de dezvoltare cu finantare
din fonduri nerambursabile;

asigurd colaborarea cu judetele vecine (Mures, Covasna, etc.) privind
initierea proiectelor comune noi;

fntocmeste note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelui;
indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele
normative emise de organele administratiei publice;

indeplineste si alte atributii repartizate de pregedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 64. Compartimentul depunere prolecte exercitd urmdtoarele atributii:

a)

b)

f)

g

asigurd participarea la elaborarea si implementarea proiectelor consiliului
judetean, finantate prin intermediul Programului Operational Regional §i
Programele Operationale Sectoriale;

asiguré fundamentarea elaborarii i implementdrii proiectelor din fonduri de
finantare interne si internationale pentru dezvoltarea si modernizarea
judetului Harghita;

asigura colaborarea cu celelalte servicii de specialitate ale Consiliului
Judetean Harghita in vederea planificdrii activitatilor si a responsabilitdtilor
fn cadrul proiectelor aflate in procesul de elaborare si de depunere spre
finantare;

verificd, actualizeazd (dupd caz) si incarcd in sistemul MYSMIS cererile de
finantare ale proiectelor, respectand cerintele specifice programelor de
finantare;

participd la activititile necesare pentru semnarea contractelor de finantare
ale proiectelor;

indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele
normative emise de organele administratiei publice;

intocmeste note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelui;
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h) indeplineste si alte atributii repartizate de pregedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 65. Compartimentul de elaborare prolecte de Investitii exercitd urmatoarele
atributii:

a)

b)

)

)

k)

)

asigurd elaborarea documentatiilor necesare accesarii $i implementarii
fondurilor, pentru proiectele de investitii ale Consiliului Judetean Harghita;
asigurd asistent3 tehnic3 autoritétilor administratiei publice locale si institutiilor
publice subordonate in actiunea de fntocmire a cererilor de finantare pentru
diferite proiecte de dezvoltare cu finantare nationald, europeand si
internationald in cazul in care acestea sunt parteneri de proiect;
raspunde pentru intocmirea de proiecte de hotdrari privind aprobarea realizarii
documentatiilor necesare depunerii si implementdrii proiectelor de investitii
spre finantare si le fnainteaza spre aprobare Consiliului Judetean Harghita;
asigurd analizarea si fincadrarea propunerilor de proiecte sectoriale in
concordant3 cu fiecare componentd a programului de dezvoltare a judetului si
le propune aprobarii consiliului judetean;
asigurd colaborarea cu Directia economica, cu privire la realizarea, identificarea
resurselor financiare necesare asigurarii cofinantarii proiectelor, care urmeaza a
fi depuse spre finantare la Autoritdtile de Management, respectiv cu privire la
urmirirea si asigurarea cash-flow-ului necesar implementdrii proiectelor;
asigurd colaborarea cu compartimentele de specialitate ale Directiei generale
tehnice, cu privire la elaborarea documentatiilor tehnice si de fundamentare al
investitiilor care vor fi incluse in proiectele care urmeazd a fi depuse spre
finantare;
elaboreaza propuneri sau modificari in Programul anual al achizitiilor publice
asigurd monitorizarea implementérii proiectelor de investitii judetene, regionale
si interjudetene aflate fn derulare;
asigurd colaborarea cu compartimentele de specialitate ale Directiei generale
tehnice, cu privire la supravegherea desfdsurdrii activitdtilor n cadrul
prolectelor, conform documentatiilor tehnice si de fundamentare a investitiilor;
asigurd asistentd tehnicd pentru celelalte compartimente si pentru unitdtile din
subordinea Consiliului Judetean Harghita in procesul de identificare §i pregatire
a proiectelor de investitii;
rdspunde pentru asigurarea procesului de informare prin organizarea de
evenimente specifice (conferinte de presd3, comunicate de presd, articole,
consultdri publice, materiale de promovare, etc.), cel putin in urmatoarele patru
etape de realizare al investitiilor:

1. la identificarea necesitatii realizarii investitiei;

2. Tnainte de aprobarea realiz&rii documentatiilor tehnice {Studiu de

prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Prolect Tehnic, etc.);

3. lainceperea lucrdrilor de investitii;

4, la finalizarea lucrarilor de investitii;
raspunde de respectarea prevederilor legale cu privire la protejarea datelor cu
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caracter personal si libera circulatie a acestor date;

m) indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele normative
emise de organele administratiei publice;

n)} indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 66. Compartiment anallzd si propunerl programe de dezvoltare exercitd
urmatoarele atributii:

a) asigurd colaborarea cu celelalte compartimente ale Directiei generale
programe $i proiecte, in elaborarea i implementarea strategiilor, programelor
si proiectelor de dezvoltare judetene, interjudetene §i interregionale;

b) asigurd reprezentarea intereselor judetului Harghita in relatia cu Agentia
pentru Dezvoltare Regionald ,CENTRU”, Agentia pentru Dezvoltare
Intercomunitard (A.D.l.) “Centrul Transilvaniei”, Institutia Prefectului, precum gi
Tn relatia cu alti potentiali parteneri interesati in implementarea de programe si
proiecte de dezvoltare;

¢) contribuie la intocmirea si actualizarea permanentd a bazei de date
privind investitiile prioritare la nivelul Consiliului Judetean Harghita si a
unitdtilor din subordinea acestuia;

d) colaboreaz¥ si asigurd procesul de consultare cu ministere de specialitate, cu
finantatori, cu firme de consultantd in scopul identificarii surselor de finantare
si derularea programelor de investitii;

e) informeazé consiliile locale din judet privind posibilititile de finantare a
unor proiecte de investitii pentru dezvoltarea infrastructurii, etc.;

f) acordé asistentd tehnicd de specialitate consiliilor locale in domeniul sdu
de activitate, la solicitarea acestora;

g) findeplineste sarcinile stabilite prin lege, prin hotdrdri ale Consiliului
Judetean Harghita sau prin dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean
Harghita;

h) elaboreazi si furnizeazd materiale de informare cétre consiliul judetean si
conducerea institutiel, la solicitarea acestora;

1) fntocmeste rapoarte de specialitate §i elaboreazd proiecte de acte
normative (hotiréri, dispozitii, hotaréri de guvern, etc.);

]} intocmeste, la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat,
diferite situatii, rapoarte, informdri, sinteze gi alte materiale cu privire la situatia
realizdrii investitiilor publice din judet si a achizitiilor publice;

k) rispunde de studierea, consultarea si elaborarea propunerilor de
modificare ale diferitelor programe de finantare.

1) asigurd arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu
legislatia in vigoare;

m) fndeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului
Judetean Harghita.
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Art. 67. Compartimentul educatie si inviitdmént, are urmditoarele atributii
principale:

a)actualizeazd permanent baza de date privind unitdtile de invatdmant din
judetul Harghita;

b)colaboreazd permanent cu Inspectoratul $colar Judetean Harghita si cu
institutiile si organizatiile din domeniul Tnvdtdméantului din judet, In vederea
identific&rii problemelor in domeniul inv&{dma&ntului, a rezolvérii acestora,
elabordrii si deruldrii de programe, proiecte de dezvoltare de interes
judetean, interjudetene s§i interregionale, conceperea acestora §i
prezentarea presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

c)deruleazd finantarea organizérii olimpiadelor §i concursurilor scolare
judetene;

d)organizeaza §i achizitioneazd premii pentru premierea elevilor/echipelor
care au obtinut rezultate semnificative la concursurile si olimpiadele
judetene, precum si a cadrelor didactice care s-au ocupat de pregdtirea
acestora, respectiv a elevilor absolventi cu rezultate proeminente la
tnvatdturd;

) participi la sedintele Comitetului local de dezvoltare a parteneriatului social
pentru formare profesionald, ca membru supleant;

f) participa la sedintele Consortiului Regional al Regiunii de Dezvoltare Centru
pentru formare profesionald, ca membru supleant;

g) particip3 la sedintele Comisiel Judetene de Orientare $colard §i Profesionald
organizats fn cadrul Centrului Judetean de Resurse §i Asistentd Educationald
Hargita (CJRAE);

h)sprijin8 dezvoltarea invitdmantului profesional din judetul Harghita, crearea
de parteneriate cu institutiile de Tnvdtdmaént, Scoala Populard de Artd §i
Meserii Vamszer Géza;

I) urméreste si sprijind lucrérile de reabilitare ale unitétilor de invd{dmaént din
judetul Harghita;

j} colaboreazi permanent cu Inspectoratul $colar Judetean Harghita in
vederea deruldrii programului scoald dupa scoal;

k)colaboreaz¥ permanent cu Inspectoratul Scolar Judetean Harghita fin
vederea infiintdrii centrelor de incluziune;

1) participd la diferite evenimente sau actiuni organizate de cdtre Inspectoratul
Scolar Judetean Harghita sau unitdtile de invatdmént din judet;

m) sprijind dezvoltarea fnvitdmantului superior din judetul Harghita, crearea
de parteneriate cu institutiile de Tnvétdmant superior in vederea deruldrii
unor programe gi proiecte de dezvoltare de interes judetean;

n)asigurd colaborarea si corespondenta cu reprezentantii unitdtilor de
fnvitdmént din judetul Harghita, cu Inspectoratul Scolar Judetean Harghita,
cu ministerul invitdmantului, institutii de specialitate, etc. pe domeniul
educatie si nvdtamant;
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o}colaboreazd permanent cu Compartimentul elaborare proiecte soft din
fonduri UE fn vederea elabordrii proiectelor din domeniul educatiei si
fnvatdmantului;

p)colaboreazs permanent cu Comisia invatdmant, culturd;

q)colaboreazd permanent cu unititile de fnvdtdmént subordonate Consiliului
Judetean Harghita, respectiv cu Centrul Judetean de Resurse si de Asistentd
Educationald;

r) urméreste derularea programelor unitdtilor de fnvdtdmant subordonate
Consiliului Judetean Harghita, respectiv a Centrului Judetean de Resurse si
de Asistentd Educationald pe baza listelor si devizelor programelor n
vederea realiz&rii obiectivelor propuse de citre Consiliul Judetean Harghita;

s) realizeazd note, sinteze, rapoarte la solicitarea presedintelui;

t) colaboreazd permanent cu Directia management si relatii internationale Tn
vederea includerii n calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita
a evenimentelor organizate fn domeniul educatiei si invatamantului;

u)colaboreaz permanent cu Directfia resurse umane §i comunicare in vederea
asigurdrii conditiilor de promovare ale evenimentelor organizate in
domeniul educatiei §i invdtdmantului;

vljurmareste acordarea diferitelor burse in domeniul invdatdméntului de cdtre
Asociatia pentru Judetul Harghita sau alte institutii subordonate Consiliului
Judetean Harghita;

w)asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

X)indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 68. Compartiment cultura si turism are urmatoarele atributii principale:

a)intocmeste si actualizeazd permanent baza de date privind institutiile si
organizatiile culturale n colaborare cu institutiile culturale subordonate
Consiliului Judetean Harghita;

b)colaboreazd permanent cu institutii si organizatii culturale din judet in
vederea identificirii problemelor din domeniul cultural, a rezolvérii acestora
si elabordrii, deruldrii programelor, proiectelor, actiunilor culturale
judetene, interjudetene si interregionale, conceperea acestora si
prezentarea presedintelui Consiliulul Judetean Harghita;

¢) elaboreazd proiecte de hotdrdri privind programele proprii ale Consiliului
Judetean Harghita, de cooperare, din domeniul cultural si turism, asigurarea
implementarii si managementului finantérii acestora;

d)elaboreazd si deruleazs programe si proiecte culturale din judet, desfisurate
in temeiul Ordonantei Guvernului nr. 51/1998, cu modificirile si
completarile ulterioare — elaborarea proiectului de hotdrdre, evaluarea
proiectelor, incheierea contractelor si finantarea proiectelor conform
metodologiei aprobate si in colaborare cu birourile teritoriale;
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e)colaboreazd permanent cu institutii culturale subordonate Consiliului
Judetean Harghita in vederea elabordrii listei programelor anuale si ale
devizelor programelor;

f) colaboreazd permanent cu institutii culturale subordonate Consiliului
Judetean Harghita in vederea elabordrii modificirilor lunare a listei
programelor anuale si ale devizelor programeilor;

g) colaboreazd cu Directia economicd in vederea modificarii bugetului anual
ale programelor institutiilor subordonate;

h) urmdreste derularea programelor institutiilor culturale subordonate
Consillului Judetean Harghita;

1) analizeaza solicitdrile de deschideri de credite bugetare pentru programele
institutiilor subordonate Consiliului Judetean Harghita si elaboreazi
referatul in acest sens citre Directia economics;

I) colaboreazd cu Directia economicd in vederea incheierii contractelor de
finantare cu institutiile culturale subordonate Consiliului Judetean Harghita
si modificarea lor conform prevederilor in vigoare;

k) colaboreazd cu Directia resurse umane si comunicare in vederea incheierii
contractelor de management cu managerii institutiilor culturale
subordonate Consiliului Judetean Harghita;

l)fintocmeste si actualizeazd permanent baza de date privind institutiile si
organizatiile turistice;

m)colaboreazd permanent cu institutii §i organizatii turistice din judef in
vederea identificarii problemelor din domeniul turismului, a rezolvarii
acestora si elabordrii, deruldrii programelor, proiectelor, judetene,
interjudetene si interregionale, conceperea acestora si prezentarea
presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

n)elaboreazid si deruleaza programul de finantare nerambursabild, desfasurata
in temeiul prevederilor Legii nr.350/2005, cu modificérile si completarile
ulterioare — elaborarea proiectului de hotdrare, evaluarea proiectelor,
incheierea contractelor si finantarea proiectelor conform metodologiei
aprobate sifn colaborare cu birourile teritoriale;

o) contribuie la promovarea turismului rural, ludnd Tn considerare facilit3tile
oferite prin diferite acte normative;

p) participd la conferinte, expozitii turistice, targuri interne si internationale,
rdspunde pentru prezentarea valorilor turistice ale judetului Harghita tn
cadrul acestor evenimente;

q) colaboreazd permanent cu Asociatia de Dezvoltare Intercomunitarad
Harghita, Asociatia de Dezvoltare Intercomunitard Ciomad-Balvanyos,
Serviciul Public Salvamont si Salvaspeo al Consiliului Judetean Harghita Tn
vederea desf3surdrii activitdtilor acestora, a elabordrii si implementarii
programelor turistice ale acestora;

r) intocmeste note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelui;

s} organizeazd diferite conferinte, dezbateri, simpozioane, mese rotunde,
consultanta pe diverse teme din domeniu cultural si turism;

92



t) participd fn functie de posibilitdti, la evenimentele, actiunile organizate fn
cadrul implementadrii proiectelor care au primit finantare nerambursabil
din partea Consiliului Judetean Harghita in domeniul cultur si turism;

u)colaboreazd permanent cu Directia management si relatii internationale in
vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita
a evenimentelor organizate in cadrul programelor in domeniul culturd si
turism;

v) colaboreazad permanent cu Directia resurse umane si comunicare in vederea
asigurdrii conditiilor de promovare ale programelor in domeniul culturd si
turism;

w)asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

x) colaboreazd cu Direcfia resurse umane §i comunicare privind urmérirea
fndeplinirii indicatorilor de performantd stabiliti prin contractele de
management ale conducdtorilor institutiilor subordonate de culturd ale
Consiliului Judetean Harghita;

y}indeplinesc §i alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 69. Compartiment sdnatate are urmétoarele atributii principale:

a}urmdreste indeplinirea atributiilor Consiliului Judetean Harghita conform art.
4 din Legea nr. 99/2004 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr.
70/2002 privind administrarea unitstilor sanitare publice de interes
judetean si local si art. 18 din Ordonanta de Urgentd Nr. 162 din 12/2008
privind transferul ansamblului de atributii si competente exercitate de
Ministerul Sanatdtii Publice cdtre autoritatile administratiei publice locale;

b)colaboreazéd cu diferitele compartimente de specialitate din cadrul
Consiliului Judetean Harghita, precum si cu institutiile de s&nitate in
vederea realizdrii atributiilor din domeniul de specialitate;

c) sprijind institutiile de sénatate pentru elaborarea documentelor, proiectelor
de hotdrdri, in vederea rezolvédrii problemelor care influenteaz realizarea
atributiilor lor specifice;

d)colaboreaza permanent cu institutile de sin&tate din judet in vederea
identificdrii problemelor din domeniul sdn&tatii, a rezolvirii acestora si
elaborarea si derularea programelor de dezvoltare judetene, interjudetene
si interregionale tn domeniul sanatatii;

e)organizeaza sedinte de lucru cu institutiile din domeniul sin&titii publice;

f) colaboreazad permanent cu celelalte directii de specialitate si compartimente
care nu fac parte din structura vreunei directii ale aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Harghita Tn vederea participérii la elaborarea
strategiei de sdndtate a judetului;

g)organizeaza diferite conferinte, seminarii, forumuri, mese rotunde fin
vederea sprijinirii dezvoltdrii sistemului de séndtate publicd din judet, in
colaborare cu toti factorii implicati in sistem;

h)realizeazd note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelui;
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I) colaboreazd permanent cu Directia management si relatii internationale in
vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita
a evenimentelor organizate in domeniul sdn&tatii;

J) colaboreazéd permanent cu Directia resurse umane si comunicare in vederea
asigurdrii conditiilor de promovare ale evenimentelor organizate in
domeniul sénatatil;

k}asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

I} colaboreazd cu Directia resurse umane si comunicare privind urméirirea
Indeplinirii indicatorilor de performantd stabiliti prin contractele de
management ale conducétorilor institutiilor subordonate de s3nitate ale
Consiliului Judetean Harghita,

m) contribuie la Tntocmirea contractelor de management cu managerii
institutiilor de sédndtate subordonate Consiliului Judetean Harghita;

n)indeplinesc si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 70. Compartimentul tineret sl sport are urmétoarele atributii principale:

a) intocmeste baze de date privind institutiile si organizatiile de tineret si
sport;

b) colaboreaza permanent cu institutiile si organizatiile din judet cu activitate
in domeniul tineretului si sportulul, cu Directia Judetean pentru Sport si
Tineret in vederea identificdrii problemelor din domeniu, a rezolvirii
acestora §i elabordrii, deruldrii programelor, proiectelor judetene,
interjudetene s§i interregionale, conceperea acestora §i prezentarea
presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

c) elaboreazd proiecte de hotdiréri privind programele proprii ale Consiliului
Judetean Harghita, de cooperare, din domeniul tineret si sport, asigurarea
implementarii si managementului finantdrii acestora;

d)elaboreazd §i deruleazd programele de finantare nerambursabils,
desfdsurate in temeiul prevederilor Legii nr. 350/2005, Legii 69/2000—
elaborarea proiectului de hot#rére, evaluarea proiectelor, incheierea
contractelor i finantarea proiectelor conform metodologiel aprobate si in
colaborare cu birourile teritoriale;

e) colaboreazd permanent cu Asociatia Sportclub Harghita si Fundatia
Judeteand pentru Tineret Harghita in vederea desfasurdrii activititilor
acestora, a elabordrii si implementarii programelor de sport si tineret ale
acestora;

f) realizeazd note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelu;

g) organizeazd diferite conferinte, dezbateri, simpozioane, mese rotunde,
consultanta pe diverse teme din domeniu tineret si sport;

h) participd, in functie de posibilitdti, la evenimentele, actiunile organizate in
cadrul implementérii proiectelor care au primit finantare nerambursabil
din partea Consiliului Judetean Harghita in domeniul tineret si sport;
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I) colaboreazd permanent cu Directia management si relatii internationale fn
vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita
a evenimentelor organizate Tn cadrul programelor in domeniul tineret si
sport;

1) colaboreazé permanent cu Directia resurse umane si comunicare in vederea
asigurdrii conditiilor de promovare ale programelor in domeniul tineret si
sport;

k) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

1) indeplini si altor atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 71. Compartimentul programe are urmdtoarele atributii principale:

a)

b)

¢)

d)

h)

concep, elaboreazd i propun cdtre presedintele Consiliului Judetean
Harghita programele de dezvoltare de interes judetean in diverse
domenii, respectiv programele de cooperare judetene, interjudetene si
interregionale ale Consiliului Judetean Harghita;

colaboreazd permanent cu celelalte directii si compartimente din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita in vederea
elabordrii si modificdrii listei programelor §i proiectelor proprii ale
Consiliului Judetean Harghita ce se finanteazd din bugetul propriu al
judetutui;

elaboreazd proiecte de hotdréri privind derularea programelor proprii §i
de cooperare cu alte institutii $i organizatii din diferite domenii,
Tnaintdndu-le spre aprobare Consiliului Judetean Harghita;

asigurd implementarea programelor din diverse domenii, proprii si cele
derulate fn cooperare cu alte institutii si organizatii, la care consiliul
judetean participd, acordand sprijin financiar, colaborénd n acest sens cu
directiile de specialitate ale aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Harghita;

intocmesc unele calcule estimative, defalcate pe trimestre, privind
cheltuielile aferente deruldrii programelor si proiectelor proprii ale
Consiliului Judetean Harghita, fn baza datelor furnizate de
compartimentele de specialitate;

urmdresc §i informeazd permanent presedintele Consiliului Judetean
Harghita, privind stadiul realiz8rii programelor si proiectelor, elaborénd
raportul de performantd privind modul de derulare si realizare al
programelor proprii ale consiliului judetean, precum si programelor
derulate de institutiile subordonate si organizatii finantate de Consiliul
Judetean Harghita;

urmdresc si solutioneazd adresele primite de la diferite institutii si
organizatii, privind solicitarile de sprijin financiar de citre acestea, pentru
derularea unor programe de cooperare;

urmdresc diferite domenii a programelor Consiliului Judetean Harghita si
ale unitdtilor subordonate;
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i)

)

k)

particip8, in functie de posibilitdti prin birourile teritoriale la actiunile
organizate fn cadrul programelor derulate in cooperare cu Consiliul
Judetean Harghita, respectiv la actiunile organizate fn cadrul
implementrii proiectelor care au primit finantare nerambursabild din
partea Consiliului Judetean Harghita;

elaboreazi ghidul solicitantului privind lansdrile anuale de proiecte de
finant4ri nerambursabile, pe baza prevederilor Legii nr. 350/2005 privind
regimul finantirilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru
activititi nonprofite de interes general, in diferite domenii;

concep, elaboreazd si propune presedintelui Consiliului Judetean Harghita
programele nol pentru acordare de finantdri nerambursabile si
implementarea acestora;

elaboreazd proiecte de hotéardri privind derularea programelor cu
finantare nerambursabild, in vederea aprobdrii de cdtre presedintele
Consiliului Judetean Harghita;

m) publici programul anual al finantdrilor nerambursabile acordate de

n)

o)

p)

q)

s)

t)

u)
v)

Consiliul Judetean Harghita in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Vl-a,
publicarea anunturilor de participare ale programelor de acordare de
finant&ri nerambursabile in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Vi-a, Tn
cotidienele locale si pe site-ul Consiliului Judetean; publicarea anuntului
de atribuire a contractelor in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a Vl-a;
elaboreazi dispozitiile pregedintelui privind comisiile de evaluare ale
proiectelor, verifics eligibilitatea si evaluarea propunerilor de proiecte;
comunic3 rezultatul evalu#rii propunerilor de proiecte cdtre solicitantii
finantdrilor nerambursabile, fTncheierea contractelor de finantare
nerambursabild cu beneficiarii programelor;

sprijind derularea proiectelor care beneficiaza de finantdri nerambursabile
din partea Consiliului Judetean Harghita, asigurd managementului
finantsrii si decontXrii acestora, pe baza metodologiilor aprobate in
colaborare cu birourile teritoriale;

urmiresc si informeazd permanent presedintele §i vicepresedintii
Consiliului Judetean Harghita privind stadiul realizarii programelor de
acordare de finantéri nerambursabile in diverse domenii;

actualizeazi permanent Metodologia de finantare a cheltuielilor ce pot fi
efectuate in cadrul programelor proprii ale Consiliului Judetean Harghita,
privind acordarea de finantéri nerambursabile pe baza prevederilor Legi
nr. 350/2005;

colaboreaz¥ permanent cu Directia management si relatii internationale
in vederea includerii fn calendarul presedintelui Consiliului Judetean
Harghita a evenimentelor organizate in cadrul programelor;

colaboreazi permanent cu Directia resurse umane §i comunicare in
vederea asigurdrii conditiilor de promovare ale programelor;

asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

organizeazi sedinte lunare sau ori de cate ori este necesar, cu personalul
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de conducere al institutiilor si serviciilor publice subordonate sau aflate
sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita si redacteazd procesul
verbal al sedintelor, pe care ulterior le transmite participantilor, care
devin sarcini obligatorii pentru acestea.

w) solicitd anual, lunar si sdptdménal informatii privind programele si
evenimentele derulate de cdtre institutile si serviciile publice
subordonate sau aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita;

x) indeplinesc si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului
Judetean Harghita.

Art. 72. Compartiment minoritate rromé exercitd urmatoarele atributii:

ajurmdresc realizarea programelor/proiectelor din judetul Harghita in
domeniul social pentru rromi §i propun masuri noi pentru imbunététirea
acestora;

b)organizeazd diferite conferinte, seminarii, forumuri, mese rotunde fn
vederea identificdrii gi rezolvadrii problemelor rromilor din judet, in
colaborare cu toti factorii implicati;

c) colaboreazd cu autorititile si institutiile publice, cu consiliile locale, Institutia
Prefectului, in vederea identificsrii si rezolvarii problemelor care privesc
situatia rromilor din judet;

d}urmadresc rezolvarea si intocmirea rispunsurilor la petitiile primite din partea
rromilor sau a altor organe speciale;

e)deruleazd Programul de sprijinire ale culturii si vietii sociale a rromilor;

f) colaboreazd permanent cu institutiile subordonate Consiliului Judetean
Harghita in vederea deruldrii diferitelor programe si evenimente destinate
rromilor;

g) colaboreazd permanent cu compartimentele de specialitate ale Consiliului
Judetean Harghita privind elaborarea si implementarea proiectelor UE n
vederea accesdrii fondurilor europene pentru dezvoltarea domeniului social
pentru rromi;

h} colaboreazd permanent cu institutiile publice, unititile subordonate si
compartimentele de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita in
vederea educdrii permanente ale rromilor;

i} organizeaza sedinte de lucru cu institutiile din domeniul social pentru rromi;

j) realizeazd note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelui;

k)asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

1} indeplinesc §i alte atributii repartizate de pregedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 73. Compartimentul relatii cu cultele religioase exerciti urmatoarele atributii:
a)actualizeazd permanent baza de date privind cultele religioase din judetul
Harghita;
b)elaboreazd si deruleazd programe si proiecte pentru sprijinirea cultelor
religioase din judef, desfisurate Tn temeiul Hotérdrii Guvernului
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nr.1470/2002, Ordonantei Guvernului nr.82/2001 si Legii nr. 125/2002 -
elaborarea proiectului de hotardre, evaluarea proiectelor, incheierea
contractelor si finantarea proiectelor in colaborare cu birourile teritoriale;

c)urmdresc §i sprijind lucrdrile de reabilitare si amenajare ale licasurilor de
cult, colaboreaza permanent cu ministerul de resort in acest sens;

d)asigurd colaborarea si corespondenta cu reprezentantii tuturor cuktelor
religioase din judet si cu unitstile centrale de cult;

e)organizeazd intdlniri, forumuri, mese rotunde, conferinte, etc. destinat
reprezentantilor cultelor religioase pe diferite teme si domenti;

f) urméresc si solutioneazd adresele primite de la cultele religioase privind
solicitdrile de sprijin financiar de citre acestea;

g)realizeazd note, sinteze, rapoarte la solicitarea presedintelui;

h)colaboreazd permanent cu Directia management si relatii internationale in
vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita
a evenimentelor organizate in cadrul programelor privind cultele religioase;

i) colaboreazd permanent cu Directia resurse umane si comunicare in vederea
asigurdrii conditillor de promovare ale programelor privind cultele
religioase;

J) asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

k)indeplinesc alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Capitolul XI
Atributiile Directiel generale tehnice

Art. 74 (1) Directia generald tehnicd este structura din cadrul aparatului de
specialitate, care coordoneazd si asigurd punerea n practic a politicii Consiliului
Judetean Harghita Tn domeniul investitiilor, managementul investitiilor, lucririlor
publice tehnico-edilitare, a drumurilor judetene, serviciilor publice si constructiilor, cu
exceptia investitiilor de mobilier, echipamente si alte investitii, care se realizeaza de
cdtre Directia generald patrimoniu. De asemenea, directia generald coordoneazi si
raspunde de administrarea si intretinerea drumurilor judetene, stabilirea si mentinerea
legdturilor cu structurile locale si nationale in domeniul infrastructurii rutiere, precum
si de organizarea procedurilor de atribuire a traseelor de transport public in judetul
Harghita in colaborare cu celelalte autoritdti competente, respectiv coordonarea
activitdtii de transport public rutier de interes judetean.

(2) Directia generald sprijind activitatea autoritdtilor administratiei publice
locale, a asociatiilor de dezvoltare intercomunitard si a serviciilor comunitare de
utilitdti publice din judet si coordoneaza activitatea serviciilor publice si a institutiilor
judetene de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate
in care directia 15i exercitd atributiile, sarcinile §i competentele conform legii si a
reglementdrilor interne.

(3) Tn cazul proiectelor castigate in cadrul Programelor Operationale Regionale
responsabilul de program, imediat dupd incheierea contractului de lucréri / furnizare
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/servicii, dar cel térziu in termen de maxim 30 de zile de la incheierea acestuia, va
depune la unitdtile de verificare a achizitiilor publice si a conflictului de interese din
cadrul Organismului Intermediar, independent de depunerea cererilor de rambursare,
dosarul achizitiei publice, cu exceptia achizitiilor directe.

(4) Activitatea directiei generale este condusi de un director general, un
director general adjunct si doi sef servicii. In cadrul Directiei generale tehnice sunt
organizate si functioneazd urmdtoarele compartimente:

- Serviciul investitii drumuri judetene:

a) Compartimentul investitii drumuri judetene;
b) Compartiment administrare drumuri judetene;
c) Compartiment tehnic, devize si topografie.

- Serviciul investitii edilitare si administrare drumuri judetene:
a) Compartimentul siguranta circulatiei si de avizare;
b) Compartimentul investitii proprii;
c) Compartimentul servicii publice;
d) Compartimentul intretinere drumuri judetene.
- Compartimentul transport in comun si control.

(5) Tn cazul deplasérilor in striinitate din bugetul judetului Harghita {Cap. 51)
aproba in calitate de ordonator de credite delegat propunerile de cheltuieli si decontul
de cheltuieli ale deplaséarilor in strdindtate, conform reglementérilor si procedurilor
interne ale Consiliului Judetean Harghita.

Art. 75. Serviciul Investifli drumuri judetene este condus de un sef serviciu
subordonat directorului general adjunct. Serviciul este structura din cadrul Directiei
generale tehnice care exercitd atributii privind administrarea drumurilor judetene, de
avizare a amplasamentelor si executarea unor lucrdri de constructii pe drumurile
judetene si de siguranta circulatiei.

Art. 76. - Compartimentul Investitii drumuri judetene exercitd urmatoarele atributii:

a) dupd consultare cu Directia juridicd si administratie publics, incheie
contractele de executie pentru fucrdrile care vor fi executate pe drumurile
judetene;

b) urmireste si asigurd semnarea contractelor cu executantii;

¢) participd la predarea amplasamentelor lucrérilor contractate pe drumurilor
judetene;

d) indeplineste obligatiile ce decurg din calitatea de reprezentant al
beneficiarului fatd de autoritdtile emitente de Autorizatii de construire,
Inspectoratul de stat fn constructii;

e) urmdreste/verificd derularea investitiilor lucririlor de drumuri judetene
(executia lucrdrilor cu respectarea termenelor contractuale;

f) urmadreste respectarea graficelor de executie;
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g) urmdreste prin dirigintele de santier ca lucrsrile pe drumurile judetene s se
execute conform legislatiei in vigoare, prolectului, caietului de sarcini;

h) urméreste decontarea lucrérilor executate pe drumurile judetene;

[) stabileste modificdrile, precizirile, solicitirile necesare din punctul de vedere
al beneficiarului legate de contractul in derulare si le comunici executantului
si/sau proiectantului, dup3 caz;

J) efectueazd pliti pe baza documentatiel tehnice aprobate si a situatiilor de
tucrdri confirmate de dirigintele de santier;

k) participd in comisiile de receptie a lucririlor executate pe drumurile judetene
(receptie la terminarea lucrdrilor si receptia final¥), in conformitate cu
legislatia in vigoare;

I) se ingrijeste de obtinerea cirtilor tehnice ale obiectivelor de investitii si le
predd utilizatorului pentru pdstrarea §i completarea acestora fn perioada de
exploatare;

m) conduce evidenta investitiei pani la receptia final;

n) asigurd arhivarea documentelor compartimentului fn conformitate cu
legislatia tn vigoare;

0) colaboreazd cu autoritétile publice implicate in domeniu in identificarea unor
solutii de realizare a unor drumuri alternative, modalititi de finantare si
realizare din punct de vedere tehnic (piste pentru biciclisti, trotuare, drumuri
turistice, drumuri forestiere, etc.);

p) rdspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea datelor si
informatiilor n vederea organizérii evenimentelor specifice {conferinte de
presd, comunicate de presd, articole, consultiri publice, materiale de
promovare, etc.), cel putin in urmitoarele patru etape de realizare al
investitiilor:

- laidentificarea necesitatii realizirii investitiei pe drumurile judetene;

— fnainte de aprobarea realizdrii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

— lafnceperea lucrérilor de investitii pe drumurile judetene;

- la finalizarea lucrarilor de investitii pe drumurile judetene;

q) Tndeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului dn actele normative
emise de organele administratiei publice;

r} indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 77. - Compartimentul administrare drumuri judetene exerciti urmaitoarele
atributii:
a} tine evidenta tehnico-operativi a drumurilor judetene,
b) intocmeste rapoarte despre starea drumurilor §i despre prioritatile si felul de
interventie; .
c) asigurd intretinerea i buna gospodirire a patrimoniului serviciului;
d) actualizeazd cu caracter permanent evidentele operative, adici: cartea tehnic
a drumurilor, cartea podurilor, cartea semnaliz&rii rutiere si cartea plantatiei
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f)
g)

h)

i)

rutiere;

coopereaza cu Directia economicd cu privire la situatia fondurilor b&nesti
destinate lucrdrilor pentru drumurile judetene;

elaboreazd propuneri sau modificdri in Programul anual al achizitiilor publice
asigurd cuprinderea n baza de date informatici a Consiliului Judetean
Harghita a datelor tehnice, fizice si financiare din domeniul investitiilor;
rdspunde de evidenta, manipularea §i p&strarea secretului formularelor,
documentelor si a informatiilor create;

asigurd solutionarea in termen a scrisorilor gi petitilor care i-au fost
repartizate prin rezolutie;

J) elaboreazd si furnizeazd materiale de informare citre consiliul judetean si

k)

)

conducerea institutiei, la solicitarea acestora;

intocmeste rapoarte de specialitate i elaboreazd proiecte de acte normative
{(hotdrari, dispozitii, Hot4rari de Guvern, etc.);

cautd programe, identificd proiectele prin programe guvernamentale, care
finanteazd lucrédri de infrastructurs;

m)intocmeste rapoarte de specialitate, situatii, rapoarte, informari, privind

n)

o)

)]

proiectele prin programele guvernamentale care finanteazd lucriri de
infrastructurd (PNDL, etc);

se ingrijeste de corespondenta ce rezultd din derularea proiectelor prin
programe guvernamentale care finanteazd lucréri de infrastructurd (PNDL
etc);

intocmeste, la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat, situatii,

rapoarte, informdri, sinteze si alte materiale cu privire la situatia investitiilor
consiliului judetean;
colaboreazd cu Compania Nationald de Autostrzi si Drumuri Nationale din
Romania SA Bucuresti (CNADNR SA) privind drumurile nationale care
traverseaza teritoriul administrativ al judetului Harghita;
informeaz3 consiliile locale din judet privind posibilititile de finantare pentru
dezvoltarea infrastructurii;
acordd asistentd tehnicd de specialitate consiliilor locale in domeniul s&u de
activitate, la solicitarea acestora;
asigurd arhivarea documentelor compartimentului fn conformitate cu
legislatia In vigoare;
raspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea datelor si
informatiilor in vederea organizirii evenimentelor specifice (conferinte de
presd, comunicate de presd, articole, consultdri publice, materiale de
promovare, etc.), cel putin in urmatoarele patru etape de realizare al
investitiilor:

- laidentificarea necesitatii realizdrii investitiei pe drumurile judetene;

- finainte de aprobarea realizdrii documentatiilor tehnice (Studiu de

prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

- lainceperea lucrdrilor de investitii pe drumurile judetene;

- la finalizarea lucrérilor de investitii pe drumurile judetene;
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u) fndeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele
normative emise de organele administratiei publice;

v) Indeplinegte si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita

w) verificd legalitatea contractelor administrative prin aplicarea vizei juridice,
elaborate de Directia generald tehnicd, tindnd evidenta activititii de consilier
juridic, a actelor si documentelor astfel intocmite, conform art. 15 din Legea
nr. 514/2003 privind exercitarea profesiei de consilier juridic;

X) asigurd consultantd de specialitate juridicy compartimentelor din cadrul
Directiei generale tehnice;

y) raspunde de initierea §i intocmirea actelor de procedurs, ale celor pentru
exercitarea cdilor de atac ordinare si extraordinare, conform legii, in actiunile
de carte funciard care privesc drumurile judetene.

Art. 78. Compartimentul tehnic, devize i topografie exercitd urmétoarele atributii:

a) creeazd §i actualizeazd permanent baza de date referitoare la costurile
materialelor, echipamentelor, serviciilor tehnologice, compararea acestora si
calcularea valorii estimative necesare investitiilor, care se deruleaz3 in cadrul
Consiliului Judetean Harghita;

b) rdspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea datelor si
informatiilor In vederea organizérii evenimentelor specifice {conferinte de
presd, comunicate de presd, articole, consultiri publice, materiale de
promovare, etc.), cel putin Tn urmétoarele etape de realizare al investitiilor:

- la identificarea necesitatii realizdrii investitiel pe drumurile judetene;
- finainte de aprobarea realizdrii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

¢) raspunde pentru urmdrirea termenelor de realizare al activititilor si
cheltuielilor eligibile consemnate in contractele de finantare ale proiectelor
aflate in stadiul de implementare;

d) rispunde pentru elaborarea rapoartelor de progres si cererilor de rambursare
cu privire la cheltuielile efectuate, In baza documentelor primite din partea
compartimentelor de specialitate ale Consiliufui Judetean Harghita, asigurand
intocmirea documentatiilor specifice solicitate de c&tre Autoritiiile de
Management pentru proiectele aflate in faza de contractare sau de
implementare;

e) indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele
normative emise de organele administratiei publice;

f) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.”

Art. 79. Serviciul investifil edilitare si administrare drumurl Judetene asigurd si
rdspunde de contractarea servicilor de proiectare precum si monitorizarea §i
realizarea lucrdrilor pentru investitiite in infrastructura edilitarX a consiliului judetean.
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Art. 80. Compartiment slguranta circulaiiei si de avizare exercitd urmétoarele
atributii:

a) colaboreazd cu organele de politie §i propune imbundtatirea semnalizarii
rutiere pe drumurile din administrare;

b) avizeazd amplasarea si executarea unor lucrdri de constructii si instalatii
fn zona drumurilor;

c) elibereazd autorizatii pentru transporturi agabaritice pe drumurile
judetene gi comunale

d) intocmegte si supune aprobdrii programele de activitate in domeniul
controlului privind disciplina Th urbanism si constructii, cu respectarea
procedurilor de control elaborate in temeiul Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, republicatd cu completdrile si
modificdrile ulterioare, a Normelor metodologice aprobat prin Ordinul
Ministerului Dezvoltdrii Regionale si locuintei nr. 839/2009;

e) asigurd controlul privind respectarea disciplinei in urbanism gi autorizarea
executdrii lucrdrilor de constructii, pe teritoriul judetului, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de
constructii, republicaty, cu completdrile §i modificdrile ultericare §i ale
procedurilor de control aprobate;

f) fintocmeste actele de control, intocmeste rapoarte privind indeplinirea
programului de control, mentioneazd principalele deficiente constatate,
propune masuri de remediere i dacd este cazul stabileste contraventiile i le
fnainteazd spre aprobare Pregedintelui Consiliului Judetean Harghita in vederea
aplicdrii acestora;

g) dispune oprirea executdrii lucrdrilor de constructii realizate
necorespunzitor sau a celor realizate nelegal si dupad caz, Tnainteazd
presedintelul propunerile de reglementare a situatiei;

h) participd si la alte actiuni comune de control, cu alte institutii, agenti
economici sau regii abilitate prin lege

i) cerceteazd si solutioneazd petitiile cetdtenilor;

]) solutioneaz¥ sesizirile adresate Consiliului Judetean Harghita referitoare
la problemele vizdnd disciplina th constructii care se comunicd
Compartimentului arhivé, si editarea monitoarelor oficiale;

k) tine evidenta tehnico-operativd a drumurilor judetene, anual pregdteste,
deruleaza si asigurd arhivarea actelor in cadrul serviciului;

1) asigurd intretinerea si buna gospodarire a patrimoniului serviciului;

m) organizeazd §i urmdreste efectuarea recensdmantului circulatiei pe
drumurile publice judetene si comunale, centralizeazd datele si le trimite
Companiei Nationale de Autostrdzi 5i Drumuri Nationale din Roménia SA
Bucuresti (CNADNR SA);

n) propune fncadrarea drumurilor pe categorii §i asigurd publicitatea
hotarérii Consiliului Judetean Harghita pentru utilizarea acesteia de catre
participantii la trafic;
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o) propune modificdri de clasare §i declasare a drumurilor de interes local,

cu aprobarea Consiliului Judetean Harghita;

p) mdsoard intensitatea circulatiel pe diferite trasee ale drumurilor judetene

si comunale, elaboreazé studii privind dezvoltarea in perspectivi a retelei de
drumuri judetene si comunale in vederea satisfacerii cerintelor traficului;

q) asigurd fintretinerea, schimbarea, Inlocuirea semnaliz&rilor rutiere:

indicatoare rutiere, indicatoare turistice, indicatoare de informare, indicatoare
de ghidare catre monumentele istorice si zonele naturale protejate;

r) Tndeplineste si alte atributii repartizate de pregedintele Consiliului

Judetean Harghita.

Art. 81. Compartimentul investitil propril exercit urmétoarele atributii:

a)

b)

g)
h)

i)

)

k)

)

asigurd si rdspunde de contractarea lucrdrilor si a serviciilor de proiectare
finantate din fondul de investitii proprii ale consiliului judetean, urm#rind
realizarea acestora (sisteme de alimentare cu apd pentru localitdti sub 300
locuitori, electrificare, programe rurale, locuinte de serviciu pentru medici i
cadre didactice, modernizarea si reabilitarea cabinetelor medicale, case
mortuare, gradinitd, etc.);
asigurd fundamentarea anuald si de perspectivid a investitiilor, elaboreaz}
programele de investitii si intocmeste lista obiectivelor de investitii ale
Consiliului Judetean Harghita si ale unitatilor din subordinea acestuia;
urméreste/verificd derularea investitiilor {executia lucrsrilor contractate cu
respectarea termenelor contractuale);
urmdregte respectarea graficelor de executie;
urmdreste decontarea lucrdrilor executate pe baza documentatiei tehnice
aprobate si a situatiilor de lucrari confirmate de dirigintele de santier;
participd Tn comisiile de receptie a lucrdrilor executate (receptie la
terminarea lucrdrilor §i receptia finald), la punerea in functiune a
obiectivelor si utilajelor, la in conformitate cu legislatia in vigoare;
se Tngrijeste de obtinerea cartii tehnice a obiectivelor de investitii;
conduce evidenta investitiei pdnd la receptia finalg;
raspunde de comunicarea in termen citre compartimentul financiar-contabil
a exactitatii datelor necesare fnregistrérii noilor obiective ca fonduri fixe,
mijloace fixe, imediat dupd punerea in functiune a acestora, conform
legislatiei in vigoare;
asigurd avizarea §i verificarea prin comisia CTE a documentatiilor tehnico-
economice aferente lucrdrilor de investitii realizate de institutiile
subordonate ale Consiliului Judetean Harghita;
pe baza Notelor de fundamentare privind necesitatea §i oportunitatea
investitiei primite de la compartimentele de specialitate sau de la
conducdtorii unitatilor apartindtoare Consiliului Judetean Harghita,
pregateste propunerea programelor de investitii prin nominalizarea
obiectivelor si altor cheltuieli de investitii;
elaboreazd propuneri sau modificdri in Programul anual al achizitiilor publice
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m) fintocmeste, la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat, situatii,
rapoarte, informari, sinteze si alte materiale cu privire la situatia investitiilor
consiliului judetean;

n) asigurd solutionarea in termen a scrisorilor si petitiilor care i-au fost
repartizate prin rezolutie;

o) asigurd arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu
legislatia in vigoare;

p) urmdreste derularea proiectelor prin programe guvernamentale care

finanteaza lucrdri de infrastructurs;

q) urméreste si coordoneazd activititile de investitii ale unititilor din subordinea
consiliului judetean;

r) fntocmeste situafii periodice (lunare, trimestriale, anuale etc.) cu privire la
valoare fondurilor accesate din bugetul local, din diferite programe
guvernamentale, gradul de utilizare ale acestor fonduri si stadiul de realizarea
a investitillor la nivelul Consiliului Judetean Harghita si a unitétilor din
subordinea acestuia;

s) rdspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea datelor
si informatiilor in vederea organizarii evenimentelor specifice {conferinte de
presd, comunicate de presd, articole, consultiri publice, materiale de
promovare, etc.), cel putin in urmatoarele etape de realizare al investitiilor:

— fnainte de aprobarea realizirii documentatiilor tehnice (Studiu
de prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

— lainceperea lucrédrilor de investitii;

— lafinalizarea lucrérilor de investitii;

t) deruleazd proiectele prin programe guvernamentale care finanteaz lucréri de
infrastructura;

u) rdspunde de evidenta, manipularea i pastrarea secretului formularelor,

documentelor si a informatiilor create;

v) asigurd secretariatul Comisiel tehnico-economice de specialitate, pentru
acordarea avizului tehnico-economic privind proiectele finantate din fonduri
publice europene si din fonduri bugetare;”

w) Tindeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 82. Compartimentul servicli publice exercitd urmétoarele atributii:
a) intocmeste §i actualizeazd in permanentd baza de date privind serviciile
comunitare de utilitdti publice din judetul Harghita;

b} colaboreazd permanent cu consiliile locale din judet in vederea stabilirii
prioritdtilor privind serviciile publice locale;

c) colaboreazd cu operatorii de alimentare de ap¥ si canalizare, gaze naturale,
energie electricd, comunicatii, §i alti operatori de servicii publice;

d) realizeazd sarcinile ce revin consiliului judetean din prevederile actelor
normative din domeniul serviciilor publice locale;
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g)

h)

)

k)

1)

p)

q)

acordd asistentd tehnicd de specialitate consilillor locale in domeniul

serviciilor publice locale, la solicitarea acestora;

ia mésuri pentru implementarea directivelor UE si a legislatiei romdne n

domeniul serviciilor publice de interes local si judetean;

intocmeste, la cererea diferitelor organe ale administratiei publice centrale,

situatii, rapoarte, informéri, sinteze si alte materiale cu privire la situatia

serviciilor publice din judet;

conlucreazi cu alte compartimente de specialitate ale consiliului judetean la

implementarea programelor care au legaturd cu domeniul sdu de activitate;

fntocmegste la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat diferite

situatii, rapoarte, informéri, sinteze si alte materiale cu privire la situatia

realizdrii investitiilor publice din judet;

rispunde de liberul acces la informatii publice specifice domeniului de

activitate prin formularea rdspunsului la solicitarea scrisd sau verbald a

persoanelor fizice, persoanelor juridice roméane ori striine;

réspunde de identificarea si punerea la dispozitia compartimentelor relatii

publice zonale si compartimentului petitii si informatii publice a informatiilor

care urmeazé sa fie comunicate din oficiu;

réspunde de furnizarea datelor i informatiilor care urmeazd sa fie stocate in

cadrul punctuiui de informare-documentare infiintata la nivelul institutiei;

comunicd indicele de performantd a autoritatii si gradul de realizare a

acestora, care urmeazd s3 fle cuprinse tnh raportul anual de activitatea

institutiei;

intocmeste proiectele de hot3rari ale consiliului judetean sau dispozitii ale

presedintelui, conform metodologiei si elaboreaza rapoarte de specialitate la

proiectul de hotdrdre sau de compartimentele de specialitate conform

metodologilor aprobate in acest scop;

la propunerea §i cu sprijinul compartimentelor de specialitate elaboreazd

propuneri de actualizare a actelor normative proprii organizarii interioare;

rispunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea

datelor/informatiilor in vederea organizarii evenimentelor specifice

(conferinte de presd, comunicate de presd, articole, consultdri publice,

materiale de promovare, etc.), cel putin in urmatoarele patru etape de

realizare al investitiilor:

— laidentificarea necesitatii realizérii investitiei;

— fnainte de aprobarea realiz#rii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

— lainceperea lucrdrilor de investitii;

— lafinalizarea lucrdrilor de investitii;

urmdreste si r3spunde de respectarea prevederilor legale cu privire la

protejarea datelor cu caracter personal i libera circulatie a acestor date;

indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele

normative emise de organele administratiei publice;
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s) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 83. Compartimentul intretinere drumuri judetene exercitd urmatoarele atributii:

a)riaspunde de programul de intretinere si reparatii curente pe drumurile
judetene;

b)intocmeste caietele de sarcini pentru lucrérile de intretinere si reparatii pe
drumurile judetene;

c)raspunde de modul de utilizare a fondurilor alocate de la bugetul judetului
pentru lucrédrile din domeniul sdu de activitate;

d)verifica daca lucrdrile sunt executate conform documentatiilor si a caietului
de sarcini;

e)sesizeazd conducerea directiei in scris despre toate abaterile apdrute in
cursul executiei proiectelor lucrdrilor {exemplu: nerespectarea unor clauze
contractuale);

f) asigura arhivarea actelor in cadrul serviciului;

g) asigurad intretinerea si buna gospodérire a patrimoniului serviciului;

h)urmareste plétile pe baza contractelor si a situatiilor de lucrdri;

I) coopereazd cu Directia economicd cu privire la situatia fondurilor b&nesti
destinate lucrarilor de intretinere si reparatii pe drumurile judetene;

J) pregdteste contractele pentru lucrdrile care vor fi executate pe drumurile
judetene;

k)urmareste si asigurd semnarea contractelor cu executantii;

1) tine legdtura cu contractantii pentru clarificéri si preciziri apdrute in timpul
deruldrii contractelor de lucrdri;

m) tine legdtura cu primariile i asigurd asistenta tehnic3 in domeniul siu de
activitate Tn cazul in care acestea le solicits;

n)intocmeste rapoarte despre starea drumurilor si despre priorititile de
interventie;

o)intocmegte antemdsuritorile pentru lucrérile de executat;

p)participé la predarea frontului de lucru;

q)indeplineste obligatille ce decurg din calitatea de reprezentant al
beneficiarului;

r) participd si asigurd receptia lucrérilor executate si decontarea lor;

s}actualizeazd cu caracter permanent evidentele operative, adici: cartea
tehnica a drumurilor, cartea podurilor, cartea semnalizérii rutiere si cartea
plantatiei rutiere;

t) urmédreste cu caracter permanent comportarea lucririlor executate si
sesizeaza modificdrile de stare ale acestora;

u)informeazd conducerea directiei asupra celor constatate in teren, inclusiv
despre fenomenele care pericliteazd siguranta circulatiei;

v)colaboreazd cu Compania Nationald de Autostrazi si Drumuri Nationale din
Romédnia SA Bucuregti (CNADNR SA) privind drumurile nationale care
traverseazd teritoriul administrativ al judetului Harghita;
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w)colaboreazd cu consilile locale in domeniul fintretinerii drumurilor
comunale;

x)sprijind consiliile locale in derularea diverselor proiecte care au ca scop
imbundtdtirea retelelor de drumuri comunale din judet;

y)intocmegte rapoarte si initiazd proiecte de hotdrari referitoare la lucrérile de
intretinere §i reparatii necesare imbundtétirii retelei rutiere locale si
judetene;

z)in colaborare cu institutii si societdti de specialitate, intocmeste cartea
rutierd,

aa) Tn colaborare cu institutii si societdt{i de specialitate, organizeazd
activitatea de revizie a drumurilor si podurilor;

bb) organizeazd activitatea de desz3pezire pe drumurile judetene;

cc) asigurda valorificarea eficientd a plantatilor din 2ona drumurilor din
administrare;

dd) controleazd cu personalul propriu sau prin societdti specializate modul de
exploatare al drumurilor publice judetene {mdsuradtori de mase, gabarite,
etc.) sl aplicd sanctiuni pentru faptele de incdicare a prevederilor legale;

ee) urmireste fncasarea amenzilor i altor sume care constituie venituri la
bugetul judetului si Tn caz de neplatd propune executarea silitd prin
intermediul Compartimentului de venit si fncasare creante din cadrul
Directiei generale economice;

ff) Colaboreazd cu Consiliul Judetean Bragov, Consiliul Judetean Mures,
Consiliul Judetean Suceava, Consiliul Judetean Neamt, Consiliul Judetean
Bacdu, Consiliul Judetean Covasna si cu structurile de specialitate ale
acestora in domeniul drumurilor judetene;

gg) participd la comisiile de evaluare a ofertelor in vederea atribuirii
contractelor din domeniul sdu de activitate;

hh) intocmeste proiectele de hotdréari ale Consiliului Judetean Harghita sau
dispozitii ale presedintelui [egate de activitatea compartimentului;

l)indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 84. - Compartimentul transport In comun §i control exercitd urmitoarele
atributii:

a) colaboreazd cu autoritdtile competente la elaborarea programului
judetean anual de transport rutier, ce urmeaz3 a fi aprobat de cétre
autoritatea deliberativd;

b) in colaborare cu autoritdtile competente organizeazd procedurile de
atribuire a traseelor de transport public in judetul Harghita;

c) participd n comisia paritara care atribuie licente de transport public;

d) organizeazd procedura de atribuire a traseelor cuprinse Th programul de
transport contra cost judetean de persoane prin curse regulate;

e) coordoneazd. activitatea judeteand de transport public de persoane
contra cost;
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f)

g)

h)

[}

k)

)

asigurd asistentd tehnicd de specialitate consiliilor locale la solicitarea
acestora;

asigurd, organizeazd, reglementeazi, coordoneazi si controleaz3
prestarea serviciului de transport rutier de persoane prin servicii regulate
desfdsurat intre localittile judetului.

propune acordarea subventiilor de la bugetul judetean dup caz pentru
acoperirea diferentei dintre costurile inregistrate de transportatori si
sumele efectiv Tncasate ca urmare a efectudrii transportului si pentru
sustinerea totald sau partiald a costurilor de transport rutier de persoane
pentru unele categorii sociale defavorizate;

stabileste traseele principale §i secundare din programul privind
transportul public de persoane prin curse regulate si atribuirea acestora
odatd cu atribuirea in gestiune a serviciului, in conformitate cu
prevederile legii.

actualizeazd periodic traseele si a programul de transport in functie de
necesitdtile de deplasare ale populatiei si in corelare cu transportul
public interjudetean, international, feroviar de persoane existent,
precum §i corelarea intre modalititile de realizare a serviciului de
transport public local de persoane cu autobuze.

elaboreazd normele locale si regulamentele serviciilor de transport de
persoane, cu consultarea asociatiilor reprezentative profesionale si
patronale ale operatorilor de transport rutier si ale transportatorilor
autorizati, precum gi a organizatiilor sindicale teritoriale din domeniu;
intocmeste si propune spre aprobare modificsrile survenite fn programul
de transport judetean printr-o hotérére a Consiliului Judetean Hargita;

m) verificd respectarea programului judetean de transport rutier contra cost

n)
o)

p)

q)

aprobat;

verifica concordanta dintre datele declarate de operatorii de transport
contra cost si modul Tn care acestea respects angajamentele asumate;
controleazd prestarea serviciului de transport rutier de persoane contra
cost prin servicii regulate desfasurat intre localit3tile judetului.

evalueazd fluxul de transport de persoane si determin in baza studiilor
de specialitate a cerinfelor de transport, precum si anticiparea evolutiei
acestora;

urmdreste tncasarea amenzilor si altor sume care constituie venituri la
bugetul judetulul si in caz de neplatd propune executarea silitd prin
intermediul Compartimentului de venit si incasare creante din cadrul
Directiei economice;

acordd asistentd tehnicd de specialitate consiliilor locale in acest
domeniu, la solicitarea acestora;

elibereazd licentele de traseu, pe baza autorizatiei eliberate de ANRSC
pentru cursele regulate;

indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului
ludetean Harghita.
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Capitolul XII
Atributiile Directiei generale patrimoniu

Art. 85. (1) Directia generald patrimoniu este structura din cadrul aparatului de
specialitate care are ca atributii principale:
a) coordoneazd §i asigurd punerea Tn practici a politicii Consiliului Judetean

Harghita in domeniul administrarii patrimoniului judetului;

b) sprijind activitii ale autoritatilor administratiei publice locale din judet

precum si a institutiilor aflate fn subordinea Consiliului Judetean Harghita in
vederea gestiondrii si exploatdarii eficiente a domeniului public i privat;

{2) n cadrul Directiei generale patrimoniu sunt organizate si functioneazi
urmdtoarele 2 compartimente, 2 servicii §i un birou, dupi cum urmeazi:

a) Serviciul administrativ gospodéresc;

b) Serviciul de deservire

¢) Compartimentul administrarea patrimoniului;
d) Compartimentul pentru situatii de urgents;

e) Compartimentul administrare infrastructurs IT.

(3) in cazul deplasérilor in stréinitate din bugetul judetului Harghita (Cap. 51)
aprobd in calitate de ordonator principal de credite delegat propunerile de cheltuieli si
decontul de cheltuieli ale deplasdrilor in strdinstate, conform reglementrilor si
procedurilor interne ale Consiliului Judetean Harghita.

Art. 86. — Serviclul administrativ gospodéresc exercitd urmétoarele atributii:

a)

b)

c)

d)

asigurd buna gospodirire, utilizarea rationals a mijloacelor fixe, a instalatiilor
aferente acestora, si a obiectelor de inventar aflate tn patrimoniul judetului

-Harghita si in administrarea Consiliulul Judetean Harghita;

rdspunde de administrarea clidirii Consiliului Judetean Harghita, inclusiv ale
spatillor de garare, a spatiilor verzi, precum si ale locurilor de parcare
apartinand terenului aferent cl&dirii;

raspunde de executarea lucrdrilor de intretinere si de reparatii a sediului
administrativ, a tuturor mijloacelor fixe aflate in proprietatea judetului si in
administrarea Consiliului Judetean Harghita;

intocmeste planul de evacuare si asigurd instruirea fntregului personal din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita asupra regulilor
generale si specifice de prevenirea si stingerea incendiilor, a regulilor de
protectie a muncii, protectia mediului §i ia m3suri pentru obtinerea avizelor
necesare functionarii institutiei;

réspunde de functionarea sistemului de securitate si-control acces al
Palatului Administrativ;

se ingrijeste ca toate autoritdtile publice, institutiile publice etc. care
folosesc spatii din clddirea Palatului Administrativ sd ia masuri pentru
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g)

h)

)

)

k)

)

cunoagterea si respectarea planului de evacuare, a regulilor PSI de protectia
muncii, protectia mediului, si altor reguli specifice;

rdspunde de contractarea serviciilor utilitare (ap8, canal, energie electrica,
gaz, etc.) pentru imobilele aflate in administrarea directy a Consiliului
Judetean Harghita sau a altor imobile aflate in patrimoniul judetului;

fa sau propune mésuri pentru folosirea optimd si legald a spatiilor
administrate, intocmeste contractele de utilizare ale spatiilor disponibile ale
sediului Consiliului Judetean Harghita si urméareste derularea acestora;
raspunde de defalcarea lunard a cotei parti a cheltuielilor din sarcinile
utilitare de functionare ale sediului administrativ, cu sprijinul
compartimentului informaticad in cazul convorbirilor telefonice;

rdspunde de emiterea facturilor de citre Consiliul Judetean Harghita pentru
utilizarea bunurilor si utilitdtilor aflate in administratia Consiliului Judetean
Harghita;

raspunde de transmiterea férd plata, valorificarea sau distrugerea bunurilor
in conditiile legii;

colaboreazd cu Statul major al protectiei civile din judetul Harghita, privind
depozitarea si instalarea materialelor §i echipamentelor specifice.
organizeazd, coordoneazd si urméreste buna gestionare a parcului auto din
punct de vedere a mentenantei, consumului de carburanti, lubrifianti,
anvelope, acumulatori si alte consumabile necesare asiguriirii continuitatii
activitatii;

ia mdsuri in vederea gospodaririi rationale a utilitatilor necesare function&rii
institutiei;

elaboreaza programul de achizitii publice al Directiei generale patrimoniu,
care contine necesarul materialelor consumabile si a bunurilor, totodat¥ a
serviciilor §i lucrdrilor necesare functiondrii pe nivel de institutie pentru un
an;

elaboreazd notele de justificare, pentru cheltuielile de investitii propuse;
asigura consumabilele necesare functiondrii institutiei din domeniul siu de
activitate;

rdspunde de contractarea abonamentelor la publicatii si reviste de
specialitate, precum si pentru anumite cotidiene;

raspunde de achizitionarea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe din
domeniul sdu de activitate;

intocmeste proiectele de hotdrdri ale Consiliului Judetean Harghita sau
dispozitii ale presedintelui acestuia legate de activitatea serviciului, conform
metodologiei in vigoare;

fmpreund cu Compartimentul management informatic coordoneazi si, dup3
caz efectueazd, revizuirea periodicd a strategiei de informatizare fn functie
de realitatile si orientarile curente Tn tehnologia informaticd, in conformitate
cu prioritdtile judetene, nationale si tendintele mondiale in domeniu, prin
echipele specializate (specialistii de la firmele partenere aflate in relatii
contractuale cu Consiliul Judetean Harghita);
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v) findeplineste §i alte atributil repartizate in conditiile legii de presedintele
Consiliului Judetean Harghita;

w} findeplineste si alte atributii repartizate in conditiile legii de presedintele
Consiliului Judetean Harghita.

Art. 87. Serviclul de deservire exercitd urmatoarele atributii:

a) raspunde de fTntretinerea curdteniei fn spatiile unde desfisoard activitatea
Consiliului Judetean Harghita, inclusiv a sdlilor de sedinte, holurilor, grupurilor
sanitare si spatiile exterioare aferente Palatului Administrativ;

b) réspunde impreund cu responsabilul cu supravegherea si verificarea tehnic3 a
instalatiilor de administrarea centralelor termice si a ascensoarelor afiate in
administrarea directd a Consiliului Judetean Harghita;

¢} asigurd incdlzirea Palatului Administrativ si a altor imobile aflate n
administrarea directd a Consiliului Judetean Harghita;

d) rdspunde de executarea lucrdrilor de intretinere si de reparatii a sediului
administrativ si a altor imobile aflate Tn administrarea directd a Consiliului
Judetean Harghita;

e) asigurd echipamentele si consumabilele pentru multiplicarea documentelor
necesare aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

f) rdspunde de gestiunea bunurilor aflate tn magazia Consiliului Judetean Harghita;

g) conlucreazd la organizarea evenimentelor derulate de Consiliul Judetean
Harghita si/sau partenerii s&i si asigurd suport logistic pentru acestea;

h} sprijind activitatea compartimentului de urgentd in caz de nevoie pentru
rezolvarea problemelor specifice;

I) asigurd consumabilele necesare functiondrii institutiei din domeniul su de
activitate (materiale de cur#tenie, materiale de constructii, consumabile
electrice de instalatil, feronerie, papetirie etc.);

) rdspunde de achizifionarea oblectelor de inventar §i a mijloacelor fixe din
domeniul sdu de activitate;

k) se preocupi de recuperarea materialelor refolosibile;

1) organizeazi si elaboreazd mdsurile de paza si apirarea sediului administrativ, si
altor imobile, inclusiv a bunurilor apartindtoare, in conditiile legii;;

m) colaboreaz3 si sprijind activitatea unitétilor administrative teritoriale din judetul
Harghita in domeniul prevenirii $i stingerii incendiilor;

n) asigurd existenta unei colabordri eficiente fintre cet3teni, organizatii
neguvernamentale din judetul Harghita si Ispectoratul de situatii de ugent3
LOLTUL”;

o) organizeazd §i desfisoard activitatea de primire in audientd a pompierilor
voluntari din judetul Harghita de cdtre conducerea Consiliului Judetean Harghita
sau personal desemnat;

p) participd pe baza delegatiei primite scris sau verbal de citre Presedintele
Consiliului Judetean Harghita la orice fntrunire la care Consiliul Judetean
Harghita are calitatea de invitat;
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q)

v)

oferd organizatiilor pompierilor voluntari posibilitatea de a-si exprima punctul
de vedere, de a face propuneri care au ca scop Tmbunétatirea serviciilor oferite
de Consiliul Judetean Harghita;

prezintd propuneri conform prevederilor actelor normative in vigoare in cee ace
priveste imbunitsfirea bazei material si finantarea asociatiilor pompierilor
voluntari;

participd la sedintele de evaluare a proiectelor de finantare pentru evaluarea
cererilor asociatiilor de pompieri voluntari;

participd impreund cu experfi si specialisti la identificarea si evaluarea
pagubelor economice, sociale si de mediu produse fn urma incendiilor;
urmdreste derularea procesului de accesare a fondurilor europene la nivelul
zonel de competente, prin Programul Operational Regional si Programele
Operationale Sectoriale;

sprijind activitatea Directiei management si relatii internationale, respectiv
Directiei resurse umane s§i comunicare pentru organizarea diferitelor
evenimente derulate de Consiliul Judetean Harghita;

w) indeplineste si alte atribufii repartizate de presedintele Consiliului Judetean

Harghita.

Art. 88. Compartimentul administrarea patrimoniulul exerciti urmatoarele atributii:
a) coordoneazd activitatea de administrare a patrimoniului la nivelul intregului

teritoriu judetean, asigurénd asistentd consiliilor locale din judet;

b) administreazd bunurile imobile precum si retelele tehnico-edilitare, care

alcdtuiesc patrimoniul public §i privat al judetului Harghita, cu exceptia
drumurilor judetene;

tine evidenta bunurilor proprietate publica si privats a judetului, intocmeste
inventarele, ia masuri §i actualizeazi lista de inventar a bunurilor din
domeniul public si privat al judetului, cu respectarea cresterii sau diminudrii
patrimoniului, justificdnd fiecare caz in parte prin note explicative anexate la
inventar;

d)} participd in comisiile de inventariere a patrimoniului judetului conform

dispozitiei presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

e) acordi asistentd tehnicd pentru municipiile, orasele si comunele din judetul

Harghita la intocmirea inventarului bunurilor imobile ce alc3tuiesc domeniul
public §i privat al unitdtilor administrativ teritoriale;

organizeazd si asigurd primirea, respectiv distribuirea corespondentei in
cadrul Directiei generale patrimoniu in conformitate cu reglementdrile
privind circuitul documentelor in cadrul institutiei;

g) exercitd atributiile 5i competentele prevdzute de lege privind administrarea,

gestionarea §i exploatarea efectivd a bunurilor din domeniul public si privat
al judetului, fnainteazd propunerile pentru elaborarea politicilor si
strategiilor cu privire la organizarea si functionarea structurilor de
administrare;
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h)

)

k)

q)

elaboreazd si propune spre aprobare Consiliului Judetean Harghita conform
Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ si a celorlalte
reglementdri normative incidente documentatiile si planurile de procedurs
privind desfdsurarea concesionérilor, nchirierilor, respectiv vanzirilor
bunurilor apartin&toare domeniului public si privat al judetului;
monltorizeazd §i controleazd modul de respectare si indeplinire de citre
partile contractante a obligatiilor contractuale asumate, precum si modul de
administrare, exploatare, intretinere si mentinere in functiune, dezvoltare si
modernizare n privinta bunurilor din domeniul public $i privat al judetului,
date Tn administrare, inchiriere, concesiune, folosinti persoanelor juridice si
fizice in calitate de persoane contractante;

intocmeste actele necesare pentru efectuarea lucririlor cadastrale pentru
imobile precum si retele tehnico-edilitare, care alcituiesc patrimoniul public
si privat al judetului Harhgita, cu exceptia drumurilor judetene;

efectuarea demersurilor fn vederea inscrierii proprietstii, precum si a
drepturilor reale fn cartea funciard, in vederea exercitdrii drepturilor
prevdzute de lege;

Tnainteazd propuneri in vederea stabilirii faptelor care constituie contraventii
potrivit Ordonantei Guvernului nr. 2/2001, privind regimul juridic al
contraventiilor, cu modificarile si completérile ulterioare, precum si masurile
si sanctiunile pe care urmeaza a fi aplicate pentru faptele respective;

asigurd cuprinderea clauzelor necesare la pregétirea actelor privind
transmiterea dreptului de administrare si folosint4 a imobilelor din domeniul
public si privat a judefului Harghita in vederea fndeplinirii obligatiilor
prevdzute de lege;

intocmeste proiectul contractelor de administrare sau de folosintd,
inchiriere, concesionare a bunurilor amintite mal sus si urméreste
respectarea clauzelor contractuale;

urmédregte respectarea Legii nr. 213/1998 - privind proprietatea publici si
regimul juridic al acestela, cu modificirile si completdrile ulterioare si a
Ordonantei de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, intocmeste
proiecte de acte administrative privind transferul bunurilor din domeniul
public in domeniul privat al judetului si privind includerea unor bunuri in
proprietatea judetului;

verificd §i urméareste modul de utilizare al bunurilor imobile, starea cladirilor
si acordd asisten{d tehnicd utilizatorilor ih problemele legate de modul de
utilizare a constructiilor i terenurilor, respectiv efectuarea de modernizari si
reparat]ii a cladirilor care cad n sarcina utilizatorilor;

propune mésurile ce sunt necesare a fi luate pentru exploatarea in sigurant3
a cladirilor (reparatii curente, capitale si investitii) pentru a conserva si
respectiv spori valoarea bunurilor imobile pe care le are in administrare,
conform prevederilor Legii nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, cu
modificrile si completdrile ulterioare, urmirirea comportirii in timp a
constructiilor, executarea lucrérilor de fintretinere, reparatii la cladiri si
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t)

Y)

aa)

bb)

cc)

constructii speciale, aplicarea regulamentelor privind calitatea n constructi,
a prevederilor legale care reglementeazd urmérirea comportirii in
exploatare, interventii in timp si post utilizarea constructiilor;

asigurd completarea Carfii tehnice a constructiei cu toate interventiile
realizate in timp, aflate Tn locatiune sau administrare proprie;

fnainteazd propuneri si ia mésuri in vederea efectudrii in timp a lucrérilor de
ntretinere si reparatie, prevézute Tn Cartea tehnic¥ a constructiei §i rezultate
din activitatea de urmdrire a comportdrii in timp a constructiilor;

intocmeste rapoarte in vederea efectudirii, dupd caz, a lucrdrilor de
reconstruire, consolidare, transformare, extindere si desfiintare partiald,
precum §i de lucrdri de reparatii ale constructiilor din domeniul public si
privat al judetului, iar n situatia aprobdrii, fnainteazi propunerile
ordonatorului de credite Tn vederea ludirii masurilor de finantare a proiectérii
si executdrii lucrarilor ce se impun;

propune mdsuri in vederea respectdrii prevederilor legale privind obligatiile
si rdspunderile administratorilor si utilizatorilor constructiilor din domeniul
public gi privat al judetului;

participd la modernizarea si infrumusetarea imobilelor din domeniul public si
privat al judetului;

participd la comisiile de evaluare a ofertelor in vederea atribuirii contractelor
privind expertizarea, proiectarea, executia lucrérilor de constructii si dotarea
aferentd bunurilor imobile din domeniul public si privat judetean, plata,
contabilizarea si inregistrarea in inventar §i/sau in cartea constructiei;
participd la comisiile de receptii privind executia lucririlor de constructii si
dotarea aferentd bunurilor imobile din domeniul public si privat judetean,
plata, contabilizarea i inregistrarea Tn inventar gi/sau in Cartea tehnici a
constructiei;

réspunde de realizarea manualelor de mentenantd a constructiilor din
administrare in vederea participdrii la proiecte de reabilitare a acestora
impreund cu conducerile utilizatorilor respectivi, dar §i pentru programarea
bugetelor pentru reparatiile curente si capitale a acestor cladiri si urmérirea
comportarii in timp a acestora;

urmdreste realizarea de cdtre utilizatori a prevederilor din manualele de
mentenant;

propune masuri fn vederea identificrii constructiilor, din domeniul public si
privat al judetului, care ar fi afectate prin producerea unor fenomene
seismice, si propune efectuarea unor expertize tehnice a constructiilor aflate
in aceast3 situatie;

pentru constructiile expertizate tehnic si incadrate prin raportul de expertizé
tehnica in clasa | de risc seismic, vor fi pregétite actele necesare in vederea
proiectarii si executdrii lucrarilor de interventie, conform legii;

intocmeste proiecte de hotdréri de guvern si Tnainteazd comisiei pentru
pregédtirea si elaborarea proiectelor de Hotédréri de guvern;
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dd) intocmeste proiectele de hotdréri ale Consiliului Judetean Harghita sau

ee)

dispozitii ale presedintelul legate de activitatea serviciului, conform
metodologiei in vigoare;

indeplineste si alte atributii repartizate in conditiile legii de presedintele
Consiliului Judetean Harghita.

Art. 89. — Compartimentul pentru situatii de urgenta exercitd urmétoarele atributii:

a)

b)

)

)]

k)

h)

participd Tmpreund cu experti si specialisti la identificarea si evaluarea
pagubelor economice, sociale si de mediu produse in urma calamitétilor
naturale (furtund, inundatii, cutremur, incendiu etc.);

participd la identificarea i gestionarea tipurilor de riscuri generatoare de
dezastre naturale de pe teritoriul judetului Harghita, impreun3 cu expertii si
specialistii Tn domeniu din cadrul comitetefor pentru situatii de urgents
judetene si locale;

colaboreazd cu Statul major al protectiei civile din judetul Harghita in
temeiul actelor normative in vigoare privind protectia civil¥;

sprijind lucrdrile de apdrare §i interventii la drumurile judetene si in zonele
apartindtoare unitatii administrativ teritoriale administrate de Consiliul
Judetean Harghita (inclusiv podurile, podetele, semnele rutiere, tablele
indicatoare, acostamente etc.);

in situatii de urgentd poate dispune cu acordul direct al presedintelui
Consiliului Judetean Harghita de mobilizarea resurselor umane (din cadrul
institutiei), de folosirea materialelor de interventie, a mijloacelor de
transport, utilaje etc.;

indeplineste orice alte sarcini repartizate si in afara cazurilor de pericol in
conditiile legii, primite de la sefii ierarhici;

participd la actiunile de ajutor a populatiei in zonele afectate;"

prezintd propuneri conform prevederile actelor normative in vigoare In ceea
ce priveste, masurile de autoprotectie ce trebuie fndeplinite, mijloacele de
protectie puse la dispozitie, obligatiile ce ii revin si modul de actiune pe
timpul situatiilor de urgenta pe plan judetean;

conlucreazd la implementarea planurilor, programelor, strategiilor privind
apdrarea mpotriva incendlilor, protectiei Tmpotriva inundatiilor si alte
calamitati ce se produc Tn raza administrativ-teritoriali a judetului Harghita;
participd la elaborarea strategiilor de asigurare a conditiilor de supravietuire
a populatiei afectate de urmdarile calamit&tilor naturale gi a celorlalte situatii
de protectie civila;

coordoneazd §i controleazd modul de aplicare al misurilor de protectie civil3
la nivelul institutiilor publice si agentiilor economici din subordinea
Consiliului Judetean Harghita;

desfdsoara activitati privind solutionarea petitillor in domeniul protectiei
civile;
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m) face propuneri pentru asigurarea finantirii actiunilor de protectie civil, a

n)

o)
p)

q)

X)

serviciilor de urgentd, structurilor care au atributii legale in acest domeniu
precum si a mésurilor de inldturare a efectelor dezastrelor produse;

propune spre aprobare planul de analiz3 si acoperire a riscurilor privind
apdrarea fmpotriva incendiilor aferent judetului Harghita, dup3 caz, si
stabilegte resursele necesare pentru aplicarea acestuia;

colaboreaza cu Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Harghita, in
vederea aprobérii Monografiei economico-militare a Judetului Harghita;
formuleazd propuneri privind ap#&rarea tmpotriva incendiilor pentru
domeniul public si privat al judetului;

propune prevederea in bugetul propriu al Consiliului Judetean Harghita
fondurile necesare pentru realizarea actiunilor si méisurilor de ap¥rare
fmpotriva incendiilor;

propune, in conditiile legii, infiintarea unor centre de formare si evaluare a
personalului din serviciile voluntare de urgentd, cu acordul Inspectoratului
General, pentru situatiile de urgents;

sprijind organizatoric, material §i financiar organizarea si desfisurarea
concursurilor serviciilor de urgents;

coordoneazd la nivel judetean implementarea programului anual de
distributie a ajutoarelor alimentare pentru persoane defavorizate;

asigura la nivel judetean necesarul de formulare de atestate de producitor i
carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol potrivit
solicitdrilor comunicate de primarii, conform prevederilor Legii nr. 145/2014
pentru stabilirea unor mdsuri de reglementare a pietei produselor din
sectorul agricol, cu modificarile §i completérile ulterioare;

sprijind activitatea Directiei management si relatii internationale, respectiv
Directiel resurse umane si comunicare pentru organizarea diferitelor
evenimente derulate de Consiliul Judetean Harghita;

sprijind activitatea serviciilor si compartimentelor din cadrul Directiel
generale patrimoniu fn conformitate cu sarcinile primite de la sefii ierarhici
superiori;

indeplineste si alte atributii repartizate in conditiile legii de presedintele
Consiliului Judetean Harghita.

Art. 90. — Compartimentul administrare Infrastructurd IT exercity urmitoarele

atributii:

a) réspunde, impreund cu echipele specializate (experti de la firmele specializate
de [a care se achizitioneazd echipamentele de calcul si programe, echipe de
service, etc.} de instalarea §i testarea echipamentelor si a configuratiilor noi,
precum §i intretinerea periodicd si depanarea acestora;

b) rdspunde de dezvoltarea infrastructurii informatice a Consiliului Judetean
Harghita;

c) rdspunde de administrarea datelor si a serverelor, prin intermediul serviciilor
externalizate contractate;
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d)

e)
f)

g)

h)

J)

k)

)

asigurd gestiunea aparatelor de telefonie mobil¥ definute si utilizate de
Presedintele Consiliului Judetean Harghita;

avizeaza din punct de vedere tehnic mutarea sau instalarea echipamentelor;
formuleazd, Tmpreund cu echipele specializate, echipe de service, etc,,
propuneri in ceea ce priveste dotarea cu aparate si echipamente de calcul §i
software in functie de volumul de activitate, de complexitate, precum si de
termenele la care trebuie realizate lucririle si elaboreazi caietul de sarcini
pentru aceste echipamente;

realizeazd achizitii software, procurarea instrumentelor si echipamentelor IT,
precum si dezvoltarea infrastructurii fizice IT, care include elemente de retea,
precum elemente de cablare si fibra optic;

réspunde de achizitionarea si gestionarea licentelor din sfera IT:

participd la receptia produselor achizitionate (echipamente de calcul si
programe) pentru exploatarea sistemului de calcul din dotare;

administreazd, fmpreund cu echipele specializate (specialisti de la firmele
partenere aflate in relatii contractuale cu Consiliul Judetean Harghita) reteaua
de comunicatii date/voce (calculatoare, telefonie) si centrala telefonici a
institutiei;

acordd asistentd tehnicd de specialitate pentru asigurarea suportului
informational la pregatirea deciziilor, prin echipele specializate (specialistii de la
firmele partenere aflate n relatii contractuale cu Consiliul Judetean Harghita);
rdspunde de planificarea, implementarea si propunerea politicii de protejare a
datelor si de folosire Tn comun a resurselor;

m) realizeazd verificarea continud a funcfionalititii bazelor de date aflate in

n)

o)

a)
b)
c)

administrarea sa, identifici eventualele disfunctionalititi si intreprinde masurile
necesare Th vederea remedierii acestora;

rdspunde de contractarea de servicii prestate de entitii externe si
monitorizeazd functionalitatea i operativitatea acestora;

colaboreazé cu Biroul Digitalizare i simplificare administrativ3 si contribuie in
mod activ la implementarea strategiilor de digitalizare a fluxurilor de lucru
interne si a serviciilor electronice.

Capitolul Xl
Atributille Serviciulul achizili publice

Art. 91. (1) Serviciul achizitii publice asigurid organizarea procedurilor de achizitii
publice, intocmirea contractelor de achizitie publici pentru toate compartimentele
Consiliului Judetean Harghita, precum si a procedurilor de atribuire centralizate,
pentru utilizatorii Unitétii de achizitii publice centralizate si are in componenti trei
compartimente, dupd cum urmeaz4:

Compartimentul achizitii publice;
Compartimentul urmdrire contracte;
Compartimentul Unitate de achizitii centralizate.
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(2) Tn cazul deplas&rilor in striinitate din bugetul judetului Harghita (Cap. 51) aprob3
in calitate de ordonator de credite delegat propunerile de cheltuieli si decontul de
cheltuieli ale deplasdrilor in strdinitate, conform reglementirilor si procedurilor
interne ale Consiliului Judetean Harghita.

Art, 92, Compartimentul achizitii publice exercit urmitoarele atributii:

a) Tn cazul proiectelor cistigate in cadrul Programelor Operationale Regionale va
colabora cu compartimentele inifiatoare de achizitie publici in pregitirea copiei
dosarului achizitiei publice, cu exceptia achizitiilor directe, pentru a o depune de citre
responsabilul de program la unitatile de verificare a achizitiilor publice si a conflictului
de interese din cadrul Organismului Intermediar, independent de depunerea cererilor
de rambursare.

b) elaboreazé programul anual al achiziiilor publice pe baza necesitétilor si prioritatilor
(referate de necesitate) comunicate de celelalte compartimente de specialitate ale
Consiliului Judetean, program pe care-l supune aprob3rii conducitorului autoritatii
contractante cu avizul compartimentului financiar-contabil;

c) elaboreaz3 Strategia Anuali de Achizitii Publice

d) realizeaz¥ punerea fn corespondent# cu sistemul de grupare si codificare utilizat in
Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV), a produselor, serviciilor si lucrérilor ce
fac obiectul contractelor de achizitie public;

e) intocmeste notele justificative de selectare a procedurii si le supune aprobérii
presedintelui Consiliului Judetean Harghita in cazul aplicrii unei proceduri care
constituie exceptie de la regula de atribuire si anume in cazul dialogului competitiv,
negocierea, si concursul de solutii, pe baza referatelor de necesitate, notelor
justificative privind determinarea valorii estimate elaborate si transmise de citre
fiecare compartiment de specialitate;

f} elaboreazd DUAE (Documentul Unic de Achizitie European), Strategia de contractare
si Instructiunile pentru ofertanti, pentru fiecare achizitie publicd si semneazi aceste
documente cu semnéturs electronicd extinsa;

g8) elaboreazd referatele de aprobare si dispozitille presedintelui privind numirea
comisillor de evaluare/negociere;

h) réspunde de publicitatea procedurilor de achizitie publicd: redacteazs i inainteazi
anunturile de intentie, anunfurile de participare, anunturile de participare simplificate
si anunturile de atribuire tn conformitate cu prevederile legale, spre publicare in SEAP
§i n Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dup¥ caz;

1) elaboreaza calendarul procedurii de atribuire necesar pentru planificarea procesului
de achizitii publice, evitarea suprapunerilor si intérzierilor si monitorizarea intern3 a
procesului de achizitii, tindnd seama de termenele legale previzute pentru publicarea
anunturilor, depunere candidaturi/oferte, duratele previzionate pentru examinarea si
evaluarea candidaturilor/ofertelor precum si de orice alte termene care pot influenta
procedura;

J) coordoneazd elaborarea documentatiei de atribuire in colaborare cu
compartimentele interesate Tn achizitionarea de produse, servicii sau lucrari;
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k} in scopul elabordrii documentatiei de atribuire si/sau aplicirii procedurii de
atribuire, are dreptul de a achizifiona servicii de consultants, cu aprobarea autoritatil
contractante;

l) pune la dispozitia oricirui operator economic care solicit, documentatia de
atribuire, in conditiile previzute de legislatia in vigoare n materia achizitiilor publice;
m) transmite compartimentelor initiatoare de achizitie publici solicitirile de clarificiri
primite de la ofertanti; publicd n SEAP rispunsurile primite, insotite de intrebirile
aferente;

n) participd, in calitate de presedinte a comisiei de evaluare sau membru, la lucrérile
comisiilor de evaluare a ofertelor;

o) informeazd ofertantii privind rezultatele procedurii de achizitie;

p) informeaz§ compartimentele de specialitate interesate despre ofertantul/ofertantii
castigdtor/castigdtori in vederea incheierii contractului de achizitie public;

q) elaboreazd, impreund cu compartimentul care a initiat procedura de achizitie
publicd, punctul de vedere al autorititii contractante in cazul existentei unei
contestatii §i transmite la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor (CNSC) si
operatorul economic care a depus contestatia, publicind-ul in Sistemul Electronic al
Achizitiflor Publice {SEAP);

r) duce la indeplinire mésurile impuse Consiliului Judetean Harghita de citre CNSC;

s) intocmeste si péstreazd dosarul de achizitie publicd, care cuprinde toate activitdtile
desfésurate fn cadrul procedurii de atribuire, respectiv toate documentele necesare
pentru derularea procedurii;

t) rispunde de confidentialitatea datelor privind achizitiile publice, in conformitate cu
prevederile legale Tn vigoare;

u} pune la dispozitia oricérei autorititi publice interesate, spre consultare, dosarul de
achizitie public8, dacd acest lucru este solicitat, cu conditia ca nici o informatie s& nu fie
dezvaluitd daca dezvéluirea ei ar fi contrari legil;

v) acordd asistentd tehnicd de specialitate consillilor locale si institutiilor subordonate
Consiliului Judetean Harghita fn domeniul achizitiilor publice, la solicitarea acestora;
w) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean Hargita
X} verificd legalitatea contractelor administrative, prin aplicarea vizei juridice,
elaborate de Serviciul achizitil publice, tindnd evidenta activititii de consilier juridic, a
actelor si documentelor astfel ntocmite, conform art. 15 din Legea nr. 514/2003
privind exercitarea profesiei de consilier juridic;

v) asigurd consultan{d de specialitate juridici compartimentelor din cadrul
Serviciului achizitii publice.

Art. 93. - Compartimentul urmérire contracte exercit¥ urmitoarele atributil:

a) tine evidenta tuturor contractelor de achizitie publicd incheiate de citre Consiliul
Judetean Harghita si de citre Unitatea de Achizitii Publice Centralizate din prisma
prevederilor Instructiunii nr. 1/2021 privind modificarea contractului de achizitie
publicd/ contractului de achizitie sectorial3/ acordului-cadru, publicat tnh Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 56 din 19 ianuarie 2021;
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b) conlucreazi cu comisiile desemnate pentru organizarea si desfisurarea procedurilor
de achizitie publicd, in vederea finaliz3rii contractelor;

¢) urmdreste si tine evidenta tuturor modificirilor intervenite la contractele de
achizitie publicd, prin acte aditionale, din prisma prevederilor instructiunii nr. 1/2021
privind modificarea contractului de achizitie publics/ contractului de achizitie
sectoriald/acordului-cadru, publicats in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 56 din 19
ianuarie 2021;

d) urméreste situatia contractelor contractelor de achizifie publicy, furnizind
centralizatorul  acestora §i face public acest raport pe site-ul
www.achizitiipublice.judetulharghita.ro;

e) redacteazd si Tnainteazd anunturile de atribuire in conformitate cu prevederile
legale, spre publicare in SEAP si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dupé caz;

f) urmdreste, centralizeazd si tine evidenta tuturor achizitiilor publice (inclusiv
cumpdrdri directe) in baza codurilor CPV;

g) asigurd si gestioneazd corespondenta cu autorititile publice care au atributii fn
monitorizarea achizitiilor publice, potrivit legii;

h) monitorizeazd derularea contractelor de achizitii publice si concesiune in care
Consiliul Judetean Harghita si Unitatea de Achizitii Publice Centralizate este parte si
informeazd ordonatorul principal de credite si utilizatorii UCA;

J) réspunde de confidentialitatea datelor privind achizitiile publice, in conformitate cu
legea;

k) Intocmeste sl pdstreazd dosarul de achizitie publics, care cuprinde toate activitatile
desfagurate in cadrul procedurii de atribuire, respectiv toate documentele necesare
pentru derularea procedurii;

I} indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean Harghita.

Art. 94. Compartimentul Unitate de achizitil centralizate exerciti urmitoarele
atributii in legdturd cu procedurile de atribuire centralizate:
a) transmite citre utilizatori notificérile pentru colectarea necesititilor acestora;
b) colecteazd, analizeazd si centralizeazi necesitétile utilizatorilor in legsturs cu
categoriile de achizitii centralizate;
c) elaboreazd Programul anual al achizitiilor publice pentru categoriile de achizitii
centralizate;
d) standardizeazd specificatiile tehnice pentru categoriile de achizitii centralizate
pentru care organizeaza proceduri de atribuire centralizate;
e) transmite cdtre utilizatori specificatiile tehnice standardizate, analizeaz
propunerile/observatiile primite de Ia utilizatori si decide cu privire la preluarea

acestora;
f) realizeaz¥ punerea in corespondent cu sistemul de grupare si codificare utilizat
n Vocabularul comun al achizitiilor publice {CPV), a

produselor/serviciilor/lucrdrilor achizitionate Tn sistem centralizat:
g) intocmeste notele justificative de selectare a procedurii si le supune aprobarii
presedintelui Consiliului Judetean Harghita;
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h) elaboreazd Documentul Unic de Achizitie European (DUAE), strategia de
contractare, documentatia de atribuire, precum si orice alte documente
aferente pentru procedurile de atribuire centralizate;

i) elaboreazd referatele de aprobare si dispozitiile presedintelui Consiliului
Judetean Harghita privind numirea comisiilor de evaluare/negociere;

J) rdspunde de publicitatea procedurilor de atribuire centralizate: redacteazy si
inainteazd anunturile de intentie, anunturile de participare, anunturile de
atribuire, in conformitate cu dispozitiile legale, in vederea publicirii acestora n
SEAP si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dupi caz;

k) elaboreazd calendarul procedurii de atribuire centralizats, necesar pentru
planificarea procesului de achizitie, evitarea suprapunerilor si intarzierilor si
monitorizarea procesului de achizitie, cu luarea In considerare a termenelor
legale prevazute pentru publicarea anunturilor, depunerea
candidaturilor/ofertelor, duratele previzionate pentru evaluarea
candidaturilor/ofertelor, precum si orice alte termene care pot influenta
procedura de atribuire centralizats;

I) organizeazd procedurile de atribuire centralizate, in conformitate cu dispozitiile
legale;

m) atribuie contracte subsecvente, pe baza abordirii stabilite in strategia de
contractare;

n) rdspunde la solicitdrile de clarificiri primite de la operatorii economici si
formuleazd solicitdri de clarificiri adresate operatorilor economic, in
conformitate cu dispozitiile legale;

o) participd in comisiile de evaluare a ofertelor;

p) asigurd informarea operatorilor economici cu privire la rezultatele procedurii de
atribuire centralizate;

q) informeazd  compartimentele de  specialitate  interesate  despre
ofertantul/ofertantii cistigdtori Tn vederea fincheierii acordului-cadru
centralizat/contractului de achizitie publica;

r) transmite utilizatorilor acordurile-cadru centralizate;

s} administreazd sistemele dinamice de achizitie;

t) transmite utilizatorilor documentatia care a stat la baza administririi sistemului
dinamic de achizifie §i a informatiilor privind ofertantul/ofertantii
declarat/declarati c8stigitor(i) in vederea inchelerii de citre utilizatori a
contractului/contractelor de achizitie publici.

u) monitorizeazd acordurile-cadru centralizate/contractele de achizitie publick;

v) elaboreaza punctul de vedere al autoritstii contractante in cazul existentei unei
contestatii vizdnd procedura de atribuire centralizati si 1l transmite la Consiliul
National de Solutionare a Contestatiilor, SEAP si operatorului economic care a
depus contestatia;

w) duce la indeplinire misurile impuse Consiliului Judetean Harghita de ciitre
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

x) ntocmeste §i pastreazd dosarul achizitiei publice;
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y) Tn baza Referatelor de necesitate, a Notelor justificative privind determinarea
valorii estimate si/sau a Caietelor de sarcini elaboreazi Anexa la Programul
anual al achizitilor publice pentru categorile de achizifii centralizate si
intocmeste Notele justificative pentru alegerea procedurii de atribuire
centralizat¥ prin achizitie directd, urmarind achizitiile directe;

z) solicitd de la utilizatori orice Informatii necesare in legturi cu
planificarea/pregitirea procedurilor de atribuire centralizate si implementarea
contractelor subsecvente/contractelor administrate intr-un sistem dinamic de
achizitii.

aa)transmite utilizatorilor solicitirile de desemnare a persoanelor care s§ fac3
parte din comisia de evaluare;

bb} primeste de la utilizatori contractele subsecvente incheiate in baza
acordurilor-cadru centralizate §i contractele incheiate de utilizatori in cazul
utilizérii sistemulul dinamic de achizitie;

cc) inregistreazd, centralizeazd §i tine evidenta tuturor acordurilor-
cadru/contractelor de achizitie publici, a contractelor subsecvente si a
contractelor de achizifie publicd incheiate in cadrul sistemelor dinamice de
achizitie;

dd) elaboreazd informdri si rapoarte specifice achizitiilor centralizate de
produse, servicii si lucrari;

ee)intocmeste si mentine Registrul utilizatorilor;

ff) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

gg) indeplineste orice alte atributii repartizate de Presedintele Consiliului Judetean
Harghita, relevante bunei functiondri a unit#tii de achizitii centralizate si/sau in
legdtura cu obiectivele Compartimentului Unitate de achizitii centralizate, in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

hh) desfisoard activititi de achizitii auxiliare pentru utilizatori, in
conformitate cu dispozitiile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Capitolul XIV
Dispozitii finale

Art. 95. — (1) Coordonatorii grupurilor de lucru infiintate in cadrul aparatului de
specialitate precum si responsabilii de contract sau responsabilii de program pentru
programele derulate de cdtre Consiliul Judetean Harghita au obligatia de a aduce la
cunostinta Serviciului administratie publicd locali, cu cel putin 10 zile anterior
desfdgurérii, organizarea oricdrui eveniment public in leg&turd cu atributiile pe care le
Tndeplinesc sau programele pe care le implementeazi.

(2) Coordonatorii grupurilor de lucru, responsabili de contract sau
responsabilii de program rdspund pentru realizarea activittilor grupurilor de lucru,
respectiv pentru implementarea contractului ori a programului chiar daci o parte
dintre activitati sunt realizate de citre angajati in cadrul altor structuri de specialitate.
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(3)  Coordonatorii grupurilor de lucru, responsabili de contract sau
responsabilii de program au obligatia ca, la evenimentele publice organizate realizarea
activitatilor grupurilor de lucru, respectiv pentru implementarea contractului ori a
programului, s& se asigure cd este asigurati publicitatea evenimentelor si sunt
respectate regulile cu privire la asigurarea identittii vizuale a Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 96. — (1) Sedintele organizate in cadrul aparatului de specialitate trebuie si
respecte urmétoarele conditii:
a) participantii cunosc de la inceput scopul sedintei;
b) daci este cazul, materialele care se discutd sunt puse la
dispozitia tuturor participantilor ;
¢) unul dintre participanti va tine in mod obligatoriu 0 minuti a
sedintei (participanti, subiecte discutate, eventuale solutii propuse la
problemele identificate, etc.) care se comunici ulterior tuturor
participantilor precum si presedintelui, vicepresedintelui competent sau
administratorului public, dac§ este cazul.

2) Sarcinile trasate de citre personalul de conducere personalului din subordine
trebuie s& fie clare, precise, punctuale, cu identificarea clard a scopului si a
rezultatelor agteptate.

3) Evenimentele organizate de citre Consiliul Judetean Harghita trebuie s§ aib
un scop precis si sd fie insotite de o listd de verificare, completaty de
responsabilul de eveniment.

Art. 97. - Tn situatia in care, prin dispozitie a presedintelui Consiliului Judetean
Harghita, se deleagd vicepresedintilor, administratorului public sau secretarului
general al judetului competenta de coordonare a unor structuri de specialitate,
personalul acestora are obligatia de a aduce la indeplinire dispozitille sau sarcinile
stabilite de cétre persoanele care coordoneaz¥ activitatea structurii de specialitate
respective.

Art. 98. Tn vederea indeplinirii sarcinilor la cele mai tnalte standarde de profesionalism,
personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita poate participa
la conferinte, dezbateri, seminarii sau alte evenimente in domeniul de activitate.

Art. 99. Nerespectarea dispozifillor prezentului Regulament constituie abatere
disciplinara gi se sanctioneaz$ potrivit legii.

2023

Presedinte
Borboly Csaba
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