BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului unic contractual de executie vacanta de administrator, treapta
profesionala |, studii medii la Compartimentul economic, administrativ si tehnic al
Centrului Cultural Judetean Harghita

1. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57 din 2019 privind Codul administrativ.
Partea a lll-a. Administratia publica locala
Titlul V. Capitol I. Dispozitii generale,
Capitol VI. Consiliul Judetean,
Capitol VII. Presedintele si vicepresedintii Consiliului Judetean,
Capitol VIII. Actele autoritatilor administratiei publice locale;

2. Legea nr. 319 din 2006 privind securitatea si sanatatea in munca, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Legea nr. 307 din 2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Legea nr. 98 din 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- Capitolul | - Dispozitii generale
Sectiunea 1- Obiect, scop si principii
Sectiunea 2 — Definitii
Sectiunea 3 - Autoritati contractante
Sectiunea 4 - Domeniu de aplicare - Paragraful 1

5. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.217 din 23 mai
1996;

6. Regulamentul de organizare si functionare al Centrului Cultural Judetean Harghita.

TEMATICA
pentru ocuparea postului unic contractual de executie vacanta de administrator, treapta
profesionala |, studii medii la Compartimentul economic, administrativ si tehnic,
al Centrului Cultural Judetean Harghita

1. Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul administratiei
publice; Autoritatile administratiei publice locale; Constituirea consiliului judetean; Rolul
si atributiile consiliului judetean; Atributiile presedintelui si vicepresedintiilor consiliului
judetean, Folosirea si utilizarea actelor autoritatilor administratiei publice locale;



2. Reglementadri privind cunostiintele generale ale candidatului privind principiile
generale referitor la securitatea si sanatatea in munca;

3. Reglementari privind cunostiintele generale ale candidatului privind apararea
impotriva incendiilor;

4. Reglementari privind cunostiintele generale ale candidatului in domeniul achizitiilor
publice; Modul de realizare a achizitiilor publice, Obiectul, scopul si principiile achizitiilor
publice, Calitate de autoritate contractanta, Domeniul de aplicare;

5. Reglementari privind cunostiintele generale ale candidatului in organizarea si
desfasurarea activitatii arhivistice la nivelul creatorilor si detinatorilor de documente;

6. Reglementari privind cunostiintele generale ale candidatului privind organizarea si
functionarea Centrului Cultural Judetean Harghita.

APROBAT:

Ferencz Angéla
Manager



