Atributiile specifice prevazute in fisa postului aferent functiei publice de executie
vacante de consilier, clasa |, grad profesional asistent, la Directia generala programe
si proiecte, Compartimentul implementare proiecte soft din fonduri UE:

Atributii specifice compartimentului:

a) raspunde de monitorizarea si coordonarea implementarii proiectelor cu finantare
europeana, care nu necesita investitii sau necesita investitii minore, respectiv ale
proiectelor de parteneriat;

b) colaboreaza permanent cu compartimentul de resort al Directiei generale
economice in vederea monitorizarii si coordonarii bugetelor proiectelor si efectuarii
platilor din cadrul acestor proiecte;

c¢) raspunde de monitorizarea si coordonarea asigurarii conditiilor de promovare ale
proiectelor impuse atat de finantator cat si de catre Consiliul Judetean Harghita;

d) raspunde de monitorizarea si coordonarea asigurarii publicarii informatiilor legate
de proiecte pe pagina web a Consiliului Judetean Harghita conform conditiilor impuse
privind accentuarea imaginii judetului si a Consiliului Judetean Harghita;

e) colaboreaza permanent cu Directia management si relatii internationale in vederea
monitorizarii si coordonarii includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean
Harghita a evenimentelor organizate in cadrul acestor proiecte;

f) colaboreaza permanent cu Directia resurse umane si comunicare privind
monitorizarea si coordonarea transmiterii informatiilor legate de proiecte in vederea
elaborarii buletinului informativ international,

g) raspunde de monitorizarea elaborarii proiectelor de hotarari si a dispozitiilor
privind derularea proiectelor;

h) raspunde de monitorizarea organizarii si participarii la conferinte, dezbateri si
seminarii legate de derularea proiectelor;

i) raspunde de monitorizarea pregatirii tuturor materialelor necesare legate de
controalele periodice efectuate asupra implementarii proiectelor;

j) raspunde de monitorizarea implementarii proiectelor finantate din surse de
finantare nationale si internationale aflate in derulare, respectiv intocmeste rapoarte
catre autoritatile contractante;

k) raspunde de elaborarea rapoartelor de progres si cererilor de rambursare cu
privire la cheltuielile efectuate Tn cadrul proiectelor pe perioada de implementare si
raspunde pentru documentele elaborate;

1) urmareste indeplinirea clauzelor prevazute in contractele de finantare
nerambursabile;

m) colaboreaza cu celelalte servicii de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita in
supravegherea desfasurarii activitatilor in cadrul proiectelor;

n) realizeaza si urmareste asigurarea cash-flow—ului necesar implementarii
proiectelor;



o) realizeaza note, sinteze, rapoarte la solicitarea presedintelui privind proiectele UE;

p) asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;



q) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele consiliului judetean.



