Atributiile specifice prevazute in fisa postului aferent functiei publice de conducere
vacante de director general la Directia generala tehnica:

Atributii specifice ale postului:
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organizeaza, conduce, coordoneaza si urmareste activitatea care i-a fost atribuitd in
conformitate cu organigrama si Regulamentul de Organizare si Functionare aprobat,
elaboreaza si supune aprobarii lista de investitii al Consiliului Judetean Harghita,
colaboreaza cu autoritatile publice locale din judet, responsabile pentru implementarea
unor programe si proiecte care sunt in responsabilitatea directiei;

identifica si gestioneaza proiectele si programele in domeniul administrarii drumurilor
judetene, de avizare a amplasamentelor si executarea unor lucrari de constructii pe
drumurile judetene si de siguranta circulatiei;

se Tngrijeste de utilizarea fondurilor alocate de la bugetul judetului pentru lucrarile din
domeniul sau de activitate;

elaboreaza programul de intretinere si reparatii curente pe drumurile judetene;
contrasemneaza contractele pentru lucrarile care vor fi executate pe drumurile
judetene;

tine legatura cu contractantii pentru clarificari, si precizari aparute in timpul derularii
contractelor de lucrari;

tine legatura cu primariile si asigura asistenta tehnica in domeniul sau de activitatea in
cazul in care acestea le solicita;

indeplineste obligatiile ce decurg din calitatea de reprezentant al beneficiarului;
participa si asigura receptia lucrarilor executate si decontarea lor;

colaboreaza cu Compania Nationald de Administrare a Infrastructurii Rutiere (CNAIR)
privind drumurile nationale care traverseaza teritoriul administrativ al judetului
Harghita;

colaboreaza cu consiliile locale in domeniul intretinerii drumurilor comunale;

sprijina consiliile locale in derularea diverselor proiecte care au ca scop imbunatatirea
retelelor de drumuri comunale din judet;

intocmeste rapoarte si contrasemneaza Proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean
Harghita si Dispozitii ale presedintelui, legate de activitatea Directiei;

organizeaza activitatea de deszapezire pe drumurile judetene;

colaboreaza cu Consiliile Judetene Brasov, Mures, Suceava, Neamt, Bacau, Covasna si
cu structurile de specialitate ale acestora in domeniul drumurilor judetene;

colaboreaza cu organele de politie si propune imbunatatirea semnalizarii rutiere pe
drumurile din administrare;

avizeaza amplasarea si executarea unor lucrari de constructii si instalatii Tn zona
drumurilor;

elibereaza autorizatii pentru transporturi agabaritice pe drumurile judetene si
comunale;

asigura intretinerea si buna gospodarire a patrimoniului Directiei;

organizeaza si urmareste efectuarea recensamantului circulatiei pe drumurile publice
judetene si comunale, centralizeaza datele si le trimite Compania Nationala de
Administrare a Infrastructurii Rutiere (CNAIR);

propune incadrarea drumurilor pe categorii si asigura publicitatea hotararii Consiliului
Judetean Harghita pentru utilizarea acesteia de catre participantii la trafic;
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propune modificari de clasare si declasare a drumurilor de interes local, cu aprobarea
Consiliului Judetean Harghita;

masoara intensitatea circulatiei pe diferite trasee ale drumurilor judetene si comunale,
elaboreaza studii privind dezvoltarea in perspectiva a retelei de drumuri judetene si
comunale in vederea satisfacerii cerintelor traficului;

asigura Intretinerea, schimbarea, inlocuirea semnalizarilor rutiere: indicatoare rutiere,
indicatoare turistice, indicatoare de informare, indicatoare de ghidare catre
monumentele istorice si zonele naturale protejate;

dupa consultare cu Directia juridica si administratie publica, contrasemneaza
contractele initiate de catre directie;

urmareste si asigurd semnarea contractelor cu executantii;

participa la predarea amplasamentelor lucrarilor contractate pe drumurilor judetene;

indeplineste obligatiile ce decurg din calitatea de reprezentant al beneficiarului fata de

autoritatile emitente de Autorizatii de construire, Inspectoratul de stat in constructii;
urmareste/verifica derularea investitiilor lucrarilor de drumuri judetene (executia
lucrarilor cu respectarea termenelor contractuale;

urmareste respectarea graficelor de executie;

urmareste prin dirigintele de santier ca lucrarile pe drumurile judetene sa se execute
conform legislatiei in vigoare, proiectului, caietului de sarcini;

urmareste decontarea lucrarilor executate pe drumurile judetene;

stabileste modificarile, precizarile, solicitarile necesare din punctul de vedere al
beneficiarului legate de contractul in derulare si le comunicd executantului si/sau
proiectantului, dupa caz;

efectueaza plati pe baza documentatiei tehnice aprobate si a situatiilor de lucrari
confirmate de dirigintele de santier;

participa in comisiile de receptie a lucrarilor executate pe drumurile judetene (receptie
la terminarea lucrarilor si receptia finald), in conformitate cu legislatia in vigoare;

se Tngrijeste de obtinerea cartilor tehnice ale obiectivelor de investitii si le preda
utilizatorului pentru pastrarea si completarea acestora in perioada de exploatare;
conduce evidenta investitiei pana la receptia final3;

asigura arhivarea documentelor Directiei in conformitate cu legislatia in vigoare;
colaboreaza cu autoritatile publice implicate in domeniu in identificarea unor solutii de
realizare a unor drumuri alternative, modalitati de finantare si realizare din punct de
vedere tehnic (piste pentru biciclisti, trotuare, drumuri turistice, drumuri forestiere,
etc.);

raspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea datelor si
informatiilor in vederea organizarii evenimentelor specifice (conferinte de presa,
comunicate de presa, articole, consultari publice, materiale de promovare, etc.), cel
putin in urmatoarele patru etape de realizare al investitiilor:

- la identificarea necesitatii realizarii investitiei pe drumurile judetene;

- Tnainte de aprobarea realizarii documentatiilor tehnice (Studiu de prefezabilitate,
Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

- lainceperea lucrarilor de investitii pe drumurile judetene;

- la finalizarea lucrarilor de investitii pe drumurile judetene;

indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele normative emise

de organele administratiei publice;
tine evidenta tehnico-operativa a drumurilor judetene,
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interventie;

actualizeaza cu caracter permanent evidentele operative, adica: cartea tehnica a
drumurilor, cartea podurilor, cartea semnalizarii rutiere si cartea plantatiei rutiere;
coopereaza cu Directia economica cu privire la situatia fondurilor banesti destinate
lucrarilor pentru drumurile judetene;

elaboreaza propuneri sau modificari in Programul anual al achizitiilor publice

asigura cuprinderea in baza de date informaticd a Consiliului Judetean Harghita a
datelor tehnice, fizice si financiare din domeniul investitiilor;

raspunde de evidenta, manipularea si pastrarea secretului formularelor, documentelor
si a informatiilor create;

asigura solutionarea in termen a scrisorilor si petitiilor care i-au fost repartizate prin
rezolutie;

elaboreaza si furnizeaza materiale de informare catre consiliul judetean si conducerea
institutiei, la solicitarea acestora;

intocmeste rapoarte de specialitate si elaboreaza proiecte de acte normative (hotarari,
dispozitii, Hotarari de Guvern, etc.);

cauta programe, identifica proiectele prin programe guvernamentale, care finanteaza
lucrari de infrastructura;

intocmeste rapoarte de specialitate, situatii, rapoarte, informari, privind proiectele prin
programele guvernamentale care finanteaza lucrari de infrastructura (PNDL, etc);

se ingrijeste de corespondenta ce rezulta din derularea proiectelor prin programe
guvernamentale care finanteaza lucrari de infrastructura (PNDL etc);

intocmeste, la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat, situatii, rapoarte,
informari, sinteze si alte materiale cu privire la situatia investitiilor consiliului judetean;
colaboreaza cu Compania Nationala de Autostrazi si Drumuri Nationale din Romania SA
Bucuresti (CNADNR SA) privind drumurile nationale care traverseaza teritoriul
administrativ al judetului Harghita;

informeaza consiliile locale din judet privind posibilitatile de finantare pentru
dezvoltarea infrastructurii;

acorda asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale in domeniul sau de activitate,
la solicitarea acestora;

asigurd arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu legislatia in
vigoare;

raspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea datelor si
informatiilor in vederea organizarii evenimentelor specifice (conferinte de presa,
comunicate de presa, articole, consultari publice, materiale de promovare, etc.), cel
putin in urmatoarele patru etape de realizare al investitiilor:

- la identificarea necesitatii realizarii investitiei pe drumurile judetene;

- Tnainte de aprobarea realizarii documentatiilor tehnice (Studiu de prefezabilitate,
Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

- lainceperea lucrarilor de investitii pe drumurile judetene;

- la finalizarea lucrarilor de investitii pe drumurile judetene;

creeaza si actualizeaza permanent baza de date referitoare la costurile materialelor,
echipamentelor, serviciilor tehnologice, compararea acestora si calcularea valorii
estimative necesare investitiilor, care se deruleaza in cadrul Consiliului Judetean
Harghita;



63. raspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea datelor si
informatiilor in vederea organizarii evenimentelor specifice (conferinte de presa,
comunicate de presa, articole, consultari publice, materiale de promovare, etc.), cel
putin in urmatoarele patru etape de realizare al investitiilor:

- la identificarea necesitatii realizarii investitiei pe drumurile judetene;
- Tnainte de aprobarea realizdrii documentatiilor tehnice (Studiu de prefezabilitate,
Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

64. participarea sau conducerea unor grupuri de lucru infiintate in cadrul consiliului
judetean Harghita pentru realizarea obiectivelor stabilite de conducerea institutiei,
conform Dispozitiei presedintelui;

65. elaborarea si furnizarea de materiale de informare catre Consiliul Judetean si
conducerea institutiei, la solicitarea acestora;

66. raspunde de intocmirea, la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat, diferite
situatii, rapoarte, informari, sinteze si alte materiale cu privire la situatia realizarii
investitiilor publice din judet, a lucrarilor publice si a achizitiilor publice;

67. pastreaza confidentialitatea n legatura cu faptele, informatiile si documentele de care
ia cunostinta in exercitarea functiei,

68. initiaza proiecte de operatiuni supuse controlului financiar preventiv propriu si aplica
viza pentru ,,Bun de plata” conform dispozitiei presedintelui Consiliului Judetean
Harghita si raspunde solidar la angajarea unor plati, in cazul pregatirii si semnarii a unor
astfel de documente,

69. vizeaza si verifica intocmirea pontajelor lunare si a statelor de plata ale personalului din
cadrul directiei generale,

70. contribuie la redactarea materialelor participarii presedintelui la diferite Tntruniri,
simpozioane, mese rotunde, intalniri oficiale, la cererea acestuia si raspunde pentru
materialele elaborate;

71. participa la implementarea si derularea proiectelor finantate din fonduri europene prin
indeplinirea sarcinilor stabilite in cadrul acestor proiecte, conform atributiilor din
prezenta fisa de post, pe perioada derularii acestora, conform dispozitiei de numire al
presedintelui Consiliului Judetean Harghita in proiectele respective.



