Atributiile specifice prevazute in fisa postului aferent functiei publice de executie

vacante de consilier, clasa |, grad profesional superior, la Directia generala tehnica

Serviciul investitii edilitare si administrare drumuri judetene, Compartimentul investitii

proprii:

Atributii de responsabil de contract si alte atributii:

Deruleaza contractele de investitii, dupa cum urmeaza:

Verifica si monitorizeaza modul de implementare a contractelor;

Elaboreaza corespondenta necesara derularii contractelor;

Verificd si monitorizeaza respectarea clauzelor contractuale si indeplinirea in
perioada de garantie a obligatiilor contractuale de catre prestator/executant;

Verifica conditiile de efectuare a platilor si a documentelor suport necesare efectuarii
acestora, confirmate cantitativ si calitativ de dirigintele de santier/supervizor;

Emite documente de constatare care contin informatii referitoare la indeplinirea/sau
nu a obligatiilor contractuale;

Pregateste si semneaza documente de plata in valoare de = 3.000.000 Lei anual;

Atributii specifice compartimentului:

1.
2.

10.

11.

12.

Urmadreste respectarea metodologiei in vigoare;

Dupa consultare cu Directia juridica si amdinistratie publica, incheie contracte de
lucrari si servicii de proiectare finantate din fondul de investitii proprii ale consiliului
judetean, urmarind realizarea acestora;

Raspunde de asigurarea fundamentarii anuale si de perspectiva a investitiilor, de
elaborarea programelor de investitii si de intocmirea listei obiectivelor de investitii
ale Consiliului Judetean Harghita si ale unitatilor din subordinea acestuia;

Participa la predarea amplasamentelor lucrarilor contractate pe drumurilor judetene;
indeplineste obligatiile ce decurg din calitatea de reprezentant al beneficiarului fat3
de autoritatile emitente de Autorizatii de construire, Inspectoratul de stat in
constructii;

Urmareste/verifica derularea investitiilor lucrarilor de drumuri judetene (executia
lucrarilor cu respectarea termenelor contractuale;

Urmareste respectarea graficelor de executie;

Urmareste prin dirigintele de santier ca lucrarile pe drumurile judetene sa se execute
conform legislatiei in vigoare, proiectului, caietului de sarcini;

Raspunde de urmarirea decontarii lucrarilor executate pe drumurile judetene;
Stabileste modificarile, precizarile, solicitarile necesare din punctul de vedere al
beneficiarului legate de contractul in derulare si le comunica executantului si/sau
proiectantului, dupa caz;

Efectueaza plati pe baza documentatiei tehnice aprobate si a situatiilor de lucrari
confirmate de dirigintele de santier;

Participa Tn comisiile de receptie a lucrarilor executate pe drumurile judetene
(receptie la terminarea lucrarilor si receptia finald), in conformitate cu legislatia in
vigoare;



13.

14.
15.

16.
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22.

23.

24,

Se Tngrijeste de obtinerea cartilor tehnice ale obiectivelor de investitii si le preda
utilizatorului pentru pastrarea si completarea acestora in perioada de exploatare;
Conduce evidenta investitiei pana la receptia finalg;

Comunicd in termen catre compartimentul financiar-contabil a exactitatii datelor

necesare Tnregistrarii noilor obiective ca fonduri fixe, mijloace fixe, imediat dupa
punerea in functiune a acestora, conform legislatiei in vigoare;
Elaboreaza propunerile sau modificarile in Programul anual al achizitiilor publice
intocmeste, la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat, situatiilor,
rapoartelor, informarilor, sintezelor si altor materiale cu privire la situatia investitiilor
consiliului judetean;
Asigura solutionarea in termen a scrisorilor si petitiilor care i-au fost repartizate prin
rezolutie;
Asigura arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu legislatia in
vigoare;
Urmareste derularea proiectelor prin programe guvernamentale care finanteaza
lucrari de infrastructura;
Urmareste si coordoneaza activitatile de investitii ale unitatilor din subordinea
consiliului judetean;
intocmeste situatii periodice (lunare, trimestriale, anuale etc.) cu privire la valoare
fondurilor accesate din bugetul local, din diferite programe guvernamentale, gradul
de utilizare ale acestor fonduri si stadiul de realizarea a investitiilor la nivelul
Consiliului Judetean Harghita si a unitatilor din subordinea acestuia;
Asigura procesul de informare prin asigurarea datelor si informatiilor in vederea
organizarii evenimentelor specifice (conferinte de presda, comunicate de presa,
articole, consultari publice, materiale de promovare, etc.), cel putin in urmatoarele
etape de realizare al investitiilor:

i. Tnainte de aprobarea realizarii documentatiilor tehnice (Studiu de

prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

ii. lainceperea lucrarilor de investitii;

iii. lafinalizarea lucrarilor de investitii;
Raspunde de evidenta, manipularea si pastrarea secretului formularelor,
documentelor si a informatiilor create;



