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1. Scop

Scopul prezentei proceduri este:
- Stabilirea:

conditiilor de asociere ale Consiliului Judetean Harghita la ADI-uri/Asociatii
Microregionale/Asociatii de interes public judetean;

modalitatii de stabilire a nivelului maxim al cotizatiei anuale in sarcina
Consiliului Judetean Harghita;

modului de plata al cotizatiei;

modului de raportare/aprobare a executiei bugetului;

circuitului documentelor;

- Reprezinta cerinta minima solicitata de catre CJHR pentru asigurarea colaborarii;

- Asigura continuitatea activitatii;

- Asigura finantarea obiectivelor, actiunilor, cuprinse in strategiile judetene ale
CJHR;
- Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,

iar pe manager, in luarea deciziilor.

2. Domeniul de aplicare

Activitatea este realizata de catre Compartimentul urmarire organizatii si programe
finantate din cadrul Directiei economice, Directia juridica si administratie publica, ADI/
Asociatii Microregionale/Asociatii in care CJHR este membru.

3. Documente de referinta

3.1. Legislatie primara

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si
controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;
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Ordonanta nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si
completarile ulteriore;

Legea nr. 276/2020 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului
nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea serviciilor comunitare de utilitati publice nr. 51/2006;

3.2. Legislatie secundara

Hotdrarea Guvernului nr. 855/2008 pentru aprobarea actului constitutiv-cadru
si a statutului cadru ale ADI-uri cu obiect de activitate serviciile de utilitati
publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordin nr. 3103/2017 din 24 noiembrie 2017,privind aprobarea Reglementarilor
contabile pentru persoanele juridice fara scop patrimonial, cu modificarile si
completarile ulterioare.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
- Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Judetean Harghita aprobat
prin Hotararea CJH nr. 415/2021;
- Strategiile de dezvoltare ale judetului Harghita, aflate in vigoare:

Strategia Culturala a Judetului Harghita 2021-2030;

Strategia de Dezvoltare Rurala a Judetului Harghita pe perioada 2021-2030;
Strategia integrata de turism a judetului Harghita pentru perioada 2020-2027;
Strategia de Sport a judetului Harghita 2010-2021;

Strategia judeteana de dezvoltare a serviciilor sociale a judetului Harghita 2019-
2023-2028;

Strategia de Protectia Monumentelor Istorice din judetul Harghita 2013-2023;
Strategia judeteana privind dezvoltarea si functionarea pe termen mediu si lung
a serviciilor de salubrizare si de gestionare a deseurilor la nivelul judetului
Harghita 2019-2030;

Strategia de dezvoltare spatiala a judetului Harghita 2015-2020-2025.

Strategia de dezvoltare economica-Harghita 2030

Manual de identitate vizuald a Consiliului Judetean Harghita.
Rapoarte de specialitate:
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4. Definitii si abrevieri

4.1.

Definitii ale termenilor

Nr.

crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul,
actul care defineste termenul

Procedura documentata

Modul specific de realizarea unei activitati sau a unui
proces, editat pe suport de hartie sau in format
electronic. Procedurile documentate pot fi proceduri
de sistem si proceduri operationale.

Procedura de sistem

Procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoara la  nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica.

Procedura operationala

Procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice.

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se
modifica atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale
respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul
reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau
eliminare a unor informatii, date, componente ale
unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii.

Proces

Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic
structurate, organizate in scopul atingerii unor
obiective definite, care utilizeaza resurse, adaugandu-
le valoare

Activitate procedurala

Proces major sau activitate semnificativa pentru care
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se pot stabili reguli si modalitati de lucru, general
valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de
regularitate, eficacitate, economicitate si eficienta a
obiectivelor compartimentului si/sau entitatii publice
8. Diagrama de proces Schema logica cu forme grafice care reprezinta
etapele si pasii realizarii unui proces sau unei
activitati.

4.2, Abrevieri

A - Aprobare;

Ad — Adoptat;

ADI - Asociatie de Dezvoltare Intercomunitara;
A.L.O.P.- Angajare, lichidare, ordonantare, plata;

Ap. - Aplicare;

Arh. - Arhivare;

BVC- Buget de venituri si cheltuieli;

CFP — Viza control financiar preventiv propriu;

CJHR — Consiliul Judetean Harghita;

COF — Cotizatie pentru organizatia finantata;

CUOPF — Compartimentul urmarire organizatii si programe finantate;
DE — Directia economica;

DJAP — Directia juridica si administratie publica;
DMRI — Directia management si relatii internationale
DRUC - Directia resurse umane si comunicare;

E — Elaborare;

PO - Procedura operational3;

PS — Procedura de sistem;

T —Transmitere;

V — Verificare.
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5. Descrierea procedurii
5.1. Generalitati

5.1.1 Conditiile minime necesare privind participarea Judetul Harghita la A.D.l./ Asociatii
Microregionale / Asociatii, (numite in continuare Asociatii in cuprinsul prezentei):

Scopul Asociatiei constituie realizarea in comun a unor proiecte de dezvoltare de interes
zonal sau regional, a furnizarii in comun a unor servicii publice, privind dezvoltarea
infrastructurii si a obiectivelor de dezvoltare de interes comun, conform strategiilor Consiliul
Judetean Harghita.

Actele constitutive ale Asociatiei sa prevada stabilirea nivelului maxim anual al cotizatiei, in
functie de necesarul fundamentat de catre Consiliul director al Asociatiei, dupa caz, suportat
de membri Asociatiei in baza principiului proportionalitatii.

5.1.2. Modalitatea de stabilire a nivelului maxim al cotizatiei anuale in sarcina Judetului
Harghita prin Consiliului Judetean Harghita

5.1.2.1. In baza analizei documentatiei depuse de Asociatie — descrisd la pct. 5.2.2 CUOPF
din cadrul DE in colaborare cu DJAP va proceda la urmatoarele:

e Intocmirea instructiunilor si/sau Referatul de specialitate aprobate de ordonatorul
principal de credite, pentru reprezentantul in Asociatie al Consiliului Judetean
Harghita, Tn scopul dezbaterii in sedinta de Organului de conducere al Asociatiei a
proiectului planului de activitate si a proiectului bugetului de venituri si cheltuieli
respectiv al nivelului finantarii cheltuielilor salariale (aprobarea organigramei si al
statului de functii).

e Elaborarea de catre Organul de conducere, al proiectului planului de activitate si al
bugetului de venituri si cheltuieli al Asociatiei, in conformitate cu prevederile
statutare, si in baza propunerii fundamentate a Organului de conducere si depunerea
acestora la Consiliul Judetean Harghita,

e Analiza documentatiei de catre Directia economica, depusa de catre Asociatie,
elaborarea proiectului hotararii de mandatare a reprezentantului Consiliului Judetean
Harghita, pentru a vota planul de activitate si bugetul de venituri si cheltuieli in
organul deliberativ al Asociatiei, respectiv nivelul maxim al cotizatiei Consiliului
Judetean Harghita, in baza rapoartelor de specialitate economice, juridice si strategice
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ale Compartimentului urmarire organizatii si programe finantate (DE), respectiv
Directiei juridice si administratie publica (DJAP), Biroului de analiza si sinteza (DMRI) si
aprobarea prin hotarare de catre CJHR.

e Aprobarea planului de activitate si bugetul de venituri si cheltuieli al Asociatiei de
catre organul deliberativ al Asociatiei (AGA). (Termenul de aprobare trebuie sa se
incadreze in perioada de 30 de zile dupa aprobarea BVC al CJHR.)

e Hotararea de aprobare a Bugetului, din care rezulta inclusiv cotizatia membrilor
Asociatiei, precum si planul de activitate al Asociatiei, se va depune la CJHR dupa
aprobarea acestuia de catre Organul deliberativ al Asociatiei, in copie semnata si
stampilatd pentru conformitate cu originalul, in termen de 5 (cinci) zile de la data
adoptarii, si va constitui document de baza pentru angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cotizatiei, conform prevederilor de la pct. 5.1.4.

5.1.2.2. Insusirea cotizatiei judetului Harghita prin Consiliul Judetean Harghita platibil citre
Asociatii
¢ Nivelul cotizatiei, stabilit si aprobat prin hotarare AGA a Asociatiei, va fi insusit ulterior
de catre CJHR prin hotarare, stabilind astfel doar nivelul maxim platibil.
e Angajarea obligatiilor privind cotizatia CJHR se va realiza pana la nivelul sumelor
alocate lunar, in conditiile prevazute de prezenta procedura

5.1.3. Modul de plata al cotizatiei

Plata cotizatiei stabilita conform celor prevazute la pct. 5.1.2 se realizeaza lunar in baza
solicitarii Asociatiei, in vederea platii cotizatiei (Anexa 1 - Cerere de plata lunara a cotizatiei si
raport lunar), in functie de realizarea indicatorilor din perioada anterioara.

5.1.4. Cerintele/Conditiile privind participarea reprezentantului CJHR, la sedintele AGA ale
Asociatiei:

Invitatia catre reprezentantul CJHR in vederea participarii la sedinta AGA trebuie sa
fie de comun acord, cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de sedinta , continand ordinea de zi
a sedintei, proiectele de hotarari care vor fi supuse spre aprobare, precum si toate temele
care vor fi discutate. Primirea invitatiei trebuie sa fie confirmata de catre reprezentant.
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5.2. Documente necesare:

5.2.1 Pentru asocierea/cooperarea Judetului Harghita prin CJHR intr-o Asociatie trebuie
inaintate urmatoarele documente:

a) Adresa Asociatiei Tnhaintata catre Consiliul Judetean Harghita prin care se solicita
asocierea/aderarea la asociatia respectiva cu prezentarea obiectivelor Asociatiei corelate cu
strategiile judetene in vigoare, si precizarea interesului public judetean, in conformitate cu
prevederile prezentei PO (buget de venituri si cheltuieli, plan de activitate);

b) Actele constitutive ale Asociatiei, formate din: Actul constitutiv/Procesul verbal de
constituire, dupa caz, Statutul din care rezulta ca aceasta desfasoara activitati de interes
public judetean si activitatea este declarata de utilitate publica conform legii;

c) Hotararea instantei de judecata privind inscrierea acesteia in Registrul asociatiilor si
fundatiilor, daca este cazul;

d) dovada disponibilitatii denumirii eliberata de catre Ministerul Justitiei, Tn cazul in care
Judetul Harghita participa la infiintarea Asociatiei in calitate de membru fondator.

Circuitul pentru analiza si verificarea documentelor:

Solicitare de o o
articipare ca membru T e Analizassi »| ® Acordarea vizei juridice de L »
P . verificarea legalitate a proiectului de hotdrdre
in ADI/ Asociatia . . e Adoptarea
. . : documentelor- privind dobdndirea calitdtii de -
microregionalad/ ] o hotararii CJHR
Asociatii — Adress CUOPF; membru al Judetului Harghita in
asociat’ie + anexe o Elaborarea Asociatie — DJAP;
revéz'u te la pct.8.2.1 proiectului de e Aprobarea initierii proiectului de
P pct.S.2. hotarare- CUOPF; hotdérdre — conducerea CJHR

5.2.2. Stabilirea nivelului maxim al cotizatiei anuale in sarcina Consiliului Judetean Harghita

Pentru a putea Tndeplini obligatiile ce decurg din calitatea de asociat si aprobarea valorii
cotizatiei anuale al CJHR, Asociatia trebuie sa prezinte pana la data de 15 ianuarie a anului in
curs:
1. Adresa Asociatiei catre CJHR prin care se solicita cotizatia anuala;
2. Proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al Asociatiei, defalcat pe natura cheltuielilor
indicatorii de performanta propusi, la propunerea fundamentata a Consiliului Director
semnat de catre presedintele si directorul executiv al Asociatiei.;
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3. Plan de activitate narativ, care sa contina descrierea aprofundata a obiectivelor

propuse cu
fundamentarea economica.

incadrarea acestora in strategiile judetene ale CJHR, indicatorii propusi,

Obiectivul/obiectivele planului de activitate trebuie sa contribuie in mod direct la
realizarea obiectivelor strategice judetene;
4. Balanta de verificare pentru luna decembrie a anului precedent;

5. Statul de functii.

Circuitul pentru analiza si verificarea documentelor:

Solicitarea

cotizatiei anuale
- ADI/ Asociatia |,
Microregionalad/

Asociatii CUOPF

Analiza si verificarea documentelor si
planificarea proiectului BVC al

Judetului Harghita privind nivelul L |
maxim al cotizatiilor Asociatiilor —

Elaborarea

Instructiunilor
Referatului de specialitate pentru reprezentantul
CJHR in Asociatie in scopul dezbaterii in sedinta
Organului de conducere al Asociatiei (Consiliul de
Administratie) a proiectului planului de activitate
si a proiectului bugetului de venituri si cheltuieli.

si/sau  Elaborarea

Elaborarea de catre Organul de
conducere al Asociatiei si depunerea
la CJH a, proiectul planului de
activitate si al bugetului de venituri si
cheltuieli al Asociatiei, in
conformitate cu prevederile
statutare,

Elaborarea proiectului de hotarare si
aprobarea hotararii: - de mandatare a
reprezentantului Consiliului Judetean
Harghita sa voteze nivelul maxim al
cotizatiei.

Adoptarea hotararii
de catre AGA a
Asociatiei si
depunerea acesteia
la CJH

5.2.3 Aprobarea BVC, a Listei de investitii si a Planului de activitate al Asociatiei

Dupa aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli al Asociatiei aceasta are obligatia
inaintarii CJHR urmatoarele documente:

1. Invitatia la sedinta AGA , precum si confirmarea acceptdrii acesteia de catre

reprezentantul CJHR in AGA.

2. Copie dupa procesul verbal al sedintei Adunarii generale sau Consiliului de

administratie,

semnat pentru

conformitate cu originalul,

reprezentantilor prezenti la sedinta;

cuprinzand semnaturile
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3. Bugetul de venituri si cheltuieli - document prin care se prevad si se aproba in fiecare

an veniturile si cheltuielile Asociatiei, ce se vor realiza din orice sursa si se vor cheltui potrivit
destinatiilor stabilite. Bugetul trebuie aprobat in cadrul sedintei Adunarii Generale sau al
Consiliului director, semnat pentru conformitate cu originalul si trebuie sa cuprinda: situatia
programelor ce urmeaza a fi derulate, defalcate lunar, defalcate pe titluri si pe surse de
finantare (Anexa nr. 2);

4, Planul de activitate — pe anul in curs, aprobat in cadrul sedintei Adunarii Generale,
semnat si stampilat conform cu originalul. Planul de activitate trebuie sa fie unul
fundamentat si justificat, defalcat lunar, activitatile sa fie defalcate pe tipuri de actiuni,
cheltuielile si programele sa fie prevazute cu o descriere amanuntita in conformitate cu
strategiile judetene, respectiv includerea obiectivelor in cele 13 prioritati ale
judetului;(Anexa nr.3)

5. Situatia financiara a asociatiei se depune impreuna cu Balanta de verificare aferenta
lunii decembrie a anului precedent la sediul CJHR, care trebuie sa fie vizata de catre organele
competente si semnata pentru conformitate cu originalul;

6. Raportul de activitate al asociatiei va fi defalcat lunar, si va cuprinde: denumirea
programului, bugetul alocat programului, bugetul realizat al programului, scopul
programului, asteptarile/rezultatele programului, concluzia finald a activitatii derulate in
cadrul programului. (Anexa nr.4)

7. Declaratia pe proprie raspundere — conducatorul executiv/directorul executiv al
Asociatiei completeaza declaratia pe propria raspundere, precum ca nu vor fi alte solicitari
de finantare din alte programe ale CJHR sau de la institutiile subordonate CJHR, evitandu-se
astfel dubla finantare, se semneaza si se depune in original la CJHR.

5.2.4 Plata cotizatiei nhainte si dupa aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli al
Judetului Harghita

Se realizeaza conform esalonarii lunare a activitatii finantate de catre CJHR. Pana la
aprobarea BVC — ului judetului Harghita, Asociatia va avea dreptul sa solicite 1/12 parte din
cotizatia executata in anul anterior, pentru activitatea de baza si pentru actiunile in curs de
derulare. Dupa aprobarea BVC- ului judetului Harghita, cu conditia Tntrunirii prevederilor de
la pct. 5.2.3., si aprobarii/insusirii prin Hotararea CJHR a nivelului maxim al cotizatiei anuale
in sarcina Judetului Harghita, plata se va realiza conform pct. 5.1.2

Plata cotizatiei este conditionata de respectarea termenelor de depunere a documentatiei
complete anual, pana la data 10 decembrie, cu defalcari lunare. Daca acest termen nu este
respectat automat se va lua in considerare programul de anul anterior, cu asimilare.
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Circuitul pentru analiza si verificarea documentelor:
"Cererevde. plata a cotize’l’tiei DMRI Compartimentul DRUC Compartimentul
lunar si raport I.unar B —> registratura si » organizare evenimente si
Mi ADI(AsolculaAtla o managementul implementare programe
icroregionald/Asociatii performantei (esemenyek@hargitamegye.ro)
(task@hargitamegye.ro) -
Tnregistrarea cererii Analiza si verificarea cererii - |— CFP, OP
(Iktato@ hargitamegye.ro) —> CUOPE

5.2.5 Pentru Raportare/aprobare a executiei bugetului

Asociatia trebuie sa depuna Raportul de activitate care va cuprinde o analiza a
programelor, proiectelor, activitatilor derulate in anul precedent si incadrarea acestora in
strategiile judetene (precum si in studiile elaborate si aprobate de catre CJHR), aprobat in
cadrul sedintei Adunarii Generale sau al Consiliului director, semnat pentru conformitatea
cu originalul.

Raportul de activitate trebuie sa cuprinda urmatoarele:

A. Analiza activitatii desfasurate de ADI/Asociatii Microregionale/Asociatii:

e Analiza obiectivelor generale ale ADI/Asociatii Microregionale/Asociatii in raport cu
programele/proiectele acestora;

e Analiza programelor/proiectelor ADI/Asociatii Microregionale/Asociatii cu o descriere
amanuntita si prezentarea gradului de realizare a indicatorilor;

e Analiza obiectivelor generale si a programelor/proiectelor ADI/Asociatii
Microregionale/Asociatii, Tn raport cu coerenta cu strategiile in vigoare ale judetului
Harghita.
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CONSILIUL JUDETEAN PROCEDURA OPERATIONALA ..
HARGHITA PRIVIND COLABORAREA CU Editia |
ADI/ASOCIATII
MICROREGIONALE/ASOCIATII iN
CARE CONSILIUL JUDETEAN Revizia 0
HARGHITA DETINE CALITATEA DE
MEMBRU
Compartimentul urmarire COD: PO-DE-CUOPF-01
organizatii si programe
finantate

e Analiza aportului, prin activitatile desfasurate, la realizarea masurilor dispuse in
strategiile CJHR.

B. Analiza economico-financiara:
e Bugetul de venituri si cheltuieli;
e Analiza comparativa a cheltuielilor, estimate si dupa caz realizate, in
perioada/perioadele indicatd/indicate;
e Analiza gradului de acoperire din surse atrase a cheltuielilor ADI/Asociatii
Microregionale/ Asociatii:
- analiza veniturilor proprii realizate din activitatea ADI/Asociatii
Microregionale/Asociatii;
- analiza ponderii cheltuielilor de personal din totalul cheltuielilor;
- analiza ponderii cheltuielilor de capital din bugetul total.

C. Concluzii si propuneri, justificarea mentinerii finantarii (scop, obiective, satisfactia
beneficiarilor) (Anexa nr. 4)

Circuitul pentru analiza si verificarea documentelor:

Raport de activitate sustinut de Analiza si verificarea documentelor si
reprezentantul CJHR - ADI/Asociatia || sesizarea deficientelor constatate L 5| Solicitare de completari,
Microregionald/Asociatii CUOPF daca este cazul

5.2.6 Plata cotizatiei

Lunar in baza solicitarii ADI/Asociatiei, Microregionale/Asociatii:

- Pana la aprobarea BVC — ului judetului Harghita, Asociatia va avea dreptul sa solicite 1/12
parte din cotizatia executata in anul anterior, pentru activitatea de baza si pentru
actiunile/investitiile in curs de derulare.

- Dupa aprobarea BVC- ului judetului Harghita, cu conditia intrunirii prevederilor de la pct.
5.2.3., si aprobarii/insusirii prin Hotararea CJHR a nivelului maxim al cotizatiei anuale in
sarcina Judetului Harghita, plata se va realiza conform pct. 5.1.3.
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CONSILIUL JUDETEAN PROCEDURA OPERATIONALA ..
HARGHITA PRIVIND COLABORAREA CU Editia |
ADI/ASOCIATII
MICROREGIONALE/ASOCIATII iN
CARE CONSILIUL JUDETEAN Revizia 0
HARGHITA DETINE CALITATEA DE
MEMBRU
Compartimentul urmarire COD: PO-DE-CUOPF-01
organizatii si programe
finantate
Circuitul pentru analiza si verificarea documentelor:
Initierea Fazele procesului Obtinerea vizei CFP Aprobare Efectuarea
pl3tii | bugetar: — Conform Ordonator platii cotizatiei
cotizatiei - ”| Angajare,Lichidare, > Disp.nr.1208/2020, ™| principalde [P (intocmire OP)
CUOPF; Ordontare si Plat3 cu modificarile credite - DE;
(ALOP ) - CL'JOPF ulterioare

5.3. Modul de lucru - Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Nr. Etapa Operatiunea Activitatile desfasurate

crt.

1. Dobandirea calitatii | Elaborarea si aprobarea | - Colectarea documentelor
de membru a CJH proiectului de hotarare | necesare elaborarii proiectului de
intr-un privind aprobarea | hotarare privind aprobarea
ADI/Asociatie participarii Judetului | participarii Judetului Harghita, prin
Microregionala/ Harghita prin Consiliul | Consiliul Judetean Harghita in
Asociatii Judetean 1in calitate de | calitate de membru in Asociatie;

membru n ADI-ul/ | Analiza si verificarea documentelor;

Asociatia Microregionala/ | Elaborarea propriu-zisa a proiectului

Asociatii. de hotarare; Obtinerea vizei juridice
cu privire la legalitatea proiectului
de hotarare privind dobandirea
calitatii de membru al Judetului
Harghita in Asociatie; Tnaintarea
proiectului de hotarare spre
aprobare.

Plata aportului CIH |la | - Propunere pentru angajarea,

patrimoniul  initial al | lichidarea si ordonantarea platii

Asociatiei aportului Judetului in organizatie.

2. Stabilirea si Discutii si intalniri cu | - Tn luna ianuarie a anului in curs,
aprobarea nivelului | reprezentantii legali ai | Asociatia trebuie sa depuna o

maxim al cotizatiei,
care poate fi platit
catre ADI-

ADI-urilor/Asociatiilor
Microregionale/Asociatii.

propunere de buget si un plan de
activitate;
- Presedintele CJHR in baza analizei
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CONSILIUL JUDETEAN
HARGHITA

MEMBRU

PROCEDURA OPERATIONALA .
PRIVIND COLABORAREA CU Editia |
ADI/ASOCIATII
MICROREGIONALE/ASOCIATII IN
CARE CONSILIUL JUDETEAN Revizia 0

HARGHITA DETINE CALITATEA DE

Compartimentul urmarire
organizatii si programe

COD: PO-DE-CUOPF-01

finantate
urile/Asociatiile documentelor depuse realizate de
Microregionale/ DE si DJAP emite instructiuni si/sau
Asociatii in care referat de specialitate
Consiliul Judetean a reprezentantului CJHR in asociatie
dobandit deja pentru dezbaterea proiectului de
calitatea de buget si a planului de activitate al
membru. asociatiei respectiv nivelul maxim al
cotizatiei angajabile in seama CJHR.
Elaborarea dispozitiei privind
delegarea calitatii de reprezentant al
judetului Harghita in organele de
conducere in Asociatie, pentru a
vota planul de activitate, bugetul de
venituri, si cheltuieli, statul de
functii, si nivelul maxim al cotizatiei
CJHR in organul deliberativ al
Asociatiei.
3. Plata cotizatiei Tntocmirea documentatiei | - Tntocmire ALOP;
(Propunere pentru de plata ( ALOP) - Obtinerea vizei CFP;
angajarea, - Aprobarea platii de catre
lichidarea si Ordonatorul principal de credite;
ordonantarea platii Tntocmirea ordinului de plata.
cotizatiilor)
4, Aprobarea Depunerea documentatiei | Sustinerea de catre reprezentantul
executiei bugetare | in vederea studierii si| CJHR in fata CJHR a Raportului de
aprobarii executiei | activitate, al ADI-ului /Asociatiei
bugetare Microregionale/ Asociatiei, pe anul
precedent.

5.4. Valorificarea rezultatelor activitatii

e Activitatea ofera informatii cu privire la colaborarea in vederea realizarii unor obiective de
interes judetean in colaborare cu ADI-uri/ Asociatii Microregionale/Asociatii care isi asuma
responsabilitatea satisfacerii necesitatilor in diferite domenii de activitate;
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CONSILIUL JUDETEAN

HARGHITA

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND COLABORAREA CU
ADI/ASOCIATII
MICROREGIONALE/ASOCIATII IN
CARE CONSILIUL JUDETEAN
HARGHITA DETINE CALITATEA DE
MEMBRU

Editia |

Revizia 0

Compartimentul urmarire
organizatii si programe

finantate

COD: PO-DE-CUOPF-01

e Constituie punct de pornire pentru elaborarea unei strategii de finantare a unor activitati

de interes judetean.
e Urmarirea activitatii se realizeaza prin evidenta centralizata anuala efectuata de catre

CUOPF (Anexa nr. 6).

6. Responsabilitati

Nr.

crt

Compartimentul urmarire organizatii si
prog e finantate

Consilier
din cadrul

CUOPE
Reprezentantul

CJH

Dir ex./Dir

ex..ad;].

DE
Dir ex/Dir
ex.adj.-DJAP
acorda
legalitatea

avizeaza si

Elaborarea proiectului de hotarare
privind aprobarea participarii Judetului
prin Consiliul Judetean in calitate de
membru in fiecare organizatie in parte

m

Raport de
specialitate

Propunere pentru angajarea, lichidarea si
ordonantarea platii aportului Judetului in
organizatie.

Verificarea documentatiilor privind
activitatea si bugetul propus pentru anul
in curs a ADI-urilor/Asociatiilor
Microregionale/Asociatiilor in care
Consiliul Judetean a dobandit deja
calitatea de membru.

Propunere pentru angajarea, lichidarea si
ordonantarea platii cotizatiilor.

Sustinerea Raportului de activitate al
Asociatiei de catre reprezentantul CJH
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CONSILIUL JUDETEAN PROCEDURA OPERATIONALA Editia |
HARGHITA PRIVIND COLABORAREA CU fHa
ADI/ASOCIATII
MICROREGIONALE/ASOCIATII IN
CARE CONSILIUL JUDETEAN Revizia 0
HARGHITA DETINE CALITATEA DE
MEMBRU
Compartimentul urmarire COD: PO-DE-CUOPF-01
organizatii si programe
finantate
7. Formular evidenta modificari procedura
Nr.crt | Editie | Data Revizie | Data Nr.pag. | Descrierea modificarii | Semnatura
editiei reviziei | modif. cond. comp.
8. Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment | Cond. comp. Observatii Semnatura | Data
crt.
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment | Numesi Data Semnatura | Data Semnatura | Data
ed. prenume | primirii retragerii intr. Tn
vigoare

ADI/Asociatii/
Asociatii

microregionale

DJAP

DE
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CONSILIUL JUDETEAN PROCEDURA OPERATIONALA

HARGHITA PRIVIND COLABORAREA CU Editia |
ADI/ASOCIATII
MICROREGIONALE/ASOCIATII IN
CARE CONSILIUL JUDETEAN Revizia 0

HARGHITA DETINE CALITATEA DE

MEMBRU
Compartimentul urmarire COD: PO-DE-CUOPF-01
organizatii si programe
finantate
10.Anexe

10.1. Cerere de plata a cotizatiei si raport de activitate lunar

10.2. BVC

10.3. Plan de activitate

10.4. Raport de activitate anual

10.5. Evidenta centralizatoare cu ADI/Asociatii, Microregionale/Asociatii.
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Catre, Directia economica

Cerere de plata a cotizatiei si raport lunar

A. Analiza activitatii desfasurate a ADI/Asociatiei Microregionale:

Prezentarea generala a ADI-ului/Asociatiei Microregionale

> Viza

DMRI Compartiment registratura si managementul performantei
(pentru realizare sarcinilor inregistrate in sistemul TASK)

» Viza DRUC Comp.organizare evenimente si Implementare programe

» Analiza resurselor umane: Anexa Foaie de prezenta (tiparit din sistemul CJHR)

Anexa 1
Nr.inreg. CJH

( pentru actualizare site web, utilizarea imaginii, a logo-ului, promovarea/documentarea evenimentelor )

B. Analiza economico-financiara: Executia luna n-1

Cotizatie Plati
Cotizatia T efectuate de | incadrare . .. o . o .-
. acordata . n Obiective masurabile realizati
Nr.crt Denumire indicator Buget total CJH catre in cele 13 -
e cumulat de e Ceal. (numerabili)
maxima Asociatie din | prioritati
la CJH . <
orice sursa
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Cheltuieli personal
2 Total Bunuri si servicii 0 0 0 0
3 Cheltuieli materiale pentru
functionare
4
5
n
n+l | Investitii
TOTAL 0 0 0




C. Analiza gradului de realizare a activitatii atingerii scopului, justificarea mentinerii finantarii (scop, obiective, satisfactia beneficiarilor)
- Gradul de realizare al bugetului  Plati efectuate (col.6)
Buget total (col 3)

- din cotizatia/contributia CJH : Plati efectuate (col.6)
Cotizatia acordata cumulat de la CJH(col 5)
- Plati realizate din venituridin alte surse: Plati efectuate (col.6) - Cotizatia acordata cumulat de la CJH(col 5)/(col3)

Total Venituri proprii

- Analiza veniturilor proprii realizate din activitatea ADI/Asociatiei Microregionale ——
Total Venituri

Cheltuieli de personal
Cheltuieli Totale

- Analiza ponderii cheltuielilor de personal din totalul cheltuielilor

_Program_1

_Program_2

_Program_3

_Program_n




D. Cerere de tragere pentru lunan

Plati Solicitare
Cotizati | Cotizatie H ~ Disponibil ict
. | efectuate de | Incadrare ) de .. Propunere (se
... Buget aCJH | acordata . . existent . Obiective o
Nr.crt Denumire indicator . catre in cele 13 . fonduri . . completeaza de
total | maxim | cumulat e e . _..... | dinorice masurabile
. Asociatie din | prioritati . conform DE)
a de la CJH . o sursa
orice sursa cash flow
1 2
3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 Cheltuieli personal

2 Total Bunuri si servicii 0 0 0 0 0 0 0 0

3 Cheltuieli materiale pentru

functionare

4

5

n

n+l | Investitii

TOTAL 0 0 0 0 0 0 0 0

Probleme/sesizari




BUGETUL DE VENITURI $§I CHELTUIELI

ANEXA nr.2

Contributia .. . i
Propunere N Cotizatia Consiliul Judetean Harghita ClHla O,blecm.’e Corelare “ directiile
Nr. Denumirea indicatorilor Buget buget anul Cotizatie ’ i programe, Estimari n+#1 | Estimari n+2 LRI strategice de
crt. realizat n-1 CJH . indicatori propusi |dezvoltare ale Consiliul
curent . . ) proiecte de . i i
lanuarie Februarie Decembrie (numerabil) Judetului Harghita*
dezvoltare
| VENITURI - TOTAL (1+2+3+4+5+6+7): 0 0 0
1. Sold initial disponibil
2. Cotizatia anuala
3. Cotizatii restante
4 Contributia participantilor la unele
programe
5. Venituri din prestari de servicii
6. Venituri financiare
7. Alte venituri
i CHELTUIELI - TOTALE (A+B+D), din 0 0 0 0 0
care:
Cheltuieli de personal TOTAL
A. (A1+A.2) 0 0 0 0 0
A2, Cheltuieli de personal in cadrul 0 0 0 0 0
programelor TOTAL
B. Cheltuieli cu bunuri si servicii TOTAL 0 0 0 0 0
(B.1.+B.2.)
B.2. Cheltuieli cu bunuri si servicii in 0 0 0 0 .
cadru programelor TOTAL
A.l. Cheltuieli cu personalul 0 0 0 0 0
1 Cheltuieli personal TESA si personal 0
’ auxiliar (jurist, contabil) .......
B.1. Cheltuieli cu bunuri si servicii 0 0 0 0 0
1. Furnituri de birou 0
2. Materiale pentru curdtenie 0
3. Tncalzit, iluminat 0
4, Ap3, canal si salubritate 0
5. Carburanti 0
6. Piese schimb 0
7. Transport, deplasari 0
8. Postd, telecomunicatii, radio, internet 0
9. Reparatii curente 0




10. Obiecte inventar 0
11. Protectia muncii 0
12. Studii si cercetari 0
13. Alte materiale si prestari servicii 0
C. Cheltuieli cu programele 0 0 0
Program 1 0 0 0
1. A2. Cheltuieli de personal 0 0
B2. Cheltuieli materiale 0 0
Program 2 0 0 0
2. A3. Cheltuieli de personal 0 0
B3. Cheltuieli materiale 0 0
D. Cheltuieli pentru investitii 0 0 0
1. Obiectiv 1 0
2. Obiectiv 2 0

Conducatorul executiv

* Se va mentiona toate obiectivele /prioritatile/planuri de actiune/proiecte strategice de dezvoltare

Responsabilul financiar al asociatiei




Plan de activitate

Anexa nr.3

al Asociatiei....... pentru anul.....
Nr. | Denumire program | Descriere program Perioada Obiective masurabile Rezultat
(numerabile)
lan. | Febr. Dec. | Ex.buc | Ex.nr.particip




Raportul de activitate anual

A. Analiza activitatii desfasurate a ADI/Asociatiei Microregionale:

Prezentarea generala a ADI-ului/Asociatiei Microregionale

VVVVVYVYY?®

vVvy®e

Informatii generale

Date de identificare:
Sediul:

Punct de lucru:

Scop:

Obiective generale:
Obiective principale:
Analiza resurselor umane:
- Numar personal:

- Conducerea ADI-ului/Asociatiei Microregionale:
Informatii specifice ale ADI/Asociatiei Microregionale

Data intrunirii AG ale ADI/Asociatiei Microregionale si Procesele verbale in urma sedintelor
Hotararile adoptate in cursul anului respectiv

Anexa nr.4

Nr.
crt.

Denumirea indicatorilor

Buget
initial

Buget final

Buget
realizat

Indicatori (col.
4/5 %) si alti

indicatori conf.

buget aprobat

Activitatea pe tip de programe,bugetul
programului, scop, asteptari/rezultate, concluzia
finala a programului.

Program aprobat Program realizat

2

7 8

VENITURI - TOTAL
(1+2+3+4+5+6+7):

Sold initial disponibil




Cotizatia anuala

3. Cotizatii restante

4 Contributia participantilor la
unele programe

5. Venituri din prestari de servicii

6. Venituri financiare

7. Alte venituri

. CHELTUIELI - TOTALE (A+B+C+D),
din care:

A. Cheltuieli de personal

B. Cheltuieli cu bunuri si servicii

A.1. | Cheltuieli cu personalul
Cheltuieli personal TESA si

1. personal auxiliar (jurist, contabil)

B.1. | Cheltuieli cu bunuri si servicii

1. Furnituri de birou

2. Materiale pentru curatenie

3. Incalzit, iluminat

4, Apa, canal si salubritate

5. Carburanti

6. Piese schimb

7. Transport, deplasari

8. Posta, telecomunicatii, radio,
internet

9. Reparatii curente

10. | Obiecte inventar

11. | Protectia muncii

12. | Studii si cercetari

13. | Alte materiale si prestari servicii

C. Cheltuieli cu programele




Program 1

A2. Cheltuieli de personal

B2. Cheltuieli materiale

Program 2

A3. Cheltuieli de personal

B3. Cheltuieli materiale

Cheltuieli pentru investitii

Obiectiv 1

Obiectiv 2

EXCEDENT/DEFICIT

Activitati detailate:

Program:

Tema proiectului/scopul:

Perioada:

Locatia:

Rolul asociatiei (organizator, partener, etc.)

Analiza economico-financiara:

Analiza gradului de acoperire din surse atrase ale cheltuielilor ADI/Asociatiei Microregionale:

Total Venituri proprii

- Analiza veniturilor proprii realizate din activitatea ADI/Asociatiei Microregionale ——
Total Venituri

Cheltuieli depersonal
Cheltuieli Totale

- Analiza ponderii cheltuielilor de personal din totalul cheltuielilor

Cheltuieli de capital
Cheltuieli Totale

- Analiza ponderii cheltuielilor de capital din bugetul total

Autoevaluarea atingerii scopului, justificarea mentinerii finantarii (scop, obiective, satisfactia beneficiarilor)




Evidenta centralizata anuala Anexa nr.5
Hotararea prin ..
. . Pers. desemnata | Contract | _ = . Cererea Cotizatia
Nr. Denumirea ADI/ Asociatii Nr. . . Titluri de care s-a aprobat
) . - Adresa e-mail | Angajati [ Conducere | reprezentant al de L. de . C.J.H pe
Crt. Microregionale/ Asociatii telefon particitare ... | plata cotizatiei
CJ.H. mandat Cotizatie anuln
pe anuln
1.
2.
3.
n
Nr. T o A q q A q
@ Activitatii si programe ian febr mar apr mai iun iul aug sep oct noi dec TOTAL | Nr.OP Suma
1.
2.
3.
n

Total cotizatie lunara:

Anexa nr. 5
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