ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA NR. 440 /2021

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita

Consi!iu[-Judetean Harghita,

Avénd in vedere Referatul de aprobare nr. /2021 initiat de citre presedintele
Consiliului Judetean Harghita, la propunerea Directiei resurse umane si comunicare, privind
aprobarea Regulamentului de organlzare si functionare al aparatului de speclalitate al
Consiliului Judetean Harghita;

Avénd. in -vedere Adresa Ministerului Afacerilor Interne - Institutia Prefectului - Judetul
Harghita nr. 15284/12.10.2021, finregistraty la Consiliul Judetean Harghita cu nr.
63098/12.10.2021,.

Analizénd Raportul de specialitate _nr.fM/ZOZl al Directiei juridice si* administratie
publics, Procesul verbal nr. 958 »3/2021 privind indeplinirea exigentelor de transparent¥
decizionald, Raportul de specialitate nr.59, 2021 al Directiei economice,

Avénd in vedere avizul favorabil al Comisiei juridice si administratie publics; -

in conformitate cu prevederile art. 16 §i art. 64 din Legea nr. 24/2000 privind normele de
tehnica legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificirile si
completdrile ulterioare, precum si cele ale art. 7 alin (1) din Legea nr. 52/2003 privind
transparenta decizionali in administratia public3, cu modificrile si completérile ulterioare,

Tn temeiul prevederilor art. 173 alin. (1) lit. a) si alin. (2) lit. c), coroborate cu cele ale art. 196
alin (1) Iit. a) din Ordonanta de urgent3 a Guvernului nr 57/2019'_privind Codul administrativ,

cu modificarile si completrile ulterioare,
HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobd Regulamentul de organizare ;i-fuhctibriare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita, conform Anexei nr. 1, parte integrant¥ din prezenta,

Art. 2..Se abrogs Hotrérea nr. 339/2021 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita. .

Art. 3. Se revdcé' Hotdrérea nr. 415/2021 privind aprobarea Regulamentulul de organizare si
functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita.



Art. 4. Cu aducerea la indeplinire a prezentei hotiriri se incredinteazd presedintele
Consiliului Judetean Harghita prin aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita.

Art. 5. (1} Hotdrdrea se comunici de citre Directia juridicy si a'dnﬁ'linistratie publicy,
Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita: presedintelui Consiliuluj Judetean
Harghita, vicepregedintilor Consiliului Judetean Harghita, secretarului general al judetului,
“administratorului public al Consiliului Judetean Harghita, pentru toate s_trlfcturile functionale

ale aparatulul de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita.

(2) Hotdrdrea va fi afisat3 la avizierul Consiliului Judetean Harghita si ‘publicat¥ pe
pagina de web al Consiliului Judetean Harghita, prin grija Directiei resurse umane si
comunicare,

(3) Hotérﬁreé'va_ fi publicatd in Monitorul -Oficial al Judetului Harghita, prin grija
Compartimentului comunicare si gestionare. dispozitii si editarea monitoarelor oficiale din
cadrul Directiei juridice si administratie publics.’

Mf-Gue, AL, 10,0,

. CONTRASEMNEAZA
PRESEDINTE SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Borboly Csaba '



Roménia , Aprobat

Jud‘etul I-iarghita presedinte
Consiliul Judetean Borboly Csaba
Directia resurse umane si comunicare
Nr. 2% /2021 .

Referat de aprobare

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatultlli'de. specialitate al
Consiliului Judefean Harghita

Tn conformitate cu prevederile art. 173 alin. (1) lit. a) coroborat cu alin. (2) lit: ¢), din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile
ulterioare, consiliul judetean indeplineste atributii privind infiintarea, organizarea si
functionarea aparatului de specialitate al consiliulu'i judetean si aprobj regullamentul de
organizare §i functionare a consiliului judetean, organigrama, statul de functii, regulamentul
de organizare si functionare (ROF) al aparatulul de specialitate, precum Si' ale institutiilor gi
serviciilor publice de interes judetean. |

Ca urmare a unor modificdri intervenite in organizarea indeplinirii sarcinilor de citre. aparatul
de speuahtatea a Consiliului Judetean Harghlta este necesard actualizarea Regulamentului de
orgamzare si functlonare al aparatulul de specialitate aI Consiliului Judetean Harghita pentru
organizarea Tndeplinirii sarcinilor Directiei Arhitect sef, respectw redistribuirea unor sarcini cu
scopul  eficientizarii activitdtilor aferente cooperarii cu judetele- infritite, precum si
necesitatea completéru si clarificdrii unor atributii ale Directiei economice, prlvmd fntocmirea
$i mreglstrarea 5|tuatulor lunare, trimestriale si anuale in documentele 5|stemulu1 Forexebug
Totodaté avind in vedere faptul c3 la data de 15.07.2021 Judetul Harghita, prin Consiliul
Judetean Harghita a semnat un Protocol de colaborare cu Agentia Natlonblé pentru Achizitii
Publice (ANAP) prlvmd amstenta oferity . pentru mfun;area si: operatlonalfzarea unei Unitati,
‘Centralizate de Achmtu la nivel local s-a ivit necesitatea modificari] Regulamentulm de
organizare si functlonare al aparatulw de specialitate al Consiliului Jude;ean Harghita. Tn
continuare, organizarea procedurilor de atribuire:a traseelor de transport public in judetul
Harghita in colaborare cu celelalte autoritafi competente, respectiv coordonarea activititii de
transport public rutier de interes judetean se va realiza prin.Directia general3 tehnics, in loc
de Direi:tia economici. T urma finaliz3rii implementdrii proiectului ”Plamf icare strategic} si
managementul performantei in folosul cetitenilor din judetul Harghlta prm implementarea
CAF (CAFHR)”, coflnantat din Fondul Social Européan prin Programul Opetational Capac:tate
Administrativd 2014-2020, cod SIPOCA 533/cod MySmis 126548 ConsiliullJudetean Harghita
este o institutie publici care functioneaz3 in baza sistemului de management al pgrformantel
si calitatii — Instrumentul de management CAF (Cadrul comun de autoevaluare a modului de
functionare a institutiilor publlce) cu misiune, viziune si prioritati_stabilite, si acest fapt:
trebuie s3 se reflecte si prin modul de organizare si functlonare a institutiei.



Avand in vedere Adresa Directiei Arhitect sef nr. 57241/20.08. 2021 cu privire |a inflinarea
unui nou Compartlment totodat4 faptul ¢ in petioada pandemicy’ §i a stdrii de alert3 este’
necesard efi cientizarea activitétii unitatilor administrativ teritoriale prin asigurarea unei
_relatn si comunicari mtermstltutlonale cdt mal operative $I eficiente, respectiv avind in
vedere desfisurarea in perioada actuald a unor, programe guvernamental!e a cror Tnamtare.
necesita o colaborare urgentd si operativd din. partea Consiliului Judetean Harghita, si
fnlesnirea astfel a deruldrii programelor guvernamentale, dupd comunicarea proiectului-de
Hotarare prlvmd aprobarea Regulamentuiui de organizare si functionare al aparatulul de
specralltate al Consnllulw Judetean Harghita, Directia Arhitect sef prin Serviciul admlnlstratle
publica locals a propus prin Referatul nr. 60755/21.09.2021 privind fundamentarea realizarii
Compartlmentulm relatii cu institutii - publice - centrale, finfiintarea | compartimentului
mentlonat motivand si urgenta’ acestei modificdri-a statului de functii 'si a orgamgramel

respectiva Regulamentulw de orgamzare si functlonare

Pentru a fi cuprinse atributiile noului compartiment in Regulamentul de organizare si

functionare al aparstulul de specalitate o 7 ludetean Harghita se propune
aprobarea Anexei nr. 1 anexat la prezentul =1l de fond,.cont,nénd urmatoarele
modificiri: '

Art. 29 alin. (3) nr. se n&odificé sl se corhpleteazé cu Compartimentul relatii cu
institutiile publice centrale, dups Compartimentul relatii: publice in zona
"Gheorgheni iar numerotarea compartlmentelor se va face in continuare in mod

corespunzator;
Art. 46 alin. {10) se modific3 si va avea urmitorul cuprins:
(10) Tn domeniul activitdtii Compartimentul relatii cu mstltutllle publlce centrale

are urmatoarele atributii_principale:
a) comunicarea operativa dintre Guvernul Roméniei si Consiliul Judetean Harghita;

b) colaborarea cu celelalte compartimente de speclalitate din cadrul Institutiei, prin-

colectarea datelor despre programele, proiectele, obiectivele de finantare, cu scopul
transmiterii acestora citre mstltutnle publice centrale; |
c) urmérirea adreselor trlmlse citre mstitutnle publice centrale in scopul solution&rii

eficiente a acestora;-

d) colaborare cu ministerele, alte institutii guvernamentale-privind solutionarea ct mai

eficientd a problemelor, sarcinilor in curs de derulare;

e) la propunereaISi in colaborare cu cele_lalté cémpartimente'de specialitate, elaborarea

] unsrior de2 actualizare ale arct o -

f) centralizarea propunerilor de modificare si cofnpletaré a diferite';ldr acte normative in

cadrul Consiliului Judetean Harghlta §i' transmiterea fn termenul comunicat catre

Uniunea Natlonalé a Consﬂulor]udetene din.Roménia;.

g) pregdtirea de sinteze si materiale de prezentare pentru intalnirile presedintelui cu

reprezentantii autoritatilor centrale si focale, :

h) ‘elaborarea de analize, sinteze si eviden caracter statistic pe'probleme din diferite
domenii de specialitate; |



)

k)

)

colaborare operativa cu Uniunea National3 ~ Consiliilor Jﬁd’e_tenq si cu celelalte consilii
judetene din tar§;

colaborare, coordonare si acordare de asistentd de speuahtate consiliilor locale sau
primarilor, in conditiile legii; - -

participd la evenimentele la care Consiliul Judetean Harghifa a fost invitat, in cazul in
care acesta nu .este reprezentat de presedintele sau. wcepresedlntu Consiliului
Judetean Harghita sau de consilierii judeteni maridatati in acest 5cop,

urmdrirea, derularea si asigurarea promovirii programelor spri jlplte de cétre Consiliut
Judetean Harghita, participare la acést_e prbgrame, elaborare de analize, sinteze si
evidente cu caracter informativ referitor la aceste programe;

m}) elaborarea calendarului de evenimente anual si periodic, si inaintarea acestuia prin

n).

p) .
‘cu institutiile publice centrale;

a)

t)

ermediul Directiel Arhitect sef catre management si relatii internaionale
din cadrul Consiliului Judetean Har acest scop tinerea legdturii si cu

‘'reprezentantii Institutiilor publice «

actualizarea bazei de date cu Informatii privind institutiile hublice centrale;
inlizres de mtélnm seminarii, ‘mese rotunde, conferinte, inaugurdri si alte
' cdnd sunt solicitate de citre Dlrectla management i relatu
mternatlonale respectiv Directia resurse umane si comunicare !din cadrul Consiliului
Judetean Harghlta elaborarea’ scenariului de derulare a evenimentelor si fnaintarea
spre aprobare, contribuie la- desfisurarea in bune condiii a acestora; organizarea
evenimentului se va desfisura conform metodologlel existente Tn acest sens si in
colaborare cu Compartlmentul de organizare evenimente si |mplementare programe
$| Compartimernitul r= /31 cu mass-media - din cadrul Directiei resurse umane si

asigurarea cadrului |ozictic al desian corespunzitoare a audientelor organizate

3 de documentarea fotos 52 a evenimentelor organizate in
siatille cu institut - cu  alte . consilii  judetene; . punind
. schitele reallzate la dispozitia Compartimentului. relatu cu mass-media din

‘cadrul Consiliului Judetean Harghita, urméreste si se ingrijeste de actualizarea

mformatulor apérute fn muloacele de informare si mass mediaiin legaturd Cu aceste
evenlmente, colaboreazé cu redactorii ziarelor locale; P
intocmirea unui. raport referitor-la participarea la diferite evenimente si fhaintarea n
copie. Compartrmentulm de organizare evenimente si implementare programe. din
drul irectie) rasurse umane i
inrea, valorificarsa sl implen rezultatelorf_1nt§|'ni_ri|or organizate fin
colaborare cu directiile si compatti '~ specialitate ale Consiliului Judetean

tinerea evidentei .cererilor i citre ‘institutile publice centrale,



.e) elaborarea si transmiterea propunerilor de modificar'e.si completare a diferitelor acte
normative in domeniul specific de activitate

f) publicarea pe site-ul propriu al InStltutIEI toate informatiile privind datele de contact
ale entititilor care vor asigura serviciile necesare si ale Iocallta';llor fn- care se
desfisoard aceste activitati si a tuturor mformatulor prlvmd aceasté actMtate, n
conditiile legii

g) ntocmeste la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat diferite situatii,
rapoarte, informéri, sinteze i alte materiale cu privire la situatia realizarii investitiilor
publice din judet;

h) asigurd liberul acces la mformatu publlce specifice domeniului *de -activitate prin
formularea raspunsului fa sohmtarea scrisd sau verbald a persoanelor fizice,
‘persoanelor juridice romane ori striine;

i). identificarea §i punerea la dispozitia compartimentului relatii cu publicul si mformarea
publica directd a informatiilor care urmeazi s fie comunicate din oficiu..

Atributiile Compartimentului petitii si informatii 10~ <2 vor regésl la alin. (12) al articolului
nr. 46.

Avénd in vedicc cele evidentiate n Adresa rului Afacerilor lr=1terne - Institutia
Prefectului -~ Judetul ‘Harghita nr. 15282 15 nregistratd a Consrhul Judetean
Harghlta cu nr. 63098/12 10.2021, se. propune revocarea Hotdréril n. i415/2021 privind.
aprobarea Regulamentulm de organizare si functicare al aparatului de specialitate al

Consiliului Judetean Harghita.

Ca urmare a celor de mai Sus, propunem svre A = Regulamentul de organizare si
functionare = | aparatului de spemahtate al Consiliului Judetean Harghita conform Anexei nr.
1, incepdnd cu data intririi in vigoare a prezentului proiect de hotarare.

Compartlmentul resurse umane are obligatic oc a pregiti documentatla pe baza cireia
presedmtele consiliului judei;ean prezintd spre aprobare Regulamentulm de -organizare ‘§i
functlonare al aparatulw de specialitate al Consiliului Judetean Harghlta, conform art. 25 lit.
b) din Anexa nr. 1 din Hotdrdrea nr, 339/2021, fapt pentru care propunem spre aprobare
ConsﬂuulunJudetean Harghita aldturatul proiect <« ||

Mierci-e: 200 1§, 207

Sz6cs Istvan Tordk Hanna 1zsdk-Székely Judith
direcior exec fti director cxecutiv aoy i - consilier.



Anexanr. 1
la Hotsirdrea nr. ﬁéﬁ /2021

REGULAMENT
de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita

Cuprins

REGULAMENT de organizare si flmctlonare a aparatului de specialitate al Consiliului
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Capitolul III Atributiile Directiei management §1 relatii mternaponale ..... .................. 29
-Capitolul IV Atributiile Compartlmentulul de audit public intern................. sesssssnesenanaivers 37
Capitolul VAtnbutnle Biroului corp de control .. 39
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Cépitolul XI Atributiile Directiei generéle PATIMONIN...c.utvriieeererrnrre e reeseresne seesans 111
Capitolul XII Atribl_xﬁile'Serviciulu_i achizitii publice-............ccceererrune AR ST 119
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Introducere

VIZIUNEA - VHTORUL _ _
Pentru un nivel de trai ridicat in judetul Harghita! Dezvoltém o comunitate
prosperd!” . ’

MISIUNEA — PREZENTUL o .
Este in sarcina noastrd sd dezvoltdm judetul Harghita, prin intermediul unei
institutii deschise si operative!

JUDETUL HARGHITA 2030 — 13 PRIORITATI

1. CONECTAM REQIUNI 7. CONSTRUIM UN IUDET (FAMILY
FRIENDLY™
mr:uﬂuwmmmm;ﬂ:g?‘. . VIZIUNE PENTRU TINERE
SIGURANTA . - _
9, ImprEuNA, ALATURI D%
VARSTNICH NOSTRI

3. CONSTRUIM UM JUDEY SANATOS
10.-CONSTRUIN UN SUDET INOYATIV

4. CORNSTRUIM UN JUDET VERDE
11, CONSTRLIM COMUNTUAT] .

5. REVIGORAM ECONOM

: 12, CONTINUAM PROCESUL DE
JIRETUL . .

CLARIFICARE & PROPRIETATIH
FUMNCIARE .

. . ; 17, DEZVOATAM RELATHLE NOASTRE

§ TURISM; CONATRUIM LN JUDK -

. ,!“_". M UN JUREY PRIN CELE 3 CAPITALE — BUCURESTI, .
BUDAPESTA, BRUXELLES

MANAGEMENTUL CALITATIL:

CAF (Common Assessment Framework — Cadrul Comun de' Autoevaluare) —
instrument complet de management al calititii elaborat de reprezentantii sectorului
public pe baza modelului de excelentd al Fundatiei Eu_ropene pentru -Mana_'gemehtul
Calitstii (EFQM), i;adru adecvat pentru ca o organizatie s§ inceapd un proces de
dezvoltare. permaneni, implementat de Consiliul Judetean Harghita prin proiectul
“Planificare strategici 'si managementul performantei in folosul cetétenilor “din.
judetul Harghita prin implementarea CAF (CAFHR)”



‘Capitolul |
1. Dispozitii generale

Art.1. Prin prezentul Regulament se. stabileste organizarea s§i functionarea
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita.

(2) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita este constituit din directii
generale, directii, servicii, birouri §i compartimente, denumite in continuare structuri
functionale. .

{3} Pregedintele Consiliului Judetean Harghita, vicepresedintii, administratorul public
-§i Cabinetul Presedintelui, Cabinétele vicepresedintilor-nu fac parte din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita.

Art.2. - Aparatul de - specialitate se organizeaz§ in subordinea’ directd a
presédintelui Consiliului Judetean Harghita, conform prezentului 'regulament si
dispozitiilor presedintelui emise in acest sens. - ' '

Art.3. -(1) Structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate au fiecare o
competentd proprie care rezultﬁdin actele normative in vigoare pentru domeniul de
specialitate respectiv, din prezentul regulament si din alte acte cu caracter intern,
competentd. pe care o exerciti realizind pregitirea actelor administr_ative si
operatiunile tehnico-materiale. .

(2) Structurile functiqnale"din cadrul aparatului de specialitate, nu au capacitate
administrativd decizional3 si nici dreptul de a initia proiecte de hotdrari, avind doar
abilitatea legald si obligatia de a pi'qpune inifierea, de a fundamenta, prin rapoarte de
specialitate, studii, ‘referate etc., sub aspect “legal, formal, de eficient§ si/sau
eficacitate, procesul decizional in cadrul Consiliului Judetean Harghita, conform
dispozitiilor, metodologiilor aprobate in acest sens.

Art. 4. -(1)1n exercitarea atributiilor ce le revin, structurile functionale din aparatul
de specialitate colaboreazi intre ele, cu structurile celorlalte servicii publice de
interes.judetean, ale, institutiilor si agentilor economici de sub autoritatea Consiliului
Judetean "Harghita, precum si cu institutiile- si autorititile administratiei publice
centrale si locale, cu acordul presedintelui sau al viceprésedintelui, administratorului
public ori al secretarului general al jutetului care le coordoneazs potrivit dispozitiei:
presedintelui.

{2} Structurile functionale 'din cadrul aparatului de specialitate, in afara colaborarii
prevazute la aliniatul precedent,; pentru rezolvarea unor -probleme sau sarcini cu o
complexitate mai ridicatd, pot beneficia in conditiile legii si de consultan{3 sau
expé_rtizé din partea unor prestatori specializati in domeniul respectiv, din tara sau
din striinitate. '

{3) Legdturile de colaborare intre structurile functionale din cadrul aparatului de
specialitate se organizeazd prin conducitorii acestora, dac3 nu este prevazut expres,



cd r3spunde direct presedintelul sau vicepresedintelui, eventual admi'r)ist'rétorului--._
public al judetului.

* {4) Circuitul documentelor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
' Harghita privind circulatia si modalitatea de semnare a documentelor se stabileste
prin dispozitie a presedintelui, prin Regulamentul de ordine interioard si prin alte
reglementdri cu caracter intern.,

Art.5. - Corespondenta Consiliului'Judetean Harghita cu diferite organe, organizatii,
institutii, presedintie, primdrii, consilii locale si judetene, ministere, - autoritdti sau
agentii guvernamentale, parlament, agenti economici, ONG, alj:e'pei"sbahe juridice
sau persoane fizice, va fi semnati potrivit regulilor referitoare la " circuitul
documentelor. "

2. Atributiile personalului care ocupé functii de conducere'

Art.6. .- (1) Presedintele Consiliului Judetean: Harghita raspunde de activitatea si
buna f_Unctiohare a structurilor fu_nctionalé din cadrul aparatului de specialitate..

(2) ,Presedintelé'.an'siliului_Judeteém Harghita poate delega, in_conditiile legii prin
dispozitie, coordonarea: unor structuri functionale din cadrul "aparatului- de
specialitate sau .'activit_é";i catre vicepresedintii Consiliului Judetean Harghita,
administratorul public sau secretarul general al j_udetului,'precum.si altor persoane
din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita, chiar dacd aceasta
implic3 §i atributia de a semna documente. .
(3) Pentru buna desfasurare a activittii institutiel, presedintele Consiliului Judetean
Harghita poate stabili ‘pentru personalul ‘din’ subordine §i alte sarcini- decét cele
previzute in prezentul Regulament, Tn conditiile legii.

Art..7. = (1) UAT Judetul Harghita are un secretar general salarizat din bugetul focal,
functionar public de conducere, cu studii' superioare ‘juridice, administrative sau
stiinte politice,.ce asigurd respectarea principlului legalit4tii in activitatea de emitere
si adoptare a actelor _administratfve, stabilitatea functipnérii_apératu_lui de specialitate
“al consiliului judetean, continuitatea conducerii i realizarea legiturilor functionale
intre compartimentele din cadrul acesteia. _ '

(2) Secretarul .general al judetului indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele
atributii: R B |

a) avizeazi proiectele de hotdrari si contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile
‘presedintelui consiliului judetean, hotdrérile consiliului judetean, dupd caz; '

b) p'articipé la sedintele co_nsiliu'lui judetean; . .

¢) asigurd. gestionarea procedurilor administ'rativ'e. privind relatia dintre consiliul
judetean si presedintele acestuia, precum si intré acegstia gi prefect; '

d) coordoneazi organizarea arhivel si evidenta statistici a hotéréarilor consiliului
judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

e) asigurd transparenta si-comunicarea cétre autoritétile, institutiile publice si
persbanel_e interesate a actelor previzute la lit. a);



f} asigurd procedurile de convocare a consiliului judetean, si efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor
consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului judetean; S

B) asigurd pregatirea lucrérilor supuse dezbaterii consiliului judetean, si comisiilor de.
specialitate ale acestuia; ' | |

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000
cu privire la asoclatii ‘si fundatii, aprobatd cu modificdri si complet3ri prin Legea nr.
246/2005, -cu modificirile si completirile ulterioare, actul constitutiv si statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitari din care face parte Consiliul Judetean
Harghita; - , .

f) poate propune presedintelui consiliului. judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedihtelor.Ordinare.ale consiliului judetean;

J) efectueazi apelul n.or'ninal.si.tine evidenta participarii la sedintele consiliului
consiliului judetean a consilierilor judeteni; - - I

k) numdra voturile si consemneaz§ rezultatul votarii, pe care il prezint3 presedintelui
consiliului judetean sau, dup3 caz, inlocuitorului de drept al acestuia; ‘

l) informeazd presedintele consiliului judetean sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al
acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei
hotéréri a consiliului judetean; '

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numeérotarea paginilor,
semnarea si stampilarea acestora; o

n) urmdéreste ca la deliberarea si adoptarea unor hot3rari ale consiliulyi judetean s3
nu ia'par_té consilierii judeteni-care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2) al
OUG 57/2019 privind Codul administrativ cu modificdrile si completirile ulterioare;
informeazi presedintele sau, dup# caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile previzute de lege fn asemenea cazuri;

o) certifics conformitatea copiei cu actele originale din arhiva Consiliului Judetean
Harghita; ,

P) alte atributii- previzute de lege sau ins3rcingri date prin acte administrative de
consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupi caz.

Art. 8. — (1) Tn scopul urm.';'iririi aplicdrii principiilor managementutui economic prin
proiectarea, executarea si .urméfirea eficienté a activitatii administratiei publice locale
$i asigurdrii unui grad sporit de profesionalism in functionarea administratiei publice

locale, la nivelul Consiliulil Judetean Harghita este infiintat3 functia de administrator
public. _ |

(2) Numirea si eliberarea din functie a administratorului public se fac de cdtre
presedintele consiliului judetean. .

(3) Ocuparea functiei de administratorul public se face in conditiile legii.

(4) Administratorul public exercitd functia in baza unui contract de management,
incheiat in acest sens cu presedintele consiliului judetean.

(5) Tn temeiul. contractului de- management,.si in’ limitete previzute in acesta,
administratorul public poate indeplini atributii de coordonare a aparatului de-



specialitate’ al- Consiliului' Judefean Harghita sau. a serviciilor publice de interes
jude';ean din subordlnea Consiliului-Judetean Harghita.

(6) Presedintele Consiliului Judetean Harghita poate . delega prin dlspozme citre
administratorul public, respectiv citre vicepresedinti, pentru structurile pe care le
coordoneaza in conditiile legii, calitatea de ordonator principal de- credlte si dreptul’
'de a semna diverse documente, conform Iegu

Art. 9 - (1) Personalul structurilor functionale este subordonat dupa caz, dlrectorulm
general, directorului general adjunct, directorului “executiv, “directorului executiv
adjunct sefului- de serviciu, sefului. de birou sau coordonatorului compartlmentulm,
dacd nu este emisi dispozitie a presedintelui pentru delegarea individuald a unei
sarcini sau atributii, conform legii.

(2)' Coordonatorii compartlmentelor pot fi vicepresedintii, secretarul general . al
judetului, administratorul public, functlonaru publici’ si personalul contractual si se
numesc prin dispozitie a presedintelui Con5|I|qu1 Judetean Harghita.

(3) Personalul care ocupd functii de conducere sau coordoneaza activitatea unui
compartiment raspunde de . conducerea, coordonarea _§i controlul activit3tii
compartlmentelor, precum . §l ‘de activitatea . personalului din subordine, in
conformitate. cu organigrama, regulamentele sau alte. reglementérl, cu respectarea
pI"InCIpIu|UI subordondrii ierarhice, in conditiile legii. .

Art. 10 - Pentru realizarea responsabllltatllor prevdzute la art. 9 alin. (3), personalul
care ocupé functii de conducere sau coordoneazd actlwtatea unui compartlment are
urmétoarele atributii principale: :

_a) réspunde de primirea si evidenta corespondentel repartlzate structurii
functionale, in conformitate cu reglementanle interne in materie aprobate prin_
dispozitie a pregedintelui Consiliului Judetean Harghita;

, -b) asigura repartlzarea pe compartimente i salariati a atributiilor, precum sia
sarcinilor specifice actlwtatllor de specualltate coordonate;

¢). réspunde de realizarea in termen sl in conditii calitative corespunzétoare a
atributiilor si sarcinilor proprii.ce revin structurii functlonale pe care o conduce;

-~ d) raspunde de elaborarea n termen si cu contlnut corespunzator a analizelor,
informrilor, rapoartelor de specialitate, propunerllor de acte administrative §i a altor
lucrdri elaborate in domeniile’ de care "réspund, cu . respectarea metodolognlor
specifice aprobate Tn acest sefs;

@) asigurd §i’ rispunde de rezolvarea in termen, cu respectarea legislatiei in

vigoare a cerenlor, reclama’;ulor, sesizdrilor, propunerllor si a altor documente de
corespondenta repartizate spre solu';lonare structurii functlonale conduse - sau
compartlmentulul coordonat;
. - f) semneazd. fucririle si documentele intocmite n “cadrul compartlmentelor
functlonale conduse sau compartlmentulm coordonat sau compartimentelor care nu
fac parte din structura vreunei directil, asumandu-si astfel responsabilitatea in ceea.
ce priveste continutul, calltatea, exactitatea si legalitatea acestora;

g) organizeazd evidenta operatlvé a realizarii atributjiilor si sarcinilor scadente,
urmareste stadiul realizirii i ia masuri pentru indeplinirea acestora, cu caracter
permanent;



h) participd in'mod obligatoriu la sedintele- Consiliului Judetean Harghita sau
ale aitor foruri deliberative, consultative, executive sau organizatorice infiintate in.
cadrul Consiliului Judetean Harghita, asigurind asistents de specialitate in domeniile
si activitatile de care réspund, preluind sarcinile trasate ‘si/sau raportind despre
modul de indeplinire a acestora la termenele stabilite in acest sens sau ori de cite ori
este necesar;

i) ia mésuri §i rdspunde de asigurarea studierii i cunoasterii de citre
personalul directiei, sau a compartimentelor care nu fac parte din structura’ unei
directll, a legislatiei in vigoare §i a reglementsrilor interne in vederea aplicirii
acestora; ' ' ; ' '

j) raspunde de respectarea programului de activitate si a disciplinei in muncé
de cdtre personalul structurii functionale conduse sau compartimentelor coordonate;

k) asigurd intocmirea fisei fiecirui post al personalului din subordine si o
avizeaza anterior prezentdrii spre aprobare potrivit legisiatiei in vigoare;

[) asigurd colaborarea pentru solutionarea unor probleme complexe cu toate
compartimentele de specialitate, institutiile si agentii economici din subordinea sau
de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita;

m) urmdreste completarea continuj a fondului de material documentar de
specialitate, asigurdnd contractarea abonamentelor la. publicatiile de specialitate,
conform metodologiei, realizarea colectiilor de acte normative §i de specialitate;

n) coordoneazd ' activitatea .de perfectionare profesionald a_ personalului

compartimentului; _
_ " 0) asigurd respectarea prevederilor legale in privinta impozitelor, taxelor,
tarifelor si altor surse de venituri din domeniul de specialitate, .care vor fi
fundamentate de compartimentele. din cadrul structurii conduse §i propune prin
'Directia economics, obtinerea aprobérilor necesare;

p) asigurd efectuarea -evaludrii posturilor, a performantelor profesionale
individuale, . In raport cu cerintele postului pentru .personalul directiei sau
compartimentelor care nu fac parte din structura vreunei directii, conform legii;

q) réspunde de rezolvarea in conditiile ‘legii, sarcinilor primite de .la
presedinte, respectiv de la seful ierarhic 'sup'erior, in timp util conform metodologiei
aprobate. Tn acest sens. Rezolvarea acestor sarcini ‘primite 5e va actualiza prin
programull informatic de urmarire a sarcinilor (MyTask).

r) verific3 si raspunde de indeplinirea, de citre personalul din subordine, a
atributiilor stabilite prin’ROF, Fisa postului, a reglementarilor interne ale aparatului
de specialitate, a sarcinilor stabilite de citre presedinte sau de citre coordonatorul
numit prin dispozitia presedinteiui, sau a dbligatii!or prevdzute in actele cu caracter
normativ- emise ‘de citre autoritati sau institutii publice ale administratiei publice
centrale;- '

s) réspunde de instruirea periodics si introductivé'la locul ‘de muncs.pentru
personalul din subordine in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor (PSI), in
domeniul securitatil si s&nititii in munci (SSM) si de respectarea prevederilor in
aceste domenii;



t) pentru structura condus rispunde de elaborarea'si actualizarea continud a
documentatiei privind controlul intern managerial. _
u) va semna corespondenfa internd adresatd altor structuri ale. Consmulw
Judetean Harghlta initiate la nivelul compartlmentelor conduse,
v) va semna corespondenta cu . mstrtutnle subordonate ale Consiliului
Judetean Harghita in domeniul de specialitate al compartlmentelor
conduse.

'3, Atributii care constituie exceptli dela subordonarea |erarh|c5 respectw pentru
tndeplinirea cérora se rispunde direct in fata celul mai fnalt nivel-al conducerii

Art. 11. Tn calitate de operator de date cu caracter personal, la nivelul Consiliului
Judetean Harghita se aplic3 Regulamentul General de Protectia ‘Datelor (GDPR)
679/2016 al -Uniunii’ Europene referitoare la protectia datelor personale si libera
circulatie a acestor date cu scopul cresterii nivelului de. protectie a acestora. Tn acest
scop se desemneaza un- responsab|I cu protectia datelor, . care in indeplinirea
'sarcmllor aferente acestei functii este rispunzitor direct fatd de cel mal nalt nivel al
conducerii Consiliului Judetean Harghita.

(2) Responsabltul cu protectia datelor- trebuie implicat in mod corespunzator si in
timp util in toate aspectele legate de. protectia datelor cu-caracter personal in cadrul
Consiliului Judetean Harghita.

(3) Responsabllul cu’ protectla datelor indeplineste, in conditule legii, urmétoarele
atributiiz _

a) informeaz3 . si consiliazd Consiliul Judetean Harghita' sau persoana
imputernicita de consiliut judetean, precum §i salariatii institutiel care se ocupa
de prelucrare de date cu caracter personal privind obligatiile ‘{nationale si
europene) referltoare la prelucrarea datelor cu caracter personal, precum §i cu
privire |a orice aspect legat de protectia datelor cu caracter personal

b) acorda consmere si se implici Tn mod direct in efectuarea evaludrilor de impact
asupra protectiei datelor, monitorizeaza functlonarea acestora, mclusw prlvmd

_ consultarea prealabllé a autorltatu de supraveghere, daca este cazul;

¢) monitorizeazd respectarea prevederilor legale "(nationale si europene) si ale

reglementarllor ifterne referitoare la protectia datelor. personale la nivelul
. Consiliului Judetean Harghita;

d) monitorizeazd alocarea responsabllltatllor si actiunile de sen5|b|I|zare si de’
formare. a personalulm implicat in operatlunlle de prelucrare, ‘precum’ §i
auditurile aferente; ‘

e) participé la instruirea salariatilor. implicati n operatiunile de prelucrare -a
datelor personale;

f) participa la activitatea de actuallzare a ewdentel operatiunilor de prelucrare a
‘datelor personale si monitorizeaza corectltudmea acesteia;

g) redacteaza si negociaza clauze contractuale privind" prelucrarea datelor cu

caracter personal;



_h) monitorizeazs, utilizind metoda esantlonulm, modul in care persoanele ale

)

k)

cdror date cu caracter personal se proceseazs, au fost informate de drepturile
pe care le au;

asigurd asistenta privind gestionarea prelucririi de date cu caracter personal,
mentinerea registrului de prelucréri a datelor personale precum §i registrul
privind incidentele de’ securitate §I efectueaza notificdrile privind ncilcarea
securititii datelor personale;

persoanele vizate pot- contacta si solicita asistenta de specialitate din partea
Responsabilulul cu protectia datelor cu privire la toate aspectele Iegate de
prelucrarea datelor si de exermtarea drepturilor lor;

coopereazd cu autoritatea de supraveghere (ANSPDCP) si actloneazé ca punct
de contact in relatia cu autoritatea - de supraveghere, persoanele - vizate,
precum si in cadrul Consiliului Judetean Harghita in legiturs cu aspecte de
prelucrare."

Art. 12, (1) in scopul aphcéru eficiente a dispozitiilor legale referitoare la conduita
functionarilor publici in exercitarea functulor detinute n cadrul conslliului Judetean
Harghita, este desemnaté un functionar public, pentru consiliere eticA.

(2) In perioada exercitarii calitdfii de consilier de etici functionarul public desemnat
isi pastreaza si functia public definuté, dar In activitatea de consiliere etic acesta
nus se supune subordonarii ierarhice §i nu primegte instructiuni de la nicio persoans,
indiferent de cahtatea, functla si nivelul ierarhic al acesteia.

(3) Tn _exercitarea rolului activ de prevenire a incalcdrii principiilor si normelor de
condmta, consilierul de etic3 indeplineste urmitoarele atributi:

a) monitorizeazd modul de aplicare §i respectare a.principiilor si normelor de

‘conduitd de citre functlonarn ‘publici din cadrul autoritatii sau institutiei

publice si intocmeste rapoarte si analize cu privire la acestea,

b) desfisoar§ activitatea de consiliere eticd, pe baza solicitdrii scrise a
functronarllor publici sau la initiativa sa atunci cand functionarul public hu i se
adreseazd cu o solicitare, insd ‘din conduita adoptaté rezultd - nevoia ; de
ameliorare a comportamentului acestuia; -

¢) elaboreazs analize privind cauzele, riscurile si vulnerabllltatlle care se
manifestd in activitatea functionarilor publici din cadrul dutoritatii sau
institutiei publice si care ar putea determina o incilcare a: - principiilor i
normelor de conduits, pe ‘care le Tnainteazd conducitorului autoritatii sau
institutiei publice, si propune mésuri pentru inliturarea cauzelor, diminuarea
riscurilor si a vuinerabilitatilor;

d} organizeazad sesiuni de informare ‘a functionarilor publici cu privire la

normele de eticd, modificdri ale cadrului normativ in domeniul eticii. i
integritatii sau care instituie obllgatll pentru autoritétile si institutiile publice
pentru respectarea drepturilor cetstenilor in relatia cu administratia publici
sau cu autoritatea sau institutia publicd respectiva;

e) semnaleaza practici sau procedurl lnstltutlonale care ar putea conduce 3
incélcarea principiilor si normelor de ‘conduitd in’ activitatea functtonarllor
publici;



f} analizeaza sesizirile si reclamatule formulate de- cetatenl si de cellaltl
‘beneficiart ai -activititii autoritdtii sau ‘institutiei “publice cu privire -la
-comportamentul personalului care asigurd relatia directd cu' cetdtenii gi
. formuleazd recomandari cu caracter general faré a interveni in activitatea
comisiilor de dlsmplma, -

g) poate adresa n mod dlrect intrebdri sau aplica chestionare cetatemlor $i
beneficiarilor directi ai.activititii autorit3tii sau institutiei publice cu.privire la
comportamentul personalulun care asigurd relatia cu publlcul precum si cu
privire la opinia acestora despre calitatea serviciilor oferite de autoritatea sau
institutia publics respectivi.

4, Atributiile personalului care ocupa posturl n afara organlgramel cu contract

Art. 13.

. individual de munci pe durati determmata

In-baza art. 16 alin. (10) .din Legea-cadru nr. 153/2017 privind- salarizarea

personalului plétit din fonduri publlce sunt infiintate Tn-afara organigramei posturi
contractuale pentru |mp|ementarea proiectelor. Compartimentul U.l.P. exercitd
urmdtoarele atributii:

a)

b)

A

g8)

h)

raspunde de coordonarea activitatilor. de implementare a programelor sau
proiectelor flnantate prin intermediul instrumentelor structurale a' cdror
beneficiar este Con5|I|uI Judetean Harghita;

raspunde de consultanté de specialitate si suport pentru |mplementarea'
proiectelor  sau pronectelor fmantate prin |ntermed|ul instrumentelor
structurale a -caror beneflmare sunt |nst|tutule subordonate Cons:hul

_Judetean Harghita; . ,

'raspunde pentru urmdrirea termenelor de realizare a activitatilor si’
: cheltuielilor eligibile consemnate in contractele de finantare ale prouectelor
‘aflate in stadiul de implementare;

amguré managementul proiectelor si contractelor aferente;

- participd, aldturi de personalul. celorlalte compammente din “cadrul

aparatului de speaahtate al Consiliului Judetean Harghlta Tn grupurlle de

Aucru constituite pentru |mplementarea proiectelor;

ulterior semnérii contractului de finantare, colaboreaza cu compartlmentul
de specialitate pentru realizarea potrivit legii, a procedurilor de achizitie
publicd, dac3 este cazul; _

réspunde de raportarea catre |nst|tut||le abllltate a datelor, mformatulor si
documentelor previzute de procedunle apllcablle programelor sau’
proiectelor derulate; :

raspunde de indeplinirea de ciitre Consiliul .Iudetean Harghlta a obllgatulor
asumate in'conformitate cu contractele de finantare;
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1) atests realitatea serviciilor mentionate in facturile remise de contractorl fn
vederea efectudirii platilor;,

j) .rdspunde de implementarea programelor conform procedurilor §i la

" termenele stabilite prin contractul de finantare;

k). asigurd schimbul de informatii privind aspectele tehnice ale implementirii
programelor cu institutiile abilitate;

1)) 'concepe si transmite, la dispozitia presedintelui, mwtatu si_programe in
legdturd cu derularea s§i intrefinerea’ relatiilor de parteneriat, asigurand
organlzarea activitatilor, programelor si. prouectelor legate de derularea
acestora, se ingrijeste de decontarea cheltuielilor legate de actiunile de
protocol aprobate;

m) participd. la reuniunile mternatlonale cu -relevantd pentru oblectul de
activitate al UIP;

n) realizeazi note, sinteze, rapoarte la solicitarea presedmtelw si a
Compartimentului relatii internationale; .

o) indeplineste orice alte atributii care pot rezulta din necesitatea derulirii in
bune conditii a proiectelor si pentru asigurarea absorbl;lel fondunlor alocate;

'p) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

q} indeplineste si alte atributii repartizate de citre presedintele Consiliului
Judetean Harghita.

'r) colaboreaz$ la intocmirea statelor de platd lunare ale personalului din cadrul
proiectelor europene, ordonantirile- de platd ale cheltuielilor salariale;
respectiv statele de plata pentru programe, conform legii;

s) tine evidenta repartizdrii sl utilizdrii bunurilor achizitionate. n cadrul
proiectelor, conform destmatlel si. scopului prevazute in program sau
proiect; .

t) fntocmeste documentatia privind numirea, promovarea sau incetarea
numirii Th 'cadrul UIP-al personalului din cadrul proiectelor europene.

5. Atributiile generale ale structurilor functionale din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliuluj .Iudetean HarghRita

Art. 14. — Structurile’ functionale din"aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Harghita, fn domeniile de specialitate care reprezintd specificul activitatilor proprii,
indeplinesc urmitoarele atributii comune:
a) .colaboreaz, coordoneazs $i acord’ asistentd. de specialitate consiliilor
- locale sau primarilor, in conditjile legii;
b) colaboreazi cu initiatorii de acte administrative, formuland propuneri de
‘initiere, asigurénd redactarea acestor proiecte si elabordnd referate de
motivare; note de fur_ldamentare sau referate, ori rapoarte de specialitate,
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in vederea supuneru dezbaterii acestora in cadrul forurllor decnznonale ale
Consiliului Judetean Harghlta, conform metodologlel aprobate in acest sens

'c) asigura aducerea la indeplinire a celor previzute de actele admmlstratwe
adoptate, conform: sarcinilor ce e revin ca urmare-a nomnnallzaru sau
‘repartizarii pe ‘cale ierarhic, dacs nu exist3 alt3 prevedere, la termenele si in
conditiile calitative impuse de statutul lnstltutlel, : :

d) periodic, sau ori de céte ori se.impune, elaboreaz3 i prezintd informari sau
rapoarte despre modul dé realizare a sarcinilor si. atributitlor proprii, inclusiv
in ceea ce prlveste activitatea serviciilor publice de interes judetean; -

e). elaboreaza analize, sinteze i evidente cu caracter statlstlc pe probleme din
domeniul specific de activitate;

f) contribuie la ‘redactarea materialelor parhcnparu presedlntelw la diferite

_ intruniri, simpozioane, mese rotunde si intalniri oficiale, la cererea acestuia;

g) a5|gur5 liberul acces la informatiile de interes publlc speC|f|ce domeniului
propriu de activitate, prin ‘formularea rdspunsului la solicitarea scrisd sau
verbald a persoanelor fizice," persoanelor -juridice roméne ori strdine, cu
aprobarea sefilor ierarhici, conform metodologiei aprobate in acest sens;

h) asigurd identificarea §i punerea la dispozma Compartlmentulm de colaborare
interjudeteand- si: secretariat . ATOP a informatillor care urmeazd s ‘fie
comunicate din oficiu;

i) elaboreazd -anual- raportul propriu’ de activitate in vederea elaborarii
raportulm anual de activitate al institutiei;

J) intocmesc prolectele ‘de hotéréri ale COﬂSIlIUIUI Judetean Harghlta sau
dispoazitii ale presedintelui, conform metodologiei aprobate; ‘

k) - la propunerea si in colaborare cu alte compartimente de spec1ahtate,.

elaboreazi propuneri de actualizare ale actelor normative proprii organizdrii

interioare;

1} “urmdresc §I raspund de respectarea prevederllor legale cu privire--la

prelucrarea si protejarea datelor cu caracter personal )

m) orgamzeaza 'si réspunde de deplasarlle externe ale personalulul desemnat

de citre presedmtele ConS|I|uIU| Judetean Harghita din cadrul directiel propru,
elaboradnd . documentele de deplasare necesare, ‘respectiv elaboreazd si
réspunde pentru documentele prlvmd decontarile deplasérllor efectuate, cu
exceptia deplasarllor n strématate fmantate prin pronecte UE, acestea fiind
organlzate si efectuate de citre Unitatile de Implementare a Pr0|ecte|or
respective.

n) A5|gur5 valorificarea §i implementarea rerIfateIor' deplasérilor in
stréindtate a persoanelor mandatate din ~cadrul d|rect|e| proprii, in colaborare
cu dlrectu si compartlmente de specialitate al Consmulul Judetean ‘Harghita, ..
urmdrirea si vizarea din punct de vedere profesional a acestora fiind efectuate"
de citre Cqmpartlmentul de relatii mternatlonale

12



o) Tn colaborare cu Compartimentul relatii “Internationale, participd la
organizarea si realizarea .programelor comune cu parteneri mternatlonall,
respectiv contribuie, fn domeniul de _activitate al dlrectlel proprii, la
desfasurarea in bune conditii a intélnirilor cu delegati si invitati din strdindtate.

p) péstreaza confidentialitatea n legiturd .cu faptele, informatiile - sau
documentelé de care ia cunostinti fn calitate de functionar public in
exercitarea functiei; _

q) asigurd evidenta, pdstrarea.si. arhivarea documentelor privind - activitatea
proprie, Tn cazul . documentelor - elaborate pentru implementarea unor
contracte sau. programe, responsabllltatea apartindnd responsabililor de
contract, respectiv de program;

r) colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul institutiei;

s) .au obligatia de a-aduce la cunostinta Directiei management si relatu
internationale, cu cel putin 10 zile anterior desfisuririi, organizarii oricirui
eveniment public Tn leg8turd cu atributiile pe -care le indeplinesc ' sau
programele pe care le implementeaz;

t) auobligatia de a respecta mstructlunlle si prevederile legale in materie de
securitate si sdndtate fn munci, precum si a celor cu privire la prevenirea si
stingerea mcendulor,

u) Urmaresc |mplementarea eficientd a strategiilor de dezvoltare/tematice in
domeniul de activitate al dlrectlel de specialitate respective, - precum. §i
colaboreazi cu institutii subordonate si directii de spemahtate, si le acordi
‘sprijin in acest sens; . _ .

'v) Réspund de Tmbunititirea continud a calitatii serviciilor oferite de Consiliul.
Judetean Harghita, respectiv participd la activitdtile de implementare a’
standardelor CAF.

w)indeplinesc orice alte atributii, ce revin compartimentului in domeniul de

" specialitate si  din actele normative incidente, emise de organele
administratiei publice.

Art. 15~ (1) n interesul promovarn Strategulor si programelor de dezvoltare
adoptate 1a nivelul Consiliului Judetean Harghita, structurile. functionale vor urméri in
activitatea lor, ¢u caracter permanent, |dent|f‘ icarea posibilitatilor proprii si ale celor
reprezentate de ofertele de colaborare cu potentralu parteneri sociali. Pe baza
studiilor - efectuate, vor fntocmi §i susiine, prin coordonatorii. desemnatl de
presedintele Cons:huluu Judetean Harghita, propuneri de iniiere a unor proiecte de
dezvoltare de interes local, regional, .institutional sau de dezvoltare a relatiilor
institutionale, subordonate realizirii obiectivelor prédefinite. -

(2) Initiativa in demararea masurilor de ordin tehnico-economic §i organizatoric
specmce activititilor ce implicd asumarea. responsabllltétn institutiei fn derularea
pronectelor agreate, apartine in " exclusivitate presedmtelu: Consilivlui Judetean
Harghlta Tn acest sens, .pregedintele poate supune aprobarn Consiliului Judetean
Harghita respectlvele proiecte.
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(3) Proiectele aprobate pot fi derulate de citre echipe de management formate din
specialisti ai diferitelor compartimente si a_i-parter_\erilo_r _s'ociali ai proigc’éului,‘ asistate
si sprijinite de specialisti externi.

Art.- 16 — (1) Tn situatia, in care, pentru. indeplinirea unor sarcini-complexe care,
potrivit prezentului Regulament, nu intré i’ sarcina exclusivi a unei anumite structuri
functionale de specialitate, fiind necesara expertiza unor arigajati al altor structuri de
specialitate ori atunci_"cérid ‘este necesard ‘expertiza unor specialisti ‘din afara
institutiei, prin dispozitie a presedintelui se pot constitui grupuri de lucru. -
(2) Grupul de lucru este format din functionari publici si/sau persoane Tncadrate in
baza' unui contract individual de muncd din aparatul de specialitate al consiliului
judetean, respectiv din institutiile subordonate Consiliului Judetean Harghita.

(3) Tn grupul de lucri pot fi cooptate si persoane care nu sunt angajati al Consiliului
Judetean ' Harghita' sau al institutiilor_'subordon_ate, dar. care sunt specialisti in
domeniul care face obiectul activitatii grupului. _ .
(4) Membrii sunt numiti direct de presedintele Consiliului Judetean Harghita, prin
dispozitie. - S

(5). Activitatea grupului de lucru’ este condus3 . de. un’ coordonator, “numit prin’
dispozitia de constituire a grupului de lucru. '

(6) Lucrérile grupului de lucru se vor realiza prin $edinte de lucru periodice la initiativa
coordonatorului grupului de lucru sau la cererea presedintelul. i

(7) Grupul de lucru este obligat s3 asigure realizaréa obiectivelor care fac obiectul
activitatii sale si este obligat s4 prezinte periodic sau la cererea presedintelui rapoarte.
privind derularea acestor activititi. De asemenea, au obligatia de a prezenta situatii,
analize, propuneri privind'bbiectul activitdtii sale. :

(8) Coordonatorul grupului de lucru poate trimite ‘corespondentd, respectiv poate
solicita informatil, sinteze, rapoarte de la membril .grupului sau . de .la
compartimentele din-cadrul aparatului de specialitate al consiliului judetean.

(9) Tn vederea realizdrii activititilor grupului de lucru, membrii acestuia pot participa
la” conferinte, seminarii, simpozioane’ organizate in- tard sau fn striindtate .in
respectivul domeniu. - . .

(10) Decontarea cheltuielilor ocazionate de participarea-la evenimentele prevazute la
alin. (9) se face in conditiile legislatiei Tn vigoare. o

Art..17. (1) Personalul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita are
obligatia de a indeplini cu profesionalism si responsabilitate atributiile stabilite prin
fisa postului sau de ctre presedinte ori de citre superiorii ierarhici, in conditiile legii.
(2) Tn situatia in care, Tn urma unei actiuni sau inactiuni a unei persoane din cadrul
aparatului de specialitate se produce un prejudii_:iu, persoana respectivd va raspunde
pentru recuperarea prejudiciului, Tn conditiile legil., - C

(3) La stabilirea responsabilitatii privind. prejudiciile ‘produse " vor -fi luate in
considerare: ' ' ' . R

_ a) persoanele care prin fisa postului, “reglementdrilor interne, dispozitia
presedintelui, sarcinile trasate in mod direct de citre presedinte ori de superiorul
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ierarhic, aveau obligatia de a Tntreprmde actiunea carea determinat producerea
prejudiciului;

b) persoanele care prin fisa postului, reglementérllor interne, dispozitia-
presedintelui, sarcinile trasate in mod direct de cdtre presedinte ori de superiorul
ierarhic aveau obligatia monitorizirii sau verificrii modului de realizare a actiunii
care a determinat producerea prejudlcmlul ori de a verifica si/sau semna
_documentele prin care a fost produs prejudiciul.

(4) Stabilirea gradului de vmovatle si a intinderii rdspunderii se face individual de la
caz la caz. :

(5) Recuperarea prejudlculor se face in conditiile Iegu

(6)- Personalul aparatului de spemahtate cu atributii de responsabil contract are
obllgatla urméririi/ tinerii evidentei contractelor §i garantiilor de bun3 executie cu
toate modificirile . consemnate in orice document in programul Contabilitate -

Sectiunea Contracte.

Capitolul Ii
Atributiile Directiei resurse uman si comunicare

Art. 18 - (1) Directia resurse umane si comunicare este structura din cadrul aparatului
de spec:alltate a Consiliului Judetean Harghita care raspunde de rezolvarea
problemelor privind resursele umane, managementul paginilor si aplicatiilor web,
asigurarea relatiilor consiliului judetean cu mass-media, asigurarea comunicarii inter-
institutionale, organizarea si desfisurarea evenimentelor Consiliviui Judetean
Harghita, promovarea imaginii judetului si al Conslliului Judetean Harghita. Tn acest
sens, colaboreazi cu structurile de specialitate in vederea asigurarii indeplinirii
atributiilor care revin fiecdrei structuri de specialitate.

(2) Dlrectla resurse umane si comunicare se organizeaz4 in subordmea directs a
presedintelui. -

(3) Atributiile Directiei resurse umane si comunicare pot fi realizate si prin
-externalizarea anumitor servicii, ?n_conditiile legii.

(6) Activitatea Directiei resurse umane §i comunicare este condus3 de un director
executiv si un director executiv adjunct, si are in componentd 6 compartimente, dup
cum urmeazs :

Compartimentul de organizare evenimente si implementare programe;
Compartimentul relatii cu mass media si publicatll proprii;

- Compartimentul de identitate vizual;

. Compartimentul resurse umane i perfectlonare profesionali;
Compartimentul reglementan interne;

nhwnp
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6. Compartimentul management informatic.

Art. 19. Directia sprijina activitatea autorltatllor administratiei publice locale, a
‘asociatiilor de dezvoltare intercomunitara §i a serviciilor comunitare de utllltatl
publice din judet si coordoneazd activitatea serviciilor publice si-a institutiilor -
judetene de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita in demeniul de spemalutate
in care directia fsi exercita atrlbutule, sarcinile si competentele conform legiisia
reglementdrilor interne. Tn exercitarea acestor atributii, asigurd indrumarea de
spemalltate, mohitorizarea activitatilor si partlmpare n echlpele de control la
solicitarea presedintelui.

Art.  20.Compartimentul de organizare evenimente §i In-ipllementare
programe  exercitd urmatoarele atributii: o

a) tine evidenta sirbitorilor :de interes national si- local, in vederea asigurarii
reprezentarii mstltutlel Ia actiunile organizate cu acest prllej,

b} intocmeste si aproba listele de invitai la receptiile organizate de presedinte,
precum si la celelalte activitdti de protocol;

c) raspunde de organizarea i asigurarea serviciilor- de -protocol ocazionate de
-primirea delegatiilor- si invitatilor |n baza. programuluu stabilit, n limita fondurilor
alocate in acest scop;

d) in cazul evenlmentelor ‘oganizate de compartiment rispunde de elaborarea §i
transmiterea, la cererea presedintelui, a invitatiilor si- programelor legate de
derularea si mentlnerea relatiilor de parteneriat, -asigurdnd organizarea actlwta'glor
legate de derularea acestora;

e) rispunde de incadrarea strictd a cheltuielilor de protocol in pragurile stabilite prin’
normele si prevederile legale,. intocmind documentele justificative ale cheltuielilor-
efectuate din fondul de protocol;

f) intocmeste si rispunde de documentatia necesara pentru decontarea cheltuielilor
legate de actiunile de protocol aprobate;

g) raspunde de serviciile de protocol initiate de citre presedinte, cu prilejul primirii
- unor mvutatl, delegajn a| Consiliului Judetean Harghlta,
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h) réspunde de organizarea primirii si - de derularea deplasrilor in judetul Harghita a
delegatiilor, conform programului de vizit3 intocmit; -

i) elaboreaz3 metqdoldgia cu privire la verificarea cheltuielilor legate de organizarea
evenimentelor si verifici implementarea acesteia;

§) verifica respectarea metodologiei de organizare a evenimentelor de citre celeldlte
structuri din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului. Judetean Harghita, a
unitatilor si serviciilor publice subordonate, coordonate si.cofinantate de acesta; -

k) are obligatia de a sprijini institutiile subordonate in. privinta anumitor documente
oficiale elaborate referitoare la organizarea evenimentelor;

1) réspunde de achizitia §i evidenta cadourilor de protocol, brosdrilof,- bannerelor,
afiselor si altor bunuri materiale necesare derul3rii activitatilor compartimentului;

m) rdspunde de efectuarea platilor si decontdrilor-necesare pentru derularea optimefi
a activitatii, a pr'ogramt_elor si a altor evenimente organizate;

n) asigur3 arhivarea documentelor elaborate in cadrul compartimentului;

p) elaboreaz3 si actualizeazs metodolbgia cu privire la organizarea evenimentelor i
metodologia cu privire la verificarea cheltuielilor legate de drganizarea evenimentelor
de cétre aparatul de specialitate al consiliului judetean precum si de citre unitatile si
serviciile publice sqbo_rdonate, coordonate si cofinantate de acesfa,j

p) réspunde de intocmirea calendarului anual al evenimentelor in colaborare cu
celelalte structuri de specialitate, precum s§i cu institutiile si serviciile publice
subordonate, coordonate si cofinantate de consiliul judetean;

q) centralizeazd §i analizeazi solicitirile aparatului de specialitate al consiliului
judetean, al institutiilor subordonate, coordonate si cofinantate referitoare la
‘organizarea evenimentelor si elaboreazi rdspunsuri in colaborare cu directiile de
specialitate, asigurd “consultant de specialitate cu privire la organizarea
evénimént_elor, programelor, urméreste evenimentele organizate,;

r) urmireste i avizeazd listele de verificare, _agénda"#i programul evenimentelor
organizate de aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita, de institutiile
si serviciile publice subordonate, coordonate si cofinantate de consiliul judetea_n,

precum si verifics respectarea metodologiei;

§) solicitd strategii, planuri, situatii-privind organizarea evenimentelor de la aparatul
.de specialitate al consiliului judetean, unitdtile §i serviciile publice subordonate,
coordonate si cofinantate de acesta,; '
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t) rispunde de informarea despre qrganiiaréa evenimentelor a compartimentului
.. _r_eSponsabiI pentru agenda presedintelui si a compartimentului relatii cu' mass-media_
si publicatii proprii;

o ' o ’ . | . e a . ', : " » _".f' - .
u) colaboreazi cu compartimentele de relatii publice zonale ale Consiliului Judetean
Harghita privind organizarea evenimentelor; B

v) are obligatia de a- sprijini aparatul de ‘specialitate, institutiile subordonate,
coordonate §i cofinantate in privinfa 'documentelor oficiale elaborate (ROF,
organigrama, fisa. postului, bugetul, programe etc.) si intocmeste rapoarte de
specialitate |a proiectele de hotérari referitoare la organizarea evenimentelor;

w) rispunde de monitorizarea indeplinirii clauzelor ‘previzute in- contractul de-
management al. conducitorilor aflate in subordine in.: privinta implementarii
programelor/evenimentelor si anual sau la solicitarea presedintelui (ori de cate ori
‘este necesar) elaboreazi un raport referitor in acest sens; '

x) pregéteste materialele prqmqtio'nale n cazul deplas¥rii reprezentantilor consiliului

-judetean in tard.si in striintate, in vederea asiguririi. promovdrii corespunzatoare a
judetului si Tmbunatatirii _idéhtitétii vizuale a acestuia, respectiv rispunde de
achizitionarea materialelor i produselor informative i de promovare necesare in
-colaborare cu compartimentelé de specialitate. '

'y}  colaboreazi cu agentii . economici-sau partenerl - tipografii, firme de
specialitate, care elaboreazd pagihi de web, sigle, bannere, rolI.-_up-_u'ri, afise, pliante,
fluturase, brosuri, alte tipdrituri, in vederea furnizirii materialélor promotionale i
respectirii manualului de identitate vizuala,; "

z)n colaborare cu Compartimentul relatii internationale, participd la organizarea si
realizarea programelor comune cu parteneri internationall, respectiv contribuie la
desfasurarea in bune conditii a-intInirilor cu delegati si invitati din stréinatate,
precum i la prezentarea elementelor de promovarea-imaginii judetulu;

aa) raspunde de aranjarea elementelor vizi.gale .Tn' silile de sedintd ‘cu ocazia
evenimentelor organizate;

Art. 21. Compartimehtul' relatil cu mass-media i publlt;atil' proprii exercit3
urmatoarele atributii:- . . '

a) urmireste informatiile ap&ruté in mijloacele de informare mass-media referitoare:
la. activitatea administratiei publice, continutul articolelor i prezintd zilnic sinteza
acestora presedintelui, oferind, la cererea acestuia, detalii sau propuneri 'de-m_ﬁsuri
de informare corecti a opiniei publice, dacd este cazul; '
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b) rispunde de redactarea si asigurarea transmiterii comunicatelor de presi‘si ale
altor documente de interes public,' in special cu br_ivire la principalele actiuni
organizate de cdtre Consiliul Judetean Harghita si de citre presedintele acestuia;

c)-organizeazi conferintele de pres3, interviurile si briefingurile, la nivelul institutiei,
asistand la aceste evenimente. §i asigur} desfasurarea - acestora in conditii
corespunzitoare, inclusiv in ceea ce priveste invitarea persoanelor interesate; -

d) difuzeazi 'ziaristilqr dosare de presd legate de evenimente sau de ai::tivitéfi ale
Consiliului Judetean Harghita;

e) acordd, refuzi sau retrage acreditarea ziarigtilor, in conditiile legii si cu asigurarea
fespect_érii principiului nediscrimin3ril. Cererile de acreditare a reprezentantilor mass-
media se analizeazd si se solutioneazs, in termen de cel mult cinci zile de la data
depunerii solicitdrii de acreditare;

f) asigurd liberul acces la informatiile publice specifice domeniului de activitate, a
informatiilor referitoare la diferite actiunl, prin afisarea pe pagina yveb, pe subpagini
si/sau pe conturile de retele sociale ale Consiliului Judetean Harghita;;

g) rdspunde de continutul, actualizarea continu3 a paginilor de web create in legéturs
cu activitatea Consiliului Judétean Harghita;

h) colaboreazi cu reprezentantii mass-media din judet §i cbntrib_die-la formarea si
asigurarea unei bune Imagini a institutiei, prin serviciile oferite, inclusiv prin
organizarea de intdlniri ¢u acestia; '

i) rdspunde de informarea mass-mediei, in-timp util, si accesul ziaristilor la activitstile
si actiunile de interes public organizate de consiliul judetean;

J) réspunde de achizitia ébonaménte_lor la diverse publicatii-solicitate de consiliul
judetean si difuzarea materialelor de pres;

k)-organizeazéi achizitia si _réspunde de contractele incheiaté cu diferitele ziare, radio,
tv, furnizori de servicii privind publicarea unor informatii de interes public legate de
.activitatea consiliului judetean; ' '

) pastreazi permanent Iégéfuifa cu presedintele Consiliului Judetean Harghita in
vederea publicirii corecte, in presd, a punctelor de vedere ale presedintelui §i ale
Consiliului - Judetean Harghita privind unele evenimente cu caracter local, zonal,
‘national sau International; '

m) colaboreazi cu birourile teritoriale si celelalte structuri -din. cadrul institutiei
pentru strangerea de informatii actuale privind. activitatea Consiliului Judetean
Harghita, respectiv activitatea institutiilor subordonate, pentru realizarea unor filme'

19



documentare, spoturi despre judetu! Harghita, respectiv despre activitatea Consilihluj
Judetean Harghita; - '

n) .résp_und'e- de editarea ziarului prdpriq al (fqhsiliului Judetean Harghita §i a altor
brosuri, pliante, materiale informative, calendarul evenimentelor, scrisori etc.;

o) _sp_rijinéi activitatea unitdtilor de implen"lentare in mediatizarea proiectelor derulate
d?q consiliul judetean sau de institutiile s‘u_bpr_donate acestuia; .

p) rispuride de elaborarea strategiilor de presd pentru promovarea unor actiuni de
interes cetdtenesc in judeful Harghita;

q) culege 'd_até si irjfor'métii din domeniul de activitate al C_onéiliuiui Judetean Harghita
pe care le redacteazi si le scrie in publicatiile proprii destinate informarii publicului.
despre activitdtile Consiliului Judetean Harghita;

r) rispunde de inchelerea contractelor de colaborare cu mass-media si"ési'guﬁ‘i
cooperarea -cu- mijloace de informare mass-media, pentru a asigura transparenta,
privind activitatea autoritatii deliberative i a ‘autoritdtii executive la nivel judetean;

s) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 22. Compartimentul identitate yizualg exercity urmitoarele atributii:

a) rispunde de promovarea adecvatd a imaginil judegului, a aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Harghita, .precum. §i a- unitdtilor. §i' serviciilor publice
subordonate, coordonate si /sau cofinanfate de acesta (pagina de web, sigla, banner,
promovarea elementelor unitare de identitate vizuald) si elaboreazd propuneri cu
privire la brandul aparatului de specialitate .al. consiliului judetean, al unititilor si
servicillor publice subordonate, coordonate §i /sau cofinantate de acesta, dacd nu-
existd motive concrete si reale pentru refuzul aplicdrii elementelor de identitate
vizual3 propuse; o

b) rispunde de promovarea adecvatd a imaginii jude;ului si a Consiliului: Judetean
Marghita la evenimentele organizate- de aparatul de specialitate, 'de -unitatile si
serviciile publice subordonate, .coordonate §i /sau cofinanfate de acesta (conform
celor.stabilite in Manualul de identitate vizuald);

¢) verificd §i rdspunde ca toate publicatiile editate de aparatul de specialitate al
Consiliului Judeean Harghita, precum §i-de institutiile subordonate, coordonate si
[sau céfinéntate sd fle-In concordanta cu Manualul de identitate vizuald aprobat al
.Consiliului Judetean Harghita; -
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d) raspunde de. crearea grafica in baza elementelor de identitate vizuald a
materialelor de protocol, in vederea imbunatatirii imaginii judetului Harghlta si a
Consiliului Judetean Harghita precum si de citre institutiile si serviciile publice
subordonate, coordonate si /sau cofinantate de acesta;

e) elaboreaza propuneri privind promovarea identititii vizuale a Consiliului Judetean
Harghita, a unltatllor si serviciilor publice subordonate, coordonate si /sau
cofinantate de acesta, elaboreazé/actuahzeazé metodologia privind promovarea
.adecvatd a identitatii vizuale si dup3 aprobare urmareste aplicarea corespunzatoare a
acesteia;

f) avizeaz3 orice-material de- promovare care va fi editat si publicat/tiparit de citre
aparatul de specialitate al Consiliul Judetean Harghita, precum si de citre mstltutule
si serviciile publlce subordonate, coordonate §i /sau cofinantate de acesta;

g) réspunde de formularea ‘unor propuneri privind imaginea sililor de sedmta din
cladirea-Consiliului Judetean Harghita, care vor fi aplicate prin grija Directiei generale
patrimoniu;

h) se implicd activ in construirea unui brand al aparatului de spemahtate al Consmulul
Judetean Harghita si al |nst|tutulor si serviciilor publice subordonate, coordonate §i
/sau cofinantate de acesta;

i) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele consiliului judetean.

Art. 23. Compartimentul resurse umane si perfectlonare profesional’ exermta"
urmatoarele atributii:

a) organizeaz3 si reallzeazé _gestiunea resurselor umane d|n aparatul de specialitate al
consiliului judetean;

b) pregiteste documentatla pe baza cireia presedmtele consiliului judetean-prezintd
spre aprobare organigrama, numdrul de personal, statul de functii si regulamentul de
organizare si functionare pentru aparatul de specialitate, §i acord3 asistent3 tehnics
unitdtilor din subordinea sau de sub autoritatea Consiliului Judetean.Harghita;

c) acords, in baza dlSpOZItIIIOF presedmtelul consiliului . judetean asistenta de:
specialitate fin problemele privind gestionarea resurselor umane, mstltutulor si
serviciilor publice subordonate . consiliului judetean precum si la solicitarea
autoritatilor administratiei publice locale din judet,
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d) intocmeste documentatia privind numirea, incadrarea, promovarea, rédistribuirea,
transfgrarea,‘detasarea,' pensionarea sau fncetarea raporturilor de serviciu/munic,
pentru personalul aparatului de specialitate al bpnsiliului-'judeteén si. conduéé_tbrii
unit3tilor subordonate; - - o

e) gestioneazd si -int‘qi:mé,;te- documentatia necesard organizdrii si desfagurarii
concursurilor/examenelor in vederea recrutdrii, selectirii personalului din aparatul de
specialitate si-a celor din conducerea unitétilor subordonate, respectiv concursurile
de proiect de management; '

f) administreazd si.actualizeazd baza 'dé'date.a functiilor publi;ﬁé si functionarilor
publici din aparatul- de specialitate al consiliului judetean si acorda asistenta tehnicd
consiliilor locale in formatul standard’ stabilit de Agentia Nationald a Functionarilor’
Publici;

g) intocmeste documgntatiile'netésa're si tine legitura cu Agentia Nationald a
Functionarilor Publici in vederea organizarii s desfasurdrii concursurilor sau
examenelor pentru ocuparea unor functii publice de conducere sau executie vacante;

h) rispunde de intocmirea si actualizarea corespunzdtoare a dosarelor. profesionale
ale functionarilor publici din cadrul aparatului de sp_écia_litate al consiliului judetean,
urmdrind existenta documentelor ‘privind numirea fn functie, atestarea s_tudiilipr,
‘evélua.re'a activit3til, avans3rile in functli'si grade profesionale, etc.;-

-1) elibereazd adéverin;e privind vechimea in muncd s§i gestioneazd ' dosarele
‘profesionale ale persoanelor care ocupa functii de demnitate publica in cadrul
consiliului judetean si personalului din aparatul de specialitate in conditii de legalitate
si confidentialitate; Lo

j)intocmeste in forma- electronicd prograniul REVISAL cu datele. personalului
contractual- din cadrul aparatului de specialitate al consiliului ‘judetean privind
modificirile salariale, schimbari -de functii, incheiere, .modificare sau incetare a
raporturilor de muncs sau a raporturilor de serviciu; '.

k) asigtjré_ asistent3 pentru intocmirea dosarelor de pensionare pentru personalul.din
aparatul de specialitate §i le transmite organelor -abilitate in vederea - stabiliril
drepturilor de pensie (limitd de vérstd, pensionare anticipatd, pensie pértial_é, pensie
de urmas, pensie de invaliditate);

-I)'_efectue'az'éi-Iucr'z‘-'n;ilé privind - evidenta si miscarea personalului si 'ihform_ea'zé.

.persoanele responsabile cu scopul completérii legitimatiilor- pentru personalul din
aparatul de specialitate al consiliului judetean Harghita; '
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rh) fintocmeste §i prezintd spre aprobare programarea concediilor de odihng pentru
personalul din aparatul de specialitate, respectiv urméreste modificarea programarii
si efectudrii concediilor de odihng; =

n) verlflcé intocmirea figelor posturilor pentru functionarii publici §i pentru personalul
fn reglm contractual §I asuguré gestlonarea acestora;

0) monitorizeaz$ si gestloneazé sistemul de evaluare a. performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici si personalului contractual sl acorda. sprijin de
specnahtate compartimentelor din aparatul de specialitate in acest sens;

p) aplici prevederile legale referitoare la sistemul de salarizare pentru aparatul de
specialitate si conducétorii institutiilor si serviciilor publice subordonate ‘consiliului
judetean;

q) organizeazi. si tine la zi S|stemul mformatlonal privind gestionarea resurselor
umane si salarizarea personalului aparatulw de specialitate al consiliului judetean;

_r)intocmegte si actuallzeaza, ori de céte ori este nevoie, Indexdrile, majordrile
salariale, angajirile de personal, sporurile de vechime, refncadrdrile, statul de functii
al aparatului de specialitate al consiliului judetean;

s) analizéazﬁ si intocmeste scrisorile si- sesizdrile repartizate de presedintele
‘Consnllulul Judetean Harghita, care au ca obiect acordarea sau neacordarea unor
drepturi de personal, organizarea Iocurllor de muncs, incadrarea in normativele de
personal etc. si ia mésuri pentru transmiterea réspunsurilor in termenul previzut de

lege;

t) intocmeste '5i supune spre aprobare documentatla privind acordarea premiilor
individuale, salariilor de merit si-altor drepturl salarlale, potrivit legii, pentru
personalul din aparatul de specialitate al consiliului judetean;

u) colaboreazi cu comisia paritard si com|5|a de disciplind in vederea solutiondrii
problemelor legate de drepturile i obllgatule functionarilor publici §I personalului
contractual

v) colaboreazd cu Sindicatul Functionarilor . Publici "Convergentia” de pe linga
Consiliul Judetean Harghita;

w) participd la cursuri de perfectionare si seminarii pentru ridicarea nivelului de
pregitire profesionali;

x) tine evidenta rezervistilor, comunici schimbdrile intervenite citre Centrul Militar
Judetean
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y) colaboreazi cu toate structurile din cadrul aparatului-de specialitate privind
urmérirea Tndeplinirii indicatorilor de performanta stabiliti prin contraciele de
matiagement ale conducétorilor institutiilor subordonate sau aflate sub autoritatea
Consiliului Judetean Harghita; SR Lo

z) gestidneaiﬁ_décla_ratiile' de avere '/ interese ale angajatilor §i asigurad completarea
Registrului declaratiilor-de avere/ interese, potrivit legii;

aa) fundamenteazj * fondul de: salarii pentru -personalul din cadrul proiectelor
europene; ' ' '

bb) tine evidenta depllasérilqi' salariatilor din cadrul proiectelor europene;

cc) intocmeste ~ documentatia- privind '~ numirea, " fincadrarea, promovarea,
redistribuirea, transferarea, detasarea sau incetarea raporturilor de serviciu/munci,
pentru personalul din cadrul prqiectelo'r europene; -

dd) Tn_'béza _po_ntajelor intocmite de managerii proiectelor fntqcmegte statele de platad
lunare .ale personalului din cadrul proiectelor europene, ordonantérile de platé ale
cheltuielilor salariale, respectiv statele de’platé pentru programe, conform legii;

ee)verifici §i urmireste impreund cu responsabilul.finéﬁciar al fiecrui pro_iei:t fondul
de salarii disponibil pe toatd ‘perioada proiéctului, raporteaza lunar Pregedintelu
Consiliuiui Judetean Harghita disponibilitatea fondului de salarii din fiecare proiect.in
‘parte;

ff) réspunde - de ridicarea’ nivelului de pregatire si dezvoltare a corhbetenteior
'perso.na_lului Consiliului Judetean’ Harghita;

gg) intocmeste sugestii pentru dezvoltarea “atitudinii pozitive ale angajatilor i
eficientizarea muncii n echipd ia locul de rpun;é; '

'hh) organizeazd programele. de . perfectionare .pentru personalul aparatului de
specialitate, in conformitate cu strategia. de” dezvoltare 'a administratiel publice
judetene;

i) colaboreaz cu Agentia Nationala a .Funq’;ionarilor._,Publici;'-precum si cu - alte
.institutii centrale sau organisme neguvernamentalé pentru elaborarea si definitivarea’
. programelor de perfectionare profesionald a functionarilor. publici din cadrul -
apératulu_i de specialitate al consiliului judetean; -

'jj) intocmeste sugestii pentru optirnizarea timpului petrecut la locul de munci;
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kk) propune’ citre presedmtele Consiliulul Judetean Harghita sugestii fn ceea ce
priveste programele de pregdtire profesionala, elaborand strategii pe termen mediu

si lung;

ll) acorda consiliere privind dezvoltarea carierei pentru intregul personal din aparatul
de speaahtate, _

mm) elaboreaz3 propuneri, Tmpreuné cu compartlmentele de specialitate, pentru
actiunile de perfectionare profesional3 a personalului propriu;

.nn) intocmeste si prezintd spre aprobare planul ‘anual de pregatire si strategii de
formare profesmnala a personalulyi propriu, avind :in vedere atit pregitirea
personalulw nou angajat, precum si pregétlrea si prefectionarea personalului
existent;

oo) identificd - nevoile de pregatire profesionald pentru personalul din aparatul
proptiu care se datoreaz§ in prinicipal aparitiei’ noilor reglementari in domemu,
nece5|tat|| dezvoitdrii unor -aptitudini speciale privind lucrul cu publicul. respectiv
dezvoltdrii capacititilor manageriale pe baza informatiilor primite din partea
structurilor de specialitate precum si fn urma interpretdrii rapoartelor de
managementul performantel;

pp) trimite sugestii si organizeaz3 programe pentru timpui liber al angajatilor (sport,
culturd, programe pentru copii, etc) ;

qq) stabileste obiectivele activititilor de pregdtire profesionald pentru personalul din
aparatul propriu;

rr) evalueazs- efectul imediat si de perspectivi a activititilor de pregatire si de
dezvoltare;

ss) structureazi in cadrul strategiei de pregitire a ‘personalului propriu, noi
componente de pregitire, f in functie de neces:tatlle personalului;

tt) intocmeste propuneri privind pregétirea si specializarea p_ersonalului propriu;

uu) rédspunde de infiintarea unui ,forum de discutii”, care s3 stimuleze comunicarea
interdepartamentald, avind la baz3 teme de interes general;

w) are obligatia de a actualiza sectiunile dedicate actlwtatu compartimentului cu
' mformatu de interes general pe paglmle web ale |nst|tut|e|,

ww) coordoneaza actlwtatlle pe care le implica pregatlrea studentlor in cadrul
stagiilor de practici si tn cadrul stagiilor de debut in. profesie si réspunde de
respectarea procedurilor interne privind aceste forme de pregdtire;
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xx) indeplineste - §i alte atribuii repartizate de presedintéle'-ConSiIiului Judetean
‘Harghita.

Art. 24. Compartimentul management informatic exercita urmétoarele’éiribdtii:

a) rispunde de promovarea imaginii judetului, in special .a .Consiliului Judetean
Harghita pe. plan intern gi international prin asigurarea suportului tehnic pentru
crearea §i actualizarea continud a paginii web a Consiliulul Judetean Harghita;

b) réspunde de acti\)itat_éé-membrilot grupului de lucry, el_abdreézé propuneri de
eficientizare, reprezentare grup de lucru in relatia cu p_resedihtele;

¢) réspunde de administrarea. site-urilor legate de institutie, efectueazi modificari
majore, asistentd de specialitate legate de paginile web;

d) rispunde de comunicarea dintre paginile web ale institutiei. atat cele care apartin
direct .de citre Consiliul Judetean Harghita si cele care apariin de institutiile,
structurile subordonate;

e) verifics prealabil paginill_e ,web__ale,acelor asociatii §i fundatii care obtin finantare
‘total sau partiald de la Consiliul judetean Harghita, in vederea editérii pe pagina web
proprie a elementelor vizuale, respectiva informatiilor legate de finantarea primits;

f) rdspunde de i'ndderareaﬁnfiiritarea/‘n‘néhiderea grupurilor de comunicare pe
internet;

g) réspunde de promovarea imaginii judetului, 'in-_'Special-"a Consiliului’ Judetean.
Harghita pe plan intern si international prin. asigurarea ‘suportului tehnic pentru
crearea sl actualizarea continud a unor .subpagini si pagihi web complementare
paginii' web al Consiliulul Judetean Harghita; .

h) rispunde de optimizarea ~comunicarii si a fluxului de informatii intre
compartimentele Consiliului Judetean Harghita, institutiile la nivel local, regional si
national inclusiv populatié si imbundtétirea serviciilor publice, publicarea de cétre
compartimentele de specialitate pe pagina de web a informatiilor prevazute in
legislatia fn vigoare si a altor informatii publite utile, generalizarea ‘treptatd a
schimbului de informatii bazat pe documente electronice, crearea unor evidente,
rapoarte necuprinse in s_iste_mul"de interogare a bazelor de date sau realizarea unor-
modificiri strict necesare pénd la. interventia proiectantului bazel de date si a
aplicatiei; '
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) creeazd rapoarte, documente, situatii, studii, evaludri referitoare la activitatea
compartlmentulul

j) contribuie la Tmbunatétrrea relatiilor de conlucrare cu aite consml institutii, agenti,
camere de.comert etc. in vederea optimizirii schimbului de informatii legate de
.paginile web ale institutiel;

k) i‘ntocmeste prmecte!e de hotdrari.ale Consiliului Judetean Harghlta sau dlspozrtu
ale presedintelui. legate de activitatea compartimentului, conform metodologiei in
vigoare;

I} coordoneazi realizarea studiilor si analizelor de sisteme mformatlonale existente
legate de paginile web ale institutiei;

m) coordoneazd formularea strategiel, conceperea §i elaborarea de proiecte de
dezvoltare, sisteme mformatlce Tn contextul dezvoltdrii paginilor de web ale institutiei
societdtii informationale; -

n) rdspunde de lansarea proiectelor de dezvoltare -de sisteme informatice Iegate de
paginile web ale lnstltutlel,

o) réspunde de coordonarea formdrii si perfectlonaru personalului pentru utilizarea
tehnologiel informatice si comunlcatulor de date,

p) exercits pe bazé de mandat, calitatea de reprezentant al Consiliului Judetean
Harghlta la programele, pr0|ecte|e nationale si mternatlonale n legdturd cu
dezvoltarea sistemelor informatice; -

q) participd la cursuri de: perfectlonare si seminarii pentru ridicarea nivelului de
pregdtire profesionals;

r)indeplineste si alte atribuiii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 25. Compartimentul reglement&ri interne exercitd urm3toarele atributji:

a) coordoneaza elaborarea, aprobarea, apllcarea si perfectlonarea reglementdrilor
metodologice, procedurilor si criteriilor de evaluare, pentru a satisface cerintele
generale si specifice de control intern managerial la-nivelul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Harghita, in conformltate cu standardul de refermta aprobat
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prin Ordmul Secretariatului General aI Guvernului nr. 600/2018 pentru’ aprobarea
Codului controlulm intern managenal al entltétllor publice;

b) réspunde de elaborarea §i actualizarea programului anual pentru implementarea
sistemului de control intern managerlal tinand cont de obiectivele, actiunile; _
responsabilititile, termenele, precum si alte componente ale mésurilor necesare
pentru implementare; -

"c) colaboreazi cu Compartlmentul resurse umane i perfectionare profesionald in
vederea ewdentlern n mod: distinct in programul anual de perfectionare a- actiunilor
de perfectionare profesmnala privind' dezvoltarea sistemului de’ control intern
managerial, atdt pentru persoanele cu functil de conducere, cat si pentru cele cu
functii de executle, prin cursun orgamzate de organismele abilitate;

d) actuallzeaza n contmuu componenta “grupului de lucru ‘numit in vederea
'momtorlzéru, coordondrii . si indrumdrii metodologlce a implementdrii si/sau’
dezvoltsrii sistemului de control mtern/managerlal si partmpﬁ la sedintele acestuia; -

e) rdspunde de’ intocmirea situatiilor centralizatoare anuale, ca documente
doveditoare ale dezvoltirii controlului intern/managerial pe formatul- model aprobat
prin :Ordinul ‘Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publlce,

f) raspunde de raportarea, ‘centralizarea sntuatulor centrallzatoare anuale, privind
sistemul de control intern managerlal pan3 la 20 februarie a anului urmator, pentru.
‘anul precedent

)momtorlzeazé modalitatea de respectare a reglementdrilor interne ale aparatului
de specialitate al Consmulm Judetean Harghita si elaboreazd, la cererea presedlntelm,
rapoarte sau analize;,

h) formuleazi propuneri de Tmbunatatire a- “activitatii aparatulw de spemalltate al
Consiliului Judetean Harghita pe baza concluziilor activittii de monitorizare sau a
rapoartelor si analizelor efectuate; -

i) elaboreaza conform metodologlel interne proiecte de dlspozml sau hot3rari cu
privire la reglementdri, proceduri sau modul de ‘organizare al actlwtatllor in cadrul
aparatulun de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

)] propune elaborarea sau fimbunétitirea procedurilor de lucru Ia nivelul
compartimentelor de specialitate ale Directiei resurse umane si comumcare,

k) respectad intocmai cerlntele sistemului de management al calitatii, in conformitate
cu . standardul de referintd; - ‘monitorizeaz rezultatele obtinute n cadrul
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compartimentelor de specialitate ale directiel §i propune imbunétdtirea proceselor
identificate la nivelul autoritatii; -

) coordoneaz¥ elaborarea $i propune spre. aprobarea conducerii, instructiunile
proprii de aplicare a normelor metodologice cu privire la controlul intern managerial.’

Capitolul Iil
Atributiile Directlel. management §i relatii internationale

Art. 26 - {1) Directia management si relatn internationale este structura din cadrul
aparatului de specialitate a Consiliului Judetean Harghita care réspunde de asigurarea
managementului general af aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita.
n acest sens, colaboreazd cu structurile de specialitate in vederea asrguraru_
mdeplmlru atributiilor care revin flecérel structuri de specialitate.

(2) Directia management. si relatii. internationale indeplineste atributii privind
managementul performantel, atributii ‘privind relatiile - internationale, respectiv
managementul documentelor in. cadrul Consiliului Judetean Harghita, asigura
colaborarea strans3 cu autoritétile si institutiile publice centrale.

(3) Directia management si relatii internationale se organizeaza in subordmea directa
a presedintelui s contnbune la toate evenimentele si actiunile propuse a fi organizate
de presedintele consiliului judetean. Tn acest sens, colaboreazi cu celelalte structuri
de specialitate care au obligatia de a elabora materialele sau lucririle necesare
pentru buna desfisurare a respectivelor evenimente.

(4) Asigurd managementul proceselor institutionale prin momtonzarea/urmanrea
sarcinilor institutionale introduse in programul de urmdrire si momtorlzare a
‘sarcinilor.

{5) Directia sprijind activitatea autoritatilor administratiei publice locale, a asociatiilor

.de dezvoltare mtercomunltaré si a serviciilor comunitare de utilititi publice din judet
§i -coordoneazd activitatea serviciilor publice si a |nst|tutnlor judetene de sub
“autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate Tn care directia
isi exercitd atributiile, sarcinile si competentele conforin legii- si a reglementérilor
interne. Tn ‘exercitarea acestor atributii, directia asigurd indrumarea de. specialitate,
monitorizarea activitéfilor §i participare- in - echipele de control la solicitarea
presedintelui.
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(6) Activitatea Directiei management si relatu mternatlonale este condusd de un
director executiv, un director executiv adjunct. si un sef birou, si are in componentd 3
compartimente §i un birou, dup# cum urmeazé: '

1.
2.
3.
4. Biroul de analiz3 si sintezd

Compartimentul management;
Compartimentul registraturs si managementul performantel (TASK);
Compartimentul relatii mtermpona[e

Art. 27. Compartimentul ma‘nagemerit exercité ukmé’éoarele atributii:

a) verifica * §i mamteazé presedmtelm spre repartizare/semnare orice

corespondentd care este pr|m|t5 sau trimisd din/in tard si din/in strdinatate,
conform reglementérllor interne, §i atentloneaza presedintele in functie de
urgenta situatiei; .

b) pregateste si verifica documentele venite spre semnare cdtre pregedinte i

. raspunde de repartizarea c3tre structurile functionale care le-au intocmit;

<) rispunde de gestionarea operativd a documentelor informative cu caracter

.spemal destinate presedintelui .
d). Tntocmeste si redacteaza adresele, documentele si corespondenta specnalé

a presedintelui, impreund sau la cererea Cabinetului presedintelui;
e) intocmeste documentele necesare in vederea decontérii cheltuielilor legate
de deplasirile presedmtelm sau cele organizate de cdtre Directia management
si relatu internationale;
f) raspunde de centralizarea §i introducerea tuturor ‘invitatiilor trimise in
atentia presedlntelm Consiliului .Iudetean Harghita, si a institutiei Consﬂlulw
Judetean Harghita; -~ . -

g) administreaza mvntatule pr|m|te prin orice cale: emalil, fax, posta,
secretariat, etc. in timp util si scurt;
h) dupd consultarea prealablla cu presedintele si 1t;eful Directiei management
si relatii internationale" se introduc in calendar. evenimentele; Tntélnirile
curente §i viitoare, notind toate informatiile utile cum sunt: ora, locul, tema,
lista participantilor, logistica, desfdsuradtor de program, etc.;
i)’ noteazd . si asigurd materiale de prezentare, de informare, care. sunt
necesare la buna organizare a unui eveniment;

.j) trimite raspuns la toate mvuta';ule venite prin fax, email, posta, anticipand
' persoana delegatd Tn cazul in care presedintele nu poate participa, delegénd o
‘alta persoana pentru reprezentarea Consiliului Judetean Harghita; © :
k) colaboreazi si conlucreazd pentru obtmerea de mformatu cu directiile de

speaalltate din cadrul institutiei, cu institufii - judetene,  institutii
descentralizate, consiliile locale si judetene, orgamzatu guvernamentale si
neguvernamentale, asociatii, persoane fizice, juridice, etc.;
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I} executd sarcinile primite din partea sefului ierarhic ce revin din
regulamentul de organizare .si functionare al aparatului de spemahtate al
Consiliului Judetean Harghita aferentd compartimentului;

m) realizeazs note, sinteze, rapoarte, analizeazi diverse documente, la
‘solicitarea pregedintelui, in colaborare cu compartimentele de specialitate din
cadrul aparatului de specialitate;

n)_ colaboreazi cu cabinetul presedintelui, acordind suport in activitatea
acestuia;

o) verifici documentele. supuse aprobdrii presedintelui cu. privire la
indeplinirea conditiilor stablllte prin reglementdrile interne privind circuitul
documentelor si prin manualul de identitate vizuald avand obllgatm sa
returneze compartimentelor emltente documentele heconforme;

'p) asigurd colaborarea strans§ cu autoritatile s institutiile publice centrale;

q) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

r)- . Asigurd managementul- . proceselor institutionale  "prin
monltorlzarea/urmarlrea sarcinilor institutionale Introduse fn sistemul MyTask,
informare cu privire la progresul sarcinilor mtroduse

s) Participd la procesul de modificare ‘a documentelor care guverneazd
functionarea institutiei Th vederea cresterii eficientei proceselor institutionale.

Art. 28, Compartimentul registratur¥ si managementul performantei (TASK) exercita
urmatoarele atributii: .
a)raspunde de programul de urmdrire si monitorizare a sarcinilor, si’ de
introducerea sarcinilor atribuite de cétre presedintele consiliului judetean; .

b) réspunde de organizarea si ierarhizarea sarcmllor introduse Tn programul
de urmdrire si monitorizare a sarcinilor avind in vedere toate informatiile’
solicitate de sistem (responsabilii principali si secundari, termenul limit3,
gradul de dificultate, descrierea detaliats a rezolvdrii, categorizarea sarcnmlor),
¢) rdspunde de monitorizarea stadiului rezolvirii sarcmllor mtroduse in
sistemul de urmdrire si monitorizare a sarcinilor;
d) réspunde de actualizarea datelor in.programul de urmarire gl monitorizare
a sarcinilor fn concordantd cu modificirile survenite in organlgrama aparatulu:
de specialitate propriu, si ai institutiilor subordonate; .
e} colaboreazi si/sau acordi asistentd. pentru structurile din aparatul de
specialitate si institutiilor subordonate cu prlvrre fa utilizarea prbgramulw de
urmdrire $i monitorizare a sarcmllor,
f) colaboreazd cu Compartimentul management informatic pe partea tehnic3
a sistemului informatic de urmrire §i monitorizare a sarcmllor
g) propune .modalititi de eficientizare a sistemului de urmirire si
monitorizare;
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h) mtocmeste rapoarte Z||nlce/saptamanalellunare sau la cerere despre
stadiul de tndeplinife a sarcinilor;-din cadrul aparatului de speC|aI|tate si din-
'cadrul institutiilor subordonate,

i) Tntocmeste alte rapoarte, situatii si grafice la cererea presedintelui
consnhulunjudetean, _ :

j) trimite s§ptdmanal situatia sarcinilor nerezolvate pentru fiecare directie din
cadrul aparatului de specialitate; '

k) raspunde de pregitirea sedmtelor de conducere avand responsabllltatea
de a trimite propuneri de subiecte pentru ordinea’ de 2| a sedmtelor de
conducere;

1) introduce pe baza procesulu| verbal toate sarcmlle mentionate pe parcursul
sedintelor de conducere -avand n vedere toate “informatiile solicitate de
snstem,

m) asigurd suport documentar si redacteazd procesul. verbal al sedmtelor de
conducere;

n) colaboreaza - cu Compartlmentul .resurse umane §i berfectionare_
profesionald -pentru monitorizarea si gestionarea sistemului de evaluare.a
performantelor profesionale individuale -ale functionarilor "publici sl
personalulm contractual i acorda sprijin de specnalltate compartlmentelor din
aparatul de specialitate fn acest sens;

o} pregéteste §i verifica documente!e venhite spre semnare cétre presedinte si
raspunde de repartizarea citre structurile functlonale care le-au intocmit;

p) rdspunde de preluarea corespondentel primite prin post, curieri, fax sau
e-mail pe adresa institutiei, conform metodologlel aprobate prin Dispozitia
presedintelui Consﬂuuluu Judetean Harghita privind . aprobarea Normelor
metodologice prlvmd circuitu! documentelor fn cadrul Consnllulul Judetean
Harghlta,

q) rispunde de. inregistrarea prin programul informatic pe suport electronic
corespondenta primita prin posta, curieri, fax, sau e-mail pe adresainstitutiei,
conform metodologiei aprobate prin Dispozitia presedlntelw Consiliului
Judetean Harghita; privind aprobaréa Normelor metodologlce privind circuitul
documentelar in. cadrul Consiliului Judetean Harghita, cu modificirile ' si
completdrile ulterioare;

r) ‘rdspunde de predarea corespondentei, conform metodologlel aprobate
prm Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean-Harghita, privind aprobarea
Normelor .metodologice privind circuitul documentelor i cadrul Consiliului
Judetean Harghlta, cu modificarile si completﬁn!e ulterioare; .

s) raspunde de “distribuirea §i repartizarea corespondentel,. conform
metodologiei "aprobate- prin Dispozitia - presedintelui.. Consiliului Judetean
Harghita,” privind aprobarea- Normelor -metodologice privind. - circuitul
documentelor Tn ‘cadrul Consuhulun Judetean Harghita, cu modificdrile si
completarlle ulterioare;

t)} rispunde de categorlzarea, stocarea si gestionarea datelor in functle de
domeniul de activitate la care apartin documentele inregistrate,
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u) colaboreazi cu. persoanele desemnate de la dlrectule de spemalltate in
vederea strangerii, folosirii si actuallzérn datelor;

v) formuleazd propuneri pentru |mbunat5t|rea sistemului informatic dedicat
pentru managementul documentelor.

w) asigura arhivarea electronic} si pe suport de hértie a registrelor de intrare-
iesire; '

'x) tndeplineste si alte atributii repartizate in conditiile legii de citre
presedintele consiliului judetean.

Art. 29, Compartlmentul relatii internationale exercitd urmatoarele atrlbutu
a) coopereazd cu institutiile Uniunii Europene in vederea obtinerii deciziilor
sau rezolutillor forumurilor europene, informatiilor cu privire la pombuhtétl
de parteneriate si fi inantari europene, respectiv alte programe si evenimente’
si informeaz3 factorii locali de decizie asupra masurilor necesare, precum si
formuleazi propunen si initiative pentru implementarea efncnenta a
politicilor europene Ia nivel judetean. De asemenea, asigurd managementul
Grupului de lucru lansat in acest sens;
‘b) la mdsuri Tn vederea dezvoltirii spiritului i a valorilor europene prin
propunerea orgamzérn de conferinte, seminarii, mese rotunde, evenimente
-etc. atdt in judetul Harghita cat si in striintate; .
c) organizeazj consultr publice cu institutii, asociatii §i alii actori locali in’
vederea eficientizérii reprezentirii internationale a intereselor -locale pe
langa institutiile Uniunii Europene;
d) evalueazd in continuu posibilititile de finantare europeand si
internationald. Tn acest sens initiaz§ si propune participarea la programe si
proiecte internationale, in colaborare cu structurile de specialitate din cadrul
Consiliului Judetean Harghita; .
e) asigurd managementul relatnlor de colaborare intre Consiliul Judetean
Harghita si organismele europene din care face parte autoritatea
administratiei publice judetene, ‘asigurdnd totodatd pregitirea Iucrérllor
necesare participérii reprezentantilor . Consiliului Judetean Harghita fin
diferite’ comisii, Adunarea Regiunilor Europene, Euroregiunea Carpatlcé
Asociatia Europeana pentru. Democratle Locald (ALDA) si alte organizatii,
asociatii si foruri internationale;
f) rdspunde de derularea programului cu “judete infritite (cu exceptja
judetelor infratite din Ungaria, Ucraina si Moldova); -
g) |dent|f|ca posibilititile de colaborare cu alte regiuni si judete din alte tari,
institutii- si organizatii din strdindtate, in domeniile de interes reciproc in
vederea dezvoltdrii relatiilor institutionale, de parteneriat, initierii si deruldrii
proiectelor. internationale cu acestea, formuleazs: propuneri In acest sens si
le inainteaza presedintelui Consiliului Judetean. Harghita; .
h} tine-legétura permanentd cu birourile si persoanele care raspund de
relatiile internationale in cadrul regiunilor si judetelor partenere, cu care
judetul Harghita are relatii de infrétire sau de colaborare;
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|) colaboreaz §i deruleaza programe de parteneriat cu ambasade, consulate
si institutii anexe reprezentan;elor diplomatice a Roméniei Tn striinitate si
ale institutiilor detagate in tard, in vederea promovarii valorilor si turlsmulul
judetului Harghita, respectiv evaluaru si credrii partenerlatelor mternatmnale-
in domenii de interes reciproc §i pe baza principiului reciprocititii;
j) colaboreaza cu organizatii, foruri, |nst|tutu si parteneri internationali 1n
vederea evaludrii si atragerii investitiilor din stralnatate, astfel contribuind la
dezvoltarea’ relatulor economice |nternat|onale, organizeazd intahniri s
‘consfituiri in acest domeniu si colaboreazéd cu directii de spemalitate in
-vederea |mplementar|| programelor in acest- sens;
k) initiazd i dezvolti proiecte, programe de ‘colaborare ale Consiliul Judetean
Harghita adresate |nst|tutnlor, asouatulor, si altor actori locali in vederea
finant&ril initiativelor si |de||or care contribuie la dezvoltarea sustenabild a
relatiilor internationale si la promovarea mterna;lonala a- valortilor si
turismului din judetul Harghita;
I} contribuie la -elaborarea materialelor in- domeniul - specific al relatiilor
internationale n vederea. partlcmaru presedintelui Consiliului Judetean.
‘Harghita la diferite intruniri, simpozioane, mese rotunde si intalniri oficiale; -
m) elaboreazé analize, sinteze si evidente pe teme si probleme din domeniul.
specmc de activitate al relatulor internationale, in  colaborare cu
compartlmentele de speaahtate ale Consiliului Judetean Harghita;
n) monitorizeaza relatiile Internationale ale Consiliului Judetean Harghlta si
urmareste realizarea actiunilor si programelor comune stabilite cu partenerii
externi,. respectiv elaboreazi propuneri, pronecte si teme de cooperare in
cadrul colaborarii cu’ reprezentantii a _institutiilor, organizatiilor din
stramétate,
o) urmireste. activititile de relafii . internationale’ aIe dlrect|||or de
speualltate, ale |nst|tutulor subordonate ale Consiliului Judetean Harghita,
ale consilierllor judeteni, precum si ale altor parteneri de colaborare al
Consiliului Judetean Harghita; -
'p) elaboreazad propuneri si puncte de vedere privind. activitdtile aferente
relatiilor internationale citre superlorul ierarhic, la solicitarea ordonatorului
' priricipal de credite; . -
'q) participd, aldturi de alte compartlmente de specialitate ale institutiel, la
realizarea §i executarea prmectelor comune cu partenerii natlonall $i sau
internationali; _ _ .
r} urméreste 'bugetul, achizitile i platile = aferente a_ctivité'\tii
compartlmentulm,
s) achizitioneaz §i asigura, in colaborare cu Compartlmentul 'de organizare
evenimente §i. |mplementare programe, a  materialelor ‘promotionale
internationale necesare.pentru promovarea: -valorilor judetului Harghita in
strdinatate in cadrul activititilor si evenimentelor organizate in domenlul
relatiilor mternatmnale,
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t) rispunde pentru desfa;urarea in bune condltu a intdinirilor’ presedlntelm
cu delegati si invitati din straindtate, cu exceptla celor organizate si finantate -
in cadrul proiectelor ‘UE si -a celor organizate de Serviciul administratie

‘public4 local;

u) organizeazs si réspunde de deplasérile externe ale delegatii proprii i acele
deplasdri care au fost repartizate pentru ' organizare cdtre . Directia:
management §i relatii internationale, chiar dacd intr§ sub atributiile ‘altor
structuri ale Consiliului Judetean Harghita;

v) la soliciarea ordonatorului principal de credite urmareste si vizeazi din
punct de vedere.al continutului profesional deplasirile in strdindtate
organizate, derulate si efectuate de citre celelalte directii de specialitate ale

‘Consiliului Judetean Harghita, evaludnd oportunitatea si beneficiile acestora,

respectiv urmdreste eficienta si valorificarea rezultatelor depliasirilor in
strain&tate;

w) se va ingriji de intocmirea si prezentarea in_sedinta consiliului judetean, a
rapoartelor privind deplasérile efectuate de citre presedintele Consiliului
Judetean Harghita in cadrul mdephmrn unor misiuni oficiale;

x) redacteazd corespondenta si buletinele informative mternatlonale,
respectiv distribuie catre compartimentele interesate a brosurilor i a
buletinelor informative elaborate sau ptimite din partea unor organisme
internationale, conferinte si foruri;

y) realizeazd traducerea materialelor si a documentelor primite din
stréinitate in limba romén3/ maghiard si viceversa, care contribuie la bunj
desfisurare a activitdtii de relatii internationale; - .

2} realizeazi traducerea materialelor de presda elaborate de citre
compartimentul de- specialitate al Consiliului Judetean - Harghita, care
contribuie la promovarea si derularea optima a programelor §i activitatilor
Consiliului Judetean Harghita in presa internationald; - .

aa) indeplineste si alte atribufii repartizate de presedintele - consiliului
judetean.

Art. 30. Biroul de analizi si sintez3 exercit} urmétoarele atributii:

a) elaboreaz§ periodic analize interne pe baza programelor, proceselor din

b)

o

d)

cadrul institutiei;

atributiile Biroului de analiz3 si sinteza pot fi reallzate sl prm extérnalizarea
anumitor servicii, fn.conditiile legii;’

in domeniile aferente atributiilor si responsabllltatrlor Consiliului Judetean
Harghita in conformitate cu legislatia in vigoare comandarea §i prestarea
sondajelor de opinii- judetene (anuale) din care pregiteste trimestrial
rapoarte; ' _ _

asigurd si sprijind proces}ale de luare a deciziilor la nivelul Consiliului
Judetean Harghita prin efectuarea diferitelor studii si analize socio-
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g)

h)

i)
)

k)

0

P)

q)

economice si reglonale, Ia solicitarea presedintelui sau dupd caz din proprle
initiativd; '
fundamenteazi. si - spruma pmceselor de luare - a deciziilor la nivelul
Consiliului Judetean Harghita prin efectuarea diferitelor studii §i analize’
socio-economice §i regionale;
colectarea sistematica de date statistice §i crearea bazelor de date pe baza
cdrora pot fi efectuate analuze si prognoze socio-economice ' de -nivel
judetean si regional;
in domeniile aferente atributiilor si responsabilitatilor Consiliulut Judetean
-Harghlta in conformltate culegislatia in vigoare Initierea i partlmparea n
anchete _§i - . cercetari soclologuce, sondaje de opinie care' vizeaza
inventarierea problemelor §i proceselor sociale si economice ale judetului;:
initierea si participarea in elaborarea polltlcﬂor de dezvoltare de nlvel
judetean, sprijinirea abordarii programarii strategice. Generarea de idei
noi, dezvoltarea noilor concepte de dezvoltare a judetulul si sincronizarea
acestora cu obiectivele planurllor strategice in vigoare;
participarea in elaborarea §i- |mplementarea strategiilor, programelor si
proiectelor de dezvoltare judetene, interjudetene si mterreglonale,
elaborarea in parteneriat cu diferiti actori locali si compartlmente ‘de.
specialitate a Consiliului Judetean Harghita a unor analize, studii §i expertize,
prin - intermediul carora interesele judetulw pot- fi mal bine articulate,
sprijinind * astfel- schlmbarea/mfluentarea politicilor, strategiilor . i
programelor de dezvoltare de nivel national si international in acest sens;
editarea publicatiilor statistice privind situatia actudld a.judetului si a
reglunn ‘respectiv. a diferitelor zone ale, judetulm Crearea unui site web si
fncarcarea rezultatelor anahzelor pe acesta; '
anticiparea, - monitorizarea- i evaluarea efectelor socio-economice
programelor- de _dezvoltare,. achizitiilor si mvestltulor derulate de citre
Consiliul Judetean Harghita in cadrul - diferitelor programe si prouecte cu
finantare proprie, nationald sau UE;
formularea de’- propuneri- in leg&turd cu |mbunatat|rea pOlItICIIOl‘ de
dezvoltare formulate la nivel regional, national si UE;
crearea: premiselor lansarii unui dialog profesional privind: dezvoltarea
judetului Harghita respectlv a reglunu, prin implicarea actorilor- locali
relevanti;
‘construirea unei retele formate din speciallstl, universitéti si alte institutii
de specnalltate care si desfﬁsoaré activitatea Tn domeniul dezvoltérii rurale
sau regionale;’
colaboreazi cu organizatiile, institutiile sau persoanele fizice ‘specializate n
domeniul dezvoltirii economice si teritoriale a judetului; .-
initiaza si, participarea in diferite foruri care vizeazi abordarea comuni
privind traiectoria de dezvoltare a judetulun respectiv a regiunii;
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particip4 la stab|I|rea listei studiilor de specialitate necesare a fi elaborate si
elaboreaza studii si analize necesare realizarii strategulor de dezvoltare
‘teritoriale, respectlv a programelor si planurllor sectoriale;

pregdteste si prezintd materiale in cadrul simpozioanelor, sedlntelor si
seminariilor organizate in domeniu; -

colaboreazd ‘cu institutifle deconcentrate, cu reprezentantii si actorii
“diferitelor ramuri ale economiei in vederea-.elaboririi analizelor socio-
economice; - :

u) coopereazd cu compartlmentele de specialitate din aparatul de specialitate

al Consiliulul Judetean Harghita pentru preluarea si implementarea in
programele pgenerale de dezvoltare a -unor proiecte pe ramuri sau
programe partiale ori regionale;

v) colaboreaza cu toate compartlmen-tele din cadrul aparatului de specialitate

a Consiliului- Judetean Harghita in privinta asigurdrii . coerentei ‘si
maximalizérii eficien{ei activitatilor desfésurate de'acestea;

w) indeplinegte si alte atributii repartizate de citre presedintele Consiliului

Judetean Harghita.

Capitolul IV
Atributiile Compartimentului de audit public intern

Art. 31. (1) Compartimentul de audit'publlc intern T5i desfdsoard activitatea in baza
Legii nr.672/2002 privind auditul public intern si a Hotdrérii Guvernului nr. 1086/2013
pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitdtii- de audlt public
intern, este organizat in directa subordonare a presedintelui Consiliului .Iudetean
Harghita

(2) Cbrhparfimentul de audit public intern exercitd urmatoarele atributii:

a)

b)

elaboreazd norme metodologice proprii privind exercitarea activitatii de audit
public intern specifice activitatii institutiei, semnate pe fiecare pagind de citre

seful Compartimentului de audlt public intern, aprobate de cdtre presedintele

Consiliului Judetean Harghita §i avizate de citre Directia Generalj Regionald a
Finantelor Publice Bragov — Sérviciul de Audit Public Intern, reprezentantul in
teritoriu a Unit4tii Centrale de Armonizare pentru Auditul Public Intern; -
avizeazd normele specifice ale compartlmentelor de audit public intern
organizate la. mvelul entititilor publice care functioneazi 1n subordinea/in
coordonarea Consiliului Judetean Harghlta, elaborate in baza unor cereri
exprese ale acestora si a. acordului Consrllulw Judetean- Harghlta, dacd acest
acord se dd in acest sens;

elaboreazi proiectul’ planului multianual .de audit public intern i, pe baza

-acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

37



d) efectueazi actlwtatl de audit public. intern pentru a evalua dac3 S|stemele de

e)

g)

management financiar §i control ale entitatii publice sunt transparente si sunt
conforme_cu normele de legalitate, regulantate, economicitate, eficientd si
eficacitate. . Audltul ‘public intern se exercity asupra tuturor actlwtatllor
desfésurate |ntr-o entitate publics, inclusiv_ din. entitdtile, aflate fn
subordineafin - coordonarea Consiliului Judetean Harghita, cu privire. la
formarea _si utilizarea fondurilor - ‘publice, . precum si la administrarea
patrimoniului publlc, cel putin 6 datd la 3 ani, fard a se limita- la acestea,
urméatoarele:

- actlwtatlle financiare sau. cu. |mp||cat|| financiare desfasurate ‘de
entltatea publicd din .momentul constituirii angajamentelor pand la
utilizarea fondurilor de citre beneficiarii fi nali,- inclusiv a fondurilor
provenite din fi nantare externé

— platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din
fondurlle comunitare;

— administrarea  patrimoniului,  precum 'si  vénzarea, . gajarea','
concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat, al statului
sau al unitatilor_ administrativ-teritoriale;

— concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului
sau al un|t5t|lor admmlstratw—terltonale,

- .constituirea vemtunlor publice, respectiv modul de autorizare si

' stabilire a titlurilor de creantd, precum §i a facmtétllor acordate la
Incasarea acestora; . -

- "alocarea creditelor bugetare; .

~ sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

— sistemul de luare a deciziilor;

.— sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor
astfel de sisteme; - '
— sistemele informatice.

informeaza Unitatea Centrald de Armonizare pentru Auditul Public Intern
despre recomandénle nefnsusite de cdtre conducdtorul entitatii pubhce
auditate. Tn termen de 10 zile calendarlstlce dela ‘incheierea trimestrului,
Compartiment! de audit public intern transmite. citre Unitatea Centrald de

_Armonlzare pentru Auditul Public Intern sinteze ale recomandarllor nemsuslte

de citre conducdtorul entitdtii publice auditate . i - consecm';ele'
neimplementrii acestora, insotite de documentatia relevantd;

raporteazd periodic. cdtre Unitatea Centrald de Armonizare pentru Auditul
Public Intern, asupra constatarilor, concluziilor si recomandérllor rezultate din:
activitatea de audit;

elaboreazd raportul anual al actwltatu de audit public intern care prezint3
modul de realizare a oblectlvelor compartlmentulm de audit’ publlc intern de la
nivelul Consiliului Judetean Harghita pe care il transmite citre Unitatea
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Centrald de Armonizare pentru Auditul Public Intern / Compartimentul de
Audit Intern. din .c'adrul Directiei Generale Regionald al Finantelor Publice
Brasov si spre stiinta Camerei de Conturi Harghita;

h) in cazul identificirii unor iregularitdti sau posibile prejudicii, raporteaz3
imediat conducatorului institutiei — presedintelui Consiliului Judetean Harghita
§i structurii de control intern abilitate, in termen de 3 zile lucrétoare de la data
constatarii;

i) arhiveazd toate documentele compartimentului de audit intern pe perioada
prevazutd de lege, dupi care, acestea vor fi predate la arhiva institutief; - -

j) verifici respectarea -normelor, instructiunilor, precum §i a Codului privind
conduita eticd Tn cadrul compartimentelor de audit public intern din cadrul
entititilor publice subordonate ‘si poate inifia m3surile corective necesare, fn
cooperare cu conducétorul institutiei publice in cauz; :

k)- acordd consiliere presedintelui pentru buna administrare a veniturilor si
cheltuielilor public'e,-. perfectiondnd_activititile institutiei, conform normelor.
adoptate in domeniu; ajutd Consiliul Judetean 'Harghita sa isi indeplineasc
obiectivele printr-o abordare sistematics si metodicd, care evalueazd si
imbunétiteste eficienta si eficacitatea sistemului de conducere bazat pe
Lgestiunea riscului, a controlului si a proceselor de administrare;

I) indeplineste si alte atributil repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita. -

m) monitorizarea executdrii misurilor Tntreprinse de cdtre auditorii externi ai
Curtii de conturi, cu ocazia controalelor efectuate la nivelul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita si la nivelul institutiilor

. . subordonate acestula. -

(3) Activitdtile de audit public intern se deruleazd In cadrul unor misiuni de audit
programate sau ad-hoc, sub forma unor misiuni'_ de asigurare, care pot fi de
regularitate/conformitate, al performantei, si de sistem, misiuni de 'consiliere si
misiuni de evaluare.fn urma misiunilor realizate, se elaboreazs Raportul misiunii care
cuprinde. principalele constatari ale auditorilor publici interni, cauze, consecinte §i
recomanddrile formulate fn scopul corectirii deficientelor semnalate, raport pe care |
inainteazd Presedintelui 'Cons.iliqlui Judetean Harghita pentru analiz3 si avizare;

Capitolul v
Atributiile Biroului corp de control

Art. 32. = (1) Biroul corp de control este structura functionald din cadrul aparatului.
propriu al Consiliului Judetean Harghita care are ca obiect de activitate investigarea
unor- nereguli sau iregularititi {deficiente, abateri, disfunctionalititi) ca urmare a
nerespectdrii cadrului normativ, ‘a incalcdrii codului procedural constdnd n erori,
omisiuni sau greseli neintentionate cu.posibile prejudicii, sgmhalate de cétre auditorii
publici interni si externi in cursul misiunilor efectuate,
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Biroul corp de. control este fn dlrecta subordonare a presedlntelul COT‘ISIIIUlUI
Judetean Harghlta

(2) Blroul corp de control exercitd urmatoarele atributii:.

a)-

b)

)

d)

g)

h)

i)

)

k)

rdspunde solicitirilor ordonatorului pnncnpal de credlte al Consiliului
Judetean Harghlta cu privire la nece5|tatea investig&riii -unor nereguli sau

-lregularltatl in ‘domeniile de activitate in care Conslliul Judetean Harghita

are atributil conferite ‘de lege i la. mstltutnle subordonate / finantate din
bugetul local al judetului Harghita;

‘efectueazd o cercetare detaliatd pentru confirmarea . sau infirmarea

existentei acestora;

in cazul confirmarii existentei. neregulilor sau iregularititilor va determina
dac3 a produs sau hu prejudlcm |nst|tut|e| in caz afirmativ va determina
Intinderea prejudlcmlm, precum i persoanele responsablle _pentru
producerea acestula si va face recomandan cu -privire la .modul" de

-recuperare a ‘acestuia;

efectueazd si participd la actiuni tematice de control, conform dispozitiei
presedmtelm Consiliului Judetean Harghita;

efectueaza, ori de céte ori este necesar, controale mopmate sau verlfucarl
directe- la institutiile: din subordine, organizatiile ﬂnantate de Consiliul

“Judetean Harghita, ca urmare a dispozitiei scrise a presedlntelul Consmulun

Judetean Harghita;
concluziile mvestlgatulor vor fi consemnate intr-un raport de control care va

‘fi fnaintat presedintelui Consiliului Judetean Harghita, spre solutionare;

informeazéd de indata, pre;edmtele ‘Consiliului Judetean Harghita, in
legéturd cu aspectele constatate Tn urma controalelor efectuate si face
recomandarlle necesare in vederea efmentlzéru .activitatii ~ entitdtilor
controlate, colaborand n acest sens- cu Compartlmentul de audlt public
intern din cadrul aparatulw de specialitate;. :

identificd disfunctionalit3tile si lacunele ex1stente in -organizarea §i

'desfasurarea activitdtii institutiilor ~ subordonate Consilitlui Judetean

Harghita, precum si orgamzatulor finantate de Consiliul Judetean Harghita §i
prezintd presedintelui Consiliului Judetean Harghlta propuneri in scopul
eficientizérii acesteia, colaborﬁnd fn acest sens cu compartimentele §i
serviciile din cadrul aparatului de ‘'specialitate;

sustine sesuanle in fata Comisiei de disciplind/Comisiei de cercetare
disciplinaré Tn cazunle in care se constatd svérsirea de cédtre personalul
controlat, a unor fapte care, potrivit legii, se sanctloneazé disciplinar;
constatd contraventiile -si aplicd sanctiunile previzute de lege, in' baza
imputernicirii date de cdtre presedintele consiliului judetean;

urmireste modul in care se |mplementeazé ‘masurile dispuse urmare a
controlului efectuat de citre |nst|tutnle subordonate ' 5i organizatiilor
fmantate. de Consiliul Judetean .Harghita §i informeazad presedintele
Consiliului Judetean Harghita asupra aspectelor sesizate;
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1) partlcmé in .vederea imbunititirii activititii specifice, la cursuri de
- perfectionare, simpozioane, conferinte §i alte asemenea manifestari,
conform dlspozme Presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

m) indeplineste ;i alte atrlbutu repartizate de cdtre presedintele Consiliului
Judetean Harghlta ;

n) in colaborare cu Dlrectla juridica si admlmstratle publlca, inifiazd deciziile de
imputare pe baza proceselor-verbale § lntocmlte de Comisia privind stabilirea’
intinderil prejudiciilor constatate de ‘Curtea de conturi sau alte organe
competente,

(3) Verificarea si declansarea actiunilor de control se efectueaza in baza unui ordin de
serviciu-al presedlntelul Consiliului Judetean Harghita.

(4) In exercitarea activitdtii de control, personalul Compartimentului se bucurd de
protectia Iegu si de sprijinul autoritatii, Consiliului Judetean Harghita:

a) in situatia in care asupra personalului Compartimentului se vor exercita orice fel de
presiuni, acesta este indrituit s anunte de fndat3 Presedintele Consiliului Judetean
Harghita,pentru a fi dispuse mésurile care se impun;

b) pe parcursul actiunii de control sau documentare, structurile functionale
controlate au obiligatia de a pune la dispozitia reprezentantilor Corpului de control
datele, mformatule si inscrisurile solicitate, inclusiv s predea copii certlficate pentru
conformitate cu originalul, cu termenele si in structura solicitats; ‘

¢) reprezentantii-Corpuilui de control pot solicita puncte de vedere scrise de la orice
persoand care poate furhiza date si informatii cu privire la posibile nereguli ce vizeazs
actlwtatea entitatii publice controlate,acestea putdnd fi valorificate in actul de
control; o

d) personalului din cadrul Cbmpartimentului de control i se pune la dispozitie
mijloace logistice §i materiale de care este nevoie pentru a-§i desfdgura activitatea in
timp util si in conditii de eficient;.

f} in realizarea atributiilor.specifice, personalul compartlmentulm pastreaza secretul
datelor si mformatnlor spemflce, personalul compartlmentulw péstreaza secretul
'datelor.si informatiilor cu caracter confi dential definute sau la care are acces urmare
a exercitdrii atributiilor de control;

g) asigurd arhivarea documentelor repartizate/elaborate,cu respectarea normelor
legale In materie. -

Art. 33, - Compartimentul sprijind activitatea autoritdtilor administratiei publice
locale, a asociatiilor de dezvoltare intercomunitard si a serviciilor .comunitare de
utilitdti publice din judet si coordoneazé activitatea serviciilor publice si a institutiilor
judetene de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate
in care compartimentul Tsi exercit3 atributiile, sarcinile si competentele conform legii
§i a reglementdrilor interne. Tn exercitarea acestor atributii, compartimentul asigur
indrumarea de specialitate, monitorizarea activitdtilor si participare Tn echipele de.
-control la sollmtarea presedintelui.
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. 'Céiaitolul vi
Atributiile Directiei economice

Art. 34. - (i) Directia economicd este structura. de spet:lalltate din cadrul
aparatuIUI de specialitate al ‘Consiliului Judetean Harghita, care, prin activitatea
desfésurata, asigurd -elaborarea §i executia bugetului- de venituri. si - .cheltuieli,
pregitirea repartizarii sumelor.defalcate din bugetul de stat citre consiliile locale din
judet, orgamzarea si conducerea contabilitstii, organizarea. controlului financiar
preventiv propriu, urmérirea incasarii veniturlilor si creantelor bugetare, contractarea
sn administrarea datoriei publice, - monitorizarea institutiilor. subordonate, si a
societ&tilor in- care Consiliul Judetean Harghlta este asociat, contabilizarea salariilor
personalului, identifi carea surselor de atragere a investitiilor in judetul Harghita.

- (2) Directia economic3 este. condus3 de un. director executiv, un director
executiv adjunct, si are in componenta 3 compartimente, dupd cum urmeazs:
1. Compartimentul buget si monitorizare institutii subordonate; -
2. Compartimentul contabilitate si incasare creante; - . '
3. Compartimentul de urm3rire organizatii si programe finantate;

Art. 35. Directia sprijina. activitatea autorltétllor admmlstratlel publice locale, a
asociatiilor de dezvoltare intercomunitard - si a serviciilor ‘comunitare ‘de utilit3ti
publice din judet si coordoneazi activitatea serviciilor publice si a institutiilor
- judetene de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita n domeniul de specialitate
in care directia fsi exercity atributiile, sarcmlle si competentele conform legii si a
‘reglementdrilor interne. in exercitarea acestor atributii, directia asigurd indrumarea
de specialitate, monltorlzarea activititilor si. participare in echipele  de control la
‘solicitarea Presedintelui.

“Art. 36. Ccnmpartlmentul buget si monitorizare institutii subordonate eéxercitd
"’ 'urmatoarele atributii principale:

a)' elaboreaz3 si centralizeazd proiectul de buget al judetului Harghita pe anul
urmator i estimarile pe urmatorii 3 am, ' '
b) fundamenteazi si dimensioneazi necesarul de credite bugetare pe
" destinatii §i ordonatori de credite, in concordanta cu prioritatile stabilite de
autoritatea administratiel publlce judetene in vederea functionarii serviciilor
~ publice de interes judetean,, '
c¢) organizeazd sl asigurs - pregétirea. §i 'l‘ntocmlrea proiectului bugetulw de
venituri §i cheltuieli al institutiilor §i serviciilor publice subordonate sau
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aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita, precum si rectificirile

~ de buget pe baza propunerilor primite din partea lor; .

d) pregéiteste proiectul de hotirare prlvmd'bugetul de venituri i cheltuieli al
judetului, precum si a rectificdrilor de buget;

e) propune presedintelui repartizarea pe trimestre a venlturllor §l cheltuielilor.
‘prevdzute i aprobate in bugetul de venituri si cheltuieli al judetului in
functie de termenele legale de incasare a veniturilor, respectiv de efectuare
acheltulelllor :

f) verificd deschlderile-_de‘credite bugetare pe capitole si activititi, si notele
justificative potrivit prevederilor stabilite. prin bugetul de venituri si
cheltunell, ludnd in considerare solicitdrile fundamentate ale subunltétllor,

g) - intocmeste deschiderile de credite bugetare pe capitole §i activitdti precum
si.notele justificative potrivit prevederilor stabilite prin bugetul de venituri $i
cheltuiell, ludnd in  considerare solicitirile  fundamentate . ale
compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului de specialitate si
situatia centralizata a cererilor institutiilor subordonate;

h) cblabore_’aié cu compartimentele de specialitate din cadrul -aparatului de
specialitate, In vederea elabordrii si executsirii bugetulul judetului;

i} urmiéreste, centralizeazi si anallzeaza executia bugetului . judetulw,
trimestrial;’ _

j)' studiazi posibilititile de contractare a finantdrii rambursabile interne sau
externe, pentru realizarea de investitii publice, precum si. pentru
refinantarea datoriei publice locale;

k) pregiteste documentatia necesard pentru obtinerea avizului Comisiei de
autorizare a finantérii rambursabile locale in vederea contractarii flnantaru
rambursabile interne sau externe contractate direct, fir3 garantia statului;

I) efectueazi tragenle din contractul de facilitate, pe baza documentelor
justificative prezentate bancii in colaborare cu directia de specmlltate,

m} intocmeste §i fundamenteazi propunerile privind utilizarea fondului de
rezervd bugetard;. .

n) propune - pregedintelui efectuarea virarilor de credite bugetare n cadrul
aceluiasi capitol bugetar, inclusiv intre programele aprobate in cadrul unui
capitol pentru bugetul propriu §i pentru bugetele: institutiilor si serwculor
publice subordonate, la propunerea de specialitate al Directiei generale
programe si proiecte; - .

o) pregiteste .spre aprobare - autorititii deliberative conturile anuale si
trimestriale de executie ale bugetelor;

p) elaboreazi, la cerere, lucriri de sintezd- privind activitatea institutiilor si
serviciilor publice-de sub autoritatea consiliului, judetean, oferind datele.
necesare sustinerii §i fundamentrii actelor de decizie; _

q) tine Iegétura cu institutiile si serviciile publice subordonate sau aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita; -

r} solicitd si urméreste -situatii privind veniturile si cheltmellle efectuate de
catre subunitati;
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s) contribule la fhtocmirea si monitorizeazd contractele de finantare pentru
subventionarea institutjilor i serviciilor publice subordonate-sau aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean ‘Harghita, cu avizul Directiei generale-
programe §i proiecte;

t) intocmeste si depune la Compartlmentul buget si monitorizare institugii
subordonate situatia contului de executie a bugetului creditelor interne,
insotite. de detalierea cheltuielilor pe clasificatia . economicd pentru
aparatul de specialitate al Con5|I|qun Judetean Harghita;

u) Intocmeste si raporteazd lunar. Ministerului Finantelor situatia prwmd
finantarea rambursabllé contractata dlrect fard garantia statului; -

v} actualizeazi, pe intreaga durata a senncmlw datoriei publice locale, datele
cu privire la finantéri rambursabile interne  sau _externe §i asigurd
publicirea acestor date pe.pagina de internet -a Consiliului .ludetean
Harghita;

w) colaboreazd si coopereaza cu autorltatlle admmlstratuel publlce centrale si
locale in vederea fndeplinirii atributiilor Consiliului Jude;ean Harghlta
privind dezvoltarea economico-sociald a judetulm,

x) acordd consultantd de speClahtate, n -special in domeniul elaborarn si
executdrii bugetelor locale, unitstilor si serviciilor publice de sub autoritatea
consiliului judetean, precum si unitatilor adm|n|strat|v-ter|tor|ale din judet,
la sollmtarea acestora,’ n conditiile legii;

¥) centrallzeaza datele de fundamentare pentru estimarea necesarului mlmm
anual - de -resurse publlce ale unitétilor admlmstratlv-terltorlale, pentru
sustinerea programelor de dezvoltare " locald, pentru proiecte de
infrastructurd care necesitd cofi inantare locald §i contribuie la elaborarea
principiilor de baza prlvmd repartizarea sumelor defalcate din unele vemturl
ale bugetului de stat si a cotei aferente din impozitul pe venit; '

2) propune repartizarea sumelor defalcate din unele venituri ale. bugetului de
stat- si din cotele aferente din. impozitul pe venit pentru. echilibrarea
‘bugetelor locale pentru unitétile adm|n|strat|v—ter|tor|ale din judet, .

aa)elaboreazs proiectul de hotdrare privind repartizarea sumelor defalcate din
taxa pe valoare adaugatd-si cota aferentd din impozitul de venit pentru
sustinerea programelor de dezvoltare locala si pentru sustmerea proiectelor
de mfrastructura care necesiti cofinantare local3, necesare realizarii unor
investitii, programe, prolecte de dezvoltare locald in baza documentelor
emise de comisia de repartizare din cadrul Consiliului Judetean Harghlta,

bb} - solicit3 §i urmareste respectarea metodologlel, a modulm de cheltuire al

. sumelor repartlzate,

cc) propune  finantarea planurllor, prouectelor consiliilor Iocale cu ocazia
rectificirilor bugetare; -

dd) verifici si consultd documentele oficiale elaborate de consiliile locale
prlvmd planurile, proiectele de dezvoltare ale acestora in vederea alocirii
surselor financiare pentru realizarea acestora;
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ee)verificd incadrarea propunerilor consiliilor locale in strategiile judetene,
. regionale, nationale, urmireste stadiul de realizare ale acestora;

ff). intocmeste proiecte de hot3réari si le inainteazi spre aprobare Consiliului
Judetean Harghita;

gg) centralizeazd si depune. lunar la directia generald a finantelor pubhce
judeteans, sutuatule privind monitorizarea numdrului de. posturi si a
cheltuielilor de personal pentru aparatul de specialitate si pentru |nst|tutule
sl serviciile publice aflate in subordine, indiferent de modul de finantare;

hh) intocmegste rapoarte de spemalrtate la proiectele de hotérari initiate de
compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Harghlta, cu
implicatie asupra bugetulul de venituri si cheltuielf a judetului Harghita;

i} asiguri arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

i) elaboreazé periodic situatia evolutiei bugetelor;

kk)elaboreazé si actualizeazd procedurile cu privire la activitatea desfasuratd Tn
“cadrul compartimentului;

)] ?ndeplmeste §i alte atributii repartizate de presedlntele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 37. Compartimentul contabilitate si Tncasare creante. exercitd urmdtoarele
-atributii

a) tine contabilitatea veniturilor si cheltuielilor bugetului general al judetului;

b) réispunde de urmaérirea Incasarii veniturilor bugetulut judetulul §i creantelor;

¢) .colaboreazi cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de

specialitate, in vederea transferarii sumelor primite din bugetul de stat cu
destinatie speciala catre alte bugete locale; -

d). mtocmeste si expediazd debitorilor ingtiintdrile de.plats, somatiile si titlurile

executorii precum si adresele de Tnfii lintare.a popririi asupra disponibilitagilor
banesti;

e) urmdreste incasarea si stingerea debitelor restante pe cale amiabild sau. prin

executare silitd; ‘
intocmeste si actualizeazi evidenta debitorilor;

g) preia de la celelalte compartimente din cadrul aparatului de_ spemalltat'e-

obligatiile bugetare, dup# expirarea termenelor de plata scadente mentionate
in documentele respective, in vederea efectuirii demersurilor legale pentru
colectarea: acestora;’

h} tine'la zi’ ewden;a debitelor care urmeaz3 sa fie recuperate de la’societitile

i)
)

‘comierciale, care se gésesc in stadiu de fallment si lichidare judlmara, .
calculeazi majorarlle de intdrziere pentru facturile emise de consmul
judetean si neachitate in termen;

propune spre aprobare impozitele si taxele judetene, pe baza documentatulor '
inaintate n scris de compartimentele de specialitate alé' aparatului de
Spemalltate, precum side serwcule sau |nst|tut|||e publice de interes judetean;
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k) |ntocme§te rapoarte de spemalltate la proiecte de hotsrari initiate de
compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Harghita;.

) colaboreazé cu compartlmentele de specialitate’ din cadrul aparatului de
speualltate, 1n vederea fundamentarn venlturllor bugetul judetului;

m) predd actele debitorilor Tn cazul in care creantele nu au putut fi'incasate pe
cale amiabil3 consilierului juridic desemnat in vederea contmuaru proceduru.-
de executare silit3 mobiliard gi imobiliard;

n) colaboreazé cu- consilierul juridic desemnat pentru reprezentarea intereselor
autorltatu ‘administratiel publice judetene in cauzele avind ca obiect
executarea silitd a debitorilor, comunicidnd cu. promptltudme §I exact|tate-
situatiile si informatiile de care acesta are nevoie; - _

o) tine contabilitatea cheltuielilor bugetare aprobate in bugetul general aI
judetului: bugetul local, fondurile externe nerambursablle, bugetul creditelor
interne si a cheltuielilor In afara bugetului local;

p) tine contabilitatea generalé bazatd pe principiul constatéru drepturilor §I

" obligatiilor, care sa reflecte evolutia situatiei flnanmare si patrimoniale,
_precum si a excedentului sau a deficitului patnmomal

q) raspunde de deru|area tncasarilor §i platilor prln casierie si.prin conturile de
-disponibil deschise pe numele institutiei;- :

r) organizeazd si conduce evidenta contabild a: incasérilor, plétllor, si cheltuielilor
bugetului fondurilor externe nerambursablle, a bugetulul creditelor interne si

K venlturllor si cheltulelilor;

s) pregiteste spre aprobare autoritdii dellberatlve a situatiilor financiare anuale
mclusw anexele la . acestea, intocmeste situatiile financiare trlmestnale si
anuale pentru activitatea proprie a ‘Consiliului Judetean Harghita si depune la
Directia- Generald a. Finantelor Publice Harghlta in conformltate cu normele
metodologice elaborate de Ministerul Fmantelor, o

t) intocmeste lunar, balanta de verificare sintetica si anahtlcé pentru verlﬁcarea.
exactititii .inregistrérilor - contabile §i- ‘controlul concordantel “dintre
contabilitatea sintetica si cea analitica, prmmpalul mstrument pe baza cdruia
se Thtocmesc situatiile financiare; .

u) intocmeste situatlile lunare, trimestriale si anuale in ‘documentele sistemului
Forexebug i raspunde de mreglstrarea lor pe platforma FOREXEBUG .a
Agentiei Natlonale de Administrare Fiscali.

v) intocmeste ‘si depune la Compartlmentul buget si monitorizare institutii
subordonate - situatiile privind - ‘monitorizarea’ numdrului - de ~ posturi - st a
cheltuielilor de personal pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Harghlta

w) colaboreazd cu. Directia - generalé patrimoniu in vederea prelucrarii
mformatulor cu privire la situatia patrimoniald a Institutiei, a domeniului
public si privat al judetului;

x) conlucreaz cu Comparﬂmentul buget si monitorizare institutii subordonate n
vederea furnizdrii, la cerere, a informatiilor necesare executiei sau elaborrii
bugetului, intocmirii unor rapoarte, studii si analize;.
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y) asigurd reflectarea in contabilitate a tuturor elementelor patrimoniale, n
conditiile legii; '

z) furnizeazi datele  scriptice. pentru inventarele patrimoniale periodice si
conlucreazi la valorificarea si consemnarea rezultatelor; N

aa)initiazd mésurile necesare pentru protejarea activelor si resurselor financiare;

bb) - colaboreazd cu compartimentele de_specialitate din cadrul aparatului de
specialitate in vederea executirii bugetului judetulul; -

‘cc) vireazd' obligatiile de platd  citre bugetul general - consolidat - ‘aferente
indemnizatiilor consilierilor judeteni, indemnizatiile membrilor ATOP,
indemnizatiile de concurs, indemniizatiile membrilor birourilor electorale, etc.

dd) urmireste si ia misuri pentru recuperarea sumelor stabilite ca prejudiciu
prin .dispozitle de imputare - inclusiv prin c'or_\’Eractarea unor- servicii de
executare silitd a creantelor stabilite;-

ee)in colaborare cu compartimentele de specialitate din cadrul Directiei resurse
umane §i comunicare fundamenteazi fondul de salarii pentru personalul din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

ff) urmdreste prezenta la program a salariatilor aparatului de specialitate; - -

)elibereazé adeverinte, conform prevederilor legale, necesare functionarilor

~ publici, salariatilor aparatului de specialitate ai Consiliului- Judetean Harghita
pentru diverse situatii (institutii bancare, unititi sanitare);

hh) intocmeste lunar statele de plats ale personalului, respectiv statele de
platd pentru acordarea indemnizatiilor cuvenite consilierilor judeteni si a altor
indemnizatii, precum si ordonantirile de plati ale ‘cheltuielilor salariale,
conform legii; .

i) intocmeste, anual; declaratiile informative privind venitul net;.

ji) intocmeste dirile de sean'ié statistice si declaratiile referitoare la personalul
de la nivelul Consiliului Judeteah Harghita si le transmite institutiilor abilitate;.

kk)intocmeste lunar statele de plats ale personalului din cadrul proiectelor
europene, conform legil;. ' |

I} intocméste borderourile cu salariile nete ale angajatilor pentru bincile
comerciale;

mm) retine pe statul de plats in baza unor decizii interne sau acte emise de terti
obligatiile de plati ale salariatilor; o |

nn)  colaboreazd cu Sindicatul Functionarilor Publici “Convergentia” de pe langi
Consiliul Judetean Harghita; o

00) aplic3 prevederile legale referitoare la sistemul de salarizare pentru
.aparatul de specialitate §i' conducitorii institutiilor si “serviciilor. publice
subordonate consiliului judetean;

Pp) prin modulele programului de salarizare organizeazi si tine Ia zi'sistemul
informational privind gestionarea resurselor umane si salarizarea personalului
aparatului de specialitate al consiliului judetean; '

qq) initiazd proiecte de operatiuni supuse controlului financiar ‘preventiv i

' raspunde solidar la angajarea unor plati in cazul in care a pregitit si a semnat
un astfel de document;
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rr) tine evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale in" scopul
furnizérii de informatii pentru ﬁecare'subdi‘viziune a bugetului aprobat, cu.
privire la creditele bugetare consumate §i cele disponibile care pot fi angajate
in viitor; - . ' |

ss) Angajeazd n sistemul Fprexebug/ContrquI 'angéjamentelor_bugetare sumele
aprobate n buget si inscrie pe-ordinele de platd codurile generate de sistem
pentru fiecare linie bugetara, coduri necesare pentru.operarea pldtilor de
citre Trezorerie. | o

‘tt) rispunde de intocmirea ordinelor de platd citre bénci pentru platile care
urmeaza si fie efectuate; ' L

uu) " n baza extraselor de cont efectueazd inregistrarea ‘blﬁtilor-si'i‘ncasérilbr
aferente activitatilor proprii;

w)colaboreazi cu responsabilii de programe fn vederea verificdrii platiler
efectuate pe fiecare program;

ww) execut3 verificarea deconturilor pentru deplasdri;

xx) completeazd si depune declaratiile lunare privind obligatiile de platd ale
Consiliului Judetean Harghita citre bugetul general consolidat;

yy)tine legstura cu Administratia Finantelor Publice a municipiului Miercurea
Ciuc In vederea verificirii corelatiilor dintre declaratiile depuse si -evidenta
existents; | ..

2z) Organizeazd’ ‘evidenta contabild, sinteticd. si’ analiticd 'a debitorilor i
creditorilor; .

aaa) intocmeste cont.ract'ele de colaborare -cu urititile .de cult .apar{inénd

~ cultelor religioase recunoscute din Romania; . o

bbb) ‘depune la. Directia Generald a Finantelor Publice " situatia programdrii.
cheltuielilor decadale; . - -

cce) elaboreaza §i actualizeazd procedurile cu privire la-activitatea desfisurats
in cadrul compartimentului; - _

ddd) asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului; - .

eee) indeplineste si alte atributii repartizate de c3tre ‘presedintele consiliului
judetean. S

Art. 38. Compartimentul de urmdrire organizatli §i programe 'finantaté exercita
~urmdtoarele atributii: | _
a)- elaboreaz3 proiecte de hotdréri privind. calitatea de membru a Consiliului
Judetean -Harghita tn unele ‘organizatii (asociatii, fundatii, cluburi :sportive,
asociatii. de dezvoltare ‘intercomunitars,- etc.} nationale ‘si internationale,
privind aprobarea cotizatiei anuale §i nuniirea reprezentantilor Consiliului
Judetean Harghita; ~ . - -

b) elaboreazi proiecte de hotéréri privind acordarea de subventii diferitelor
organizatii; _ ' ‘ |

c) ntocmeste’ ‘contractele de finantare pentru _§ubvgntionaréa diferitelor
organizatii; ST "
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d) derularea achitsrii cotizatiilor si subventiilor cdtre unele organizatii in care
Consiliul Judetean Harghlta are calitate de membru sau acord3 sprijin financiar
subventional; -

e) colaboreazd in permanent cu reprezentantii Consiliului' Judetean® Harghita
numiti Tn orgamzatule in. care Consnllul Judetean Harghlta are calitate de
membru;.

f) urméreste si informeaz permanerit presedintele Consiliului Judetean Harghita
privind stadiul-achitérii cotizatiilor §i activitatile derulate de citre organizatii in
care Consiliul Judetean Harghita are calitate de membru sau acord$ sprijin
financiar subventional si societ3tilor comerciale; )

g) urmdreste activitifile derulate de citre organizatii in care Consiliul Judetean
Harghita are calitate de membru sau acords sprijin financiar subventional din
‘punctul de vedere al realizérii obiectivelor propuse; -

h) realizeazd note, sinteze, rapoarte, analizeaz§ diverse documente, la solicitarea’
presedintelui;

i} elaboreazi metodologia de urmérire a activititilor derulate de cdtre unele
organizatii Tn care Consmul Judetean ‘Harghita are calitate de membru sau
acorda sprijin financiar subventlonal si soc:etétllor comerciale, respectiv ale
formularelor anexate la metodologie; -

J) réspunde de derularea in-bune conditii a Programului. de aprovizionare cu
produse lactate si panificatie pentru elevi si prescolari si a Programului de
fncurajare a consumului de fructe n scoli ~ decontarea lunard a programulun

~ colaborare permanenté cu furnizZorii si unitstile de mvatamﬁnt

k) - organizeaza sedintele bilunare, lunare sau trimestriale dups’ caz cu personalul
de conducere al organlzatulor in care Consiliul Judetean Harghita are calitate
de membru sau acord¥ sprijin fi inanciar subventlonal si al societatilor
-comerciale si redacteazd procesul verbal al sedlntelor, pe care. ulterior- le
transmite participantilor; .

f) elaboreazi proiectele " de  hotdrdri privind aprobarea/modlflcarea
Statului/Actului constitutiv al societdtilor la-care este asociat Consiliul Judetean
Harghita; .

m) elaboreazi proiectele de -hotrari privind acordarea unui mandat special
reprezentantilor . Consiliului Judetean . Harghita fin Adunarea Generald a
Asociatilor Tn cazul soc:etétllor la care Consiliul Judetean Harghlta este asociat; -

n) analizeazd si verificd conformitatea Planului’ de administrare intocmit de
asministratorii societtilor la care Consiliul Judetean Harghita este asociat cu
Scrisoarea de asteptérl aprobata;

o)} elaboreazd proiectele de hotrari privind aprobarea’ bugetelor. de venituri si
cheltuieli ale societitilor aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita;

p) elaboreazd proiectele de hotdrari privind numirea comisiei de evaluare anual

- a performantelor admlnlstratorllor societatilor la care’ Consiliul Judetean.
Harghita este asociat;

) monitorizeazd §i evalueazs indicatorii de performant3 flnanCIarl §i nefinanciari.

cuprinsi in contractul de mandat;
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1) solicitd sometatllor la care Consiliul Judetean Harghita este asociat analize,
situatii, raportdri si orice alte informatii referitoare la activitatea societatii, pe
care le- cerlflcé le centralizeazs sl le transmite céitre Ministerul Fmantelor, la
termenele stabilite prin lege.

s) intocmeste scrisoarea de asteptérl, cu .consultarea compartlmentelor de
specialitate ' din cadrul autoritatii | publice’ tutelare, $| cu organele de
administrare si conducere ale ‘intreprinderilor publlce si elaboreazi prmectul
de hotirare de consiliul judetean pentru. aprobarea formei finale a scrisorii de
asteptari;

t) in colaborare cu Compartimentul resurse umane si perfectionare profesuonalé'

' . 'organlzeazé procedura de selectie a admmlstratonlor,

u) elaboreazi raport anual cu privire la actlwtatea.souet'étilor la care Consiliul
Judetean Harghita este asociat; - '

v) tine contabilitatea cheltuielilor bugetare aprobate.in bugetul local pentru
proiectele finantate din instrumente structurale;

w) intocmegte situatiile financiare ‘trimestriale si ‘anuale pentru programele
europene a Consiliului Judetean Harghita;

x) intocmeste situatia contului de executie -a bugetulm fondurilor externe
nerambursabile postaderare; -

y) tine evidenta. contabild a incasadrilor, plﬁtllor, vemturllor §I cheltwelllor

. bugetului prmectelor europene;’

z) completeazd instrumentele de plata pentru ‘transmiterea plitilor obligatorii-si
a retinerilor efectuate Tn'baza documentelor predate de citre Compartlmentul
resurse umane si perfectionare profesionald semnate de manageru de proiect
cu privire Ia plata drepturilor -salariale ale. personaluluu care se ocupa cu
proiectele europene ale Consiliului Judetean Harghita;

aa)conlucreazs ‘cu 'Compartimentul -buget in vederea furmzaru, la cerere, a
informatiilor . necesare executiei sau elaboririi bugetului, intocmirii unor
rapoarte, studii gi anallze,

bb) pregiteste documentele contabile pentru decontarea cheltulelllor aferente
programelor europene derulate de cétre Consiliul- Judetean Harghlta,

cc) mtocme;te diferite rapoarte solicitate de citre Autoritatea de management;

dd) - “colaboreazs cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatulm de
specialitate in vederea elabordarii si executdrii bugetului fondurilor externe
nerambursabile ale Judetulul

ee)pune la. dispozifia auditorilor actele si documentele in vederea desfasurérn
activititii de audit financiar extern;.

ff) .colaboreazi cu responsabilii fmanman ai proiectelor,. transmite informatii
relevante managerilor de proiecte si rispunde de modul de tmere a evidentei
contabile a proiectelor; .

gg) verifica si contablhzeaza cheltuiele privind deplasdrile’ in strdindtate
personalului- din cadrul unititii de implementare a proiectelor — aferente
programelor europene derulate de citre Consiliul Judetean Harghlta
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hh) verificd si centralizeaza situatiile’ lunare, ‘trimestriale (bilant, cont de
‘executie, situafia platilor restante; cont de rezultat patrimonial, fluxuri de
trezorerie, disponibil din mijloace cu destinatie speciald, situatia platilor
efectuate si a ‘sumelor declarate pentru cota parte aferentd cheltuielilor
finantate din FEN postaderare, situatia ‘sumelor primite de la Comisia
Europeand/ alti donatori §i a platilor din FEN postaderare, situatia plitilor
efectuate 'la titlul 58 “Proiecte cu finantare din fonduri externe
nerambursabile”, situatia plétilor efectuate din buget,si nejustificate prin
bunuri; lucrdri, servicii la finele perioadel, situatia activelor si datoriilor
financiare ale institutillor publice din administratia - locald, conform
reglementérllor n wgoare, L

i) in Iegaturé cu probleme economice orgamzeaza sedinte lunare sau ori de cite
ori este necesar-cu personalul de conducere al institutiilor si serviciilor publice
subordonate sau aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Harghlta $i
redacteaza procesul verbal al sedintelor, care va fi transmis ulterior
partlmpantllor, devenind astfel sarc|n| obligatorii pentru acesstia.

-ji) ‘asiguri arhivarea actelor in cadrul compartlmentulw,

kk) elaboreaza i actualizeazd procedurile cu privire la contablllzarea evidentei
proiectelor finantate din instrumente structurale ;

) indeplineste si alte: atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita; .

'mm) verificd' legalitatea contractelor administrative si cu caracter juridic, prin
aplicarea vizei juridice, elaborate .de Directia economics, tinand evidénta
activitatii de consilier juridic, a actelor si. documentelor astfel intocmite,’
conform art. 15 din Legea nr. 514/2003 privind exercitarea profesiei de
consilierjuridic,

nn) asigura. consultanta de specialitate juridica compartimentelor din cadrul
Directiei economice;

00) rdspunde de initierea si intocmirea actelor de procedurd, ale celor pentri
. exercitarea cdilor de atac ordinare si extraordinare, conform legii, in actiunile
de executare silitd, in vederea recuperirii crea ntelor bugetare.

Capitolul VI
Atributiile directiei Arhitect sef

Art. 39, — (1) Directia Arhitect sef este structura de specialitate in domeniul amenajrii

teritoriului, urbanismulul §i autorizarii execut3rii lucrdrilor de constructii din cadrul
.aparatului de specialitate al consiliului judetean, si care asigurd relatia cu autoritétile
locale din judet, reprezentarea Consiliului Judetean Harghita in regrumle judetului,
respectlv gestioneaza arhiva Consiliului Judetean Harglta Directia Arhitect sef este
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condusd de un functionar public cu functie de conducere avénd statutul de arhitect-
sef, un director executiv adjunct si un sef serviciu. ' '

(2) Directia arhitect sef reprezinta autoritatea tehnicd in domeniul amenajarii
teritoriului si urbanismului din cadrul admmlstratlel publice judetene si are-drept’
obiective prmupa!e
a) armonizarea la nivelul teritoriului judetean a pG|ItICI|OI’ economice, sociale,
ecoIoglce si culturale, stabilite la nivel national §i local pentru asigurarea’ echilibrului
in dezvoltarea diferitelor. zone ale judetului, urmérindu-se cresterea coeziunii §i
eficientei relatiilor economlce si sociale dintre acestea;
b) gestionarea spatiald a terltorlulm prin intermediul amenajéru “teritoriului_ si
urbanismului ca ansambluri de activitat; complexe. de interes general ce contrlbme la
-dezvoltarea spatiald echilibratd, la protectia. patrlmomulw natural si construit, la
fmbunététirea conditiilor de viata Tn localititile urbane si rurale, in vederea asigurdrii
unei dezvoltdrii armonioase a judetulul
c) .dezvoltarea durabild a comunitatil, ‘coordonarea activititilor de dezvoltare
teritoriald, amenajarea terltorlulul si urbanism, protejarea valorilor de patrimoniu §I a
calitatii arhitecturale la nivelul unitatii administrativ-teritoriale a judefului; -
d) stimularea .evolutiei complexe a -localitédtilor, prin elaborarea §i implementarea
‘'strategiilor de dezvoltare spatlala, durabil} si.integratd, pe termen scurt, mediu si
lung; -
e) stabilirea d|rectulor dezvoltéru spatlale a localitatilor . urbane si rurale, 1n acord cu
poten’;ualul economic, social, cultural si terltonal al acestora i cu aspiratiile
locuitorilor;
f) colaborarea cu autoritdtile si institutiile publlce, Tndrumarea -§i _sprijinirea
activitatilor de colaborare n domeniul administraiel publice locale cu autorltatlle sl
institutiile publice din judetul Harghlta, : '
g) gestionarea arhivei Consiliului Judetean Harghita.
(3) Tn scopul atingerii obiectivelor principale si indeplinirii atributiilor Iegale aflate in
responsabilitate arhitectului-sef si/sau structurii de spemalltate din. subordinea
acestuia, activitdfile sunt desfasurate la nivelul:
1. Compartlment amenajarea terltorlulw G.l.S.;
2. Compartlment urbanism;
3. Compartiment protectia monumentelor si patrlmomulm construiit traditional;
4. Compartlmentul de planificare urbanistica zonald; _
5. Compartiment pentru |mplementarea proiectulul ”Sistem integrat de management
-al deseurilor fn Judetul Harghita”;
6. Compartiment ‘protectia mediului ;
7. Serviciul administratie publlca locala, |n cadrul caruia ‘sunt organizate si
functioneaz urmatoarele compartimente:

a) Compartimentul relatii publice in zona Ciuc;

b} Cdmpartir'nentu'I relatii publice Tn zona Cristuru-Secuiesc;

c) Compartimentul relatii publice in zona Odorheiu-Secuiesc;

d) Compartimentul relatii publice in zona Gheorgheni;
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e) Compartimentul petitii si informatii publ:ice;
f) Compartimentul de colaborare interjudeteans sis secretariat ATOP ;
g) Compartiment arhiva.

(4) Atributiile functiei Arhitect sef sunt:

a)
b)

c)

d)

réspunde de modul de organizare si desfagsurare al activititilor aferente
atributiilor proprii si ale compartimentelor din subordine;

coordoneaza activititile de elaborare ale informdrilor, rapoartelor sau studiilor
legate de competentele ce-i revin sau a unor obiective complementare;
coordoneazs activitatea de amenajare a teritoriuluisi de urbanism, protectia
monumentelor istorice, protejarea valorilor de patrimoniu precum si a calittii
arhitecturale la nivelul unitatii administrativ-teritoriale la nivel judetean si

‘acordd asistentd tehnicd de.specialitate autontétllor administratiei publice

locale $i rdspunde de informatiile transmise;
raspunde de cuprinderea prevederilor si obiectivelor planurilor de amenajare a

* teritoriului national ‘i regional in documentatule de urbanism ale unit&tilor

g)

h)

)

k).

1)

administrativ-teritoriale din judet;

elaboreazi propunerile temelor de proiectare pentru documentatii de
urbanism si amenajare a teritoriului si, dup3 caz, reactualizarea celor existente;
part|C|pa la' elaborarea proiectelor .de dezvoltare durabild pentru zone de
interes judetean; -

colaboreazd cu reprezentantii ministerelor si ai altor organisme ¢entrale sau

localé pentru fundamentarea unor documentatii, elaborarea unor proiecte,

executarea de lucrdri;

- coordoneazd si rdspunde de activitatea de emitere a certificatelor de urbanism

si ale autorizatiilor de "construire/desfiintare, care intrd Tn competenta
presedmtelur Consiliului Judetean Harghita;

coordoneazd activitatea de emitere a certlfcatelor de urbanism si- ale
autorlzatulor de constrmre/desﬁlntare, in extravilanul comunelor ora;elor ale
caror prlmaru nu au organizate structuri de specnalltate,

emite avizul arhitectului-sef pentru documentatiile de amenajare a teritoriului

$i urbanism;

intocmeste avizele de oportunitate pentru planurf urbanlstlce zonele, si le
depune spre aprobare- -presedintelui consiliului judetean,

verificd documentatiile tehnice si semneazi avizul structuru de spemalrtate in
cazurile In care emiterea certifi catului’ de urbanism si a autorizatiei de
constrwre/desfuntare este de: competenta primarilor ale unitétilor
administrativ-teritoriale care nu au constituite tnc3 structuri de specialitate
pentru toate categoriile de constructii, altele decat locuintele individuale si
anexele gospoddresti, la cererea acestora;

m) urmireste elaborarea planurilor de amenajare a teritoriului judetului, al

unitatilor administrativ-teritoriale si al statiunilor turistice;
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'n) avizeazd documentatiile tehnice 1ntocm|te conform Hotérérii Guvernului nr.
834/1991 privind stabilirea §i evaluarea unor terenuri detinute de societatile
comerciale cu capital de stat, cu completarlle si modificarile ulterioare, pentru
aprobarea eliberarii certificatelor .de -atestare. a drepturllor de propnetate
‘asupra terenurllor, :

o) colaboreazi cu Ministerul Dezvoltérii Regionale §i Administratiei Publice si cu
‘'unititile admlnlstratlv-terltorlale din judetul Harghita Th activitatea de
introducere a sistemului |nformat|onal specific domeniului imobiliar ed|I|tar si
_béncii de date urbane; '

-p) “indeplineste i alte atrlbutu repartizate de presedintele Consiliului' Judetean
Harghita.

(5) Tnlocuitorul de- drept al Arhitectului sef in cazul absentei acestuia’ (delegatii,
concedii de odlhna, concedii medicale) este dlrectorul executiv adjunct.

(6) Dlrectla Arhitect sef spruma activitatea autorltétllor admmlstra';lel publlce locale,a
asomatulor ‘de dezvoltare intercomunitard §i a senncnlor comunitare de utilitéti
-publice’ din judet si- coordoneaza activitatea serviciilor publice §i a institutillor
judetene de sub autontatea Consullulul Judetean Harghlta in domeniul de specnalltate
fh care dlrectla Tsi _exercitd atrlbutule, sarcinile si competentele’ conform legil sl a
reglementarilor interne. Tn exermtarea acestor atributii, institutia Arhitectului sef
asigurd indrumarea de specialitate, ‘'monitorizarea activitatilor i partmpare fn
echipele de control la solicitarea Presedinteluli.

Art. 40. Compartimentul amenajarea térii:orihlui, GIS exercitd urmétoarele atribugil:

a) raspunde de ‘coordonarea actlwtatu de |ntroducere a cadastrului imobiliar in
localititile judetului, conform’ Legii 7/1996 legea cadastrului si a publicitatii
imobiliare, republicati, cu completdrile si. modlflcarlle ulterioare;

b} propune, Tmpreuné cu primarii oraselor $i comunelor, mésuri pentru realizarea
Iucrarllor de cadastru- imobiliar-edilitar- in localititi si pentru completarea §i
actualizarea lucrérilor existente;

c) réspunde de receptia lucririlor de cadastru imobiliar edilitar;.

-d) verific documentatiile depuse de consiliile locale privind lucrarile de cadastru
imobiliar-edilitar executate si receptionate si intocmeste referate in vederea
decontérii acestor Iucran,

e) supune dezbaterii Comisiei de Amenajare a Teritoriului. §i Urbamsm,
redacteazd si emite, dupa caz, awzele pentru documentatiile de urbanism s
amenajare a teritoriului (P.U. G., P.U.Z, P.A.T.Z, P.A.T.).), conform prevedenlor.
Legii 350/2001 prlvmd amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modifi carile i
completanle ulterioare;

f) prezintd si sustine aldturi de prmectant, la organele de avizare centrale §i_
locale Planul de amenajarea teritoriului. judetean sau Planuri de amenajare
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g)

h)

)

k)

)

n)
o)
p)

q)

teritoriului zonale, inclusiv programele de aplicare §i sanctiunile acestora pe
domenil sectoriale de activitate; B |
intocmeste proiecte de dispozitii si hot3rari ale Consiliului Judetean Harghita,
referitor.la acest domeniu de actlwtate,

participd la programele initiate de Mlnlsterul Dezvoltdrii Regionale .si’
Administratiei Publice referitoare la amenajarea teritoriului;

controleazd si indruma autoritatile admimstratlel publlce locale care au
competenta de a emite acte de urbanism, precum si la acei factori care sunt
implicati in aceast¥ procedurs;

asigura coordonarea activitatii. consﬂulor locale pentru punerea in practicd a
operatiunilor de amenajarea teritoriului, conform prevederilor legale;

participa la fundamentarea cererilor prlvmd a,locatule bugetare in completare,
necesare fi nahzaru documentatiilor de urbanism pentru unititile administrativ
teritoriale ale judetului Harghita;

coordoneazi activitatea de elaborare, avizare si aprobare a planurilor de
amenajare a teritoriului judetului i a celor interjudetene; .

‘m) coordoneazd activitatea de elaborare, avizare si aprobare a planurllor

urbanistice generale, zonale si de detaliu aferente localitétilor judetului;
acord3 la cerere, indrumare sl sprijin pentru intocmirea caietelor de sarcini,
organizarea- §i desfa;urarea licitatiilor pnvmd elaborarea/actualizarea
documentatiilor de urbanism §i amenajarea teritoriului;

asigurd indrumare si'la cerere asistent3. tehnici de speC|aI'|tate fn domeniul
urbanismuiui §i a .amenajérii terltorlqlur, consiliilor locale, la amplasarea si
executarea lucrarilor de interes local;

particip la avizarea documentatjilor de urbanism si amenajarea teritoriului,
oferind studii de referintd de specialitate, formuldnd — dac3 este cazul -
oblectiuni de spemahtate,

asigurd si rdspunde de activititile de informare si consultare a publicului cu
privire la elaborarea sau revizuirea documentatilior de amenajarea teritoriului
si urbanism conform metodologiei din Ordinul Ministerul Dezvoltarii Regionale
si Turismului nr. 2701/2010, cu modificérile si completérlle ulterioare;
coordoneazd activititile de -informare si consultare a publicului.cu prlwre la

.programele de amenajare a. teritoriului si de dezvoltare urbanisticd a

localitatiior; _

colaboreaza la pregétirea temelor de proiectare pentru studiile urbanistice de
specialitate in calitate de reprezentant-al beneficiarului;

participd la elaborarea proiectelor de dezvoltare durabil ‘pentru_zone de

interes judetean

_reprezmtéi Consiliul Judetean Harghita la sedintele s3ptimanale  ale

Colectivului de Analiz3 Tehnicd a solicitérilor de acte de reglementare in cadrul
Agentiei pentru Protectla Medlulw Harghita;

rispunde de introducerea m&surilor de protectla mediului in documentatule,.
de amenajarea teritoriulu;
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w) colaboreazé la fundamentarea programelor de- urbanism si amenajarea
teritoriului cu celelalte. comparﬂmente de specialitate ale Consiliului Judetean
Harghita -§i asigurd colaborarea cu unitétile teritoriale ale ministerelor. de
- resort mteresate, pentru punerea in practicd a poI|t|C|Ior vizénd operatiunile
de urbanism prin furmzarea de date, culegere de date, preocupindu-se de .
atragerea de fonduri supllmentare conform prevederilor Iegale,

x) face parte din- structurile de specialitate abilitate sd gestioneze procesul
emiterii certificatelor de urbanism i a autorizatiilor de construure/desf iintare; .

y) asigurd secretariatul Comisiei Tehnice de Amenajarea Teritoriului si Urbanism,
participd la efectuarea lucrérilor de inventariere a terenurilor - socuetatllor
‘comerciale §i dupd caz propune avizarea sau aprobarea’ emiterii Certlf:catulu{
de atestare a dreptulw de proprietate;

z) partjmpa la Iucrérlle cadastrale de delimitare a limitelor unitatilor administrativ
tentorlale,

aa)tine’ evidenta sollutérllor mamtate Consiliului Judetean Harghita * privind
réorganizarea administrativ - terltorlala, fa nivelul judetului (infiintarea unor
localit#ti, ridicarea lor in rang ierarhic); .

bb) .- colaboreaza cu Oficiul Judetean de Cadastru si Publicitate Imobiliars,
prin participare directd la lucrdrile de. dellmltare cadastrald- a terenurilor
obtinute de societdtile comerciale n baza H.G. 834/1991, cu modificérile 'si
completarlle ulterioare;

cc) raspunde de crearea §i- actualizarea datelor mformatlonale geograflce si
“cartografice de tlp GIS (Sisteme Informatice Geograf' ce); - -

dd) - _administreazé aplicatia GIS In colaborarea cu firma furnizare a softului in-
vederea vizualizarii, gestion&rii si exploatarii bazelor de date GIS;

ee)transmlte citre autoritdtile locale bazele de date digitale referitoare la retelele

 -de ut|I|tat| ce sunt puse la dlspozme de administratorul acestora;

ff) creazd hirti digitale;

gg) asigurd indrumare §i asistenta tehmca n sprijinirea demersurilor in vederea
rezolvaru I|t|g||Ior de hotare intre unltatlle administrativ teritoriale din judet si
" intre unitétile administrativ teritoriale din judetele vecine;

hh) colaboreaza la fntocmirea prmectelor de. hotéran si ‘a dispozitiilor
presedintelui  privind constituirea - comisiilor de I|C|tat|e si- partu:npa la
concesmnarea terenurilor din’ proprletatea unitatilor administrativ teritoriale
din judet;

il) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartlmentulw,

jj) indeplineste 'si alte atributii repartizate de ‘presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art, 41.- Compartimentul urbanism exercitd urmétoarele atributii:
a) primeste i anahzeaza cererile Tnaintate . Consiliului Judetean Harghita,
referitoare la autorlzarea executdrii lucrdrilor de constructu, _
b) verifica documenta’;ule prezentate pentru obtinerea certlflcatelor de urbanism
sl a autorlzatulor de construire/desfiintare, din punct de vedere al respectarii
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g)

h)

i)

)

k)

)

normelor ‘tehnice si al. continutului cadru, conform legislatiei in vigoare,
precum si al incadrérii proiectelor fn prevederlle documentatiilor de urbanism
si amenajarea teritoriului aprobate, potrivit legii;

calculeazi taxele pentru emiterea certificatelor de urbanism, - autorlzatnlor de

" construire/desfiintare in conformltate cu prevederile legale din domeniuy;

intocmeste si supune emiterii de citre poresedintele Consiliului Judetean
Harghita proiectele actelor de autoritate publica in domeniul constructiilor
(Certlflcate de urbanism si autorizatii de construire/demolare), in conformitate
cu prevederile legale si ale normelor metodologice aprobate in acest scop;
emite avizele necesare pentru autorizarea executirii constructiilor. si lucrérilor
previzute de Legea 50/1991 privind autorizarea -executarii lucrdrilor de
constructii, republlcaté cu completdrile si modificirile ulterioare si de normele
metodologice aferente;

participa la avizarea documentatiilor de urbanism; -

potrivit prevederilor legale in materie, structurile de specialitate constituite in
cadrul aparatului de specialitate al consiliilor judetene acord3 asistenta tehnic§
de spemahtate, anallzeazé si.avizeazd documentele (documentatiile) depuse
pentru - obtinerea = certificatelor ' de wurbanism si a autorizatiilor de

.constrwre/desfun;are din competenta de emitere a . primarilor comunelor,

respectiv ai oragelor si, dup3 caz, ai municipiilor (in situatia in care la nivelul
acestora nu sunt constituite structuri de. specialitate);

asigury - asistentd' tehnici de specialitate consiliilor locale, la solicitarea
acestora, in domeniul autorizirii constructiilor sial urbamsmulm,

elaboreaza, potrivit procedurilor stabilite”prin lege, certificate de urbanism

_precum si autorizatli de construlre/desfuntare, asigurd caracterul public al

actelor de autoritate emise in domeniul constructiilor fin condltule stabilite de
legisiatia fn vigoare;

gestloneaza 'baza de date referltoare la autorizarea constructiilor, precum si
baza de date privind lucrdrile publlce in colaborare cu serviciile de specialitate
ale consiliului judetean, date care se stocheaza la punctul de .informare-
documentare organizate la ‘nivelul structurilor aflate in subordinea
Arhitectului-sef; |

tine evidenta- lucririlor de _constructii autorizate' si stadiul de realizare al
acestora, desfasoara actlunl de verificare n teritoriu privind respectarea
procedurilor ‘legale la terminarea Iucrarllor inclusiv recalcularea taxelor- de
autorizare; .

urméreste datele de ingtiintare de Incepere a lucrdrilor de construire, particip3

'lainceperea lucrdrilor - trasare constructie;

m) verificd respectarea’ proiectului de autorizare de construire, vizat spre

n)

'0)

neschimbare i particip3 la receptia la terminarea lucrarilor;

colaboreazd cu Compartimentul buget propriu din cadrul Directiei generale
economice in vederea regularizirii taxelor de autorizare;

aSIgura coordonarea programelor locale de urbanism si ‘l‘ncadrarea acestora in
programele judetene;
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p)

aS|gura temele de prmectare pentru studiile 'urbanistice de specialitate .in

* -calitate de reprezentant al beneficiarului;

q).

r
s)

intocmeste rapoarte ‘de smteza la cererea presedmtelul Consnllulm Judetean
Harghita ; ' :

asigurd arhivarea actelor n cadrul compartlmentulul, B

mdepllneste sl alte atributii repartlzate de presedintele Consiliului Judetean

‘Harghita.

Art. 42, - Coinpartlmentul de protectla monumentelor Istbrice”si al patrimoniului
constru|t trad|tlonal exercita urmétoarele atnbu;u

a)

b}

h)

)

asiguréd  evidenta monumentelor istorice §I de arhitecturd de pe teritoriul
judetulm si conlucreaza cu. organele de specialitate, .cu consiliile Iocale in
vederea fundamentém propunerllor de reactuallzare a listei zonelor. construite
protejate; : -

n colaborare cu comisia zonala .de monumente, ansambluri §i situri-istorice face
propunéri drganelor de drept pentru protejarea, conservarea sau restaurarea
monumentelor §i pentru stabilirea "zonelor de protectie, - proiectarea sl

.executarea reparatiilor, restaurdrilor ce se realizeazd din bugetele locale;

controleaza respectarea masurllor de protectie, a obligatiilor. locale privind
proiectarea si executarea Iucrérllor de protejare, conservare sau de restaurare
a.monumentelor istorice, precum si controlul Iucrarllor de construlre fn zonele

‘de protectleamonumentelor istorice; . .. -
‘elaboreazéd s§i implémenteazd proiecte destlnate protejéru monumentelor

istorice de pe teritoriul administrativ al judetului Harghita; . '

_.elaboreaza, in colaborare cu autoritétile locale, si propune spre aprobarea
Consiliului Judetean ‘Harghita strategii de protejare si punerea in valoare .a

monumentelor istorice de pe teritoriul administrativ al judetulul Harghita; -
elaboreazi si implementeaz§- proiecte destinate cresterii gradului de interes al

‘locuitorilor judetului cu privire la lmportanta protejaru monumentelor istorice.

si/sau culturale din judetul Harghita; -
stabileste Tmpreuna cu autorititile administratiei publice locale masun pentru

‘protejarea. zonelor cu monumente istorice, arhitecturale sau peisajere precum

si a patrlmonlulm construit traditional si pregateste propunerile privind
declararea §i- delimitarea zonelor care cuprlnd valon de patrlmonlu “construit
traditional, arhitectural sau peisajer de interes judetean sau local; '

asigurd informarea cetdtenilor asupra responsabllltatllor ce le revin in.zonele
de monumente istorice si n zonele de protec';le a acestora, conform
prevederllor legale;- o

" acorda consultantd - proprietarilor si persoanelor mteresate cu privire la

protejarea - monumentelor ' istorice ;l/sau culturale aflate pe teritoriul
dmlnlstratlv al judetului Harghita;

asligura. inventarierea §i cercetarea (studlerea arhivelor, studii pe teren,
colaborarea_ cu arheologl, istorici, " arhitecti specializati fn monumente)
constructnlor cu valoare- de -patrimoniu cultural, neincluse pe lista
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k)

I

monumentelor istorice, |n|t|md documentatiile necesare fn vederea clasarii
acestora;

coopereazd cu-organismele, organizatiile nonguvernamentale §i institutiile
publice cu responsabilit3ti in domeniul protejérii patrimoniului arheologic §i
asigurd cuprinderea in programele si planurlle de dezvoltare economico-social3 §l
urbanistice a obiectivelor specifice;.

colaboreazd cu serviciile publice descentralizate ale’ Ministerului Culturii si
Cultelor, transmitdnd acestora informatii actualizate cu privire la cererile de
autorizare de construire in zonele stabilite ca apartindnd patrimoniului
arheologic;

m) intocmeste rapoarte de sintezi la cererea presedintelui Consiliului Judetean

n)

Harghita;
indeplineste orice alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean

Harghita.

Art. 43. Compartlmentul pentru implementarea proiectului »Sistem integrat de
management al deseurilor in judetul Harghita” exercitd urmtoarele atnbutu '

a)
b)

c)
.d)

e)

g)

h)

)

k)

asigura personalul necesar Implementérii proiectului ,Sistem integrat de

.management al deseurilor in judetul Harghita” (organizarea unitatilor de

|mplementare, etc.);

pregdteste proiectele — elaboreazi cererile de finantare in domeniul s3u de
activitate;

colaboreaza cu ministere, cu finantatori, cu firme de consultanta,

informeaz§ consiliile locale din judet privind posibilititile de finantare pentru
dezvoltarea infrastructurii necesare gestionérii de;eurllor,

conlucreazd cu asociatiile de dezvoltare intercomunitare create pentru
pregdtirea §i implementarea unor proiecte comune cu autoritatile publice
locale ~ in special pro:ectul pentru axa prioritare 2 al POS Mediu;

colaboreazi cu operatorii de salubritate i gestionarea deseurilor;

conlucreazé in implementarea programelor de dezvoltare institutionald a
operatorilor §i serviciilor de gestlonarea deseurllor '

colaboreazd cu autorititile publice locale in domenlul specific de actlwtate si
acordare de asistentd tehnica de speCIalltate la solicitarea’ acestora;

realizeazs - impreuni cu- alte compartimente de specialitate ale Consiliului
Judetean Harghita implementarea programelor care au legdturd cu domeniul
sdu de activitate;

intocmeste la cererea difetitelor organe ale. administratiei de stat diferite

situatii, rapoarte, informdri, sinteze i alte materiale cu- privire la situatia

-realizérii investitiilor publice din judet;

asigurd liberul acces la informatii publice specifice domeniului de activitate
prin formularea rdspunsului la solicitarea scris§ sau verbals a. persoanelor
fizice, persoanelor jyridice roméane ori striine;

59



) réspunde de’ ldentlflcarea si punerea la dlspozma compartlmentulm relatu cu-
publicu! si informarea publicd directd a informatiilor care urmeazi si fie
comunicate din of"cuu, —

m) réspunde de furnizarea datelor §I informatiitor care urmeazi si fie stocate n.
cadrul punctulm de informare-documentare §nfi mtata la'nivelul mstltutlel, :

n) comunica indicele de performantd a- autoritdtii si ‘gradul ‘de reallzare a
acestora, care urmeazd s& fie cuprinse in. raportul anual de . activitatea.
institutiei;

o) intocmeste’ proiectele de hotaréri. ale Consiliului Judetean  Harghita- sau
dispozitii ale presedintelui,. conform ‘metodologiei si elaboreazd rapoarte de
.specialitate la proiectul de hotarare sau de compart|mentele de specnalltate'
conform metodologilor aprobate in acest'scop; -

p) la propunerea si:cu sprijinul compartlmentelor de speuahtate elaboreazi
propuneri de actualizare a actelor normative proprii orgamzéru interioare; -

q) réspunde de respectarea prevederilor legale cu privire la protejarea datelor cu
. caracter personal si libera cwcula'gle a acestor date,

r) rispunde pentru asigurarea-procesului de lnformare prin organizarea de
evenimente specifice ‘(conferinte. de presa, comumcate de presad, artlcole,
consultari pubhce, materiale de promovare, etc) cel putin in urmatoarele‘
patru etape de realizare al investitiilor:

s) la. |dent|f|carea necesititii realizirii investitiei;

t) fnainte de _ aprobarea realizérii documentatnlor tehnice (Studiu - de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

u) lainceperea lucrérilor de investitii;

v) la finalizarea Iucrérllor de investitii; _

w) Tndeplmeste orice alte atributii ce revin compartlmentulul din actele normative
emise de organele administratiei publice;

_x)} ndeplineste si alte atributii repartizate de presedlntele Consiliului Judetean
Hargita.

Art. 44. Compartlmentul protectla mediulul exercita ‘'urmitoarele atrlbutu

a) declararea si monitorizarea ariilor naturale protejate de interes judetean;

b) emiterea de puncte de- vedere/avize pentru- planuri, programe, proiecte,
activitdti, care sunt localizate in interiorul ariilor protejate declarate de interes
judetean;.

c) elaborarea de puncte de vedere - la planuri de management masuri de
conservare/regulamente/rapoarte anuale de monitorizare;

d) facilitarea cooperdrii interinstitutionale si intersectorale pentru men;merea si
dezvoltarea capitalului biocultural al judetului Harghita;

e) asigur implementarea |eg|slat|e| privind calitatea aerului mconjurator prin:

- elaborarea, redactarea, revizuirea, actualizarea, monitorizarea, raportarea
si - aprobarea planuluu de mentinere a calitdtii aerului pentru judetul
Har_ghlta,
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g)

h)

)
)
L

)}

constituirea, organizarea si coordonarea Comisiel Tehnice de elaborare a
Planului de mentinerea calit&tii aerului pentru judetul Harghita;

- monitorizarea realizérii i Tnaintarea de.propuneri pentru realizarea de

masuri din planurile de mentinere a calititil aerului si din planurile de
calitate a aerului sifsau misurile si actiunile din planurile de actiune pe
termen scurt, care intrd in responsabilitatea consiliului judetean, in limita
fonduri alocate in acest scop;
asigurd informarea, publicarea' §i consultarea publicd privind planurlle si
programele gestionate si faciliteaza accesut publlculul la informatiile de mediu;
réspunde de sarcm:le legate de relatii publice in domeniul protectiei mediului
si naturii;
asigurd suport tehnic de specialitate la elaborarea documentatulor, studiilor i
la derularea procedurilor de obtinere a avizelor de mediu si acordurllor de
mediu " pentru planurile/proiectele. Consiliului Judetean Harghlta si ale
unitatilor aflate n subordinea acestuia, la solicitarea acestora;
constituie si actualizeazi baze de date la nivel judetean, in domeniul de
competents;
organizeazd sau sprijind organizarea de actiuni de educarea . ecologici a.

_populatiei;

se implicd in rezolvarea problemelor prlvmd administrarea ariilor naturale

protejate;
contribuie a realizarea obiectivelor pentru dezvoltare durabild n judetul

Harghita;

m) participa la promovarea si urmrirea investitiilor de mediu fa nivelul judetului

n)
o)

p)

q)

r
s)

t)

u)

Harghita; -

participd la elaborarea de studii, programe si note de fundamentare privind
realizarea unor obiective de investitii de mediu la’ nlvelul judetului Harghlta,
participa la rezolvarea reclamatiilor primite din terltorlu ‘privind protectia
mediului §i.a biodiversititii; -

participd la elaborarea strategiilor, programelor si a planurilor de’ protectia
mediului si a biodiversitatii Tn conformitate ‘cu cadrul legislativ si le prezintd-
spre aprobare consiliului judetean. Asigurd integrarea  acestora in cadrul
planurilor de urbanism si amenajarea teritoriului {si al planurilor de dezvoltare
economico-sociald);

promoveazd programe si studii precum si realizeazd unele proiecte speciale
destinate cunoasterii, ocrotirii si conservirii habitatelor naturale si diversitatii
blologlce, restaurdril habitatelor detenorate, refacerii unor populatii viabile de
specii amenintate cu disparitia;

asigur3 facilitarea accesului publicului la informatiile de mediuy; .
fundamenteazé si monitorizeazd implementarea politicilor.de mediu la nivelul
jude;ulm Harghnta,

urmareste legislatia in vigoare prlvmd protectla mediului sia naturu,
colaboreazd cu - mlnlsterul de resort §i cu institufiile :de specialitate din

‘domeniu;
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v)"elaboreazﬁ analize, smteze'si evidenfe cu caracter statistic pe probleme din
domeniul specific de activitate $i réspunde pentru documentele elaborate; =

w) contribuié . la. redactarea materialelor participdrii presedlntelul la- diferite
mtrunlrl, simpozioane, mese rotunde, intalniri oficiale, la cerea acestuua,

x) asigurd sprijin si consultantd de specialitate pentru personalul din cadrul -
'aparatulm de specialitate al consiliilor locale-din judet;

y)} participd la |mplementarea si derularea proiectelor finantate din fonduri
‘europene prin |ndepI|n|rea sarcinilor stabilite in cadrul acestor proiecte pe
perioada derul3rii_acestora, conform dlspozmel de numire al presedintelui
Consiliului Judetean Harghita in proiectele respective;

Z) indeplineste orice alte sarcini din ‘domeniul sdu de competentd reiesite din
actele normative si. dispozitiile structurilor de conducere ale consmulm
judetean, presedlnte, coordonatorul direc§iel, conducétorii directiei, dupé caz,
cat si cele rezultate din legi si din alte acte normative.

Art. 45. Compartimentul de planificare urbanistici zonal§ exercitd urmitoarele
‘atributii:.

a) _pregiteste materlale pentru prezentare $I sustlnere aldturi de pr0|ectant la
organele de a\nzare centrale silocale a ‘Planurilor Urbanistice Zonale si a
Planurilor de amenajarea teritoriale: zonale |n|t|ate de Consmul Judetean
Harghlta , - :

b) asigurd elaborarea a planurllor de amenajare teritoriale zonale si planuri
urbanistice zonale care sunt initiate de consiliul Judetean; )

¢) gestionarea spatiala a terltorlulm prin intermediul amenajarii teritoriului §i
urbanismului ca ansambluri de activitafi complexe de interes general ce-
contribuie la’ dezvoltarea spatlala echilibratd, la. protectia patrimoniului
natural i constrmt la Tmbunatdtirea condltulor de viata in Iocalltétlle
urbane si rurale, in vederea aS|gurar|| unei de2voltar|| armonioase a
judetului; :

d) stabilirea directiilor dezvoltarii spatlale a localitétilor urbane si rurale, n
acord cu potent|alul economlc, social, cultural s teritorial al acestora gi cu
asplratule locuitorilor;

e) urmareste legislatia- Tn wgoare privind urbamsmul si amenajare a
teritoriului; .

f) contrlbme la redactarea materialelor participarii presedintelui la diferite
ntruniri, S|mp02|oane, mese rotunde, intalniri oficiale, la cerea acestuia;

g) constituie si- actualizeazi -baze de date la nivel judetean, in domeniul de
competenta,

h) rispunde de sarcinile legate de relatii publlce,

i} . asigurd. temele de proiectare pentru studiile urbanistice de specialitate in
calitate de reprezentant al beneficiarului;

J) intocmeste rapoarte de sintezd la - cererea presedintelui. Con5|I|qu|‘

" Judetean Harghita; -
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k) contribuie la réalizarea obiectivelor pentru dezvoltare durabil3 in judetul
- Harghita;

I) asigur arhivarea actelor in cadrul compartlmentulw, o

m) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean -

" . Harghita.

Art. 46. (1) Serviciul administratie publicd locald coordoneazs, sprijind si face .
propunen cu scopul Tmbunatatirii activititii autoritatilor administratiei publice locale
si contribuie la simplificarea accesului cetdtenilor la serviciile publice.

(2) Asigurd cresterea rigurozitatii in motivarea si formularea raspunsurilor,

.precum si eliminarea blocajelor birocratice din. admlmstratla locald cu care sunt
confruntati cetatenii si agentii economici.

{3} Contribuie la consolidarea §i ldrgirea’ cadrului de participare a societéatii

civile la procesul decizional.

(4) Principalele domenii in care Compartimentele de relatu publice fsi

desfasoara activitatea:

a)

-b)
<)

d)

(5) Tn

primirea. petltulor reclamatiilor, observatnlor, relatii cu publicul, gestionarea-
actelor persoanelor fizice sau juridice, cu conditia ca rezolvarea acestora si se

Jincadreze in . competenta legald a consiliului judetean, precum. si cu

respectarea termenelor previzute in Ordonanta Guvernului nr. 27/2002
prlvmd reglementarea activitdtii de solutionare a petitiilor, cu. modifi carile si
completdrile ulterioare, si in Legea nr. 544/2001 privind liberul acces Ia
informatiile de interes public, cu modificirile si completérile ulterjoare;
asistents in domeniul urbanism;

sprijinirea derul3rii diferitelor programe interne si internationale ale Consiliului
Judetean Harghita;

‘organizarea audlentelor presedintelui, wcepresedmtllor si con5|I|er|Ior judetenl

ai Consiliului Judetean Harghita;

- organizarea, ‘in zonele deservite, 'a diferitelor evenimente, interne §i

internationale la propunerea Consiliului Judetean Harghita si a presedintelui

.acestula, precum si participarea la evenimentele cind sunt solicitate de c3tre

Compartimentul Cancelaria Consilivlui Judetean Harghita sau de Directia
management §i relatii mternatlonale, .

organlzarea si functionarea serviciului public de addpostire-a animalelor aflate
intr-o situatie. de pericol. pe raza judetului Harghita,pentru care s-a emis un
ordin de plasare in addpost. -

realizarea atrlbutnlor prevﬁzute la litera a) al alin. (4), Compartlmentele de

relatii publice desfisoars urmétoarele actlwtétl

a)

b)

inregistreazd n .Registrul intern "propriu petitiile, reclamatule, denumite
generic tn continuare ,petitii”, din partea populatiei:

transmite-in mod obligatoriu in aceeasi zi petitia scanat pe cale electronlcé
cdtre Serviciul administratie publicd locala, Compartiment petitii i informatu
publice in vederea acorddrii unui num3r de inregistrare din Registrul special de.
ewdenté a petitillor si reclamatiilor, .pe care 1l comunici de findat
petltlonarulul,
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¢) tine evidenta petitillor §i sesizérilor depuse si transmise cétre Consiliul
Judetean Harghita; :

d) observatiile scrise se asimileazd petitiilor si se procedeazd .c':onform celor-

" prezentate mai sus; S

e) acord3 asistents, in cadrul sferei de competentd a consiliului judetean, in
gestionarea actelor persoanelor fizice si juridice; in conditiile legii. '

(6) Tn realizarea atributiilor previzute la lit. b) al alin. (4), Compartimentele de relatii
publice desfisoars urmitoarele activitdii: ' )

a) documentele de urbanism se preiau siptimanal in prezenta unui functionar de
‘specialitate delegat al directiei de specialitate din cadrul consllliului judetean.

'b) modul de lucru, n ceea ce priveste colaborarea dinte directiile de specialitate

i Compartimle_ntele de relatii publice se stabileste de comun acord;

¢} persoana responsabild asigurd organizarea corespunzitoare din” punct de
vedere logistic a audientelor in domeniul Urbanismuiui; '

d)} in timpul iernii vor solicita date i informatii de la autorititile administratiei
publice locale — primarii sau reprezentantii acestora cu privire la starea in care
se-afld drumurile judetene in zonele de competenti din punctul de vedere al
deszipezirii, informatii pe care le comunica compartimentului de resort din

~ cadrul Directiei generale tehnice. :

(7) Tn realizarea atributiilor. prevédzute la lit. c) al alin. (4), Compartimentele de relatii
publice desfasoars urmatoarele activitati: - e

a) primesc cererile de finantare privind programel_é_de finantare nerambtjrsabilﬁ,
precum §i alte documentatii (oferte de pret, rapoarte de activitate, etc.)
referitoare la programele proprii ale Consiliului Judetean Harghita; _

b) se ingrijeste de transmiterea acesto_ra"u‘n-fnod obligatoriu Tn aceeasi zi catre
Consiliul Judetean Harghita; . o

¢) urméresc derularea si asigurd promovarea programelor sprijinite de cétre
Consiliul Judetean -Harghita, participa la aceste programe, elaboreaza analize,
‘sinteze si evidente cu caracter informativ referitor la aceste programe; _

d) preiau dosarele. de .decontare ale ‘prbgramelor sprijinite de citre Consiliul
Judetean Harghita, asigurd corectitudinea si completarea acestora pe baza
metodologiilor de decontare existente si le depun la structurile competente
din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita. .

e) elaboreaz’ §i implementeaza Programul de colaborare cu cultele religioase din
judet, incheierea contractelor de cooperare si decontarea cheltuielilor; .~

(8) Tn realizarea atributiilor previzute la lit. d} al alin. (4), Compartimentele de relatii
.publice desfdsoard urmétoarele activitati: - ‘

'a) seingrijesc de pregatirea audientelor prin consultarea cetitenilor cu privire la
‘problemele ce ar putea constitui teme posibile ale audientelor, cu scopul de a
servi eficient cet3tenii judefului; ' |

b) in baza 'dafelor colectate fsi transmit propunerile privind tema audientelor
Presedintelui Consiliului 'Judetean Harghita care: va desemna persoana
competents;
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c)

d)
e)

f)

se ingrijesc de popularlzarea datei si locului audientei, respectiv @ persoanei
care va tine audienta fn mass-media local3;

asigurd cadrul logistic al desfagurarii corespuniétoare a audientei;

asigurd documentarea audlentelor prln introducerea obligatorie a datelor in
Registrul audientelor, pe care, la cerere, 'l‘I pune -la dispozitia Consiliului
Judetean Harghita;

cu ‘scopul realizérii atributiilor prevazute la lit. ,a" ~ ,e” ") personalul din
compartimentele de relatii.cu publicul, va intocmi un. program de aud:enta cu
conducerea Consiliului Judetean Harghita si cu consilierii judeteni care vor tine

_'audlente Tn zonele in care au fost alegi.

(9) in realizarea atributiilor prevézute la lit. e) al alin. (4), Compartimentele de relatii
publice desfdsoara urmitoarele activitiii:

a)

b)

d)

elaboreazd calendarul” de evenimente siptimanale, lunaré in" zoni - si fl
Tnainteazd prin intermediul Directiei Arhitect - sef Directiei management. i
relatii internationale din cadrul Consiliului Judetean Harghlta Tn acest scop tin
legdtura si cu reprezentantii societétii civile, si actualizeazi baze de date cu
informatii privind situatia sociald, - economlca $l flnanmaré al unltitllor
administrativ-teritoriale din Zona; -

evenimente ale céror organizare poate.cidea in sarcina Compartimentelor de
relatii publice sunt: ‘l‘ntalnlrl, seminarii, mese rotunde, conferinte, inaugurari si
alte evenimente cand sunt solicitate expres prin Serviciul admmlstratle publica
locald de cétre Dlrectla management si relatii internationale, respectiv Directia

‘'resurse umane si comunicare din cadrul Consiliului Judetean Harghita;

organizeazd si rispunde de deplasériie externe la diferite evenimente —
targuri, expozitii, programe culturale si alte asemenea -~ ale personalului
desemnat de citre presedintele Consiliului Judetean Harghlta din cadrul
directiei- proprii si, dupd caz al Consiliului Judetean Harghita, elaborsnd
documentele de deplasare necesare, respectiv elaboreazi si rispunde pentru
documentele privind decontérlle deplasanlor efectuate, Cu ‘exceptia
deplasdrilor Tn stramétate f'nantate prin proiecte UE, acestea fiind organizate
si efectuate de citre Unitdtile de.Implementare a Proiectelor respective.
asigurd valorlf carea si implementarea rezultatelor deplasérilor in striinitate a
persoanelor mandatate din cadrul directiei proprii, in colaborare cu directiile si
compartlmentele de speualltate ale Consiliului Judefean Harghita, urmdrirea si
vizarea acestora din punct de vedere profesional fiind efectuata de catre
Compartimentul de. relatii mternatlonale din cadrul Directiei management. si
relatii internationale.

‘organizeazd programe comune cu parteneri internationali cu judete infrétite

din Ungaria, Ucraina si Moldova — evenimente, targun expozitii, programe
culturale si alte asemenea — din stralnétate, respectiv contribuie, in domeniul
de activitate al directiei proprii, la desfasurarea in bune conditii a intélnirilor cu
delegatii din stréinétate in judetul Harghita.

n cazul organizirii primirii delegatiilor din strdinitate si a deplasirilor in
striindtate la evenimente comune, rispunde de prezentarea elementelor de
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h)

i)

)]

k)
1)

marketlng ale judetulm Harghlta, organizarea programuluu de vizita, respectlv
de achlzn;lonarea materlalelor sl produselor informative §i de promovare
necesare cu acest scop, in colaborare cu Directia resurse umane i comunicare.
colaboreazé cu toate consiliile Iocale din judetul Harghlta in domeniul relatiilor
internationale, acordénd sprum la cererea acestora, fn colaborare cu directiile
de spemahtate ale - Consiliului ' Judetean Harghlta, respectiv. partlclpé la
managementul grupurilor de . lucru lansate pentru eficientizarea actlwtétllor
aferente cooperdrii cu judetele nfratite din Ungaria.

tine evidenta ‘relatiilor de infrdtire’a administratiilor publice locale din judetul
Hargh|ta

tine legatura permanentd cu birourile §i persoanele care réspund.de relatule
mternatlonale in cadrul regiunilor si judetelor partenere din Ungaria, Ucralna si
Moldova, cu care judetul Harghita are relafii de infratire sau de colaborare
urmireste programul de infrafire al Consiliului Judetean Harghlta din cadrul
regiunilor si judetelor partenere-din. Ungarla, Ucralna i Moldova, supus
aprobdrii Consiliului Judetean Harghita;

se ngrijeste de primirea adecvatd a invitatilor;

elaboreaz3 scenariul de derulare a evenimentelor i supune aprobarii;

m) organizarea evenimentului se va desfisura conform metodologiei existente in

p)

q)

"acest-sens i in .colaborare cu Compartlmentul de -organizare evenimente’§i
|mplementare programe si Biroul de relatii cu mass -media din cadrul Directiei
resurse umane §i comunicare, dupd cum urmeaza:

- pentru. flecare eveniment se intocmeste un dosar special ‘contindnd toate
documentele legate de acesta;” '

- dosarului i se anexeaza-in mod obligatoriu lista de verificare , ~check-list”, care

‘se transmite pe cale electronic3 directorului Directiei management si relatn

internationale, repectiv Directiei resurse-umane si comunicare pentru acord
- pentru fi f'ecare eveniment obllgatorlu se Tntocmeste si se anexeazd dosarului

.un raport final cu privire la orgamzarea evenimentului.

participa la evemmentele 1a care Consiliul Judetean Harghita a fost invitat, in
cazul in care acesta nu este reprezentat de presedintele sau wcepresedlntu
Consnhulun Judetean Harghita sau de. consilierii judeteni mandatati in-acest

SCop; .
‘seasigurd de documentarea fotografic3 si scrisé a evenlmentelor organizate in

zona, punénd fotografiile, schitele realizate la dispozitia biroului de presd.din
cadrul Consiliului Judetean Harghita, urmareste i se ingrijeste de actualizarea
informatiilor apdrute in mijloacele de informare mass media fn legiturd cu.
aceste evenimente, colaboreaz¥ cu redactorii ziarelor locale;

intocmeste un raport referitor la partlmparea la diferite evenimente, le

‘inainteazd in copie . Compartlmentulul de organizare  evenimente §i

implementare programe din cadrul Directiei resurse umane i comunicare;
asigurd logistica la programele organizate de citre autorititile administratiei
publice locale, la care Consiliul Judetean Harghita a primit invitatie;
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r) colaboreazi cu consilierii judeteni din zon3 pentru organizarea evenimentelor
sau a intrunirilor de orice fel, Iegate de activitatea de consllier judetean.
{10) In domeniul activititii Compartimentul relatii cu Institutiile publice centrale are
urmdtoarele atributii principale:

a)

By

f)

g).

h)
i}
)

k)

1)

comunicarea operativd dintre Guvernul - Romaniei si Consiliul Judetean
Harghita;

colaborarea cu celelalte. compartimente de specialitate din cadrul Instltutlel,
prin colectarea datelor despre programele, proiectele, obiectivele de
f'nantare cu scopul transmiteril acestora citre institutiile publice centrale;
urmérirea adreselor trimise citre institutile publice centrale n scopul
solutionrii eficiente a acestora; o

colaborare.cu ministerele, alte instituii guvernamentale privind solutionarea

cat mai eficientd a prpblemelor, sarcinilor in curs de derulare;

la propunerea §i in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate,
elaborarea propunerilor de actualizare ale actelor normative;

centralizarea propunerilor de modificare si completare a- diferitelor acte
normative tn cadrul Consmulm Judetean Harghlta si transmiteréa n termenul
comunicat cétre Uniunea Natlonala a Consﬂulor]udetene din Romaénia;
pregdtirea de sinteze §i materiale’ de prezentare pentru intalnirile
bresedintelui cu reprezentantii autoritétilor centrale si locale;

elaborarea de analize, sinteze si evidente cu caracter statistic pe probleme din

diferite domenii de specialitate;

colaborare operativd cu Uniunea Nationald a Consiliilor Judetene si cu

_celelalte consilii judetene din tara;.

colaborare, coordonare si- acordare de asistenti de specialitate consiliilor
locale sau primarilor, in conditiile legii;

participa la evenimentele la care Consiliul .ludet'eén' Harghita.a fost invitat, in.
cazul in care acesta nu este reprezentat de presedintele sau vicepresedintii
Consiliulul Judetean Harghita sau de consilierii judeteni mandatati in acest
scop; |

urméfirea, derularea si-asigurarea promovérii programelor sprijinite de citre
Conisiliul Judetean Harghita, participare la aceste- programe, elaborare de
anallze, sinteze si evidente cu caracter ‘informativ referitor la aceste
programe;

m) elaborarea calendarului de evenimente- anual: si periodic, si fnaintarea

n)

‘acestuia prin intermediul Directiei Arhitect sef catre Directi'a management si

relatii -inter’nati_onale din .éadrul Consiliului Judetean Harghita; in- acest scop
tinerea legaturii si cu reprezentantii institutiilor publice centrale; -
actualizarea bazei de date cu informatii pri\iind institutiile publice centrale;
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o) organizarea de mtélnln, semmaru, mese rotunde, conferinte, maugurén §| alte
‘evenimente cand sunt solicitate de catre Dlrectla management si- relatii
mternatlonale, respectiv Directia fesurse umane §i comunicare din cadrul
Consiliului Judetean Harghita, _elaborarea _scenariului- de dérulare a
evemmentelor si inaintarea spre aprobare, contrlbme la desfisurarea n bune
condltu a acestora; orgamzarea evemmentulw se va desfésura conform
metodologlel existente- in ‘acest- sens si in colaborare cu Compartlmentul de
organizare evemmente $i implementare programe sl Compartlmentul relatii
cu ‘mass medla $I publlcatu proprii din cadrul Directiei’ resurse umane §i
comumcare, '

p) -asigurarea " cadrului Ioglstlc al desfasurarii corespunzatoare a aud|entelor
_organlzate cu lnstltutule publlce centrale;

q) se asigurd de documentarea fotograficd si scrisi a evenimentelor organizate
in relatiile cu "inStitutiilé' publice centrale sau cu alte consilii judetene, punénd
fotografule, schltele realizate la dlspozltla biroului de- presa - din cadrul
Consiliului Judetean Harghita; urméreste i se mgrueste de: actuallzarea
mformatulor apdrute in mijloacele de informare si mass media in legétura cu
aceste evenimente, colaboreaza cu redactorli ziarelor.locale; .

r) intocmirea unui raport referltor 1a part|c1parea la diferite evenimente §i
fnaintarea fn cople Compartlmentulul de orgamzare evemmente si
implementare programe din cadrul Dlrectlel resurse umane si comunicare;.

s) urmérlrea, valorificarea si |mplementarea rezultatelor intalnirilor organizate in
colaborare. cu directiile si- compartimentele ‘de specialitate ale Consiliului
Judetean Harghlta, :

t) tlnerea -evidentei cererilor §i comunicdrilor citre mstltutule publice centrale,
publicarea acestora pe site-ul institutiei; _

u) péstrarea confi dentlalltatn in . Iégﬁturé cu.. faptele, mformatnle sau

~.documentele de care la cunostintd in calitate de functlonar publlc n
exercitarea functiei

(11)"I‘n realizarea atributiilor previzute la lit. f) al Alin. (4), Compartimentele de relatii
publice desfé;bai'é urmétoarele activitati: |
a) organizarea §I functionarea unor adaposturl proprii sau incheierea: de
contracte’ cu .- autoritati publlce i orgamzatn neguvernamentale care
gestioneazd ‘adaposturi pentru animale domestlce, gradini zoologlce $I/58U
centre.de reabilitare sllsau ingrijire pentru animale din fauna salbatica,
"b) serwcllle publlce ‘ prevézuté" la buni:tul | '(a)_ constau Y
capturarea/preluarea/rldlcarea, asistenta veterinard de urgenta, inclusiv
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g)

h)

interventia chirurgicals, transportul, cazarea, hrédnirea, deparazitarea,
vaccinarea si controlul bolilor animalelor, conform legislatiei sanitar-veterinare
inifierea propunerilor $i'proiec_telor de hotdirsri pentru alocarea in bugetul
institutiei a sumelor necesare cu aceasti destinatie,

initierea prouectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventw si
rdspunde solidar. la angajarea unor pldti in cazul in care pregétlt un astfel de
document; _

elaborarea §i transmiterea- propunerilor de modificare si' ‘completare a
diferitelor acte norm\'ative in domeniul specific de activitate

publicarea pe site-ul propriu’ al institutiei toate informatiile privind datele de
contact ale entitétilor care vor asigura serviciile'necésare si ale localitatilor in
care se desfdsoard aceste activititi si a tuturor informatiilor privind aceasta
activitate, in condltule legii

intocmeste la cererea dtferltelor organe ale admmlstratlel de stat diferite
sﬁuatu, rapoarte, informri, smteze si alte materiale cu privire la situatia
realizarii mvestltulor publice din judet,

aS|gur5 liberul acces la informatii publice specifice -domeniului de activitate
prin. formularea rispunsului. la solicitarea. scris§ sau verbali a persoanelor

fizice, persoanelor juridice roméne ori striine;

identificarea si punerea la dispozitia comparﬂﬁ*nentulm relatii cu publicul si
informarea publicd direct3 a informatiilor care urmeazs s fie comunicate din

oficiu.

(12) in domeniul activitdtii, Compartlmentul petitil sl mformath publice are
urmdtoarele atributii_ prmcnpale

a)

b)

c)

d)-

e)
f)

g)

primeste, inregistreazd §i conduce evndenta petltnlor, formulate fn SCI‘IS sau
prin e-mail, adresate Consiliului Judetean Harghita din partea cetétemlor si
organizatiilor legal constltulte, conform metodologiei aprobate In acest scop;
Tnainteazd petitiile cétre compartlmentele de specialitate cu precizarea
termenului de trimitere a raspunsulm, _

urmareste solutionarea si redactarea raspunsulul in termenul legal, precum si
expedierea raspunsulw cdtre petitionar;

claseaz3 periodic si arhiveaz petitiile Tn condltule Iegu

pregéteste semestrial Raportul privind activitatea de solutionare a petitiilor si
fl supune pentru analizi presedintelui Consiliului Judetean;

analizeazi competente si repartlzeaza spre solutionare petﬂ;ule transmise de
alte autoritti sau mstltutn publice;

trimite n - termenul previzut de Iege, catre autoritatile si |nst|tutule,
competente a petitiilor gresit indreptate;
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hj furnizeazi informatiile cu caracter public fn scris, verbal sau electronic, privind
activita'te'é) si competentele Consiliului Judetean Harghita - si ale aparatului de
specialitate,  conform programului - stabilit prin dispozitia . presedintel'ui
Consiliului judetean; _ - ' -

i) asigurd afisarea informatiilor de interes public in spatiul special amenajat in
acest scop; I a

)} asigurd colaborarea .cu compartimentele de specialitate n- activitatea de
creare a bazei de‘date si publicarea anuald a Buletinului informativ care va
cuprinde informatiile prevézute de legislatia in vigoare; _

'k)- réspunde de intocmirea raportului 'anual,-privin_d.-asigurarea,.accesului'Ia
informatiile de interes public i asigurarea publicirii anuale al acestuia, in
Monitorul Oficial al Roméaniei Parteaalll-a; . - . -

1) rispunde de afisarea Buletinului informativ la sediul institutiei, ori publicarea
in Monitorul Oficial al Romdniei sau Tn mijloace de informare in masa, Tn
publicatii proprii, precum'si in pagina de Internet proprie; -

m) rispunde de" asigurarea identificérii i actualizdrii informatiilor de interes
public care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit legii;

n) rispunde de formularea réspunsurilor la _solicitérile adresate n scris,

" referitoare la obfinerea_informatiilor de. interes public, cu respectarea
mésurilor de protejare a informatiilor specificate in prevederile art. 12 si 14 din
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

©0) réspunde de conducerea evidentei speciale de rezolvare a solicitérilor privind
informatlile de .intéres public, cat i al, registrului solicitirilor verbale de
.informatii de interes’ public, Tn cadrul programului stabilit. prin dispozitia
presedintelui; o _ '

p) réspunde de luarea msurilor de tipizare si multiplicare a formularelor;:

g) asigurd intermedierea legiturilor de -colaborare.cu_c_:elelalte-compartimente
care al atributii in domeniul activitatii de informare; L

r). rispunde de' luarea mdsurilor . organizatorice necesare " desemndrii
functionarului public de securitate in cadrul Consiliului Judetean Harghita si
urmdrirea actualiziri actelor administrative din  domeniu,  conform
modificarilor I'efgislati.ve sau de altd naturs, conform Legii'nr..182/2002 privind
protectia informatiilor clasificate, cu modificirile si completdrile ulterioare;

s) rispunde de oferirea relatiilor privind modalitatea de a obtine.-'-informatii'_

" publicé si documente Th-vederea solutiondrii intereselor proprii celor .ce se
adreseazd Consiliului Judetean Hargita; T

't} constituie Comisia de .analizi privind .incélcarea dreptului de acces . la
‘informatiile de interes public, care analizeazd reclamatiile administrative ale
‘persoanelor, cu priyii'e. la prevederile Legii privind Iiberulfacces la informatiile

.de Interes public, efectueazi cercetarea administrativé, propunand comisiei de
_-disciplina a autorititii, dupd caz, sanc’;ioharea disciplinard- a- persanelor
‘responsabile;
Art. 47. Compartimentul de colaborare Interjudetean3 i secretariat ATOP exercitd
urmitoarele atributii: | ' '
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a) coordoneaz, sprijind si-indrumi activitatea din domeniul admlnlstratlel
publice;

b) studiazd si- face propuneri in vederea Tmbunatitirii activitatii ‘autorit3tilor
.administratiei publice in corecta si operativa rezolvare a problemelor ridicate
de cetdteni si promovarea reformei in administratia publica;

¢) sprijind realizarea unui parteneriat real intre administratiile judetene;

d) participd la pregatlrea pentru sedintele Consiliului Judetean Harghita a
rapoartelor, mformanlor si proiectelor de hotdréri; '

€) colaboreazi cu Institutia Prefectului Judetului Harghita la organizarea si
efectuarea lucririlor de pregétlre si desfisurare a alegerilor locale;

f) - acordi asistenta pentru desfasurarea in conditii -de legalitate a
referendumurilor;

g) aslgura redactarea referatelor sl sintezelor din domeniul de competent sau
repartizate;

h) colaboreazd la fundamentarea si elaborarea reglementsrilor specifice
activitatii -Consiliului Judetean Harghita, constind in préiecte de hotiréri,

~dispozitii ale pregedintelui, regulamente si alte acte cu caracter normativ; -

I} acords, la solicitarea organelor locale ale administratiei publice a asistentei de
specialitate administrativi pentru pregétl,rea §i desfdgurarea sedintelor
consiliilor locale;

§) participd la actiunile si sedinele Colectivului de lucru infiintat de Prefect
pentru intensificarea activititilor de ordine pubhca si cresterea sigurantei
civice in zona institutiilor de Tnvdtdmant, in colaborare cu Compartimentul.
educatie si- invétdmant din cadrul Directiei generale programe, proiecte si.
achizitii publlce, _

k) urméreste solutionarea in termen legal -a scrisorilor, sesizdrilor -si petitiilor
adresate ATOP;

l) pistreaza arhiva si ia msuri cu prlwre la selectionarea si conservarea acesteia;

m) asigurd cadrul organizatoric pentru primirea in audientd a cetétemlor in
vederea rezolvarii .problemelor. de naturd socials, profesional3- §i drepturile
_omiului;

n) asigurd convocarea efectivi a membrilor ATOP, in sedinti ordinari . si
extraordinari din dispozitia presedmtelur ATOP;

0) pune la dispozitia membrilor ATOP toate materialele n_ecesai'e care urmeazé a
fi dezbdtute in sedinte;

p) a5|gura Tntocmirea proceselor verbale ale sedintelor ATOP si a comisiilor de
lucru, precum si semnarea procesului-verbal de citre cei prezenti la sedinte;

q) tine ewdenta prezentei membrilor ATOP |a sedinte si comisii de lucru;

r} tine evidenta hotirarilor cu caracter de recomandare .§i a celorlalte acte
elaborate si adoptate de citre ATOP; .

s) urméreste solutionareéa in termen legal- a scrisorilor, sesizirilor si petitiilor
adresate ATOP;

t) pune la dispozitia persoanelor interesate oricare document cu caracter
nesecret ale ATOP;
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u) a5|guré intocmlrea unor informéri trimestriale care vor fi prezentate Consiliului
Judetean. Harghlta asupra nivelului de asigurare a securitdtii-si a sigurantei
civicea comumtatu, '

v) sprijind elaborarea unui raport anual asupra eficientei activitatii pohtlel careva,
fi prezentat Consiliului Judetean Harghita 5| care se da publlcltatu

w) asigura relatiile cu mass-media a ATOP;

x) asigurd informarea cetatenllor in Iegaturé cu solutlonarea problemelor cu care
a fost sesizatd ATOP avand in vedere competenta materiald a acestela,

Y) sprumé elaborarea unul plan strateglc anual pentru anul urmator §i publicarea
unui extras din’ aceasta in presa locald,” precum si pe pagina web: www.atop-
romania. ro, aprobat de ATOP Harghita dup# ce a fost prezentat Consiliului
Judetean Harghlta,

2} ‘indeplineste si alte atributii - reparhzate de presedmtele Consiliulul Judetean
Harghita..

Art. 48. Compartimentul arhiv3 are urmatoarele atributil principale:

a) gestioneazi arhiva Consiliului Judetean Hargita, asigurénd evidenta, péstrarea,
“selectionarea si conservarea documentelor conform legii;

b) ‘initiazd si organizeazd activitati de ’intocmlre si actualizare a Nomenclatoruluu.
dosarelor;

c) verifici si prelucreaza de la compartimente, pe bazi de inventar, dosarele
constituite in vederea arhivarii, conform Nomenclatorulul dosarelor;

d) initiazd formarea comisiei de selectlonare sl -organizarea activitatii - de
selectionare a. documentelor arhivistice cu. termen de -pdstrare expirat;
efectuarea predérii acestora citre Arhiva Nationala sau,dnitétilg de recuperare
a hartiei, conform normelor in vigoare; -

e) asigura consultarea documentelor, eliberarea de cert|f|cate, copu si extrase de
pe documentele de arhiv, in conditiile prevdzute de actele normative n
vigoare; ' .

f). raspunde de mentinerea ordinii si asigurarea curateniei in depomtul de- arhlva,

g) a5|gura confectionarea si finerea evidentei folosirii sigiliilor -si stampllelor,
urmarlnd inclusiv actualizarea permanentd a evidentelor privind specimenele
_desemnaturl,

h). organizeazd i urmareste respectarea regimului de utlllzare al SIgllulor si
stampilelor.
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Capitolul VIl _
_-Atributiile Directiel juridice si adminlstrati._le publica

Art. 49. (1) Directia juridic3 si administratie publicd este o structurd de specialitate
din_cadrul aparatului de specialitate, care rispunde de coordonarea’ si verificarea
aspectelor juridice pnvmd exercitarea -atributiilor legale ale Consmulw Judetean
Harghita.

(2) Directia are ca atributii principale:

a) acordd asistentd privind aspectele de legalitate ale actelor
-administrative adoptate/emise de Consiliul Judetean Harghlta, de
presedintele Consiliului Judetean Harghita;

b) reprezintd intereselé Consiliului Judetean Harghita in fata instantelor
'judec&toresti, cu exceptia domeniilor repartizate expres altor structuri de
specialitate ale aparatului de. specialitate ale Consiliului Judetean Ha rghlta .

¢) acord3 consultanta de Specmlltate pentru imbunétatirea si eficientizarea
activitdtii aparatului de specialitate ale Consiliului .Iudetean Harghita la
. cerere scrisa;

d) verificd si avizeazi actele juridice care angajeazd raspunderea
patrimoniald al Consiliului. Judetean Harghita §i rispunde de legalitatea
acestora,

e) asigurd facilitarea accesului publicului si a func’;lonarilor publici la

informatii privind legislatia UE;

f)  prin Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita, asigurs

suportul logistic al activitatii Consiliului Judetean Harghita si contribuie la

transparenta procesului decizional. .

3) Dlrectla este condus3 de un. dlrector executiv i de un director executiv adjunct, si
fsi exermta atrlbutule prin urmatoarele compartimente:

a) Compartimentul juridic, contencios, aviziri -acte administrative si
contracte;

b) Compartlmentul de activitate autorltate tutelar judeteans; .

¢) Compartimentul comunicare si gestionare - dispozitii editarea
monitoarelor oficiale; ‘

d) Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita;

Art. 50. Directia sprijind activitatea autorltatllor administratiei publice locale, a
asociatiflor. de dezvoltare intercomunitard si a serviciilor comunitare 'de utilitati
publice din judet §i coordoneaz . activitatea serviciilor -publice si a Institutiilor
jude;ene de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita fn domeniul de specialitate
in care directia isi exercit3 atrlbutule, sarcinile i competentele conform legii si a
reglementdrilor interne. Tn exercitarea acestor atributii, Directia asiguréd indrumarea-
de specialitate, momtorlzarea activitdfilor si participare in echipele de control la
solicitarea Presedintelui.
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Art. 51. 'Compar't'irhentul juridic, contenclos, aviziri acte administrative s contracte
exercitd urmétoarele atributii:

.a) verific3 legalitatea actelor administrative si cu caracter juridic emise de
aparatul de specialitate al - Consiliului Judetean Harghlta, pe - care le
avizeazd pentru legalitate, dupd caz, cu excepfia acelora care sunt date
expres in competenta altor structun ale aparatului de specialitate ale
Consiliului Judetean Harghita;

b) acorda a5|stent§ de ' specialitate pentru: redactarea notelor ‘de
'fundamentare, a pronectelor de acte riormative initiate. de Consiliul
Judetean Harghuta, ih vederea elaboréru hotararllor de Guvern, potrivit
exigentelor Iegale si a metodologlel aprobate in acest scop, precum si
pentru elaborarea pronectelor de hot#rari ale Consiliului Judetean, precum.
si ale dispozitiilor presedlntelw Consiliului Judetean Harghlta si rispunde
_cu privire la legalitatea acestora;

c) efectueaza verlf' céri privind competenta. materiali- a initiatorului §i a
emltentulm, precum si a formei, contlnutulm structurn, ||mbajulu|, stilului
si a conformitdtii cu dlspozrgule legale;, a - propunerilor de acte
administrative - Initiate in exercitarea atributiilor proprii Consiliului
‘Judetean ‘Harghita care urmeazd a. fi supuse dezbatérii sau emiterii
_conform legii, prin Tntocmlrea rapoartelor de spemalutate ori de cate ori
este nominalizat de cétre presedintele consmulun judetean si/sau de citre
secretarul general al judetului; .

d) acordd asistentd cu privire la deflnltwarea, Tnsuslrea §i supunerea spre
aprobare sau emitere a proiectelor de hotérari sau dispozitii;

.@) acorda - consultanta i as:guré reprezentarea intereselor judetului, ale.
Consiliului Judetean Harghlta si ale presedintelui Consiliului Judetean
Harghita in fata instantelor judecatorestl sau a altor organe de jurisdictie, a
.organelor.de urmdrire penald, a niotarilor- publici, precum si in- raporturile
cu alte persoane juridice §i fizice, cu exceptia acelora care sunt date expres
in competenta altor structuri ale aparatului de: spemalltate ale Consiliului
_Judetean Harghita; -

f) ‘organizeaza documentarea jurldlcé prln constituirea colectiilor de legi,
ordoriante 'si hotﬁrén ale Guvernului si alte acte normative, publicati
juridlce, ||teratura de spemalltate, .

g) réspunde de |n|t|erea §i intocmirea proiectelor de actlunl in justltne
repartizate, ale celor pentru exercitarea cilior de atac ordinare si
extraordinare conform legii; - '

h) raspunde de conducerea evidentel cauzelor i a termenelor, intocmind
registrul de evudenta a intririlor si iesirilor de corespondenti jundicé-
registrul de evudenta privind orice situatie litigioas3 cu care a fost sesizat §i-
registrul de evident privind avizéle scrise;

i) propune si promoveazd toate misurile - prevazute de lege pentru-
solutionarea cauzelor. repartlzate in care. este’ parte Judeful Harghita,
Consiliul Judetean Harghita sau presedintele Consiliului Judetean Harghita;
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J) acordiasistentd de specialitate Comisiei .constituite in vederea aplicirii
prevedeﬁjor Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile
preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 — 22 decembrie 1989,
pentru- solutionarea notificirilor depuse in vederea stabilirii misurilor
reparatorii, in cazul imobilelor aparfindtoare domeniului public sau
domeniului privat al judetulw Harghita, aflate in administrarea Consiliului
Judetean Harghita;

k) raspunde - de verificarea - respectérii conditjilor. Iegale ‘cu prlwre la
documentatiile tehnice depuse de citre sohcntantu certifi catelor de
urbanism si ale autorizatiilor de construire, din punct de vedere a
respectarii legalitdtii in prealabil semnérii si emiterii acestora;

I} acordd sprijin si corisultantd activitatii structurii de specialitate din cadrui
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghlta i‘n domenlul
urbamsmulm si asigurdrii dlSCIpIIhEI in constructii; - -

m) sprijind si conlucreazd cu structura de specialitate a Directiei arhitect
sef, in elaborarea prmectelor de-regulamente de urbanism (regulament
general de urbanism, regulamente legate de planul de amenajare
teritoriald, planuri de’ urbanism general, plan urbanism zonal si plan
urbanism de detaliu, si altele); - '

n) solutioneazd in termen legal plingerile prealabilé adresate U.A.T. Judetul
Harghita, Consiliului Judetean Harghita si presedintelui .Consiliului
Judetean Harghita, din partea persoanelor fizice si juridice, referitoare la
actele administrative emise; :

o) acord§ as:stent5 structurilor de specialitate la intocmirea proiectelor. de
acte normative care inainteazi. spre adoptare ‘organelor administratiei
publice centrale, conform exigentelor. legale si a.metodologiei aprobate in
acest sens;

p) acordd consultant3 si asistent3 juridics cons:lulor Iocale sau primarilor, la
cererea expresa a acestora, in conditiile legi; _

q) redacteazd lucrdrile, reprezintd'si ap3ra interesele Consiliului Judetean
Harghita si ale judetulm n cauzele privind procedurlle de faliment si
I|ch|dare judiciard in care Consiliul Judetean Harghita este citat in calitate
de parte, in vederea recuperdrii creantelor bugetare sau de alts natura;

r) acordd asistentd juridicd si, dupd caz asigurs activitatea de secretariat in
diferite comisii constituite in temeiul prevederilor legale;

s) tine evidenta activititii de consilier -juridic, a actelor si documentelor
fntocmite conform art. 15 din Legea nr. 514/2003 privind exercntarea
-profesiel de consilier juridic;

t) particip3 la elaborarea unor studii si programe pentru realizarea reformei
in domeniul admlnlstratlel publice locale;

'u) urmireste si analizeazd cu caracter permanent atributiile si reglementdrile
metodologlce stabilite prin regulamente si reglementdri interne proprii
institutiei,_ precum si ale serviciilor publice de interes judetean, in contextul:
evolutiei sistemului de reglementri legislative;
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v) urmareste respectarea modului ‘de mdepllnlre al actelor. normative §i
_actelor administrative proprii - hotréri ale Consiliului Judetean Harghlta,
dlspozml ale presedintelui Consiliului Judetean Harghita, regulamentelor.
de organizare si functlonare, precum si ale reglementarilor metodologice,-
in care scop transmite, compartimentelor de specialitate din aparatul de
specmhtate, serviciilor publice si. institutiilor de interes ]udetean, note de
informare cu privire la actele normative din care rezultd-sarcini care intra
in competenta lor; =

w)asigura efectuarea in mod permanent a activitdtii de documentare juridica
in domeniul Ieglslatlel Uniunii Europene;

x) asigura studierea legislatiel Uniunii Europene, studlerea conventulor
internationale 'si ‘schimbirile legislatiel - nationale in wgoare pI‘IVInd
folosirea limbii materne fn admlnlstratle publlcé

y) rispunde de efectuarea in mod. permanent a activitatii de dOCumentare_
juridicd, prin studlul actelor normative nou apdrute,. Iuﬁnd primele mdsuri-
urgente pentru aplicarea acestora la nivelul institutiei, iar in cazul in care .
‘noile competente nu intrd ‘in competenta nici "unuia- dln structurile..
aparatulw de spec1aI|tate, mformeazé de indatd Directia management si
relatii internationale pentru efectuarea demersunlor legale necesare; .

Z) realizeaz3 informarea presedmteluu Consnllulm Judetean Harghita despre
legile, ordonantele si ordonantele de urgentd ale Guvernului, alte acte
normative care au impact important asupra institutiei sau a organizdrii
activititilor- acesteia, atdt fn cadrul aparatului de specialitate, cit §i.la
unitdtile subordonate sau coordonate de consiliul judetean,

aa) rispunde de urmirirea, initierea, in mod direct sau la propunerea §I cu’
concursul compartlmentelor de speclalltate, elaborarea pr0|ectelor,
propunerllor de actualizare a actelor normative proprii organlzéru
interioare; :

bb) - asigurd gestionarea blbllotecu jurldlce a |nst|tut|e|

cc) fTndeplineste §i alte atnbutn repartlzate de catre pre;edlntele ‘Consiliului
-Judetean Harghita; . |

dd) . colaboreaz¥ si rispunde i‘mpreuné cu Biroul - corp -de control pentru
initfierea duspozrgulor de imputare a prejudlcnlor constatate de comisia
numita- in urma controalelor efectuate de Curtea de conturi sau- alte
organe competente

Art. 52. Compartimentul de activitate autoritate tutelari judeteand exerciti
urmitoarele atributii: '
a) efectueazi demersurile -legale necesare pentru evidenta. cazurilor,
. "redacteazd . proiectele de dispozitie si toate actele juridice in numele i
‘pentru’ pregedintele Consiliului Judetean Harghita in vederea exercitarii
drepturilor §i obligatiilor périntésti. prlwnd persoana copilului, respectiv
bunurile acestuia, executdnd toate operatlumle necesare, conform legii;
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b) colaboreazi cu Directia generald de asistent social3 si protectia copilului
in solutionarea problemelor care intervin in perioada exercitirii drepturilor
si obligatiilor parintesti de cdtre presedintele Consiliului Judetean Harghita,
respectiv aplicarea politicilor si strategiilor de asistentd sociald in domeniul
protectiei copilului, familiei, persoanelor varstnice aflate fn centrele de
asistenta sociald, persoanelor singure, precum si oriciror persoane aflate
fn nevoie;

c) asigurd acordarea de sprijin institutiilor. socnale pentru elaborarea
documentelor, proiectelor de hotdréri, in' vederea rezolvirii problemelor
care influenteaza realizarea atributiilor lor specifice;

d) colaboreazd cu Directia de evidentd a persoanelor judetul Harghita si fl
transmite, sub form3 de circulars, adresele provenite de la Ministerul
Administratiei si Internelor si /sau de la alte autoritati ale administratiel
publice centrale, prin care se traseazi anumite sarcini curente pe linia
.. aplicarii Ieglslatlel acestui serviciu comunitar; .

e) coordoneaza actlwtatea echipei mixte instituite la nivel. judetean pentru
supervrzarea si asistarea metodologicd a echipelor’ mixte din unitatile
administrativ-teritoriale pentru acordarea pachetului minimal de servicii
sociale previzute de lege;

f) asigurd secretarratul Comisiei pentru pregitirea si elaborarea prorectelor
de hotdréri de Guvern,

g) asigurd secretariatul Comisiei judetene de analiz§ a proiectelor de steme
Insusite de consiliu-judetean sau de consilii locale din judetul Harghlta fn
conformitate cu prevederile Hotdrérii Guvernului nr. 25/2003 privind
stabilirea metodologiei ‘de elaborare, reproducere si folosire a stemelor
judetelor, municipiilor, oraselor si comunelor;

h) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului

-Judetean Harghita.

Art. 53. Compartimentul de comunicare si gestionare dispozitii, si editarea
momtoarelor oficiale exercitd urméitoarele atributii:

a) tine evidenta statistici si electronici a dlspozn;ulor presedintelui
Consiliului Judetean Harghita;

b) rispunde pentru scanarea .§i pentru comunicarea dispoxzitiilor citre

' Institutia Prefectului, entitatilor si persoanelor nomiinalizate;

¢) raspunde pentru arhivarea dispozitiilor;

d) colaboreazi cu Cabinetul presedintelui;

e). raspunde-de colectarea si selectarea actelof administrative proprii ale
‘Consiliului Judetean Harghita, si. prezentarea lor- spre. aprobare
secretarului general al judetului fn vederea publicrii in Monitorul
Oficial Local; _ _

f) réspunde de organizarea Monitorului Oficial Local, precum- si de
asigurarea publicirii tuturor $| a oricdror documénte previzute de lege
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in "format electronlc pe pagma de mternet a Consmulul Judetean
Harghita la’ eticheta distinctd ,Monitorul Oficial Local” atat in- limba
romand, cdt si in limba mlnorltétllor nationale ce au o pondere de peste
20% din numérul locuitorilor judetulu;

g) raspunde de fnaintarea propunerilor privind achizitionarea aparaturu IT
i a programelor compatibile actwntétu de redactare a Monltoruluu
Oficial Local;

h) colaboreazé si rdspunde de conlucrarea cu celelalte dlrectu Si
compartimente in vederea publicdrii Monitorului Ofi C|al Local in format
electronic;

i) colaboreazi cu institutii similare din tara si din strématate, ‘

j) rispunde de elaborarea de strategii .si programe anuale prlvmd

. |mbunat5t|rea activitatii;

k} ‘tine ewden’;a documentelor aferente activitdtii de publicare a
Monitorului Oficial Local;

1) urméreste si actualizeaza’ conform legislatiei in vigoare regulamentele
privind .- procedurile administrative, respectw al Regulamentului
cuprinzédnd mésurlle metodologlce, organlzatorlce, “termenele - §i
‘circulatia pro1ecte|or de hotréri ale autoritiiii deliberative, precum si al
Regulamentului cuprinzdnd mésurile ‘metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia pronectelor de dispozitii ale autoritatii executive; .

m) indeplineste si alte atnbutu repartizate de pre;edmtele Consiliului
Judetean Harghlta

Art. 54. Compartimentul - Cancelaria Consiliului Judetean Harghita exercuta
urmﬁtoarele atributii:

a) intocmeste documentele si materlalele sollcn:ate de consilieri’ Judetem
necesare exercitdrii mandatului;

b) asigurd suport informational, la cerere, pentru consilierii judeteni si
comisiile de specialitate, Tn ‘toate domenule, care au legiturd cu
exercitarea mandatului, in condltule stabilite de Ieg| si de . prezentul
regulament; -

c) intocmeste- documentele necesare pentru elaborarea statelor de platé
pentru acordarea mdemmzatulor cuvenite consmerllor judetem,

d) organlzeaza $i - gxecuté convocarea Sedintelor Consiliului Judetean
Harghlta, _

e) organizeazd convocarea consilierilor “Consiliului Judetean Harghlta si a
invitatilor;

f) a5|gur5 publicitatea necesara privind tinerea sedintelor, in conditiile Iegu,

8) mtocmeste proiectul graficului sedintelor Consuhulun Judetean Harghita, pe
fiecare an calendaristic;

-h)‘intocmeste pr0|ectul ordinii de zi al ;edlntelor Consiliului Judetean
Harghita;

i) intocmeste dosarele de: sedlnté
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J} redacteazi procesele-verbale ale sedintelor: Consiliulul Judetean Harghlta,
cu -ajutorul traducdtorului autorizat, mreglstrand traducerea sedintei in
limba roméns, pe care o va folosi, 1 impreuna cu inreglstrarea sedinteli,
pentru mtocmlrea procesului verbal;

k) intocmeste note de informare la adresa c¢elor interesati sau vizati,
referitoare la necesitatea rezolvarii problemelor ridicate fn ;edmte si, dupd
caz, la solicitarea expresd a acestora redacteazi extrase din procesele
verbale; . _

). urméreste modul de solutionare al problemelor ridicate in sedintele
Consiliului Judetean Harghita si intocmeéste note de informare cu privire la
acestea; -

m) realizeazd verificarea formals a proiectelor de hotéréri, a .anexelor, a
expunerilor de motive §i a rapoartelor de specialitate, conform .
metodologiei aprobate in acest sens §i inainteazi proiectele de hot&rari.
spre dezbatere fn fond si spre avizare cu adres de tnmrtere cdtre comisia
de specialitate a Consiliului Judetean Harghita;

n) trimite un exemplar in copie certifi icatd, din exemiplarul initial original al
proiectelor de hotdréri, la secretarul general al judetului, in vederea
respectdrii cerintei legale a formei scrise a actelor de drept administrativ;

o) transmite, prin adresd semnat3 pentru intocmit de responsabilul din
Compartimentului Cancelaria Consiliului Judetean Harghita, si pentru
certificarea obligatiei de catre secretarul general al judetului Harghita,
solicitarea intocmirii raportului de spemalltate la’ proiectul de hotirare pe
suport de hértie;

p) solicitarea de la litera ,,0” din prezentul alineat se trimite resortului Juridic
si celorlalte compartimente de specialitate care au tangentd cu obiectul
de reglementare al proiectului de hotdrare, avind anexat proiectul actulul
administrativ si toate actele care au stat la baza elabordrii acesuia;

'q) transmite at4t in format scris, cat §i In format electronic, adresa de
trimitere semnat3 conform lit. »0" din prezentul alineat, avind anexate’
proiectul actului administrativ si toate actele care au stat la baza.elaborrii
,acestula resortului juridic gi celorlalte: ‘compartimente care au tangent3 cu
obiectul de reglementare al prmectulul de hotérére, atat -in privinta
sedintelor ordlnare, cAt ‘'si in privinta sedintelor extraordinare ale
Consiliului Judetean Harghita;

r) transmite rapoartele de avizare ale comisiilor de specialitate tuturor
consmenlor sub forma ‘unor sinteze, semnate pentru autenticitate de
secretarul general al judetului si pentru intocmire de coordonatorul
Compartimentulul Cancelariei Consiliului Judetean Harghita, arhiveazi
rapoartele de avizare Iangé proiectul de hotérare, in cazul in care sedintele
comisiilor .de specialitate au loc in aceeasi. zi cu §ed|nta de consiliu
judetean;
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s) restituie initiatorilor, cu adresd de trimitere: motivatd prouectele de

hotdréri, cu intreaga documentatie. anexaté ‘in format scris, care nu au fost
_ acceptate pentru a fi cuprinse in proiectul ordinii de zj;

t) réspunde de respectarea. termenelor de depunere a proiectelor de hotSrari
' pentru acceptare, analizare si avizare, raportdnd presedintelui Consiliului
Judetean Harghita cazurile de nerespectare a incadrérii in aceste termene,
atdt in privinta sedintelor- ordinare, cét .si in privina sedintelor
extraordinare ale Consiliului Judetean Harghita; -

u) transmite’ proiectele de hotéréri tuturor consilierilor si- invitatilor pe cale
“electronics, la adresele .de e-malil. ale consmerlIOr " Consilierii judetenl
informeaza Compartlmentul Cancelarla -Consiliului Judetean Harghlta
prwmd adresa de e-mail la care vor sa prlmeascé materlalele de sedintd;

v) trimite prmectele de hotéréri si pe suport de hértie presedintelui,
wcepresedlntllor, administratorului “public si secretarulul general al
judetului;

w)transmite-copiile prmectelor de hotarén cu intreaga documenta'ae tuturor
consilierilor §i’ mwtanlor daca nu s-au putut transmite pe cale electronic;

x) asigurd ‘traducerea . in limba maghlara a proiectelor de hotdréri n
colaborare cu traducétorul autorizat;

Y) raspunde de comunicarea hotirarilor, conform legii;

2) asigurd predarea in limba romana, .precum si varianta tradusd fn limba
maghiar a hot4rarilor cu’ caracter normativ §i a celor de interes public,
adoptate de Consullulul Judetean Harghita, structurii de editare a
Monitorului Oficial al Judetulm Harghita;

aa) publicid anunturl referitoare la. elaborarea. actelor normative, potrivit
|eg||, cu cel putin 30 de zile lucratoare’ |na|nte de supunerea spre analiza,
avizare si adoptare de citre autorititi; anuntul va fi adus-la cunostinta
publicului pe site-ul propriu, va fi afigat la afisierul Consmulul Judetean
Harghita, intr-un spatiu accesibil publicului, i va fi transmls citre mass-
media local3;

bb) - afiseaza la aflslerul Consiliului Judetean Harghlta spre informare publici
proiectele de hotérari initiate de cetatem,

cc) rispunde de receptionarea propunerllor, sugestulor ‘i oplnulor care
privesc prmectul de act normativ supus dezbaterii publice;

dd) - se preocupa de orgamzarea int&lhirii n care se dezbate pub||c proiectul
-de act normativ, dac3 este caz_ul '

ee). asigurd toate . conditiile care sunt -necesare pentru’ participarea
persoanelor interesate la lucrérile sedintelor publice;

ff)af' geaza la afisierul Consiliului Judetean Harghlta s publlcéi pe site-ul
‘propriu minutele sedintelor publice; :

gg) afi seaza la afi sierul Consiliului Judetean Harghlta si pubhca pe site-ul
‘propriu prouectele de hotarari, conform legii;

-hh)" publica in mass-media locald hotdririle cu caracter. normativ ale
Consiliului Judetean Harghita, potrlwt legii;

80



i} in termen de 3 zile de la terminarea sedintei consiliului afiseazi la aflslerul
Consiliului Judetean Harghita si pe paglna de internet o copie a procesului-
verbal al sedintei, potrivit legii;

i publlcé pe site-ul propriu hotdrérile adoptate de Consiliului Judetean
Harghita si se ingrijeste de actualizarea §i organizarea informatiilor si
materialelor de sedint3 publicate pe site-ul propriu;

kk) centralizeazd p&nd la sfarsitul primului trimestru al anului urmétor
rapoartele de activitate solicitate de la consilierii judeteni si de |a comisiilor
de specialitate referitoare la actlwtétlle desfasurate in cursul anului.
calendaristic expirat, precum si asigurd comunicarea acestora pe site-ul
Consiliului Judetean Harghita si in Monitorul Oficial al Judetului Harghita;

ll) certifica prin semn&turd raportul privind deplasérile efectuate prezentat de
citre consilierii judeteni, in conditiile art. 109 din Regulamentul de
organizare §i functionare al Consiliului Judetean Harghita, adoptat prin
Hotirdrea Consiliului Judetean Harghita nr. 215/2008 si il transmite
Directiei economice din cadrul consiliului judetean,

mm) intocmeste raportul anual privind transparenta decizionald, conform
Legii. nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publics
§i 7l publicd pe site-ul propriu si il afigeazd la afigierul Consiliului Judetean
Harghita;

nn} ‘ia toate misurile necesare pentru indeplinirea obligatiilor ce revin
Consiliului Judetean Harghita din dispozitiile' Legii nr. 52/2003 privind

- transparenta decizionald in admlnlstrat|a publicd;

0o) tine evidenta ‘sedintelor organizate la nivelul Consiliului Judetean
- Harghita;

Pp) predd pentru arhivare exemplarele originale ale hotérérilor Consiliului

" Judetean Harghita, in termen de 10 zile de la data sedmtel,

qq) tine ewdenta statisticd a hotérarilor Consiliului Judetean Harghita si cite
un exemplar original ale dlsp02|1;lrlor presedintelui Consiliului Judetean
Harghita;

‘m)tine evidenta in format electronic a hotdririlor Consiliului Judetean
Harghita, care contine: numdrul, data adoptdrii, titlul s referire la
evenimentele legislative, cum ar fi modificarea, completarea $I abrogarea
acestora, daca este cazul;

ss) tine ewdenta hotararilor ConsmuImJudetean Harghita, Tn format scanat,
prin care asigurd accesul la hotdrari in forma lor finals, adOptaté sl
- semnatd;

'tt)organlzeaza si asugura lucririte de preluare, inregistrare si distribuire a"
corespondentei primite pe adresa institutiei, urmdrirea rezolvirii in
termen, precum gi expedierea acesteia, n limita éompetentelor si conform
metodologiei aprobate in acest scop; i _

uu) fnregistreazd corespondenta in registrul propriu al compartimentelor
aflate in coordonarea Secretarului general al judetului cu numdr nou de
mreglstrare, cu mentionarea numirului de. intrare de. Ia registratura
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generald si cu’adéugarea‘indiéativului dosarului conform nomenclatorului
dosarelor:: .

W) . asigurd conditiile pentru buna desfasurare a programului de audiente si

' aconsfatulrllororganlzate de Secretarul general al judetulul, o :

ww) asigurd lucrdrile de secretariat ale Secretarulul general al jude;ulul
Harghita si ale Directiei generale de administratie publicd:locald aflatd fn-
coordonarea Secretarul general al judetului; - multiplica urmatoarele acte:
proiecte de hot3réri, dispozitii- ale .presedintelui, expuneri .de motive,
raporturi de speualntate, toate actele legate de activitatea juridicd —
referate, sinteze, raporturi, situatii, listele cauzelor litigioase aflate pe rolul
instantelor judecétoresti;

xx) amgura legiturile telefonice pentru Secretarul .general al judetului si
pentru- compartlmentele aflate in coordonarea Secretarului general al

. judetului si pentru Directia generald de administratie publica locald;

yy) obtine semnaturile din. partea presedmtelul Consiliului Judetean
'Harghita, a directorilor ori a altor persoane din cadrul Consiliului Judetean
Harghita n vederea definitivarii actelor elaborate, potrivit normelor.
interne pnvnnd_ circuitul documentelor din cadrul Consiliului Judetean
Harghita; '

zz) réspunde de difuzarea -actelor normative celor interesati, ale
_publicatiilor- si rewstelor de specialitate comandate de cdtre" Consiliul
- Judetean Harghlta,

aaa) tine evidenta si arhiva colectiilor de ziare s publicatii de. specialitate
comandate pentru Secretarul general al judetului si ale directiei; '

bbb) Organizeazd i réspunde de deplasdrile externe ale personalului

desemnat de cétre: presedlntele COI‘ISI|IU|UI Judetean Harghlta din cadrul
directiei propri, precum . Si ale consilierilor judeteni, - elaborand
documentele de deplasare necesare, respectiv efectudnd decontérlle
deplasérilor efectuate cu acest scop, cu exceptla deplasarilor n stralnétate
finantaté prin proiecte UE, acestea fiind orgahizate §i | efectuate de catre
Unitétile de Implementare a Proiectelor respective;

ccc) asigurd primirea i inregistrarea declaratiilor de avere, declar'atiilor de
) _interese -de la consilieri judeteni si elib'_erea_zé cI_o_\'lada de primire;

ddd) la cerere, oferd consultantd ﬁohsilierildr— judeteni pentru completarea..
.corectd a 'de'clla'ratiilo'r de avere si a declaratiilor de interese;

eeé) indeplinegte si alte atributii repartizate de -presedintele Consiliului
Judetean Harghita.
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_ Capitolul IX
Atributiile Directiei generale programe si proiecte

Art. 55. (1) Directia generala programe §i proiecte asigurd derularea programelor
proprn ale Consiliului Judetean Harghita, organizate in colaborare cu alte institutii,
implementarea programelor de finantare nerambursabil} in domeniile sport, tineret,
social, cultural, tl._lrism, Tnvétémént,'culte religioase, sénétate, etc.

(2) Directia generald colaboreaz$ cu institutiile si serviciile publrce subordonate sau
aflate n autoritatea Consiliului Judetean Harghita, 5i cu organizatiile in care Consiliul
Judetean Harghita. are calitate de membru sau acords sprijin financiar subventlonal
in vederea deruldrii programelor i activitaiii acestora. .

(3) Directia generald programe si p'roiecte_ asigurd - elaborarea, -monitorizarea si
coordonarea implementdrii -proiectelor SOFT cu finantare europeand, care nu
necesita- investitii sau necesitd investitii minore, respectiv ale proiectelor de
parteneriat.

(4) Directia general3 reprezints. Consiliul Judetean Harghita in proiectele care vizeaz}
domeniul siu de activitate, respectiv intreprinde ‘misuri pentru atragerea sl
gestionarea de fonduri’ UE (programe de post-aderare i aite fonduri) pentru
dezvoltarea infrastructurii judetului in. conditiile legii si reglementarllor interne.

Art. 56. - Directia generald sprijind activitatea autorittilor administratiei publice
locale, a asociatiilor de dezvoltare intercomunitari si a serviciilor comumtare de
utilitati publice din judet §i coordoneazi activitatea serviciilor publice gl a institutiilor
judetene de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specnalutate
in care directia fsi’ exercitd, atributiile, sarcinile si competentele conform legii si a
reglementdrilor interne. Tn exercitarea acestor atributii, Directia generald asigur3
indrumarea de specialitate, monltonzarea actmtatllor §i participare in echipele de
control la solicitarea Presedintelui. - .
Art, 57. Activitatea directiei generale este coordonatd de un director general si de doi
directori -generali adjuncti si are-in componenti 13 compartimente, .dupd cum
urmeaza: '

1) Compartimentul urmirire oportunit3ti de finantare;

2) Compartimentul elaborare proiecte soft din fonduri UE_

3) Compartimentul implementare proiecte soft din fonduri UE;

4) Compartiment depunere proiecte; -

5)- Compartimentul'd.e elaborare proiecte de investitii

6) Compartimentul analizi si propuneri programe de dezvoltare;

7) Compartimentul educatle si Tnvétamﬁnt

8} Compartlment culturé si turlsm,

83



9) Compartirhent s3nitate;

10) Compartiment tineret si sport
11)Compart|ment programe;

12) Compartiment minoritate rrom3;
13)Compartiment relatii cu cultele religioase.

Art. 58. Compartlmentul elaborare prmecte soft din fonduri UE exercitd urmétoarele

atributii:
a) -

b)

8

h)
i)
§)

X

)

elaboreazi sau: partlmpé la elaborarea pronectelor comunitare ' soft” al’
Consiliului Judetean Harghita; '

elaboreaza documentatlile necesare accesarii fondurllor mternatlonale,
pentru proiectele Conslliului Judetean Harghita i raspunde pentru
acestea; . - ,

colaboreaza cu mstltutule publice subordonate Consiliului Judetean
Harghlta, precum si cu organizatiile finantate de Consiliul Judetean
Harghita, 1 in actiunea de intocmire a cererilor de flnantare pentru diferite
proiecte soft cu finantare nationals, europeand si mternatlonala,
raspunde penitru identificarea §i monitorizarea surselor, pragramelor-de
accesare de fonduri de-finantare nationale i mternatlonale, :
Tntocmeste proiecte de hotdréri'si le inainteazd spre aprobare Con5|||u|u|
Judetean Harghita;

_participd la conferinte, dezbateri §i seminarii cu urmdtoarele teme:

modalitd{i de accesare a fondurilor de finantare- nerambursabile, lans3ri-.

-de programe de. dezvoltare cu fi nantare din fonduri nerambursabile;-

rispunde pentru asigurarea s§i realizarea documentatulor specifice.
solicitate de citre Autoritatile de Management pentru proiectele aflate
in stare de contractare; . '

part|t:|pa la schlmburl de experlenté in regiuni dintard gi strdinatate;
realizeaz} newsletter-ul tematic - oportunltatl de finantare, in format
electronic; . -

transmite periodic in format electronic, publicatia destinata institutiilor,.
organizatiilor interesate; '

‘elaboreazi analize; sinteze si evidente cu caracter statistic pe probleme

din domeniul specific de activitate §i réspunde pentru documentele

‘elaborate;

contribuie |é redactarea materialelor partlmpéru presedintelui la diferite
intruniri, . smpozuoane, ‘mese ‘rotunde, intdlniri . oficiale, la cererea
_acestuia i réspunde pentru materialele elaborate;

my) colaboreazi cu judetelé vecine (Mures, Covasna etc.) privind inifierea

n)

prmectelor comune hoi;
asigurd arhivarea actelor in' cadrul’ compartlmentulul,
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o),?naeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului
Judetean Harghita.

Art. 59. Compartiment Implementare proiecte soft din fonduri UE exerciti
urmétoarele atributii:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

)

k)

1)

monitorizeazd si coordoneazi implementarea proiectelor cu finantare
europeans, care nu necesits investitii ‘sau- necesitd investitii minore,
respectiv ale proiectelor de parteneriat; .

colaboreazd permanent cu compartimentul de resort al Directiei generale
economice. in vederea monitorizirii si coordondrii bugetelor proiectelor si
efectudrii pldtilor din cadrul acestor proiecte;

monitorizeazd $i coordoneazd asigurarea conditiilor de .promovare ale
proiectelor impuse atit de finantator cat si.de cétre Cons:llul Judetean
Harghita;

'momtorlz_eazé si coordoneazé asigurarea publicarii informatiilor legate de

proiecte pe pagina web a Consiliului Judetean Harghita conform conditiilor

impuse privind accentuarea imaginii judetulm si. a Consiliului Judetean

Harghita;

colaboreazd permanent cu Directia management $I relatii internationale in
vederea . monitorizirii si- coordondrli Includerii in calendarul presedmtelm
Consiliului Judetean Harghita a evenimentelor organizate in cadrul acestor

proiecte;

colaboreazd permanent cu Directia -resurse umane si comunicare privind
monitorizarea $i coordonarea transmiterii mformatulor Iegate de proiecte in
vederea elaboririi buletinului informativ international;

monitorizeazd elaborarea proiectelor de hotérari si a dispozitiilor privind
derularea prouectelor, .

monitorizeaz3 organizarea si participarea la conferinte, dezbateri §i seminarii-
legate de derularea proiectelor;

monitorizeaz3 pregatirea tuturor materialelor necesare legate de controalele
periodice efectuate asupra implementril proiectelor;

monitorizeazd implementarea proiectelor finantate din surse de finantare
nationale si mternatlonale aflate in derulare, respectiv. intocmeste rapoarte
citre autorititile contractante, -

elaboreazi rapoarte de progres- si- cereri de rambursare cu privire la

cheltuielile efectuate "i‘n cadrul proiectelor pe perioada de implementare si

‘réspunde pentru documentele elaborate;

urméreste ndeplinirea clauzelor prevdzute in . contractele de finantare’

.nerambursabile;

m) colaboreazd cu celelalte- servicii de spemahtate ale. Consiliului- Judetean

Harghita in supravegherea desfasurérn actlwtatllor in cadrul proiectelor;
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n) realizeazd §i urmireste asigurarea cash-flow—ului necesar implementarii

prmectelor,

0) realizeazd note, sinteze, rapoarte la- sohmtarea presedlntelm privind

proiectele UE;

p) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartlmentulw
-q) mdeplmeste si alte atnbutu repartlzate depresedintele consiliulu judetean.

Art. 60. Compartimentul urmérire oportunititi de finantare exerciti ufmétoére_le

atribugii:
a)

b)

h)

J).

k)

asigurd monitorizarea si identificarea surselor, programelor de accesare de
fonduri de fi nantare natlonale si internationale; oL
urmareste programele de finantare guvernamentale, iden'tif' éé
oportunitatile _prin care se pot ‘accesa flnan';arl in’ scopul realizarii .

Jinvestitiilor;

asigurd urmarirea termenelor de deschidere ale programelor de finantare
nerambursabile si de depunere ale proiectelor, in cadrul Programului.
Operational Regional si Programele Operatlonale Sectoriale;

asigurd mformarea permanenta asupra ofertelor de programe de finantare
in vederea identificirii de-fonduri, §i informeaza conducerea Consiliului
Judetean Harghita ofertele existente §i p05|b|I|t5t||e de accesare;
promoveazé -posibilitatile ‘de finantare la nivelul consiliului judetean,
institutiilor subordonate, autorltétllor admlmstratlei publice locale si altor

.|nst|tut||
' raspunde pentru urmirirea terménelor de deschidere ale programelor de-

finantare nerambursabile si de depunere ale prmectelor, in cadrul
Programului Operatlonal Regional 5i Programele Operatmnale Sectoriale;
participard la conferinte, dezbateri si seminarii orgamzate fn tard si in
strdindtate, cu tematica privind modalitati de - accesare a-fondurilor de
finantare nerambursablle, lansdri de programe. de dezvoltare cu flnantare
din fonduri, nerambursablle,

asigura colaborarea cu judetele vecine' (Mures, Covasna, etc.) privind
initierea proiectelor comune noi;

intocmeste note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea pre;edmtelm

-indeplineste "orice alte atributii ce revin compartlmentulm din -actele

normative emise de organele administratiei publice;
Tndephne;te si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului .Iudetean

* . Harghita.

Art. 61. Compartlmentul depunere prolecte exercit3 urmatoarele atributii:

a)

b)

asigurd participarea la elaborarea si |mplementarea proiectelor consmulul
judetean, finantate prin intermediul Programului Operational Regional sk
Programele Operationale Sectoriale;

a5|gura fundamentarea elaborérii si implementérii prmectelor din fonduri
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de finantare interne si'internationale pentru dezvoltarea si modernizarea
judetului Harghita; .

¢) asigurd colaborarea ‘cu celelalte servicii de specialitate ale Consiliului
Judetean Harghita in vederea planificirii activitatilor si a responsabilitatilor
in_cadrul proiectelor aflate in procesul de elaborare §i de depunere spre
finantare; . .

d) verificd, actualizeazd (dup# caz) si Incarcd in sistemul-MYSMIS cererile de
finantare ale proiectelor, respectind cerintele specifice programelor de
finantare;

e) participd la activititile necesare pentru semnarea contractelor de finantare
ale proiectelor;

f) indeplineste orice alte atributii ce.revin compartimentului din actele

. hormative emise de organele administratiei publice;

g) intocmeste note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelui;

h) ndeplineste §i alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 62. Compartimentul de elaborare proiecte de ‘investitii exercitd urm3toarele
atributii:

a)
b)

f)

g)
h)

asigura elaborarea documentatulor necesare accesdrii §i implementsrii
fondurilor, pentru proiectele de investitii ale Consiliului ‘Judetean Harghita;
asigurd asistentd tehnic autorltétllor administratiei publice locale si
institutiilor publice subordonate .in acfiunea -de fntocmire a cererilor de
flnantare pentru diferite prmecte de -dezvoltare cu finantare nationals,
europeani si internationals in cazul in care acestea sunt parteneri de proiect;
raspunde pentru intocmirea de proiecte de hot3rari privind aprobarea
realizirii docurnentatiilor necesare depunerii §i implementarii. proiectelor de
investitii spre finantare si le Tnainteazi spre aprobare Consiliului .Iudetean
Harghita;

“asigurd analizarea §i ‘Tncadrarea propunerilor de- proiecte sectoriale -in

concordanti cu fiecare componenti a programului de dezvoltare a judetulul si
le propune aprobérii consiliului judetean;

asigurd colaborarea cu Direcfia economici, cu privire . la- realizarea,
identificarea resurselor financiare necesare aS|gurar|| coflnantéru proiectelor,
care urmeazd a fi depuse spre finantare la Autoritdtile de Management
respectiv cu privire la urmdrirea si. asigurarea cash-flow-ului necesar
implementdrii proiectelor; -

asigura colaborarea cu compartlmentele de specialitate ale Directiei generale
tehnice, cu privire la elaborarea documentatiilor tehnice §i de fundamentare al

investitiilor -care vor fi mcluse in proiectele care urmeazi a fi depuse spre

finantare; o . .
elaboreazd propuneri sau modificéri in Programul anual al achlzrtulo'r publice
amguré monitorizarea lmplementaru proiectelor de investitii judetene,
regionale si interjudetene aflate in derulare;
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i) asigur3 colaborarea cu compartumentele de speC|aI|tate ale Dlrectlel generale.
tehnice, cu ‘privire ‘la supravegherea desfasurdrii -activitatilor n - cadrul
proiectelor, = conform documentatulor tehnice  si de .fundamentare a

~investitiilor; :

J) asigura a5|stenta tehnicd pentru celelalte’ compartlmente si pentru umté;lle
din subordinea Consiliului: Judetean Harghita in procesul de.identificare §i
pregétire a prmectelor de investitii;

k) rispunde pentru asigurarea procesului de informare prin organlzarea de
evenimente specifice (conferinte de presa, comunicate de presd, articole,
consultérl publlce, materlale de promovare, etc. ), cel putin Tn urmatoarele

" patru etape de reahzare al investitiilor:
‘1. . la |dent|f1carea necesitatii realizarii investitiei;
2.  Tnainte de aprobarea realizarii documentatjilor tehnice (Studlu de
prefezabllltate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);
'3. - - lainceperea lucrérilor de investitii;
4 la finalizarea Iucrarllor de mvestltu,

I) rdspunde de respectarea prevederllor legale cu privire la protejarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor- date; _

m) indeplineste orice alte atrubutu ce revin compartlmentulm din actele normative
emise de organele admmlstratuel publice;

n) mdepllneste i alte atrlbutu repartizate de presedintele Con5|I|qu| Judetean
Harghita. .

Art. 63. Compartiment analiz¥ si .propuneri programe de dezvoltare exercitd
urmitoarele atributii: -

a) asigurd colaborarea cu celelalte compartlmente ale Dlrectlel generale
programe  si prmecte, ‘In . elaborarea si lmplementarea strategulor,
programelor .si: prmectelor de " dezvoltare ]udetene, interjudetene si-
interregionale;

- b). asigura reprezentarea intereselor judetulw Harghlta in relatia cu
Agentia pentru Dezvoltare Regionald ,CENTRU”, Agentla pentru Dezvoltare
Intercomumtara (A. D.l.) “Centrul Transilvaniei”, Institutia Prefectului, precum
si in relatia cu. altl potentiali ‘parteneri interesati fn |mplementarea de
programe sl proiecte de dezvoltare;

c) contribuie la fntocmirea si actualizarea permanentd a bazei de date
privind investitiile prioritare la mveluI Con5|||u|U| Judetean Harghita si a
unitatilor din subordinea acestuia; .

d) colaboreazi si asigurd procesul de consultare cu mmlstere de specialitate, cu
fi nantatorl, cu firme de consultantd in scopul |dent|f|c5n| surselor. de
fmantare sl derularea programelor de investitii; - :

. e} mformeaza consiliile locale din judet privind p05|b|I|tat|Ie de fman';are a
unor prouecte de investitii pentru dezvoltarea infrastructurii, etc.;

f) acordd asistentd tehnicd de specialitate consiliilor locale in domeniul
siu de activitate, la solicitarea acestora;



g) fndeplineste sarcinile stabilite prin Iege;' prin hot3rari ale Consiliului
Judetean Harghita sau prin dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean
.Harghita; '

h)- elaboreaza si furnizeazd materiale de informare catre consiliuf judetean
si conducerea institutiei, la solicitarea acestora; o

f) fintocmeste rapoarte de specialitate si .elaboreazé proiecte de acte
normative {hotAréri, dispoziii, hotdrari de guvern, etc.);

i) Tntocmeste, la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat,
diferite situatii, rapoarte, informiri, sinteze si alte materiale cu_privire la
situatia realiz&rii investitiilor publice din judet sia achmtulor pubhce

k) raspunde de studierea, consultarea si elaborarea propunerilor de
modificare ale diferitelor programe de finantare. - _

.1} asigurd arhivarea documentelor comp_artlmentului in conformitate cu
legislatia fn vigoare; _

'm) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului
Judetean Harghita.

Art. 64. Compartimentul educatie si i‘nvétém&nt, are urmatoarele atrlbutu
principale:

a)actualizeaz§ permanent baza de date- prlvmd unitatile de invtdmant din
judetul Harghita;

b)colaboreazd permanent cu Inspectoratul $colar Judetean Harghita si cu
institutiile si organizatiile din domeniul Tnv&tdmantului ‘din judet, in
vederea identificérii problemelor in domeniul invitimantului, a rezolvarii
acestora, elabordrii si deruldrii de programe, proiecte de dezvoltare de
'interes judetean, interjudetene si interregionale, conceperea acestora si
prezentarea presedintelui Consiliului Judetean Harghita; -

c)deruleazé finantarea organizirii ~olimpiadelor si’ concursurllor scolare
- judetene; _ . .

d)organizeazd si- -achizitioneazd premii pentru - premierea elevilor/echipelor
care au obtinut rezultate semnificative la concursurile si. olimpiadele
judetene, precum si a cadrelor didactice care s-au ocupat de pregitirea
acestora, respectiv a elevilor absolventi cu rezultate proeminente la
invataturs;

e)participa  la sedlntele Comitetului local de dezvoltare a parteneriatului
social pentru formare profesional, ca.membru supleant;

f} particip3 la sedintele Consortiului Regional al Regiunii de Dezvoltare Centru
pentru formare profesionals, ca membru supleant;

g)participd ‘la ‘sedintele Comisiel Judetene de Orlentare Scolard si
‘Profesionald organizaty in cadrul Centrului Judetean de Resurse si
Asistentd Educationald Hargita (CIRAE);
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h)sprijind dezvoltarea mvatamantulw profesional: din judetul Harghlta,'
crearea de parteneriate .cu institutiile de invdtamant, Scoala Popularé de”
Artd si Meseru Vamszer Géza,

i) urmareste si sprijind lucrdrile de reabllltare ale unitdtilor de invétdmant din
judetul Harghita; . .

j) colaboreazé permanent cu Inspectoratul Scolar Judetean Harghita in
‘vederea deruldrii programului scoald dupa scoalé

k)colaboreazd permanent cu. Inspectoratul $co|ar Judetean Harghlta n

- vederea infiint4rii centrelor de incluziune;

) participd la .diferite evenimente sau acfiuni organizate de catre_
Inspectoratul Scolar Judetean Harghita sau- unitatile de invitimant. din
judet; '

m) sprijind- dezvoltarea ?nvétaméntulm superior din jude;ul Harghita,
‘crearea de parteneriate cu institutiile de invitdmant superior in vederea
deruléru unor programe §i proiecte de dezvoltare de interes judetean; - .

n)asigurd colaborarea si corespondenta cu. reprezentantii unitétilor de

mvatamﬁnt din ‘judetul Harghita,” cu Inspectoratul $colar. Judetean-
Harghlta, cu mlmsterul mvétamantulm, institutii de specialitate, etc. pe
domeniul educatle si mvétamant

o)colaboreazé permanent cu Compartimentul elaborare proiecte soft din
fonduri UE in vederea elaboraru prmectelor din .domeniul educatiei §i
Tnvatémantulw, :

)colaboreazé permanent cu Comisia. mvatamant cultura,

q)colaboreazd permanent cu unititile de mvatamﬁnt subordonate ‘Consiliului
Judetean Harghita, respectiv cu Centrul Judetean de Resurse si de
Asistentd Educationald;

r) urmireste derularea- programelor unit3tilor de invatdmant subordonate
Consiliului Judetean Harghita, respectiv a Centrului Judetean de Resurse §i
de Asistentd Educationald pe baza listelor- si_devizelor programelor in
vederea realizirii obiectivelor' propuse de cétre Consiliul Judetean
Harghita; .

's) realizeaza note, sinteze, rapoarte la solicitarea presedlnteluu,

t) colaboreazs permanent cu Directia management i relatii internationale n
vederea includerii in calendarul pregedintelui Consifiului Judetean Harghlta

a evenimentelor organizate in domeniul educatiei i mvatamﬁntulm,
u)colaboreazd permanent cu Directia resurse umane §i comunicare fin
‘vederea a5|gur5n| condltulor de promovare ale evenimentelor organizate

. mn domeniul educatiei §i tnvatdmantului;

v)urméreste acordarea diferitelor burse in domeniul. invétdmantului de cdtre
_Asociatia pentru Judetul Harghlta sau alte institutii subordonate Consmulm
" -ludetean Harghita; = -

w)asigur3 arhivarea actelor in cadrul compartimentului;
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x)indeplineste si alte atrlbutu repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 65. Compartiment culturj si tu'ri§m are urmétoarele atributii principale:

a)intocmeste si actualizeaz permanent baza de date privind institutiile si
organizatiile culturale in colaborare cu institutiile culturale subordonate
Conslliului Judetean Harghita;

b)colaboreazi permanent cu institutii si orgamzatu culturale- din judet in
vederea identificirii problemelor din domeniul cultural, a rezolvarii
acestora si elabordrli,.” deruldrii programelor, prorectelor, actiunilor
culturale judetene, interjudefene si interregionale, conceperea acestora si
prezentarea pre;edmtelun Consiliului Judetean Harghita;

¢) elaboreaz3 proiecte de hotirari privind programele proprii ale Consiliului
Judetean Harghita, de cooperare, din domeniul cultural si turism,
asigurarea lmplementarn si managementulul fman;éru acestora;

djelaboreazi si" deruleazi programe si proiecte culturale d|n judet,
desfasurate in temeiul Ordonan;el Guverpului nr. 51/1998, cu modificrile
si completdrile ulterioare ~ elaborarea proiectului de hotdrére, evaluarea
prolectelor, - incheierea contractelor si finanfarea proiectelor conform
metodologiei aprobate si in colaborare cu birourile teritoriale;

e}colaboreazd ' permanent cu institutii .culturale subordonate Consiliului
Judetean Harghita in vederea elaboririi listei programelor anuale si ale
devizelor programelor; _

f) colaboreazd permanent cu -institutii culturale ‘subordonate Consiliului
Judetean Harghita' in -vederea elabordrii modificrilor lunare a listei
programelor anuale si ale devizelor programelor, i

g) colaboreazd cu Directia economicy in vederea modificsrii bugetuiui anual
ale programelor institutiilor subordonate,

h) urméregste derularea programelor institutiilor culturale subordonate
Consiliului Judetean Harghita;

1) analizeaza solicitirile de deschideri de credlte bugetare pentru programele
institutiilor subordonate Consiliului * Judetean Harghita si elaboreazi
referatul in acest sens c3tre Directia economicd; : .

]) colaboreazi cu’ Dlrectla economicy in vederea incheierii contractelor de
finantare cu institutiile culturale subordonate Consiliului Judetean Harghita
si modificarea lor conform prevederllorm vigoare; -

k) colaboreazi cu Dlrectla resurse umane si comunicare in vederea incheierii.
contractelor de - management cu managerii institutiilor culturale
.subordonate Consmulul Judetéan Harghita;

l)intocmeste si actualizeazs permanent baza de date privind’ institutiile si
organizatiile turistice;
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m)colaboreazs permanent cu institut]i si’ organizatii turistice din judet in
vederea’ identificarii problemelor .-din'domeniul turismului, a rezolvarii
acestora §i ' elabor3rii, - derularii _programelor, " proiectelor, -judetene,
interjudetene . 5i .interregionale, ‘conceperea acestora i pi_'éz'entarea
presedintelui Consiliului Judetean Harghita; o

‘n)elaboreaz ~si deruleazd programul. de finantare -nerambursabild,
desfisuratd in temeiul prevederilor Legii nr.350/2005, cu modificarile si
completdrile ultérioare — elaborarea proiectului. de hotéirdre, evaluarea
proiectelor, incheierea contractelor si. finantarea proiectelor conform.
metodologiei aprobate i in colaborare cu birourile teritoriale;

o) contribuie la promovarea turismului rural, ludnd in considerare facilititile

. 'oferite prin diferite acte normative; o

'p) particip4 la conferinte, expozitii turistice, targuri interne si internationale,

" -réspunde pentru p_rezent'a.r_ea valorilor turistice ale judetului Harghita fn

~ cadrul acestor evenimente; R

q) colaboreazid ‘permanent cu Asociatia - de Dezvoltare intercomunitard
Harghita, Asociatia de Dezvoltare Intercomunitaré Ciomad-Balvanyos,
Serviciul Public Salvamont si Sqlvas.'peo al Consiliului Judetean Harghita in
‘'vederea desfdsurarii activitititor acestora, a élabordrii $i implementarii
‘programelor turistice ale acestora; . . - - ' '

r) intocmeste note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelut; -

s) organizeazd diferite conferinte, dezbateri, simpozioane, 'meSe'rotundé,
consultant3 pe diverse teme din domeniu cultural si turism; o

t) participa in f_unc;ié de posibilititi, la evenimentele, actiunile organizate in
cadrul implementarii proiectelor care au primit finantare nerambursabil3
din partea Consiliului Judetean Harghita in domeniul culturd si turism;

u)colaboreazd pérmanént cu Directia hanagement si relatii internationale in
vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita:
a evenimentelor organizate in cadrul programelor in domeniul culturd si-
turism; - ' "

v) colaboreazd permanent cu Directia resurse. umane §i comunicare in
vedeérea. asigurdril conditiilor de promovare ‘ale programelor'i‘n, domeniul
culturd §i turism; _ '

w)asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

x) colaboreaza cu Directia resurse umane §i comunicare privind urmirirea
indeplinirii indicatorilor 'de performanta ‘stabiliti prin _co_ntféctele de
management ale -conducétorilor institutiilor .subordonate .de culturd ale
Consiliului Judetean Harghita;.

y) indeplinesc i alte atributil repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.
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Art. 66, Compartiment sin3tate are urmatoarele atributii principale:

-a)urmireste indeplinirea atributiilor Consiliului Judetean Harghita conform
art. 4 din Legea nr. 99/2004 pentru aprobarea Ordonanteli Guvernulua nr.
70/2002 privind . administrarea unitdtilor sanitare publice de interes
judetean si local si art. 18 din Ordonanta de Urgents Nr. 162 din 12/2008
privind transferul ansamblului de’ atributii §i competente ‘exercitate de
Ministerul Sénétatn Publice cdtre autoritétile administratiei publlce locale;’

b)colaboreazd cu diferitele compartimente de specialitate din cadrul
Consiliului Judetean Harghita, precum gl cu institutiile de s&nitate in
vederea realiziril atributiilor din domeniul de specialitate;

c)sprijind institutiile de s3nitate. pentru elaborarea documentelor,
proiectelor de hotarari, in vederea rezolvirii problemelor care influenteazd’
- realizarea atributiilor lor specifice;

d)colaboreazé permanent cu institutiile de sdndtate din judet in vederea
identificarii problemelor din domeniul sén3tatii, a rezolvirii acestorasi
elaborarea si derularea programelor de dezvoltare judetene, interjudetene
si interregionale in domeniul s&n&tatii;

e)organizeazi sedinte de lucru cu institutiile din domeniul sanatatii publice;

f) colaboreazd permanent cu celelalte directii de specialitate si
compartimente care nu . fac parte din structura vreunei directii ale
aparatului de specialitate al :Consiliului Judetean Harghlta in vederea
participérii la elaborarea strategiei de sinitate a judetului;

g)organizeazd diferite conferinte, seminarii, forumuri, mese rotunde in
vederea sprijinirii dezvoltarii sistemului de s3nitate publica din judet, in
colaborare cu toti factorii implicati in sistem;

h)reallzeaza hote, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea pregedintelui;

i) colaboreazi permanent cu Directia management si relatii internationale in
- vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliulul Judetean Harghita
*a evenimentelor organizate ih domeniul sénatétu

§} colaboreaza permanent cu. Directia resurse umane si comunicare fin
vederea asigurarii conditiilor de promovare ale evenimentelor organizate
in domeniul sanétatn, . _

k)asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

I} colaboreaza cu Directia resurse umane si comunicare privind urm3rirea
indeplinirii indicatorilor’ de performant3 stabiliti prin contractele de
management ale conducatorilor |nst|tutulor subordonate de s3nitate ale
Consiliului Judetean Harghlta o

m) * contribuie la Intocmirea contractelor de management cu manageri
institutiilor de sénitate subordonate Consiliului Judetean Harghita;

n)indeplinesc si alte atributii repartlzate de presedlntele Consiliului Judetean
Harghita.
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'Art. 67. Compartimentul tineret s sport are urmétoarele atributii princi'oale: '

a) Tntocmeste baze de date privind institutiile §I orgamzatule de tmeret Si
‘sport; - :

'b) colaboreazi permanent cu institutiile si organlzatnle dm judet cu activitate
tn domeniul tineretului si sportului, cu Directia Judeteand pentru Sport i
Tineret |n vederea identificirii problemelor din.domeniu,. a rezolvarii
acestora 'si elaboririi, deruldrii programelor, -proiectelor judetene,
mterjudetene si interregionale, conceperea acestora si prezentarea
presedintelui Consiliului Judetean Harghita; = :

c), elaboreazd proiecte de hotdréri privind programele propru ale Consiliului
.ludetean Harghita, de cooperare, din domeniul tmeret si sport, -asigurarea
implementdril si managementului finantérii acestora;.

.d)elaboreazd - i deruleazd - programele de fmantare nerambursablla,.

' desfagurate in temeiul prevederllor Legii nr. 350/2005, Legii 69/2000—
elaborarea pr0|ectulu| de hotarare, evaluarea pronecte!or, i‘nchmerea
contractelor si fi inantarea-proiectelor conform metodologlel aprobate siin
colaborare cu birourile téritoriale;

e) colaboreazd - permanent cu . Asocnatla Sportclub Harghlta $I Fundatna
Judeteané pentru Tineret Harghita in vederea desfasurarii . activitatilor
acestora, a elaborarn §i |mplementar|| programelor de sport $l tmeret ale
acestora;

f) realizeaza note, smteze, rapoarte, studii la solicitarea presedmtelul,

g) organizeazd diferite conferinte, dezbaten, simpozioane, mese rotunde,

" . consultant3 pe diverse teme din domeniu tineret §i sport;

h) participd, tn.functie de posibilit3ti, la evenimentele, actiunile organlzate n’
cadrul implementarii proiectelor care au primit finantare nerambursabil3
din partea Consiliului Judetean Harghita in domeniul tineret si sport; _

i) colaboreazi permanent cu Directia management si relatu internationale n
vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita
a eveniimentelor organizate in-cadrul programelor in domeniul tineret §i
sport; .

i colaboreazi permanent cu Directia resurse umane §i comumcare in.
vederea asigurdarii condltulor de promovare.ale. programelor fn domeniul.
tineret si sport;

k) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

I) indeplini si altor atributii repartizate. de presedintele Consiliului judetean’
Harghita.

Art. 68. Compartimentul programe are urmdtoarele atributii principale:.

a) concep, elaboreaz} si propun citre presedintele Conslliului Judetean
Harghita programele de dezvoltare de interes judetean in diverse
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b)

d)

g)

h)

domenii, respectiv programele de cooperare judetene, lnterjudetene si
interregionale ale Consiliului Judetean Harghita;

colaboreaz} permanent cu celelalte directii i compartimente din cadrul

aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita in vederea:

elabordrii si modificarli listei prograi‘nelor si proiectelor proprii “ale
.Conslliului Judetean Harghlta ce se finanteazd din bugetul propriu al

judetulm,

elaboreazé proiecte de hot&rari privind derularea programelor proprii si
de cooperare cu alte: institutii i organizatii din diferite domenli,
inaintandu-te spre aprobare Consmulul Judetean Harghita;

asigura implementarea _progl_'amelor din diverse domenii, proprii si cele
derulate fn.cooperare cu alte institutii si organizatii, la care consiliul
judetean participd, acordand sprijin financiar, colaborand n acest sens

cu directiiie de specialitate ale aparatului de specialitate al Consiliului

Judetean Harghita; .

intocmesc unele caicule estimative, defalcate. pe trimestre, privind
cheltunellle aferente deruldrii programelor si proiectelor. proprii ale
Consiliului Judetean Harghita, fn baza datelor furnizate de
compartimehtele de specialitate;

urmdresc si informeaz) -permanent presedintele Consiliului- Judetean.
Harghita, privind stadiul realizaril programelor si proiectelor, elaborand.
raportul de performantd privind modul de derulare si realizare al
programelor ‘proprii ale- consiliului judetean, p'r'ecum' §i. programelor
derulate de institutiile subordonate si. -organizatii finantate de Consiliul
Judetean Harghita;

urméresc ‘sl solutioneazi adresele primite de la diferite institutii. §i
organizatii, privind solicitdrile de sprijin financiar de citre acestea,
pentru derularea unor programe de cooperare:;

urmaresc drferlte domenii a programelor Consiliului Judetean Harghlta i
ale unitétilor subordonate;

participd, Tn functie de posibilitati prin birourile teritoriale la actiunile
orgamzate in cadrui programelor derulate in cooperare cu Consiliul
Jude’;ean Harghlta, re5pect|_v la " actiunile .organizate - tn . cadrul
implementarii proiectelor care au primit finantare nerambursabild . din
partea Consiliului Judetean Harghita;
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)

k)

).

elaboreazi ghidul solicitantului- privind lansrile anuale de proiecte de
finant&ri nerambursabile, pe baza prevederilor Legu nr. 350/2005 prlvmd-
regimul finantarilor nerambursabile din. fonduri publice alocate pentrU'
activitdti nonprofite de interes general, in diferite domenii;

concep, elaboreazd §i- propune presedintelui’ Consiliului - Judetean
Harghita p.rogramelle noi pentru acordare de finantdri nerambursabile §i-
implementarea acestora;

elaboreazd proiecte de hotdrdri privind ‘derularea: programelor cu
finantare nerambur&sabil.’a in vederea aprobiril de citre presedintele
Consiliului Judetean Harghlta,

m) publicd - programul anual al finantarilor . nerambursabile acordate de

o).

p)

q)

.Consmul Judetean Harghlta in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Vl-

a, pubhcarea anun;urllor de participare ale programelor de acordare de

finant3ri nerambursab||e in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a Vi-a,

in cotidienele locale §I pe site-ul Consiliului Judetean; publicarea
anun';ulu| de atribuire a ‘contractelor in Monltorul 0f|t:|a| al Romén|e|,_
.Partea a Vl—a,

'elaboreaza dispozitiile presedmtelun privind comlsule de evaluare ale

pro:ectelor, venF ca eligibilitatea si evaluarea propunenlor de prmecte, '

comumca rezultatul evaluarii propunenlor de prmecte citre sollcrtantu
fi nantérllor nerambursablle, “incheierea contractelor. de finantare
nerambursabild cu beneficiarii programelor;

sprijing - derularea proiedelor care beneficiaza de finantdri-
nerambursabile _din partea Consiliului Judetean 'Harghita, - asiguri
managementului finantarii si decontiiril acestora, pe baza metodologiilor

.aprobate in colaborare cu birourile teritoriale;

urmaresc §i mformeaza permanent presedintele si. vicepresedintii
Conslliului Judetean' Harghita ‘privind stadiul realizéril ‘programelor de
acordare de finantari nerambursabile in diverse doménii;-

actualizeaza permanent Metodologia de finantare a cheltmelllor ce pot fi
efectuate Tn cadrul programelor propru ale Consiliului Judetean Harghita,
prlvmd acordarea de finantéri nerambursabile pe baza prevederllor Legii
nr. 350/2005,_

colaboreaza permanent cu Directia management si relatii internatiohale

in vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului' Judetean
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Harghita a evenimentelor organizate in cadrul programelor;

t) colaboreazi permanent cu Directia resurse umane si comunicare in
vederea asigurdrii conditiilor de promovare ale programelor;

u) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

V) organizeaz sedinte lunare sau ori de céte orl este necesar, cu personalul
de conducere al institutiilor si serviciilor publice subordonate sau aflate
sub autoritatea C_onsiliulUi Judetean Harghita si redacteaz procesul
verbal al sedinfelor, pe care ulterior le transmite participantilor, care
devin sarcini obligatorii pentru acestea.

w} solicitd- anual, lunar si siptimanal informatii ‘privind programele si
evenimentele derulate de cétre institutiile si serviciile publice
subordonate sau aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Harghlta,

X) -mdepllnesc_;l alte atrlbutu repa_rtlzate de pre;edmtele-ansiliului
Judetean Harghita.

Art. 69. Compartiment minoritate rromé exercit} urmatoarele atributji:

a)urmdresc realizarea programelor/proiectelor din judetul Harghita in
domeniul social pentru rromi si propun madsuri noi pentru imbun3titirea
-acestora;

b)organizeazi diferite conferinte, seminarii, forumuri, mese rotunde in
vederea identificirii- si rezolvirii problemelor rromilor din judet, fn'

. colaborare cu toti factorii implicati; '

c)colaboreazé cu - autoritdtile - si institutiile publice, cu consiliile Iocale,
Institutia Prefectului, in vederea identificrii si rezolvirii problemelor care
* privesc situatia rromilor din judet;

d)urmiresc rezolvarea §i intocmirea raspunsurilor la petitiile primite din
partea rromilor sau a altor organe speciale; - _

e)deruleazé Programul de sprijinire ale culturii i vietii sociale a rromilor; -

f) colaboreazd permanent cu institutiile subordonate 'Consiliului Judetean
Harghita in vederea derulérii diferitelor programe si evenimente destinate
rromilor;

) colaboreazd permanent cu compartimentele de specialitate ale Consiliului
Judetean Harghita privind elaborarea si implementarea proiectelor UE § in
vederea acceséru fondurilor europene pentru dezvoltarea domemulm
social pentru rromi;

h) colaboreazd permanent cu institutiile. publice, unitstile subordonate si
compartimentele de specialitate ale Consiliului Judetean Harghlta in
vederea educéarii permanente ale rromllor,
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i) organizeazi- sedinte de lucru cu institutiile din ‘domeniul social pentru
rromi; ' '

J) realizeazd note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea pregedintelui;

k)asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

1) ‘indeplmesc si alte atnbutu repartizate de pregedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 70, Compartimentul |_‘eja'tii cu cultele religloase.exercitz‘-'i' urmétoarele atribufii:

a)actualizeazd permanent baza de date privind cultele religioase din judetul
Harghita; -

b)elaboreazd si deruleazd programe §i proiecte pentru sprijinirea cultelor,
religioase din judet, desfisurate: in’ temeiul Hot3rarii Guvernului
nr.1470/2002, Ordonantel Guvernului nr.82/2001 si Legii nr. 125/2002 —
elaborarea proiectului’ de hotdrire, evaluarea proiectelor, incheierea’
‘contractelor si finantarea prmectelor n colaborare cu-birourile teritoriale;

c)urmaéresc si.sprijind lucrérile de reabilitare si amenajare ale l&casurilor de
cult, colaboreaz permanent cu ministerul de resort in acest sens;

d)asigura colaborarea sl corespondenta cu’ reprezentantii- tuturor cultelor
rellgloase din judet i cu unitatile centrale de cult;

e)organizeazd intélniri, forumuri, mese rotunde, conferinte, etc. destinat
reprezentantilor cultelor religioase pe diferite teme si domenii;

“f) urm3resc si solutioneazd adresele primite de la cultele rellgloase privind
solicitérile de sprum financiar de cédtre acestea; -

g) realizéazi note, sinteze, rapoarte la solicitarea pregedintelui;

h)colaboreazi permanent cu Directia.-management si relatii internationale Tn
vederea-includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita
a evenimentelor _organizate fin cadrul - programelor prlvmd cultele
religioase;

I) colaboreaza permanent cu Directia resurse umane s§i comunicare Tn-
vederea a5|gur§r|| conditiilor de promovare ale programelor privind cultele
“religioase;

)] a5|gur5 arhivarea actelor in ' cadrul compartlmentulul,

-k)TndepImesc alte atrlbutu repartlzate de presedintele Consiliului Judetean’
Harghlta

. Capitolul X |
At;ibut[lle Directiei generale tehnice

Art. 71 (1) Directia generald tehnicd este structura din cadrul aparatului - de
spemal:tate, care coordoneazd §i asigurad punerea in practica a polltlcu Consiliulul
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Judetean Harghlta in domeniul investitiilor, managementul mvestltulor, lucrarilor
publice tehnico- -edilitare, a drumurilor judetene, serviciilor publice §i constructiilor, cu’
exceptia investitiilor de mobilier, echipamente si alte investitii, care se realizeaz3 de
cdtre Directia generald patrimoniu. De asemenea, dlrectla ‘generald coordoneazi si
raspunde de administrarea si- Intretinerea drumurilor judetene, ‘stabilirea si
mentinerea legdturilor cu structurile locale si natronale in domeniul infrastructurii
‘rutiere, precum si de organizarea procedurilor de atribuire a traseelor de transport
public in judetul Harghita in colaborare cu celelalte autoritdti competente, respectiv
coordonarea activittii de transport public rutier de interes judetean.

(2) Directia general¥ sprijind activitatea autorititilor administratiei publice
locale, a asociatiilor-de dezvoltare intercomunitard si a serviciilor comunitare de.
utilitéti publice din judet si coordoneaz} activitatea serviciilor publice si a |nst|tut|||or
judetene de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghlta in domeniul de specialitate
in care directia fsi exercitd atributiile, sarcinile si competentele conform legii si a
reglementérilor.interne. .

{3) Tn cazul proiectelor cagtigate in cadrul Programelor Operationale Regionale
responsabilul de program, imediat dup3 incheierea contractului de lucriri / furnizare
/servicii, dar cel tarziu in termen de maxim 30 de zile de la Incheierea acestuia, va
depune la unltétlle de verificare a achizitiilor publice si a conflictului de interese din
cadrul  Organismului Intermediar, mdependent de depunerea cererilor de
rambursare, dosarul achizitiei publlce, cu exceptla achmtulor directe.

- (4) Activitatea directiei generale este condusd de un director general, un
dlrector general adjunct si doi sef servicil. Tn cadrul Directiei generale tehnice sunt
organizate s functioneazs urmé&toarele compartimente:

- Serviciul investitii drumuri judetene:

a) Compartimentul investitii drumuri judetene,
b) Compartiment admlnlstrare drumuri judetene;
¢) Compartiment tehnic, devize si topografie. .

Serviciul investitii edilitare si administrare drumuri judetene:
a) Compartimentul siguranta circulatiei si de avizare;
b) Compartimentul investitii propril; -
€} Compartimentul servicii publice;
d) Compartimentul intretinere drumuri judetene.
- Compartimentul transport in comun si control.

Art. 72. Serviciul investifii drumuri Judetene este condus de un sef serviciu
subordonat directorului general adjunct. Serviciul este structura din cadrul Directiei
generale tehnice care exercita.atributii privind administrarea drumurilor judetene, de
avizare a amplasamentelor si executarea unor lucrari de constructii pe drumurile

judetene si de siguranta circulatiel.
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Art. 73, -

-a)

b)
c)

d)

g)
h)
)]

1}
k)

h

Com_pertimeﬁtul Inveetifli drumuri judetene exercitd urmétoarele atributii:

dupd consultare cu Directia Juridicd si ‘administratie publicd, incheie
contractele de executle pentru lucrdrile care vor F executate pe drumurile
Judetene, '

urmadregte i a5|gura semnarea contractelor cu executantii; -

participa la predarea amplasamentelor lucrdrilor contractate pe drumurllor
judetene,

indeplineste obllgatule ce decurg din -calitatea de reprezentant al
beneficiarului fatd de autorutétlle emitente de .Autorizatii de- construire,
Inspectoratul de stat in constructii;

urmareste/verlflca derularea ‘investitiilor lucrdrilor de drumuri judetene.
(executia lucrrilor cu respectarea termenelor contractuale;

urméreste respectarea graficelor de executie; .

urméreste prm dirigintele de’ santler ca lucrérile pe drumurile judetene sd se
execute conform legislatiei in vigoare, proiectului, caietului de sarcini;
urmareste decontarea lucririlor executate pe drumurile judetene;

stabileste mod|f|car|Ie, prec1zar|Ie, solicitirile necesare din punctul de vedere
al beneficiarului |egate de contractul in derulare si le comunic executantulw
si/sau proiectantului, dupi caz;

efectueazd plati pe baza documentatle: tehmce aprobate sia sntuatulor de
lucrari confirmate de dlrlglntele de santler,

participa n . comisiile- ‘de receptie a lucrdrilor executate pe drumurlle
judetene (receptie la terminarea Iucrérllor si receptia finald), in conformitate
cu Ieglslatla in vigoare; -

sé ingrijeste de obtinerea cirtilor téhnice ale obiectivelor de investitii si le
predd utlllzatorulul pentru péstrarea si completarea acestora in perioada de
exploatare,

m) conduce evidenta investitiei pdna la receptla finala;

o)

p)

aSIguré arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu

Ieglslatla in vigoare;

colaboreazd cu autoritstile publice implicate in domemu in identificarea

unor solutii de realizare a unor drumuri alternative, modalitsti de funan;are Si.
realizare din punct de vedere tehnic {piste pentru biciclisti, trotuare, “drumuri
turistice, drumuri forestiere, etc. |

rispunde pentru asigurarea procesului de mformare prin a5|gurarea datelor

§i informatiilor Tn vederea ‘organizirii evemmentelor specifice (confermte de

presd, comunicate de pres3, articole, consultdri publice, ‘materiale de
promovare, etc. ), cel putin in urmdtoarele patru etape de realizare al
mvestltulor -

‘la identificarea necemtatu reallzéru investitiel pe drumurile judetene,
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~ finainte de aprobarea realizirii documentatulor tehnice (Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabrlltate, Proiect Tehnic, etc.);
— lainceperea lucrérilor de investitii pe drumurile judetene;
~ lafinalizarea lucrérilor de investitii pe drumurile judetene, _
q) mdepllneste orice -alte atributii ce revin compartimentului dn actéle
normative emise de organele admlmstratlel publice;
r) ‘l‘ndeplmeste si alte-atributjii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 74 - Compartimentul administrare drumuri judetene exerciti urmitoarele
atributii:

a) tine evidenta tehnico-operativi a drumurilor judetene,

b) intocmeste rapoarte despre starea drumurllor si despre prioritdtile si felul de
-interventie; '

c) asigurd Tntretlnerea §| buna gospodadrire a patrimoniului serviciului;

d) actualizeazi cu caracter. permanent evidentele operative, adici: cartea
tehnicd a drumurilor, cartea podurllor, cartea semnalizdrii rutlere §i cartea
plantatlel rutiere; :

e) coopereazd cu Directia economicd cu prlwre la. situatia fondurilor binesti
destinate lucrarilor pentru drumurile judetene;

f) elaboreazd propuneri sau modificri in Programul anual al achizitiilor publice

g) asigurs cuprinderea in baza de date informaticd a Consiliului Judetean
Harghita- a datelor tehnice, fizice si financiare din domeniul investitiilor;

h) rispunde de ev:denta, .manipularea si pastrarea secretului formuiarelor,
documentelor si a informatiilor create;

[) asigurd- solutionarea in termen a scrlsorllor si- .petitiilor care i-au fost
repartizate prin rezolutle,

j) elaboreazi §i furnizeazi materiale de informare -citre consiliul Judetean §i
conducerea lnstrtui;lel, la solicitarea acestora;

k) .intocmeste rapoarte de specialitate si-elaboreazi’ proiecte de acte normative
(hot&rari, dispozitii, Hotaréri de Guvern, etc)

I} cautd programe, identifici proiectele pnn programe guvernamentale, care
finanteaza lucrari de infrastructurs;

m)intocmeste rapoarte de specialitate, situatii, rapoarte, informiri, privind
.proiectele prin programele guvernamentale care finanteazd lucriri de
infrastructurd (PNDL, etc);

n) se ingrijeste de corespondenta ce rezultd din derularea proiectelor prin
programe. guvernamentale care fmanteaza Iucrarl de .infrastructur (PNDL
etc); ’

0) mtocmeste, la cererea diferitelor organe ale admlmstratlel de stat, situati,
rapoarte, informarl, sinteze si alte materiale cu privire la situatia investitiilor
consiliului judetean,
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p} colaboreaza cu Compania Nationald de Autostrizi si Drumuri Natlonale din
Romania SA Bucuresti (CNADNR SA) privind- ‘drumurile nationale care
_ traverseaz teritoriul administrativ al judetului Harghita;
q) informeazi consiliile locale din judet prlvmd posibilitdtile de finantare pentru..
 dezvoltarea’ mfrastructurn- :
r) acorda asistent3 tehnici de specmlltate consﬂulor locale in domenlul sdu de
activitate, la solicitarea acestora;.
s) asigurd arhlvarea documentelor compartlmentulul in - conformitate cu
legislatia Tn wgoare, o .
t) rispunde pentru asigurarea procesulul de informare. prm a5|gurarea datelor.
si informatiilor in vederea organizdrii evenimentelor specifice (conferinte de
_presd, - comunicate de presd, artlcole, consultéri pubhce, materiale de
promovare, etc.), cel putin Tn urmatoarele -patru etape de reallzare al
-mvestltulor . -
- la |dent|f|carea nece5|ta1;|| realizarii mvestltlel pe drumurlle judetene,
- inainte de aprobarea: realizirii documentatulor tehnice (Studiu de
prefezabllltate, Studiu de fezabllltate, Pr0|ect Tehnic, etc.);
-lanceperea lucrrilor de investitii pe drumurile judetene,
- lafinalizarea lucrérilor de investitii pe drumurlle judetene;
u)_mdepllneste orice - alte atributii ce revin compartlmentulul din actele
normative émise de organele administratiei publice; ' '
v) i‘ndeplmeste si alte atributii repartlzate de pregedintele Consiliului Judetean
Harghita
w) verifica Iegalltatea contractelor admlnlstratlve prln aplicarea vizei jurldice,
elaborate de Directia generald tehnics, tlnand evudenta activititii de consilier
jundlc, a actelor i documentelor astfel fntocmite, conform art. 15 din Legea
nr. 514/2003 prlvmd exercitarea profe5|e| de consilier jurldlt: '
x) asigurd - consultanté de- speualltate juridicd compartimentelor ‘din cadrul
Directiei generale tehnice;
y) rispunde de initierea gi Tntocmirea actelor de procedurd, ale celor pentru
axercitarea ciilor de atac ordinare i extraordinare, conform legii, in actiunile
de carte funciard care privesc drumurile judejene.

Art. 75. Corrihéﬁlmentul tehnic, ‘devize sl topografie exercitd urmitoarele atributil:

a) creeazi §| actualuzeaza permanent baza de date referitoare la costurile
materialelor, echlpamentelor, serviciilor tehnologlce, compararea acestora §i
calcularea valorii estimative necesare mvestutulor, care se deruleazd in cadrul -
‘Consiliului Judetean Harghita; -

b) rispunde pentru asigurarea procesului de ‘informare prin asigurarea datelor
si informatiilor in vederea organizdrii evenimentelor specifice {conferinte de
presé comunicate de pres3, articole, consultdri publice, materiale de
promovare, etc.), cel putin in urmédtoarele etape de realizare al mvestltulor

- la identificarea necesitatii realizirii investitiei pe drumurile judetene;
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- fnainte de aprobarea realizirii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehmc, etc. );-

c) rdspunde pentru urmirirea termenelor de realizare al ‘activitatilor si
cheltuielilor eligibile consemnate in contractele de flnantare ale proiectelor.
aflate Tn stadiul de implementare;

d) réspunde pentru elaborarea rapoartelor de. progres sI cererilor. de
rambursare cu privire la cheltulelile efectuate, in baza documentelor primite
din partea compartimentelor de ‘specialitate .ale Consiliului - Judetean
Harghita, asigurdnd Intocmirea documentatiilor specifice solicitate de citre
Autoritdtile de Management pentru proiectele aflate in faza de contractare
sau de implementare;

e} indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele
normative emise de organele administratiei publice;

f) mdeplmeste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.”

Art. 76. Serviciul mvestltu edilitare si administrare drumuri judetene. asigura si
raspunde de contractarea servicillor de proiectare precum si monitorizarea si
realizarea lucrérilor pentru investitiile in infrastructura edilitar a consiliului judetean.

Art. 77. Compartiment siguranta circulatiel si de avizare exercit urmitoarele
atributii:

a) colaboreazd cu ‘organele de politie §i propune fmbunatitirea
semnalizrii rutiere pe drumurile din admlmstrare,

b) . avizeazd amplasarea sl executarea unor Iucrarl de constructii i instalatii
tn zona drumurilor; )

c) elibereazd autorizatii pentru transporturi agabaritice pe drumurile
judetene si comunale

d) intocmegte si supune aprobérii programele de activitate in domeniul
controlului privind disciplina fn “urbanism §i .constructii, cu respectarea
procedurilor de control elaborate in temeiul Legit nr. 50/1991  privind-
autorizarea executdrii lucririlor de constructii, republicatd cu completérile si
modificdrile ulterioare, a . Normelor metodologice aprobat prin Ordinul
Ministerului Dezvoltarii Reglonale si Iocumtel nr. 839/2009;

e) asigurd controlul privind respectarea disciplinei in urbanism sl
autorizarea executirii lucrdrilor” de constructii, pe teritoriul judetului, n
conformitate cu prevederlle Legii nr. 50/1991 privind- autorizarea executaru
lucrarilor de constructii, republicats, cu completirile si modificarile ulterioare
i ale procedurilor de control aprobate;
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f) - lntocmeste actele-‘de control, Tntocmeste rapoarte prwmd Tndepllnlrea
'programulm de control, mentloneaza principalele - deficiente constatate,
propune masuri- de remediere si dacd este cazul stabileste contraventiile §i le
fnainteazd spre aprobare -Pregedintelui . Consiliutui .ludetean Harghlta n
vederea apllcaru acestora;

g) dispune’ oprirea executdrii lucrdrilor de . constructii " realizate
necorespunziitor sau a celor realizate - nelegal si dupd caz,.malnteaza
presedintelui propunerlle de reglementare a situatiei; _

h) participd si la alte actiuni comune de control, cu alte institutii, agenti
economici sau regii abilitate prin lege:

. i) cerceteaza si solutioneazi petitiile cetétemlor, _

j) solutioneazd  sesizdrile - adresate  Consiliului Judetean Harghita
referitoare. la problemele vizand disciplina in constructii, care se comunica
Compartlmentulm arhivi, si editarea monitoarelor oficiale; . o

- k) tine .evidenta. tehnico-operativd a drumurilor - judetene, anual
-pregéteste, deruleazi si asigur3 arhivarea actelor in cadrul serviciului; .

1)  asigura Tntretlnerea §i buna gospodérire a patrimoniului serviciului; .

m) organizeaza §i urmareste efectuarea recensiméntului circulatiei pe
drumurile publice judetene si- comunale, centralizeazd datele ‘i le trimite
Companiei - Nationale de Autostrézl si Drumuri Nationale din Roménia SA
Bucuresti (CNADNR SA); . .

n} propune incadrarea - drumurilor pe categorn si’ asigurd publicitatea
hotérérii Consiliului Judetean Harghita pentru utilizarea’ aceste|a de citre
Jparticipantii la trafic;

0) propune modificari de clasare si declasare a drumunlor de interes local,
cu aprobarea Consmululjudetean Harghita; . .-

p) masoaré intensitatea circulatiei pe diferite trasee ale drumurilor
judetene §i comunale, elaboreaza. studii privind dezvoltarea in ‘perspectiva a
retelei de drumuri judetene si comunale in vederea  satisfacerii cerintelor
traficului;

-q) asigura Tntretmerea, sch|mbarea, fnlocuirea semnalizdrilor rutiere:
indicatoare rutiere, indicatoare turistice, . indicatoare de informare, indicatoare
de ghidare citre monumentele istorice i zonele naturale protejate;

_ 1) indeplineste si alte’ atributii- repartlzate de presedintele Consiliului
.Iudetean Harghita.

Art. 78. Compartlmentul investitii proprii exercitd urmétoarele atnbutu

a) asigura.si raspunde de contractarea lucrérilor §i a serviciilor de proiectare
finantate din fondul de investitii proprii ale consmulw judetean, urmdrind’
realizarea acestora (sisteme de alimentare cu apd pentru localitati 'sub 300
locuitori, electrificare, programe rurale, locuinte de serviciu pentru medici si
cadre didactice, modernizarea §i- reabilitarea cabinetelor. ‘'medicale, ‘case
mortuare, gridinits, etc.); -
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b) asigurd fundamentarea anuald si de perspectivd a mvestl’;ulor, elaboreazi
programele de mvestltu si intocmegste lista obiectivelor de investitii ale
Consiliului Judetean Harghita si ale unititilor din subordinea acestuia;

c) _urmareste/verlf‘ cd.derularea investitiilor (executia lucririlor contractate cu

respectarea termenelor contractuale);

d) urmdreste respectarea graficelor de executle,

e) urméreste decontarea lucrdrilor executate pe baza documentatiel tehnice
aprobate si a situatillor de Iucrarl confirmate de dirigintele de santier;

f) participd in comisiile de receptie a lucrdrilor executate (receptie la
terminarea lucrérilor si receptia . finald), la punerea in functiune a
obiectivelor si utllajelor 'la In conformitate cu legislatia in vigoare;

g} seingrijeste de obtinerea cirtii tehnice a obiectivelor de investitii;

h) conduce evidenta investitiei panj la receptia final3;

1) réspunde de comunicarea n’ termen citre compartimentul- financiar-
contabil a exactititii datelor necesare aneglstréru noilor obiective ca
fonduri fixe, mijloace fixe, imediat dupa punerea in functiune a acestora,
conform legislatiei n vigoare; .

I} aslguré avizarea si verificarea prin comisia CTE a documentatiilor tehnico-

' economice aferente lucririlor ‘de investitii realizate de -institutiile
subordonate ale Consiliului Judetean Harghita;

k) pe baza Notelor de fundamentare. privind necesitatea si oportunitatea
investitiei primite de la compartimentele de specialitate sau de la
conducatorii unit&tilor apartinéitoarg' Consiliului Judetean Harghita,
pregdteste propunerea programelor de - investitii prin nominalizarea
obiectivelor si altor cheltuieli de investitii;

I) elaboreazi propuneri sau modificdri in Programul anual al achizitiilor

, publice

m) Intocmeste, la.cererea diferitelor organe ale administratiel de stat, situatii,
rapoarte, informdri, sinteze si alte materiale cu privire la situatia
investitiilor consilivlui judetean;

n} asigurd solutionarea in termen a scrisorilor si petitiilor care i-au fost
repartizate prin rezolutie; . _

o) asigurd arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu
‘legislatia in vigoare;

'P) urmdreste -derularea proiectelor prin -programe guvernamentale care

finanteaza lucrdri de infrastructur3;

q) urmdreste si coordoneazi actlwtétlle de mvestltu ‘ale unitdtilor din
-subordinea consiliului judetean; '

r) Tntocmeste sjtuatii periodice (lunare, trimestriale, anuale etc.) cu privire Ia
valoare fondurilor .accesate din bugetul local, din diferite programe
guvernamentale, gradul de utilizare ale acestor fonduri si stadiul de
realizarea a investitiilor-la nivelul Consiliului Judétean Harghita i ; a unitatilor
din subordinea acestuia;
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raspunde ‘pentru asigurarea, procesulul de informare prm asigurarea
datelor 'si mformatulor n- vederea orgamzaru evemmentelor specifice.’
. (conferlnte de presa, comunlcate de presd, articole, consultan publice,
materiale de promovare, .etc ), cel putm Tn urmétoarele etape de realizare
‘al investifiior:
— finainte de .aprobarea realizrii - documentatiilor -tehnice
(Studiu de prefezabilitate, . Studiu de _fezabllltate, Proiect
Tehnic, etc.);
— lainceperea Iucr5rllor de investitii;
'~ lafinalizarea Iucrérllor de investitii;

t) deruleazd proiectele prin programe guvernamentale' care fi nanteazé lucrari

u)

v)

w).

de infrastructurd;
raspunde de ewdenta, manipularea si pstrarea secretului formularelor,_
documentelor sia mformatulor create;
amguré secretarlatul Comisiei tehmco-economlce de specnalltate, pentru
acordarea avizului tehnico-economic prlvmd pr0|ectele finantate- din
fonduri publice europene si d|n fonduri bugetare;”
indeplineste si alte atrlbutu repartlzate de presedintele Con5|I|qu1 Judetean
Harghita.,

Art. 79. Compartimentul servicli publice exercitd urmitoarele atributii:

a)
b)
°
d}
e)
)

g)

h)

intocmeste §i actualizeaz3 in permanentd baza de ‘date_privind serviciile

comunitare de utilitéti publice din judetul Harghlta, ' '
colaboreazd permanent cu consiliile locale din judet in vederea stabilirii
prioritatilor prlvmd serwcule publice locale;
colaboreaza cu operatorii de alimentare de api si canallzare, gaze naturale,
energie electrica, comunicatii, si alti operatori de servicii publice;-
realizeazd sarcinile ce revin -consiliului judetean din- prevederile actelor
normative din domeniul serwcnlor publice locale;
acordd asistentd tehnicd de specialitate consiliilor locale in domeniul
serviciilor publice locale, la solicitarea acestora;
ia' mésuri pentru |mplementarea directivelor UE §i a Ieglslatlel roméne in
domeniul serviciilor publice de interes local si judetean;.
ntocmeste, |a cererea diferitelor organe ale administratiei publice centrale,
situatii, rapoarte, informari, smteze §i alte materiale cu privire la situatia
serviciilor publice din judet,
conlucreazi cu alte compartlmente de specialitate ale consiliului judetean
la implementarea programelor. care au - Iegaturé ¢u domeniul sdu de,
activitate;
Tntocmeste la cererea diferitelor organe ale admlmstratueu de stat diferite
situatii, rapoarte, informadri, sinteze si alte materiale cu privire la situatia
realizdrii investitiilor publice din judet;
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I} réspunde de liberul acces la informatii publice specifice domeniulul’ de
activitate prin formularea, rispunsului la solicitarea ‘scrisi sau verbals a
persoanelor fizice, persoanelor juridice roméne ori striine; :

k) rdspunde de identificarea si punerea la dispozitia compartlmentelor relatii
publice zonale si compartimentului petitii - §i informatii publice a
informatiilor care urmeaz4 s3 fie comunicate din oficiu;

1) rdspunde de furnizarea datel_or.sl informatiilor care urmeaz¥ sj fie stocate
in cadrul punctului de informare-dog_umentaré infiintatd la -nivelul
institutiei;

m) comunicd indicele de performanté é autoritatii si gradul de' realizare a
acestora, care urmeazi sa fie cuprinse in raportul anual de activitatea
institutiei;

n) intocmeste proiectele de hotir4ri ale consiliulul judetean sau dlSpOZItlI ale
presedintelui, conform metodologiei si elaboreaz) rapoarte de specialitate
la proiectul de hotdrare sau de compartimentele de specialitate conform
metodologilor aprobate in acest scop; _

o) Ia propunerea si cu sprijinul compartimentelor de speclalltate elaboreaza
" propuneri de actualizare a actelor normative proprii organizirii interioare; -
P} réspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea
datelor/mformatulor in vederea organlzéru evemmentelor specifice
(conferinte de pres3, comunicate’ de pres3, artlcole, consultri publice,
materiale de promovare, etc.), cel putin In urmétoarele patru etape de

realizare al investitiilor:

— la identificarea necesit&tii realiz3rii investitiei; .

~ fnainte de aprobarea realizirii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezablhtate, Studiu de fezabllltate, Proiect Tehnic, etc. );

-~ -laf inceperea lucrdrilor de mvestltn,

~ lafinalizarea lucrérilor de investitii;

q) urmaéreste. §I réspunde de respectarea prevederilor legale cu privire la
protejarea datelor cu caracter personal i libera circulatiea acestor date;

r} indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din - actele
normative emisé de organele administratiei publice; _

s) indeplineste si alte atrlbutu repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 80. Compartimentul ‘l‘ntretlnere drumuri judetene exercit3 urmatoarele
.atributlii:

a)rispunde’ de .programul de intretinere si reparatii curente pe drumurile

~ judetene;

b)mtocmeste caietele de sarcini pentru lucrdrile de intretinere si reparatn pe
drumurile judetene;
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¢) réspunde dé modul de utilizare a fondurilor alocate de la bugetul judetului
pentru Iucrarlle din domeniul sau de activitate;

d)verlflca daca Iucrarlle sunt executate conform documentatulor sia caletulm
.de sarcini;

e)sesizeazad conducerea dlrectlel in scris despre toate abaterile apérute n

* cursul executiei proiectelor lucrdrilor (exemplu: nerespectarea unor clauze
.contractuale);

f) asigurd arhivarea actelor i in cadrul serviciului;

g) asigura intretinerea i buna gospoddrire a patnmomuluu serviciului;
h)urméreste pltile pe baza contractelor si a mtuatulor de lucrari;

I) coopereazd cu. Directia economicd cu privire.la situatia fondurilor b3nesti
destinate lucrérilor. de intretinere si reparatii pe drumurile judetene;

J) pregiteste contractele pentru lucrérile care vor fi executate pe.drumurile
judetene;

k) urmareste i asigurd semnarea contractelor cu executantii; =

i) tine legdtura cu contractantii pentru clarificiri §i precizéri aparute n timpul
derulrii contractelor de lucrri; _

m) -tine legdtura cu primariile i a51gura ‘asistenta tehnlca in domeniul sau
.de activitate in cazul in'care acestea le solicitd; '
n)intocmegte rapoarte despre starea drumurilor §i despre prlorltatlle de

|ntervent|e,

o)‘intocmeste antemasurétonle pentru lucrdrile de executat;

-p)participd la predarea frontului de lucru; -

)indeplme;te obllgatule ce, decurg din calltatea ‘de reprezentant al
beneﬁmarulw,

r) participa si-asigurd receptia lucrérilor executate §i decontarea ior:

s) actualizeaza cu caracter permanent ewdentele operative, adici: cartea
tehnici a drumurilor, cartea podurilor, cartea semnalizérii rutlere si cartea
plantatiei rutiere;

t) urm3reste .cu caracter permanent comportarea lucrdrilor executate: §I
sesizeazd modificirile de stare ale acestora;

u)informeazé conducerea directiei asupra celor: constatate'in teren, inclusiv
despre fenomenele care pericliteazd siguranfa circulatiei;

v)colaboreazd.cu Compama Nationala de Autostrazi si Drumuri Nationale din
Roménia - SA -Bucuresti (CNADNR SA} privind drumurile ‘nationale care
traverseazi teritoriul administrativ al judetului Harghita;

w)colaboreazd cu consiliile ‘l6cale in domeniul intretinerli drumurilor
comanale;

x)sprijind consﬂule locale in derularea diverselor proiecte. care au ca ‘scop
imbunatétlrea retelelor de drumuri comunale din judet;

y)intocmeste rapoarte si initiaza prOIecte de hotdréari referitoaré la lucrdrile
de fntretinere si. reparatu necesare Tmbun3tatirii. retelei -rutiere Iocale si
judetene,
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2)in colaborare cu institutii $i societdti de speciaiitate, intocmeste- cartea
rutierd, -

.aa) in colaborare cu institutii si societiti de specialitate, organizeaz

" activitatea de revizie a drumurilor si podurilor;

bb) organizeazi activitatea de deszépezire pe drumurile judetene; -

cc) . asigurd valorificarea eficient a plantatiilor din zona drumurilor din
administrare;

dd) controleazi cu personalul propriu sau prin societati specializate modul
de exploatare -al drumurilor. publice judetene (masuritori de mase,
- gabarite, etc } §i aplicd sanctiuni.pentru faptele de incilcare a prevedérilor
‘legale; .

ee) urmireste incasarea amenzilor si altor sume care constituie venituri la
bugetul judetului si n caz de neplaty propune executarea silits" prin
intermediul Compartimentului de ‘venit si incasare creante din cadrul
Directiei generale economice; '

ff) Colaboreazd cu Consiliul Judetean Brasov, Consiliul Judetean Mures,
Consiliul Judetean Suceava, Consiliul Judetean Neamt, Consiliul Judetean
Bacéu, Consiliul Judetean Covasna si cu structurile de specialitate ale
acestora in domeniul drumurilor judetene;

gg) participd la comisiile de evaluare a ofertelor in vederea atribuirii
contractelor din domeniul sdu de activitate;

hh) Tntocme;te proiectele de hotdrari ale Consiliului Judetean Harghita sau
dispozitii ale presedintelui Iegate de activitatea compartimentului;

il}indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art 81. - Compartimentul transport fn comun si control exercita urméatoarele

atributii:
a) colaboreazd cu autorititile competente la elaborarea programului

judetean anual de transport rutier, ce urmeazd a fi aprobat de citre
autoritatea deliberativa;

b) in colaborare cu autorititile competente organizeazd procedurile de
“atribuire a traseelor de transport public in judetul Harghi'fa;

c) particip in comisia paritari care atribuie licente de transport public;

d) organizeaz3 procedura de atribuire a traséelolr- cuprinse n programul de
transport contra cost judetean de persoane prin curse regulate;

e} coordoneazd activitatea judetean$ '_de transport public de persoane
contra cost; :

f) asigurd asistentd tehnic de specialitate consiliilor locale la solicitarea
a'cestora_;
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g)

h)

i)

k)

)

a5|gura, organlzeaza, reglementeaza, coordoneaza §i controleazi
prestarea servrcmlun de transport rutier de persoane prin servicii
regulate desfagurat mtre Iocalltatlle judetului.

propune acordarea subventnlor dela bugetul judetean dupd caz pentru

_-acoperlrea diferentei dintre costurlle inregistrate de transportatorl i

sumele efectiv incasate ca urmare a efectudrii transportulm si pentru.

-sustinerea totald sau partlala a costurllor de transport rutier. de

persoane pentru unele categorn sociale defavorizate; .-

stabileste traseele principale si secundare din programul” privind
transportul publrc de persoane prin. curse regulate si atribuirea acestora
odati cu atribuirea ‘in- gestiune a serwcnulun, in conformitate "cu

prevederile legii. :
actualizeaza pel'IOdIC traseele sl a programul de transport in functie de

necesitdtile de deplasare. ale populatlel si in corelare cu- transportu|
public’ mterjudetean, international, feroviar de persoane- existent,

precum §i' corelarea fntre modalitatilé' de realizare a serviciului- de
transport public local de persoane cu autobuze

elaboreaza normele locale si regulamentele serviciilor de transport de
persoane, cu consultarea asocmtnlor reprezentative profesmnale 5i
patronale ale operatorilor de transport rutier si ale transportatorllor
autorizatj, precum si a organizatiilor sindicale teritoriale. d|n domemu, o
'l‘ntocmeste si propune .spre aprobare modificdrile survenite in
programul de - transport judetean printr-o hotérdre a Consrllulur
Judetean Harglta,

m) verifica respectarea programuluu judetean de transport rutier contra

o)

p)

q)

cost aprobat; .
verifica 'c'oncorda_nta'dintre datele declarate de operatorii de transport

.contra cost si modul in care acestea respect3 angajamentele asumate;
‘controleaza prestarea serviciului de transport rutier de persoane contra

cost prin servicii regulate desfasurat intre localit3tile judetului..
evalueaza fluxul de transport de persoane si determin3 n baza studiilor
de specialitate a cerintelor de transport, precum i antluparea evolutlel
acestora; .

urmareste Tcasarea amenzilor si altor sume care constituie vemtun la
bugetul judetului si in caz de neplatd propune executarea silits prin
intermediul Compartimentuiui d_e venit si incasare creante din ‘cadrul
Directiei economice;
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r) ‘acordd asistentd tehnici de specialitate consiliilor locale fn acest
_domeniu,‘lla solicitarea acestora;
s) elibereazi licentele de traseu, pe baza autorizatiei eliberate de ANRSC

pentru cursele regulate;
t) ndeplineste si alte atrlbu;n repartizate de presedintele Consiliului

Judetean Harghita.

~ Capitolul Xi
Atributiile Directiel'ggnel_'a_lle patrimoniu

Art.-82. (1) Directia generala patrimoniu este structura din cadrul aparatulm de
specialitate care are ca atribut]i principale:

a) coordoneazi si asigurd punerea in practicd a politicii Cons:llulw Judetean
Harghita in domeniul administrarii patrimoniului judetului; -

b) sprijind activitdti ale autoritatilor admlnlstratlel publice_locale din judet
‘precum §i a institutiilor afiate in subordinea Consiliului Judetean Harghlta in
vederea gestiondrii gi exploatérii eficiente a domeniului public i privat;

(2) Tn cadrul Directiei genefale" patrimoniu sunt organizate si functioneazs
urmatoarele 2 compartimente, respectiv 2 servicii, dup¥ cum urmeazi:

a) .Serviciul administrativ gospodiresc;

b) Serviciul de deservire .

c) Compartimentul administrarea patrimoniului;

d) Compartimentul pentru situatii de urgents.

Art. 83. — Serviciul administrativ gpspodéresc' exerciti urmitoarele atributii:

a) asigurd buna gospodirire, utilizarea rationald a mijloacelor fixe, a
instalatiilor aferente acestora, .si a obiectefor de inventar aflate’ in
patrimoniul judetului Harghita si in’ administrarea Consrllulw Judetean
Harghita;

b) radspunde de ‘administrarea clidirii Consiliului Judetean Harghita, inclusiv
-ale_spatiilor.de garare, a spatulor verzi, precum si ale locurilor de parcare
apartménd terenului aferent cladirii;
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d)

g)

h).

i)

k).

]

p)

qa).

réspunde de executarea '|ucrdrilor de intretinere si de reparatii a sediului
administrativ, a tuturor muloacelor fixe aflate in proprletatea judetulm sifn
administrarea Con5|I|uIU| Judetean Harghita;

intocmeste planul de evacuare si asigura instruirea i‘ntreguluu personal din
aparatul de specialitate al’ Consiliului Judetean Harghita asupra regulilor
generale si specifice: de prevenirea si stingerea incendiilor, a regulilor de
protectie a muncii, protectia mediului gi ia masuri pentru obtlnerea avizelor

‘necesare functionirii institutiei;
'raspunde de functionarea sistemului de secuntate si control acces al
Palatului Administrativ;

se ?ngrue;te ca toate autorititile publice, institutiile publlce etc. care
folosesc spatii din clidirea Palatului- Administrativ sa ia masuri pentru
cunoasterea - s’ respectarea planulm de evacuare, a regulllor PSI de'
protectia muncii, protectia mediului, si-alter regull spemF ce; -
raspunde de contractarea serviciilor utllltare (ap4, canal, energie electrlca,
gaz, etc.) pentru |mob|Ie|e aflate in .administrarea ‘directd a Consiliului
.Iudetean Harghita sau a altor imobile aflate n patrlmomul judetului;

ia sau propune mdsuri pentru foloswea optim¥ si  legald a- spatiilor
administrate; intocmeste contractele de utilizare ale spatiilor disponibile
ale sediului Consnhulur Judetean Harghita si urmare;te derularea acestora;
réspunde de defalcarea lunard a cotei parti a ‘cheltuielilor din sarcinile
utilitare - de functionare ale sedlulul admmlstratlv, cu sprulnul
compartimenitului informatic fn cazul convorblnlor telefonice;

raspunde de emiterea facturilor de cdtre Consiliul Judetean Harghita
pentru utilizarea bunurilor §i utllltatﬂor aflate in admlmstratla Consiliului
Judetean Harghita;.

_ raspunde de transmlterea f4r3 platd, valorificarea sau distrugerea bunurilor

in-conditiile Iegn,

colaboreazi cu Statul major al protectiei civile din judetul Harghita, prlvmd
depozitarea §i instalarea materialelor gi echlpamentelor specifice. -
organlzeazé coordoneaza si urmareste buna gestlonare a parcului auto din
punct ‘de vedere a mentenantei, consumului de carburanti, lubrifianti,
anvelope, acumulatori si' alte consumabile necesare asigurarii continuitatii
actmtatu,

ja “mésuri n vederea gospoddririi rationale a utilitdtilor necesare
functionarii |nst|tut|e|,

elaboreaz3 programul de aChIZItII publice al Directiei generale patrimoniu,
care contme necesarul materialelor consumabile si a bunurilor, totodata a
serviciilor si lucrarilor necesare functlonérn pe n|ve| de institutie pentru un
an; -

'elaboreazéi notele de justific_.‘are, péntru cheltielile de investitii propuse;

asigur3 consumabilele hecesare functionérii institufiei din domeniul sau de
activitate;
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y)

aa)

bb)

.cc)

dd)

rispunde de contractarea abonamentelor la publi'catii si reviste de
specialitate, precum si pentru anumite cotidiene;

raspunde de achizitionarea obiéctelor de inventar si a mijloacelor fixe din.
domeniul siu de activitate;

fntocmegste prmectele de hotdrdri ale Consiliului Judetean Harghita sau:
dispozitii ale. presedintelui acestuia. legate de activitatea serviciului,
conform metodologiel in vigoare; .

administreaza, fmpreund cu echipele specializate (specialistii de la firmele

.pértenere aflate in relatii contractuale cu Consiliul Judetean Harghita)

reteaua de comumca;u date/voce (calculatoare, telefonie) si centrala
telefonics a institutiei; .

acordd asistentd tehnicy de ‘'specialitate pentru asigurarea suportului
informational la pregitirea deciziilor, prin echipele specializate (specialigtii
de la firmele partenere aflate in relatii contractuale cu Consiliul Judetean
Harghita);

impreund cu Compartimentul management informatic coordoneazj $i,

dupd caz efectueazi, revizuirea periodic a strat'e_giei:,'de informatizare n
functie- de realitétile si orientsrile curente tn tehnologia informatic, in

‘conformitate cu priorititile judetene, nationale sitendintele mondiale in

domeniu, prin echipele specializate (specialistii de la. firmele partenere
aflate in relatii contractuale cu Consiliul Judetean Harghita);

asigurd, Tmpreun cu- echipele- specializate (specialigtii de la firmele de Ja
care se achizitioneazd echipamentele de calcul si programe, echipe de’
service, etc.) instalarea si testarea echlpamentelor si a-configuratiilor noi,

precum si intretinerea perlodlca si depanarea acestora;

avizeazd din punct de vedere tehnic mutarea sau’ instalarea de
echlpamente, .- _
asigurd ‘prin societdti specializate arhivarea.bazelor de date folosite de
utilizatorii de retea; .

indeplineste si alte atributii repartizate n conditiile legii de presedintele
Consiliului Judetean Harghita;

formuleaz3, impreund cu_echipele spec1allzate echipe de service etc.,
propuneri n ceea ce prweste dotarea cu aparate si echipamente de calcul
si software in functie ‘de volumul de activitate, de complexitate si
termenele la care trebuie realizate lucririle si elaboreazi caletul de sarcini
pentru aceste echipamente; _ _
participd la receptionarea produselor achizitionate {echipamente dé calcul
si programe) pentru exploatarea sistemului de calcul din dotare;
indeplineste si alte atributii repartizate in conditiile legii de presedlntele
Consiliului Judetean Harghita.
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.Art. 84, Serviciul de dése'rvire exercits 'urmﬁ_toérellé'atribu';_ii:

a) raspunde de fintretinerea curdteniei in spatiile unde desfésoara activitatea
Consiliului Judetean Harghlta, inclusiv a sélilor de sedinte, holurilor, grupurilor _
sanitare si spatule exterioare aferente Palatului Admlnlstratnv,

b) rdspunde Tmpreuna cu responsabllul cu supravegherea §i verificarea tehnlcé a
instalatiilor de administrarea cenitralelor termice si a ascensoarelor. aflate in
‘administrarea directd a Consiliului .Iudetean Harghita;

c) asigurd incdlzirea. Palatului Administrativ si a altor imobile aflate n
administraréa directd a Consiliului Judetean Hargh|ta, '

d} rdspunde de executarea lucrérilor de Tntretmere si de reparatu a sediului
admmlstratlv si_ a altor imobile aflate in administrarea directd a.-Consiliului
Judetean- Harghlta, . - -

‘@) asigurd echlpamentele si consumabilele pentru mult|pI|carea documentelor
~ necesare aparatului de speualltate al Consiliului Judetean Harghita; -

f) rispunde de. gestlunea bunurllor aflate Tn magazia Consmulul Judetean
Harghita;

g) conlucreazi la organizarea evenlmentelor -derulate de Consiliul Judetean
Harghlta si/sau partenerii sdi i asigurad suport logistic pentru acestea;

) Sprljl'na activitatea- compartimentdlui de urgén'té in caz de nevoie pentru

rezolvarea ‘problemelor specifice; -

i) asigurd consumabllele necesare function&rii |nst|tut|e| din domeniul siu de
actlvntate (materlale de curdtenie,. materlale de constructli, consumabile
electrlce de instalatii, feronerie, papetérle etc.); .

'j) raspunde de achizifionarea obiectelor de inventar si a mijloacelor_ fi fixe dln
domemul sdu de activitate;

k) se preocup3 de recuperarea materialelor refolosibile;

I) organizeazd si elaboreazé masurile de’ pazd si apararea sediului administrativ,”
si altor imobile, inclusiv-a bunurilor apartinitoare, in conditiile legii;;

m) colaboreaz si sprijind activitatea unitatilor administrative teritoriale din-
judetul Harghlta n domeniul prevemru §i stingerii mcendnlor, _

‘n) asigurd existenfa unei colaborari eficiente intre cetdteni, organizatii'

neguvernamentale din judetul. Harghlta si_Ispectoratul de situatii de. ugents

»~OLTUL”; . '

o) organizeazd''si desfdsoard -activitatea de primire in audientd a pomplerllor

~ voluntari din judetul Harghita  de citre conducerea Consiliului Judetean
Harghita sau ‘personal desémnat;

p) partlclpé pe baza delegatiei primite scris sau verbal de cétre Presedintele
Consmuluu Judetean Harghita la orice intrunire la care Consiliul. Judetean
Harghita are calitatea de invitat;

q) oferd organizatiilor.pompierilor voluntan pOSIbllltatea de a-si exprima punctul
de vedere, de a face propuneri care au ca scop mbuné&titirea serviciilor oferite
de Consiliul Judetean Harghita;
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r) prezintd propuneri conform prevederrlor actelor normative in vigoare in cee
.ace priveste imbunétstirea bazei material si finantarea asociatiilor pompierilor
voluntari; . _ ‘ .

s) participd la sedintele de evaluare a proiectelor de finanfare pentru evaluarea
cererilor asociatiilor-de pompieri voluntari;

t) participd impreund cu experti si specialisti la identificarea si evaluarea
pagubelor. economice, sociale si de mediu produse in urma incendiilor;

u) urmireste derularea procesului de accesare a fondurilor europene la nivelul
zonei' de competente, prin Programul Operational Regional si Programele
Operationale Sectoriale;

v) Sprljln5 activitatea Directiei management si relatu internationale, respectiv
Directiei resurse umane §i. comunicare pentru organizarea diferitelor
evenimente derulate de Consiliul Judetean Harghita;

w) indeplineste si alte atributii repartizate de presedmtele Consilivlui Judetean
Harghita.

Art. 85. Compartimentul administrarea patrimoniului exercitd urm3toarele atributii:

a) coordoneazd activitatea de administrare " a patrimoniului la nivelul
intregului teritoriu judetean, asigurand asistentd consilillor ocale din judet,

b) admlnlstreazé bunurile imobile precum si retelele tehnlco-edllltare, care
alcatuiesc patrlmomul public si privat al judetului Harghlta, cu exceptia
drumurilor judetene;

c) tine evidenta bunurilor ‘proprietate publici si privatd a judetului,
intocmeste inventarele, "ia masuri -§i actualizeaza lista de. inventar a
bunurilor din domeniul public si privat al judetului, cu respectarea cregterii
sau diminudrii’ patrimoniului, justificdnd fiecare caz in parte prin note
explicative anexate la inventar;

d) participd in comisiile de mventanere 'a patrlmomulm judetulm conform
dispozitiei presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

e) acord3 asistent3 tehnicd pentru municipiile, oragele si comunele dln judetul
Harghita la fntocmirea  inventarului bunurilor imobile - ce alctuiesc
domeniul publlc si privat al unit3tilor administrativ tentorlale, _

f} organizeazi si asigurd primirea, respectiv: distribuirea corespondentei fn
cadrul Directiei génerale patrimoniu in conformltate cu reglementérile
privind circuitul documentelor in cadrul institutiel;

g) exercitd - atributiile . 5i competentele previzute de . Iege privind
administrarea, gestionarea si exploatarea efectivi a bunurilor din domeniul
“public si prlvat al judetului, inainteazs propunerile pentru elaborarea
politicilor si strategiilor cu privire'la organlzarea §i functlonarea structurilor
de administrare;

h) elaboreazs si. propune spre aprobare Consiliului Judetean Harghita conform
Ordonantei de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ si a
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0

1)

k).

]

p)

q)

celorlalte reglementéri normative incidente documentatiile i 'blamirile de
procedurd privind desfisurarea concesionarilor, inchirierilor, ' respectiv
vﬁnzarllor bunurilor apartindtoare domeniului public si privat al judetului;
monitorizeaz3 si controleazé modul de respectare si indeplinire de cétre
pérl;lle contractante a obligatiilor contractuale asumate, precum gi modul_
de administrare, exploatare, intretinere si mentinere in functiune,
dezvoltare si modernizare n privinta bunurllor din domeniul public si privat
al judetului, date in . admlnlstrare, inchiriere, concesiune, . folosmté
persoanelor juridice i fizice in calitate de persoane contractante;
Tntocmeste actele necesare pentru ‘efectuarea lucrdrilor cadastrale pentru
imobile precum si. retele tehnlco-edllltare, “care alcitulesc patrimoniul
public sl privat al judetului Harhgita, cu exceptia drumurilor judetene,
efectuarea demersurilor n vederea fnscrierii proprietti, precum si. a
drepturllor reale in cartea funmaré in vederea exermtarn drepturllor

_previzute de lege; .

fnainteazd propuneri in vederea - stabilirii faptelor care constituie .
contraventii potrivit Ordonantel Guvernului nr 2/2001, pnvmd reglmul :

Juridic al contraventiilor, cu modificrile si completarlle ulterloare, precum

si ‘masurile. si sanctiunile pe care urmeazd a fi aplicate -pentru faptele
respectwe,

asigurd cuprinderea clauzelor necesare Ia pregat|rea actelor privind
transmiterea dreptului de . administrare ‘5i ‘folosintd a imobilelor din
domeniul public si privat a judetului Harghita n vederea indeplinirii

| obllgatulor prevazute de lege;

intocmeste pr0|ectul contractelor de admlnlstrare sau .de folosint3,

inchiriere, concesionare a bunurilor - amintite mai sus sl urmareste
respectarea clauzelor contractuale; ) _ :

urmareste’ respectarea Legn nr. 213/1998 - privind propnetatea publlca s
regimul jurldlc al acestela, cu modificirile si completarile ulterloare i a
Ordonantel de Urgenté nr. 57/2019 privind Codul administratlv, mtocmeste
proiecte de acte administrative privind transferul bunurilor din domemul‘
public in domeniul privat al judetulw sl privind includerea.unor bunun in

proprietatea judetului;

verificd '§i. urmareste modul de utlllzare al bunurilor imobile, starea
cladirilor si ‘acordi a5|stent5 tehnic3 utilizatorilor in problemele Iegate de
modul .de utilizare a constructiilor gi terenurilor, respectiv efectuarea de
modermzarl si reparatii a clddirilor care cad in sarcina utlllzatorllor, -

‘propune misurile ce sunt necesare a fi luate pentru exploatarea in

5|guran';5 a cladirilor (reparatu curente, capitale “si investifii) pentru a
conserva §l respectiv spori valoarea bunurilor imobile pe care le are in
administrare, conform prevederllor Legii nr. 10/1995 pnvmd calitatea in
constructii, cu modificirile si completérile ulterioare, urmarirea comportarii
in timp a constructulor, executarea lucriirilor de intretinere, reparatii la

cladiri gi construttu specnale, aplicarea regulamentelor prwmd calitatea in
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t)

y)

aa)

bb)

cc)

constructii, a prevederilor legale care reglementeazi urmérirea comportarii
in exploatare, interventii in timp si post utilizarea constructlllor,

asigurd completarea Cartii tehnice a constructiei cu toate interventiile
realizate in timp, aflate n locatiune sau administrare proprie;

inainteazd propuneri si ia misuri in vederea efectudrii in timp.a lucrarilor
de fintretinere si reparatie, previzute in Cartea tehmca a constructiei si
rezultate din activitatea de urmdrire a comportdrii in timp a constructiilor;
intocmeste rapoarte in vederea efectudrii, dupd caz, a lucririlor de
reconstruire, consolidare, transformare, extindere si desfiintare partials,
precum i de. lucrdri de reparatii ale constructiilor din domeniul public si
privat al judetului, iar in situatia aprobdrii, inainteazs propunerile
ordonatorului de . credité in vederea ludirii misurilor de fi inantare a

proiectdril si executdril lucrarilor ce se impun;

propune mdsuri in vederea respectirii prevederilor legale privind obllgatule
si réspunderile administratorilor si-utilizatorilor constructiilor din domeniul
public si privat al judetului;

participd la modernizarea.si infrumusetarea imobilelor din domeniul public
si privat al judetului;

particip§ la “comisiile de evaluare a ofertelor in vederea .atribuir'i'i
contractelor - privind expertizarea, proiectarea, executia lucrdrilor de
constructii §i dotarea aferentd bunurilor imobile din domeniul public si
privat judetean, plata, contabilizarea si inregistrarea in inventar sifsau in
cartea constructiei;

participd la comisiile de receptii privind executia lucrdrilor. de constructii si
dotarea aferent¥ bunurilor imobile din domeniul public gl privat judetean,

plata, contabilizarea si inregistrarea in inventar sl/sau in Cartea tehnic} a:
constructiei;

raspunde de realizarea manualelor . de mentenantd a constructulor din
administrare fn vederea participrii la proiecte de reabilitare a acestora
fmpreund cu conducerile utilizatorilor respectivi, dar si pentru programarea

‘bugetelor pentru reparatiile curente si capitale a acestor cladiri si

urmarirea comportﬁru in timp a acestora;:

urmareste reallzarea de citre utilizatori a prevederilor din manualele de
mentenantd;

propune mésurl Th vederea identificarii constructiilor, din domeniul public
§i- privat al judetului, care ar fi afectate prin producerea unor fenomene
seismice, §i propune efectuarea. unor expertize tehnice a constructiilor
aflate Tn aceastd situatie; .

pentru- constructule expertizate “tehnic .§i Tncadrate prm raportul de
expertizd tehnic3 in clasa | de risc seismic, vor fi pregatlte actele necesare
Tn vederea proiectdrii si executiril lucririlor.de interventie, conform legii;

intocmegte proiecte de hotérdri de guvern si inainteazi comisiei pentru
pregétirea si elaborarea proiectelor de Hotirari de guvern;
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dd) mtocmeste proiectele de hotirari ale Consmulul Jude;ean Harghlta sau

e}

dispozitii ale presedmtelul legate de activitatea serviciului, conform-
metodologlel in vigoare;

indeplineste si alte atributil repartizate in conditiile legii de presedintele
Consiliulul Judetean Harghita. .

Art. 86. — Compartimentul pentru sij;u_atii de urgenta exercit3 urmétoa_rele atributii:

a)

b}

)

k)

partlmpé impreund cu experti §i speuahstl la .identificarea si evaluarea
pagubelor economice, sociale si de mediu produse n urma calamitatilor -
naturale (furtuna, inundatii, cutremur; incendiu etc.); .

pamcnpa la identificarea si gestionarea tlpunlor de riscuri generatoare de
dezastre naturale de pe teritoriul judetului Harghlta, Tmpreunad cu expertii
si spemallstu in domemu din cadrul comltetelor pentru situatii de urgentd
judetene si locale;

colaboreaza cu Statul major al protectiei civile din Judetul Harghita n
temeiul actelor normative in vigoare privind.protectia civil3;

sprijind lucririle de apérare si interventii la drumurile judetene sin zonele
apartinitoare ‘unitatil administrativ teritoriale administrate de Consiliul
Judetean Harghita (mclusuv podurlle, podetele, semnele rutiere, tablele
indicatoare, acostamente etc.); '

in situatii de.urgentd poate. dlspune cu acordul direct al presedintelui
Consiliului Judetean Harghita de mobilizarea resurselor umane (din cadrul
|nst|tut|e|) “de. foIosnrea materialelor de interventie, a ' mijloacelor: de
transport, utilaje etc.;

thdeplineste orice alte sarcini repartlzate st in afara cazurilor de. pericol in
conditiile legii, primite de la sefii ierarhici;

participd la actiunile de-ajutor.a populatlel in zonele afectate;

prezintd propuneri- conform prevederile actelor normative in vigoare .in
ceea ce priveste, masurile de autoproteciie ce trebuie findeplinite,
muloacele de protectie puse la dispozitie, obligatiile ce fi revin si modul de
actiune pe timpul situatiilor de urgentd pe plan judetean,

conlucreazi la |mplementarea planurilor, programelor, strategnlor prlvmd
apararea impotriva |ncendulor, protec';lel impotriva. mundatulor si alte
calamitati ce se produc in’ raza’ "administrativ-teritoriald a judetulm
Harghlta,

participd la ‘elaborarea. strategiilor de- a5|gurare a condltnlor de

'suprawetulre a populatiei afectate de urmarile calamitéplor naturale si.a

celorlalte situatii de protectle civila;

coordoneaza si controleazd modul de aplicare al masurilor de protectie
civila la nivelul mstltutulor publice si agentiilor economici din subordinea
Consiliului Judetean Harghita;

118



p)

q)

desfésoard activitati privind solutionarea petitiilor in domeniul protectlel
civile;

face propuneri pentru asigurarea finantarii actiunilor de protectie civil3, a
serviciilor de urgent3, structurilor care au atributii legale in acest domeniu
precum §i a masurilor de inlturare a 'efectelor dezastrelor produse;
propune spre. aprobare planul de analiz3 §i acoperire a riscurilor privind

_apararea fmpotriva. incendiilor aferent judetului- Harghita, ‘dupa caz, si

stablleste resursele necesare pentru aplicarea acestuia;

‘colaboreazi cu Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Harghita, in-

vederea aprobaril Monografiei economico- militare a Judetului Harghita;
formuleazj propuneri privind. apadrarea’ impotriva incendiilor pentru

. domeniul public si privat al judetului;

propune prevederea in bugetul propriu al Consiliului Judetean Harghita
fondurile necesare pentru- realizarea actiunilor si mésurilor de apdrare

‘fmpotriva incendiilor;”

propune, in conditiile legii, mﬁlntarea unor centre de formare si evaluare a
personalului din serwcule voluntare de urgentd, cu acordul Inspectoratului
General, pentru 5|tuatnle de urgentd;

sprijind organizatoric, material si fi inanciar organizarea §i desfisurarea
concursurilor serviciilor de urgent?;

coordoneazi la: nivel judetean |mp|ementarea programului anual de
dlstnbutae a ajutoarelor alimentare pentru persoane defavorizate;

asigura la nivel judetean necesarul de formulare de atestate de producétor
si- carnete de comercializére a produselor din sectorul agricol potrivit

solicitdrilor comunicate de prim&rii, conform. prevederilor Legii nr.
'145/2014 . pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei

produselor din sectorul agricol, cu modlflcarlle si completérile ulterioare;
sprijind activitatea Directiei management si relatii internationale, respectiv
Directiei resurse umane si comunicare pentru organizarea diferitelor
evenimente derulate de Consiliul Judetean Harghita;

sprumé “activitatea serviciilor §i compartimentelor -din cadrul Directiei
generale patrimoniu ih conformitate cu sarcinile primite de la sefii ierarhici
superiori; .

indeplinegte si alte atributii repartizate in conditlile legii de presedintele
Consiliului Judetean Harghita.

. Capitolul X1l
Atributiile Serviciuluf achizitii publice

Art. 87 Serviciul achizitii publice asigurd organlzarea procedurilor de ‘achizitii publice,
intocmirea contractelor de'achizitie public pentru toate compartimentele Consiliului
Judetean Harghita, precum si a procedurilor de atribuire centralizate, pentru
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‘tilizatorii  Unit&tii de achizitii publice. centralizate si are in componentd trei
compartimente, dup3 cum urmeazi: B
a) Compartimentul achizitii publice; '
b) Compartlmentul urmarire contracte;
c) Compartlmentul Unitate de achizitii centrallzate

.Art, 88. Compartimentul achizitii publice exercitd urmitoarele atributii:

a) Tn cazul proiectelor castigate in cadrul Programelor Operationale Regionale va
colabora cu compammentele |n|1;|atoare de achizitie publicd in pregdtirea copiei
dosarului achmtlel publice, cu exceptia achizitiilor dlrecte, pentrua o depune de citre.
responsabilul de program la unittile de verificare a achizitiilor publice si a conflictului
de interese din cadrul Organlsmulm Intermediar, mdependent de depunerea cererilor
de rambursare.

b) ‘elaboreazi programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitdtilor ‘si
prlorltatllor (referate de. necesitate} comunicate de celelalte compartimente de
specialitate ale Consmulm Judetean, program pe care-l supune aprobarii
conductorului autoritatii contractante cu avizul compartlmentulm financiar-contabil;
c) elaboreazi Strategia Anuala de Achmtn Publice ' '

d) realizeazi punerea in corespondenta cu sistemul de grupare si codificare utilizat in
Vocabularul comun al achizitiilor publice {CPV), a produselor, serviciilor i lucrérilor ce
fac obiectul contractelor de achizitie publica; -

e) intocmeste notele justificative de selectare a procedurii 51 le supune aprobrii
presedmtelm Consiliului Judetean Harghita. in cazul aplicdrii unei proceduri care
COHStItUIe exceptie de la regula de atribuire i anume in cazul dialogului competltlv,
negomerea, si concursul de solutu, pe baza referatélor de _necesitate, notelor.
justificative prwmd determinarea valoru estlmate elaborate §I transmise de catre
fiecare compartiment de specialitate; -

f) elaboreazé DUAE (Documentul Unic de Achizitie European), Strategia de-
contractare si Instructiunile pentru ofertantl, pentru fiecare achizitie publica si
semneazi aceste documente cu semnéturd electronica extinsa;

g) elaboreazi referatele de aprobare $i dlspozltule presedintelui privind numirea
.comisiilor de evaluare/negociere; _

h) raspunde de publicitatea procedurilor de achlzme publlcé redacteazé si ‘inalnteaza
anun’;urlle de intentie, anunturile de participare, anunturile de part|c1pare
simplificaté si_anunturile de atribuire in conformitate cu prevederllellegale, spre
publicare in SEAP i Tn Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dupa caz; '

i) elaboreazd calendarul procedurii de -atribuire necesar. pentru - .planificarea.
procesulul de achlzr;n publice, evitarea suprapunerllor si Intarzierilor si monitorizarea
intern3 a procesuluu de achiziti, tinand seama de termenele legale prevazute pentru
‘publicarea anunturilor, ‘depunere candldatun/oferte, duratele previzionate pentru
examinarea §i evaluarea candidaturilor/ofertelor precum si de orice alte termene
“care pot influenta procedura;
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J) -coordoneazd elaborarea documentatiei de atribuire in colaborare cu
compartlmentele interesate in achizitionarea de produse, servicii sau lucriri;

k) in scopul .elabordrii documentatiei de atribuire si/sau aplicdrii procedurii de
atribdire, are dreptul de a achizitiona servicli de consultanta, cu aprobarea autoritétii
contractante;

1) pune la dispozitia orlcérw operator economic care solicit, documentatia de
atribuire, in condltule previzute de legislatia in vigoare in materia achizitiilor publice;
m) transmite compartimentelor initiatoare de’ achizitie publics solicitdrile de
clarificiri primite de la ofertanti; public§ in SEAP réspunsurile primite, msotlte de
intrebdrile aferente;. _

n) participé, in calitate de presedinte a comisiei de evaluare sau membru, la lucrérile
comisiilor de evaluare a ofertelor;

o) informeaz3 ofertantii privind rezultatele procedurii de achizitie;

p) informeazd . compartimentele de specialitate. interesate despre
-ofertantul/ofertantii cﬁstlgétor/céstlgaton in vederea incheierii contractului de
achizitie public;

q) €laboreazs, Tmpreund cu compartimentul care a. inifiat procedura de achizitie
publicd, punctul de vedere al autoritdtii contractante Tn cazul  existentei unei
contestatii i transmite la Consiliul National de Solutlonare a Contestatiilor (CNSC) si
operatorul economic care a depus contestatia; publicind-ul in Sistemul Electronic al
Achizitiilor Publice (SEAP);

'r) duce la indeplinire m3surile i impuse Consiliulul Judetean Harghita de citre CNSC;

s) intocmeste si pastreazd dosarul de achizitie publics, care cuprmde toate actnwtﬁtlle
desfésurate in cadrul procedurii de atribuire, respectiv toate documentelé necesare
pentru derularea procedurii;

t} rdspunde de confldentlalltatea datelor privind achizitiile publice, in conformitate
cu prevederile lega le in vigoare; -

u) pune la dispozitia oricsrei autoritati publice interesate, spre consultare, dosarul de
achizitie publicd, dacs acest lucru este solicitat, cu conditia ca nici.o informatie sa nu
fie dezv#luitd dacd dezviluirea ei ar ﬁ contrara legii;

v) acords asistentd tehnica de specnalltate consiliilor locale si mstntutulor subordonate
Consiliului Judetean Harghita in domemul achizitiilor publice, la solicitarea acestora;
w) mdepllneste §i alte atrlbutu repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Hargita

x) verifici legalitatea contractelor administrative, prin aplicarea vizei juridice,
elaborate de Serviciul achmtu publice, {indnd evidenta activititii de consilier juridic, a
-actelor. si documentelor astfel intocmite, conform art. 15 din.-Legea nr. 514/2003
privind exercitarea profesiei de consilier juridic; _ _ .

y) . asigurd consuitanti de specialitate juridicd compartimentelor din cadrul
Serviciului achizitii publice.
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Art. 89. - Compartimentul urmérire contracte exercitd urmatoarele atributii:

a)- mreglstreazé centrallzeaza si tine evidenta tuturor contractelor economu:e
incheiate de citre Consiliul Judetean Harghita cu partenerl interni si externi; .

b) conlucreazé cu comlsule desemnate * pentru - organizarea §i _desfasurarea
procedurllor de achlzme publlca, in vederea finalizarii contractelor;

c) urmére;te si. tine ewdenta tuturor modificdrilor. intervenite Ia contractele
incheiate, prin acte aditionale;.

d) rméreste situatia contractelor furmzand rapoarte specifice pentru. evidentd si
analiz; .

e) redacteazi si inalnteazé anuhturile de atribuire; Tn conformitate cu prevederlle'
legale, spre publicare in SEAP §17n Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dupd caz;

f) urmireste, centralizeazd si ‘fine ev:denta tuturor achlzltulor publice {inclusiv
-cumparérl directe) n baza codurilor CPV;

g) ‘asigura si gestloneazé corespondenta cu autorltatlle publice care au atributii in
monitorizarea achizitiilor publice, potrivit legii; .

h) monltonzeazé derularea contractelor de achizitii publice si concesiune in care
Consiliul Judetean Harghita este parte si informeazé ordonatorul principal de credite;
i) asiguri arhivarea actelor Tn cadrul compartlmentulw,

)] rispunde de confldentlahtatea datelor privind achizitiile publice,n conformitate cu
legea;

k) intocmeste §i pastreaza dosarul de achizitie publica, care cuprinde toate actwutatﬂe
desfisurate in cadrul proceduru de atribuire, respectiv toate documentele necesare
pentru derularea procedurii;

I) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita,

Art. 90 Compartimentul Unitate de achizitii centralizate exercitd urmétoarele
atributii n legdturd cu procedurile de atribuire centralizate: '

‘a) transmite citre utilizatori notificarile pentru colectarea necesitatilor acestora;-

b) coiecteaza, analizeaz3 si centralizeazi necesitaile utilizatorilor n legéturd cu
categoriile de achmtu centralizate;

¢} elaboreaza Programul anual al achizitiilor publice pentru categoriile de achizitji

" centralizate; .

d) standardizeazd specificatiile tehnice pentru categorule de achizitii centralizate-
pentru care organlzeazé procedurl de atribuire centrallzate, _

e) transmite citre utilizatori “specificatiile tehnice standardizate, analizeaz}
propunenle/observatnle primite de la- utilizatori i decide cu privire la
preluarea acestora; - -

f) realizeazi punerea n corespondenta cu sistemul de grupare si codifi icare
utilizat- in  Vocabularul comun al - achlzn;ulor publice (cPV), -
produselor/ser\umllorllucrénlor ach|2|t|onate in sistem centralizat;

g) intocmeste notele justificative de selectare a proceduru si le supune aprobarii
presedintelui Consitiului Judetean Harghita;.
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h) elaboreazd Documentul Unic de Achmtre European. (DUAE), strategia de

)

k)

contractare, documentatia de atribuire, precum si orice alte documente
aferente pentru procedurile de atribuire centralizate; ,

elaboreazi referatele de aprobare si dispozitiile presedlntelul Consiliului
Judetean Harghita prwmd numirea comisiilor de evaluare/negociere;

réspunde de publicitatea procedurilor de atribuire centralizate: redacteazy si
inainteaza anunturile de Intentie, anunturile de- participare, anunturile de
atribuire, in conformitate cu dispozitiile legale, in vederea publlcaru acestora in
SEAP si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dupa caz;

-elaboreazd calendarul procedurii de atribuire centralizatd, necesar pentru
planificarea procesului de achizitie, evitarea suprapunerllor si intérzierilor si

monitorizarea procesului de achizitie, cu luarea in considerare a termenelor
legale previzute - pentru ° publicarea anunturllor . depunerea
candidaturilor/ofertelor duratele . previzionate . pentru evaluarea
candldatunlor/ofertelor precum si orice alte termene care. pot influenta
procedura de atribuire centralizati; _

organizeazd procedurile de -atribuire centralizate, Tn conformitate cu
dispozitiile legale;

m) atribuie contracte.subsecvente, pe baza abord3rii stabilite Tn strategia de

n)
o)
p)
q)
r)

s)
t)

_contractare;
rdspunde la solicitirile de clarificiri primite de Ila operatorii economici si
formuleazé solicitari de clarificAiri adresate operatorilor .economic, in
conformitate cu dispozitiile legale;

particips in comisiile de evaluare a ofertelor;

asigurd informarea operatorilor economici cu privire la rezultatele procedurii
de atribuire centralrzate,

informeazd  compartimentele 'de - specialitate  interesate despre
ofertantul/ofertantii- castigitori in - vederea Tncheleru acordului-cadru
centralizat/contractului de achizitie publics;

transmite utilizatorilor acordurile-cadru centralizate;

-administreazs sistemele dinamice de achizitie;

transmite utilizatorilor documentatia care 'a stat la baza administririi

“sistemului dinamic de achizitie si'a informatiilor privind ofertantul/ofertantn

declarat/declarati castigator(i) ‘in vederea incheierii de citre ut|||zator| a
contractului/contractelor de achizitie publici.

monitorizeazd acordurile-cadru centralizate/contractele de achizitie publlcé
elaboreazd punctul de vedere al autorititii contractante in cazul existentei
unei contestatii vizénd procedura de atribuire centralizat} si 1l transmite. la
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, SEAP si operatorylui
economic care a depus contestatia;

w).duce la indeplinire masurile impuse Consiliului Judetean Harghita de citre

‘x)

Consiliul National de Solutlonare a Contestatiilor;
intocmegte si pdstreazd dosarul achizitiei publice;
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y) |n baza Referatelor de necesutate, a Notelor justlflcatwe privind determinarea
valorii estimate si/sau'a Caietelor de sarcini elaboreazi Anexa la Programul
anual. al achlzn;ulor publice pentru categoriile de- achizitji centrahzate Si
intocmeste Notele justificative pentru alegerea procedurii de - atnbwre

~ centralizatd prin achizitie dlrecta, urmérmd achizitiile directe; |

z) solicitd  de . la- utilizatori orice lnformatu ‘necesare. in legaturd - cu
planificarea/pregatirea procedurllor de atribuire centralizate sl implementarea
‘contractelor subsecvente/contractelor admlmstrate ntr-un sistem dinamic de
-achizitii.

aa)transmlte utilizatorilor solicitirile de desemnare a persoanelor care sd facd ..

parte din comisia de evaluare,

-bb,) prlmeste de la utilizatori contractele subsecvente incheiate in baza.
acordurllor-cadru centralizate §i contractele incheiate de utilizatori in cazul
utilizarii sistemului dinamic de achizitie; ‘ . _ .

cc) inregistreazs, centralizeazd si tine ‘evidenta ' tuturor acordurilor:
cadru/contractelor de achizitie publlca, a contractelor subsecvente si a
contractelor de achizitie publicd incheiate in cadrul sistemelor dinamice de
achizitie; -

dd) elaboreazi informdri si rapoarte specifice achizitiilor centralizate de
produse, servicii i lucrdri;

ee)'l‘ntocmeste si mentine Reglstrul ut|||zatonlor,

.ff) asigurd arhivarea actelor In cadrul compartlmentulm,

-gg)Indeplineste orice alte atrlbutu repartlzate de Presedintele Consiliului judetean
Harghita, relevante bunei functiondri a unitatii de achlzml centralizate si/sau in
legitura cu obiectivele Compartimentului Unitate 'de achizitii centralizate, in.
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare,

Capitolul XIlI
Dispozitii finale

Art. 91, — (1) ‘Coordonatorii grupurllor de lucri fnfiintate in cadrul aparatulm de
spemahtate precum §i responsabilii de contract sau responsabﬂn de program pentru
programele derulate de cétre Consiliul .Iudetean Harghita au obllgatla de a aduce la
cunostinta Directiei management si-relatii internationale, cu cel putin 10 zile anterior
desfa;ur%iru, organizarea oricirui eveniment public in Iegatura cu atributiile pe care le’
indeplinesc sau programele pe care'le implementeaza.

(2)  Coordonatorii -grupurilor -de lucru, responsabllu de. contract . sau
responsabilii de program. réspund pentru realizarea activititilor grupurilor de |ucru,
respectiv pentru implementarea contractului ori a programulm chiar dac o parte
dintre activititi sunt realizate de. cdtre angajatl in cadrul altor structuri de
specialitate. !
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(3) Coordonatorij grupurilor ' de lucry, responsabilii de contract say
responsabilii de Program au obligatia ca, la evenimentele  publice organizate
realizarea activitdtilor Brupurilor - de lucru, respectiv . pentry implementarea
contractului _ciri' a programului, s§ se 'asigure. Cd este. asiguratj publicitatea
evenimentelor si sunt respectate regulile cy privire la asigurarea identit3tii vizuale a

Consiliului Judetean Harghita.

Art. 82, - (1) sedintele organizate in cadrul aparatuluj de specialitate trebuje s
respecte urmitoarele conditii: .
a) participantii cunosc de la Tnceput scopul sedintei;
- b) dacd este cazul, materialele care se discutd sunt puse |3
dispozitia tuturor participantilor ; _ o
: €)  unul dintre participanti va tine in mod'obligatoriu O minuts a
sedintei (participanti, subiecte discutate, eventuale solutii propuse I3
problemele identificate, etc.) care se comunicj ulterior tuturor
participantilor precum §i presedintelu, vicep'rése_dinte!ui competent say
administratorului public, dac este cazul.
2) Sarcinile trasate de citre. personalul. de conducere personalului din
subordine trebuje s3 fie clare, precise, punctuale, cy identiﬁcarea_ clard a
scopului si a rezultatelor agteptate,

3) Evenimentele organizate de cétre 'Consiliul. Judetean Harghita trebuie s3
aibad.un scop precis si 58 fie insotite de o list§ de verificare, completat$ de.

respective. "

Art. 94. Tn vederea indeplinirli sarcinilor 'la cele mai finalte standarde de
p’rofesion'alisr_n, personalul’ din ‘aparatul. de specialitate af Consiliului Judetean
H'arghita podte participa Ia conferinte, dezbateri, seminarii sau alte evenimente in
domeniul de activitate.

Art. 95, Nerespectarea dispozi;ii_lor prezentului Regulament constituie abatere
disciplinar i se sanctioneazi potrivit legii.

) _’ﬁ_ﬁ'}gs_,gff;ﬂq"_ 2021

Presedinte
Borboly Csalj4
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