ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA NR. ﬁéf_lzon

privind a'probarea Regqlamenfului de organizare §i functiohare al aparatului de specialitate al
‘Consiliului Judetean Harghita

Consiliul Judetean Harghita,

Avand in vedere Referatul de aprobare nr. 8/<£63 /2021 inifiata de citre presedintele
Consiliului Judetean Harghita, la propunerea Directiei resurse umane §i comunicare, privind
aprobarea. Regulamentului de organlzare si functionare al aparatulw de specialitate .al
Consiliului Judetean Harghita;

Analizand Raportul de specialitate nr. @Miﬁ_/zon al Directiei juridice §i administratie
publics, Procesul verbal nr. Dgf & /2021 privind indeplinirea exigentelor de transparent
decizionald, Raportul de specialitate nr. 99 %[/2021 al Directiei economice,

Avand in vedere avizul favorabil al Comisiei juridice si administratie publicé;

Tn conformitate cu. prevederile art. 16 si art. €4 din Legea nr. 24/2000 privind normele de
tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificirile si
completérile ulterioare, precum si cele ale art. 7 alin (1) din Legea nr. 52/2003 privind
“transparenta decizionald th administratia publics, cu modific3rile 5i completirile ulterioare,

Tn temeiul prevederilor art. 173 alin. (1) lit. a) si alin.- (2) lit. c), coroborate cu cele ale art. 196
alin (1) lit. a) din-Ordonanta de urgent4 a Guvernulm nr 57/2019 prlvmd Codul administrativ,
cu modificérile si completarlle ulterloare,

HOTARAsTE

Art. 1. Se aprobd Regulamentul de organizare §| functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean’ Harghita, conform Anexei nr. 1, parte integrantd din prezenta.

Art. 2. Se abroga Hot&rérea nr. 339/2021 privind aprobarea Regulamentulul de organizare si
functlonare al aparatului de specialitate al Consnhuluu Judetean Harghita.

Art. 3. Cu aducerea. la indeplinire a- prezentei_hotirari se incredinteazd presedintele
‘Consiliului Judetean Harghita prin aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita.

Art. ‘4. (1) Hotdrdrea se comunici de citre Directia juridicd si administratie publici,
Compartimentul Cancelarla Consiliului Judetean Harghita: presedinteful Consiliului Judetean
Harghita, vicepresedintilor Consiliului Judetean Harghita, secretarului general al judetului,
administratorului public al Consiliului Judetean Harghita, pentru_toate structurile functionale
ale aparatului de specialitate ale Consilivlui Judetean Harghita.-



(2) Hot3rdrea va fi afigats la avizierul Consiliului Judetean Harghita si publicati pe
pagina de web al Consiliului judetean Harghita, prin grija Directiei resurse- umane si
comunicare.

~ " (3) Hotédrarea '\_Ia fi publicaty in Monitorul Oficial al Judetului Harghita, prin grija
Compartimentului comunicare si gestionare dispozitii §i editarea monitoarelor oficiale din
cadrul Directlei juridice si administratie public3.
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Referat de aprobare

privind aprobarea Régula_mentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
"Consiliului Judetean Harghita

Tn conformitate cu prevederile art. 173 alin. '('1) lit. a) coroborat cu alin. {2) lit. c), din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificrile
ulterioare, consiliul ‘judetean Tndeplmeste atributii privind infiinfarea, orgamzarea $i
functionarea aparatului de specialitate al consiliului judetean si aprob# regulamentul de
organizare i functionare a consiliului judetean, organigrama, statul de functii, regulamentul
de organizare si functionare (ROF) al aparatulm de specialitate, precum si ale institutiilor si
serviciilor publice de-interes judetean.

Ca urmare a unor modific3ri intervenite in organizarea indeplinirii sarcinilor de cétre aparatul
de specialitatea a,ConsiIi_ului Judetean Harghita este.necesarj actualizarea Regulamentului de
organizare sl funt:tionaré al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita pentru
organizarea indeplinirii sarcinilor Directiei Arhitect sef, respectiv redistribuirea unor sarcinij cu
scopul 'eficientizirii activitatilor aferente cooperérii cu ju'detele infritite, precum i
necesitatea completarii si clarificarii 'uno'r atributii ale Directiei economice, pfivind fntocmirea
i inregistrarea situatiilor Iunare trlmestrlale si anuale in documentele sistemului Forexebug
Totodatd avind in vedere faptul ca la data de 15.07.2021 Judetul Harghita, prin Consiliul
.ludetean Harghita a semnat un Protocol de colaborare cu Agentia National3 pentru Achizitii
Publice (ANAP) prwmd asistenta oferlté pentru Tnfuntarea si operafionalizarea unei Unitati
Centralizate de Achlzltu la nivel Iocal s-a ivit necesitatea modificdrii Regulamentului de
organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita. Tn
continuare, organizarea procedurilor de atribuire a traseelor de transport public in judetul
Harghita in colaborare cu celelalte autoritati competente, respectiv coordonarea activitatii de
transport public rutier de interes judetean se va realiza prin Directia general3 tehnica, n loc
de Directia economica. T urma finalizarii impienientérii proiectului “Planificare strategic si
managementul performantel in folosul cetétemlor din judetul Harghita prin implementarea
CAF (CAFHR)”, cof‘ inantat.din Fondul Social European prin Programul Operational Capacitate
~Administrativi 2014-2020, cod SIPOCA 533/cod. MySmis 126548 Consiliul Judetean Harghita
éste o institutie public3 care functloneazé in baza sistemului de management al performantei
si calitdtii — Instrumentul de management CAF (Cadrul comun de autoevaluare a modului de
funciionare a institutiilor publice),. cu misiune, viziune si prioritati stabilite, si acest fapt
trebuie sa se reflecte si prin modul de orgamzare si functionare a institutiei.



Avind n vedere Adresa Directiei Arhitect sef nr. 57_241/2b.08.2021 cu privi're la infiintarea
unui nou Compartiment, totodat faptul_cé-i. in perioada pandemics si a stirii de alerts este
necesard eficientizarea activitdtii unitétilor .administrativ teritoriale prin asigurarea. unei
relatii i comunicdri interinstitutionale cat mai operative sl eficlente, respectiv avand fn
vedere desfésurarea n perioada actual a unor programe guvernamentale a ciror fnaintare
‘necesitd o colaborare urgentd si operativd dih partéa Consiliului Judetean Harghita, S
inlesnirea astfel a deruldrii programelor guvernamentale, dupd comunicarea proiectului de
Hot#rére privind aprobaréa Regulamentului de organizare si functionare al aparatului’ de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita, Directia Arhitect sef prin Serviciul administratie
publicd local3 a propus prin' Referatul nr, 60755/_21'.09.2021 privind_'fuhdamenta_rea realizarii
Compartimentulul relatii cu institutii publicé centrale, infiinfarea - compartimentului
mentionat, motivind $i urgenta acestei modificiri a statului de functii si a organigramei;
'i'espectiv a Regulamentului dé organizare si functionare.

Pentru a fi cuprinse atributiile noului compartiment .Tn Regulamentul de organlzare $I
functlonare al -aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita se propune
aprobarea Angxe| nr. 1 anexat la prezentul amendament de fond, -contindnd ‘urmétoarele
modificari: '

1. Art. 39, alin. (3) nr. _7_§e modificd §i se completeazé cu Compartimentul relatii cu
institutiile publice centrale, dupd- Compartimentul .relatii publice in zona
Gheorgheni lar'numerotarea compartimentelor se va face in continuare in mod

-corespunzator; et
2. Art. 46 alin. (10) sé modifici si va avea urmétorul cuprins:
{10) . 1n domeniul activititii Compartimentul relatii cu institutiile publice centrale

‘are urmatoarele atributii_principale:
a) comunicarea operativd dintre Guvernul Romaniei si Consiliul Judetean Harghita;

b) colaborarea cu celelalte compartimente de specialitate din cadrul Institutiei, prin
colectaréa'datelor despre programele, proiectele, obiectivele de finantare, cu scopul
transmiterii acestora citre lnstltutule publice centrale,

c) urmarirea adreselor trimise chtre institutiile: publlce centrale in scopul solutlonéru
eficiente a acestora

d). colaborare cu m|n|sterele, alte |nst|tut|| guvernamentale prwmd solutlonarea cat mai
eficient a problemelor sarcinilor in curs de derulare;

e) la propunerea si in colaborare cu celelalte compartimente.de specialitate, elaborarea

propunerilor de ‘actualizare ale actelor normative; :
f) centralizarea propunerilor de modificare si completare a dlferltelor acte normatlve in

cadrul Consiliulyi Judetean Harghita si transmlterea in termenul comunicat citre

Uniunea National3 a Consiliilor Judetene din Roménla,

g) pregdtirea de sinteze si materiale de prezentare pentru intdlnirile presedintelui cu

reprezentantu autorit3tilor centrale si jocale; -
h) elaborarea de analize, sinteze si evidente cu caracter statistic pe probleme din diferite
domienii de specialitate;



)]

k)

D

colaborare operativd cu Uniunea National3 a Consil'iilor,judetene sicu éelelalte consilii’
judetene din tarj;
colaborare, coordonare si acordare de asistent3 de specialitate consiliilor locale sau

_primarilor, in conditiile legii;
‘participd la evenimentele la care Consiliul Judetean Harghita a fost invitat, n cazul in

care acesta nu este reprezentat de presedintele sau vicepresecji_htii Consiliului

Judetean Harghita sau de consilierii judeteni mandatati in acest scop; .
urmdrirea, derularea si asigurarea promovirii programelor sprijinite de citre Consiliul

Judetean Harghita, particibare ta'aceste programe, elaborare. de analize, sinteze si
evidente cu caracter informativ referitor la aceste programe; -

m}) elaborarea calendarului de evenimente anual $i periodic, si Tnaintarea acestuia prin

p)

a)

t)

intermediul’ Directiei Arhitect sef citre Directia management si relatii internationale
din cadrul Consmulm Judetean Harghita, in acest scop finerea Iegéturu si cu
reprezentantii institutiilor publlce centrale;

actuallzarea bazei de date cu mformatu privind mstltutule publice centrale,
organizarea de fntdlniri, seminarii, mese rotunde, conferinte, maugurarl si alte
evenimente c8nd sunt solicitate - de cdtre Dlrectla management si relatii
internationale, respectiv Directia resurse umane si.comunicare din cadrul Consiliului
Judetean Har_ghita, elaborarea scenariului.de derulare a evenimentelor si Tnaiﬁtarea
spre éprobare, contribuie la desfisurarea n bune conditii a acestora; organizarea
evenimentului se va desfisura conform metodologiei existente in acest sens sl Tn-
colaborare cu Compartimentul de organizare evenimente si implementare programe:
si Compartimentul rélatii cu mass-media_ din cadrul Directiei resurse umane si
comunicare,

asigurarea cadrului Ioglstlc al desfasurarii corespunzitoare a audlentelor organizate
cu institutiile publice centrale; -

se asigura .de documentarea fotograficd si scrisd” a evenimentelor organizate in
relatiile cu institutiile pubhce centrale - sau cu alte consilii - judetene, pundnd

-fotografule schitele realizate Ia dlspozma Compartimentului relatii cu mass-media din

cadrul Consiliului Judetean Harghlta, urmireste i se ingrijeste de actuallzarea
informatiilor aparute in’ muloacele de.informare si mass media in Iegéturﬁ cu aceste
evenimente, colaboreazi cu redactorii ziarelor locale;

intocmirea unui raport referitor la participarea la diferite evenimente si fnaintarea in
copie Compartimentului de organizare evenimente §i implementare programe din
cadrul Durec;IEI resurse umane si comunicare;

urmérirea, valorificarea $I implementarea rezultatelor fntdlnirilor organizate in
colaborare cu directiile si compartimentele de specialitate ale Consiliului Judetean
Harghita; -

tinerea evidentei cererilor si - comunicirilor citre institutiile publice centrale,
publicarea acestora pe site-ul institutiei;



-----

. u) pistrarea confidential
care ia cunogtintd in calitate de functionar publlc 'l‘n exercitarea functlel
Totodata ca urmare a propunerii presedmtelm Borboly Csaba, cuprlnse in Adresa nr.
60979/22.09.2021. se propune modificarea si completarea atrlbutulor Compartlmentulw de
.relatu internationale din cadrul Directiei management-si relatii internationale, respectiv -al
Serviciului administratiei publice locale din cadrul Directiei Arhitect sef, dupd cum urmeazi:

1. Modiﬁcarea_ art. 29, punctul f), astfel se va citi: i

f) Rispunde de derularea programului cu judete infratite (cu exceptia, judételor
infrdtite din Ungaria, Ucraina si Moldova).

2. Inlocuirea textului la art. 29punctul p), astfel se va citi: Elaboreaz3.propunéri si puncte
de vedere privind activitatile aferente relatulor internationale c3tre superiorul
ierarhic, la solicitarea ordonatorului principal de credite

3. Abrogarea punctului r} si punctului v) al art. 29, si numerotarea in mod corespunzitor

~ al celorlalte puncte ale articolului 29.

4. Modificarea textului art. 29 punctul w), astfel se va citi: _
w) organizeazd si:rdspunde de deplasirile externe ale delegatii propril si acele
deplasdri care au fost repartizate pentru organlzare cdtre DMRI, chiar dacé intrd sub
atributiile altor structuri ale CJH. .

5. Completarea punctulm x) ‘astfel se va citi : La solicitarea ordonatorului principal
de credite urméreste si vizeazi din punct de vedere al confinutului profesional
deplasdrile in striinitate organizate, derulate §i efectuate de citre celelalte directii
de speCIalltate ale Consiliului Judetean Harghita, evaluind. oportunitatea: si
benefcule acestora, respectiv urméreste eficienta si valorificarea rezultatelor
deplasér:lor n strdinatate;

6. modificarea si completarea atributiilor Serviciului admmlstratlel publlce locale din
cadrul dlrectlelArhltect sef la art. 46, alin. {9) punctul e}, f), i), j), astfel se va citi :

e) -organlzeazé programe comune cu parteneri internationali cu judete infratite din
Ungaria si Ucrama ~ evenimente, targurl expozitii, programe culturale si- alte
asemenea - din stralnatafce, respectiv contribuie, in domeniul de activitate al
directiel proprii, la desfigurarea fn bune conditii a intalnirilor cu delegatii din
straindtate n judetul Harghita,

f) Th-cazul organizirii primirii delegatiilor din striinitate si a deplasarilor n
strdindtate la-evenimente comune, rispunde de prezentarea elementelor de
'marketlng ale judetului Harghlta organizarea programului de vizitd, respectiv de
achizitionarea materialelor si produselor informative si de promovare necesare cu.
acest scop. in colaborare cu Directia resurse umane si comunicare.

i} tine legstura permanentd cu birourile si persoanele care r55pund de relatiile
internationale n ‘cadrul regiunilor $i judetelor partenere dln Ungaria, Ucraina si
Moldova, cu care judetul Harghita are relatii de'infrétire sau de colaborare.



i) urhﬁéfeste programul de infrétire al- Consiliului Judetean Harghita din cadrul
regiunilor si judetelor partenere din Ungaria, Ucraina si Moldova, supus aprobarii
Consiliului Judetean Harghita;

7. abrogarea punctului k).él art. 46., alin, (9), respectiv numerotarea th mod
corespunzator al celorlalte puncta ale articolului 46., alin. {9).

Avénd Tn vedere modificirile cuprinse in Proie,cfull de hotérére cu privire la aprobarea modific&rii
Anexelor nr. 1 si 2 ale Hot&rarii nr. 184/2014 a Consiliului Judetean Harghita, privind stabilirea
numdrului -de posturi; aprobarea- Organigramei si a Statului de ‘functii ale aparatului de
specialitate al Cons:hulun Judetean Harghita, cu modificrile si completérile ulterioare, respectiv
modificarea structurii biroului de audit public inter, precum si a Compartlmentulm corp de
control, se modificd Tn Tntregul-text al Anexei 1 la prezenta denumirea celor dou§ structuri,
astfel in loc de Birou de audit public intern se va citi Compartimentul audit public.intern, iar in
loc de Compartiment corp de control se va citi Biroul Corp de control.

Avind in vedere Adresa nr. 61132/2021 al Directiei Arhitect sef, privind- modificarea’
Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
-Harghita, pentru aplicarea prevederilor Ordonantei .de Urgenta nr. 175/2020, in Iegaturé cu
serviciile publice de ad4postire a animalelor, care urmeaz3 a fi asigurate cu caracter continuu si
permanent de citre consiliile judetene se propune completarea art. 46 alin. (4) cu punctul f),

astfel:

f) organizarea si function'area serviciulul public dé adapostire a animalelor aflate intr-o
situatie de pericol pe raza judetului Harghita,pentru care s-a emis un ordin de plasare in
adapost. -

’

Art. 46 se va_modifica prin introducerea alin (1'1) astfel:

(11) “n realizarea atributiilor prevazute la art. 46 alin (4) lit. f) Compartimentele de
“relatii publlce desfisoar3 urmétoarele activitati:
a) organizarea §| functionarea unor ad3posturi proprii sau incheierea de contracte cu

autoritati. publlce si organizatil neguvernamentale care gestioneazd adépostun pentru
animale domestice, gradini zoologlce sllsau centre de reabilitare sl/sau ingrijire pentru
animale din fauni sélbatic3,

b) serviciile publice prevézute la punctul (a) constau Tn capturarea/preluarea/rldlcarea,
asnstenta veterinara de urgenté inclusiv interventia chirurgicala, transportul cazarea,
hrénlrea deparaz:tarea, vaccinarea §i controlul bolilor animalelor, conform legistatiei
sanitar-veterinare

c) initierea propunerilor si proiectelor de hotdrari pentru alocarea Th bugetul institutiei a
sumelor necesare cu aceasts destinatie, -

d) initierea proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv sl réspunde
solidar la angajarea unor plati in cazul'in care a pregétit un astfel de document;



e) elaborarea sl transmiterea propunerilor de modificare si completare a diferitelor acte
normative Tn domeniul specific de activitate

f) publicarea pe site-ul propriu al institutiei toate informatiile privind datele de contact
ale entitatilor care vor asigura serviciile necésare si ale Iocalitétilor Tn tare‘ se
desfasoars -aceste activitafl si
conditiile legii

g} intocmeste la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat: diferite situatil,

~ rapoarte, informiri, sinteze si alte materiale cu privire la situatia realizXrii investitiilor
publice din judet;

h) .asigurd’ liberul acces la informatii publice specifice domeniului de activitate -prin-
formularea raspunsulm la solicitarea scris3 sau verbald a persoanelor fizice,
persoanelor juridice romane ori striine; -

i) identificarea si punerea la dispozitia: compartimentului relatii cu publicul si informarea
pubhca directd a informatiilor care urmeaz3 si fie comunicate din oficiu..

Atributiile Compartimentului petitii si informatii publice se vor regisi la alin. (12) al articolului
nr. 46. -

Ca urmare a celor de mai sus, propunem-spre aprobare Regulamehtul de organizare si,
functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita conform Anexei nr.
1, incepénd cu.'data_ intrdrii in vigoare a prezentului proiect de hotirare.

Compartlmentul resurse umane are obligatia de a pregiti documentatia pe baza carela
presedintele consiliului judetean prezintd spre aprobare Regulamentului de organizare- §i
functionare al aparatului de spec_lalltate al Consiliului Judetean Harghita, conform art. 25 lit.
b) din Anexa nr. 1 din Hot3rarea nr. 339/2021,:fapt pentru care propunem spre aprobare
Consiliului Judetean Harghita al&turatul proiect de hotarare.

Miercurea Clue, - 2021.

Sz6cs Istwdin Jurian lldiké-Melinda
di_nzfﬁsﬁt:z:ecutjﬁ; consilier /

/



Anexanr. 1.
la Hotsrsrea nr. 215 /2021

REGULAMENT
de organizare si functlonare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghlta

Cuprins

REGULAMENT de organizare §i functionare a aparatulu.l de specialitate al Consiliului
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Introducere

VIZIUNEA - VIITORUL
Pentru un nivel de trai ridicat in judetul Hargh:tal Dezvoltdm o comunitate

prosperd|

MISIUNEA - PREZENTUL _
Este In sarcina noastrd s§ dezvoltdm judetul Harghita, prin intermediul unei

institutil deschise si operativel

JUDETUL HARGHITA 2030 — 13 PRIORITATI .

e AR 7. CONSTRUIM UN JUDET  FAMILY .
: FRIENDLY”
gm 2. CONSTRUIM U JUDET TN » ——t
T CARELOCUITORH SE SIMTIN R TU TR =
B scuRanTA
9. IMPREUNA, ALETURI DE .
%, CONSTRUIM UN SUDET SANATOS VARSTNICI NOSTRI

_ 10. CONSTRUIM UN IUDET INOVATIV a
g 4, CONSTRUIM UN JUDET VERDE
11 CONSTRUIM COMURITATI .

. 3. REVIGDRAM ECONOMIA
JUDETULLH CLARIFICARE A PROPRIETATH

12. CONTINUAM PROCES(:L DE .
FUNCIARE

PRIN CELE 8 CAPITALE - BUCURESTY,
ATRACTIV
BUDAPESTA, BRUXELLES

MANAGEMENTUL CALITATII:
CAF (Common Assessment Framework — Cadrul Comun- de Autoevaluare) -

instrument complet de management al- -calitdtii elaborat de reprezentantii sectorulw
public'pe baza modelului de excelentd al Funda_tlep Europene péntru Managementul
Calitatii (EFQM), cadru adecvat pentru ca o organizafie sa inceapd un proces de
dezvoltare permanent, |mplementat de Consiliul Judetean Harghlta prin . proiectul
”Planificare strateglca -§i managementul performantei fn folosul cetatenilor din
Judetul Harghita prin implementarea CAF (CAFHR)”



Capitolul |
1. Dispozitii generale

Art.1. Prin prezentul Regulament se stabileste organizarea si functionarea
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita.

(2) Aparatul de speuahtate al Consiliului Judetean Harghlta este constituit din directii
generale, dlrectll, servicii, blrourl si compartimente, denumite in continuare structuri
functionale. - = . .. _ .
(3) Presedintele Consiliului Judetean Harghita, vicepresedintii, administratorul public.
si Cabinetul Presedintelui, Cabinetele vncepresedmtllor nu fac parte din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Harghlta

Art.2. - Aparatul de specialitate se .organizeazd in subordinea directd a
presedintelui Consiliului Judetean 'Harghita, conform prezentului regulament si
dispozitiilor presedintelui emise in acest sens. :

Art. 3. - (1) Structurile func;:onale din cadrul aparatului de specialitate au fiecare. L
competenta proprie care rezultd din actele normative in vigoare pentru domeniul de
specialitate respectiv, dln prezentul regulament’si din alte acte cu caracter ‘intern,
competenty pe care o -exercitd realizind pregitirea actelor administrative si
operatiunile tehnico-materiale. .

(2) Structurile functionale din qadrul ‘aparatului. de specialitate nu au capacitate
administrativd decizionala si nici dreptul de a initia proiecte de hotaréri, avind doar
. abilitatea legald si obligatia de a propune initierea, de a fundamenta, prin rapoarte de
specialitate, studii, referate etc., sub aspect legal, formal, de eficientd si/sau
efncacntate, procesul decizional Tn cadrul Consiliului Judetean Harghita, conform
dlspozn;ulor, metodologiilor aprobate in acest sens.

Art. 4. —(1)in exercitarea atrlbutulor ce le revin, structurile functionale din aparatul
de specialitate colaboreazi intre ele, cu structurile celorlalte servicii publice de
interes judetean, ale lnstltu‘;ulor gi agen';llor economici de sub autoritatea Consiliului
Judetean Harghlta, precum §i cu institutiile si autorltatlle administratiei publice
centrale si locale, cu acordul presedintelui sau al vicepresedintelui, administratorului
public ori al secretarulul general al judetului care le.coordoneaza potrivit dispozitiei
“presedintelui. -

(2} Structurile functionale din cadrul aparatulm de specialitate, in afara colabordrii
prevazute la aliniatul precedent, pentru rezolvarea unor probleme sau sarcini cu o
complexitate mai ridicatd, pot beneficia Tn conditiile legii- si_de consultantc’l sau
expertizs. din partea unor prestatori specializati in domeniul respectlv din tara sau
din strdinatate. 5

(3) Legéturile de colaborare intre structurile functionale din cadrul aparatului de
specialitate se organizeaza prin conducitorii acestora; dac nu.este prevdzut expres,



cd raspunde direct presedintelui sau vicepresedintelui, eventual administratorului
public al judetului.

(4) Circuitul documentelor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Harghita privind circulatia §i modalitatea de semnare a documentelor se stabileste
prin dispozitie a presedintelui, prin Regulamentul de ordine .interioar3 sl prin alte
reglementari cu caracter intern.

Art. 5. - - Corespondenta Consiliului Judetean Harghita cu diferite organe, organlzatu,
institutii, presedintie, primarii,. consilii locale si judetene, ministere, autoritdfi sau
agentii guvernamentale,’ parlament, .agenti economici, ONG, alte persoane juridice
sau persoane. fizice, va fi semnat3 potrivit regulilor referitoare la circuitul
documentelor.

2. Atributiile personalului care ocup# functii de conducere

Art.6. = (1) Presedintele Consiliului Judetean Harghita rispunde de activitatea i
buna functionare a structurilor functionale din cadrul aparatului de specialitate. .

(2) Presedintele Consiliului Judetean Harghita poate delega, in conditiile legii prin
dispozitie, coordonarea unor - structuri functionale din cadrul aparatului de
specialitate sau activititi cdtre vicepresedintii Consiliului -Judetean Harghits;
administratorul public sau secretarul general al judetului, precum §i altor persoane
din aparatul de specialitate al Consiliului, Judetean Harghita, chiar daca aceasta
implica si atributia de a semna documente. -

.{3) Pentru buna desfasurare a activitatii institutiei, presedintele Consiliului Judetean
Harghita poate stabili pentru personalul din subordine si alte sarcini decat cele
prevdzute in prezentul Regulament, in conditiile legii. -

Art. 7. — (1) UAT Judetul Harghita are un secretar general salfarizat din bugetul local,
functlonar public de conducere, cu studii superioare juridice, administrative sau
stiinte politice, ce asigurs respectarea principiului legalitatii in activitatea de emitere
si adoptare a actelor administrative, stabilitatea functionérii aparatului de specialitate
al consiliului judetean, continuitatea conducerii §i realizarea legaturilor functionale
tatre compartimentele din cadrul acesteia. .

(2) Secretarul general al judetului indeplineste, in conditiile legii, urm3toarele
atributii: |

a) avizeazd proiectele de hotdriri §i contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile
presedintelui consiliului judetean, hotdrarile consiliului judetean, dup3 caz;

b) participd la sedintele consiliului judetean;

¢) asigura gestionarea progcedurilor administrative privind relatia dintre consiliul
judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia §i prefect;

d) coordoneazd organizarea arhivei si evidenta statistici a hot&rarilor consiliului
judetean si a dispozitiilor presedintelui consmulm judetean;

e) asigurd transparenta §i comunicarea .citre- autorititile, institutiile publice si
persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a);



f) asigurd procedurile de convocare a consiliului-judetean, si efectuarea lucririlor de
‘secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedlntelor
consiliului judetean, si redactarea hotérarilor consiliului judetean;

g) asigurd pregdtirea Iucrarllor supuse dezbaterii cons:llulw judetean, si comisiilor de
specialitate ale acestuia;

_h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000
cu privire la-asociatil §i fundatii, aprobat3 cu modificari si completdri prin Legea nr.
'246/2005, cu ‘modificirile si completirile ulterioare, actul constitutiv-si statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care face parte Consiliul Judetean
'Harghita;

i) poate propune presedintelui consilivlui judetean finscrierea unor probleme n
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului judetean;

j) . efectueazi apelul nominal si tine evidenta partlc:paru la sedlntele consmulw
consiliului Judetean a consmerllorjudetem,

k) numir3 voturile si consemneazi rezultatul votarii, pe care 7l prezint3 presedintelui
consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

) informeazd presedintele consiliului judetean sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al
acestuia, cu privire la cvorumul gi-1a-majoritatea necesare pentru adoptarea fiecsrei
hot&réri a consiliului judetean; B

m) asigurd fintocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor,
semnarea §i stampilarea acestora; =l '

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari.ale consiliului judetean s3
nu ia parte consilierii judeteni care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2) al
OUG 57/2019 privind Codul administrativ cu modificérilé si completérile ulterioare;
informeaza presedintele sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii §i face cunoscyte sanctiunile prevazute de lege n asemenea cazuri;
o) certifici conformitatea copiei cu actele or'iginale din arhiva Consiliului Judetean
Harghita;-

p) alte atributii prevézute de Iege sau insdrcindri date prin acte administrative de
consiliul judetean sau de presedmtele consiliului judet_ean, dupé caz.

Art. 8. - (1) Tn scopul urmdriril aplicrii principlilor managementului economic prin
proiectarea, executarea si urmdrirea eficienta a activitatii administratiei publice locale
si asigurdrii unui grad sporit de profesionalism in functionarea administratiei publice
locale, la nivelul Consmulw Judetean Harghita este infiintat4 functia de admmlstrator-
public.

{2) Numirea si eliberarea din functie a administratorului publlc se fac de catre
presedintele consiliului judetean. : -
(3) Ocuparea functiei de admlmstratorul publlc se face in condltule legii.

(4) Administratorul public exercitd functia in baza unui contract de management '
incheiat i in acest sens cu presedintele consiliului judetean

(5)-Tn temelul contractului de management, si in limitele prevazute in acesta,
administratorul public .poate . mdeplmu atributii de coordonare a aparatului de



spemalltate al Consiliului -Judetean Harghita sau a serviciilor publice de interes
judetean din subordinea Consiliutui Judetean Harghita.
(6) Presedintele Consiliului Judetean Harghita poate delega prin dlspozme catre
administratorul public, respectiv citre vicepresedinti, .pentru structurile | pe care le
coordoneazd in conditiile legii, calitatea de ordonator prmapal de credite 5i dreptul
de a semna diverse documente, conform legii.
Art. 9 — — {1) Personaiul structurilor functionale este subordonat dupa caz, directorului
general, directorului g_eneral adjunct, directorului executiv, directorului executiv
adjunct, sefului de serviciu, sefului de birou sau coordonatorului compartimentului,
dacd nu este emis dispozifie a presedintelui pentru delegarea mdmduala a unei
sarcini sau atributii, conform legii. _
(2) Coordonatorii compartimentelor pot fi vicepresedintii, secretarul. general . al
judetulm, administratorul public, functionarii publici si personalul contractual si se
numesc prin dispozitie a pregedintelui Consiliului Judetean Harghita.
{(3) Personalu] care ocupd functii de conducere sau coordoneazi ‘activitatea unui
compartirhent_ raspunde de conducerea, coordonarea si controlul activitatii
compartimentelor, precum si de activitatea " personalului ‘din subordine, fin
conformltate cu organigrama, regulamentele sau_alte reglementsri, cu. respectarea
prlnc:plulul subordondrii ierarhice, in conditiile legii.
Art. 10 - Pentru realizarea responsabilitatilor prevdzute la art. 9 alin. (3), personalul
care ocupd functii de conducere sau coordoneazi activitatea unui compartiment are
urmétoarele atributii principale: = .

' -a) rdspunde de. primirea gi ewdenta corespondentei . repartlzate structurii
functionale, in conformitate ' cu reglementirile interne in materie aprobate prin
dispozitie a presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

~ b) asigurd repartizarea pe compartimente si salariati a atrlbutulor, precum §i a
sarcinilor specifice activititilor de specialitate coordonate;

. ¢) rispunde de realizarea Tn termen si in conditii calitative corespunzitoare a
atributiilor si sarcinilor | proprii ce revin structurii functionale pe care o conduce;

d) raspunde de elaborarea in termen si cu continut corespunzitor a analizelor,
informdrilor, rapoartelor de specialitate, propunerilor dé acte administrative si a altor
lucrdri elaborate in- domeniile de care rdspund, cu respectarea  metodologiilor
specifice aprobate in acest sens;

.@) asigurd si rdspunde de rezolvarea in termen, cu respectarea legislatiei fn
wgoare a cererilor, reclamatulor, sesizérilor, propunerilor si a altor documente de
corespondenta repartizate spre -solutionare structurii functionale condl_.lse sau
. compartimentului coordonat;

' f} semneazd lucrdrile si documentele intocmite T cadrul compartimentelor
functionale conduse sau compartlmentulul coordonat sau compartlmentelor care nu
fac parte din structura vreunei directii, asumandu-si. astfel responsabllltatea fn ceea
ce prlveste continutul, calitatea, exactitatea si legalitatea acestora;

. B) organizeaza evidenta operatlva a realizarii atributiilor §i sarcmllor scadente,
-urméreste stadiul realizdrii si ia msuri pentru indeplinirea acestora, cu caracter
permanent;



h) participa in. mod obligatoriu la' sedintele Consiliului Judetean Harghita sau

ale altor foruri deliberative, consultative, executive sau organizatorice infiingate in
cadrul Consiliului Judetean Harghita, asigurdnd asistent de specialitate in domeniile
si activititile de care rdspund, preludnd sarcinile trasate §i/sau raporténd despre
modul de mdephmre a acestora la termenele stablllte in acest sens sau ori de cite ori
este necesar; - .
, i) ia mésuri §i rdspunde de asigurarea .studierii §i cunoasterii de citre
personalul dlrec';lel, sau a compartimentelor care nu fac parte din structura unei
directii, a legislatiei in vigoare si a reglementérllor interne In vederea apllcaru
acestora;

J) raspunde de respectarea programului de activitate si a disciplinei in munca
de catre personalul structurii functionale conduse sau compartimentelor coordonate;

k) asiguri intocmirea figei fiecdrui post al personalului din subordine si o
avizeazad anterior prezentdrii spre aprobare potrivit legislatiei Tn vigoare;

) asigurs colaborarea pentru solutionarea unor probleme complexe cu toate
cor_nparti'mentele de specialitate, institutiile si agentii economici din subordinea sau
de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita;

- mj urméreste completarea continud a fondului de material documentar de
specialitate, asigurdnd contractarea. abonamentelor la publicatiile. de specialitate,
conform metodologiei, realizarea colectiilor de acte normative §i de spemalltate,

n) coordoneazd activitatea de -perfectionare - profesionald a personalului
compartimentului; . _

0). asigura respectarea prevederilor legale in. privinta"impozitelor, taxelor,
tarifelor si altor surse de -veniturl din.domeniul de specialitate, care vor fi
fundamentate de compartimentele din cadrul structurii conduse si propune prin
Directia economic¥, obtinerea aprobarilor necesare; . _

p) asigurd efectuarea evaludrii posturilor, a performantelor profesion'ale
individuale, Tn raport cu cerintele postului pentru personalul directiei sau
compartimentelor care nu fac parte din structura vreunei directii, conform legii;

q) rdspunde de rezolvarea Tn conditiile legii; sarcinilor primite -de la
presedinte, respectiv de la seful ierarhic superior, Tn timp util conform metodologiei=
aprobate in acest sens.. Rezolvarea acestor sarcini primite se va actualiza prin
programul mformatlc de urmérire a sarcinilor (MyTask).- _

r) verificd si raspunde de indeplinirea, de cétre personalul d|n subordlne,
atributiilor stabilite prin ROF, Fisa postului, a reglementirilor interne ale aparatului
de specialitate, a sarcinilor stabilite de citre presedinte sau de citre coordonatorul
numit prin dispozitia presedintelui, sau a-obligatiilor previzute in actele cu caracter
normativ emise de cadtre autoritdti sau institutii publice ale admlnlstratlel publice
centrale; .

s) rdspunde de instruirea periodicd si introductivé la locul de muncd pentru
personalul din subordine Tn domeniul prevenirii si stingerii incendiilor .(PSl), in
domenlul ‘securitétii si. sdndtatii in rmuncd (SSM) si de- respectarea prevederilor n
aceste domenu,



t) pentru structura condusa rispunde de elaborarea si actualizarea continu3 a
documentatiei prlvmd controlul intern managerial.
u) va semna corespondenta interna adresata altor structuri ale Consiliului
Judetean Harghita initiate la nivelul. compartimentelor conduse,
v) va. semna corespondenta cu institutiile subordonate ale Consiliului
Judetean Harghita in domeniul de specialitate al compartimentelor
conduse.

3. Atributii care constituie exceptii de la subordonarea ierarhica, respectiv pentru
indeplinirea cirora se rispunde direct in fata celui mai inalt nivel al conducerii

Art. 11. Tn calitate de operator de date cu caracter personal, la nivelul Consiliului
Judetean Harghita se aplicd Regulamentul General de Protectia Datelor (GDPR)
679/2016 al’ Uniunii .Europene referitoare la protectia datelor personale si libera
circulatie a acestor date cu scopul cresterii nivelului de protect|e a acestora. Tn acest
scop se ‘desemneazd un responsabil cu protectia datelor, care in- indeplinirea
sarcinilor aferente acestei functii este réspunzdtor direct fatd de cel mai inalt nivel al
conducerii Consiliului Judetean Harghita. '

.(2) Responsabilul cu protectia datelor trebuie implicat in mod corespunzétor si n
.timp util in toate aspectele legate de protectia datelor cu caracter personal in cadrul
Consiliului Judetean Harghita. ' '

(3) Responsabllul cu protectia datelor indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele
atributii:

a) informeazd si consiliazd Consiliul Judetean Harghita sau persoana
'Tmputernicité de consiliul judetean, précum si salariatii institutiei care se ocupd
de. prelucrare de date cu caracter personal privind obligatiile (natlonale si
europene) referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si cu
privire la orice aspect legat de protectia datelor cu caracter personal;

b) acord3 consiliere si se implic3 in mod direct in efectuarea evalurilor de impact

' asupra protectiei datelor, monitorizeaza functionarea acestora, inclusiv privind
consultarea prealabild a autoritétii de supraveghere, daci este cazul

c) monitorizeaz respectarea prevederilor legale {nationale si europene) si ale’
reglementdrilor interne referitoare la protectia datelor personale la nivelul
Consiliului Judetean Harghita;

d). mo'nitorizeaz_é alocarea responsabilitatilor si actiunile de sensibilizare si de
formare a personalului implicat in operatiunile de prelucrare, precum si
auditurile aferente; - '

e) -particip3 la .instruirea salariatilor implicati in operatiunile de prelucrare a
datelor personale; .

“f) participa la activitatea de actuallzare a ewdentel operatiunilor de prelucrare a

" datelor personale i monitorizeazs corectltudlnea acesteia;

g) redacteazd si negociazd clauze’ contractuale privind prelucrarea datelor cu
caracter personal;



.h) monitorizeaz3, utilizind metoda esantionului, modul in care persoanele ale
caror date: cu caracter personal se proceseazd, au fost informate de drepturlle
pe care le au;.

) . asigurd asistenta privind gestionarea prelucrérii de date cu caracter personal,
mentinerea registrului de prelucrdri a datelor personale precum si registrul
privind incidentele de securitate §i efectueazd notificirile privind incalcarea
securitdtii datelor personale;

]} persoanele vizate p_ot contacta §i solicita asistenta de specialitate din partea-
Responsabilului cu protectia datelpr cu privire la tda_te aspectele 'legate de
prelucrarea datelor si de exercitarea drepturilor lor;

k) coopereaz¥ cu autoritatea de supraveghere (ANSPDCP) si actioneazi ca punct
de contact n relatia cu autoritatea de supraveghere, persoanele vizate,
precum si fn cadrul Consmulm .Iudetean Harghita in legdturd cu aspecte de
prelucrare. .

Art. 12. (1) 'fn'scopul aplicarii eficiente a- dispozitiilor legale referitoare la conduita
functlonarllor publici in exercitarea functulor detinute in cadrul consiliului Judetean
Harghita, este desemnat4 un.functionar public, pentru consiliere etics. -
(2) Tn perioada exercitirii calitdtii de consilier de etic3 functionarul public desemnat
-1§i pastreazd si functla publicd detinutd, dar in activitatea de consiliere etic3 acesta
nus se supune subordondrii ierarhice si nu primeste mstructlunl de la nicio persoan4,
indiferent de calitatea, functia si nivelul lerarhlc al acesteia.
(3) n exercitarea rolului activ de prevenire a incilcsrii principiilor §I normelor de
condunté consilierul de etics indeplineste urmétoarele atributii: .
a) monitorizeazd modul de aplicare si respectare a prlnCIpulor si normelor de
conduitd de citre functionarii- publici din cadrul autorititii sau institutiei
publice si intocmeste rapoarte si analize cu privire la acestea;
b) -desfisoary activitatea de consiliere eticd, pe baza solicitdrii scrise a
functionarilor publici sau la initiativa sa atunci cind functlonarul publlc nuise
adreseazd cu o solicitare, ins§ din conduita adoptati rezulti nevoia de
ameliorare a comportamentulw acestuia;
¢) elaboreazid analize privind cauzele, riscurile -si vulnerabilitdgile care se
manifests n activitatea functionarilor publici’ din cadrul autoritatii sau
institutiet publice si care ar-putea -determina o incilcare a principiilor si
normelor de - condmta, pe care le Tnainteazi conducitorului autoritatii sau
institutlel publice, si propune misuri pentru inlsturarea cauzelor, diminuarea
riscurilor §i a vulnerabilititilor;
d) ‘organizeazd -sesiuni de informare a functionarilor . publici cu prlwre la
normele de eticd, modificiri ale. cadrului normativ fin domenlul eticii si
integritatii sau care instituie obligatii pentru autoritstile si mstltutule publice
.pentru respectarea dreptunlor cetatenilor in relatia cu administratia public3
sau cu autoritatea sau institutia public3 respectiva;
e)_semnale_azé practici sau procéduri institutionale care ar ‘putea conduce [a
incélcarea principiilor si normelor de-conduits in activitatea functionarilor .
publici;



f) analizeazd sesizdrile si reclamatiile formulate de cetdteni §i de ceilalti
beneficiari ai activititii autoritstii sau institutiei publice cu privire la
comportamentul personalului care asigurd relatia dlrecta cu - cetatenii si
formuleazd-recomandéri cu caracter general, fird a interveni in activitatea
comisiilor de discipling; -

g) poate adresa in mod direct intrebari sau aplica chestionare cetatenilor si
beneficiarilor directi ai activititii autorititii sau institutiei publice cu privire Ia
comportamentul personalului care asigurd relatia cu publicul, precum si cu
privire la opinia acestora despre calitatea serviciilor oferite de autoritatea sau
|nst|tut|a publicd respectivi.

4. Atributiile pe'rsonalulu_l care ocupa posturi in afara orgénigramel cu contract

Art. 13.

individual de munc¥ pe durat3 determinat} .

Tn baza art. 16 alin. (10) din Legea-cadfu nr. 153/2017 privind salarizarea

personalului platit din fonduri publice sunt infiintate fn afara orgamgramel posturi
contractuale pentru implementarea proiectelor. Compartimentul U.L.P. exercit3
urmétoarele atributii:

a)

.b)_

'B)

h)

raspunde de coordonarea activitdtilor de implementare a programelor sau
proiectelor finantate prin intermediul instrumentelor structurale a ciror
beneficiar este Consiliul Judetean Harghita;

raspunde de consultantd de specialitate §i suport pentru implementarea
proiectelor sau proiectelor ' finantate prin. intermediul instrumentelor
structurale a cdror beneficiare sunt institutiile subordonate Consiliul
Judetean Harghlta, : _
rispunde pentru’ urmdrirea termenelor de- realizare a. activitétilo'r si

.cheltuielilor eligibile consemnate in contractele de finantare ale proiectelor

aflate Tn stadiul de implementare;

asigura managementul proiectelor si contractelor aferente;

participd, alaturi de personalul celorlalte compartimente d|n cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita in grupurile de
lucru constltulte pentru implementarea proiectelor:

ulterior semndrii contractului de finantare, colaboreazi cu compartimentul -
de specialitate pentru reallzarea potrivit legii, a- procedurilor de achizitie
publicd, daca este cazul;

réspunde de raportarea cétre institufiile abilitate a datelor, informatiilor i
documentelor previzute de procedunle apllcablle programelor sau
proiectelor derulate;

raspunde de indeplinirea de citre Consiliul Judetean Harghita a obligatiilor
asumate in conformitate cu contractele de flnantare,

10



i) atest3 realitatea serviciilor mentionate in facturile remise de contractorl, in
vederea efectudrii platilor;

J) rdspunde de implemeéntarea programelor conform procedurilor si la
termenele stabilite prin contractul de finantare; _ . _

k) asigurd schimbul de informatii privind aspectele tehnice ale implementsrii

. programelor cu institutiile abilitate; -

') concepe si transmite, la dispozitia presedintelui, invitatii si programé Tn
legdturd cu derularea si intretinerea relatiilor de parteneriat, asigurénd
organizarea activitatilor, programelor si. proiectelor legate de derularea
acestora, se ingrijeste’ de decontarea cheltu:elllor Iegate de actiunile de
protocol aprobate;

m) participd la reuniunile internationale cu relevanta pentru obiectul de
activitate al UIP; _

n) realizeazd note, sinteze, rapoarte  la solicitarea presedintelui si a
Compartimentului relatii internationale; _

o) findeplineste orice alte atributii care pot rezulta din necesitatea deruldrii in
bune conditii a proiectelor si pentru asigurarea absorbtiei fondurilor alocate,

p) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartlmentulw

q). mdephneste §i alte atributii repartizate de citre presedintele. Consiliului
Judetean Harghita.

r) colaboreazi la intocmirea statelor de plat lunare ale personalului din cadrul
prmectelor europene, ordonantirile de platd ale cheltuielilor salarlale,'
respectlv statele de platd pentru. programe conform legii;

s) tine evidenta repartizirii §i utilizirii bunurilor - achizitionate in cadrul
proiectelor, conform destinatiei si ‘scopului prevazute in program ‘sau
proiect;

t) intocmeste documentatia privind numirea, promovarea sau incetarea
numirii in cadrul UIP al 'persqn'alului_ din cadrul proiectelor europene.

5. Atributiile generale ale structurilor functionale din cadrul aparatului de
speclalitate al Consliliului Judetean Harghita

Art. 14. - Structurile functionale din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Harghlta, in domeniile de specialitate care reprezints specificul activitdtilor proprii,
fndeplinesc urmatoarele atributii comune:
a) colaboreazd, coordoneazd si acordd asistentd de specaal:tate consiliilor
locale sau primarilor, in conditiile legil;
'b) colaboreaza cu initlatorii de acte administrative, formulénd propunerl de
initiere, asigurdnd redactarea acestor proiecte §i elaborand referate de
motivare, note de fundamentare sau referate, ori rapoarte de specialitate,
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'in vederea supunerii dezbaterii acestora in cadrul forurilor decizionale ale
Consmulul Judetean Harghita, conform metodologiei aprobate in acest sens

¢) asigurd aducerea la indeplinire a celor previzute de actele administrative

adoptate, conform sarcinilor ce’ le revin ca urmare a nominaliz3rii sau
repartizdrii pe cale ierarhic3, dacH nu exists alt3 prevedere, la termenele si in
conditiile calitative impuse de statutul institutiei;

d) periodic, sau ori de cite ori se impune, elaboreazi si prezintd informari sau
rapoarte despre modul de realizare a sarcinilor §i atributiilor proprii, inclusiv
n ceea ce priveste activitatea serviciilor publice de interes judetean;

e) elaboreazd analize, sinteze si evidente cu caracter statistic pe probleme din
domeniul specific de activitate;

f) contribuie la redactarea materialelor participarii presedintelui la diferite
mtrumrl, smpozmane, mese rotunde si intalniri oficiale, la cererea acestuia;

g) asigurd. Ilberul acces la mformatule de interes public specifice domeniului
propriu de activitate, prin formularea rispurisului la solicitarea scrisd sau
verbald a persoanelor fizice, persoanelor juridice romane ori striine, ‘cu
aprobarea sefllor ierarhici, conform metodologiei aprobate fn acest sens;

h) asigur3 identificarea si-punerea la dispozitia Compartlmentulul de colaborare
interjudeteand si secretariat ATOP a informatiilor care urmeazi s3 fie
comunicate din oficiu; :

i) elaboreaz§ anual raportul .propriu de activitate n vederea elabor3rii
raportului anual de activitate al institutiei;

J) intocmesc proiectele: de hotdrari ' ale Consiliului Judetean Harghlta sau
dispozitii ale presedintelui, conform metodologiei aprobate;

k) la propunerea si Tn.colaborare cu alte compartimente-de specialitate,

elaboreaza propuneri de actualizare ale actelor normative proprii organizarii

interioare; _ '

I). .urméresc si rispund de. respectarea prevederilor legale cu privire la

prelucrarea si protejarea datelor cu caracter personal; _ _

m) - organizeazd §i rispunde de deplasirile externe ale personalului desemnat

de cdtre presedintele. Consiliului Judetean Harghita din cadrul directiei proprii,’

elaborénd - documentele de. deplasare necesare, respectiv elaboreazi si
rispunde . pentru documentele privind decontdrile deplasirilor efectuate, cu"
excepfia deplasdrilor in strdindtate finantate prin proiecte UE, acestea fiind
organizate .5i efectuate- de citre Unitstile de Implementare a Proiectelor’

respective.

n) Asigurd valorificarea §i implementarea rezultatelor deplasarilor in
strdindtate a persoanelor-mandatate din cadrul directiei proprii, in colaborare-
cu directii si compartimente de specialitate al Consiliului Judetean Harghita,
urmdrirea si vizarea din punct de vedere profesional a acestora fiind efectuate
de cétre Compartimentul de relatii internationale.
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o). Tn colaborare cu Compartimentul relatii mternatlonale, participa la
organizarea si realizarea programelor comune cu parteneri internationali,
respectiv contribuie, in domeniul de activitate al  directiei proprii,- la
desfdsurarea in bune condiii a intéInirilor cu delegati si invitati din stré.inétate.

p) pistreaz} confidentialitatea in leg&turd cu faptele, .informatiile sau
documentele de care ia cunostintd in calitate de functionar public in
exercitarea functiei;

q) asigurd evidenta, pdstrarea §i arhivarea documentelor privind -activitatea
proprie, in cazul documentelor ' elaborate pentru implementarea unor
contracte sau programe, responsabilitatea apartindnd responsabililor de
contract, respectiv de program;

r) colaboreazad cu celelalte compartimente din cadrul institutiei;

s) au obhgatla de a aduce la cunostinta Directiei management i relatii
internationale, cu cel putin 10 zile anterior desfasurdrii, organizarii oricdrui
eveniment public in legdturd cu atributiile pe care le indeplinesc sau
programele pe care le implementeazé;

t) au obligatia de a respecta instructiunile sl prevederlle legale in materle de
securitate si sinjtate i in muncé, precum si a celor cu privire la prevenirea i
stingerea incendiilor; : :

u) Urméresc implementarea eficientd a strategiilor de dezvoltare/tematice n
domeniul de activitate al directiei de -specialitate respective, precum si
colaboreaza cu institutii subordonate si direcii de speualltate, si le acord
sprijin in acest sens;

v) Réspund de imbunétatirea contmua a calltatu serviciilor oferite de Consiliul
Judetean Harghita, respectiv partlmpa la activitdtile de implementare a
standardelor CAF. _

w)indeplinesc orice alte atributii, ce revin compartimentului in domeniul de
specialitate si- din actele normative ' incidente: emise de organele

" administratiei publice.

Art. 15.- {1) Tn 'interesul promovdrii strategiilor si programelor de dezvoltare .
adoptate la nivelul Consiliului Judetean Harghita, structurile functionale vor urmari in
activitatea lor, cu caracter permanent, identificarea posibilittilor proprii si ale celor
reprezentate de ofertele -de colaborare cu potentialii parteneri sociali. Pe baza
studiilor efectuate, vor fintocmi sl sustine, prin coordonatorii desemnati de
presedintele Con5|||uIUI Judetean Harghita, propuneri de initiere a unor proiecte de
dezvoltare de interes local, regional, institutional sau de dezvoltare a relatiilor
institutionale, subordonate realizdrii obiectivelor predefinite.

(2) Initiativa n demararea mésurilor de ordin tehnico-economic si organizatoric
specifice "activitdtilor ce implicdi asumarea responsabilitatii institutiei in derularea
proiectelor agreate, apartine 1n exclusivitate presedintelui Consiliului Judetean
Harghita. Th acest sens, presedmtele poate supune aprobdrii Consiliului Judetean
Harghita respectivele proiecte.
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(3) Proiectele aprobate pot fi derulate de citre echipe de management formate din
spe'cia!isti al diferitelor compartimente si ai partenerilor sociali ai proiectului, asistate
si sprijinite de specialisti externi.

Art. 16 — (1) Tn situatia in care, pentru mdeplmlrea unor sarcini complexe care,
potrivit prezentului Regulament, nu intrd in sarcina exclusivd a unei anumite structuri
functionale de specialitate, fiind necesard expertiza unor angajatl al altor structuri de
specialitate ori atunci cind este necesari expertiza unor spemallstl dm afara
institutiei, prin dispozitie a presedmteluu se pot constitui grupuri de lucru.

(2) Grupul de lucru este format din functionari publici si/sau persoane mcadrate in
baza unui contract individual de munc# din aparatul de specialitate al consiliului
judetean, respectiv din institutiile subordonate Consiliului Judetean Harghita. -

(3) Tn grupul de lucru pot fi cooptate si persoane care nu sunt angajati al Consiliului
Judetean Harghlta sau al institutiilor subordonate, dar care. sunt spemallstl fn
domeniul care face obiectul activitétii grupului.

{4) Membrii sunt numltl direct de presedintele Consiliului Judetean Harghita, prin
dispozitie.

(5) Activitatea grupului.de -lucru este condus3 de un coordonator, numit prin
dispozitia de constituire a grupului de lucru.

(6) Lucrdrile grupului de lucru se vor realiza prin sedinte de Iucru periodice la initiativa
coordonatorului grupului de lucru sau la cererea presedintelui.

(7) Grupul de lucru este obligat s& asigure realizarea obiectivelor care fac obiectul
activitdtii sale si este obligat s prezinte periodic sau la cererea presedlntelul rapoarte
privind derularea acestor actlwta;l De asemenea, au obllgatla de a prezenta situatii,
analize, propuneri prlvmd obiectul activitatii sale.

(8) Coordonatorul grupulul de lucru poate trimite corespondents, respectlv ‘poate
solicita informatii, sinteze, rapoarte de la membrii grupului sau de Ia
compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judetean.

(9) in vederea realizérii activititilor grupului de lucru, membrii acestuia pot participa
la confermte, seminarii, simpozioane orgamzate Tn tard sau in stramétate n
respectivul domeniu. . -

(20) Decontarea cheltwelllor ocazionate de participarea la evenimentele previzute la
-alin. {9) se face In condltule legislatiei Tn vigoare.

Art. 17. (1) Personalul aparatulun de specialitate al Consiliului Judetean Harghita are
obligatia de a mdephm cu profesionalism si responsabilitate atrlbutule stabilite prin
fisa postului sau de citre presedinte ori de cétre superiorii ierarhici, in conditiile legii.
(2)1n situatia fn care, in urma unei actiuni sau inactiuni a unei persoane din cadrul
aparatului de specialitate se produce un prejudiciu, persoana respectivs va raspunde
pentru recuperarea prejudici'ul'ui, in conditiile legii.
(3) La stabilirea responsabllltétu prlvmd prejudiciile produse vor fi luate in
considerare:

a) persoanele care prin fisa postului, reglementérilor interne, dispozitia
presedintelui, sarcinile: trasate in mod direct de citre presedinte ori de superiorul
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ierarhic, aveau obligatia de a Tntrepriride actiunea care a determinat producerea
-prejudiciului;

b) persoanele. care prin figa postulul, reglementirilor interne, dispozitia
presedlntelw, sarcinile trasate-in mod direct de citre presedinte ori de superiorul
ierarhic aveau obligatia monitorizarii sau verificdrii modului de realizare a actiunii
care a ‘determinat producerea prejudiciului ori de a verifica si/sau semna
documentele prin care a fost produs prejudiciul.

- (4) Stabilirea gradului de vmoVatle si a intinderii rdspunderii se face individual de la
-caz la caz.

(5) Recuperarea prejudlculor se face in conditiile legii.

(6) Personalul aparatului de specialitate cu atributii de responsabil contract are
obligatia urmaririi/ tinerii evidentei contractelor si garantiilor de bun3 executie cu
toate modificérile consemnate Tn orice document n programul Contabilitate --
Sectiunea Contracte.

Capitolul li
Atributiile Directiei resurse uman si comunicare

*

"Art. 18 - (1) Dlrectla resurse umane i comumcare este structura dm cadrul-aparatului
" de speCIalltate a Consiliului Judetean Harghita care rispunde de rezolvarea
problemelor privind resursele umane, managementuil paginilor si aplicatiilor web,
asigurarea relatulor con5|I|uIU| judetean cu mass-media, asigurarea comunicdrii inter-
|nst|tut|onale, organlzarea si desfisurarea evenimentelor Consiliului Judetean
Harghita, promovarea imaginii judetului si al Consiliului Judetean Harghita. Tn acest
sens, colaboreazi cu structurile de specialitate fn vederea asiguririi indeplinirii
atributiilor care revin fiec3rei structuri de specialitate.

(2) Directia resurse umane $i comunicare se organizeaz3 in subordmea directd a
presedintelui.

(3} Atributiile Directie'i' resurse umane si comunicare pot fi realizate si prin
externalizarea anumitor servicii, fn conditiile legii.

(6) Activitatea Directiei resurse umane si comunicare este condus3 de un director .
executiv siun dlrector executiv adjunct, si are in components 6 compartimente, dup3
.cum urmeazs :

Compartimentul de organizare evenimente si implementare programe;
Compartimentul relatii cu mass media si publicatii proprii;
Compartlmentul de identitate vizuala;
Compartimentul resursé umane si perfectionare profesionals;

- Compartimentul reglementsri interne;

viopwN e

15



6. Compartimentul management informatic.

Art. 19. Directia sprijind activitatea autorit3filor administratiei publice locale, a
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara si a serviciilor comunitare'de utilit3ti
publice din judet si coordoneazs activitatea serviciilor publice §i a institutiilor
judetene de sub autoritatea Consiliului Jude;ean Harghlta in domeniul de specialitate
in care directia isi exercit3 atributiile, sarcinile i competentele conform legii si a
reglementérilor interne. Tn exercitarea acestor atributii, asigurd indrumarea de
specialitate, monitorizarea activittilor i participare in echipele de control la
solicitarea presedmteluu

Art. 20 Compartimentul de organizare evenimente ;] implementare
programe exercitd urmitoarele atributii:

a)tine evidenta. sirbitorilor de interes national si local, in vederea asiguririi
reprezentdril institutiei la actiunile organizate cu acest prilej;

b) Tntocme;te‘;i aprobd listele de invitati la_receptiile organizate de presedinte,
precum si la celelalte activit3ti-de protocol;

¢) réspunde ‘de ‘organizarea §i asigurarea serviciilor de protocol ‘ocazionate de
primirea delegatiilor si invitatilor in baza programului stabilit, in limita fondurilor
alocate in acest scop;

d) in cazul evemmentelor oganizate de compartiment raspunde de elaborarea si
transmlterea, la cererea presedintelui, a invitatiilor si programelor legate de
derularea si mentinerea relatiilor de parteneriat, asigurand organizarea activititilor
legate de derularea acestora;

e} 'réspunde de Tncadrarea strictd a cheltuielilor de protocol in pragurile stabilite prin
normele si prevederile legale, Tntocmlnd documentele justificative ale cheltuielilor
.efectuate din fondul de protocol; .

f) intocmeste si réspunde de documentatia necesars pentru decontarea cheltuielilor
legate de actiunile de protocol aprobate;

g) raspunde de serviciile de protocol initiate. de c3tre presedinte, cu prllejul primirii
. unor invitati, delegati ai Consiliului Judetean Harghita;
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h} r.-:-isp'unde‘de organizarea primirii si de derularea deplasarilor in judetul Harghita a
delegatiilor, conform programului de vizit3 intocmit;

i) elaboreazd mei:odologia cu. privire la verificarea cheltuielilor. legate de organizarea
evenimentelor si verifica implementarea acesteia;

J) verificé respectarea metodologlel de organizare a evenimentelor de citre celelalte
structuri din - cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghlta,
unitatilor si serwculor publice subordonate, coordonate si cofinaniate de acesta;

k) are obligatia de a spfijini institutiile subordonate in privinta anumitor documente
oficiale elaborate - referitoare la organizarea evenimentelor;

) rdspunde de achizitia si evidenta cadourilor de protocol, brosurilor, bannerelor,
afiselor si altor bunuri materiale necesare derulrii activititilor compartimentului;

m) réspunde de efectuarea platilor si decontdrilor necesare pentru derularea optim3
a activitatii, a programelor si a altor evenimente organizate;

n) asigurd arhivarea documentelor elaborate in cadrul compartimentulul;

h) elaboreazi si actualizeaza metodologia cu privire la organizarea evenimentelor si
metodologia cu prlwre la verificarea cheltunelllor legate de organizarea evenimentelor
de citre aparatul de specialitate al consnllulw judetean precum si de citre unitatile si
serviciile publice subordonate, coordonate si cofinantate de acesta;

p) rdspunde de ‘|‘ntocm|rea calendarului anual al evenimentelor in colaborare cu
celelalte structurl de spemalltate, precum ‘si cu mstntutule si . serviciile publice
subordonate, coordonate si cofinantate de consiliul judeteaq,

q) centralizeazd §i analizeazi. solicitdrile aparatului de specialitate -al consiliului
judetean, al institutiilor subordonate, coordonate si cofinantate . referitoare ‘la
‘organizarea evenimentelor §i elaboreazi rispunsuri in colaborare cu directiile de
specialitate, asigurd consultanti ' de specialitate cu privire la ‘organizarea
‘evenimentelor, program’elor, urmareste evenimentele organizate,;

r) urmareste si avizeazs listele de verifi icare, .agenda i programul evenimentelor
organizate de aparatul de specialitate. al Consnllulw Judetean Harghita, de institutiile
si serviciile, publice’ subordonate, coordonate si cofinantate de consiliul. judetean,
precum si verificd respectarea metodologiei; -

s) solicita strategii, planuri, sﬁtuatn prlvmd organizarea evenimentelor de la aparatul

de specialitate al consmulw judetean, unitétile si serviciile publlce subordonate,
coordonate si cofinantate de acesta,;
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t) raspunde de informarea despre organizarea evenimentelor a compartimentului
responsabil pentru agenda presedintelui s si a compartimentului relatii cu mass-media
si publicatii proprii;

u) colaboreaza cu compartimentele de relatn publice zonale ale Consiliului Judetean
Harghita privind organizarea evenimentelor;

v) are obllgatla de a sprijini aparatul de specialitate, - institutiile subordonate,
coordonate si cofi inantate fn prlwnta documentelor oficiale elaborate (ROF,
organigrama, fisa postului, bugetul, programe etc.) si Intocmeste rapoarte de
specialitate la proiectele de hot#rari referitoare la organizarea evenimentelor; -

w) réspund'e- de monitorizarea fndeplinirii clauzelor previzute in contractul de
management al conducdtorilor aflate in subordine in privinta implementarii
programelor/evemmentelor si anual sau la sohmtarea presedintelui {(ori de cite ori
este necesar) elaboreazX un raport referitor fn acest sens;

x) pregitesté materialele promotionale tn cazul deplasrii reprezentantilor consiliului
judetean in tara si in strdinitate, In vederea asigurdril promovdril corespunzitoare a
judetulul si Tmbunédtatirii identitatii vizuale ‘a acestuia, respectiv rdspunde de
achizitionarea materialelor si produselor informative si de promovare necesare in
colaborare cu compartlmentele de specialitate.

y) colaboreazd cu agenti economici sau - parteneri — tipografii, firme de
specialitate, care elaboreaz) pagini de web, sigle, bannere, roll-up-uri, afise, pliante,
fluturase, brosuri, alte tipdrituri, in vederea furnizirii materialelor promotionale si
respectdril manualului de identitate vizuals,;

z) in colaborare cu Compartlmentul relatii internationale, participd la organizarea si
realizarea programelor comune cu parteneri internationali, ‘respectiv contribuie la
desfdsurarea in bune conditiia intdlnirilor cu delegati si invitati din striinitate,
precum si la prezentarea elementelor de promovarea imaginii judetulul,

aa) raspunde de aranjarea ‘elementelor vizuale in -s3lile de sedm;ﬁ cu ocazia
evenimentelor organizate;

Art. 21. Compartimentul relatii cu mass-mediasi- publicatii propril exercits
urmatoarele atributii:

.a) urm3reste informatiile apdrute n mijloacele de mformare mass-media referitoare
la activitatea admlnlstratlel publrce, continutul articolefor si prezinta zilnic sinteza
acestora presedintelui, oferind, la cererea acestuia, detalii sau prapuneri de masuri
de informare corect3 a opiniei publlce, dacad este cazul; -
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b) raspunde de redactarea si asigurarea transmiterii comunicatelor. de pres3 si ale
- altor documente de interes public, in special cu privire la principalele actiuni
organizate de catre Consiliul Judetean Harghita si-de cétre presedintele, acestuia;.

c) organlzeaza conferintele de pres3, interviurile si- briefingurile, la. nlvelul institutiei,
asistdnd la aceste evenimente §i asigurd desfﬁsurarea acestora fn conditii
corespunzdtoare, inclusiv tn Ceea ce prlveste invitarea persoanelor interesate;

d) difuzeazi manstllor dosare de pres3 Iegate de evenimente sau de activitdti ale
Consiliului Judetean Harghita;

e) acords, refuzd sau retrage acreditarea ziaristilor, in conditiile legii si cu asiguraréa
respectérii principiulul nediscriminarii. Cererile de acreditare a reprezentantilor mass-
media se analizeaz3 si se solutioneazi, in termen de cel mult cinci zile de la data
depunerii solicit3rii de acredltare,

f) asigurd liberul acces la informatiile publice specifice domenlulul de activitate, a
informatiilor referitoare la diferite actiuni, prin afisarea pe pagina web pe subpagini
si/sau pe conturile de retele sociale ale Consiliului Judetean Harghita;;

g) rdspunde de continutul, actualizarea continud a paginilor de web create in Iegatura
cu activitatea Consiliului Judetean Harghita;

h) colaboreazd cu reprezentantii mass-media din judet si contribuie la formarea si
asigurarea ‘'unei bune imagini a ‘institutiei, prin serviciile oferite, "inclusiv prin
organizarea de intélniri cu acestia;

f) raspunde de informarea mass- medlel, in timp utll si accesul ziaristilor la actnntatlle
'si actiunile de interes public organizate de consiliuil judetean,

i) raspunde de- achizitia abonamentelor la diverse publicatii solicitate de consiliul
judetean si difuzarea materialelor de presé

k) organizeazd achizitia si rispunde de contractele incheiate cu diferitele ziare; radio,
tv, furnizori de servicii privind publicarea unor informatjii de interes public legate de
activitatea consiliului judetean;

I} pastreaza permanent legitura .cu presedlntele Consmulul Judetean Harghita in
vederea publicérii corecte, in pres3, a punctelor de vedere ale presedintelui si ale
Consiliului Judetean Harghita privind unele evenimente cu caracter local, zonal,
national sau international;

m} colaboreazi 'cu birourile teritoriale si celelalte structuri din cadrul institutiei

pentru stréngerea de mformatn actuale privind activitatea Consmulul Judetean
Harghita, respectiv activitatea institutiilor subordonate, pentru realizarea unor filme
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documentare, spoturi despre judetul Harghita, respectiv despre activitatea Consiliului
Judetean Harghita;

-n) rdspunde de editarea ziarulyj propriu al Consiliului Judetean Harghita si a altor
broguri, pliante, materiale informative, c':alendarul'evenimentelor, scrisori etc.;

o) sprijind activitatea unititilor de implementare in mediatizarea proiectelor d.t_'arulate
de c'onsiliql Judetean sau de institutiile subordonate acestuia; -

p) rdspunde de elaborarea strategiilor de pres3 pentru promovarea unor actiuni de
interes cet3tenesc ih judetul Harghita;

q) culege date si infor}hatii din domeniul de activitate al Consiliutui Judetean Harghita

pe care le redacteazﬁ §i le scrie Th publicatiile proprii destinate informarii publicului
despre activit3tile Consiliului Judetean Harghita;

r} rdspunde de ini:heie_rea contractelor de - colaborare cu mass-media si asigurs
cooperarea cu mijloace de informare mass-media, pentru a asigura transparenta,
privind activitatea autoritatii deliberative si a autoritdtii executive la nivel judetean;

s) indeplineste si alte atributii. rer.iartizat_é de presedintele ‘Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 22. Compartimentul identitate vizuals exerciti urmatoarele atributii:

a) réspunde de promovarea adecvats a imaginii judetului, a aparatului de specialitate
al Consiliului -Judetean Harghita, precum si a unitdtilor si serviciilor publice
subordonate, coordonate si /sau cofinantate de acesta (pagini de web, sigld, banner,
Promovarea elementelor unitare ‘de identitate vizual3) si'elabor.e'azéi_ propuneri cu
privire la brandul aparatului de specialitate al consiliului judetean, al. unitatilor. si
serviciilor publice subordonate, coordonate si /sau cofinantate de acesta, dacj nu
existd motive .concrete si reale pentru refuzul aplicdrii elementelor de ‘identitate
vizuald propuse; - '

b) féspunde de promovarea adecvatd a imaginii judetului si. a-Consiliului Judetean
Harghita Ia. evenimentele organizate de aparatul’ de- specialitate, de unitdtile si
serviciile publice subordonate, coordonate si /sau cofinantate de acesta (conform
celor stabilite in Manualul de identitate vizual3); " '

c) verifici i rispunde ca toate publicatiile editate de aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita, precum si de’ institutiile subordonate, ‘coordonate si
/sau cofinantate s3 fie in concordants cu Manualul de identitate vizual§ aprobat al
Consiliului Judetean Harghita;
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-d) réspunde de crearea grafici in baia elementelor de identitate vizuald a
materialelor de protocol, in vederea imbundtatirii imaginii judetului Harghita si a
Consiliului Judetean Harghita precum si de- cdtre institutiile si serviciile publice
subordonate, coordonate §i /sau cofinantate de acesta;’

‘e) elaboreazi propuneri privind promovarea identititii vizuale a Consiliului Judetean
Harghita, a unitatilor si- serviciilor publice subordonate, coordonate 5l /[sau
cofinantate 'de acesta, elaboreaza/actuallzeaza .metodologia privind, promovarea
adecvata a identitétii vizuale si dupa aprobare. urmareste aplicarea corespunzitoare a
acesteia;

f) avizeaz orice material de promovare care va fi editat sl publicat/tip4rit de citre
aparatul.de spetialitate.al Consiliul Judetean Harghita, precum si de c_:étre institutiile
si serviciile publice subordonate, coordonate si /sau cofinantate de acesta;

g) rdspunde de formularea unor propuneri privind imaginea sililor de sedintd din
“clddirea Consiliului Judetean Harghita, care vor fi aplicate prin grija Directiei generale
patrimoniu;

h) se implica activ In construirea unui brand al aparatulul de specialitate al Consiliului
Judetean ‘Harghitasi al institutiilor si serviciilor’ publlce subordonate, coordonate si
/sau cofinantate de acesta;

i) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele consiliului judetean.

Art.. 23, Compartlmentul resurse umane §i perfectionare profesionali exercit3
urm3toarele atributii:

a) organizeaz3 si realizeazd gestiunea resurselor umane din aparatul de specialitate al
_consiliului judetean;

b) pregate;te documentatia pe baza céreia presedintele consiliului judetean prezmta
spre aprobare organigrama, numérut de personal,-statul de functii si regulamentul de
organizare si functionare pentru aparatul de specialitate, $i acord) asistentd tehnics
unitatilor din subordinea sau de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita; -

c) acorda, in baza dlspozrgulor pre;edmtelm consiliului judetean, asistenta de’
specialitate in problemele privind gestionarea resurselor umane, institutiilor si
serviciilor publice .subordonate - consiliului judetean, precum si la solicitarea
autoritatilor administratiei publice locale din judet;
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d) intocmeste documentatia privind numirea, incadrarea, promovarea, redistribuirea,
-transferarea, detasarea, pensionarea sau incetarea raporturilor de serviciu/muncy,
pentru personalul aparatului de specialitate al consiliului judetean si conducitorii
umtatllor subordonate;

e) gestioneazi si intocmeste documentatia necesard organizirii' i desfasurarii-
concursurilor/examenelor in vederea. recrutdril, selectdrii personalului din aparatul de
specialitate si a celor din conducerea unit3tilor subordonate, respectiv concursurile
de proiect de management;

-f) administreazd 'si -actualizeaz baza de date a functiilor publice $I functionarilor
publici din aparatul de specialitate al consiliului jude';ean §i acord3 asistentd tehnicj
consiliilor locale Tn formatul standard stabilit de Agentia National3 a Functionarilor.
Publici;

g) intocmeste documentatiile necesare si tine legdtura cu Agentia ‘Nationald a
Functionarilor - Publici in vederea organizirii si desfisurdrii concursurilor.” sau
examenelor pentru ocuparea unor functii-publice de conducere sau executie vacante;

h) rdspunde de fntocmirea si actualizarea corespunzitoare a dosarelor profesionale
ale functlonarllor publlu din cadrul aparatulul de specialitate al consiliului judetean,
urm3rind existenta documentelor privind numirea in functie, atestarea studiilor,
evaluarea activit3tii, avansarile in functii i grade profesionale, etc.;

i) elibereazd ‘adeverinte ' privind vechimea n munch’ si gestioneazi dosarele
profesionale ale persoanelor. care ocup3 functii de demnitate public¥ in cadrul
consiliului judetean si personalului din aparatul de specialitate in conditii de legalitate
'si confidentialitate;

J) Intocmeste 'in form3 electronicd programul REVISAL cu datele persohallulw
contractual din cadrul aparatului de specialitate al consiliului Jjudetean ' privind
modificdrile salariale, schimbari de functu incheiere, modificare sau incetare a
raporturilor de muncé sau a raporturilor de serviciu; '

k) asigura asistenta pentru intocmirea dosarelor de pensionare pentru personalul din-
aparatul de specialitate sl ‘le transmite organelor abilitate in vederea stabilirii
drepturilor de pensie (limitd de varst3, pensionare antmpaté pensie partlalé pensie
de urmas, pensie de invaliditate);

‘1) efectueazd lucrdrile privind evidenta si miscarea personalului i informeazd
persoanele responsabile cu scopul complet3rii legitimatiilor pentru personalul “din
aparatul de specialitate al consiliului judetean Harghita;
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m) intocmeste §i prezmta spre aprobare programarea concediilor de odihn4 pentru
personalul din aparatul de specialitate, respectiv urméreste modificarea programarii
si efectudrii concediilor de odihnj;

n) verifics mtocmlrea fiselor posturilor pentru functlonaru publici si pentru personalul
in regim contractual si asigurd gestionarea acestora;

0) monitorizeaz} si gestloneaza sistemul de evaluare-a performantelor profeswnale'
individuale ale functionarilor publu:l si personalului contractual si acordd sprijin de
specialitate compartimentelor din aparatul de specialitate in acest sens;

p) apllca prevederile legale referitoare la sistemul de salarizare pentru aparatul de
specialitate si conducitorii institutiilor si serviciilor publice subordonate consiliului
judetean;

q) organizeaz} sl tine la zi sistemul mformatlonal privind - gestionarea resurselor
umane i salarizarea personalului aparatului de specialitate al consiliului judetean,

r) intocmeste §i actuahzeaza, ori de cite ori este nevoie, indexdrile, majoririle
salariale, angajdrile de personal, sporurile de vechime, reincadririle, statul de functii
al aparatului de specialitate al consiliului judetean;

s) analizeazd si fntocmegste scrisorile §i sesizirile repartizate de presedintele
- Consiliului Judetean Harghita, care au ca: oblect acordarea sau neacordarea unor
drepturi de personal, organizarea locurilor de muncé, incadrarea in normativele de
personal etc. si ia mésuri pentru transmiterea raspunsurilor in termenul previzut de
Iege,

t) intocmeste si supune spre aprobare documentatia privind - acordarea premulor
individuale, salariilor .de merit si altor- drepturi salariale, - potrivit' legii, pentru
personalul din aparatul de spemalltate al consiliului judetean;

u) colaboreazid cu comisia paritard si comisia de discipling in vedéféa'solutlonarll
problemelor legate de drepturlle si obligatiile functionarilor publici si personalului
- contractual;

.v) colaboreazd cu Sindicatul Functionarilor Publici "Convergentla" de pe Iangﬁl
Consiliul Judetean Harghita;

'w) participd la cursuri-de perfectionare si seminarii pentru ridicarea nivelului de
‘pregatire profesional3;

x) tine évi'denté' réiervi;tilor, comunica schimbdrile intervenite citre Centrul Militar
Judetean;
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y) colaboreazd cu toate structurile din cadrul aparatului de specialitate privind
urmirirea indeplinirii indicatorilor de performantd stabiliti prin contractele .de
management ale conducitorilor institutillor subordonate sau aflate sub autoritatea
Consiliului Ju'detean Harghita;

z) gestioneazd declaratiile de avere / interese ale angajatilor si-asigur3 completarea
Registrului declaratiilor de avere/ interese, potrivit legii; .

aa) fundamenteazd fondul de salarii pentru personalul din cadrul"'proiecte,lor
europene; :

bb} tine e\iidenta deplasdrilor salariatilor din cadrul proiectelor europene;

cc) intocmeste  .documentatia pfivind " numirea, incadrarea, promovarea,
redistribuirea, transferarea, detagarea sau incetarea raporturilor de serwcm/muncé
pentru personalul din cadrul proiectelor europene;

dd) Tri_.baz'a 'pontaj'elor intocmite de manageril pro'i'ectelor intocmeste statele de plats
lunare-ale personalului.din cadrul proiectelor europene, ordonantarile de plati ale
cheltuielilor salariale, respectiv statele de platd pentru programe, conform legii; -

ee) verifica si urmdreste ?mprédné cu résponsabilul financiar al fiecarui proiect fondul
de salarii disponibil pe toatd perioada proiectului, raporteazd lunar Presedintelui
Consiliului Judetean Harghita disponibilitatea fondului de salarii din fiecare preiect in
parte;.

ff} réspunde de ridicarea nivelului de pregﬁtlre si dezvoltare a competentelor
personalului Consiliului Judetean Harghita;

gg) intocmeste sugestii pentru dezvoltarea atitudinii pozitive ale angajatilor si
eficientizarea muncii in echip3 la focul de munci;

hh) organizeazd programele de perfectionare pentru pérsonalul aparatului de
specialitate, in conformitate cu strategla de dezvoltare a administratiei publice
judetene;

i) colaboreaza cu -Agentia Natlonala a Functlonanlor Publici, precum si cu alte
institutii centrale sau organisme neguvernamentale pentru elaborarea si definitivarea
- programelor de perféctionare profesionald a functionarilor publici din cadrul
aparatului de specialitate al consiliului judetean;

Jj) intocmeste sugestii pentru optimizarea timpului petrecut la locul de munci;
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kk) propune catre’ presedinfele Consiliului .Jude;ean Harghita sugestii fn ceea. ce
priveste programele de pregdtire profesionald, elaborind strategii pe termen mgdiu
silung;

Il) acord consiliere privind dezvoltarea carierei pentru intregul personal din aparafu!
de specialitate;

mm) elaboreaza propuneri, |mpreuna cu compartimentele de specialitate, pentru
actlumle de perfectlonare profesionald a personalului propriu;

‘nn}) mtocmeste si prezintd spre aprobare planul anual de pregatlre §i strategii de
formare profesionald a personalufui propriu, avind in vedere atit. pregitirea
personalulul nou angajat precum si pregétirea si prefectionarea personalului
emstent )

oo) identificd nevoile de pregitire profesional¥ pentru personalul din aparatul
'prop_riu care se datoreazd in principal aparitiei noilor reglementiri in domeniu,
necesitd{il- dezvoltdrii unor aptitudini speciale privind lucrul cu publicul respectiv
dezvoltarii capacitatilor ‘manageriale pe baza informatiilor primite din .partea
structurilor. de specialitate precum si in urma interpretirii - rapoartelor de
managementul performantei;

pp) trimite sugestii 5i organizeaz3 programe pentru timpul liber al angéj‘a’ti]or- {sport,
cultur, programe pentru copii, etc} ;

qq) stabileste obiectivele act:wtatllor de pregatire profesmnala pentru personalul din
.aparatul propriu;.

r_r)"evalueazé efectul imediat si de perspectivd a activititilor de pregitire si de
dezvoltare; - :

ss) structureazd fin cadrul strategiei de’ pregatire a. personalulw propriu, noi
componente de pregitire, in functie de necesitatile personalului;

tt) intocmeste propuneri privind pregitirea si specializarea personalului propriu;

uu) rispunde de infiintarea unui.,,forum de discutii”, care s stimuleze comunicarea
. interdepartamental3, avand la bazi teme de interes general;

wv) are obligatia de-a actualiza secfiunile dedicate activittii compartlmentulm cu
informatii de interes. general pe paginile web ale institutiei;

ww) coordoneazi activifétile pe care le implicd bregétirea studentior in -cadrul

-stagiilor de practicd si n cadrul stagiilor de debut in profesie si rdspunde de
respectarea procedurilor interne privind aceste forme de pregétire;
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xx) indeplineste §i alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita. '

Art. 24. Compartimentul management informatic éxercité_ urmétoarele atributii:

a)_ raspunde de promovarea imaginii j'udeli,:ului,' in spécial'a ‘Consiliului Judetean
Harghita pe plan intern $i international prin asigurarea-suportului tehnic pentru
crearea si actualizarea continud a paginii web a Consiliului Judetean Harghita;

b) 'réspunae de activitatea membrilor grupulul -de- lucru, elaboreazi propuneri de
eficientizare, reprezentare grup de lucru in relatia cu pregedintele;

c) rispunde de administrarea site-urilor legate de institutie,” efectueazd modific&ri
majore, as,isten;é de specialitate legate c_Ie paginile web;

.d’ rdspunde de comunicarea dintre paginile web ale |nst|tut|e| ‘atat cele care apartin
direct de cétre Consiliul Judetean Harghita si cele care apartin de institutiile,
structurile subordonate,

e) verifics prealabil paginilé web ale acelor asociatii si fundatii care obtin finantare’
totald sau partiald de la Consiliul Judetean Harghita, in vederea gditérii pe pagina web
proprie a elementelor vizuale, respectiv a informatiilor legate de finantarea primita;

f) rispunde de moderarea/fnﬁintarea/i‘n_chiderea_ grupurilor -de comunicare pe
internet;

g) rispunde de promovarea imaginii judetului, in special a Consliliului Judetean
Harghita pe plan. intern si international prin asigurarea suportulul tehnic.pentru
crearea §i actualizarea continua a unor subpagini si pagini web complementare
paginii web al Consiliului Judetean Harghita;

h) rispunde de optimizarea comunicirii §i a _fltjxului de -informatii intre
compartimentele Consiliului Judetean Harghita, institutiile la nivel local, regional si
_national inclusiv populatie si imbunititirea serviciilor: publice, publicarea de cdtre
‘compartimentele de specialitate pe pagina de web a informatiilor previzute in
legislatia in -vigoare. si a altor mformatu publice utile, generalizarea treptati a
schimbului de informatii bazat pe documente electronice, crearea unor evidente,
rapoarte necuprinse in sistemul de mterogare a bazelor de date sau realizarea unor
modificari strict necesare pani la mterventla proiectantului bazei de date s§i-a
~ aplicatiei;
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i) creeazd rapoarte, documente, situatii, studii, evaludri. referitoare la activitatea
compartimentului; ©

j) contribuie la imbunatitirea relatiilor de conlucrare cu_alte consilii, |n§t|tut|| agentii,
camere de comert etc. in vederea optimizirii' schimbului de mformatu legate de
paginile web ale institutiei;

k) intocmeste proiectele de hotrari-ale Consil_iu'lui .lul.deteah Harghita sau dispozitji
ale presedintelui legate de activitatea compartimentului, conform- metodologiei in
vigoare;

I) coordoneazd realizarea studiilor si analizelor de sisteme mformatlonale existente
Iegate de paginile web ale institutiei;

m) coqrdoneaiﬁ formularea strategiei,. conceperea §i elaborarea de proiecte de
dezvoltare, sisteme i_r'\forma'tice n contextul dezvoltirii paginilor de web ale institutiei
societatii informationale;

n) raspunde de Iéhsa'reé proie'ctelor de dezvoltare de sisteme informatice legate de
paginile web ale institutiei;

o) rdspunde de coordonarea:formérii si perfectionarii bérsonaIUIui pentru utilizarea
tehnologiei informatice si comunicatiilor de date;

p) exercitd pe bazd de mandat, calitatea de reprezentant al Consiliului “Judetean
Harghita la programele, proiectele natlonale si ‘internationale in legdturd cu
dezvoltarea sistemelor informatice;

q) participa la cursuri dé.perfe'ctionare §i seminarii pentru ridicarea nivelului de
pregdtire profesionald;

r) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 25. Compartlméntul reglementdri interne exercit urmatoarele atri'butii':

a) coordoneazé elaborarea, aprobarea, aplicarea si perfectlonarea reglementérilor
metodologlce, procedurilor si criteriilor de evaluare, pentru a satisface cerintele
generale si specifice de control intern managerial la nivelul aparatului de specialitate
al ConsHiului Judetean Harghita, in conformltate cu standardul de referint3 aprobat
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prin Ordinul Secreteriatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitétilor publice;

b) réspunde de elaborarea si actualizarea programului anual pentru irhplementarea
sistemului de control intern managerial tindnd cont de obiectivele, actiunile, _
responsabilitatile, termenele, precum si alte componente ale masurilor necesare
pentru implementare; -

¢) colaboreazd cu Compartlmentul resurse umane §i perfectionare profesionald in
vederea evidentierii fn mod distinct in. programul anual de perfectionare a actiunilor
de perfectionare profesionald privind dezvoltarea sistemului .de control Intern
managerial, atdt pentru persoanele cu functii de conducere, cat si pentru cele cu
functii de executie, prin cursuri organizate de organismele abilitate;

d) actualizeazd in continuu componenta grupului de lucru numit in vederea
monitorizdril, .coordondrii §i fndrumdrii metodologice a implementérii si/sau
dezvoltérii sistemului de control intern/managerial si particip4 la sedintelé acestuia;

e) rispunde de intocmirea situatiilor centralizatoare anuale, _.ce_"- documente
doveditoare ale dezvoltdrii controlului intern/managerial pe formatul-model aprobat
prin Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. '600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entittilor publice;

f) réspunde de raportarea, centralizarea situatiilor centralizatoare anuale, privind
sistemul de control intern managerlal pana la 20 februarie a anului urmator, pentru
anul precedent

g) monitorizeaz3 modalitatea de- respectare a reglefnehtérilor interne ale aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Harghita si elaboreazs, la cererea presedintelui,
rapoarte sau analize;

h) formuleazi propuneri de imbunétitire a activititii aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean’ Harghita pe baza concluziilor activitatii de monitorizare sau a
rapoartelor si analizelor efectuate;

i) elaboreazd conform metodologiei interne proiecte de dispozitii sau hot3rari cu
privire la reglementérl, proceduri sau modul de organizare al activit#tilor n cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita; - -

j) propune elaborarea- sau fmbunititirea procedurilor de lucru’ la nivelul
compartlmentelor de specialitate ale Directiei resurse umane $i comunicare;

k) respectd intocmai cerintele 5|stemulw de management al calit4tii, jn conformitate
cu standardul de referintd; monitorizeazd rezultatele obtinute in cadrul
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compartimentelor de specialitate ale directiei si propune imbunititirea proceselor
identificate la nivelul autorit&tii;

) coordoneaza elaborarea si propune spre .aprobarea conduceru, instructiunile
proprii de aplicare a normelor metodologice cu privire la controlul intern managerial.

' Capitolul 1l
Atributiile Directlei management si relatli internationale

Art. 26 - (1) Directia management $i relatii internationale este structura din cadrul.
aparatulu: de specialitate a Consiliului Judetean Harghlta care rispunde de asigurarea
managementulu: general al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghlta

In acest sens, colaboreazi. cu. structurlle de specialitate in vederea asigurarii
indeplinirii atributiilor care revin fiecirei structuri de specialitate.

(2) . Directia management si- relatii mternatlonale indeplineste atributii privind
managementul - performantei, atributii privind: relatiile internationale; respectiv
managementul documentelor in cadrul Consiliului Judetean Harghita, asigur
colaborarea stransa cu autorititile si institutiile publlce centrale.

(3) Directia management si relatii internationale se organizeazi in subordinea directi
_a pregedintelui si contribuie la toate evenimentele si actiunile § propuse a fi organizate
de presedintele consiliului judetean. Tn acest sens, colaboreazé cu celelalte structuri
de specialitate -care au obligatia de a elabora materialele sau lucririle necesare

pentru buna desfasurare a respectivelor evemmente

(4) Asigura managementul ‘proceselor institutionale” prin monltorlzarea/urmérlrea
sarcinilor mstltutlonale introduse Tn programul de urmdrire si monitorizare .a
sarcinilor,

(5) Directia sprijind activitatea autoritatilor: admlmstratlel publice locale, a asociatiilor
de dezvoltare intercomunitar si a serviciilor comunitare de utllltatl publice din judet
si coordoneazd activitatea serviclilor -publice si a |nst|tut||lor judetene de sub*
autoritatea’ Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate in care directia
isi_exercitd atributiile, sarcinile si competentele conform legii si a reglementdrilor
interne. n exercitarea acestor atributii, directia asigurd indrumarea de specialitate,
monitorizarea activititilor si participare in echipele de control la solicitarea
presedintelui.
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(6) Activitatea Directiei management si relatii - internationale este condusd de un
director executiv, un director executiv adjunct i un sef birou, si are in componenta 3
compartimente §i un birou, dupé cum urmeaza:

1. Compartimentul management; :

2.. Compartimentul registratur3 si managementul performantei (TASK);

3. Compartimentul relatii iriternatip_nale.

4. Biroul de analiz si sintez '

Art. 27. Compartimentul management exercitd urmatoarele atributii: .

a) verificd §i ‘Tnainteazd ' presedintelui spre repartizare/semnare orice
corespondentd care este primitd sau trimisd din/in tard si din/in striin3tate,
conform reglementdrilor interne, si aténtioneazi presedintele in functie de
urgenta situatiei;
b) pregéteste si verific documentele venite spre semnare citre pregedinte i
raspunde de repartizarea catre structurlle functionale care le-au intocmit;
c) raspunde de gestionarea operativa a dpcumentelqr informative cu caracter
special destinate presedintelui .
d) intocmeste si redacteaz adresele, documentele si corespondenta speciald
a pregedintelui, impreund sau la cererea Cabinetului presedintelui;
e) intocmeste documentele necesare in vederea decontarii cheltuielilor legate
de deplasirile presedintelui sau cele organizate de citre. Directia management
si relatii internationale;
f) rdspunde de centralizarea si introducerea tuturor invitatiilor trimise in
atentia presedintelui Consiliului Judetean Harghita, si a institutiei Consiliului
Judetean Harghita;
B) administreazd lnwtatule primite prin orice cale: email, fax, posta,
secretariat, etc. fn timp util si scurt; '
h) dupa consultarea prealablla cu presedintele si seful Directiei management
si relatii mternatlonale se introduc. in. calendar evenimentele, -intalnirile
- curente si viitoare, notand toate informatiile utile cum sunt:; ora, locul, tema,
lista participantilor, logistica, desfisurdtor de program, etc.;
i) noteazd si asigurd materiale de prezentare, de informare, care sunt
necesare la buna organizare a unui eveniment;
J) trimite rispuns la toate invitatiile venite prin fax, email, posta, anticipénd
persoana delegat in cazul in care presedintele nu poate participa, delegénd o
alta persoana pentru reprezentarea Consiliului Judetean Harghita;
k) 'colaboreaza si conlucreazi pentru.obtinerea de informatii cu directiile- de
speaalltate din cadrul institutiei, cu _institufii judetene, " institutii
_descenjcrallzate, consiliile locale si judetene, organizatii guvernamentale si
neguvernamentalle, asociatii, persoane fizice, jurid,ice, etc.;
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1) executd sarcinile primite din partea. sefului ierarhic ce revin din
regulamentul de organizare §i functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita aferent compartimentului;

m) realizeazd note, sinteze, rapoarte, analizeazd diverse documente, la
solicitarea pre;edlntelul, in colaborare cu compartimentele de specialitate din
cadrul aparatului de specialitate;

n) colaboreaza cu cabinetul presedintelui, acordand suport Tn activitatea
acestuia;

0) verifics documentele supuse aprobdrii presedintelui cu privire la
indeplinirea conditiilor stabilite prin reglémentﬁrlle interne privind circuitul
documentelor si prin manualul de .identitate vizuald avand obligatia s
returneze compartlmentelor emitente documentele neconforme; )

p) aS|gura colaborarea stransé cu autoritdtile si institutiile publice centrale;

q) mdepllneste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita..

r) . Asigur} - rhanagementul proceselor institutionale prin
momtorlzarea/urmarlrea sarcinilor institutionale introduse in sistemul MyTask,
informare cu privire la progresul sarcinilor introduse. :
s) Participd la procesul de modificare a documentelor care guverneazd
functionarea institutiei in vederea cresterii eficientei proceselor institutionale.

Art. 28 Compartimentul registraturs si managementul performantel (TASK) exercit}
urmétoarele atributii:
a)raspunde de programul de urmdrire: §I ‘monitorizare a sarcinllor, si de.
mtroducerea sarcinilor atribuite de ciitre presedintele consiliului judetean;

b) rispunde de organizarea si ierarhizarea sarcinilor introduse 1 in programul-
de urmirire. si monitorizare a sarcinilor avind in" vedere toate mformatule
solicitate de sistem (responsabllu principali si. secundarl termenul limit4,
gradul de dlflcultate, descrierea detallata a rezolvarii, categorizarea sarcinilor); .
c) rdspunde de monitorizarea stadiului rezolvirii sarcinifor introduse ‘in
5|stemul de urmérire si monitorizare a sarcinilor;
d) réspunde de actualizarea datelor in programul de urmérire i monitorizare
.a sarcinilor in concordant3 cu modificirile survenite in organigrama aparatului
-de specialitate propriu, si ai institutiilor subordonate;
@} colaboreazd sifsau acordd asistent} pentru structurile din aparatul de
specialitate si institutiilor subordonate cu privire la- utilizarea programului de -
urmarire si monitorizare a sarcinilor;
f) colaboreazé cu Compartrmentul management informatic pe partea tehnic3
a sistemului informatic de urmérire si monrtorlzare a sarcinilor;
g) propune modalititi de eficientizare ‘a .sistemului de urmérire .§i
monitorizare;
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h) fntocmeste rapoarte zilnice/sdptidmanale/lunare sau la cerere despre
stadiul de indeplinire a sarcinilor;—din cadrul ‘aparatului de specialitate i din
cadrul institutiilor subordonate;

i} intocmeste -alte rapoarte, situatii si grafice la cererea presedintelui
consiliului judetean;

J} trimite sdptdménal situatia sarcinilor nerezolvate pentru.fiecare directie din
cadrul aparatului de specialitate; I

k} . raispunde de pregdtirea sedintelor de conducere avind responsabilitatea
de a trimite propuneri de subiecte pentru ordinea de zi a sedlntelor de
conducere;

) introduce pe baza procesului verbal toate sarcinile mentionate pe parcursul
sedintelor de conducere avind in vedere toate informatiile solicitate de
sistem;

m) asigurad suport documentar si redacteaza procesul verbal al-sedintelor de
conducere; _

n) colaboreazd cu - Compartimentul resurse- umane §i perfectionare
profesionald pentru monitorizarea si gestlonarea sistemului de evaluare a
performantelor profesionale individuale "ale . functionarilor publnm si
personalului contractual §i acord3 sprijin de specialitate.compartimentelor din
"aparatul de specialitate in acest sens;

0) pregateste si verifici documentele venite spre semnare citre presedinte si
raspunde de repartizarea citre structurile functionale care le-au intocmit;

p) rispunde de preluarea corespondentei primite prin postd, curieri, fax sau
é-mail pe adresa institutiei, conform.metodologiei aprobate prin Dispozitia
presedintelui Consiliului Judetean Harghita privind- aprobarea Normelor
metodologice privind circuitul documentelor n cadrul Consiliului Judetean
Harghita; -

q) rdspunde de inregistrarea prin programul informatic pe suport electronic
corespondenta primitd prin post, cyrieri, fax, sau e- -mail pe adresa |nst|tu';|e|
‘conform metodologiei aprobate prin Dispozitia presedintelui Consiliului
Judetean Harghita, privind aprobarea Normelor metodologice privind circuitul
documentelor fn "cadrul- Consi‘llulm Judetean . Harghita, cu modificérile si
completdrile. uIterloare,

r} r_aspunde de predarea corespondentei, conform metodologiei aprobate
prin Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean Harghita, privind aprobarea
Normelor metodologlce privind circuitul documentelor in cadrul Consiliului
Judetean Harghita, cu modificirile si completarile ulterioare;

s} rdspunde de distribuirea §i repartizarea corespondentei, conform
metodologiei aprobate prin Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean
Harghita, privind aprobarea Normelor metodologice privind circuitul
‘documentelor in cadrul Consiliului Judetean Harghlta, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

t) rdspunde de categorizarea, stocarea si gestionarea datelor in functie de
domeniul de activitate la ¢are apartin documentele f mreglstrate,
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u) colaboreaza cu persoanele desemnate de la directiile de specialitate_in
_vederea strangerii, folosirii si actualizarii datelor;.

v) formuleazd propuneri pentru imbunattirea sistemului informatic dedicat
pentru managementul documentelor.

w). asigura arhivarea electronicj si pe suport de hartie a registrelor de intrare-
iegire; _

x) indeplineste si alte atributii repartizate” in conditiile legii de céitre
presedintele consiliului judetean.

Art. 29. Compartimentul relatii int'ernatlon_ale exercita urrﬁétoarele atributii:
a) coopereazd cu institutiile Uniunii Europene in vederea obiinerii deciziilor
sau rezolutiilor forumurilor europene, informatiilor cu privire la posibilititi
de parteneriate. si finantari européne, respectiv alte programe si evenimente
si informeazd factoril locali de decizie asupra masurilor necesare, precum si
formuleazd propuneri i initiative pentru |mplementarea eficientd a
politicilor europene la nivel judetean. De asemenea, asigiurd managementul
Grupului de lucru lansat in acest sens;
b) la masuri in vederea dezvoltérii-spiri_tului $i a valorilor europene prin
propunerea organizérii de conferinte, seminarii, mese rotunde, evenimente
etc. atat in judetul Harghita cat si in strdinatate;.
¢} organizeaza consultrl publice cu institutii, asociatii si altl actori locali in
vederea eficientizrii reprezentdrii internationale a intereselor locale pe
langd institutiile Uniunii Europene;
d) evalueazd in continuu posibilititile de finantare europeand gi
mternatlanala n acest sens initiaza si propune participarea la programe. gi
proiecte’ mternatlonale, in colaborare cu structurile de specialitate din cadrul’
‘Consiliului Judetean Harghita; _
e) asigurd managementul relatiilor de colaborare intre Consiliul Judetean
'Harghita si organismele europene " din ‘care face parte autoritatea
administratiei publice judetene, asigurdnd totodats pregdtirea lucrarilor
necesare participérii reprezentantilor Consiliului Judetean Harghita n’
diferite comisii, Adunarea Regiunilor EurOpene, Euroregiunea Carpatica,
Asociatia Europeand pentru Democratie Locald (ALDA) si alte. organizatii,
asociatii si foruri mternatlonale, .
f) réspunde de_derularea programulm cu Judete Tnfratlte {cu exceptia
judetelor infratite din Ungaria, Ucraina si Moldova);
g) identifica posibilitdtile de colaborare cu alte regiuni §i judete din alte tdri,
institutii si. organizatii. din strdindtate, in domeniile de interes reciproc in
vederea dezvoltirii relatiilor institutionale, de partenerlat |n|1;|er|| si derularii
proiectelorinternationale cu acestea, formuleaz3 propuneri in acest sens i
le fnainteaz presedintelui Consiliului Judetean. Harghita; o
h) tine legdtura permanentd cu’ birourile si persoanele care rispund de
relatiile internationale in cadrul regiunilor si judetelor partenere, cu care
judetul Harghita are relatii de infratire sau de colaborare,
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i) colaboreaz3 si deruleazi programe de parteneriat cu ambasade, consulate
si institutii anexe reprezentantelor diplomatice a Romaniei in striinitate si
ale institutiilor detagate.in tard, in vederea promovirii valorilor si turismului
judetului Harghita, respectiv evaludrii si creérii parteneriatelor: internationale
in domenii de interes reciproc si pe baza principiului reuprocntatu,

j} colaboreazd cu organizatii, foruri, institutii si- parteneri internationali n
vederea evaludrii si atragerii investitiilor din striindtate, astfel contribuind la
dezvoltarea relatiilor economice internationale, organizeazd intélniri si
consfatuiri in acest. domeniu si colaboreazi cu dlrectu de specialitate fn
-vederea implement&rii programelor in acest sens; _

k) initiaz3 si dezvolt3 proiecte, programe de colaborare ale Consiliul Judetean
‘Harghita adresate institutiilor, asociatiilor, si altor actori locali tn vederea
finangaril initiativelor si ideilor care contribuie la dezvoltarea sustenabils a
relatiilor internationale §i la promovarea . international¥ a - valorilor si
turismului din judetul Harghita;

I) contribuie la elaborarea materialelor in domeniul specific aI relatiilor
mternatlonale in vederea participdrii presedintelui Consiliului Judetean
Harghita la diferite Tntrumrl, simpozioane, mese rotunde si intéIniri oficiale;
m) elaboreaz4 analize, sinteze si evidente pe teme si probleme din domeniul
specific. de activitate al relatiilor” internationale, in colaborare cu
compartimentele de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita;

‘n) monitorizeaza relatiile internationale ale Consiliului Judetean Harghita si
-urmareste realnzarea actiunilor sl programelor comune stabilite cu parteneru
‘externi, respectlv elaboreazd propuneri, proiecte si teme de cooperare.in
cadrul colaboririi . cu reprezentantii ai institutiilor, organizatiilor din
striinitate;. '

'0) urmdreste activititile de relatii internationale ale directiilor de
specialitate, ale institutiilor subordoriate ale Consiliului Judetean Harghita,
ale consilierilor judeteni, precum si ale altor parteneri de colaborare al
Consiliului Judetean Harghita; o

p) elaboreazd propuneri si puncte de .vedere privind activit3tile aferente
relatiilor internationale ¢itre superiorul ierarhic, la solicitarea ordonatorului
principal de credite; '

q) participd, aldturi de alte compartimente de specialitate ale institutiei, la
realizarea i executarea proiectelor comune cu partenerii nationali si sau
internationali; . .
r) _urmireste bugetul, -achizitiile si platile aferente activititii
.compartimentului;

s) achizitioneaza si asigurd, in colabarare cu Compartimentul de organizare
evenimente s§i implementare programe, a materialelor promotionale
internationale necesare pentru promovarea valorilor judetului Harghita in
stréindtate Tn cadrul activittilor si evenimentelor organizate in domeniul
relatiilor internationale;
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t) réspunde pentru desfisurarea in bune.conditii a intalnirilor presedintelui
cu delegati si invitati din striinitate, cu exceptia celor organizate si finantate
in cadrul proiectelor UE si a celor organizate de Serviciul administratie
publicd locald;

u) organizeaza si raspunde de deplasdrile externe ale delegatii proprii si acele
deplasdri care au fost repartizate 'pentru organizare citre Directia

management si relatii internationale, chiar dac3 intrd sub atributiile altor

structuri ale Consiliului Judetean Harghita;

v) la solitiarea ordonatorului principal ‘de credlte urmdreste si vizeazd din
punct de vedere al continutului profesional deplasirile in- strdinitate
organizate, derulate §i efectuate de citre celelalte directii de specialitate ale
Consiliului Judetean Harghita, evaluénd oportunitatea si-beneficiile acestora,
respectiv urmdreste 'eficienta si valorificarea- rezultatelor .deplasérilor |n
striindtate;

w) se va ingriji de intocmirea si prezentarea in sedinta consiliului judetean, a
rapoartelor privind deplasérile efectuate de ciitre presedintele Consmulm
Judetean Harghita in ¢adrul indeplinirii unor misiuni oficiale;

X) redacteazd corespondenta si buletinele mformatlve internationale,
respectiv distribuié citre compartlmentele interesate a brogurilor §i a
bulétinelor informative elaborate sau primite din partea unor organisme

_internationale, conferinte i foruri;

y) realizeazd traducerea materlalelor i a documentelor prlmlte din
striinétate in limba romana/ maghiar3 si viceversa, care contribuie la bunj
desfasurare a activitatii de relatii internationale;

z) realizeazd traducerea materialélor - de presd elaborate de - citre
compartimentul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita, care
contribuie la promovarea si derularea optim# a programelor si activitdtilor
Consiliului Jude;ean Harghita in presa internationals;

aa) indeplineste - si alte atributii repartizate de presedlntele consiliului
judetean.. '

Art. 30. Biroul de analiz} si sintez exercits urnjétdarél'e atributii:

a)
b)

c)

d)

elaboreazd periodic analize interne pe baza programelor, proceselor din
cadrul institutiei; -
atributiile Biroului de analiz si sintez3 pot f| reallzate sl prln externalizarea
anumitor servicii, in conditiile legii;
in domeniile aferente atributiilor si responsabilitatilor Consiliului Judetean
Harghita in conformitate cu legislatia in vigoare comandarea §i prestarea
sondajelor de opinii judetene {(anuale) d|_n care pregiteste trimestrial
rapoarte;.
asigura si spruma procesele de luare a deciziilor la “nivelul Consiliului
Judetean Harghita prin efectuarea diferitelor studii 'gi analize socio-
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'8)

h)

)
)]

k)

iy

p)

q)

economice §i regidnale, la solicitarea presedintelui sau dupa caz din proprie
initiativa; |
fundamenteazd si sprijind proceselor de .luare a deciziilor 1a nivelul
‘Consiliului Judetean Harghita prin efectuarea diferitelor studii §i analize
socio-economice §i regionale;
colectarea sistematici de date statistice si crearea bazelor de date pe baza
cdrora pot fi efectuate analize §i prognoze socio-economice de nivel
judetean si regional; - _
in domeniile aferente atributiilor si responsabilitstilor Consiliului Judegean
Harghita Tn conformitate cu legislatia in vigoare Imtlerea si participarea in
anch'ete si cercetdri ' sociologice, sondaje de opinie- care vizeazd
inventarierea problemelor si proceselor sociale si economice ale judetului;
initierea si participarea in elaborarea politicilor de dezvoltare de .nivel
judetean, sprijinirea abord#rii programirii strategice. Generarea de idel
noi, dezvoltarea noilor concepte de dezvoltare a judetului si sincronizarea
acestora cu obiectivele planurilor strategice in vigoare;
‘participarea in elaborarea si implementarea strategiilor, programelor si
proiectelor de dezvoltare judetene, mterjudetene si interregionale;
elaborarea in ‘parteneriat cu "diferiti actori ‘locali si compartimente de-
spemalltate a Consiliului Judetean Harghita a unor analize, studii si expertize,
prin intermediul cdrora interesele judetulm pot fi mai bine articulate,
sprijinind - astfel schlmbarea/mfluentarea politicilor, strategiilor i
programelor de dezvoltare de nivel national si international in acest sens;
editarea publicatiilor statistice privind situatia actuald a judetului si a
regiunii respectiv a diferitelor zone ale judefului. Crearea unui site web si
incdrcarea rezultatelor analizelor pe acesta;
anticiparea, . monitorizarea i evaluarea efectel'or socio-economice
programelor - de dezvoltare, achizitiilor si investitiilor derulate de citre
Consiliul Judetean Harghita in cadrul dlferltelor programe §i proiecte cu
finantare proprie, nationald sau UE;
formularea de propuneri in legiturd cu Tmbunitstirea politicilor de
dezvoitare formulate la nivel regional, national si UE;
crearea premiselor lansdril unui dialog profesional privind. dezvoltarea
judetului Harghita respectiv a regiunii, prin implicarea actorilor locali
relevanti; .
construirea unei retele formate din specialisti, universitati si alte institutii
de spetialitate care fsi desfﬁsoara activitatea in domenlul dezvoltaru rurale
sau regionale; _ .
colaboreazi cu organizatiile, institutiile sau persoanele fizice specializate in
domeniul dezvoltdrii economice i teritoriale a judetului;
initiaz4 §i participarea in diferite foruri care vizeazd abordarea comund
privind traiectoria de dezvoltare a judefului _respectlv a regiunii;
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particip4 la stabilirea listei studiilor de specialitate necesare a fi elaborate si
elaboreazd studii si analize necesare realizirii strategiilor de dezvoltare
teritoriale, respectiv a programelor si planurilor sectoriale;

pregdteste si prezmta materiale Tn cadrul simpozioanelor, sedmtelor si
seminariilor organizate in domemu,

colaboreaza cu institutiile deconcentrate, cu- reprezentantii §i actorii
diferitelor ramuri ale economiei fn vederea elaborérii analizelor socio-
economice;

u) coopereazi cu compartimentele de specialitate din aparatul de specialitate

al Consiliului Judetean Harghita pentru preluarea si implementarea in’
programele generale de'dezvbltafe-a unor proiecté pe 'ramuri sau
programe partiale ori reglonale,

colaboreazi cu toate compartimentele din cadrul aparatulm de spec1a!|tate
a Consiliului Judetean Harghlta in privinta asigurdrii coerentei si
maximalizarii eficientei éctivitﬁtilor desfasurate de acestea; - '

w) findeplineste si alte atributii repartizate de citre presedintele Consiliului

Judetean Harghita.

Capitolul IV
Atributiile Compartimentului de audit public intern

Art. 31. (1) Compartimentul de audit public intern 1si desfisoars activitatea in baza
Legii nr.672/2002 pri\'lind auditul public intern si a Hotar&rii Guvernului nr. 1086/2013

pentru aprobarea '_Normelor generale privind exercitarea activit3tii de audit public
inte.rn',. este organizat in directa subordonare a presedintelui Consiliului Judetean
Harghita:

(2) Compartimentul de audit public intern exercit§ urmitoarele atributji:

a)

elaboreazi norme metodologice proprii privind exercitarea activititii de audit

'public intern specifice activitatii institutiei; semnate pe fiecare pagin de cétre

b)

seful Compartimentului de audit public intern, aprobate de cdtre presedintele
Consiliului Judetean Harghita §i avizate de citre Directia General Regional¥ a
Flnantelor Publice Bragov — Serviciul de Audit Public Intern, reprezentantul n
teritoriu a Unitatii Centrale de Armonizare pentru Auditul Public Intern;

avizeaz§ ‘normele specmce ale compartimentelor de audit public intern
organizate la nivelul entitatilor publice care functioneazd in subordinea/in
coordonarea Consiliului Judetean Harghuta, elaborate in baza unor - cereri

exprese ale acestora si a acordului Consiliului Judetean Harghlta, daci acest

acord se d3 fn acest sens;
elaboreazd proiectul planului multianual de audit public intern si, pe baza
acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;
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.d) efectueazj éétivi'téti de audit 'public intern pentru a evalua dacd sistemele de

management financiar si control ale entitétii publice sunt transparente si sunt’

.-co.nforme_ cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si
-eficacitate. 'Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activititilor

desfigsurate fintr-o entitate publicd, inclusiv din entititile aflate n
subordinea/in coordonarea Consiliului Judetean Harghita, .cu privire la

_ formarea §i utilizarea fondurilor publice, precum si la administrarea

e)

g)

patrimoniului public,.cel putin o datd'la 3 ani,.fird a se limita la acestea,
urmatoarele:

~ activitdtile financiare sav cu- implicatii financiare desfisurate de
entitatea publicd din momentul constituirii angajamentelor pani la
utilizarea fondurilor de ctre beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor
provenlte din flnan;are externa

~ platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din
fondurile comunitare;

— administrarea  patrimoniului, precum §i vénzarea, ' gajarea,
concesionarea sau nchirierea de bunuri din domeniul privat al statului
sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

— concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului
sau al unitstilor administrativ-teritoriale;

— constitulrea veniturilor publice, respectiv - modul- de autorizare . §i
stabilire a titlurilor de creantd, precum 'si a facilitdtilor acordate la
Tncasarea acestora;

~ alocarea creditelor bugetare;

— sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

— sistemul de Juare a deciziilor;

— :sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor
- astfel de sisteme;
- sistemele informatice.

informeaza Uriitatt_ea Centralj de 'Armonizare pentru Auditul Public Intern
despre recomandarile :neinsusite de .citre ‘conducétorul entitatii publice
auditate. in termen de 10 zile calendaristice de la inchelerea trimestrului,

Compartiment| .de audit ‘public intern transmite citre Unitatea. Centrald de

Armomzare pentru Auditul Public Intern sinteze ale recomandarllor neinsugite
de -.cdtre conducdtorul. entitdtii publlce auditate si consecintele
neimplementdrii acestora, insotite de documentatia relevant;

ra'porteazé periodic citre Unitatea Centrald de Armonizare pentru Auditul
Public Intern, asupra constatdrilor, concluziilor si recomandérilor rezuitate din-
activitatea de audit; :

elaboreazi raportul anual al activititil de audit public intern care prezintd
modul de realizare a obiectivelor compartimentului de audit public intern de la
nivelul Consiliului Judetean Harghita pe care-fl transmite cdtre ‘Unitatea
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‘Centrald de Armonizare pentru Auditul Public intern / Compartimentulde
Audit Intern din cadrul Directiei Generale Regionald al Finantelor Publice
Brasov'si spre stiinfa Camerei de Conturi Harghita; '

‘h) . in cazul identificdrii unor iregularitdti sau posibile prejudicii, raporteazs
imediat conducatorului institutiei — presedintelui Consiliului Judetean Harghita
si structurii de control intern abilitate, in termen de 3 zile lucritoare de la data
constatarii; :

i} arhiveazi toate documentele compartimentului- de audit intern pe perloada
prevazuta de lege, dup3 care, acestea vor fi predate la arhiva institutiei;

j) verifics respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind
conduita eticd Tn cadrul compartimentelor de audit public Intern din cadrul
-entititilor publlce subordonate si poate initia masurile corective necesare, Tn
‘cooperare cu conducétorul mstltutlel publice in cauzé ' .

k) acord3 -consiliere presedintelul pentru buna admlmstrare a veniturilor si
cheltuielilor publice, perfectionand activitatile institutiei, conform normelor
adoptate in domeniu; ajutd Consiliul Judetean Harghita 's§ fsi mdeplmeasca
obiectivele printr-o abordare sistematicd si- metodicd, care evalueazd sl
imbun3titeste eficienta si eficacitatea 'sistemului de conducere bazat pe
gestiunea riscului, a controlului si a proceselor de administrare; -

1) findeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean

' Harghita. - _ .

m) monitorizarea executdrii misurilor intreprinse de ciitre auditorii externi ai
Curtii de coh'tu.ri, cu ocazia controalelor efectuate la nivelul aparatului de
-specialitate . al Consiliului Judétean Harghita si la nivelul - institutiilor
subordonate acestuia.

(3) Activitétile de audit public intern se deruleaz3 in cadrul unor misiuni de audit
_programate ‘'sau ad-hoc, sub forma unor' misiuni de asigurare, care.pot fi de
regularitate/conformitate, al performantel si de sistem, misiuni de. consmere si
misiuni de evaluare.in urma misiunilor realizate, se elaboreazi Raportul misiunii care
cuprinde principalele constatiri ale- auditorilor publici interni, cauze, consecintesi
-recomandirile formulate in scopul corectarii deﬁcuentelor semnalate, raport pe care il
inainteazi Presedintelui Consiliului Judetean Harghita pentru analiza si avizare;

Capitolul V.
Atrlbutule Biroului corp de control

Art. 32.-— (1) Biroul corp de control este structura functionald din cadrul aparatului
propriu al Consiliului Judetean Harghita care are ¢a obiect de activitate investigarea
unor nereguli sau |regular|t5t,| (deficiente, abateri, dlsfunctlonalltatl) ca urmare a
nerespectiirii cadrului normativ, a fncilcarii codului procedural ‘constand 1 in erori,
omisiuni sau greseli neintentionate _'cu'pqsibile' prejudicii, semnalate de citre auditorii. .
publici interni si-externi fn cursul misiunilor efectuate.
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Biroul corp de control este in. directa subordonare a presedintelui Consiliului
Judetean Harghita.

(2) Biroul corp de control exercit3 urmﬁtoa_relé atributii:

a)

Bl

d)

f)

g)

h)

1)
k)

raspunde solicitarilor ordc_matorulu_i principal de credite al Consiliului
Judetean Harghita cu: privire la necesitatea investigériii unor nereguli sau’
'il_'egularitéti in domeniile de activitate in care Consiliul Judetean Harghita

are atributii conferite de lege si la institutiile subordonate / finantate din

bugetul local al judetului Harghita;

éfectueazi o cercetare detallaté pentru confirmarea sau |nf' rmarea
existentei acestora;

in cazul confirmérii existentei neregulilor sau iregularitatilor va determina
daca a produs sau nu prejudiciu institutiei — in caz afirmativ va determina
intinderea prejudiciului, precum si persoanele responsabile pentru
producerea acestuia §i- va face recomandari cu privire la modul de
recuperare a acestuia;

efectueaza si participd la actiuni tematice de control, conform dispozitiei
presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

efectueazd, ori de céte ori este necesar, controale inopinate sau verificari
directe la institutiile din subordine, organizatiile finaniate de Consiliul
Judetean Harghita, ca urmare a dispozitiel scrise a presedintelui Consiliului
Judetean Harghita;

concluziite investigatiilor vor fi consemnate ntr-un raport de control care va
fi tnaintat presedintelui Consiliului Judetean Harghita, spre solutionare;
informeazi de indatd,- presedintele Consiliulul Judetean Harghita, in
legiturd cu aspectele constatate Tn urma controalelor.efectuate §i face
recomandarile necesare in vederea eficientiz3rii activititii entitétilor
controlate, colaborénd Tn ai:est'sens cu Compartimentul de audit public
intern din cadrul aparatului de specialitate;

identificd disfunctionalititile $i lacunele existente- in organizarea si
desfasurarea activitétii institutiilor subordonate Consiliului Judetean
Harghlta, precum si organizatiilor finantate de Consiliul Judetean Harghita §i
prezint3 pre;edlntelul Consiliviui Judetean Harghuta propuneri fn. scopul
eficientizdrii acesteia, colabordnd in acest sens cu compartimentele’ si
serviciile din cadrul aparatului de specialitate;

sustine sesizirile in fata Comisiei de disciplini/Comisiei. de cercetare
disciplinard in cazurile in care.se constatd savérsirea de citre personalul
controlat, a unor fapte care, potrivit legii, se 'sanctidneaz;-‘i_discipli'nar;
constatd contraventiile ‘si aplic3 sanctiunile previzute de. lege, In baza
imputernicirii date de citre presedintele consiliului judetean;

urméresté modul in care se implementeazi misurile dispuse urmare a
controlului efectuat de cdtre institutile subordonate si organizatiitor
finantate de Consiliul Judetean Harghita .si ihformeazé presedintele
Consiliului Judetean Harghita asupra aspectelor sesizate;
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1) participd Tn vederea imbunititirii activitdtii specifice, 'la: cursuri de .
perfectionare, simpozioane, conferinte si alte asemenea manifestri,
conform dispozitie Presedintelui Consiliului Judetean Harghita; '

m) indeplineste si alte atributii .repartizate de citre presedintele Consiliului
Judetean Harghita. -

n) in colaborare cu Directia juridici si administratie publici, initiaz§ deciziile de
.imputare pe baza proceselor-verbale intocmite de Comisia privind stabilirea
intinderii prejudiciilor constatate de Curtea de conturi sau alte organe
competente.

(3) Verificarea si declansarea actiunilor de control se efectueazé in baza unui ordin de
serviciu al presedintelui Consiliului Judetean Harghita. _
(4) Tn exercitarea activitatii de control, personalul Compartimentului se bucurd de
protectia legii si de sprijinul autoritatii, Consiliului Judetean Harghita: -
a)in situatia in care asupra pérsonalulm Compartimentului se vor exercita orice fel de
_presiuni, acesta este Tndrituit s§ anunte de indat} Presedintele- COﬂSIlIUlUI Judetean
Harghita,pentru a fi dlspuse masurile care’'se impun;

b) pe parcursul actiunii de control sau documentare, structurile functionale
controlate au obligatia de'a pune la dispozitia reprezentantilor Corpului de control
datele, informatiile si inscrisurile solicitate, inclusiv s& predea copii certificate pentru
' conformitate cu originalul, cu termenele si In structura solicitats;

c) reprezentantii Corpulw de control pot solicita puncte de vedere scrise de la orice-
persoand care poate furniza date §i informatii cu privire la posibile nereguli ce vizeazd
activitatea entltatu publlce controlate,acestea puténd fi valonf’cate in .actul de
control;
~.d} personalului din cadrul Compartimentului de control i se pune la dispozitie
mijloace logistice 'si materiale de care este nevoie pentru a-5i desfasura activitatea fn
timp util si in conditii de eficient3; .

{f) in realizarea atributiilor speuﬁce, personalul compartimentului péstréazé secretul
datelor ‘si informatiilor specifice, personalul compartlmentulw pastreaza secretul
datelor si informatiilor cu caracter confi dential detfinute sau la care are acces urmare
a exercitdrii atributiilor de control;.
g asigurd arhivarea documentelor repartizate/elaborate,cu’ respectarea normelor
legale in materie.

Art. 33. - Compartimentul sprijind activitatea auto’ritéti!or administratiei publice .
locale, a asociatiifor de dezvoltare- intercomunitara si a serviciilor. comunitare ‘de
utilititi publice din judet si coordoneazi actlwtatea serviciilor. publice si a institutiilor
judetene de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita In domeniul de specialitate
in care compartimentul isi exercit§ atributiile, sarcinile si competentele conform legii
si a reglementdrilor interne. Tn exercitarea acestor atributii, compartimentul asigura
indrumarea de’specialitate, monitorizarea activititilor si participare in echipele de
control fa solicitarea presedintelui. B
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Capitolul VI
Atributiile Directiei economice

Art. 34. - (1) Directia economic este structura de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ha'rghi_ta, care, prin activitatea
desfisuratd, asigurd elaborarea si executia bugetului de venituri si cheltuieli,
pregdtirea repartizérii sumelor defalcate. din bugetul de stat. citre consilille locale din
judet, organizarea. §I conducerea contabilitaii, organizarea. controlului financiar
preventiv propriu, urmérirea incasrii veniturilor i creantelor bugetare,.contractarea
i administrarea’ datoriei publice, monitorizarea - institutiilor subordonate, si a
societatilor in care.Consiliul Judetean Harghita este asociat, contabilizarea salariilor
personalului, identificarea surselor de atragere a investitiilor in judetul Harghita.

(2) Dlrectla economlcé este condusd de un director executiv, un director
executiv adjunct, si are in components 3 compartlmente, dupa cum urmeazai:
1. Compartimentul buget si monitorizare institutii subordonate;
- 2. Compartimentul contabilitate si incasare creante;
‘3, Compartimentul de urmrire organizatii si programe finantate;

Art. 35, ‘Directia sprijind _activitatea autoritétilor ‘administratiei publice locale, a
.asociatiifor de dezvoltare intercomunitara si a serviciilor comunitare de- utilitati
publice din judet si coordoneazs activitatea serviciilor publice si a institutiilor
judetene de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate
in care directia il exercitd atributiile, sarcinile si competentele conform legii sia
reglementérilor interne. Tn exercitarea acestor atributii, directia asigurd indrumarea
de specialitate, monitorizarea actlwtatllor si participare in echipele de control la
solicitarea Presedintelu.

Art. 36. Cpmparfimentul_ buget si monitorizare iristitdtii subordonate. exercits
urmatoarele atributii principale:

a) elaboreazd si centralizeaz} proiectul de buget al judetulm Harghita pe anul
urmator si estimdrile pe urmétorii 3 ani; - .

b) fundamenteaz3 si dlmensmneaza_ necesarul .de credite -bugetare pe
destinatii §i ordonatori de credite, in concordant3 cu prioritétile stabilite de
autoritatea administratiei publice judetene in vederea functionérii serviciilor
_publice de interesjudétean

c) organizeazd i a5|gura pregdtirea si intocmirea proiectului bugetului .de
venituri §i cheltuieli al institutiilor si serviciilor .publice subordonate sau.

42



d)

g8)

o

1]
k)

aflate sub ‘autoritatea Consiliului Judetean Harghita, precum si rectificirile’
de buget pe baza propunerilor primite din partea lor;

pregateste proiectul de hotdrére privind bugetul de venituri si CheltUIell al
judetului, precum si a rectificarilor de buget;

propune presedintelui repartizarea pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor
prevazute §i aprobate fn bugetul de venituri si cheltuieli al judetului in
functie de termenele legale de incasare a veniturilor, respectiv de efectuare

_a cheltuielilor;

verificd deschiderile de. credite bugetare pe capltole si activitdti, si notele
justificative potrivit prevederilor stabilite prin ‘bugetul de venituri s
cheltuieli, ludnd in considerare solicitdrile fundamentate ale subunitatilor;

intocmeste deséhi_derile de credite bugetare pe capitole.si act'iyitéti precum

‘$i notele justificative potrivit prevedgrilor stabilite prin bugetul de venituri si

cheltuieli, ludnd T - considerare - solicitérile fundamentate dle

.compartimentelor de spemalltate din cadrul aparatului de specialitate si.

situatia centralizat3 a cererilor mstltutulor subordonate;

colaboreazi cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate, fn vederea elaborarii i executirii bugetului judetului;
urméiregte, centralizeazd si anallzeazé executia bugetului judetului,
trimestrial;

studiaza poslblhta;lle de contractare a flnantéiru rambursablle interne sau
externe,  pentru realizarea de investitii publice, precum s§i pentru

refinantarea datoriei publice locale;

pregiteste documentatia necesari pentru obtinerea avizului Comisiei de-
autorizare a finantarii rambursabile locale in vederea contractarii finantarii
rambursabile interne sau externe contractate direct, f4rs garantia statului;
efectueaza- tragerile din contractul de facilitate, pe - baza documentelor
justificative prezentate bancii in colaborare cu directia de specialitate; .

m) intocmeste §i fundamenteazi propunerile- privind utilizarea fondului de

n)

p)

q)

rezerva bugetari;

propune presedintelui efectuarea virdrilor de credite bugetare 1 |n cadrul
aceluiasi capitol bugetar, iriclusiv intre. programele aprobate n cadrul unui
capitol pentru bugetul propriu si pentru bugetele institutiilor. si serviciilor

publice subordonate,. la propunerea de specialitate al Directiei generale'

programe si proiecte;

pregdteste spre aprobare autoritétii dellberatlve conturlle anuale si
trimestriale de executie ale bugetelor; -

elaboreazi, la cerere, lucréiri de sintezi privind activitatea institutiilor si
serviciilor publice de sub autoritatea consiliului judetean, oferind datele
necesare sustinerii si fundamentirii actelor de decizie;

tine legdtura cu institutiile si serviciile publice subordonate sau aﬂate sub’
autoritatea Consiliului Judetean Harghita;

solicitd §i urmdreste situatii privind .veniturile si cheltwellle efectuate de
citre subunitati;
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s) . contribuie la intocmirea §i monitorizeazd contractele de finantare pentru
s_ub'ventidnarea institutiilor si serviciilor publice subordonate sau aflate sub
autoritatea Consiliului . Judetean- Harghita, cu avizul Directiei generale
programe si proiecte;

t) fintocmeste si depune la Compartimentul buget si monitorizare institutii
subordonate situatia contului de executie a bugetului creditelor interne,
insofite de detalierea cheltuielilor pe clasificatia economicd pentru
aparatul de spemalltate al Consiliului Judetean Harghita;

u). ‘ntocmeste §i raporteazd lunar Ministerului Flnantelor situatia prlvmd-
.finantarea rambursabild contractata direct, fira garantia statului;

v) actualizeazs, pe intreaga durati a serviciului datoriei publice locale, datele
cu privire la finantdri rambursabile interne sau externe si asigurd
publicarea acestor date' pe pagina de internet a Consiliului Judetean
Harghita;

w) colaboreazi si coopereazi cu autorltétlle administratiei publice centrale si
locale n vederea indepllnlru atributiilor Consiliului Judetean Harghita
privind dezvoltarea economlco-somala a judetului;

X} acordd consultanta de specialitate, m special in domeniul’ elaboraru Si

" executarii bugetelor locale, unitdtilor si serviciilor publice de sub autoritatea
consiliului judetean, precum gi unitétilor administrativ-teritoriale din judet,
la solicitarea acestora, in conditiile legii;

y) centralizeazad datele de fundamentare pentru.estimarea necesarului minim-
anual de resurse publice ale unititilor administrativ-teritoriale, ‘pentru
sustinerea programelor de  dezvoltare locald, pentru proiecte de
infrastructurd care necesitd cofinantare locald-si contribuie fa elaborarea
principiilor de baz3 privind repartizarea sumelor defalcate din unele venituri
ale bugetului de stat si a cotei aferente din impozitul pe venit;. .

zZ) propune repartizarea sumelor defaicate din unele venituri ale bugetului de
stat si din cotele aferente din' impozitul pe venit pentru echilibrarea
bugetelor locale pentru unitatile administrativ-teritoriale din judet; -

aa) elaboreazd proiectul de hotdrére privind repartizarea sumelor defalcate din
taxa pe valoare addugatd si cota aferenta din impozitul de venit pentru
sustinerea programelor de dezvoltare locald si pentru sustinerea proiectelor
de infrastructurd care necesitd cofmantare locald, necesare realizarii unor
investitii, programe, prmecte de’ dezvoltare locald in baza documentelor
emise de comisia de repartizare din cadrul Consiliului Judetean Harghlta,

bb) solicitd si urméreste respectarea metodologiei, 8 modului.de cheltuire al
sumelor repartizate;

cc) propune finantarea planurilor, proiectelor consiliilor locale CuU ocazia
rectificarilor bugetare;

dd) verificd si consulty documentele oficiale elaborate de consilile locale
privind planurile, proiectele de dezvoltare. ale. acestora in vederea alocarii
surselor financiare pentru reahzarea acestora;
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ee)verificd. incadrarea propunérilor consiliilor locale in strategiile judetene,
regionale, nationale, urmireste stadiul de realizare ale acestora;

ff) intocmeste: proiecte de hotéréri §i le thainteazd spre aprobare Consiliutui

Judetean Harghita;
gg)centralizeazd 'si depune lunar la dlrectla generala a finantelor publice
judeteans, situatiile privind monitorizarea numérului de posturi si a
cheltuielilor de personal pentru aparatul de specnalltate si pentru institutiile.
si serviciile publice aflate in subordine, indiferent de modul de finantare;-
hh) intocmeste rapoarte de specialitate-la proiectele de hotérari initiate de
compartimentele de speéialitate din cadrul Consiliului Judetean Harghita, cu
"implicatie asupra bugetului de venituri si cheltuieli a judetului Harghita;
il) asigurad arhivarea actelor in cadrul compartlmentulw
jl) elaboreazi periodic situatia evolutiei bugetelor;
kk) elaboreazi si actualizeazd procedurile cu privire la activitatea desfisurats in -
."cadrul compartimentului;
II) tndeplineste si alte atrlbutu repartlzate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 37. Compartimentul contabilitate si incasare creante exercitd urmﬁtoareie

atributii .
- a) tine contabilitatea veniturilor si cheltuielilor bugetului general al judetulw,
b) rdspunde de urmarirea incasérii veniturilor bugetului judetului si creantelor;
c) colaboreazd cu compartimentele de specialitate din.cadrul aparatului de

specialitate, n vederea transferdrii sumelor primite din bugetul de stat cu
destinatie specialad citre alte bugete locale; *

d) intocmeste si expedlaza debitorilor instiintarile de platd,” somatiile si titlurile

executorii precum si adresele de infiintare a popririi asupra dispo
banesti;

e). urmireste fncasarea si stingerea debitelo_r restante pe cale amiabil} sau prin

executare silita; ' .
mtocmeste si actualizeazd evidenta debitorilor;

g) preia de la celelalte compartlmente d|n cadrul aparatulm de specialitate

obllgatule bugetare, dupa expirarea termenelor de plati scadente mentionate.
in documentele respective, in vederea efectusrii demersurilor legale pentru-
colectarea acestora;

h) tine.la zi evidenta debitelor care urmeazd sd fie recuperate de la societitile

comerciale, care se gdsesc in stadiu de faliment si lichidare judiciar; _
calculeazd majordrile de .intdrziere pentru facturile emise de consiliul
judetean si neachitate in termen; -

propune spre aprobare impozitele si taxele judetene, pe baza documentatiilor
inaintate. fn scris de compartimentele de specialitate ale aparatului de
specialitate, precum si de serviciile sau institutiile publice de interes judetean;
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k) Tntocmeste rapoarte de specialitate la proiecte de hotdrdri initiate de
"compartlmentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Harghita;

I) colaboreazd cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului ‘de
sp_ec_lalltate, in vederea fundamentirii veniturilor bugetul judetului;

m) predd actele debitorilor Tn ‘cazul in care creantele nu au putut fi incasate pe
cale amiabil3 consilierului juridic desemnat in vederea continugrii procedurii
de executare silit3 mobiliar si imobiliar;

n) colaboreazd cu consilierul jurid.ic desemnat pentru reprezentarea intereselor
autoritatii administratiei publice judetene in cauzele avind ca obiect
executarea silitd a débitorilor, comunicdnd cu’ promptltudme §i exactitate
situatiile si informatiile de care acesta are nevoie;

o) tine contabilitatea cheltuielilor -bugetare aprobate in bugetu!l general al
judetului: bugetul local, fondurile externe nerambursabile, bugetul creditelor
interne si a cheltuielilor in afara bugetului local; . .

p) tine contabilitatea generald, bazatd pe principiul constat3rii- drepturilor si
obligatiilor, care sd reflecte evolutia situatiei financiare si patrlmomale,
precum si a excedentului sau a deficitului patrimonial;

q) réspunde de derularea incasérilor si platilor prln casierie si prin conturlle de
disponibil deschise pe numele institutiei; _

'r) organizeazd'si conduce evidenta contabil} a: incas&rilor; pltilor, si cheltuielilor
bugetului fondurilor externe nerambursabile, a bugetului creditelor interne si
a veniturilor si cheltuielilor; .

s) pregdteste spre aprobare autoritétii deliberative a situatiilor financiare anuale
inclusiv anexele la acestea, intocmeste S|tuat|||e financiare trimestriale si
anuale pentru activitatea proprie a Consiliului Jude;ean Harghitasi depune la
Dlrectla Generald a Finantelor Publice Harghita in conformitate cu normele
metodologice elaborate de Ministerul Finantelor; g

t) intocmeste. lunar, balanta de verifi icare sintetic si analitici pentru verificarea
exactitétii inregistrdrilor contabile i . controlul concordantei dintre
contabilitatea sinteticd si cea analitics, principalul instrument pe baza c3ruia.
se Intocmesc situatiile financiare;

u} intocmeste situatlile lunare, trimestriale §i anuale in documentele sis‘témului
Forexebug si rispunde de inregistrarea- lor pe platforma FOREXEBUG  a
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala. b

v) intocmeste si depune la Compartimentul buget si monitorizare institutii
subordonate situatiile privind monitorizarea numérului de posturi si a
cheltuielilor de personal pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Harghita

w) colaboreazd cu Directia generald patrimoniu in " vederea prelucrarii
informatiilor cu privire la situatia patrimonial3 a institutiei, a domeniului
public si prlvat al judetului;

x) conlucreazi cu Compartimentul buget si monitorizare institutii subordonate n
vederea furniziril, la cerere, a informatiilor necesare executiei sau elaborrii
bugetului, intocmirii unor rapoarte, studii si analize; '
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y) asigurd reflectarea in contabilitate a tuturor elementelor patrimoniale, ‘in
conditiile legii;

z) furnizeazd datele scriptice pentru mventarele patrimoniale periodice si
conlucreaz la valorificarea si consemnarea rezultatelor, o

_aa)initiazi m3surile necesare pentru protejarea activelor si resurselor financiare;
bb) colaboreazad cu compartlmentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate in vederea executirii bugetului judetului;

cc) vireazd obligatiile de platd cdtre bugetul. general consolidat aferente.
indemnizatiilor consilierilor judeteni, indemnizatile membrilor " ATOP,
indemnizatiile de concurs, indemnizatiile membrilor birourilor electorale, etc.

dd) urmaregte si ia masuri pentru recuperarea sumelor stabilite ca prejudiciu
prin dispozitie de imputare inclusiv prin contractarea unor servicii de
executare silits a creantelor stabilite;

ee)in colaborare cu compartlmentele de specialitate din cadrul Directiei resurse
urnane §i comunicare fundamenteazé fondul de salarii pentru personalul din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

ff} urméreste prezenta la program a salariatilor aparatului de specialitate;

gg) elibereazd adeverinte, conform .prevederilor legale, necesare functlonarllor
publici, salariatilor aparatului de specialitate ai Consiliului Judetean Harghita

. pentru diverse situatii (institutii bancare, unititi sanitare); _

hh) fintocmeste lunar statele de platd ale personalului, respectlv statele de
platd pentru acordarea indemnizatiilor cuvenite consmerllor judeteni si a altor
indemnizatii, precum si ordonantdrile de platd ale cheltuielilor salariale,
conform legii;

i) intocmeste, anual, declaratiile informative privind venitul net;

:Jj} Intocmeste darile de seam3 statistice si declaratiile referitoare la personalul
de la nivelul Consiliului Judetean Harghita si le transmite institutiilor abilitate;

kk)intocmeste lunar statele de platd ale personalului din cadrul proiectelor
europene, conform legit; _ _

I) intocmeste .borderourile cu salariile nete ale angajatilor pentru bnciie
comerciale; _

mm)  retine pe statul de plat# in baza unor decizii interne sau acte emise de terfi
obligatiile de plat3 ale salariatilor;

nn) .colaboreazd cu Sindicatul Functionarilor Publici “Convergentia” de pe langd
Consiliul Judetean Harghita; ' '

oo) aplica prevederlle legale refentoare la sistemul de salarlzare pentru
aparatul de specialitate si conducitorii - mstltutulor si sennculor publice
subordonate consiliului judetean;

pp)' prin modulele programului de salarizare organizeaz si tine la zi sistemul
informational privind gestionarea resurselor umane si salarizarea personalului
aparatului de specialitate al consiliutui judetean;

qq) initiazd proiecte de operatiuni supuse controlului financiar preventiv si
‘rdspunde solidar la angajarea unor pliti in cazul in care a pregitit si a semnat
.un astfel de document;
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rr) fine evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale in scopul
furnizarii de informatii pentru fiecare subdlwzuune a bugetulm aprobat, cu
privire la creditele bugetare consumate si cele disponibile care pot fiangajate
in viitor; . '
ss) Angajeazd in sistemul Forexebug/Controlul angajamentelor bugetare sumele
aprobate in buget si inscrie pe ardinele de plata codurile generate de sistem
pentru fiecare linie bugetard, coduri necesare pentru operarea plétﬂor de
cdtre Trezorerie.
tt) rispunde de intocmirea ordinelor de platd cdtre banci. pentru platlle care
urmeaza sa fie efectuate;
uu) in baza ‘extraselor de cont efectueazd inregistrarea platilor si ncasaritor
- aferente activitatilor proprii; -
wv) colaboreaza cu responsabulu de programe fin vederea verificarii platilor
. efectuate pe fiecare program;
ww) executd verificarea deconturilor pentru deplasari;
xx) completeazi si depune declaratiile lunare privind obligatiile de platd ale
Consiliului Judetean Harghita citre bugetul general consolidat;
yy)tine legdtura cu Administratia Finantelor Publice a- municipiului Miercurea
Ciuc in vederea verificirii corelatiilor dintre declaratiile depuse si evidenta
existenta;
2z) Organizeaz§ evidenta contabild, sintetici §i analitici a debitorilor si
creditorilor;
‘aaa) fintocmegte contractele de colaborare cu unit3tile de cult apartinind
cultelor religioase recunoscute din Roménia; '
bbb) depune la Directla Generald a Finantelor Publice situatia programirii
" cheltuielilor decadale; _ b
‘ccc)  elaboreazd’si actualizeazd procedurile cu privire la activitatea desfisurats
n cadrul compartimentulyi; . - '
ddd) asigur arhivarea actelor in cadrul compartimentului;
eee) indeplineste si alte atributii repartizate de citre presedintele consiliului
judetean.

Art. 38. Compartimentul de urmérlre organizatii si. programe finantate exerCIta
urmétoarele atributii:

a) elaboreazi proiecte de hotdréri privind calitatea’ de membru a Consiliului
Judetean Harghita in unele organizafli (asociatii, fundatii, cluburi sportive,
asociatii de dezvoltare intercomunitard, "etc.) nationale si internationale,
privind aprobarea- cotizatiei anuale si numirea reprezentantilor Consiliului
‘Judetean Harghita; . | |

b) elaboreazi proiecte de hotdrari privind acordarea de subventii diferitelor
organizatii; i

¢} Tntocmeste contractele de fi nantare pentru subventionarea diferitelor
.organizatii;
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d) derularea achitdrii cotizatiilor si subventiilor citre-unele organizatii in care
- Consiliul Judetean Harghita are calitate de membru sau acordd sprijin financiar
subventlonal

e) colaboreazi .in permanent cu reprezentantii Consiliului Judetean Harghita
numiti in organizatiile in care Consullul Judetean Harghita are calitate de
membru; :

f) urmareste si infformeaza permanent presedintele Consiliului Judetean Harghita
‘privind stadiul achitsrii cotizatiilor si activitdtile derulate de citre organizatii in
care Consiliul Judetean Harghita are calitate .de membru sau acords sprijin
financiar subventlonal si societatilor comerciale;

g) urmdreste activitatile derulate de c¢dtre organizatii in care Consiliul Judetean
Harghita are calitate de membru sau acorda sprijin fmancuar subventional din
punctul de vedere al realizérii obiectivelor propuse;

h) realizeazi note, sinteze, rapoarte, analizeaza dlverse documente, la solicitarea
presedintelui; '

i) elaboreazi metodologla de urmdrire a activitdtilor derulate de citre ‘unele.
organizatii in care Consiliul Judetean Harghita are calitate de. membru sau
acordd sprijin financiar subventional §i societétilor comerciale, respectiv ale
‘formularefor anexate la metodologie; .

J)' rdspunde de derularea in bune conditii a Programului de- aprovmonaré cu
produse lactate si panificatie pentru elevi si prescolari si a -Programului de
ncurajare a consumulul de fructe in scoli — decontarea lunari a programului,
colaborare permanent# cu furnizorii si unitatile de invatdmaént;

-k) organizeaza sediniele bilunare, lunare sau trimestriale dupa caz cu personalul
dé conducere al organizatiilor Tn care Consiliul Judetean Harghita are calitate
de membru sau acordd sprijin financiar subventional -si -al societatilor
‘comerciale §i redacteazi procesul verbal al sedmtelor pe care ulterior le
transmite participantilor;-

I) elaboreazd * -proiectele de hotiréari . privind ' aprobarea/modifi icarea
Statulw/Actquu constltutiv aI socletatllor la care este asociat Consiliul Judetean
Harghita; :

m) elaboreazd proiectele de hotérari privind ‘acordarea unui mandat . special
reprezentantiler - Consiliului Judeteah Harghita. in Adunarea Generald a
Asociatilor in cazul societdtilor [a care Consiliul Judetean Harghita este asociat;

n) analizeazi si verifici conformitatea Planului de administrare intocmit. de
asministratorii societatilor la care Consiliul Judetean Harghita este asociat cu
Scrisoarea de asteptdri aprobats; - _ o

o) elaboreaza proiectele de hotdréri privind aprobarea buge_télor de venituri si
cheltuieli ale societdtilor aflate sub autoritatea Consiliutui Judetean Harghita;

p) elaboreazi proiectele de hotiréari privind numirea com|5|e| de evaluare anuald
a performantelor administratorilor societatilor la care Con5|I|u| Judetean
Harghita este asociat;

q) monitorizeaza si evalueazé indicatorii de performanti _financiafi si nefinanciari
cuprinsi in contractul de mandat;
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r) solicitd societdtilor la care Consiliul Judetean Harghita este asociat analize,
situatii, raportéri si orice alte informatii referitoare la activitatea societatii, pe
care le cerificd, le centralizeaz3 si le transmite citre Ministerul Finantelor, la
termensle stablllte prin lege.

s) intocmeste scrisoarea de asteptdiri, cu .consultarea _ compartimentelor de
specialitate din cadrul autoritdtii publice tutelare, si cu organele de
administrare'si conducere ale intreprinderilor publice sl"elaboreazé proiectul
de hotdrare de cons:llul judetean pentru.aprobarea formei finale a scrisorii de
asteptari; - ‘

t} in colaborare cu Compartimentul resurse: ‘umane si perfectlonare profesionala
organizeazi procedura de selectie a admlmstratorllor _

u) elaboreazd raport anual cu privire la activitatea societatilor la care Consiliul

~ Judetean Harghita este asociat; .

v) tine: contabilitatea cheltuielilor bugetare aprobate in bugetul local pentru:
proiectele finantate din instrumente structurale;

w) intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale ‘pentru programele
europerie a Consiliului Judetean Harghita; -

x) Intocmeste situatia contului de executie a bugetului fondurilor externe
nerambursabile postaderare;

y) tine evidenta contabild a mcasarllor, plétllor veniturilor si cheltunelllor
bugetulw proiectelor europene;

z) completeazd instrumentele de platd pentru transmiterea pltilor obligatorii si
a retmerllor efectuate in baza documentelor predate de cdtre Compartimentul
resurse umane si perfectionare profesionald semnate de managerii de proiect
cu privire'la plata’ drepturilor salariale ale personalului care se ocup3 cu
proiectele europene ale Consiliuluijudetean Harghita; .

aa)conlucreazd cu Compartimentul buget in vederea furnlzaru la ‘cerere, a
informatiilor ‘necesare executiei sau  elaborrii bugetulul, intocmirii unor
rapoarte, studii gi analize;

bb) - pregiteste documentele contabile pentru decontarea cheltuielilor aferente.

. programelor europene derulate de citre Consiliul Judetean Harghita;’ .
-cc) intocmeste diferite rapoarte solicitate de citre Autoritatea de management;

dd) colaboreazd cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate in Vvederea elabordrii si executdrii bugetului fondurilor externe
nerambursabile ale judetului; . -

‘ee)pune la dispozitia auditorilor actele si documentele n vederea desfisursrii_
activitatii de audit financiar extern;

ff) colaboreazd cu résponsabilii financiari- ai proiectelor, transmite informatii-
relevante managerilo'r de proiecte si rdspunde de modul de tinere a evidentei
contabile a prmectelor,

gg)verificd si contabilizeaz§ cheltuiele privind deplasérlle in strdinadtate
personalului din ‘cadrul- unitétii. de implementare a proiectelor — aferente
programelor europerie derulate de citre Consiliul ]ude_tean Harghita.
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hh) verificd si centralizeaz situatiile _Iunaré,- trimestriale (bilant, .cont de
executie, situatia, platilor restante, cont de rezultat patrimonial, fluxuri de
trezorerie, disponibil din mijloace cu destlnatle special3, situatia platilor
efectuate i a sumelor declarate pentru -cota parte aferent} cheituielilor
finantate din FEN postaderare, situatia sumelor primite de la Comisia
Europeand/ alfi donatori si a platilor din FEN postaderare, situatia platilor
efectuate la titlul 58 “Proiecte cu finantare din fonduri externe
nerambursabile”, situatia platilor efectuate din buget si nejustificate prin
bunuri, ‘lucrdri, - servicii la finele perioadei, situatia activelor si datoriilor
financiare ale . institutiilor - publice. din administratia locali, conform
reglementdrilor in vigoare;. i "

fi) nlegéturd cu probleme economice-organizeazd sedinte lunare sau ori de cite
ori este necesar cu personalul de conducere al institutiilor si serviciilor publice
subordonate -sau aflate. sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita i
redacteazd procesul verbal - al sedlntelor, care va fi transmis ulterior
. participantilor, devenind astfel sarcini obligatorii pentru acesstla

Ji) “asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

kk) elaboreazd si actualizeazd procedurile cu privire la contabilizarea evidentei
proiectelor finantate din instrumente structurale ;-

I} indeplineste si alte: atrlbutu repartlzate de pre;edlntele Consiliului Judetean -

Harghita;

mm) verificd legalitatea contractelor administrative si cu caracter juridic, prin
aplicarea vizei juridice, elaborate de Directia economicd, tinand evidenta
activititii de consilier juridic, a .actelor i’ documentelor astfel intocmite,
conform art. 15 din Legea nr. 514/2003- prlvmd exermtarea profesiei de
consilier juridic; .

nn) - asigurd consultantd de spemalltate juridicd compartimentelor dln cadrul
Directiei economice; _

oo) raspunde de iniierea si intocmirea actelor de procedurd, ale celor pentru
exercltarea cdilor de atac ordinare i extraordinare, conform legii, in actiunile
de executare sullta in vederea recuperarii creantelor bugetare

Capitolul VI
Atributiile directiei Arhitect ;ef

Art..39. — (1) Directia Arhitect sef este structura de specialitate h domeniul amenajarii
teritoriului, urbanisrhului .§l autorizarii executarii lucrdrilor de constructii din cadrul
‘aparatului de spemalltate al consiliului judetean, si care amguré relatia cu autorititile
locale din judet, reprezentarea Consiliului Judetean Harghita in regiunile judetului,
respectw gestioneaza arhiva Consiliului Judetean Hargita. Directia Arhitect sef este
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condusj de un functionar public cu functie de conducere avénd statutul de arhitect-
sef, un director executlv adjunct i un sef serviciu.

(2) -Directia.ar'hitect sef reprezintd autoritatea tehnicid in domeniul amenajirii
teritoriului si urbanismului din cadrul administratiei publice judetene si are drept
obiective principale:
a) armonizarea la nivelul teritoriului judetean a politicilor economice, sociale,
ecologice si culturale, stabilite la nivel national si local pentru asigurarea echilibrului
in dezvoltarea diferitelor zone ale judetului, urmirindu-se cresterea cqéziunii- si
eficientei relatiilor economice si sociale dintre acestea;
b) gestionarea spatiald a' teritoriului prin intermediul amenajirii teritoriului si
urbanismului ca ansambluri de activitd{i complexe de interes general ce contribuie la
dezvoltarea spatiald echilibrats, la protectia patrimoniului natural §i construit,. la
Tmbunatatlrea condltulor de viata in localititile urbane si rurale, in vederea asigurarii
unei dezvoltdrii armonioase a judefului;
¢) dezvoltarea durabild a comunitdtii, coordonarea activititilor de dezvoltare
teritoriald, amenajarea teritoriului si urbanism, protejarea valorilor.de patrimoniu si a
calitatii arhltecturale [a nivelul unitatii administrativ-teritoriale a judetului;
d) stimularea evolutlel complexe a Iocalltatllor, prin elaborarea si lmplementarea
strategnlor de dezvoltare spatiald, durabil3 §i Integratd, pe termen scurt, mediu si
lung; .
e) stabilirea directiilor dezvoltirii spatiale a localititilor urbane si rurale, in acord cu
“potentialul economic, social, cultural si teritorial al acestora si cu aspiratiile
locuitorilor; - '
) colaborarea cu autoritstile si institutiile publlce, fndrumarea si sprijinirea
activititilor de colaborare in domeniul administratiei.publice locale cu autoritatile si.
institutiile publlce dm judetul Harghita; 2
g) gestionarea arhivei Consiliului Judetean Harghita. _ .
(3) Tn scopul atingerii obiectivelor principale si indeplinirii atributiilor legale aflate n
responsabilitate arhitectului-sef si/sau structurii. de specialitate din subordinea
acestuia, activititile sunt desf3surate la nivelul:
1. Compartiment amenajarea teritoriului G.1.S.;
2, Compartiment urbanism;
3. Compartiment protectia monumentelor si patrimoniului construit traditional; -
4, Compartimentul de planificare urbanistics zonals; )
5. Compartiment pentru implementarea proiectufui ”Sistem integrat de management
al deseurilor in Judetul Harghita”;
6. Compartiment protectia mediului ; .
7. Serviciul administratie publici locald, in cadrul -cdruia sunt organizate _si
functioneaza urméitoarele compartimente:
a) Compartimentul relatii publice in zona Ciuc;
b) Compartimentul relatii publice Tn zona Cristuru-Secuiesc;
c) Compartimentul relatii publice Tn zona Odorheiu-Secuiesc;
d) Compartimentul relatii publice in zona Gheorgheni;. .
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e)’ Compartimentul p'etiﬁi si informatii. publice; _
f) Compartimentul de colaborare interjudeteans sis secretariat ATOP ;
g) Compartiment arhiva.

(4) Atributiile fuhctiei Arhitect sef sunt;

a)

i

c)

d)

g)

h)

)
k)

)

rispunde de modul de: organizare 'si desfisurare al activititilor aferente
atributiilor proprii si ale compartimentelor din subordine;

coordoneazd activitdtile de elaborare ale informérilor, rapoartelor sau studulor
legate de competentele ce-i revin sau a unor obiective complementare
coordoneazd activitatea de amenajare a teritoriului si de urbanism, protectla
monumentelor lstorlce, protejarea valorilor de patfimoniu precum si a calititii
arhitecturale la nivelul unitatii administrativ-teritoriale la nivel judetean si
acordd asistentd tehnicd de . specialitate autorititilor administratiei publice
locale si raspunde de informatiile transmise;

réspunde de cuprinderea prevederilor si obiectivelor planurilor de amenajare a
teritoriului national si regional in documentatiile de urbanism ale unitatitor
adm|n|strat|v-ter|tor|a|e dln judet;

elaboreaz} propunerlle “temelor- de proiectare pentru documentatii de
urbanism si amenajare a teritoriului si, dup caz, reactualizarea celor existente;
participd la elaborarea proiectelor de dezvoltare durabild pentru zone de

interes judetean;.

colaboreazd cu reprezentantii ministerelor si ai altor orgamsme centrale sau
locale pentru fundamentarea: unor. documentatii, . elaborarea unor proiecte, :
executarea de Iucrérl, .

coordoneaza si raspunde de activitatea de emitere a certificatelor de urbanism
si ale autorizatiilor de construire/desfiintare, care "intr§ in ~competenta

‘presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

coordoneaza activitatea de emitere a certificatelor de urbanism si ale
autorlzatulor de constrmre/desfuntare, in extravilanul comunelor, oragelor ale
caror primarii nu au organlzate structuri de spec:Ialltate,

emite avizul arhitectului-sef pentru documentatiile de amenajare a terltorlulm
si urbanism;

ihtocmeste avizele de oportunitate pentru planuri urbanistice zonele, si.le
depune spre aprobare presedintelui consiliului judetean;

verificd documentatiile tehnice si semneaz3 avizul structurii de specialitate fn
cazurile in care emiterea certificatulul de urbanism si a autorizatiei . de
construire/des)fnntare este de .competenta primarilor ale unitatilor
adm|n|strat|v-ter|tor|ale care nu au constituite fnca structuri de spemalltate

" pentru toate categoriile de constructii, altele decst Iocum’;ele individuale si

anexele gospodaresti, la cererea acestora; -

m) urmireste elaborarea planurilor de -amenajare a terltorlulm judetulm, al

unitatilor administrativ-teritoriale si al statiunilor turlstlce,

t
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n) avizeazd documentatiile tehnice intocmite conform Hotirérii Guvernului nr.
'834/1991 privind. stablllrea si .evaluarea unor terenuri detinute de sometétlle
comerciale cu capital de stat, cu completarlle si modificarile ulterloare, pentru
aprobarea eliberédrii certificatelor de atestare a drepturilor de proprietate
‘asupra terenurilor; . |

o) colaboreazi cu Ministerul Dezvoltirii Regionale si Administratiei Publice si cu
unitdtile administrativ-teritoriale din judetul Hafghita fn activitatea de
introducere a sistemului informational specific domeniului imobiliar edilitar i
bancii de date urbane;-

p) i‘ndeplineste Si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

(5) Tnlocuitorul de drept al Arhltectulul sef in cazul absentel acestuia (delegatu
concedii de odihn, concedii medlcale) este directorul executiv adjunct.

.(6) Directia Arhitect sef sprijind activitatea autorititilor administratiei publlce Iocale,
.asomatulor de dezvoltare intercomunitard si a serviciilor comunitare de utilitti
publice din jude’; si coordoneazd activitatea serviciilor publice si a institutiilor
judetene de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate
fn care dlrectla Tsi .exercitd atributiile, sarcinile si competen;ele conform legii si a
- reglementdrilor interne. Tn exercitarea acestor atributii, institutia Arhitectului sef
asigurd. fndrumarea de specialitate, monitorizarea activitatilor si participare in
echipele de control la solicitarea Presedintelui.

Y

Art, 40. Compartimentul 'amenajare'a teritoriului, GIS exercitd urmétoarele atributii:

a) réspunde de coordonarea activitatii de introducere a cadastrului imobiliar Tn
localitiitile judetului, conform Legii 7/1996, Iegea cadastrului si a publicitatii
‘Imobiliare, republicats, cu completdrile si modificdrile ulterioare;

b) propune, impreuna cu primarii oraselor i comunelor, masuri pentru realizarea
lucrérilor de cadastru imobiliar-edilitar n localitati si pentru completarea i
actualizarea lucrdrilor existente; .

c) rispunde de receptia lucririlor de cadastru imobiliar edilitar;

d) verificd documentatiile depuse de consiliile locale privind lucririle de cadastru

' imobiliar-edilitar executate si receptlonate si Intocmeste referate in' vederea
decontirii acestor lucrari; :

e) supune dezbaterii Cornisiei de Amenajare a Teritoriului - si Urbanism,
redacteazi si emite, dupa caz, avizele pentru documentatule de urbanism si
amenajare a teritoriului (P.U.G,, P.U.Z,, P.AT.Z, P.ATJ.), conform prevederilor
Legii 350/2001% privind amenajarea teritoriului §i urbanismul, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

f) prezintd si sustine aldturi- de proiectant, la organele de avizare centrale i
locale Planul de amenajarea teritoriului judetean sau Planuri de amenajare
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g

h)

N

. k)

)

teritoriului zonale, inclusiv programele de ‘aplicare si- sanctiunile acestora pe
domenii sectoriale de activitate;

intocmeste proiecte de dlspozn:u si hotardri ale Consiliului Judetean Harghita,
referitor la acest domeniu’ de activitate;

participd la programele initiate: de - Ministerul Dezvoltjrii Regionale sl
Admlnlstratlel Publice referitoare la amenajarea teritoriului;

controleazd si Indrumd autorititile administratiei publice locale care au
competenta de a emite acte de urbanism,’ precum si la acei factori care sunt
implicati in aceast¥ procedurs; .

asigura coordonarea acﬂwtétu consiliilor locale pentru punerea in practics a
operatiunilor de amenajarea teritoriului, conform prevederilor legale;

participd la fundamentarea cererilor privind alocatiile bugetare in completare,
necesare finalizrii documentatiilor de urbanism pentru unitétile administrativ
teritoriale ale judetului Harghita;

coordoneaza activitatea de elaborare, avizare si aprobare a planurilor de
amenajare a teritoriului judetului si a celor mterjudetene,

m) coordoneazd activitatea -de’ elaborare, -avizare si_aprobare a planurilor

-n)

o)

p)

q)

urbanistice generale, zonale si de detaliu aferente localltatllor judetului;

-acordd la cerere, indrumare si sprijin pentru intocmirea caietelor de sarcini,

organizarea si desfisurarea licitatillor “privind elaborarea/actualizarea
documentatiilor de urbanism $i amenajarea teritoriului;

asigurd indrumare si la cerere asistentd tehnicd de specialitate in domeniul
urbamsmulul si a amenajirii teritoriului, ‘consiliilor locale, la amplasarea §i
executarea lucrdrilor de interes local;

part|C|pa la awzarea documentatiilor” de urbanism si amenajarea teritoriului,
oferind studii de refermté de specialitate, formuland - daci este cazul -
obiectiuni de specialitate;

asigurd ‘si raspunde de activititile de informare si consultare a publicului cu
privire la elaborarea sau revizuirea documentatiilor de amenajarea teritorfului
si urbanism conform metodologiei din Ordinul Ministerul Dezvoltarii Regionale.
§i Turismului nr. 2701/2010, cu modlflcérlle_sl completarife ulterioare;
coordoneazid. activitétile.de informare si consultare a publicului cu privire la
programele- de amenajare teritoriului si- de dezvoltare urbanistici a
localitdtilor; .

colaboreaz4 la pregitirea temelor de prolectare pentru studiile urbanistice de
specialitate in calitate de reprezentant al beneficiarului;

‘participd-la elaborarea proiectelor de dezvoltare durab'ilé_pentru zone de

interes judetean; -

reprezintd. Consiliul Judetean Harghita la. sedintele saptiménale -ale
Colectivului de Analizd Tehnici a solicitdrilor de acte de reglementare in’ cadrul
Agentiei pentru Protectia Mediului Harghita;’ N

raspunde de introducerea msurilor de protectia mediului in documentatiile
de amenajarea teritoriului; '
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w) colaboreazd la fundamentarea programelor de' urbanism si amenajarea
teritoriului cu celelalte compartimente de specialitate ale Consiliului Judetean
Harghlta si asigura colaborarea cu unitdtile teritoriale ale. ministerelor de
resort interesate, pentru punerea n’ practics a politicilor viznd operatiunile
de urbanism prin.furnizarea de date, culegere de date, preocupindu-se de
atragerea de fonduri suplimentare conform prevederilor legale;

x) face parte din structurile de specialitate abilitate s gestioneze procesul

~ emiterii certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire/desfiintare;

y) asigurd secretariatul Comisiei Tehnice-de Amenajarea Teritoriului si Urbanism,-
participa la efectuarea lucrérilor de inventariere a terenurilor societdtilor
comerciale i dupa caz propune avizarea sau aprobarea emiterii Certificatului
de atestare a dreptului de proprietate;

z) participd la lucrdrile cadastrale de delimitare a limitelor unitatilor administrativ
teritoriale; -

aa)tine -evidenta solicitarilor haintate Consiliului- Judetean Harghita privind
reorganizarea administrativ - teritorialy, la nlveIuI judetului {infiintarea unor

' localitati, ridicarea lor in rang ierarhic); -

bb) . . colaboreazi cu Oficiul Judetean de Cadastru si Publicitate Imobiliar,
prin participare directd la- lucrdrile de dellmltare cadastrala a terenurilor
obtinute de societétile comerciale in baza H.G. 834/1991 cu modificirile si
completarile ulterioare;

cc) rdspunde de crearea si actualizarea datelor mformatlonale geograflce gi
cartografice de tip GIS (Sisteme Informatice Geografice);

dd) . administreaza aplicatia GIS in colaborarea cu firma furmzare a softului in.

' vederea vizualiz3rii, gestionarii si exploatarii bazelor de date GIS;

ee)transmite citre autorittile locale bazele de date digitale referltoare la retelele
de utilitati ce sunt puse la dispozitie de administratorul acestora;

ff} creazd harti digitale;

gg) asigurd indrumare si asistent3 tehnlca in sprijinirea demersurilor n vederea
rezolvarii litigiilor de hotare intre unititile administrativ teritoriale din judet si
fntre umté’ltlle administrativ teritoriale din judetele vecine;

hh) " colabofeazi la intocmirea prmectelor -de hotdréri si a.dispozitiilor
presedintelui prwmd constituirea comisiilor- de licitatie si participd la
concesionarea terenurilor din proprletatea unltétllor administrativ teritoriale
din judet,

i) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

Jl) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consmulm Judetean
Harghita.

Art. 41.- Compartimentul urbanism exerciti urmétoarele atributji:
a) primeste si- analizeazd  cererile inaintate Consiliului Judetean Harghita,
referitoare la autorizarea executdrii lucrérilor de constructii;
b) verificd documentatule prezéntate pentru obtinerea certificatelor de urbanism
si a autorizatiilor de construire/desfiintare, din punct de vedere al respectéru
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f)
g)

h)

)

k)

)

normelor tehnice si al continutului cadru, .conform legislafiei in vigoare,
precum si al incadrérii proiectelor in prevederile documentatnlor de urbanism
si amenajarea teritoriului aprobate, potrivit legii;

calculeazd taxele pentru emiterea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de
construwe/desfuntare in conformitate cu prevederile legale din domeniy;
intocmeste '5i supune emiterii de cdtre poresedintele Consiliului Judetean
Harghita proiectele actelor de autoritate publici in domeniul constructiifor
(Certificate de urbanism si autorizatii de construire/demolare), in conformiitate
cu prevederile legale si ‘a_Ie normelor metodblogice aprobate fn acest scop;
emite avizele necesare pentru autorizarea executdrii constructiilor si lucrarilor
prevdzute de Legea 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor ‘de
constructii, republicatd, cu completérile si modific3rile ulterioare si de normele
metodologice aferente;

participa la avizarea documentatiilor de urbanlsm

potrivit prevederilor legale in materie, structurile de specialitate constituite Tn
cadrul aparatului de specialitate al consiliilor judetene acord asistent3 tehricd
de specialitate, analizeaz3 si avizeaz3 documentéle- {(documentatiile} depuse
pentru obtinerea certificatelor de ‘urbanism. §i a autorizatiilor de’
construire/desfiintare, din competenta de emitere a primarilor comunelor,
respectiv-ai oragelor i, dup3 caz, ai municipiilor (in situatia in care la nivelul

acestora nu sunt constitulte structuri de specialitate);

asigurd asistentd tehnica de specialitate consiliilor locale, la solicitarea .
acestora, fn domeniul autorizérii constructiilor gi al urbanismului;
elaboreaza, .potrivit procedurilor stabilite prin lege, certificate de urbanism

precum si autorizatii de construire/desfiintare, asigura caractérul public al

actelor de autoritate emise in domeniul constructulor in condn’;ule stabilite de
legislatia in vigoare;

gestioneazad baza de date referitoare la autorizarea constructiilor, precum §i
baza de date privind lucrarile publice in colaborare cu serviciile de specialitate
ale consiliului judetean, date care. se .stocheaza la punctul de informare-
documentare * organizate . la' nivelul structurilor aflate in. subordinea
Arhitectului-gef; . . ,

tine evidenta lucririlor de constructii ‘autorizate §i stadiul de realizare al
acestora, desfigoard actiuni de verificare in’ teritoriu privind respectarea
procedurilor- legale la terminarea lucrdrilor, inclusiv-recalcularea taxelor de
autorizare; '

urmireste datele de nstiintare de Tncepere a lucrarllor de construire, partampa

"la inceperea Iucrérllor trasare-constructie;

m) verifica respectarea proiectului de autorlzare de. construwe, vizat spre

neschimbare si partlmpé la receptia la terminarea lucrarilor;

colaboreazd cu Compartimentul buget propriu’ din cadrul Directiei generale
economice in vederea regularizarii taxelor de autorizare;

asigurd coordonarea programelor locale de urbanism si incadrarea acestora in
programele judetene;
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p)
q)

r)
s)

asigurd temele de -proiectare pentru studiile urbanistice de specialitate in
calitate de reprezentant al beneficiarului; .

intocmeste rapoarte de sintezd la cererea presedintelui Consiliului Judetean
Harghita ; _

asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

indeplineste si-alte atributii repartizate de presedintele: Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 42, - COmpartimentuI de protectia monumentelor istorice si al patrimoniului
construit traditional exercitd urmétoarele atributii:

a)

b)

g)

asigurd evidenta monumentelor istorice si de arhitecturd de pe teritoriul
judetului si conlucreazd cu organele de specialitate, cu consilille locale in
vederea fundamentarii propunerilor de reactualizare a listei zonelor construite
protejate; - '

in colaborare cu comisia zonali de monumente, ansambluri si situri istorice face
propuneri organelor de drept pentru protejarea, conservarea sau restaurarea
monumentelor si pentru stabilirea zonelor - de -protectie, proiectarea si
executarea reparatiilor, restaurarilor ce se realizeazi din bugetele locale; -
controleazd respectarea masurilor de protectle, a “obligatiilor locale privind
proiectarea si executarea lucrarilor de protejare, conservare sau de restaurare

‘a monumentelor istorice, precum si controlul lucrédrilor de construlre in zonele

de protectie a monumentelor istorice; :

elaboreazd gi implementeazd proiecte destlnate protejarii monumentelor
istorice de pe teritoriul administrativ al judetului Harghita;

elaboreazd, in.colaborare cu autoritdtile locale, si propune. spre ‘aprobarea.
Consiliului Judetean Harghita strategii de protejare si punerea in valoare a
monumentelor istorice de pe teritoriul administrativ al judetului Harghita;
elaboreazd si implementeazd proiecte destinate cresterii gradului de interes al
locuitorilor judetului cu privire la impo’rtanta protejdrii monumentelor istorice
si/sau culturale din judetul Harghita;

stabilesté Tmpreun3 cu autoritétile administratiei publice Iocale' masuri- pentru
protejarea zonelor cu monumente istorice, arhitecturale sau pelsajere precum
si .a patrimoniului construit traditional si - pregdteste’ propunerlle privind

- declararea si delimitarea zonelor care cuprind valori de patrimoniu’ construit

h)

i

‘traditional, arhitectural sau peisajer de interes judetean sau local;.

asigurd informarea cetdtenilor asupra responsabilitétilor ce le revin in zonele
de monumente istorice si n zonele de protectie a- acestora, conform
prevederilor legale;

acordd consultantd proprietarilor §i persoanelor interesate cu privire la
protejarea monumentelor istorice si/sau culturale aflate - pe teritoriul
administrativ al judetulm Harghita;

aS|gura inventarierea si cercetarea (studierea arhivelor, studii pe teren,
colaborarea ‘cu arheologi, istorici, arhitecti specializati - in monumente)
constructiilor cu. valoare de patrimoniu cultural, neincluse pe. lista
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monumentelor istorice, initiind documentatiile necesare in vederea clasérii
acestora; _

k) coopereazd cu organismele, organizatiile nonguvernamentale si institutiile
publice cu responsabilititi in domeniul protejirii patrimoniului arheologic i
asigurd cuprinderea in programele si planurile de dezvoltare.economico-sociald si
urbanistice a obiectivelor specifice;

[) colaboreazi cu seiviciile publice’ descentralizate ale Ministerului Culturii si
Cultelor, transmitand acestora informatii actualizate cu privire la cererile de
autorizare de construire in- zonele stabilite ca -apartindnd patrimoniului
arheologic;

m) intocmeste rapoarte de sintezd la cererea presedlntelul Consiliului Judetean
Harghita; -

n) indeplineste orice alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 43. Compartimentul pentru implementarea proiectului ,Sistem integrat de
management al deseurilor fn judetul Harghita” exercitd urmatoarele atributji:

a) asigurd personalul necesar implementdrii pronectulw »olstem mtegrat de
management al deseurilor in judetul Harghita” (organizarea unitatilor . de
implementare, etc.);

b) pregiteste prolectele — elaboreazd cererile de fmantare in domenlul sdu de
activitate;

¢} colaboreazd cu ministere, cu finantatori, cu firme de 'consultantﬁ;

d) informeazi consiliile locale din judet privind posibilitatile de finantare pentru
dezvoltarea infrastructurii necesare gestiondrii deseurilor; - .~

e) conlucreazd cu ‘asociatiile ‘de dezvoltare intercomunitare. create pentru
pregatirea i - implementarea unor proiecte comune cu autoritatile publice
locale —in special proiectul pentru axa prioritare-2 al POS Mediu;

-f) colaboreazé cu operatorii de salubritate i gestlonarea deseurilor;

g) conlucreazd in implementarea programelor de dezvoltare |nst|tut|onala a
operatorilor si serwculor de gestionarea deseurilor;

h) colaboreaz} cu. autoritatile publice locale in domeniul specific de activitate si
acordare de asistentd tehnica de speaalltate la solicitarea acestora;

i) realizeazd impreund cu alte compartimente de specialitate ale Consiliului
Judetean Harghita |mplementarea programelor care au legétur§ cu domeniul
sdu de activitate;

j) intocmeste la cererea diferitelor organe -ale administratiei de stat diferite
situatii, rapoarte, informari, sinteze si alte ‘materiale cu -privire la situatia
realizarii investitiilor publlce din judet;

k) asigurd liberul .acces la informatii publice specmce domeniului de activitate
prin formularea raspunsuluu la solicitarea scrisj sau verbali a persoanelor
fizice, persoanelor juridice roméne ori striine;.
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)

raspunde de identificarea §i punerea la dispozitia compartimentului relatii cu
publicul si informarea publicd directd a informatiilor care urmeazd sa fie
comunicate din oficiu;

m) raspunde de furnizarea datelor si informatiilor care urmeaza s3 fie stocate in

n),

o)

p)

q)

s)
t)

v)
w)

x)

cadrul punctului de informare-documentare infiintata la nivelul institutiei; . -
comunicd indicele de performantd a autoritatii si gradul de realizare a

acestora, care'.urmeazd s& fie cuprinse in raportul anual de activitatea

institutiei;

‘intocmeste prmectele de hotdréri ale Consiliului Judetean .Harghita sau

dispozitii ale presedintelui, conform metodologiei §i elaboreazd rapoarte de
specialitate la proiectul de hotdrdre sau de compartimentele de specialitate
conform metodologilor aprobate Tn acest scop;

la propunerea si cu’ sprijinul- compartimentelor de specialitate elaboreazi
propuneri de actualizare a actelor normative proprii organizarii interioare;
raspunde de respectarea prevederilor legale cu privire la protejarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date;

raspunde pentru asigurarea procesului de informare prin organizarea de
evenimente specifice (conferinté de presd, comunicate de presd, articole,
consultari publlce, materiale de promovare, etc.), cel putin in urmatoarele
patru etape de realizare al investitiilor:

la identificarea necesit&tii realizérii investitiei;

inainte de aprobarea realizdrii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

la Inceperea lucrarilor de investitii;

la finalizarea lucréritor de investitii;

indeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele normative
emise de organele administratiei publice;

indeplinegte sl alte atrlbutu repartizate de presedintele Consiliutui Judefean
Hargita. -

Art. 44. Compartimentul protectia mediului exercitd urmatoarele atributii:

a)-
b)

declararea si monitorizarea ariilor naturale protejate de interes judetean;
emiterea de _puncte de vederé/avize pentru planuri, programe, proiecte,
activitéti, care sunt localizate in interiorul arlllor protejate declarate de interes
judetean; '
elaborarea de. puncte de vedere la’ planuri de management, ‘masuri de
conservare/regulamente/rapoarte anuale de monitorizare;

facilitarea cooperarii interinstitutionale si intersectorale pentru mentinerea si
dezvoltarea capitalului biocultural al judetului Harghlta, '

asigurd implementarea legislatiei privind calitatea aerului ?nconjuritor prin:

~ - elaborarea, redactarea, revizuirea, actuélizarea, monitorizarea, raportarea

si- aprobarea planului de mentlnere a . calitatii aerului pentru judetul
Harghita;
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g8)

h)

)
k)

1)

- constituirea, organizarea §i. coordonarea Comisiel Tehnice de elaborare a
Planului de mentinerea calititii aerului pentru judetul Harghita;

- momtonzarea realizdrii §i fnaintarea de propuneri pentru reallzarea de
masuri’ din planurlle de mentinerea calitdtii aerului si din planurlle de
calitate ‘a aerului si/sau mésurile si actiunile din planurile de actiune pe
termen scurt, care intr§ in responsabilitatea consiliului judetean, in limita
fonduri alocate 1n acest scop; - _

asigurd informarea, publicarea si consultarea publics. privind planurile si

programele gestionate si faciliteaz3 accesul publicului la informatiile de mediu;
rispunde de sarcinile legate 'de relatii publice in domeniul protectiei mediului
si naturii;

asigurd suport tehnic de specialitate la elaborarea documentatiilor, studiilor si

la ‘derularea procedurilor de-obtinere a avizelor de mediu si acordurilor. de

mediu pentru planurile/proiectele Consiliului Judetean Harghita si ale

unitatilor aftate in subordinea acestuia, la solicitarea acestora; .

'const:tme i actuallzeazé baze de date la -nivel judetean, in domeniul de

competents;

-organizeazd sau sprijind organizarea de .actiuni de educarea ecologicd a

populatiei;
se implicd Tn rezolvarea problemelor privind administrarea arulor naturale

_protejate,

contribuie -la realizarea’ obiectivelor pentru dezvoltare durabild in- judetul
Harghita;

m) participd la promovarea si urmarlrea investitiilor de mediu la nivelul judetulul

n)
o)

p)

q)

r)

s)

t)

Harghita; .

participd la elaborarea de studi, programe §i-note de fundamentare privind
realizarea unor obiective de investitii de mediu la nivelul judetului Harghita;
participd la rezolvarea reclamatiilor primite din teritoriu privind protectia
mediului si a biodiversitatii;

participd la elaborarea strategiilor, programelor §i a planurilor de protectia
mediului si a biodiversitatii Tn conform|tate cu cadrul Ieglslatlv si le prezintd
spre aprobare consiliului judetean. Asigurs integrarea acestora in cadrul
planurllor de urbanism $i amenajarea teritoriului {si al planurilor de dezvoltare
economico-sociald);

promoveaiﬁ' programe si studii precum si realizeazd unele proiecte speciale
destinate cunoasteru, ocrotlru §i conservirii habitatelor naturale si dlver5|tat||
biologice, restauririi habitatelor deteriorate, refacerii unor populatu viabile de
specii amenintate cu disparitia;

asiguré facilitarea accesului publicului la informatiile de'mediy;
fundamenteaza si monitorizeazd implementarea politicilor de mediu:la nivelul
judetului Harghita; - _

urmdreste legislatia in vigoare privind protectia mediului si a naturii; .
colaboreazd cu ministerul de resort si cu institutile de specialitate din
domeniu;
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v) elaboreazd analize, sinteze §i evidenfe cu caracter statistic pe probleme din
domeniul specmc de activitate §i rdspunde pentru documentele elaborate;

w) contribuie la redactarea materialelor participdrii presedintelui la diferite
fntruniri, simpozioane, mese rotunde, intilniri oficiale, la cerea acestuia;

x) asigurs sprijin si consultanti de specialitate pentru -personalul din cadrul
aparatului de specialitate al consiliilor locale din judet;

y) partlcma la implementarea si- derularea proiectelor finantate din fonduri
europene prin indeplinirea sarcinilor stabilite in cadrul acestor proiecte pe
perioada derularii acestora, conform dispozitiei de numire al presedintelui
Consiliului Judetean Harghita in proiectele respective;

7) indeplineste orice alte sarcini din domeniul sdu de competenta reiesite din
actele normative si dlspozmlle structurilor ‘de- conducere ale consiliului
judetean, presedinte, coordonatorul directiei, conducitorii directiei, dupé caz,
cdt i cele rezultate din legi si din alte acte normative. '

Art. 45. Compartimentul de planificare urbanisticd zonald exercitd urmd3toarele
atribufii:

a) pregiteste materiale pentru prezentare si sustinere al3turi de proiectant, la
organele de avizare centrale sl locale a Planurilor Urbanistice Zonale si a
‘Planurilor de amenajarea teritoriale zonale initiate de Consiliul Judetean
Harghita.

b) asigurd elaborarea a planurilor de amenajare teritoriale zonale si planuri
'urbanistice zonale care sunt initiate de consiliul Judetean;

c) gestionarea spatiald a teritoriului prin intermediul amenajirii teritoriului si
urbanismului ca ansambluri de activititi complexe de interes general ce
contribuie la dezvoltarea spatiald echilibrats, la protectia patrimoniului
hatural §i construit, la: |mbunatatlrea condltulor de viata in- Iocalltatlle
urbane si rurale, in vederea a5|gurar|| ‘unei dezvoltarii armomoase a
judetului;

d) stabilirea directiilor dezvoltérii spatiale a localittilor urbane si rurale, in
acord cu potentialul economic, social, cultural §i teritorial al acestora i cu
aspiratiile locuitorilor;

€) urmireste legislatia in vigoare privind urbanismul si amenajare a

' teritoriului;

f) .contribuie la- redactarea . materialelor participarii presedintelui la diferite
intruniri, simpozioane, mese rotunde, intéIniri oficiale, la cerea acestuia;

g) constituie si actualizeazd baze de date la nivel judetean, in' domeniul de
competentd;

‘h) r3spunde de sarcinile legate de relatii pubhce,

I} asigura temele de proiectare pentru studiile urbanistice de speC|aI|tate in
calitate de reprezentant al beneficiarului; -

j) Intocmeste rapoarte de sintezd la cererea presedintelui Consiliului
Judetean Harghita;
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k) contribuié la realizarea obiectivelor pentru dezvoltare durabild in judetul
Harghita;

) .asiguré arhivarea actélor in cadrul compartimentului;

m) indeplineste si alte atributu repartlzate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 46: (1) Serviciul administratie publicd locald coordoneazd, sprijind si face
propuneri cu scopul imbun&tatirii activit&tii autorititilor administratiei publice locale
.§i contribuie la simplificarea accesului cetdtenilor la serviciile publice.

- {2) Asigur3 cresterea rigurozititii in motivarea si formularea réspunsurilor,

precum -§i eliminarea blocajelor birocratice din administratia locald cu care sunt
* confruntati cetitenii si agentii economici.

(3) Contribuie la consolidarea si Ia'rglrea cadrului de participare a societatii

civile la procesul decizional.

. (4) Principalele domenii in c_:a're' Compartimentele de relatii publice isi

desfasoard activitatea:

a)

b)
c)

d)

(5) Tn

primirea petltnlor, reclamatulor observatulor, relatii cu publicul, gestionarea
actelor persoanelor fizice sau juridice, cu conditia ca rezolvarea acestora s3 se
incadreze in competenta legala a .consiliului judetean, precum si cu
respectarea’ termenelor prevdzute in Ordonanta  Guvernului nr. 27/2002

privind reglementarea activitatii de solutlonare a. petitiilor, cu modificérile i

completdrile ulterioare;, §i-in Legea nr. 544/2001 privind.liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificirile si completérile ulterioare;
asistentd in domeniul urbanism; -

sprijinirea derul3rii diferitelor programe interne si internationale ale Consiliului
Judetean Harghita;

organizarea audientelor presedintelui, wcepresedmtllor $I consilierilor judeteni

ai Consiliului Judetean Harghita; -

organizarea, in zonele deservite, a diferitelor evenimente, interne si
internationale la propunerea Consiliului Judetean Harghita si a presedintelui
acestuia, precum §i participarea la evenimentele cind sunt solicitate de citre
Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita sau de Directia
management si relatii mternatlonale, '

organizarea si functionarea serviciului public de adapostire a animalelor aflate
intr-o situatie de pericol pe raza-judetului Harghita,pentru care s-a emis un
ordin de plasare in adapost. '

realizarea atrlbutulor prevézute la litera a) al alm {4), Compartimentele de

relatii publice desfisoars urmatoarele activitati:

- a).

b)

inregistreazd in Registrul intern propriu petitiile, reclamatiile, denumite
generic |n continuare ,petitii”, din partea populatlel, '

transmlte in mod obllgatonu in aceeasi-zi petitia scanat} pe cale electromca
citre Serviciul administratie ‘publici locald, Compartiment petitii §i informatii
publice in vederea acordérii unui numér de inregistrare din Registrul special de

‘evidentd a petitillor si reclamatiilor, pe care 1l comunici de findatd

petitionarului;
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c) tine evrdenta petitiilor 'si sesizdrilor depuse si transmise cétre Consiliul
Judetean Harghita;

d) observatiile scrise: se ‘asimileazd petitiilor .si se procedeazi conform celor
prezentate mai sus;

e) acordd asistentd, fn cadrul sferei de competen;é a consiliului judetean, n
gestionarea actelor persoanelor fizice si juridice, in conditiile legii.”

(6) Tn realizarea atributiilor prevdzute la lit. b) al alin. {(4), Compammentele de relatii
publice desfisoars urmjtoarele actnntatl

‘a) documentele de urbanism se preiau saptamﬁnal Tn prezenta unui functionar de

_ specialitate delegat al directiei de specialitate din cadrul consilliului judetean.

'b) modul de lucru, in ceea ce priveste colaborarea dmte directiile de specialitate
sl Compartimentele de relatii publice se stabllleste de comun acord;

c) persoana responsabild asigurd organizarea corespunzitoare din punct de
vedere logistic a audientelor in domeniul urbanismului;

d) in timpul iernii vor solicita- date' si informatii de la autoritatile administratiei
publice locale — primarii sau reprezentantii acestora cu privire la starea in care-
se afl§ drumurile judetene in zonele de competent} din punctul de vedere al
desz&peziril, informatii pe care le comunicd compartimentului de resort din
cadrul Directiei generale tehnice. .

{7) Tn realizarea atributlilor prevazute la lit. c) al alin. (4), Compartimentele de relatii
publice desfasoard urmatoarele activitati:

a). primesc cererile de finantare privind programele de fi inantare nerambursablla,
precum si alte documentatn (oferte de pref, rapoarte de activitate, etc.)
referitoaré la programele proprii ale Consiliului Judetean Harghita;

b) se ingrijeste de transmiterea acestora in mod obligatoriu in aceeasi zi cétre
Consiliul Judetean Harghlta, S

¢) urmadresc derularea si asigurd promovarea programelor sprijinite’ de cdtre
Consiliul Judetean Harghita, particip la aceste programe, elaboreaz3 analize,
sinteze i evidente cu caracter informativ referitor la aceste programe;

d) preiau dosarele de decontare ale programelor sprijinite de cdtre Consiliul
Judetean Harghita, asigurd corectitudinea si completarea acestora pe baza
metodologiilor de decontare existente si le depun la structurile competente
din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita.

e) elaboreazd i implementeazd Programul de colaborare cu cultele rehg:oase din
judet, incheierea contractelor de cooperare si decontarea cheltuielilor;

(8) Tn realizarea atributiilor previzute la lit. d) al alin. (4), Compartimentele de relatii
publice desfisoars urmitoarele activititi:

a) se ingrijesc de pregatlrea audientelor prin consultarea cetatenilor cu privire Ia
problemele ce ar putea constitul teme posibile ale audientelor, cu scopul de a
servi eficient cetatenii judetulm

b) n baza- datelor colectate fsi transmit propunerile. privind tera audientelor
Presedintelui Consiliului Judetean Harghita care va desemna persoana
competentd;
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c)

d)
e)

se ingrijesc de popularizarea datei si locului audlentel respectlv a'persoanei
care va fine audlenta in mass-media Iocalé ,

asigura cadrul logistic al desfasurérii cprespunzétoare a audientei;.

asigura documentarea audientelor prin.introducerea obligatorie a datelor in
Registrul audientelor, pe care, la cerere, il pune la dispozitia Consiliului’
Judetean Harghita;: _

cu scopul realizirii atributiilor previzute.la lit. ,a” — ,e”, personalul din
compartimentele de relatii cu publicul, va intocmi un program de audients cu
conducerea Consiliulul Judetean Harghita si cu consilierii judeteni care vor tine
audiente Tn zonele Tn care au fost alesi.

(9) Tn reallzarea atrlbutulor previzute la lit. e) al alin. (4), Compartlmentele de relatu
publice desfa;oaré urmatoarele activitati:

b)

d)

f)

elaboreaza calendarul de evenimente siptimanale, lunare in zon3 si il
inainteazd prin intermediul Directiei Arhitect sef Directiei 'management si
relatii internationale din cadrul Consiliului Judetean Harghita. Tn acest scop tln
legatura si cu reprezentantii societdtii civile, si actualizeazd baze de: date cu
informatii privind  situatia. socualé economicd si -financiara al unitstilor
administrativ-teritoriale din zon3; _

evenimente ale ciror organizare poate cidea in sarcina Compartimentelor de.
relatii publice sunt: int4lniri, seminarii, mese rotunde, conferinte, inauguréri si
alte evenimente cand sunt solicitate expres prin Serviciul administratie publici

‘locald de cétre Directia management si relatii internationale, respectiv Directia

resurse umane si comunicare-din cadrul Cpnsiliului Jude_teah Harghita; .
organizeaz3 si réspunde de deplasirile externe la diferite evenimente —

targuri, expozitii, programe culturale §i alte asemenea — ale personalului

desemnat de cdtre presedintele Consiliului Judetean Harghita din cadrul
directiel proprii $i, dupd caz al Consiliului Judetean Harghita, elaborand
documentele de deplasare necesare, respectiv elaboreazs si.rispunde pentru
documentele privind decontdrile deplasdrilor - efectuate, cu exceptia
deplasarllor in stralnatate finantate prin proiecte UE, acestea fiind [Organizate
si efectuate de catre Unitdtile de Implementare a Proiectelor respective.

asigurj valorificarea si implementarea rezultatelor deplasarllor in strdindtate a
persoanelor rhandatate din cadrul directiei proprii, in colaborare cu directiile si

‘compartimentele de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita, urmarirea si

vizarea acestora din punct de vedere profesional fiind efectuats de catre
Compartimentul de relatii internationale din cadrul Directiel management si

relatii internationale. - .
- organizeaza programe comune cu parteneri internationali cu judete Tnfrétit‘e‘

din Ungaria, Ucraina si Moldova — evenimente, tirguri, expozitii,’ programe

culturale si alte asemenea - din striinitate, respectiv contribuie, in domemul
de activitate al directiei proprii, la desfisurarea fn bune condltu a Tntﬁlnlrllor cu

delegatii din strinstate Tn judetul Harghita. .
in cazul organizirii primirii delegatiilor din striinitate si a deplasarilor n
strdindtate la evenimente comune, ridspunde de prezentarea elementelor de
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g)

h)

')

k)
1)

marketing ale judetului Harghita, organizarea programului de vizits, respectiv
de achizitionarea materialelor si produselor informative si de promovare
necesare cu acest scop, in colaborare cu Directia resurse urhane si comunicare.
colaboreazd cu toate consiliile locale din judetul Harghita in dormeniul relatiilor
mternatlonale, acordénd sprijin la cererea acestora, in colaborare cu directiile
de specialitate' ale’ Consiliului Judetean Harghita, respectiv participd la
managementul grupurilor de lucru lansate pentru eficientizarea activitatilor
aferente cooperarii cu judetele’ mfrétlte din Ungarla

tine evidenta relatiilor de infratire a administratillor publice locale din judetul
Harghita

tine legdtura permanentd cu birourile §i persoanele care raspund de relatiile
internationale in cadrul regiunilor si judetelor partenere din Ungaria, Ucraina si
Moldova, cu care judetul Harghita are relatii de infritire sau de colaborare.
urméreste programul de infrétire al Consiliului Judetean Harghita din cadrul
regiunilor §i judetelor partenere din Ungaria, Ucrainé si Moldova, supus
aprobarii Consiliului .ludetean Harghita;

se tngrijeste de primirea adecvati a invitatilor;

elaboreaza scenariul de derulare a evenimentelor gi supune aprobarii;

m) organizarea evenimentului se va desfisura conform metodologiei existente in

p)

acest sens si In’ colaborare cu Compartimentul de organizare evenimente’ si
implementare programe si Biroul de relatii cu mass-media din cadrul Directiei
resurse umane si comunicare, dupd cum urmeaz:

- pentru fiecare eveniment se mtocmeste un dosar special-contindnd. toate

documentele legate de acesta;

- dosarului i se anexeazi in mod obligatoriu lista de verificare ,check-list”, care
se transmite pe cale electronicd directorului Directiei management si relatu
internationale, repectiv Directiei resurse umane si comunicare pentru acord;

- pentru fiecare eveniment obligatoriu se intocmeste si se anexeaz3 dosarului
un raport final cu privire la organizarea evenimentului.

participa la evenimentele la care Consiliul Judetean Harghita a fost invitat, in
cazul in care acesta nu este reprezentat de presedintele sau vicepresedintii
Consiliului Judetean Harghita sau de consilieril judeteni- mandatati n: acest
scop; -

- se a5|gura de documentarea fotografics si scriss a evenlmentelor orgamzate n

zond, punand fotografiile, schitele realizate la dlspozma blroulw de presa din
cadrul Consiliului Judetean Harghita, urméreste si se’ mgrueste de actualizarea
informatiilor aparute in mijloacele de informare mass media Tn legdturd cu
aceste evenimente, colaboreazd ¢u redactorii ziarelor Iocale, .
intocmeste un raport - referitor la participarea .la dlfer_lte evenimente, le
inainteazd - in copie Compartlmentulul de ' organizare evenimente i
|mplementare programe din cadrul Directiei resurse umane si comunicare;
asigurs logistica la programele organizate de citre autoritdtile admlnlstratlel
publice locale, la care Consiliul Judetean Harghita a primit invitatie;-
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r) colaboreazd cu consilierii judeteni diri zon3 pentru organizarea evenimentelor
sau a intrunirilor de orice fel, legate de activitatea de consilier judetean.
(10} in domeniul activittii Compartimentul_'relatii cu institutiile publice centrale are
‘urmétoarele atributii_principale:

a)

b)

g
h)
i)
)

k)

)

comunicarea . operativd dintre Guvernul Roméniei si Consiliul Judetean
Harghita;

ccolaborarea cu celelalte compartimente de specialitaté din_cadrul Institutiei,

prin colectarea datelor despre programele, proiectele, obiectivele .de
finantare, cu scopul transmiterii acestora cdtre institutiile publice centrale;
urmdrirea adreselor trimise citre institutiile publice centrale. in scopul

~-solutiondrii eficiente a acestora;

colaborare cu mlmsterele, alte institutii. guvernamentale privind solutionarea

“cat mai eficienta a problemelor, sarcinilor in curs de derulare,

fa propunerea si in- colaborare cu celelalte compartlmente de speualltate,'
elaborarea propunerilor de actuallzare ale actelor normatlve,

centralizarea propunerilor de modlflcare si completare a diferitelor acte
normative in cadrul Consiliului Judetean Harghita sitransmiterea in termenul
comunicat catre. Uniunea Nationala a Consiliilor Judetene din Romaénia;-
prégﬁtireé de sinteze si materiale de prezentare pentru intélnirile
hresedinfelui cu reprezentantii autoritdtilor centrale si locale;

elaborarea de analize', sinteze si eVidente cu caracter statistic be probleme din’
diferite domenii de specialitate;

colaborare operativd cu Uniunea Nationald a Consilillor Judetene si.cu
celelalte consilii judetene din taré;

colaborare, coordonare si acordare de asistentd de specialitate consiliilor
locale sau primarilor, in conditiile legii; “ .

participa la evenimentele la care Consiliul Judetean Harg'hital a fost invitat, in
cazul in care acesta nu este reprezentat de presedintele sau _vicepresedi.n'tii
Consiliului Judetean Harghita sau de consilierii judeteni rﬁandatati Tn acest
scop;

urmérirea,,derullarea sl asigurarea promovaérii programelor sprijinite de c&tre
Consiliul Judetean Harghita, participare la aceste programe, elaborare de
analize, sinteze si evidente cu caracter informativ referitor la aceste
programe; '

m) elaborarea . calendarului  de evenimente anual si periodic, §i inaintarea

n)

acestuia prin intermediul Directiei Arhitect sef citre Directia management si
relatii internationale din cadrul Consiliului ]udetean Harghita, in acest scop
tinerea legéturii si cu reprezentantii institutiilor publice cent'rale;

actualizarea bazei de date cu informatii privind institutiile publice centrale;
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o) organizarea de intainiri, seminarii, mese .rotund.e, conferinte, inaugurari si alte
evenimente cind. sunt solicitate de citre Directia management si relatii
internationale, respectiv Directia resurse umane si comunicare din cadrul
Consiliului Judetean Harghita, elaborarea scenakiului_ de derulare a
evenimentelor si inaintarea spre apr_obare,' contribuie la desfasurarea in bune
conditii a acestora; organizarea evenimentului se va desfisura conform
metodologiei existente fn acest sens si fn colaborare cu Compartimentul de
organizare evenimente §i implementare programe si Compartimentul relafii
cu-mass media si publicatii préprij din cadrul Directiei resurse umane si
comunicare,

p} asigurarea cadrului logistic al desfasurérii -corespunzitoare a audientelor.
organizate cu institutiile publice centrale;

q) se asigurd de documentarea fotografica si scriss a evenimentelor organizate
in relatiile cu institutiile pijblice centrale sau cu alte consilii judetene, punind
fotografiile, schltele realizate la dlspozma biroului de presa din cadrul
Consiliului Judetean Harghita, urmareste.si se ingrijeste de actualizarea
informatiilor aparute n muloacele de informare si mass media n legaturd cu
aceste evenlmente, colaboreaz cu redactorii ziarelor locale;.

r) ‘intocmirea unui raport referitor la participarea la' diferite evenihente si
inaintarea -in copie Compartimentului -‘de organizare 'evenimente si
implementare programe din cadrul Directiel resurse umane si comunicare;

s) ufmérirea-, valorificarea si i'mpleme_ntarea rezultatelor intalnirilor organizate in
colaborare cu directiile i compartimentele de specialitate ale Consiliului
Judetean Harghita;

t) tinerea evidentei cererilor $i comunicirilor citre.institutiile publice-centrale,
publicarea acestora pe site-ul institufiei; =

u) péastrarea confidentialitdtii in legiturd cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostints. in calitate de functionar public in.
exercitarea functiei

(11) Tn realizarea’ atributiilor prevdzute la lit. f) al Alin. (4); Compartlmentele de relatii.
publice’ desfasoaré urmatoarele activitati:

a) organizarea §i functionarea unor addposturi proprii sau incheierea de
contracte cu autorltatl_publlce si organizatii neguUvernamentale care
gestioneaz} édéposturi pentru animale domestice, gridini zoologice si/sau
centre de reabilitare sllsau mgrulre pentru animale din fauna silbatic3, -

b) serwcule publice previzute la . punctul (@) constau in
capturarea/preluarea/ridicarea, asistenta veterinard de urgents, 'ir'lclusiv
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f)

g)

h)

)

interventia chirurgicald, transportul, cazarea, hrdnirea, deparazitarea,
vaccinarea si controlul bolilor animalelor, conform legislatiei séhitar-veterinare
initierea propunenlor si proiectelor .de hotarari pentru alocarea n bugetul

institutiei a sumelor necesare cu aceasti destinatie,

initierea proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv si
réspunde solidar la angajarea unor plati in cazul in care a pregétlt un astfel de
document; *

elaborarea i transmiterea propunerilor.de modificare si completare a
diferitelor acte normative in domeniu specnflc de activitate

publicarea pe site-ul propriu al |nst|tut|e| toate informatiile privind datele de
contact ale entltatllor care vor asigura serviciile' necesare si ale localitatilor in
care se desfdsoara aceste activitdti si a tuturor informatiilor privind aceast
activitate, in conditiile legii

intocmeste la cererea diferitelor organe ale administrafiei de stat diferite.
situatii, rapoarte, informdri, sinteze si alte materiale cu privire la situatia
realizarii investitiilor publice din judet,

asigurd liberul acces la informatii publlce specifice domeniului de activitate
prin formularea raspunsulm la. solicitarea scrisd sau verbald a persoanelor
fizice, persoanelor juridice romane ori striine;

identificarea si: punerea la dispozitia. compartimentului relatii cu publicul si
informarea public3 directs a informatiilor care urmeazi s3 fie comunicate din

. oficiu.

(12) Tn domeniul activititii, Compartimentul petitii si Informatii publice are
urmatoarele atributii_principale:’ ' '

b)
€)

d)
e)

f)

g)

' primeste, fnregistreazi si conduce evidenta petltlllor, formulate n scris sau
prin e-mail, adresate Consiliului Judetean Harghita din partea’ cetatemlor §i
organizatiilor legal constituite, conform metodologiei aprobate in acest scop;
inainteaza petitiile cdtre compartlmentele de specialitate . cu. precizarea
termenului de trimitere a rdspunsului;

urrareste solutionarea si redactarea raspunsului in termenul fegal, precum si
expedierea rispunsului citre petitionar;

claseazi periodic si arhiveaz petitfile in conditiile legii;

pregﬁteste semestrial Raportul privind activitatea de solutionare a petltnlor §i
1t supune pentru analizé presedintelui Consiliului Judetean;

analizeazd competente si repartizeazi spre solutlonare petitiile transmise de
alte autoritdti sau institutii publice; _

trimite n -termenul prevazut de 'Iegé,_ catre autoritdtile si institutiile
competente a petitiilor gresit indreptate;’

69



h) furnizeazd informatiile cu caracter public Th scris, verbal sau electronic, privind
activitatea si competentele Consiliului Judetean Harghita si ale aparatului de
specialitate,. conform programului . stabilit prin dispozifia presedintelui
Consiliului judetean; . '

i) asigurd afisarea informatiilor de interes public in spatiul special amenajat in
acest scop; '

J) asigurd colaborarea cu compartimentele de specialitate n activitatea de
creare a bazel de date si publicarea anuald a Buletinului informativ care va
cuprinde informatjile previzute de legislatia in vigoare;

k) ‘réspunde de fntocmirea. raportului anual, privind asigurarea accesului la _
informatiile de interes public si -asigurarea publicirii anuale al acestuia, in
'Monitorul Oficial al Romaniei Partea a Ill-3;

l) rdspunde de afisarea Buletinului informativ la sediul institutiei, ori publicarea
fn Monitorul Oficial al - Roméniei sau in muloace de mformare fn masa, in
publicatil proprii, precum si in pagina de Internet proprie;

-m) rispunde de. asigurarea identificdrii i actualizérii informatiilor de interes
public care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit legi;

‘n) rispunde de formularea raspunsurllor la solicitérile adresate fn scris,
referitoare la ‘obtinerea - mformatnlor de interes public, -cu respectarea
mésurilor de protejare a informatiilor specificate in prevederile art. 12 i 14 din
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes p_ublié;

o) raspunde de conducerea evidentei speciale de rezolvare a solicitdrilor privind

" informatiile de interes public, cit si al registrului solicitirilor verbale de:
informatii de interes public, in cadrul programului stabilit prin  dispozitia
presedintelui;

p) rispunde de luarea masurilor de tipizare si multiplicare a formularelor, N

q) asigurd. intermedierea legiturilor de colaborare cu celelalte compartimente
care au atributii in domeniul activitatii de informare;

r) rdspunde de Iluarea mdsurilor organizatorice: necesare . desemnirii
functionarului public de securitate in cadrul Consiliului .Iudt_atéa_n Harghita si
urmdrirea actualizérii actelor administrative din domeniu, conform
modific3rilor legislative sau de altd naturd, conform Legii nr. 182/2002 privind
protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si completrile ulterioare;

's) raspunde de oferirea relatiilor privind modalitatea de a obtine Informatii
publice si documente in vederea solutiondrii intereselor proprii celor ce se
adreseazd Consiliului Judetean Hargita;

t) constituie Comisia de analizd privind fncilcarea dreptului de .acces la
informatiile de interes publlc, care analizeazd reclamatiile administrative ale
persoanelor, cu privire ia prevederlle Legii privind liberul acces la informatjile
de interes public, efectueazi cercetarea administrativé, propun_&nd comisiei de
-disciplinda- a autoritatii, dupd@ caz, sanctionarea disciplinara. a persanelor
responsabile; .

Art. 47, Compartimentul de colaborare interjudeteani si secretariat ATOP exercit
urmatoarele atributii:
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a) coordoneazﬁ sprulna si mdruma activitatea din domeniul administratiei
publice; :

b) studiaz¥ gl face propuneri in vederea Tmbun&tatirii -activit3tii autorititilor
administratiei publice in corecta si operativa rezolvare a problemelor ridicate
de cetdteni si promovarea reformei in administratia publicd; -

c) ‘'sprijind realizarea unui parteneriat real intre administratiile judetene;

d) ‘participd la. pregitirea pentru sedlntele Consiliului Judetean Harghita a
rapoartelor, informérilor si proiectelor de hotarari; _

e} colaboreazd cu .Institutia Prefectului Judetulw Harghita la orgamzarea si
efectuarea lucrérilor de pregitire si desfisurare a alegerilor locale; -

f) acordd asistentd ‘pentru desfisurarea in conditii de legalitate a
referendumurilor;

g) asigurd redactarea referatelor §i sintezelor din domeniul de competents ‘sau
repartizate; - _ |

h). colaboreaza ‘la’ fundamentarea 'si elaborarea reglementdrilor specifice

' actlwtétu Consiliulul Judetean Harghita, constdnd in proiecte de hotarérl
dispozitii ale presedmtelm, regulamente §i alte acte cu caracter.normativ;

i) acord3, la solicitarea organelor locale ale administratiei publice a asistentei de
specialitate administrativa pentru pregatirea si desfasurarea sedintelor
consiliilor Iocale,

J) participa la actiunile si sedintele Colectivului de lucru infiintat de Prefect
pentru intensificarea activit3tilor de ordine publicd si cresterea S|gurante|
civice in zona institutiilor de fnvitimant, in colaborare cu Compartimentul.
educatie 'si invitdmant din.cadrul Directiei generale programe, proiecte si
achizitii publice;

k) urméreste ‘solutionarea in termen legal a scrisorilor, sesiz3rilor si petitiilor
adresate ATOP;

I) pastreazd arhivasiia mésuri cu’ privire la selectlonarea $i conservarea acesteia;

m) asigurd cadrul- organizatoric' pentru primirea fn audientd’ a cetdtenilor in
vederea rezolvarii problemelor de naturd. sociald, profesionald. si drepturile

~ omului;

n) asigurd convocarea’ efectivi a membrilor ‘ATOP, in sedintd ordinari si
extraordinar} din dispozitia presedintelui ATOP;

o) pune la dispozitia membrilor ATOP toate materialele necesare care urmeazi a
fi dezbdtute in sedinte; -

p} asigurd tntocmirea proceselor verbale ale sedlntelor ATOP si a comisiilor -de
lucru, precum si semnarea procesului-verbal de citre cei prezenti la sedinte;

q) tine evidenta prezentei membrilor ATOP la sedinte si comisii de lucru; .

) -tine evidenta hotérdrilor cu caracter .de recomandare si a celorlalte acte
elaborate si adoptate de cétre ATOP;. _

s) urmdreste solutionarea in termen legal a _scri;orilo'r,'sesizérilor--si petitiilor
adresate ATOP; -

t} pune la dispozitia peérsoanelor interesate oricare document cu caracter
nesecret ale ATOP;
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u). asigura fntocmirea unor informari trimestriale care vor fi prezentate Consiliului
Judetean Harghita asupra nivelului de asigurare a securitatii si a S|gurante|
civice a comunitatii;

.v) sprijind elaborarea unui raport anual asupra eficientei activittii politiei care va
fi prezentat Consiliului Judetea_h_ Harghita si care se da publicittii;

w) asigurd relatiile cu mass-media a ATOP; '

x) asigura informarea cetédtenilor in legiturd cu solutionarea problemelor cu care
a fost sesizatd ATOP avand in vedere competenta materiald a acesteia; -

v} .sprijind elaborarea unui plan strategic anual pentru anul urmator i publlcarea
unui extras din aceasta in presa locald, precum si pe paglna web: www.atop-
romania.ro, aprobat de ATOP Harghita dup ce a fost prezentat Consiliului
Judetean Harghita;

.z} findeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita. :

Art. 48. Compartimentul arhivi are urmitoarele atnbutn principale:

a) gestioneazi arhiva Consiliului Judetean Hargita, asigurand evidenta, pastrarea,
‘'selectionarea §i conservaréa documentelor conform legii;

b) initiazd si organizeazd activititi de intocmire si actualizare a Nomenclatorului
dosarelor;

..€) verificd si prelucreazd de Ia compartimente, pe bazi de inventar, dosarele
~ constituite Tn vederea arhivarii, conform Nomenclatorului dosarelor;

d) initiazd formarea comisiel ‘de selectionare i organizarea activitatii de
selectionare a documentelor arhuwstlce cu termen de pastrare explrat
efectuarea predérii acestora catre-Arhiva Nationald sau unitatile de recuperare
a hértiei, conform normelor in vugoare, :

e) asigurd consultarea documentelor, eliberarea de certlflcate, copii si extrase de
pe documentele de arhivd, in conditiile previzute de actele normative in
vigoare;

f) réspunde de mentinerea ordinii §i asigurarea curiteniei in depozitul de arhiv;-

g) asigurd confectionarea si tinerea evidentei folosirii sigiliilor si stampilelor,
urmérind inclusiv actualizarea permanent3 a evidentelor privind specumenele
de semnaturi;

h) organizeazd §i urmareste respectarea regimului de utilizare al sigiliilor si
stampilelor.

72



_ Capitolul viIl _
Atributiile Directlei juridice 5i administratie publicd

Art. 49, (1) Directia juridicd si administratie publici -este o structur3 de spécialitate
din cadrul aparatului de specialitate, care rispunde de coordonarea si verificarea
aspectelor juridice privind exercitarea atributiilor legale ale Consiliului Judetean
Harghita..

(2) Directia are ca atributii principale: :

a) acordd asistentd . privind aspectele de. ‘legalitate ale actelor
administrative adoptate/emlse -de Consiliul Judetean = Harghita, .de
presedintele Consiliului Judetean Harghlta,

b) - reprezintd interesele Consiliului Judetean Harghita in fata mstantelor
judecitoresti, cu exceptia domeniilor repartizate expres altor structuri de
-specialitate ale aparatului de specialitate ale Cohsiliului. Judetean Harghita;

€} acordd consultanta de specialitate pentru Imbunititirea si eficientizarea
activitdtii -aparatului de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita la
cerere scrisd;

d} verificd si avizeazd actele juridice care angajeazd réspunderea
patrimoniald al. Consiliului Jude’;ean Harghita si rispunde de Iegalltatea
acestora; _ .

e) asigurd facilitarea accesului publicului si a functionarilor publici la

.informatii privind legislatia UE;

f) prin Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita, asigurs

suportul logistic al activitatii Consiliului' Judetean Harghita si contribuie la

transparenta procesului decizional. '
3) Directia este condusd de un director executiv si de un director executiv adjunct, i
isi exercitd atributiile prin urmatoarele compartimente:
a} Compartimentul juridic, contencios, avizdri acte ‘administrative si
contracte;
b) Compartimentul de activitate autorlitate tutelars judeteans;
.¢) Compartimentul * ‘comunicare -si = gestionare dispozitii editarea
monitoarelor oficiale; .
.d) ‘Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita;

Art. 50. Directia sprijind activit'atea_' autoritdtilor administratiei publice locale, a
asociatiilor de dezvoltare intercomunitard si-a serviciilor comunitare de utilitati
publice din judet si coordoneazd activitatea serviciilor publice si a instituiilor
- judetene de sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate
fn care directia ‘|‘§i exercitd atributiile, sarcinile si competentele conform’ legii si a
reglementdrilor interne. Tn exercitarea acestor atributii, Directia asigur 'l‘ndrumarea
de specialitate, monitorizarea activititilor 5i participare in echipele de control la
solicitarea Presedintelui.
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Art. 51, Compartimentul juridic, contencios, avizdri acte administrative si contracte
exercita urmatoarele atributii:

a) verifici legalitatea actelor administrative si cu caracter juridic emise de
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita, pe care le
avizeazd pentru legalitate, dup3 caz, cu exceptia acelora care sunt date
expres in competenta altor structuri ale aparatului de specialitate ale
Consiliului Judetean Harghita;

‘b) acordad asistentd de : $pecialitate -pentru: redactarea notelor de
fundamentare, a proiectelor de acte normative initiate de Consiliul’
Judetean Harghita, In vederea elabordrii hotdrérilor de Guvern, potrivit
exlgentelor Iegale si 'a metodologiei aprobate in acest scop, precum si
'pentru elaborarea prolectelor de hotéréri ale Consiliului Judetean, precum
si ale dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean Harghita si raspunde
cu privire la legalitatea acestora;

¢) efectueazd verificdri privind competenta materiald a |n|t|atorulm si a
emitentului, precum si a formei, continutului, structurii, limbajului,stilului
si a. conformititii cu dispozitiile legale, a propunerilor de acte
administrative initiateé n exercitarea atributiilor proprii  Consiliului
Judetean -Harghita. care urmeazd a fi supuse dezbaterii sau emiteri

- conform legii, prin Intocmirea rapoartelor de specialitate ori de cite ori
- este hominalizat de citre presedintele consiliului judetean sifsau de cétre
secretarul general al judetului;

d) acordd .asisten{d cu privire la definitivarea, insusirea si supunerea spre
aprobare sau emitere a proiectelor de hot&réri sau dispozitii;

~e) acordd consultantd §i asigurd reprezentarea intereselor judetului, ale
Consiliului Judetean Harghita si ale ' presedintelui Consiliului Judetean
Harghita in fata mstan';elor judecdtoresti sau a altor organe de jurlsdlctle,
organelor de urmdrire penald, a notarilor publici, precum si.in raporturile
cu alte persoane juridice s fizice, cu exceptia acelora care sunt date expres
in competenta altor structuri ale aparatului de specialitate ale Consiliului
Judetean'Harghita,

f) organizeazd documentarea juridica prin constituirea colectlllor de legi,
ordonante si hotarari ale Guvernului §i alte acte normative, publlcatn
juridice, literaturd de specialitate;

g) raspunde- de initierea si intocmirea proiectelor de’ actiuni- in justitie
repartizate, ale celor penfru’ exercitarea _cdilor de atac ordinare si

_ extraordinare conform legii; . '

h) réspunde de conducerea evidentei cauzelor si a termenelor, intocmind
registrul de evidentd a intrérilor si iegirilor de corespondentd juridica,
registrul de evidenta privind orice situatie litigioas# cu care a fost sesizat si
registrul de evident3 privind avizele scrise; :

i) propune §i' promoveazd toate mdsurile previzute de lege pentru
solutionarea cauzelor repartizate in. care-este parte Judetul .Harghita,
Consiliul Judetean Harghita sau presedintele Consiliului Judetean Harghita; -
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j) acordé asistentd de specialitate Comisiei. constituite In vederea aplicarii
prevederilor Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor.imobile
preluate Tn mod abuziv in perioada 6 martie 1945 — 22 decembrie 1989,
pentru solutionarea notificirilor depuse in vederea. stabilirii ‘m3surilor
reparatorii, in cazul imobilelor apartinitoare domeniului public sau
domeniului privat al judetului Harghita, aflate in administrarea Consiliului
Judetean Harghita; _ ' _

k) rdspunde de verificarea respectdrii conditiilor legale cu privire la
.documentatiile tehnice depuse .de citre solicitantji certificatelor de
urbanism si ale a-utoi‘iz_atiilor de construire, din punct  de vedere a
respectrii legalitatii in prealabil semndrii si emiterii acestora;

1) acorda sprijin si consultant activitatii structurii de specialitate din cadrul

.aparatului de specialitate al ‘Consiliului Judetean. Harghita in domeniul
urbanismului si asiguririi disciplinei in constructii;

m) sprijind i conlucreazd cu structura de specialitate a Directiei .arhitect
sef, in elaborarea proiectelor de regulamen_te'dé.urbanism (regulament
general de urbanism, regulamente legate de planul de amenajare
teritoriald, planuri de urbanism general, plan "urbanism_zonal si plan
urbanism de detaliu, si altele); ' .

n) solutioneazd in termen legal pléngerile prealabile adresate U.A.T. Judetul
Harghita, Consiliului Judetean Harghita si presedintelui Consiliului
Judetean Harghita, din partea persoanelor fizice si juridice, referitoare la
actele administrative emise;

o) acordd asistentd structurilor de specialitate |a intocmirea proiectelor de
acte normative care Tnainteazi’ spre adoptare organelor administratiei
publice centrale, conform exigentelor legale si a-metodologiei aprobate in
acest sens,

p) acord3 consultanta §i asnsten;a jurldlca consiliilor Iocale sau primarilor, la
cererea expresa a acestora, fn condn;ule legli;

q) redacteaza Iucrérlle, reprezinta si apard interesele Consiliului Judetean
Harghlta si ale judetului-in cauzele privind procedurlle de faliment si
Jlichidare judiciara in care Consiliul Judetean Harghita este citat in calitate
de parte, n vederea recuperéru creantelor bugetare sau de altd naturi;

r) acorda asusten’;a juridicd si, dup# caz asigurd activitatea de secretariat in
diferite comisii constituite in temeiul prevederllor legale; - '

s) tine evidenta activitdtii de consilier juridic, a.actelor si documentelor
intocmite conform art. 15 din Legea nr. 514/2003 privind exercitarea
profesiei de consilier juridic;

t) participa la elaborarea unor studii si programe pentru realizarea reformei
tn domeniul administratiei publice locale;

u) urmireste si analizeaz3 cu caracter permanent atributiile si reglementirile
metodologice stabilite prin regulamente si reglementdri interne proprii
institutiei,_precum si ale serviciilor publice de interes judetean, i contextul
evolutiei sistemului de reglementiri Iégisla'give';
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v) urmireste respectarea modului ‘de indeplinire al actelor normative si
actelor administrative proprii - hotéréri ale Consiliului Judetean Harghita,
dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean Harghita, regulamentelor
de organhizare si functionare, precum si-ale reglementdrilor metodologice,
in care scop transmite, compartimentelor de specialitate din.aparatul de
specialitate, serviciilor publice si institutiilor de interes judetean, note de
informare cu privire la actele normative din care rezulti sarcini care. intra
in‘competenta lor;

w)amguré efectuarea in mod permanent a activitétii de documentare juridica
n domeniul legislatiei Uniunii Europene;

.x) asigurd studierea legislatiei  Uniunii Europene, studierea conventiilor
internationale §i schimbérile legislatiei nationale in wgoare privind
folosirea limbii materne in administratie publics; '

Y) raspunde de efectuarea in mod permanent a activititii de documentare
juridics, prin studiul actelor normative nou aprute, ludnd primele masuri
urgente pentru aplicarea acestora la nivelul institutiei, iar in cazul in care
noile .competente nu intrd in competenta nici unuia din structurile
aparatului de specialitate, informeaz3 de indat3 Directia management si
relatii internationale pentru efectuarea demersurilor legale necesare;

z) realizeazd informarea presedmtelm Consiliului ‘Judetean Harghita despre
legile, ordonantele si ordonantele ‘de urgenta ale Guvernului, alte acte
normative care au impact important asupra institutiel sau a organizarii
activitatilor acestela, atat in cadrul aparatului de spemalltate, cat si la
unitétile subordonate sau coordonate de consiliul judetean;

aa) rdspunde de urmirirea, initierea, in mod direct sau la propunerea §i cu
concursul compartimentelor de spec:alltate, elaborarea proiectelor,
_propunerilor .de actualizare "a actelor normative propril organizirii
mtenpare .

bb) asigurs gestionarea bibliotecii juridice a institutiei;

cc) - indeplineste sl alte atributii repartizate de citre pregedintele Consiliului
Judetean Harghita;

dd)  colaboreazj si réspunde impreund cu Biroul corp de control_pentru
inifierea dispozitiilor de imputare a prejudiciilor constatate de comisia
numitd fn urma controalelor efectuate de Curtea de conturi.sau alte
organe competente

Art. 52. Compartimentul de activitate autoritate tutelari judeteand exercits.
urmatoarele atributii:

a) efectueazd demersurile Iegale necesare pentru evidenta cazunlor
redacteazd proiectele de dispozitie si toate actele juridice h numele si
pentru presedlntele Consiliului Judetean Harghlta in vederea exercitirii
drepturilor si obligatiilor pdrintesti privind persoana copilului, respectiv
bunurile acestuia, executdnd toate operatiunile necesare,: conform legii;

76



b) colaboreaza cu Directia generald de asistentd sociald si protectia copilului
n solutionarea problemelor care intervin in perioada exercitarii drepturilor
si obligatiilor périntesti de cétre presedintele Consiliului Judetean Harghita,
respectiv aplicarea politicilor si strategiilor de asistent sociald in domeniul
protectiei copilului, familiei, persoanelor vérstnice aflate in centrele de
asistentd sociald, persoanelor singure, precum si oriciror persoane aflate
n nevoie; '

c) asigurd acordarea de . sprijin institutiilor ‘sociale - pentru elaborarea
documentelor, pr0|ectelor de hotirari, ih vederea rezolvirii- problemelor
care influenteazi realizarea atributiilor lor specmce,

'd) colaboreazi cu Directia de evidentd a persoanelor judetul Harghita si-fl
transmite, sub form# de circulars, adresele provenite de la Ministerul
Administratiel §i Internelor si /sau de la alte autorititi ale administratiei
publice centrale, prin care ‘se traseazd anumite sarcini curente pe linia
aplicarii legislatiei acestui serviciu comunitar;

e) coordoneazi activitatea echipei mixte instituite la nivel judetean’ pentru
supervizarea' §i asistarea metodologicd a echipelor mixte din unitatile
administrativ-teritoriale pentru acordarea pachetului minimal de servicii
sociale previizute de lege; -

f) asigurd 'secrétariatu_l Comisiei pentru pregitirea si elaborarea proiectelor
de hot3réri de Guvern; |

g) asigura secretariatul Comisiel judetene de analiz§ a proiectelor de steme
fnsusite de consiliu judetean sau.de consilii locale din judetul Harghita, 1n
conformitate cu prevederile Hot3rdril Guvernului nr. 25/2003 privind
stabilirea metodologiei de elaborare, reproducere si folosire a.stemelor
judetelor, municipiilor, oraselor si comunelor, -

h)indeplineste si- alte atributii repartizate de presedmtele Consmulw
‘Judetean Harghita.

Art. 53. Compartimentul de comunicare si gestlonare dispozitli, sl editarea
monitoarelor of|c|ale exercuta urmétoarele - atribugii:

a) ‘tine- evidenta statlstlca si electronlca a dispozitiilor presedintelyi
Consiliului Judetean Harghlta .

b) rispunde pentru scanarea §i pentru comunicarea dispozifilor citre
Institutia Prefectului, entitatilor si persoanelor nominalizate;

¢} raspunde pentru arhivarea dispozitiilor;

d) colaboreazi cu Cabinetul presedintelui;

e) réspunde de colectarea si.selectarea actelor administrative proprii ale
Consiliului Judetean Harghlta, si prezentarea lor spre - aprobare
secretarului general al judetului in vederea publicarii in Monitorul
Oficial Local;

f} raspunde de organizarea Monitorului Oficial Local, precum si de
asigurarea publicdrii tuturor i a oriciror documente previzute de lege
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in format electronic pe pagina de mternet a Consiliului . Judetean
Harghita la eticheta distincty ,,Monitorul Oficial Local” atit in limba
romang, cét si fn limba minoritétilor nationale ce au o pondere de peste
20% din numarul locuitorilor judetului;

g) rdspunde de inaintarea propunerilor privind achizitionarea aparaturii IT
si a programelor compatibile activiti{ii de redactare a Monitorului
‘Oficial Local;

h) colaboreazd si raspunde de conlucrarea cu celelalte directii’ si
compartlmente in vederea publicirii Monitorului Oficial Local in format
electronic;

[) colaboreaza cu institutii similare din tar3 §i din striinitate;

) réspunde de elaborarea de strategii” §i programe anuale privind
imbundtétirea activitatii;

k) tine evidenta documentelor aferente activitatii de publicare a
‘Monitorului Oficial Local;

) urméreste si actualizeaza conform legislatiei in vigoare regulamentele
privind procedurile admlnlstratlve respectiv - al . Regulamentului
cuprinzdnd mdsurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de hotararl ale autoritdtii deliberative, precum §| al
Regulamentului - cuprmzé‘md masurile - metodologice, organizatorice,
-termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive; -

m}) mdepllneste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului
‘Judetean Harghita.” -

Art. 54, Compartimentul Cancelaria Consiliului Judetean Harghlta exercity
urmétoarele atrlbutll'

.a) Tntocmeste documentele si materialele solicitate ‘de consilieri judeteni

. necesare exercitdrii mandatului;

h) asigurd suport informational, la cerere, - pentru consilierii judeteni .si.
comisiile de specialitate, Tn toate domeniile, care au legiturd cu
exercitarea mandatului, - fn condltule stabilite de legi si de prezentul
regulament;

c) intacmeste documentele necesare: pentru elaborarea statelor de’ plata
pentru acordarea indemnizatiilor cuvenite consilierilor judeteni;

d) organizeazd si executd convocarea sedintelor Consiliului Judetean
Harghita; -

e) organizeazd convocarea consilierilor Consiliului Judetean Harghita si a
invitatilor;

f) asigurd publicitatea necesars privind tinerea sedintelor, in conditlile legii;

g) intocmeste proiectul graficului sedintelor Consiliului Judetean Harghita, pe
fiecare an calendaristic;

h) intocmeste pr0|ectul ordinii de zi al sedintelor Consiliului Judetean-
Harghita;

" 1) intocmeste dosarele de sedint3;
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j} redacteazd procesele-verbale-ale sedintelor Consiliului Judetean Harghita,
cu ajutorul traducdtorului autorizat, inregistrand traducereasedintei in
limba roména, pe care o va folosi, impreund cu inregistrarea sedintei,.
pentru intocmirea procesului verbal;

k) intocmeste note de informare la ‘adresa celor mteresatl sau. vizati,
referitoare la necesitatea rezolvirii problemelor ridicate n sedinte si, dup3

- caz, la solicitarea expresd a acestora redacteazd extrase din procesele
verbale; - _

1) urméreste ‘'modul de solutionare al problemelor ridicate in sedintele
Consiliului Judetean Harghita si intocmeste note de mformare cu privire la
acestea;

.m) realizeazd verificarea formald a prolectelor de hotirari, a anexelor, a
expunerilor .de motive si a rapoartelor  de - specialitate, conform
‘metodologiei aprobate in acest sens §i fnainteaz§ proiectele de hotirari
spre dezbatere i in fond si spre avizare cu adres3 de trimitere citre comisia
de specialitate a Consiliului Judetean Harghita;

n) trimite un exemplar in copie certificats, din exemplarul initial original al
_proiectelor de hotérari, .la secretarul general al judetului, in vederea
respectirii cerintei legale a formei'scrise a actelor de drept administrativ;

o) transmite, prin adresd semnatd pentru intocmit de responsabilul din
Compartimentului Cancelaria Consiliului Judetean Harghita, §i pentru

“certificarea obligatiel de cdtre secretarul general al judetului Harghita,
solicitarea Tntocmirii raportului de specialitate la proiectul de hotirare pe
suport de hértie; '

p) solicitarea de la litera ,,0” din prezentul alineat se trimite resortului juridic
si celorlalte compartimente de specialitate care au tangent3 cu obiectul
de reglementare al proiectului de hotérare, avind anexat prmectul actulm
administrativ i toate actele care au stat la baza elaborérii acesuia;

q) transmite atdt in format scris, cat sl |n format electronic, adresa de
trimitere semnat3 conform lit. ,0” din prezentul alineat, avind anexate
proiectul actului administrativ si toate actele care au stat la baza elabordrii
acestuia resortului juridic si celorlalte compartimente care au tangenti cu
obiectul ‘'de reglementare al proiectului de hotirire, atit in privinta
sedintelor ordinare, cat §i in privinta sedintelor extraordinare . ale
Consiliului Judetean Harghita;

r) transmite rapoartele de avizare ale comisiilor 'de specialitate tuturor
consilierilor sub forma unor sinteze, semnate: pentru autenticitate de
secretarul general al judefului si pentru intocmire de coordonatorul
Compartlmentulul Cancelariei Consiliului Judetean: ‘Harghita, arhiveaza
rapoartele de avizare |4ng4 proiectul de hotdrare, in cazul in care sedintele
comisiilor de specialitate au loc Tn aceeasi zi cu sedinta de consiliu
Judetean; '
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s) restituie Initiatorilor, cu adresi de trimitere motivatd proiectele de
‘hotérari, cu intreaga documentatie anexat4, in format scris, care nu au fost
acceptate pentru a fi cuprinse in proiectul ordinii de zi;

t) rdspunde de respectarea termenelor de depunere a pr0|ectelor de hotarari
pentru acceptare, analizare si avizare, raportand presedintelui Consiliului
Judetean Harghita cazurile de nerespectare a mcadraru Tn aceste termene,
atdt in privinta sedintelor ordinare, cat si fin prlvmta sedintelor
extraordinare ale C;onsilfului Judetean Harghita;

u) transmite proiectele de hotdréri tuturor consilierilor si invitatilor pe cale-
electronica, la adresele de e-mail ale consilierilor. Consilierii judeteni
informeaz} Compartimentul Cancelaria. Consiliului Judetean Harghita
privind adresa de e-mail la care vor s§ primeasci materialele de sedint;

v) trimite ' proiectele de hotdrari .§i pe suport de héartie presedintelui,
‘vicepresedintilor, admlmstratorulm public si. secretarului general . al

Y judetului;

w)transmite copiile proiectelor de hot#rari cu intreaga documentatie tuturor
consilierifor si invitatilor dacé nu s-au putut transmite pe cale electronici;

x) asigurad traducerea in limba maghiara a proiectelor de' hotdrari in

" colaborare cu traducitorul autorizat;

y) réspunde de comumcarea hotarﬁrllor, conform legii;

Z) asigurd predarea in limba, _roména, precum §i varianta tradus3 in limba
maghiard a hotérarilor cu ‘caracter normativ si @ celor de interes public,
adoptate de Consiliului Judetean Harghita, structurii de editare a
Monitorului Oficial al Judetului Harghita; :

aa) publicd anunturi referitoare la elaborarea actelor normatwe, potrlv:t
legii, cu cel putin 30 de zile lucritoare tnainte de supunerea spre analizi,
avizare §i° adoptare de citre autoritéti; anuntul va fi adus la cunostinta
publicului pe site-ul propriu, va fi afisat la afisierul Consiliului Judetean
Harghita, intr-un spatiu accesibil publicului, §I va fi transmis cdtre mass-
media localg;

bb) afiseazi la afisierul Consiliului Judetean Harghita spre informare public}
proiectele de hotdrdri initiate de cetsteni;

cc) rispunde de receptionarea propunerilor, sugestiilor si opiniilor care

. privesc proiectul de act normativ supus dezbaterii publice; _ .

dd) se preocupéd de organizarea intalnirii in care se dezbate public proiectul

~de act normativ, dacd este cazul;

ee)  asigurd toate conditiile' care sunt necesare pentru participarea-
persoanelor interesate la lucrarile sedmtelor publlce, '

ff) afiseazd la aflslerul Consiliului Judetean Harghlta si publicd pe site-ul
propriu mmutele sedintelor publice;

gg) afn;eaza la afigierul Consiliului Judetean Harghita §i publlca pe site-ul
proprlu proiectele de hot3réri, conform legii;

hh) publici n. mass- -media ‘locald hotérérile: cu caracter normativ ale
Consiliului Judetean Harghita, potrivit legii;
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i} in termen de 3 zile de la terminarea sedintei consilivlui afiseaza la afisierul
Consiliului Judetean Harghlta si pe pagina de internet o .copie a procesului-
verbal al sedintei, potrivit legii;

ji) publicd pe site-ul propriu hotérérile adoptate de Consmulw Judetean
Harghita . si se ingrijeste de .actualizarea si organizarea mformatlllor si
materialelor de sedint publicate pe site-ul propriu; -

kk) centralizeazd p&nd la sfarsitul primului trimestru al anulw urmator
rapoartele de activitate solicitate de la consilierii judeteni si de la comisiilor
de spt'e_cialitate' referitoare la activitdtile desfisurate Tn cursul anului’
calendaristic expirat, precum si asigurd comunicarea acestora pe site-ul
Consiliului Judetean Harghita si in Monitorul Oficial al Judefului Harghita;

1) certificd prin semnaturd raportul privind deplasérile efectuate prezentat de

~catre consilieril judeteni,. in conditiile art. 109 din Regulamentul de
organizare si functlonare al Consiliului Judetean Harghita, adoptat prin
Hotdrrea Consiliului Judetean Harghlta nr. 215/2008 si il transmite
Directiei economice din cadrul consiliului judetean;

mm) intocmeste raportul anual privind transparenta decizionals, conform
Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizional3 in administratia publlca
§i il publica pe site-ul propriu si fl aflseaza la afisierul Consiliului Judetean
Harghita; .

nn) ia toate mdsurile necesare pentru indeplinirea obligatiilor ce revin
Consiliului Judetean .Harghita. din dispozitiile Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald fn administratia publicX;

00) .tine evidenta sedintelor organizate la nivelul Consiliului Judetean
Harghita; .

pp) pred3 pentru arhivare exemplarele originale ale hotirérilor Consiliului

. Judetean Harghita, in termen de 10 zile de la data sedintei; )

qq) tine evidenta statisticd a hotararilor Consiliului Judetean Harghita si cite
un exemplar original ale dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean
Harghita; '

rr)tine evidenta Tn format- electronic 'a hotérarilor Consiliului Judétean
Harghita, ‘care contine: numirul, data adoptarii, titlul sl referire la
evenimentele legislative, cum ar fi modlflcarea, completarea si. abrogarea
acestora, dacj este cazul; _

ss) tine evidenta hotararilor Consiliului Judetean Harghita, in format scanat,
prin care a5|gur5 accesul la hotdréri in forma lor finald, adoptat} si

" semnatd;

tt)organ_lzeaza si asigurd lucrdrile de preluare, inregistrare ‘si distribuire a
corespondentei primite pe adresa Institutiei, urmérirea rezolvérii - in
termen, precum si expedlerea acesteia, Tn limita competentelor si conform
metodologiei aprobate in acest scop;

uu) aneglstreaza corespondenta in registrul propriu al compartimentelor
aflate in coordonarea Secretarului general al judetului cu numér nou de
fnregistrare; cu mentionarea numadrului' de intrare de la registratura
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~ generald si cu addugarea indicativului dosarului conform nomenclatorului
dosarelor;

w) asigurs conditiile pentru buna desfasurare a programului de audiente sl
a consfituirilor organizate de Secretarul general al judetului; -

ww) asigurd lucririle de secretariat ale Secretarului general al judetului
Harghita si ale Directiei generale de administratie publica locala aflata in
coordonarea Secretarul general al judetului; - multiplicd urmatoarele acte:
proiecte de. hot&rari, dispozitii ale presedintelui, expuneri de motive,
raporturi de specialitate, toate actele legate de activitatea juridica —

- referate, sinteze, raporturi, situatii, listele cauzelor litigioase aflate pe rolul
instantelor judecatoresti; -

xx) asigury legiturile telefonice pentru Secretarul general al judetului si
pentru compartlmentele aflate in coordonarea Secretarului general al
. judetului si pentru Directia general3 de administratie publicé locald;

w) obtine semnadturile din partea presedintelui Consiliului Judetean
Harghita, a directorilor ori a altor persoane din, cadrul Consiliului Judetean
Harghita in vederea definitivarii actelor elaborate; potrivit normelor
interne privind cwcwtul documentelor din cadrul Consiliului Judetean.
Harghtta, _

2z) rispunde- de difuzarea actelor normative celor. mteresatl, ale
publicatiilor si revistelor de speCIalltate comandate de catre Consiliul
Judetean Harghita;

aaa) tine evidenta si arhiva colectiilor de ziare si publicatii de specialitate

" comandate pentru Secretarul general al judetului siale directiel;

bb'b)IOrga_nizeaza'i si rdspunde de deplasdrile externe -ale personalului

desemnat de citre presedintele Consiliului Judetean Harghita din. cadrul
directiel proprii, precum' si ale consilierilor judeteni, elaborand
documentele dé . deplasare necesare, respectiv ‘efectusind * decontirile
dehlasérilor efectuate cu acest scop, cu exceptia de'plasa‘ifilor in strdindtate
_fmantate prin proiecte UE, acestea fiind organizate i efectuate de citre
'Unitétile de Implementare a Proiectelor respective;

céc) asigura primirea i inregistrarea declaratiilor de avere, declaratiilor de
interese de la consilieri judeteni si elibereazd dovada de primire;

ddd) la. cerere, oferd consultanta consilierilor judetenl pentru completarea
corectd a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese;

eee) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului
Judetean Harghita.
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Capitolul IX
Atributlile Directiei generale programe si proiecte

Art. 55. (1) Directia general3 programe §i proiecte asigurd derularea programelor.
proprii ale Consiliului Judetean Harghita, organizate in colaborare cu alte institutii,
implementarea programelor de finantare nerambursabil3 in domeniile sport, tineret,.
social, cultural, turism, invd{amaént, culte religioase, sinétate, etc.

(2) Directia generald colaboreazi cu institutiile si serviciile publice subordonate sau
aflate fn autoritatea Consiliului Judetean Harghita, si cu organizatiile in-care Consiliul
Judetean Harghita are calitate de membru sau acordi sprijin financiar subventional,
in vederea deruldrii programelor si activit3tii acestora.

(3) Directia generald programe si proiecte asigurd elaborarea, monitorizarea si
coordonarea implementdrii proiectelor SOFT cu finantare europeand, care nu
necesité investitii sau necesitd mvestltll minore, ‘respectiv ale proiectelor de
parteneriat.

(4) Directia generala reprezinta.Consiliul Judetean Harghita in proiectele care wzeazé’i
domeniul siu de activitate, respectiv intreprinde mdasuri pentru  atragerea’ si
gestionarea de .fonduri ‘UE" (programe de post-aderare si alte . fondurl) pentru
dezvoltarea infrastructurii judetulw n condltule legli si reglement3rilor mterne

Art. 56. - Directia general3 sprijin3 activitatea autoritdtilor administratiei publice -
locale, a asociatiilor de dezvoltare intercomunitar3 §i -a' serviciilor comunitare de
utilitdti publice din judet si coordoneaz activitatea serviciilor publlce si a institutiilor
judetene de sub autoritatéa Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate
in care directia igi exercitd atributiile, sarcinile si competentele conform legii i a.
reglementirilor interne. Tn exercitarea acestor atributii, Directia generald asigurd
indrumarea de specialitate, monitorizarea actlwtatllor si' participare in echipele de
control la solicitarea Presedintelui.
Art. 57. Activitatea directiei generale este coordonati-de un director general si de, d0|
directori generall adjunctl si are In componentd 13 compartimente, dupd cum
urmeaza:

1) Compartimeritul urmdrire oportunitati de finantare;

2) Compartimentul elaborare proiecte soft din fonduri UE

3).. 'Compartlmentul implementare proiecte soft din fonduri UE;

4) Compartiment depunere proiecte;

5} Compartimentul de elaborare proiecte de investitii

6) Compartimentul analiz3 si propuneri programe de dezvoltare;

7) Compartimentul educatie si invitimant; .

8) Compartiment culturi si turism;
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9)

Compartiment sin3tate;

10) Compartiment tineret si sport;
11)Compartiment programe;

12) Compartiment minoritate rrom3;
13)Compartiment relatii cu cultele religioase.

Art. 58. Compartimentul elaborare proiecte soft din fonduri UE exercit3 urm&toarele

atributii:

a)

b)

d)

f).

g)

h)
i)

g)]

k)

elaboreazd sau participa la elaborarea proiectelor comunitare Jsoft” al
Consiliului Judetean Harghita; .

elaboreazd documentatiile necesare accesérii fondurilor internationale,
pentru -proiectele Consiliului. Judetean Harghita §i rispunde pentru
acestea; '
colaboreaza cu. |nst|tutule publice subordonate Consiliului Judetean
Harghita, precum si' cu organizatiile finantate de Consiliul Judetean
Harghita, in actiunea de intocmire a cererilor de finantare pentru diferite
proiecte soft cu finantare natlonalé europeand si international;
raspunde pentru identificarea si-monitorizarea surselor, programelor de
accesare de fonduri de finantare nationale si internationale; ©
ntocmeste proiecte. de hotararl si le inainteazd spre aprobare Consiliului
Judetean Harghita;

participd la conferinte,. dezbaterl si seminarii cu urmétoarele teme:
modalitdti de accesare a fondurilor de finantare nerambursabile, lansari-
de programe de dezvoltare cu fmantare din fonduri nerambursabile; -
réspunde pentru asigurarea si realizarea - documentatiilor- specifice
solicitate de citre Autoritstile de Management pentru proiectele aflate
in stare de contractare; ' '

participd la schimburi de experient3 in regiuni din tar3 i striin3tate;
realizeazd- newsletter-ul tematic - oportunititi de finantare, in format

electronic; -

transmite periodic in format electronic, publicatia destinatd institutiilor,

_ organizatiilor interesate;
elaboreazd-analize, sinteze si-evidente cu caracter statistic pe probleme

din domeniul specific’ de activitate si raspunde pentru documentele
elaborate;.

.contribuie la redactarea matenalelor partu::péiru presedintelui la diferite

ntruniri, simpozioane, mese rotunde, intdlniri -oficiale, la cererea
acestuia §i raspunde pentru materialele elaborate;

m) colaboreaza'cu judetell_e vecine (Mures, Covasna etc.} privind initierea

n)

_proiectelor comune noi;

asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;
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o) indeplineste . si -alte atributii repartizate de . presedintele Cphsiliu_lui
Judetean Harghita.

Art. 59, ‘Compartiment implementér'é proiecte soft din- fonduri UE exercits
urmdtoarele atributii:

a).

b)

g)

h)

)

k)

1)

monitorizeazd si coordoneazd implementarea proiectelor. cu finantare:
europeand, care nu necesitd investitii sau necesitd . investitii minore,

-respectiv ale proiectelor de pérteneriat;

colaboreazd permanent cu compartimentul de resort al Directiei generale
economice in vederea monitorizirii 5i coordondrii bugetelor proiectelor si
efectuarii plﬁtilor din cadrul acestor proiecte;

monitorizeaz3 .5i coordoneaz§ asigurarea conditiilor de promovare ale.
proiectelor impuse atét de finantator cat si de cétre Consiliul Judetean
Harghita; ' .
monitorizeazd si coordoneazd asigurarea publicirii informatiilor legate de
proiecte pe pagina web a Consiliului Judetean Harghita conform conditiilor
impuse privind -accentuarea imaginii judetului si a Consiliului Judetean
Harghita; _ _ ,
colaboreazd permanent cu Directia management si relatii internationale'in'
vederea monitorizdrii si coordondril includerii in calendarul presedintelui
Consnllulul Judetean Harghita a evemmentelor organizate Tn cadrul acestor

- proiecte;
“colaboreazi permanent cu Directia. resurse umane si comunicare privmd

monitorizarea si coordonarea transmiterii informatiilor legate de proiecte in
vederea elaborérii buletinului informativ international;

monitorizeazd elaborarea proiectelor de hotdréri si a dispozitiilor privind
derularea prmectelor

monitorizeazd organizarea i participarea la conferinte, dezbateri si seminarii

legate de derularea proiectelor;

monitorizeazad pregitirea tuturor materialelor necesare legate de controalele
perlodlce efectuate asupra implementérii prmectelor,

monitorizeazd implementarea proiectelor finantate din. surse de finantare
natlonale si internationale aflate-in derulare, respectiv intocmeste rapoarte
catre autorltétllg contractante;

elaboreazd rapoarte de progres s§i cereri de rambursare cu privire la-
cheltuielile efectuate in cadrul proiectelor. pe perioada de implementare §i
rispunde pentru documentele elaborate;

urméreste fndeplinirea clauzelor previzute fin contractele de finantare
nerambursabile;

m) colaboreazi cu celelalte servicii de -spe'ciall'itate ale Consiliului Judetean

“Harghita Tn supravegherea desfisurérii activititilor in cadrul proiectelor;
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n)

o)

Pl

q)

Art. 60.
atributii:
a)

b)

c)

d)

e},

f)

)

h)

i)
)

k)

realizeazs si urmdreste asigurarea cash-flow—ului necesar implementarii
profectelor; -

realizeazd note, sinteze, rapoarte Ia solicitarea presedintelui privind.
proiectele UE; ' '

asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

indeplineste si alte atributil repartizate de presedintele consiliului judetean.

Compartimentul urmérire oportunititi de finantare exercitd urmitoarele
asigurd monitorizarea si identificarea surselor, programelor de accesare de
fonduri de finantare nationale i internationale;

urméreste programele: de  finantare | guvernamentale, identific§
oportunitdtile prin care se pot accesa finantari n scopul realizrii
investitiilor; '

asigura urmdrirea termenelor'de-deséhidere ale programelor de finantare
nerambursabile si de depunere _alé ‘proiectelor, in" cadrul Programului
Operational Regional si Programele Operationale Sectoriale; .
asigurd informarea permanent3 asupra dfertelor de programe de finantare"
n vederea identificirii de fonduri si informeazi. conducerea Consiliului
Judetean Harghita ofertele existente si posibilitdtile de accesare;
promoveazd posibilitdtile de finantare la nivelul consiliului judetean,
institutiilor subordonate, autorit3tilor. administratiei publice locale si altor
institutii; Ny '

rdspunde pentru urmérirea termenelor de deschidere ale programelor de.

. finantare nerambursabile si de depunere ale proiectelor, .in cadrul

Programului Operational Regional si Programele Operationale Sectoriale; -
participard la conferinte, dezbateri si seminarii organizate in tar3 si in
strdindtate, cu tematica privind modalitdti de accesare. a fondurilor de
finantare nerambursabile, lansdri de programe de dezvoltare cu finantare
din fonduri nerambursabile;

asigurd colaborarea cu judetele. ‘vecine (Mures, Covasna, etc.). privind
initierea proiectelor comune noi; .
intocmeste note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelui;
indeplineste orice alte, atributli ce revin compartimentului din actele
normative emise de organele administratiei publice; .

Indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita. '

Art. 61. Compartimentul depunere proiet_:te_exercité' urmdtoarele atributii:

a)

k)

asigurd -participarea la elaborarea si implementarea prbiéc_telor consiliului
judetean, finantate prin intermediul Programului Operational Regional si
Programele Operationale Sectoriale; _

asigurd fundamentarea elaborrii.si implementarii proiectelor din fonduri
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de.finantare interne si internationale pentru dezvoltarea sl modernizarea
judetului Harghita; : '

c) ‘asigurd colaborarea cu celelalte .servicii de specialitate ale Consiliului
Judetean Harghlta in vederea planificrii actlwtétrlor si a responsabilitatilor:
in cadrul.proiectelor aflate in procesul de elaborare si de depunere spre
finantare; =~ .

d) verifics, actualizeazd (dupd caz) si incarcd in sistemul MYSMIS cererile de
flnantare ale pr0|ectelor respectand cerintele specmce programelor de
flnantare, )

e} participd la actwltétlle necesare pentru’semnarea contractelor de finantare

ale proiectelor;

f) findeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului din actele
normative emise de organele administratiei publice; _

g) intocmeste note, sinteze, rapoarte, studii.la solicitarea presedintelui;

h) ndeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 62. Compartimentul de elaborare proiecte de investitii exercits urmitoarele
atributii:

a)

b)

f)

asigurd elaborarea documentatiilor necesare accesdrii si implementsrii
fondurilor, pentru proiecte'le de investitii ale Consiliului Judetean Harghita; _
asigurd asistentd tehnicd autoritdfilor administratiei publice locale si
institutiilor publice subordonate in actiunea de intocmire a_cererilor de
finantare pentru diferite proiecte de dezvoltare cu “finantare nationald,
europeand si internationald in cazul in care acestea sunt. parteneri de proiect; -

raspunde pentru intocmirea de prmecte de hotdrsri privind aprobarea

realizrii documentatulor necesare depuneru -$i |mplementar|| proiectelor de
investitii spre finantare si le inainteazd spre aprobare Consiliului Judetean
Harghita;

asigura analizarea si fncadrarea propunerilor de proiecte sectoriale fin
concordanta cu fiecare components a programului de dezvoltare a judetulm §i
le propune aprobarii consiliului judetean;

asigurd colaborarea cu Direcfia economicd, cu privire la ‘realizarea,
|dent1f|carea resurselor financiare necesare asigurarii cofinantérii proiectelor,
care urmeazi a fi depuse spre finantare la Autorititile de Management,
respectiv. cu privire la urmdrirea sl asigurarea cash-flow-ului -necesar

‘implement3rii proiectelor; .

asigurd colaborarea cu compartlmentele de spemalltate ale Directiei generale

tehnice, cu privire la elaborarea documentatnlor tehnice si de fundamentare al

h)

investitiilor care vor fi incluse in proiectele care urmeazi a fi depuse spre

-finantare;

elaboreazd propuneri sau modificari in Programul anual al achizitiilor publice
a5|guré monitorizarea implementirii proiectelor de “investitii judetene,
regionale si mtenude’;ene aflate Tn derulare;
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i) asigurd colaborarea cu compartimentele de specialitate ale Directiei generale
tehnice, cu privire la supravegherea .desfésurdrii activitdtilor ‘In cadrul.
proiectelor, conform documentatiilor tehnice si de fundamentare a-
investitiilor; -

J) asigurd asistentd tehnic3 pentru celelalte compartimente sl pentru unitatile
din subordinea Consilivlul Judetean Harghita in procesul de identificare si

~ pregdtirea proiectelor de investitii;

k) réspunde pentru asigurarea procesului de informare prin orgamzarea de
evenimente specifice (conferinte de- -presd, comunicate de’ presd, articole,
consultari publlce, materiale de promovare, etc.), cel putin in urmatoarele
patru etape de realizare al investitiilor:

1. .- laidentificarea necesitétii realizérii investitiei;

2.  fnainte de aprobarea realizirii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

3. ' lainceperea lucrdrilor de investitii;

4. . ‘lafinalizarea lucririlor de investitii;

1) raspunde de respectarea prevederilor legale-cu privire la protejarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date;

m) indeplineste orice alte atributii ce revin compartlmentulm din actele normative
emise de organele admlnistratlel publice;

n) indeplineste-si alte atributii repartizate de presedlntele Consiliului Judetean
Harghita. .

Art. 63. Compartiment analizi si propuneri programe de dezvoltare exercit}
urmétoarele atributii: -

a) asigurd colaborarea cu celelalte’ .compartimente ale Directiei’ generale
programe si proiecte, in elaborarea’ si implementarea strategiilor,
programelor si prmectélor de dezvoltare judetene, interjudetene si
interregionale;

b) asigurd reprezentarea intereselor judetului Harghita in relatia cu
Agentia .pentru Dezvoltare Regionald ,,CENTRU”, Agentia pentru Dezvoltare
Intercomunitarad (A.D.l.) "Centrul Transilvaniei”, Institutia Prefectului, precum
si n relatla cu alfi potentlall parteneri interesati in implementarea de

. .programe si proiecte de dezvoltare;

c) contribuie la fntocmirea si actualizarea permanents a bazei- de date
pr‘ivmd investitiile prioritare Ia nivelul Consiliului Judefean Harghlta si a
unitdtilor din subordinea acestu:a,

d) colaboreazi si asigura procesul de consultare Cu ministere de spemalltate, cu
finantatori, cu firme de consultanti n scopul identificirii surselor de
finantare si derularea programelor de investitii;

. @)} informeazd consiliile locale din judet privind pombthtétlle de finantare a
unor proiecte de investitii pentru dezvoltarea mfrastructuru, etc.; -

f) acordd asistentd tehnicd de specialitate consiliilor Iocale in domenlul
sdu de activitate, Ia solicitarea acestora;



g). Indeplineste sarcinile stabilite prin lege, prin hotdrari ale Consiliului
Judetean Harghita sau prin dispozitii ale presedintelul Consiliului Judetean
Harghita; _

. h) elaboreazd si furnizeaza materiale de informare cétre cqriéiliul judetean
si conducerea institutiei, la solicitarea acestora;

i) - intocmeste rapoarte de specialitate §i elaboreaz proiecte - de acte
normative {hot3rari, dispozitii, hotdrari de guvern, etc.);.

J) intocmeste, la cererea diferitelor organe ale admlmstratlel de stat,
diferite situatil, rapoarte, mformarl, sinteze i alte materiale cu privire la
S|tuat|a realizarii mvestltulor publice din judet si a achizitiilor publice;.

"k) rdspunde de studierea, consultarea si elaborarea propunerilor de
modificare ale diferitelor programe de finantare.

I} - asigurd arhivarea documentelor- compartimentului in conformltate cu
- legislatia in vigoare;

m) findeplineste. si alte atributii repartizate de presedintele Consullulm

ludetean Harghita.

Art.” 64. Compartimentul educatie sl invitdmant, are urmitoarele atributii
principale:

a)actualizeazd permanent baza de date privind unitétile de Tnvitimant din

_-judetul Harghita;

b)colaboreazi permanent cu Inspectoratul Scolar Judetean Harghita si cu
institutiile si organizatiile .din domeniul invitdmaéntului din judet, in
vederea identificarii problemelor in domeniul invitimantului, a rezolvrii
acestora, elabordrii §i deruldrii-de programe, proiecte de dezvoltare de
interes judetean, interjudetene si interregionale, conceperea acestora si
prezentarea presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

¢)deruleazd finantarea . organizdrii olimpiadelor si concursurilor scolare’
judetene; . . _ .

d)organizeazd si achizitioneazd premil pentru p'remi'erea elevilor/echipelor
.Care au’ obfinut rezultate semnificative la concursurile si ‘olimpiadele.
judetene, precum si a cadrelor didactice care s-au ocupat de pregatirea
acestora, respectiv a elevilor absolventi cu rezultate proeminente .la
invititurs; | '

e)participd la sedintele Comitetului local de dezvoltare a parteneriatului
.social pentru formare profesionalg, ca membru supleant

f) particip¥ la sedintele Consortiului Regional al Regiunii de Dezvoltare Centru
pentru formare profesionald, ca membru supleant;.

‘g)participd la sedintele Comisiei Judetene de Orientare Scolard §i
Profesional3 organizatd in cadrul Centrului Judefean de Resurse si
Asistent3 Educa'glonalé Hargita (CJRAE),
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h)sprijind dezvoltarea Tn\:étémﬁntuldi profesional din judetul Harghita,
crearea de parteneriate cu Institutiile de invitimant, Scoala Populara de
Arta si Meserii Vamszer. Géza;

I} urm3reste si sprijind lucririle de reabilitare ale unitatilor de- fnvatdmant din
judetul Harghita;

) colaboreaz permanent cu Inspectoratul $co|ar Judetean Harghita in
'vederea derulirii programulul scoal’ dupi scoalé

k)colaboreaza permanent cu- Inspectoratul $colar Judetean Harghita n
vederea Infiintarii centrelor de incluziune;

1) participé - la diferite evenimente sau actiuni organizate de citre
Inspectoratul $colar Judetean Harghita sau unititile de Tnvdtdmant din
judet;

m) - sprijind dezvoltarea mvataméntulm superior din judetul Harghita,
crearea de parteneriate cu institutiile de fnvatimant superior Tn vederea
derul3rii unor programe si proiecte de dezvoltare de interes judetean;

-n)asigurd colaborarea s§i corespondenta . cu reprezentanti umtatllor de

invdtdmaént din judetul Harghita, cu. Inspectoratul $colar Judetean
Harghlta, cu ministerul invatamantului, institutii de specialitate, etc. pe
‘domeniul educatie si mvatamant

o)colaboreazd ‘permanent cu Compartimentul elaborare prolecte soft din
fonduri UE in vederea elaboririi proiectelor din' domeniul’ educatlel $I
fnvatamantului;

p)colaboreazd permanent cu Comisia invt§maént,.culturs;

q)colaboreazd permanent cu unitatile de invitdmant subordonate Consiliului
Judetean Harghita, reSpectw cu Centrul Judetean de Resurse si de
Asistentd Educatlonalé

r) urmareste derularea programelor unitstilor de Tnvitimant subordonate
Consiliului Judetean Harghita, respectiv-a Centrului Judetean de Resurse si
de Asistentd Educationald pe baza listelor si devizelor programelor fin
vederea realizérii - oblectivelor propuse de c3tre Consiliul Judetean
Harghita;

s) realizeaz3 note, sinteze, rapoarte la solicitarea presedlntelul, _

t) colaboreaza permanent cu Directia management si relatii internationale in
vederea includerli Tn calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita
a evenimentelor organizate in domeniul educatiei si invatdmantului;

u)colaboreazd permanent cu Directia resurse umane si comunicare fn
vederea asigurrii conditiilor de promovare ale evenimentelor organizate

* Tn domeniul educatiei si invatdmantului;

v)urmareste acordarea diferitelor burse ih domeniul invitdméantului de citre
Asociatia pentru Judeful Harghita sau alte institutii subordonate Consiliului
Judetean Harghita;

w)asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;
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x}indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 65. Compartiment culturd si turism are urmjtoarele atributii principale:

a)intocmeste si actualizeazd permanent baza de date privind mstltugule §i
organizatiile culturale in colaborare cu institutiile culturale subordonate
Consiliului Judetean Harghita; '

'b)colaboreazd permanent cu institutii si organizatii culturale din judet in
vederea |dent|f|c5r|| problemelor din domeniul cultural, a rezolvarii
acestora si elabordrii, deruldrii programelor, proiectelor, actiunilor
culturale judetene, interjudetene si interregionale, conceperea acestora §i
‘prezentarea pregedintelui Consiliului Judetean Harghita;

c) elaboreaz3 proiecte de hotérﬁn privind programele proprii ale Consiliului
. Judetean Harghita, .de cooperare, din domeniul cubtural si turism,
asigurarea |mplementéru si managementului finantdrii acestora;

d)elaboreazd si deruleazd programe 'si .proiecte culturale. din judet,
desfasurate in-temeiul Ordonantel Guvernului nr. 51/1998, cu modificirile
si completdrile ulterioare — elaborarea proiectului de hotérére, evaluarea
proiectelor, Tnchelerea contractelor si finantarea. pr0|ecte|or conform
metodologiei aprobate si In colaborare cu birourile teritoriale;

e)colaboreazd permanent cu institutii culturale subordonate Consiliului
Judetean Harghita in - vederea eIaboraru listei programelor anuale si ale
devizelor programelor;

f) colaboreaz3 permanent cu institutii culturale subardonate Consiliului
Judetean Harghita in vederea ' elabor&rii modificsrilor -lunare a listei
programelor anuale si ale devizelor programelor,

g) colaboreazd cu Directia economicé ih vederea modificirii' bugetului anual
ale programelor institutiilor subordonate; - .

h) urmareste derularea programelor . institutiilor culturale subordonate
Consiliului Judetean Harghita; '

i) analizeazs solicitirile de deschideri de credite bugetare pentru programele
institutiilor subordonate Consmulw Judetean Harghita §i elaboreaz
‘referatul in acest sens citre Dlrectla economici; _

i) :colaboreaza cu Directia economicd in vederea incheierii contractelor de-
finantare cu institutiile culturale subordonate Consiliului Judetean Harghita
si modificarea lor conform prevederilor in vigoare; _

k) colaboreazd cu ‘Directia resurse umane si comunicare fn vederea Incheierii
contractelor - de management cu rmanagerii institufiilor culturale
subordonate Consiliului Judetean Harghita;

l)intocmeste §i actualizeazi permanent baza de date privind mstltutule si
.organizatiile- turlstlcg,
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m)colaboreazd permanent cu. institutii si organizatii turistice din judet in
‘vederea identificril. problemelor din- domeniul turismului, a rezolvérii.
acestora §i elabordrii, derulirii programelor, pr0|ectelor, judetene,
interjudetene si interregionale, conceperea acestora si prezentarea
presedintelui Consiliului Judetean Harghlta,

n}elaboreaza - si deruleaza programul de finantare nerambursablla,
-desfaguratd in temeiul prevederllor Legii nr.350/2005, cu modificérile si
completdrile ulterioare — elaborarea proiectului de hotdrdre, evaluarea
proiectelor, incheierea contractelor si fi nan;area proiectelor conform
metodologiei aprobate §i in colaborare cu birourile teritoriale;

o) corntribuie la promovarea turismului rural, ludnd n considerare facilititile
oferite prin diferite acte normative;

p) participd la conferinte, expozitii tunstlce, targuri interne si mterna;lonale,
raspunde pentru prezentarea valorilor turistice -ale judetului Harghita n
cadrul acestor evenimente;’

q) colaboreazd permanent cu Asociatia de Dezvoltare Intercomunitar§
Harghita, Asociatia de Dezvoltare Intercomunitars . Ciomad- -Balvanyos,
Serviciul Public Salvamont si Salvaspeo al Consiliului Judetean Harghita fn
vederea desfasuraru activitatilor acestora, a elaborarii 'si implementérii
programelor turistice ale acestora;

r) intocmeste note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelui;

s) organizeazi diferite’ conferinte, dezbateri, simpozioane, mese rotunde,
consultanta pe diverse teme din domeniu cultural si turism;

't) participa in functie de posibilitdti, la evenimentele, actiunile organizate in
cadrul implemehtérii proiectelor care au primit finantare nerambursabild
din partea Consmulw Judetean Harghita in domeniul cultur si turlsm,

u)colaboreazi permanent cu Directia management si relatii internationale in
vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita:
a evenimentelor organizate fn cadrul programelor in domeniul culturd si
tdrism;

v) colaboreaz3 ' permanent cu Directia resurse umane si comunicare in
vederea asigurdrii condltulor de promovare ale programelor in domemul
cultur3 si turism; -

‘w)asigurd arhivarea actelor n cadrul compartimentului;

x) colaboreaza cu Directia resurse umane si comunicare privind urmérirea

~ indeplinirii indicatorilor de performantd ‘stabiliti prin contractele' de.
management ale conducétorllor institutiilor subordonate de culturd ale’
. Consiliului Judetean Harghita; _ _

y)indeplinesc si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.
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Art. 66. Compartiment sénétate are urmétoarele atributii principale:

a)urmareste indeplinirea- atributiilor Consiliului Judetean Harghita conform
art. 4-din Legea nr. 99/2004 pentru aprobarea Ordonantei quernuiui nr.
70/2002 privind administrarea unitétilor sanitare publice. de interes '
judetean si local si art. 18 din. Ordonanta de Urgentad Nr. 162 din-12/2008
privind transferul ansamblulm de atributii §i competente exercitate de
Ministerul Sanatatii Publice citre autoritdtile administratiei publice locale; .

b)colaboreazd cu diferitele compartimente de_ specialitate din cadrul
Cbnsil_iului Judetean _Harghit-a, precum si cu institutiile de sdndtate in
vederea realizdrii atributiilor din domeniul de specialitate;

¢)sprijind institutiile -de sindtate pentru elaborarea documentelor,
prolectelor de hotaréri, in vederea rezolvirii problemelor care influenteazs
- realizarea atributiilor lor specifice; .

'd)co|aboreaza permanent cu institutile de sdnitate din judet in vederea
|dent|f|car||_ problemelor din -domeniul sdndtdtii, a rezolvarii acestora si
elaborarea §i derularea programelor de dezvoltare judetene, interjudetene

sl Interregionale ih domeniul s&n&tatii; '
e)organizeazd sedinte de lucru cu institutiile din domeniul sin&tatii publice;

f) colaboreazi permanent cu. celelalte directii de specialitate. -si
compartimente care nu fac parte din structura vreunei -directii ale
aparatului de specialitate al- Consiliului Judetean. Harghita in vederea
participdrii la elaborarea strategiei de sdnatate a judetului;

g)organizeaza diferite conferinte, seminarii, forumuri, mese rotunde in
vederea sprijinirii dezvoltdrii sistemului de sindtate publici din judet, in
colaborare cu toti factorii implicati in sistem;

-h)reallzeaza note, smteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelui;

i) colaboreazd permanent cu Directia management si relatii internationale in
vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita
a evenimentelor organizate in domeniul sanatatu,

j) colaboreazi permanent cu Directia resurse umane si comunicare Tn
_vederea asigurdrii conditiilor de promovare ale evenimentelor 'orgamzate
in domeniul sanatatii;

k)asigura arhivarea actelor in cadrul i:_ompartimeritului;

1) colaboreaz¥ cu Directia resurse umane si. comunicare privind urmirirea
indeplinirii indicatorilor de’ performantd stabilifi prin ‘contractele de .
management ale conducdtorilor institutiilor subordonate de sénitate ale

- Consiliului Judetean Harghita,

m)} contribuie la intocmirea contractelor de mapagement cu managerii
institutiilor de sdnétate subordonate Consiliului Judetean Harghita;

n)mdepllnesc si alte atributii repartizate de pregedintele Consiliului Judetean
Harghita
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Art. 67. Compartimentul tineret sl sport are urmatoarele atributii principale: .

a) intocmeste baze de date privind institutiile si organizatiile de tineret si
sport; . - '

b) colaboreazd permanent cu institutiile si organizatiile din judet cu activitate
in domeniiul tineretului si sportului, cu Directia Judeteand pentru Sport i
Tineret in vederea identificirii problemelor din domeniu, a rezolvirii
acestora si elaborarii, derulérii programelor, proiectelor judetene,
interjudetene " §i interregionale, conceperea acestora §i prezentarea
presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

c) elaboreazi proiecte de hotirari privind programelé proprii ale Consiliului
Judetean Harghita, de cooperare, din domeniul tineret i sport, asigurarea
|mplement5rn si managementului fi nantéru acestora;

d)elaboreazd si deruleaz} programele de . finantare nerambursabils,
desfisurate Tn temeiul prevederilor Legii nr.. 350/2005, Legii '69/2000—
elaborarea’ proiectului de - hotarére, evaluarea proiectelor; incheierea
contractelor si finantarea proiectelor: conform metodologler aprobate si in
colaborare cu birourile teritoriale;- _

e) colaboreazd permanent cu Asociatia Sportclub Harghita si Fundatia
Judeteand pentru Tineret Harghita th vederea .desfisurrii activitatilor

.acestora, a elaborarii $i implementdrii programelor de sport si tineret ale
acestora; '

f) realizeazd note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelui;

g) organizeazd diferite conferinte, dezbateri, simpozioane, mese rotunde,

consultanta pe diverse teme din domeniu tineret si sport; -

h)participd, in functle de p05|b|l|tat|, la evenimentele, actiunile organizate in
cadrul |rnplementaru pr0|ectelor care au primit finantare nerambursabil3
din partea Consiliului Judetean Harghita inh domeniul tineret si sport;

1) colaboreaza permanent cu Directia management si relatii internationale n
vederea includerii in calendarul presedintelui COI‘ISIlIUlUI Judetean Harghita
a.evenimentelor organizate fn cadrul programelor in domeniul tineret si
sport; .

J) colaboreazd permanent cu -Directia resurse umane §i comunicare in
vederea asigurdrii conditiilor de promovare ale programelor in domeniul
tineret si sport;’

k) asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

_ 1) Indeplini si altor atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 68. Compartimentul programe are urmitoarele atribut]i b_rincipale:

a) cbn'ce;i, e_laboreazé'i §i-propun cétre presedintele Consiliului Judetean
Harghita programele de dezvoltare de interes judetean in diverse

-
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b).

d)

e)

h)

i)

domenii, re_spec'ti_v programele de cqoperdré.judetene, interjudetene si
interregionale ale Consiliului Judetean Harghita;

colaboreaz§ permanent cu celelalte directii si corripartimente din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita in vederea
elabordrii si modificdrii listel programelor si proiectelor proprii’ ale
Consiliului Judétean Harghita ce se finanteaza din bugetul propriu al
judetului; | .

glabbréazé prbiécté de hotdrari privind derularea prdgrar'nelor_ proprii gi
de cooperare cu alte institutii §i organizatii din diferite domenii,
Thaintdndu-le spre aprobare Consiliului Judetean Harghita;

asigurd implementarea programelor din diverse domenii, proprii si cele
derulate Tn cooperare cu alte institutii §i -organizatii, la care consiliut
judetean participé;' acordand sprijin financiar, colaborind in acest sens’
cu directiile de specialitate ale aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Hafghita;

intocmesc unele - calcule estimative, defalcate pe trimestre,. privind
cheltuielile aferente derulrii programelor si proiectelor proprii ale
Consiliului Judetean . Harghita, in baza datelor furnizate de
compartimentele de specialitate;

urméresc si informeaz§ permanent presédintele Consiliului Judetean
Harghita, privind stadiul. realizirii programelor si proiectelor, elaborﬁnd
raportul dé performanta‘i- privind modul de derulare si realizare . al
programelor proprii ale consiliului judetean, precum $I programelor
derulate de |nst|tut||Ie subordonate si organizatii flnantate de Consiliul
Judetean Harghl'pa,

urmiresc si solutioneaz adresele primite de la 'd'iferite..institutii §i
organizatii, privind solicitdrile de sprijin financiar de cdtre acestea,
pentru derularea unor programe de cooperare;

urmé_resc diferite domenii a programelor Consiliului Judetean Harghita si
ale unitatilor subordonate;

particips, in functie de posibilitati prin birourile teritoriale la actiunile
organizate. in cadrul programelor derulate ‘in.cooperare cu -Consiliul
Judetean Harghita, respectiv .la- actii.mile organizate . in cadrul
implementérii proiectelor care au primit finantare n,erah"\bursa.bilé din
partea Consiliului Judetean Harghita';.l |
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)]

k)

1)

elaboreaz} ghidul solicitantului privind lansérile anuale de proiecte de
finantiri nerambursabile, pe baza prevederilor Legii nr. 350/2005 privind
regimul finantdrilor nerambursabile din fonduri bublice alocate pentru
aétivitéti nonprofite de Interes general, in diferite domenii;

concep, elaboreaza s§i propune presedintelui Consiliului Judetean
Harghita programele noi pentru acordare de finantiri nerambursabile i
implementarea acestora;

elaboreazd proiecte de hotsrari brivind derularea -programelor cu
finantare nerambursabil3, Tn- vederea aprobarii de cdtre presedintele
Consiliului Judetean Harghita;

m) publicd programul ‘anual al fmanténlor nerambursablle acordate de

p)

q)

Consiliul Judetean Harghlta in Monitorul Oficial al Romamel, Partea a Vi-
a, publicarea anunturilor de participare ale programelor de acordare de
finant8ri nerambursabile tn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a-Vi-a,

in cotidienele locale §i pe. site-ul Consiliului Judetean; publicarea

an'untului'de atribuire a contractelor in Monitorul Oficial al Roméniei,
Partea a Vl-3;

eléborgazé_ dispozitiile presedintelui privind comisiile de evaluare ale
proiectelor, verificd eligibilitatea si'evaluarea propunerilor de proiecte;

comunic rezultatul evalusril propunerilor de proiecte citre solicitanii
finantarilor .nerambursabile, incheierea contractelor de finantare
nerambursabil3 cu beneficiarii programelor;

sprijiné' derularea proiectelor care beneficiazi de finantari
nerambursablle din partea Consilivlui Judetean Harghita, asigurd
managementului. finantarii si decontirii acestora, pe baza metodologiilor
aprobate in colaborare cu birourile teritoriale;

urméresc i informeazé ‘permanent presedintele si vicepresedintii
Consiliului Judetean Harghita privind stadiul realizirii programelor de
acordare de finantiri nerambursabile in diverse domenii;

actualizeaza permanent Metodologia de finantare a cheltuielilor ce pot fi
efectuate fn cadrul programelor proprii ale Consiliulul Judetean Harghita,
prlvmd acordarea de finantari nerambursabile pe baza prevederilor Legn'
nr. 350/2005;

colaboreazi permanent cu Diréctia management si relatii internationale-
in vederea includerii in calendarul presedintelui .Consiliului Judetean
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Harghita a evenimentelor organizate in cadrul programelor;

t) _colaboreazd permanent cu Directia resurse .umane si comunicare n
vederea asigurdrii conditiilor de promovare ale programelor;

u) .asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

vj' org_anize_azé sedinte lunare sau ori de cate ori este necesar, cu personalul
de conducere al institutiilor sk serviciilor pub'lice subordonate sau aflate
sub autorltatea Con5|I|uIU| Judetean Harghita si redacteazd procesul
verbal al sedmtelor, pe care ulterior Ie transmite participantilor, care
‘devin sarcini obllga_toru pentru acestea.

w) solicitd anual, -lunar si sdptémanal informatii privind programele si
evenimentele derulate de c3tre institutiile §i serviciile - publice:
subordonate sau affate sub autoritatea Consiliului Judetean Harghita;

x) indeplinesc si alte atributii répart,izate de presedintele Consiliului
Judetean Harghita.

Art. 69. Compartiment minoritéte rromé exercitd urmdtoarele atributii:

ajurmadresc realizarea programelor/proiectelor din. judetul Harghita n

- domeniul social pentru rromi §i propun mésuri noi pentru imbun&tatirea
acestora; '

b)organizeazé diferite. conferinte, seminarii, forumuri, mese rotunde in
“vederea identificirii si. rezolvirii’ problemelor rromilor din judef, in
colaborare cu toti factorii implicati; - .

c)colaboreazi cu autorititile si institutiile publice, cu consiliile locale,
Institutia Prefectului, ih vederea identificirii si rezolvéru problemelor caré
privesc 5|tua;|a rromllor din judet;

d)urméresc rezolvarea si intocmirea raspunsurilor la petitiile primite din
partea rromilor sau a altor organe speciale;

e)deruleaz3 Programul de sprijinire ale culturii si vietii sociale a rromilor; .

f} colaboreazd permanent cu institutiile sub‘ordonéte Consiliului Judetean
Harghita in vederea derul3rii diferitelor programe sl evenimente destinate
rromilor;

g) colaboreazd permanent cu compartimentele de spemalltate ale Consiliului
Judetean Harghita privind elaborarea §i implementarea prouectelor UE in
vederea accesaru " fondurilor europene pentru dezvoltarea domeniului
social pentru rromi;

h) colaboreazi: permanent cu mstltutule publice, unitdtile subordonate si
compartimentele de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita in
vederea educirii permanente ale rromilor;
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i) orgahizeazé sedinte de lueru cu institutiile din. domeniul social pentru
rromi; '
J) realizeazé note, sinteze, rapoarte, studii la solicitarea presedintelui;
k)asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;
[) indeplinesc si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
- Harghita.

Art. 70. Compai-timentul relqﬁi cu cultele religioase exercits urmdtoarele atributii:

a)actualizeaz permanent baza de date privind cultéle religioase din judetul
Harghita;

‘b)elaboreazd si deruleazd programe s§i proiecte pentru sprulnlrea cultelor
religioase .dln judet, desfisurate in temeiul Hotérdrii Guvernului
nr.1470/2002, Ordonantei Guvernului nr.82/2001 si Legii nr. 125/2002 -
elaborarea proiectului .de hotérdre, evaluarea proiectelor, incheierea
contractelor si finantarea proiectelor in colaborare cu birourile teritoriale;

c) urmdresc si sprijind Iucrérlle de reabilitare si amenajare ale lacasurilor de

_ cuIt colaboreazd permanent cu ministerul de resort in acest sens;

d)asigurd colaborarea si corespondenta cu reprezentantii tuturor cultelor

" religioase din judet si cu unitétile centrale de cult;

e)organizeazd -intélniri, forumuri, mese rotunde, conferinte, etc. destinat
reprezentantilor. cultelor religioase pe diferite teme si domenii;

f) urmaresc si solutloneaza adresele primite de la cultele religioase privind
solicitdrile de spruln financiar de cétre acestea;

)reallzeazé note, sinteze, rapoarte la solicitarea pregedintelui;

h)colaboreazd permanent cu Directia management si relatii internationale n
vederea includerii in calendarul presedintelui Consiliului Judetean Harghita
a evenimentelor organizate fn cadrul programelor privind cultele
religioase; .

i) colaboreaz§ permanent cu. Directla resurse umane s§i comunicare fin
vederea a5|gurar|| condltulor de promovare ale programelor privind cultele
religioase;

J) asigura arhivarea actelor tn cadrul compartlmentulm, :

k)indeplinesc alte atrlbutu repartizate de presedintele’ Consiliului Judetean
Harghita.

Capltolul X
Atributlile Dlrectiel generale tehnlce

Art. 71 (1) Dlrectla generald tehnicd este structura din cadrul aparatului de
spemalltate, care coordoneazd §i asigurd punerea in practici a politicii Consiliului
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Judetean Harghita in- domeniul investitiilor, managementul investitiilor, lucrarilor
publice tehnico-edilitare, a drumurilor judetene, serviciilor publice §i constructiilor, cu
- exceptia investitiilor.de mobilier, echipamente si alte investitii, care se realizeazd de
cdtre Directia gen.efalé patrimoniu. De asemenea, directia generala coordoneaza si
raspunde de administrarea si Tntretinerea drumurilor judetene, stabilirea . si
mén;inerea legdturilor cu structurile locale si nationale inh domeniul infrastructurii
‘rutiere, precum si de orgamzarea procedurilor de atribuire a traseelor de transport
public r judetul Harghita in colaborare cu celelalte autorltétl competente, respectiv
coordonarea activititii de transport public rutier de interes judetean

_ (2) Directia generald “sprijind activitatea. autorititilor administratiei publtce
locale, a asociatiilor de dezvoltare intercomunitard si- a. serviciilor comunitare de
utilititi publice din judet si coordoneaz activitatea serviciilor publice si a institutiilor
judetene de sub-autoritatea Consiliului Judetean Harghita in domeniul de specialitate
in care directia isi exercitd atributiile, sarcinile si competentele conform legii si a
reglementarllor interne.

" (3) In cazul proiectelor céstlgate in cadrul Programelor Operationale.Regionale
responsabilul de program, imediat dupd incheierea contractului de lucrdri / furnizare
/servicii, dar cel tarziu in termen de maxim 30 de zile de la Tncheierea acestuia, va
depune 1a unitdtile de verificare a achizitiilor publice si a conflictului de interese din
cadrul Organismulul Intermediar; independent de depunerea cererilor de
rambursaire, dosarul achizitiei publice, cu exceptia achizitiilor directe.

(4) Activitatea directiei generale este condusd de un director general, un
dlrector general adjunct $i doi sef servicii. in. cadruI Dlrectlel generale tehnice sunt
organizate §i functioneazd urmdtoarele compar_tlmente

- Serviciul investitii drumuri judetene:
a) Compartimentul investitii drumuri judetene;
b) -Compartiment administrare drumuri judetene; -
¢) Compartiment tehnic, devize si topografie.

- Serviciul investitii edilitare si administrare drumuri judetene:
a) Compartimentul siguranta circulatiei si de avizare;
b) Compartimentul investitii proprii;
¢}  Compartimentul servicii publice;
d)  Compartimentul intretinere drumuri judetene.’
- Compartimentul transport in'comun si control.

Art. 72. Serviciul investitii drumuri judetene este condus .de un sef serviciu
subordonat directorului- general adjunct. Serviciul este structura din cadrul Directiei
generale tehnice care exercita atributii prlvmd administrarea drumurllor judetene, de
avizare a amplasamentelor si-executarea unor lucrdri de constructii pe drumurile
judetene si de siguranta circulatiei.
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Art. 73.

a)
b)
c)

d)

e)

f)
8)

h)
)
|

k)

- Compartimentul investitii drumuri judetene exercit} ufmé_toafele atri.butii:

dupd consultare cu’ Directia juridicd si administratie publicd, -incheie
contractele de executie pentru lucrdrile care vor fi executate pe drumurile
judetene; '

urmadregte si asigura semnarea contractelor cu executantii;

participd la. predarea amplasamentelor lucrarilor contractate pe drumurilor
judetene;

‘indeplineste oblli'gatiile ce decurg din. calitatea de reprezentant -al

beneficiarului fatd de autorititile emitente de Autorizatii de construire,
Inspectoratul de stat in constructii; :

urméreste/verificd derularea ‘investitiilor lucririlor de drumuri judetene
{executia lucrérilor cu respectarea termenelor contractuale;

urmareste respectarea graficelor de executie;

urmidreste prin dirigintele de santier ca lucrarile pe drumurile judetene s3 se "
execute conform legislatiei in vigoare, prmectulw, caietului de sarcini;
urmaregste decontarea lucririlor executate pe drumurile judetene;
stablleste modlflcérlle, precizarile, solicitirile necesare din punctul de vedere
al beneficiarului Iegate de contractul in derulare i le comunicd executantului
si/sau proiectantului, dup3 caz;

efectueazd plati pe baza documentatiei tehnice aprobate si a situatlilor de
lucrdri confirmate de dirigintele de santier;

participa in comlsule de receptie a lucrdrilor executate pe drumurile

_judetene (receptle la terminarea lucrérilor i receptia flnala), in conformitate
*-cu legislatia in vigoare;

se Ingrijeste de obtinerea cartllor tehnice ale obiectivelor de mvestltu si le
preda utilizatorului pentru pastrarea si completarea acestora n perioada de
exploatare;

.m) conduce evidenta invéstitiei pan3 la receptia final;

n)

o)

p)

asigurd arhivarea documentelor. compartlmentulm in. conformitate cu
legislatia ‘|‘n vigoare; -

colaboreazd cu autoritdtile publice implicate -in domeniu in identificarea
unor solutji de realizare a unor drumuri alternative, modalitdti de fi nantare si
realizare din punct de vedere tehnic (piste pentru biciclisti, trotuare, drumuri
turistice, drumuri forestiere, etc.);
raspunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea datelor
si mformatulor in vederea organizirii evenimentelor specifice (conferinte de
presi, comunicate de presa, articole, consultdri- publice, materiale de
promovare, etc.), cel putin in urmitoarele patru etape de realizare al
investitiilor:

— laidentificarea necesitatii realizirii investitiei pe drumurile judetene;
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— fnainte de aprobarea realizdrii documentatiilor tehnice (Studiu de
.prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);
— lainceperea lucririlor de investitii pe drumurile judetene;
~ lafinalizarea lucririlor de investitii pe drumurile judetene;
q) fndeplineste orice alte atributii ce revin compartimentului dn actele
hormative emise de organele administratiei publice;
r) fndeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 74 - Compartimentul administrare _drﬁmuri. judetene exercita -'urrhétoar_éle.
atributii: "

a) tine evidenta tehnico-operativi a ‘drumurilor judetene,

b) mtocmeste rapoarte despre starea drumurilor si despre prioritatile $| felul de
interventie;

c) asigurd intretinerea si buna gospodarire a patrimoniului servicilui;

d) actualizeazéd cu caracter permanent evidentele operative, adica: cartea
tehnic3 a drumurilor, cartea podurilor, cartea semnalizirii rutiere si cartea
plantatiei rutiere;

e) coopereazs cu Directia economic cu privire la situatia fondurilor b3nesti
destinate lucrérilor pentru drumurile judetene;

f) . elaboreazd propuneri sau modificiri in Programul anual al achizitiilor publice

g) asigurd cuprinderea in baza de. date informaticd a Consiliului Judetean
Harghita a datelor tehnice, fizice si fi nanuare din domeniul investitiilor;

h) rispunde de -evidenta, manipularea sl pstrarea secretului formularelor,
documentelor si a informatiilor create; -

1) asigurd solutionaréa in termen a scrisorilor si petitiilor care i-au fost
repartizate prin rezolutie;

J) elaboreaza si furnizeaza materiale -de informare cétre consiliul judetean si
conducerea institutiei, |a solicitarea acestora;

k) Tntocmeste rapoarte de specialitate si elaboreazi proiecte de acte normative
(hotdréari, dispozitii, Hotdrari de Guvern, etc.); -

I) cautd programe, identifici proiectele prin’ programe guvernamentale, care
finan{eazd lucrdri de infrastructurs;

m)intocmeste rapoarte de specialitate, situatii, rapoarte, informari, privind
.proiectele prin programele guvernamentale care finanteazs lucriri de
mfrastructura {PNDL, etc);

n} se mgrueste de corespondenta ce rezultd din derularea pr0|ectelor prin

programe guvernamentale care finanteazd lucrdri de infrastructurd. (PNDL-
etc);

o) intocmeste, la cererea dlferltelor organe ale admlnlstratlel de stat, situatii,
rapoarte, informri, sinteze §i alte materiale cu privire la 5|tuat|a investitiilor
consiliului jqde_';e_an
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p)

colaboreazs cu Compania Nationald de At_xt'ostrﬁzi §i Drumuri I_\I'ationale din
Romania SA Bucuresti (CNADNR SA) privind drumurile nationale care

‘traverseaz3 teritoriul administrativ al judetului Harghita;

informeaz3 consiliile locale din judet privind posibilititile de finantare pentru
dezvoltarea infrastructurii;

acord3 asistent3 tehnicd de specialitate consiliilor locale Tn domeniul séu de
activitate, la solicitarea acestora;

asigura arhivarea documentelor compartimentului Tn conformltate cu
legislatia in vigoare;

rispunde pentru asigurarea procesului de informare prin asigurarea datelor
si informatiilor in vederea organizirii evenimentelor specifice {conferinte de

presd, comunicate de presd, articole, consultdri publice, materiale de

promovare, etc.), cel putin in urmitoarele patru etape de realizare al
investitiilor:
- la identificarea necesitatii realizarii mvestutlel pe drumurile judetene;
- finainte .de aprobarea realizérii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezabllltate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);
- lafinceperea lucrrilor de investi{ii pe drumurile judetene;
- la finalizarea lucrérilor de investitii pe drumurile judetene;

u) indeplineste oﬁce alte atributii ce revin compartimentului din actele

v)

- normative emise de organele administratiei publice;
.Indeplineste si alte atributii repartizate de presedmtele Consiliului Judetean

Harghita

w) verifici legalitatea contractelor admmlstratwe prin apllcarea vizei juridice,

x)

y)

elaborate de Directia generald tehnic3, {indnd evidenta activititii de consilier
juridic, a actelor si documentelor astfel intocmite, conform art. 15 din Legea
nr. 514/2003 privind exercitarea profesiel de consilier juridic; .

asigurd consultantd de specialitate juridicd compartlmentelor din cadrul
Directiei generale tehnice; .

raspunde de initierea §i intocmirea actelor de procedurd, ale celor pentru
exercitarea cdilor de atac ordinare si extraordinare, conform legii, tn actlumle
-de carte funciaré care prwesc drumurile judetene.

Art. 75. Compartlmen_tql tehnic, devize si topografie exercitd urméatoarele atributii:

a) creeaza si actuallzeaza permanent baza’ de date referitoare la costurile

b)

materialelor, echlpamentelor, serviciilor tehnologu:e, compararea acestora si
calcularea valoru estimative necesare investitiilor, care se deruleazd Tn cadrul
Consiliului Judetean Harghita; '

raspunde pentru asigurarea procesulw de informare prm asngurarea datelor
si informatiilor in vederea organizirii evenimentelor specifice (conferinfe de
presi, comunicate de presd, articole, consultdri publice, materiale de
promovare, etc.), cel putin in urmétoarele etape de realizare al investitiilor:

- la identificarea necesititii realiz3ril Investitiei pe drumurile judetene;

102



- -inainte de aprobarea realizérii documentatiilor tehnice .(Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc. );

c) rispunde pentru urmdrirea termenelor de realizare al activititilor si
cheltuielilor eligibile consemnate in contractele de finantare ale proiectelor
aflate in stadiul de implementare; -

d) rdspunde pentru elaborarea ' rapoartelor dé progres si cererilor ‘de
rambursare cu privire la cheltuielile efectuate, in baza documentelor primite
din partea compartlmentelor de ‘specialitate ale Consiliului Judetean
Harghita, asigurdnd Intocmirea documentatiilor specifice solicitate de citre
Autorititile de Management pentru proiectele aflate in faza de contractare
sau de implementare; '

e) indeplineste orice alte atributii ce revin compartlmentulul din’ actele
normative emise de organele administratiei publice; . .

f) Indeplineste i alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.”

Art. 76. Serviciul investitii edilitare si_administrare drumuri judetene ésiguré si
rispunde - de contractarea serviciilor -de proiectare precum si_monitorizarea si
realizarea lucrdrilor pentru investitiile in infrastructura edilitara a consiliului judetean.

Art. 77. Compartiment siguranta- circulatiei si de avl_zé're exercita - urmatoarele
atributii:

a) colaboreazi ‘cu organele de polifie si propune imbunatitirea
semnalizdrii rutiere pe drumurile din administrare;

b) avizeaza amplasarea si executarea unor lucriri de constructii si mstalatu
in zona drumurilor;
¢} elibereazd autorizatii pentru transporturi agabaritice pe drumurile
judetene si comunale
~d) fintocmeste si supune aprobarii programele de activitate in domeniul
controlutui privind disciplina. in urbanism"si constructii, cu respectarea
proceduri_lor de control elaborate in temeiul Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executarii lucrérilor de constructii, republicati cu completarile. si
modificarile ulterloare, a Normelor metodologice aprobat -prin Ordinul
Mlmsterulw Dezvoltirii Regionale si locuintei nr.-839/2009;

e} a5|gur5 controlul privind respectarea disciplinei n urbanism §I
autorizarea executdrii -lucrérilor -de constructii, pe teritoriul judetulul
conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991.privind autorizarea qxecutéru
lucr3rilor de constructii, republicatd, cu completérile si modificérile ulterioare
si ale procedurilor de control aprobate;
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f) Tntocmeste actele de control, intocmeste rapoarte privind indeplinirea
programului de control, mentioneazd principalele deficiente constatate,

. propune masuri de remediere $i dacd este cazul stabileste contraventule sl le

_ fnainteazi spre aprobare Presedintelui Consiliului Judetean Harghlta in
vederea aplicarii acestora; . _

' g) dispune. oprirea executdrii lucrdrilor de- constructii - realizate
necorespunzitor sau a -celor realizate nelegal si dupd caz, inainteazd
presedintelui propunerile de reglementare a situatiei; - '

h) participd §i la alte. actiuni.comune de control, cu alte institutii, agenti
economici sau regii abilitate prin lege -

i) cerceteazs si solutioneazi petitiile cetétenilor;

J) solutioneazd - sesizirile adresate. Consiliului Judetean Harghita
referitoare la problemele vizdnd disciplina in constructii, care se comunicd
Compartimentului arhiva, si editarea monitoarelor oficiale;

k) tine evidenta tehnico-operativi a drumurilor judetene, anual
pregéteste, deruleaza si asigurd arhivarea actelor Tn cadrul serviciului; -

1) asigurd intretinerea si buna gospodaérire a patrimoniului serviciului; |
" m) organizeazd si urméregte efectuarea recensdméntului circulatiei pe
drumurile publice judetene §i comunale, centralizeaza datele si le. trimite
Companiei Nationale de Autostrazi si Drumuri Nationale din- Romama SA
Bucurestl (CNADNR SA); -

'n) propune incadrarea- drumurilor pe categorii §i asigurd publicitatea
hot3rarii Consiliului Judetean Harghita pentru.utilizarea acesteia de citre
participantii la trafic;. '

-0) propune modificari de clasare si declasare a drumurilor de interes Iocal
cu aprobarea Constliului Judetean Harghita;

p) mésoard intensitatea circulatiei pe diferite trasee ale drumurilor.
judetene si comunale, elaboreaza studii privind dezvoitarea in perspectivd a
retelei de drumuri judetene 'si comunale Tn vederea satisfacerii cerintelor
traficului;

q) - asigurd intretinerea, schimbarea, Tnlocuirea semnalizérilor rutiere:
_indicatoare rutiere, indicatoare turistice, indicatoare de informare, mdgcatoare
de ghidare citre monumentele istorice si zonele naturale protejate;

r). indeplineste si alte atrlbutu ‘repartizate de presedintele Consiliului
Judetean Harghita.

Art. 78. Compartimentul investitii proprii exercitd urmitoarele atributii:

a) asigurd si rispunde de contractarea lucrdrilor §i a serviciilor de proiectaré
finantate din fondul de investitii proprii ale consiliului judetean, urmérind
realizarea acestora (sisteme de alimentare cu apd pentru localitdti sub 300
locuitori, electrificare, programe rurale, locuinte de serviciu pentru medicl si
cadre didactice, modernizarea si reabilitarea. cabinetelor medicale, case
mortuare, gridinit3, etc.);
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b)

c)

d)
e)

f)

ol
h)

i)

iy

k)

I

o)_
p)
q)

r}

asigurd fundamentarea anuald §i de perspectivi a investitiilor, elaboreaz}
programele de investitii si intocmegte ‘lista obiectivelor. de InVEStItII -ale
Consiliului Judetean Harghita si ale unitétilor din subordinea acestuia;
urmdregte/verificd derularea investitiilor (executia lucrérilor contractate cu
respectarea termenelor contractuale);
urmireste respectarea graficelor de executie;
urmareste decontarea lucrérilor executate pe baza documentatiei tehnice
_aprobate gi a situatiilor de lucréri confirmate de dmglntele de santier;
participd Tn ‘comisiile de recept,le a lucrdrilor executate (receptie la
terminareéa Iucrarllor si receptia finald), la punerea in functiune a
obiectivelor si utllajeIQr, la in conformitate cu legislatia in vigoare;
se ingrijeste de obtinerea cértii tehnice a obiectivelor de investitii;
conduce evidenta investitiei pand la receptia finald; - .
réspunde de comunicarea in termen cdtre compartlmentul financiar-
contabil a exactititii datelor. necesare fnregistrérii noilor obiective ca
fonduri fixe, mijloace fixe, imediat dupé punerea in, functiune a acestora,
conform legislatiei in vigoare; -
asigurd avizarea si verificarea pnn comisia CTE a documentatiilor tehnlco-
economice * aferente lucririlor de - mvestu;u realizate de institutiile

. subordonate ale Consiliului Judetean Harghita;

pe baza Notelor de fundamentare privind necesitatea si . oportunitatea
linvestitiei . primite - de- la compartimentele de specialitate sau de la
conducitorii unitatilor.” aparfindtoare . Consiliului Judetean Harghlta,
pregdteste propunerea programelor de investitii prin- nominalizarea
obiectivelor si altor cheltuieli de investitii;

elaboreazi propunerl sau modificdri in Programul anual. al achizitiilor
publice

intocmeste, la cererea diferitelor organe ale administratiei de stat situatii,
rapoarte, informdri, sinteze §i alte materiale cu privire la situafia
“investitiilor consiliului judetean; .

asigura solutlonarea in. termen ‘a scrlsorllor si petitiilor care I-au fost
repartizate prin rezolutie;

asigurd arhivarea documentelor compart|mentulu1 in conformitate cu
legislatia Tn vigoare; .

urmareste derularea proiectelor prin programe guvernamentale care
finanteaz3 lucriri de infrastructurs;

urmireste si coordoneazd. activititile de investitii ale  unitatilor -din
subordinea consiliului judetean;

intocmeste situatii penodlce (lunare, trimestriale, anuale etc.} cu prwure la
valoare fondurilor accesate din bugetul local, din diferite programe
guvernamentale, gradul de utilizare ale acestor fonduri si stadiul de
realizarea a investitiilor la nivelul Consiliului Judetean Harghita si a unittilor
din subordinea acestuia;
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rispunde pentru asigurarea procesulul de informare prin asigurarea
datelor si informatiilor in vederea organizdrii evenimentelor specifice
(conferinte de presd, comunicate de presd, articole, consultdri publice,
materiale de promovare, etc.), cel putin Tn urmatoarele etape de realizare
al investitiilor: .
— fnainte de aprobarea realizirii documentatiilor tehnice
(Studiu® de prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Pr0|ect
Tehnic, etc.);
— lanceperea lucrarilor de investitii;
— la finalizarea lucrarilor de investitii;

t) deruleaza prmectele prin programe guvernamentale care finanteazi lucriri

u)

V)

w)

de infrastructura;
raspunde de evidenta, manipularea si pastrarea secretului formularelor,
documentelor si a informatiilor create;
asigurd secretariatul Comisiei tehnico-economice de specialitate, pentru
acordarea avizului tehnico-economic privind -proiectele finantate din.
fonduri publice europene si din fonduri bugetare;”
indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului-Judetean
.Harghita.

Art. 79. Comhartimentul servicii publice exercit3 urmétoarele atributii:

a) Tntocr’nesté si actualizeazi in permanentd baza de date privind serviciile

b} -
c)
d)
e)
f)

h)

comunitare de utilitati publice din judetul Harghita;
colaboreazi permanent cu consiliile locale din judet in vederea stabilirii
- prioritatilor prlwnd serviciile publice locale;
colaboreazi cu operatorii de alimentare de apa si canalizare, gaze naturale,
energie electrica, comunicatji, §i alf operatorl de servicii publice;
‘realizeaza sarcinile ce revin consmuluu judetean din prevederilé actelor
normative din domeniul serwculor publlce locale;
acordd asistentd tehnic de specialitate consiliilor locale Tn domeniul
.setviciilor publice locale, la solicitarea acestora;
‘ia masuri pentru Implementarea directivelor UE si a legislatiei romane in
domeniul servicillor publice de interes local si judetean;
intocmeste, la cererea diferitelor organe ale administratiei publice centrale,
situatii, rapoarte, informari, sinteze si alte materlale cu privire la situatia
serviciilor publlce din judet;
conlucreaz cu alte compartimente de specialitate ale consiliului judetean
la implementarea ‘programelor care au legdturd cu domeniul sdu de
activitate; ' '
intocmeste la cererea diferitelor organe ale admlmstratlel de stat diferite
situatii, rapoarte, informari, sinteze si alte materiale cu privire la situatia’
realizrii investitiilor publice din judet; -
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)} rdspunde de liberul acces la informatii publice specifice domeniului de
activitate prin formularea rdspunsului la solicitarea scrisd sau verbald a
persoanelor fizice, persoanelor juridice romé&ne ori striine;

k) rdspunde de identificarea si punerea la dispozitia compartimentelor relatii.
publice zonale si. compartimentului petltu si Informatii publice -a
informatiilor care urmeaz4 s fie comunlcate din oficiy; S

')  rdspunde de furnizarea datelor si mformatulor care urmeaza sa fie stocate
in -cadrul punctului de’ informare-documentare infiintatd la nivelul
institutiei; _ g '

m) -comunicd. indicele de performantd a autoritatii si gradul de- realizare a
acestora, care urmeazd si fie" cuprinse fin raportul anual de activitatea

~ Institutiei;

n) fintocmeste proiectele-de hotdrari-ale consiliului judetean sau dispozitii ale
presedintelui, conform metodolaglel si elaboreazd rapoarte de specialitate
la proiectul de hotdrére sau de compartlmentele de_speclalltate conform
metadologilor aprobate in acest scop;

o) la propunerea si cu sprijinul compartlmentelor de spemahtate elaboreaza
propuneri de actualizare a actelor normative propri orgamzéru mtenoare,

p) raspunde pentru_ asigurarea procesului de informare prin ‘asigurarea
datelor/informatiilor in vederea organizirii  evenimentelor specifice
(conferinte de presd, comunicate de presd, articole, consultari publice,
materiale de promovare, etc.), cel putin in urmétoarele patru etape de
realizare al investitiilor: - '

— laidentificarea necesitétii realizérii investitiei;

— fnainte de aprobarea realizirii documentatiilor tehnice (Studiu de
prefezabilitate, Studiu de fezabilitate, Proiect Tehnic, etc.);

— la inceperea lucrérilor de investitii; -

- lafinalizarea lucrarilor de investitii; _

q) urmireste §i rispunde de respectarea prevederilor legale cu privire la
protejarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

r} indeplineste orice alte atrlbutu ce .revin compartimentului din actele
normative emise de organele admlnlstratlel publice; -

s) Tndeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

.80. Compartimentul Tntretmere drumuri judetene exercity urmitoarele
atrlbutu

a)réspunde de programul de intrefinere si reparatii curente pe drumurile

"judetene; ' ' '

b)intocmeste caietele de sarcini pentru Iué_rérilé de intretinere si reparatii pe
‘drumurile judetene;
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c) raspunde de modul de utilizare a fonduriilor alocate de la bugetul judetului
. pentru lucrérile din domeniul sdu de activitate;”

d)verificd daca lucrérile sunt executate conform documentatiilor si a caietului
de sarcini; "

e)sesizeazé conducerea directiei in scris despre toate abaterile apdrute: in

- cursul executiei prolectelor lucrarilor (exemplu: nerespectarea unor clauze
contractuale); 19

f) asigurd arhivarea actelor in cadrul serviciului;

g)asigura intretinerea §i buna gospodarire a patrimoniului serviciului;

h)urméreste plitile pe baza contractelor si a situatlilor de lucréri;

i).coopereazé cu Dlrectla economicd cu privire la situatia fondurilor banegti
destinate lucririlor de Intretinere si reparatii pe drumurile judetene; '

J} pregdteste contractele pentru lucrarile care vor fi executate pe drumurile
judetene; .

k) urméreste si asigurs semnarea contractelor cu executantii;

I) tine legdtura cu contractantii pentru clarificri si preciziri aparute tn timpul
deruldrii contractelor de lucréri;

m)  tine legétura cu primériile si- asigurd asistenta tehnic¥ in domeniul sdu
de activitate Tn cazul in care acestea le solicit4;

n)intocmeste rapoarte despre starea drumurilor si despre prioritatile de
interventie;

o)intocmeste antem3suritorile pentru lucrarile de executat;

p)partlmpa la predarea frontului de lucru; .

q)mdepllneste obligatiile ce decurg din calitatea de reprezentant al
beneficiarului; -

r) participd si asigurs receptia lucrérilor executate si decontarea lor;

s) actualizeazd cu caracter p'ermanenf evidentele operative,  adici: cartea
tehnici a. drumurllor, cartea podurllor, cartea semnalizarii rutiere §i cartea
plantatlel rutiere;

t) urmireste cu caracter. permanent comportarea lucririlor. executate si
sesizeazd modificdrile de stare ale acestora;

u)informeazi conducerea directiei asupra celor constatate: in-teren, inclusiv
despre fenomenele care pericliteazi siguranta circulatiei; -

v) colaboreazé cu Compania Nationald de Autostrizi §i Drumuri Natlonale din

- Roménia SA Bucuresti {CNADNR SA) privind drumurile nationale .care
traverseaza teritoriul administrativ al judetului Harghita;

w)colaboreazé cu consilile locale -Th domeniul intretinerii  drumurilor
comunale;

x)sprijind consiliile locale in derularea diverselor proiecte care au ca scop-
imbunétatirea retelelor de drumuri comunale din judet;

y)intocmeste rapoarte si |n|t|aza proiecte de hotsrari referitoare la lucririle
de Tntretlnere si reparatii necesare fmbun#tAtirii retelei rutiere locale si
judetene;
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z)in colaborare cu institutii'si societdti de specialitate, intocmeste cartea
rutierd,

aa) n- colaborare cu institutii gi. societdfi de specialitate, organizeazd
activitatea de revizie a drumurilor i podurllor,

bb) organizeazd activitatea de deszépezire pe drumurlle judetene; .

cc) asigurd valorificarea ef‘ cientd a plantatiilor din zona drumurilor din
administrare; .

dd)  controleazd cu ‘personalul propnu sau prin societati. spemallzate modul
de exploatare al .drumurilor publice judetene (mdsurdtori de mase,.
gabarite, etc.) §i aplicd sanctiuni- pentru faptele de i‘ncalcare a prevederllor
Iegale,

ee) urmdreste incasarea amenzilor §i altor sume care constituie venituri la
bugetul judetului si in" caz de neplatd propune executarea silitd prin.
“intermediul Compartimentului de ‘venit si fncasare creante din cadrul
Directiei generale economice;

ff) Colaboreaza cu Consiliul Judetean Brasov, Consiliul Judetean Mures,
Consiliul Judetean Suceava, -Consiliul Judetean Neamt, Consiliul Judetean
Baciu, Consiliul Judetean Covasna §i cu structurile de specialitate ale
acestora Tn domeniul drumurilor judetene; .

88) ~participd ‘la comisiile de evaluare’ a ofertelor in vederea atribuirii

. contractelor din domeniul siu de activitate;

hh) intocmeste proiectele de hotérari ale Consifiului Judetean Harghita sau
dispozitii ale presedintelui legate de activitatea compartimentului; '

ii}indeplineste si alte atributii repartizate de.presedintele Consiliului Judetean

Harghita. .

Art. 81. - Compartimentul transport n comun si control exercity urmitoarele

- atributii:- _

a) colaboreazi cu autorititile competente la elaborarea programului
judetean anual de transport rutier, ce urmeazi a fi aprobat de citre
autoritatea deliberativs; . |

b) Th colaborare cu autoritdtile competente organizeazi procedurile de

. atribuire a traseelor de transport public Tn judetul Harghita;

¢) participd in comisia paritara care atribuie Ilcente de transport publlc, ,

d) organizeaz3 procedura de atribuire a traseelor cuprinse tn programul de
transport contra cost judetean de persoane prin curse regulate; - -

e) coordoneazd activitatea judeteand de transport public de persoane
contra cost;’

f) -asiguri asistentd tehnici de specialitate consiliilor locale la solicitarea
acestora;
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g)

h)

k)

)]

asigurd, organizeaza, 'reglementeazé, coordoneaza si .controleaza
prestarea serviciului de transport rutier. de. persoane prin servicii
regulate desfisurat intre localititile judetului. |

propune acordarea subventiilor de la bugetul judetean'dupé caz pentru
acoperirea diferentei dintre costurile inregistrate de trahsportatori_ si
sumele. efectiv incasate ca urmare a efectudrii transportului §i pentru
sustinerea totald sau partiald a_ costurilor de. transport rutier de
persoane pentru unele categoru sociale defavorizate;

stablleste traseele: _principale si secundare din programul privind
transportul public de persoane prin curse regulate si atribuirea-acestora
odatd cu atribuirea in gestiune . a serviciului, in conformitate cu
prevederile legii.

actualizeazi periodic traseele si a programul de transport in-functie de
necesititile de deplasare ale populatiei si n corelare cu transportul
public interjudetean, international, feroviar de persoane existent,
precum §i corelarea intre modalitéi_tilé‘de realizare a serviciului de

“transport public local de persoane cu autobuze.

elaboreaz3 normele locale si regulamentele serviciilor de transport de
persoane, cu consultarea asociatiilor reprezentative profesionale si
patronale ale operatorilor de transport rutier si ale transportatorilor
autorizati, precum si a organizatiilor sindicale teritoriale din domeniu;

intocmeste. si propune spre aprobare modificirile - survenite n
-programul ' de tran_'s_port judetean printr-o hotdrdre. a Consiliului

.Iudetean Hargita;

m) verifici respectarea programului judetean de transport rutier. contra
[ :

n)
o)

cost aprobat;

verifica concordanta dintre ‘dai_tele declarate de operatorii de transport
contra'cost §i modul in care acestea respect4 angajamentele asumate;
controleazé ﬁrestarea serviciului de transport rutier de persoane contra
cost prm servicii regulate desfasurat Intre localitdtile judetului.

evalueazi fluxul de transport de persoane si determind in baza studiilor

de specialitate a cerintelor de transport, precum'si anticiparea evolutiei
acestora;.

urméreste incasarea amenzilor si altor sume care constituie venituri la
bugetul judetulw si in caz de neplata propune executarea silitd prin

-intermediul ‘Compartimentulul de venit i incasare creante din cadrul

DII"eCtIEI ECOHQITIICE,
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r) acord3 asistenta tehnica de specialitafe consiliilor locale in acest
domeniu, la solicitarea acestora;

s) elibereaza licentele de traseu, pe baza autorizatiei eliberate dé ANRSC
pentru cursele regulate;

t) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului
Judetean Harghita.

Capitolul XI
Atributiile Directiel generale pétrimonil._u

Art. 82. (1) Directia generala pa'trimoniu este structura din cadrul aparatului de-
specialitate care are ca atributii principale:

a) coordoneazi si-asigurd punerea in practicd a politicii Consiliului Judetean
Harghita in domeniul administrarii patrimoniului judetului; .

b} sprijind activititi- ale autorititilor administratiei publice locale din judet
precum si a institutiilor aflate in subordinea Consiliului Judetean Harghita in
vederea gestionarii i exploatérii eficiente a domeniului public si privat;

(2) In cadrul Directiei generale patrimoniu sunt .organizate si functioneaza
urmitoarele 2 compartimente, respectiv 2 servicii, dups cum urmeazi:

a) Serviciul administrativ gospod3resc;

b) Serviciul de deservire

¢) Compartimentul administrarea patrimoniului;

d) Compartimentul pentru situatii de urgent3.

Art. 83. — Serviciul administrativ gospodéresc exerciti urmétoarele atributii:

a) asigurd buna gospoddrire, utilizarea: rationald a mijloacelor fixe, a
instalatiilor aferente acestora,- §i ‘a obiectelor de inventar aflate fn
patrimoniul judetului Harghita ‘si Tn administrarea Consiliulul Judetean
Harghita;

b) raspunde de administrarea clddirii Consiliului Judetean Harghita, inclusiv
ale spatiilor de garare, a.spatiilor verzi, precum si ale locurilor de parcare
apartinand terenului aferent cladirii; '
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d)

g)

h)

i)

j)

k)

1)

rispunde de executarea lucririlor de intretinere si de reparatii a sediului
administrativ, a tuturor mijloacelor fixe aflate in proprietatea judetului gi Tn
administrarea Consiliului Judetean Harghita;

"intocmeste planul de evacuare si asigura instruirea 'l‘ntregulw personal din

aparatul de speualltate al Consiliului Judetean Harghita asupra regulilor
generale si specifice de prevenirea si stingerea incendiilor, a regulilor de
protectie a muncii, protectia mediului si ia masuri pentru obtinerea avizelor
necesare functionarii institutiei;

réspunde de functionarea sistemului de securitate §i.control acces al
Palatului Administrativ;

‘se fngrijeste .ca toate autorititile publice, .instituti.ile pilblice etc. care

folosesc spatii din cladirea Palatului Administrativ sd ia mdsuri pentru
cunoagterea si respectarea planului de evacuare, a regulilor PSI de
protectia muncii, protectia mediului, si altor reguli specifice;

réspunde de contractarea serviciilor utilitare. (ap8, canal, energie electric,

.gaz, etc.} pentru imobilele aflate in administrarea directd a Consiliului

Judetean Harghlta sau a altor imobile aflate in patrimoniul judetului;

ia sau propune misuri pentru folosirea optimd si legald a spatiilor
administrate, intocmeste contractele de utilizare ale spatiilor disponibile
ale sediului Consiliului Judetean Harghita si urmareste derularea acestora;
raspunde de defalcarea lunard a cotei -parti a cheltuielilor din sarcinile
utilitare. de functionare ale sediului ad_ministi'at'iv, cu sprijinul
compartimentului informatica in cazul convorbirilor telefonice; s
raspunde de emiiterea facturilor de cétre Consiliul Judetean Harghita
pentru utilizarea bunurilor i utilitdtilor aflate in-administratia Consiliului

. Judetean Harghita;
. rdspunde de transmiterea férd platd, valorificarea sau distrugerea bunurilor

in conditiile legii;

colaboreaz3 cu Statul major al protectiel civile din judetul Harghita, privind
depozitarea si instalarea materialelor §i echipamentelor specifice.
organizeazd, coordoneaza §i urmareste buna gestionare a parcului auto din
punct de vedere a mentenantei, consumului de carburantl lubrifianti,
anvelope, acumulatori si alte consumabile necesare a5|gurar|| continuitatii
activitatii;

ia masuri n vederea gospoddririi rationale a utilititilor necesare
functiondrii institutiei;

elaboreaza programul de achlzr;u publice al Directiei generale patrimoniu,
care contine necesarul materialelor consumabile §i a bunurilor, totodaté a
serviciilor si lucrdrilor necesare functionrii pe nivel de institutie pentru un
an;

elaboreaz8 notele de justlflcare, pentru cheltuielile de investitii propuse;
asigura consumabilele necesare functiondrii institutiei din domenlul sdu de

.activitate;
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y)

aa)

bb)

"cc)

dd)

rdspunde de contractarea abonamentelor la publicatii si reviste de
specialitate, precum si pentru anumite cotidiene; .

raspunde de achizitionarea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe din
domeniul sdu de activitate;

intocmeste proiectele de hotdrari ale Consiliului Judetean Harghita sau
dispozitii ale presedintelui acestula legate de activitatea serviciului,

“conform metodologiei in vigoare; .

administreazs; impreund cu echlpele speuallzate (specialigtil de la flrmele
partenere aflate in relatii contractuale cu Consiliul Judetean Harghlta)
refeaua de .comunicatii date/voce (calculatoare, telefonle) si centrala
telefonicd a institutiei; _

acordd asistentd tehnicd de specialitate pentru asigurarea suportului
informational la pregatlrea deciziilor, prin echipele specializate (specialigtii
de la firmele partenere aflate in relatii contractuale cu Consiliul Judetean
Harghita);

impreund cu Cqmpart'iméntul management informatic -coordoneazi si,
dupd caz efectueazd, revizuirea periodic3 a strategiei de informatizare in
functie de realitétile si orientdrile curente in tehnologia informaticd, in
conformitate cu priorititile judetene, natlonale si tendintele mondiale in
domeniu, prin echipele specializate (specialistii de la firmele’ partenere
aflate n relatii contractuale cu Consiliul Judetean Harghita);

asigurd, impreund cu ‘echipele specnallzate (specialistii de Ia firmele de la
care se achizifioneazd echipamentele de calcul si programe, echipe de
service, etc.) instalarea si testarea echipamentelor si a configuratiilor noi,

precum si fntretinerea periodicé si depanarea acestora; .
avizeazd .din punct de vedere tehnic mutarea sau instalarea de

echipamente;

-asigura prin societati specnallzate arhivarea bazelor de date folosite de

utilizatorii de- retea; -

indeplineste si-alte atributii repartlzate in conditiile ‘legii de presedmtele
Consiliului Judetean Harghita; -

formuleazé, impreund ‘cu’ echipele specializate,. echipe de service etc.,
propuneri in ceea ce priveste dotarea cu aparate §i echipamente de calcul
si ' software fn functie de volumul de activitate, de complexitate si
termenele la care trebuie reallzate lucrrile si elaboreazi caietul de sarcini

.pentru aceste echipamente;

participé la receptionarea produselor achizitionate {echipamente de calcul
si programe) pentru exploatarea sistemului de calcul din dotare; _
indeplineste si alte atributii repartizate tn conditiile legii de presedmtele
Consiliului Judetean Harghita.
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Art. 84. Serviciul de deservire exercitd urm3toarele atributii:

a)

Iz}

.8)

h)

)

k)
1)

rispunde de intretinerea curiteniei in spatiile unde desfdsoard activitatea
Consiliului Judetean Harghita, inclusiv a sélilor de sedinte, holurilor, grupurilor
sanitare i spatiile exterioare aferente Palatului Administrativ;

raspunde impreuna cu responsabilul cu supravegherea si verificarea tehnics a

-instalatiilor de administrarea centralelor termice si a ascensoarelor aflate in

administrarea directs a Consiliului Judetean Harghita;

asigurd fincilzirea Palatului ‘Administrativ si a- altor imobile aflate Tn
administrarea directd a Consiliului Judetean Harghlta,

raspunde de .executarea lucrrilor de intrétinere si de reparatu a sediului
administrativ §i a altor imobile aflate in administrarea dlrecté a Consiliului
Judetean Harghita;

amguré echipamentele si consumabilele pentru multiplicarea documentelor
necesare aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

rispunde de gestlunea bunuritor- aflate in magazia Consiliului Judetean
Harghita; -

conlucreazd la’ organizarea evenimentelor. derulate de Consiliul Judetean
Harghita sllsau partenerli sadi i asigurd suport logistic pentru acestea;’

sprijind activitatea compartimentului de urgent3d in caz de nevole pentru
rezolvarea problemelor specifice;

. asigurd consumabilele necesare functiondrii institutiel din domeniul sdu de

activitate (materiale de curdtenle, materiale de constructii, . consumabile
electrice de instalatii, feronerie, papetirie etc.);

rispunde de achizitionarea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe din
domeniul sdu de activitate;

se preocupé de recuperarea materlalelor refolosibile;

organizeaza si elaboreaza masurile de pazd si apdrarea sediului ‘administrativ,
si altor imobile, inclusiv a bunurilor apartinitoare, in conditiile legii;;

m) colaboreaza si sprijin5 activitatea unitétilor administrative teritoriale din

n)

p)

q)

judetul Harghita in domenlul prevenirii si stingerii incendiilor;

asigura existenta. unei colaborari eficiente intre cetatem, organizatii
neguvernamentale din judetul Harghita §i Ispectoratul de situatii de ugentd
JOLTUL”;

organizeaza si'desfﬁsoaré'activi.tatea de primire in .audientd a pompierilor
voluntari din judetul Harghita de--catre conducerea Consiliului' Judetean.
Harghita sau personal desemnat; .

participd pe baza delegatiei-primite scris sau verbal de ctre Presedintele
Consiliului Judetean Harghita la orice intrunire la- care Consiliul Judetean
Harghita are calitatea de invitat; '

.oferd organizatiilor pompierilor voluntari posibilitatea de a-si exprima punctul

de vedere, de a face propuneri care au ca scop imbunétatirea serviciilor oferite
de Consiliul Judetean Harghita;

114



prezinta propuneri conform prevederilor actelor normative in vigoare in cee
ace priveste imbun#titirea bazei material i flnantarea asociatiilor pomprerllor
voluntari;

participa la'sedintele de evaluare a proiectelor de fi nantare pentru evaluarea
cererilor asociatiilor de pompieri voluntari;

participd fmpreund cu -experti si spemallstl la identificarea s§i evaluarea
pagubelor economice, sociale 5i de mediu produse in urma incendiilor;
urmareste 'derularea procesulw de accesare a fondurilor europene la nivelul
zonei de competente, prin Programul. Operational Reglonal si Programele
Operatlonale Sectoriale; N

sprijind activitatea Directiei management §i relatii internationale, respectiv
Directiei- resurse .umane s§i comunicare pentru organizarea diferitelor
evenimente derulate de Consiliul Judetean Harghita; .

w) indeplineste i alte atributii repartizate de presedintele .Consiliului Judetean’

Harghita. -

Art. 85. Compartimentul administrarea patrimoniulul exercits urmatoarele atrib_uﬁi:

a) coordoneazsi activitatea de administrare a. patnmomulw la nivelul

ntregului teritoriu judetean, asigurand asistenta consiliilor locale din judet;

b} administreazd bunurile imobile precum si retelele tehnico-edilitare, care

alcdtuiesc patrimoniul public si privat al. judetulul Harghita, cu exceptia
drumurllor judetene;

fine ewdenta bunurilor proprietate: publicd si privatd a. judetulw,
intocmeste inventarele, ia masuri si actualizeazd lista de inventar a
bunurilor din domeniul public si privat al judetului, cu respectarea cresterii
sau diminuarii patrlmomulw justificdnd fiecare caz in parte pr|n note
explicative anexate la inventar;

d) participa in comisiile de inventariere a patrimoniului judetulul conform

dispozitiei presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

e} acordé asistentd tehnici pentru municipiile, orasele si comunele din judetul

Harghita la ‘intocmirea inventarului bunurilor imobile ce alcituiesc
domeniul public si privat al unitdtilor administrativ teritoriale; )
organizeazd si asigurd primirea, respectiv distribuirea corespondentei in
cadrul - Directiei generale patrimoniu in conformitate cu reglementsrile
privind circuitul documentelor in cadrul institutiei;

g) exercitd. atributiile si competentele previzute de lege privind

administrarea, gestionarea si-exploatarea efectivs a bunurilor d|n domenijul
public si privat al judetului, inainteazi propunerile pentru' elaborarea
politicilor i strategiilor. cu privire la organizarea gi functionarea structurilor
de administrare;, '

h') elaboreazi si propune spre aprobare Consiliului Judetean Harghita conform

Ordonantel de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul: administrativ si a
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i)

k)

)

p)

-q)

celorlaite reglemen_té":ri normative incidente documentatiile si planurile de
procedurd privind desfagurarea  concesiondrilor, inchirierilor, respectiv
vénzérilor bunurilor apartinitoare domeniului public si privat al judetului; -
monitorizeaza si controleazd modul de respectare si indeplinire. de cétre
pdrtile contractante a obligatiilor contractuale asumate, precum §i modul
de administrare, exploatare, intretinere si mentinere n ~functiune,
dezvoltare si modernizare in privinta bunurilor din domeniul public si privat
al “judetului, date in administrare, inchiriere, concesiune, folosint3

persoanelor juridice si fizice n calitate de persoane contractante;

tntocme;te actele necesare pentru efectuarea lucrérilor cadastrale pentru
imobile precum si retele tehnico-edilitare, care -alcétuiesc' patrimoniul
public si privat al judetului Harhgita, cu exceptia drumurilor judetene;

-efectuarea . demersurilor in- vederea inscrierii propriettil, precum si a

drepturllor reale in cartea funciari, in vederea exercitdrii drepturilor
previzute de lege;

fnainteaza propuneri fin vederea stabilirii faptelor care constituie
contraventii potrivit Ordonantei Guvernului nr. 2/2001, prlvmd regimul
juridic'al contraventiilor, cu modificirile $i completsrile ulterioare, precum
si misurile si sanctiunile ‘pe care urmeaza a fi aplicate pentru faptele

respective;’
-asigurd cuprinderea clauzelor ‘necesare la- pregdtirea actelor pnvmd

transmiterea dreptului de. administrare i folosintd a imobilelor din
domeniul public si privat a judetulw Harghita in vederea - indeplinirii

;obllgatnlor prevazute de lege;
‘intocmeste prmectul contractelor de administrare sau de. folosint3,
inchiriere, concesionare a bunurilor  amintite mai- sus §i urméreste

respectarea clauzelor contractuale;

urmareste respectarea Legii nr. 213/1998 - privind propruetatea publicd si
regimul juridic al acestela, cu modificarile si completdrile ulterloare si a
Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, mtocmeste
proiecte de acte administrative privind transferul bunurilor din domeniul
public in domeniul privat al judetului si prwmd includerea unor bunuri fn
proprietatea judetului;

verificd si urnﬁéreste modul de utilizare al bunurilor 'imobile, starea-
cladirilor §i acordd asistentd tehnic3 utilizatorilor in problemele legate de
modul de utilizare a constructulor si terenurilor, respectiv efectuarea de
moderniz&ri si reparatii a clddirilor care cad in sarcina utilizatorilor:

propune madsurile ce sunt necesare a fi luate pentru exploatarea in
S|guranta a’ clidirilor (reparatii curente, capitale si investitii} pentru a
conserva si respectiv spori valoarea bunurilor lmoblle pe care le are Tn-
administrare, conform prevederilor Legii nr. 10/1995 privind calitatea in
constructii, cu modificirile i completdrile ulterioare, urmérirea comportéiru
in timp a constructiilor, executarea lucrérilor de i‘ntretmere, reparatii la
cladiri si constructii speciale, aplicarea regulamentelor privind calitatea in
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t)

y)

aa)

bb)

cc)

constructii, a prevederilor legale care reglementeazd urmarirea comportarii
in exploatare, interventii Tn timp si post utilizarea construc’;ulor, .
asigura completarea Cartii tehnice a constructiei cu toate interventiile
realizate in timp, aﬂate in locatiune sau administrare proprie; '
fnainteazd propuneri §i ia misuri in vederea efectudrii Th-timp a lucrarilor
de intretinere si reparatie, previzute in Cartea tehnici a constructiei si
rezultate din activitatea de urmérire a comportarii in timp a constructiilor;
intocmeste rapoarte in vederea efectusirii, dupd caz, a lucririlor de
reconstruire, consolidare; transformare, extindere si desfiintare partial3,
precum si de lucrdri de reparatii ale constructiilor din domeniul public si

-privat al’ judetului, iar in situafia aprobdrii, fnainteazd propunerile

ordonatorului . de credite Tn vederea ludrii mésurilor de finantare a
proiect3rii si executsrii lucrérilor ce se impun;

propune mésuri in vederea respectirii prevederilor legale privind obligatiile
si raspunderile administratorilor si utilizatorilor constructiilor din domeniul
public si privat al judetului;

particip3 la modernlzarea §i infrumusetarea imobilelor din domeniul public
si privat al judetului; -

participd la comisiile de. evaluare a ofertelor in vederea atribuirii
contractelor . privind expertizarea, proiectarea, executia lucrdrilor de
constructii si dotarea aferent3 bunurilor imobile din domeniul public si
privat. judetean, plata, contabilizarea si inregistrarea in inventar si/sau in
cartea constructiei;

participa la comisiile de receptii privind executia lucrérilor de constructii si
dotarea aferentd bunurilor imobile din.domeniul public si privat judetean,
plata, contabilizarea sl mreglstrarea n inventar si/sau in Cartea tehnica a
constructie; _

rdspunde de realizarea manualelor de mentenantd. a constructiilor din.
administrare in vederea participdrii la proiecte: de reabilitare a _acestora

_|mpreun5 cu conducerile utilizatorilor respectivi, dar si pentru programarea

bugetelor pentru reparatiile curente §i capitale a acestor clédiri si
urmérirea comportirii in timp a acestora;

urm3reste redlizarea de citre utilizatori a prevederilor din manualele de
mentenanta; A

propune masuri in vederea |dent|f'car|| constructulor din domeniul public
si privat al judetului, care ar fi afectate prin producerea unor fenomene
seismice, §i propune efectuarea unor expertize tehnice a constructiilor
aflate in aceastd situatie;

pentru constructiile expertizate ‘tehnic. si incadrate pr|n raportul de
expertizd tehnici in.clasa | de risc seismic, vor fi pregétite actele necesare
n vederea proiectiriisi executaru lucrarilor de interventie, conform legii;
intocmeste proiecte de hotérari de- guvern si fnainteazd comisiei pentru
pregitirea si elaborarea proiectelor de Hotarari de guvern;
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dd) intocmeste proiectele de hotrari ale Consiliului Judetean Harghita sau

ee)

dispozitii ale presedintelui legate. de activitatea serviciului, conform
metodologiei in vigoare; .

indeplineste si alte atributii repartizate in condltllle legii de presedmtele
Consiliului Judetean Harghita. .

Art. 86, ~ Corhpai"tinientul pentru situatii de 'urgenté exercit urméitoarele atributii:

a)'

b)

g)
h)

i

k)

participa Tn‘ipreuné cu experti si'épecialisti la“ identificarea si evaluarea

pagubelor economice, sociale §i de- mediu produse:-in urma calamltatllor

naturale (furtund, inundatii,. cutremur, mcendlu etc ) .

participi la identificarea si gestionarea tlpurllor de riscuri generatoare de
dezastre naturale de pe teritoriul judetului Harghita, Tmpreuni cu expertii
si specialistii in domeniu din cadrul comitetelor pentru situatii-de urgent3
judetene si locale;

colaboreaza cu Statul major al protectiei civile din judetul Harghita fn
temeiul actelor normative n vigoare privind protectia civil3;

sprijind lucrdrile de apdrare si interventii la dramurile judetene si in zonele
apartindtoare unitatii administrativ teritoriale administrate de Consiliul
Judetean Harghita (inclusiv podurile, podetele, semnele rutiere, tablele
indicatoare, acostamente etc. ),

in situatii de urgentd poate dispune cu acordul- direct al presedlntelm
Consiliului Judetean Harghita de mobilizarea resurselor umane (din cadrul

institutiel), de: folosirea materialelor de _interventie, a mijloacelor de
.transport, utllaje etc.;

indeplineste orice alte sarcini repartlzate si in afara cazurilor de pericol in
conditiile legii, primite dela sefii ierarhici;

particip4 la actiunile de ajutor a populatiel in zonele afectate;

pre;'inté propuneri conform prevederile actelor- normative in vigoare in
ceea ce’ priveste, misurile de autoprotectie ce trebuie indeplinite,
mijloacele de protectie puse la dispozitie, obligatiile ce fi revin si modul de
actiune pe timpul situatiilor de urgent3 pe plan judetean; -

conlucreazi la implementarea planurilor, programelor, strategiilor privind
apdrarea Tmpotriva -incendiilor, protectiei impotriva inundatiilor. si alte
calamitati ce se produc in raza admmustratlv-tentorlala a judetului
Harghita; - - _

participd - la elaborarea sfrategiilbr de -asigurare a conditiilor de
supravietuire a. populatlel afectate de urmarlle calamlta'gllor naturale si a
celorlalte situatii de protectie civils;

coordoneazd si controleazs modul de aplicare "al masurilor de protectie
civild la nivelul institutiilor publice si ‘agentiilor economici din subordinea
Consiliului Judetean Harghita;
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1)

p)

q)

desfisoard activité‘\ti. privind solutionarea petitiilor fh domeniul protectiei

Civile;

face propuneri pentru asigurarea finantirii actiunilor de protectie civil3, a
serviciilor de urgentd, structurilor care au atributii legale Tn acest domeniu
precum si a masurilor de inlturare a efectelor dezastrelor produse;
propune spre aprobare planul de analizi si acoperire a riscurilor privind
apdrarea Tmpotriva incendiilor aferent judetului Harghita, dupa caz, si
stabileste resursele necesare pentru aplicarea acestuia;

colaboreazi cu Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Harghita, in
vederea aprob3rii Monografiei economico-militare a Judetului Harghita;
formuleazd propuneri privind apirarea Tmpotriva incendiilor pentru
domenlul public gi privat al judetului;

propune prevederea Tn bugetul propriu al Consiliului Judetean Harghita
fondurile necesare pentru realizarea actiunilor si masurilor de apdrare

impotriva incendiilor;

propune, in conditiile legii, infiintarea unor centre de formare si evaluare a

Ppersonalului din serviciile voluntare de urgentd, cu acordul Inspectoratului

General, pentru sntuatule de urgenta;
sprijind organizatoric, material si financiar- organizarea §i -desfdgurarea
concursurilor serviciilor de urgent3;

.coordoneazd la nivel judetean implementarea programului anual de

distributie a ajutoarelor alimentare pentru persoane defavorizate;

asigura la nivel judetean necesarul de formulare de atestate de. producitor
si carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol potrivit’
solicitérilor comunicate de primdrii, conform prevederilor Legii nr.
145/2014 pentru stabilirea unor misuri de reglementare a'. pietel
produselor din sectorul agricol, cu modificdrile si completérile ulterioare; -
sprijind activitatea Directiei management si relatii mternatlonale, respectiv
Directiel resurse umane si ‘comunicare pentru organizarea diferitelor
evenimente derulate de Consiliul Judetean Harghita;

sprijind activitatea serviciilor si compartlmentelor din cadrul Directiei
generale patrimoniu fn conformitate cu sarcinile primite de la sefii ierarhici
superiori;

indeplineste si alte atributii repartizate In conditiile legii de presedintele.
Consiliului Judetean Harghita. '

~ Ccapitolul XII
Atributlile Serviciului achizitii publice

Art. 87 Serviciul achizitii publice asigur organizarea procedurilor de achizitii publice,
intocmirea contractelor de achizitie publicd pentru toate compartimentele Consiliului
Judetean Harghita, precum $i a procedurilor de atribuire centralizate, pentru

119



utilizatorii Unltatu de achizitii publlce centralizate si are in componentd trei
compartimente, dupa cum urmeaza:

a) Compartimentul achizitii publlce

b). Compartimentul urmérire contracte;

¢} Compartlmentul Unitate de achizitii centrallzate

Art. 88. Compartimentul achizitii publice exerciti urmitoarele atributii:

a) Tn cazul proiectelor castigate in cadrul Programelor Operationale. Regionale va
colabora cu compartimentele initiatoare de achizitie publicd in pregétirea copiei
dosarului achizitiei publice, cu exceptia achizitiilor directe, pentru a o depune de citre

responsabilul de program la unititile de verificare a achizitiilor publice si a conflictului
de interese din cadrul Organismului Intermediar, independent de depunerea cererilor
de rambursare. '

'b) elaboreazi programul anual al- achiziiilor publice pe baza necesitatilor si
‘prioritdtilor (referate de necesitate) comunicate de celelalte compartimente de
specialitate ale -Consiliului Judetean, program pe care-l supune aprobdrii
conducatorului autoritatii contractante cu avizul compartimentului financiar-contabil;

c) elaboreazi Strategia Anuald de Achizitii Publice
d) realizeaza punerea in corespondentd cu sistemul de grupare §i codificare utlllzat in
Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV), a produselor, serviciilor si lucrérilor ce
fac obiectul contractelor de achizifie public;

e) intocmeste notele justificative de selectare a procedurii i le supune aprobérii
presedintelui Consiliului-Judetean Harghita in cazul aplicirii unei proceduri care
constitule exceptie de la regula de atribuire §i anume in cazul dialogului competitiv,
negocierea, si concursul de solutii, pe baza referatelor de necesitate, notelor
justificative prlvmd determinarea valorii- estimate elaborate si transmise .de citre
fiecare compartiment de specialitate; .

f) elaboreazd DUAE {Documentul Unic de Achizitie European), Strategia de
contractare si Instructiijnile pentru ofertanti, pentru fiecare achizitie publici si
semneaz} aceste documente cu semnituri electronic3 extinsg;

B) elaboreazi referatele de aprobare si dlspozmlle presedmteluu privind numirea
comisiilor de evaluare/negomere, '

h) rispunde de publicitatea procedurilor de achizitie publici: redacteszd $i malnteaza

. anunturile “ de intentie, anunijurile de participare, ‘anunturile ‘de participare
simplificate si anunturile de atribuire in conformitate cu prevederile legale, spre
publicare in SEAP si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dup3 caz; -
i} elaboreazd calendarul procedurii de atribuire necesar pentru planificarea
procesului de achizitii publice, evitarea suprapunerilor si intarzierilor si monitorizarea
internd a procesului de achizitii, tindnd seama de termenele legale previzute pentru
publicarea anunturilor, depunere candidaturi/oferte, duratele previzionate pentru
examinarea §i evaluarea candidaturilor/ofertelor precum si de orice alte termene
care pot influenta procedura;
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j} coordoneazd elaborarea documentatiei de atribuire’ in colaborare cu
compartimentele interesate in achlzmonarea de produse, servicii sau lucrri;

k)- in scopul elaborérii documentatiei de atribuire sn/sau aplicarii procedurii de
atribuire, are dreptul de a achlzmona servicii de consultants, cu aprobarea autoritati
contractante; _
I} pune la dlspozma oricdrui operator economic care soliciti, documentatia de
atribuire, in conditiile previzute de Ieglslatla in vigoare in materia achizitiilor publice;
m) transmite compartimentelor mltlatoare de achizitie publicd solicitirile de
clarificiri primite de la ofertanti; publici in SEAP rdspunsurile primite, insotite de
intrebérile aferente;

n) participa, in calitate de presedinte a comisiei de evaluare sau membru, la lucrarile
'comlsulor de evaluare a ofertelor;

) mformeaza ofertantii privind rezultatele procedurii de achizitie;

p) informeazd - compartimentele de spemahtate interesate  ‘despre
ofertantul/ofertan';u cagtigdtor/castigitori in vederea incheierii contractului de
achizitie publicd;

q): elaboreazs, fmpreund cu compartimentul care a initiat procedura de achizitie
publicd, punctul de vedere al autorititii' contractante tnh cazul existentei unei’
contestatii §i transmite la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor (CNSC) si
operatorul economic care a depus contestatia, publicAnd-ul in Sistemul Electronic al
Achizitiifor Publice {SEAP); '

r) duce la indeplinire masurile impuse Consiliului Judetean Harghita de citre CNSC;

s) Tntocmeste si pastreaza dosarul de’ achmtle publics, care cuprinde toate activititile
desfdsurate in cadrul proceduru de atribuire, respectiv toate documentele necesare
pentru derularea procedurii;

t) rdspunde de confidentialitatea datelor prwmd achizitiile publice, in conformitate
cu prevederile legale n vigoare;

u) pune la dispozitia oricirei autoritati publice interesate, spre consultare, dosarul de
achizitie publica, dach acest lucru este: solicitat, cu conditia ca nici o informatie s3 nu
fie dezviluitd dac¥ dezviluirea ei ar fi contrars legii;

v) acorda asistentd tehnica de specialitate consiliilor locale si |nst|tutulor subordonate
Consiliului Judetean Harghlta in domeniul achizitiilor publice, la solicitarea acestora:
w) indeplinegte si alte atributii repartizate de presedlntele Consiliului Judetean
Hargita

x) . -verificd Iegalltatea contractelor administrative, prin aplicarea vizei Juridice,
. elaborate de Serviciul achizitii publice, tindnd evidenta activititii de consilier juridic, a
_actelor §i documentelor as_tfél ?ht_ocmité, cori'fqrm art. 15 din Legea nr. 514/2003
privind exercitarea profesiei de consilier juridic;

y) ~ asigurd consultanty de specialitate juridicd compartimentelor din cadrul
Serviciului achizitii publice.

121



Art. 89. - Compartimentul urmérire contracte exercit3 urmitoarele atributii:

a) inregistreazs, centralizeaz3 si tine ‘evidenta tuturor contractelor economice
nchelate de citre Consiliul Judetean Harghita cu parteneri interni si externi;
b) conlucreazd cu comisiile desemnate . pentru organizarea i desfé;urarea
procedurilor de achizitie publici, in vederea finalizirii contractelor;
c) urmdreste si tine evidenta tuturor modificirilor intervenite Ia contractele
fncheiate, prin acte aditionale;
d) urmareste situatia contractelor furnizdnd rapoarte specifice pentru evidenta si
analiza; . _
e) redacteazd si inainteazd anunturile de atribuire in conformitate cu prevederile
legale, spre publicare in SEAP si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dupa caz;
f) urmareste, centralizeazs .§i tine evidenta tuturor achizitiilor publlce (inclusiv
_ cumparérl directe} in baza codurilor CPV;

g) asigurd si gestioneaza corespondenta cu autorltatlle publice care au atrlbutu fn
monitorizarea achizitiilor publice, potrivit legii;
h) monitorizeazi derularea contractelor de achizitii publlce si concesiune ‘in care
Consiliul Judetean:Harghita este parte si informeaz3 ordonatorul principal de credite;
i) asigura arhivarea actelor in cadrul compartlmentulw
J) rdspunde de confldentlalltatea datelor privind achizitjile publlce, Tn conformitate cu
legea;
k) intocmeste si pastreaza dosarul de achlzutle publlca care cuprinde toate activitatile
-desfasurate fn cadrul procedurii de atribuire, respectiv toate documentele necesare
pentru derularea procedurii;
I) indeplineste si alte atributii repartizate de pre;edmtele Consiliului - Judetean-
Harghita,

Art. 90 -Compartimentul Unitate de achizitii centralizate exerciti urmédtoarele .
.atrlbutu in legéturs cu procedurile de atribuire centralizate:
a) transmite cdtre utilizatori notificrile pentru colectéarea nece5|tatllor acestora;
b) colecteazi, analizeazd i centralizeazd nece5|tatlle utilizatorilor in legdturs cu
categoriile de achizitii centralizate;
c) elaboreazd Programul anual al achizitiilor publice pentru categoriile de achizitii
centralizate;
'd) standardizeaz spemf’ icatiile tehnice pentru categoriile de achizitii centrallzate
pentru care organizeazi proceduri de atribuire centralizate; '
‘e) transmite citre utilizatori specificatiile. tehnice standardizate, analizeaz
propunerile/observatiile primite de’ la utilizatori si ‘decide cu privire :la
preluarea acestora;
f) realizeazd punerea in’ corespondentd cu sistemul de’ grupare si codificare
utilizat ™  Vocabularul comun al’ achizitilor publice  (CPV)," a
_* produselor/serviciilor/lucrérilor achizifionate in sistem centralizat;
g) intocmeste notele justificative de selectare a procedurii i le supune aprobdrii
presedlntelm Consiliului Judetean Harghita;
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N

i)
)

k)

]

‘elaboreazd Documentul Unic de Achizifie European (DUAE), strategla de

contractare, documentatia de atribuire, precum si orice alte- documente
aferente pentru procedurile de atribuire centralizate;

elaboreazd referatele ‘de aprobare. si dispozitiile presedintelui Consiliului
Judetean Harghita privind numirea comisiilor de evaluare/negomere,

réspunde de pubhc:tatea procedurilor de atrlbuwe centralizate: redacteaz si
inainteazd anunturile de intentie, anunturlle ‘de participare, anunfurile de
atribuire, in conformitate cu dispozitiile legale, in vederea publicirii acestora in
SEAP si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dup caz; -

elaboreazd calendarul procedurii de atribuire centralizaty, necesar pentru
planificarea procesului de achizitie, evitarea suprapunerilor si intarzierilor si
monitorizarea procesulul de achizitie, cu luarea in considerare a termenelor
legale prevazute pentru  publicarea . anunturllor, depunerea
candidaturilor/ofertelor,  duratele  previzionate pentru- evaluarea
candidaturilor/ofertelor, precum si orice alte termene care pot influenta
procedura de atribuire centralizats; o

organizeazd - procedurile de atribuire centralizate, in ' conformitate cu
dispozitiile legale;. .

m) atribuie - contracte subSecvent_e, pe baza aborddrii stabilite in strategia de

n)

o)
p)
q)
r)

s
-t}

x)

contractare;

rispunde la solicitirile de clarificiri primite de la operatorii economici §i
formuleazd solicitari de clarificiri’ adresate operatorilor economic, in
conformitate cu. dlspozmlle legale;

participa in comisiile de evaluare a ofertelor;

a5|guré informarea operatorilor economici cu prlwre la rezultatele procedurii

_de atribuire centralizate;

informeazd  compartimentele de  specialitate -interesate = despre

- ofertantul/ofertantii. cAstigitori 1in vederea incheierii acordului-cadru

centrahzat/contractuluu de achizitie publlca,

transmite utilizatorilor acordurile- cadru centrallzate,

administreaza sistemele dinamice de achizitie; -

transmite - utilizatorilor documentatia care a stat la baza administririi
sistemului dinamic. de achizitie si a lnformatulor privind ofertantul/ofertantu
declarat/declaratl castigitor(i) Tn vederea finchelerii .de citre utilizatori a
contractului/contractelor de achizitie publicd. .

monitorizeazd acordurite-cadru centrallzate/contractele de achizitie publics;
elaboreazd punctul de vedere al autorltatu contractante in cazul exlstentel
unei contestatil vizdnd procedura de ‘atribuire centralizat si il transmite Ia
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, 'SEAP si operatorului
econiomic care a depus contestatia;

‘W) duce la indeplinire mésurile impuse Consiliului Judetean. Harghita de citre

Consiliul National de Solutionare a Contestatillor;
intocmeste §i-pdstreazd dosarul achizitiei publice;
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y) in baza Referatelor de necesitate, a Notelor justificative. privind determinarea
valorii estimate si/sau a Caietelor de sarcini elaboreazd Anexa la Programul
anual al -achizitiilor publice pentru categoriile de achizitli centralizate si
fntocmeste Notele justificative pentru _alegerea . procedurii de atribuire
centralizatd prin achizitie directs, urmarmd achizitiile directe; ] _

z) solicitdi de la utilizatori orice" informatii necesare in legdturd cu
plamflcarea/pregatlrea procedurllor de atribuire centralizate i implementarea
contractelor subsecvente/contractelor administrate intr-un sistem dinamic de
achizitii. _

aa)transr_mte utilizatorilor solicitirile de desemnare a persoanelor care s3 faci
parte din comisia de evaluare;

bb) prlmeste de la ufilizatori -contractele subsecvente incheiate in baza
acordurilor-cadru centrallzate si contractele incheiate de .utilizatori fn cazul
utilizérii sistemului dinamic de achmtle,

cc) inregistreaza, centralizeazi - tine evidenta tuturor acordurilor-
cadru/contractelor de achlzme publlca, ‘a contractelor subsecvente si a
contractelor de achizifie publicd incheiate in cadrul sistemelor dinamice de
achizitie;

dd) elaboreazd informdri si rapoarte specifice achmtulor centralizate de
produse, servicii si lucrari;

ee)intocmeste si mentine Registrul utilizatorilor; .-

ff) ‘asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului; .

.88)indeplineste orice alte atributii repartizate de Presedintele Consiliului Judetean
Harghita, relevante bunel functiondri a unititii de achizitii centralizate sifsau in
legdtura cu obiectivele Compartimentului Unitate de achizitii centralizate, in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare,

Capitolul Xill
‘Dispozitli finale

Art. 91. — (1) Coordonatoril grupurilor de lucru infiinfate.fn cadrul aparatului de
-speCIalltate precum si responsabilii de contract sau responsabilii de program pentru
programele derulate de citre Consiliul Judetean Harghlta au obligatia de a aduce la
cunostinta Directiei management si relatii internationale, cu cel putin 10 zile anterior
desfasurérii, organizarea oricirui eveniment public in Iegaturé cu atributiile pe care le
fndeplinesc sau programele pe care le implementeaz.

{2) Coordonatorii gru'purilor de lucru, responsabilii de contract sau
responsabilii de program raspund pentru realizarea activitatilor grupurilor de lucru,
respectiv pentru |mplementarea contractului ori a programului chiar daci o parte
dintre activitdti sunt reallzate de citre angajati in cadrul altor structuri de
speCIalltate :
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(3) Coordonatorii grupurilor de lucru, responsabilii de contract sau
responsabilii. de- program au obligatia ca, -la evenimentele publice organizate
realizarea activi_téitilo’r grupurilor - de “lucru, respectiv pentru implementarea
contractului ori a programului, s§ se asigure c§ este asigurati publicitatea
evenimentelor §i sunt respectate regulile cu privire la asigurarea identitatii wzuale a
Consmulw Judetean Harghita.

Art, 92. - (1) $edintele organizate in cadrul aparatului de specralltate trebuie sd
respecte urmétoarele conditii:

a) participantii cunosc de la inceput scopul sedintei;

b) dacd ‘este cazul, materialele care se discutd sunt puse la
dispozitia tuturor participantilor ; _

) unul dintre participanti va tine in mod obligatoriu o minutj a
sedintei (participanti, subiecte discutate, eventuale solutii propuse la
problemele identificate, etc.) care  se comunics ulterior tuturor
participantilor precum si pre;edmtelm, vicepresedintelui competent sau
administratorului public, daci este cazul.

2) Sarcinile trasate de c3tre personalul de conducere personalului din
subordine trebuie s3 fie clare, precise; punctuale, cu Identificarea clard a
scopului si a rezultatelor asteptate. .

3) Evenimentele organizate de citre Consiliul Judetean Harghita trebuie sa
aibd un scop precis si sd fie insotite de o listd de verificare, completat3 de
responsabllul de eveniment.

~Art. 93. - ‘In sltuatla in care, prin dispozitie a presedintelui: Consmulul Judetean
Harghita, se .deleags vicepresedintilor, administratorului public. sau secretarului
‘general al Judetulul competenta de coordonare a unor- structuri de specialitate,
personalul acestora are obligatia de a aduce la lndepllmre dispozitiile sau sarcinile
-stabilite de cdtre persoanele care coordoneazé activitatea structurii de specialitate
respective.

Art. 94. Tn \'rgderea indeplinirii sarcinilor la cele mai finalte standarde de
profesionalism, . personalul din aparatul de' specialitate al ConsHliului Judetean
Harghita poate participa la conferlnte, dezbateri, seminarii sau alte evenimente ih
domeniul de activitate.

Art. 95. Nerespectarea . dispozitiilor preze‘ritului Regulament constituie. abatere
disciplinard si se sanctioneaz§ potrivit legii.

N=-Cue 04 .10, 2021

Presedinte
HorbolyTsaba
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