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CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

Anexa nr. 1 la Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean Harghita nr.

Regulament pentru stabilirea atributiilor responsabilului de contract si/sau ale
responsabilului de program in cadrul Consiliului Judetean Harghita

Art. 1 (1) Pentru fiecare contract de administrare, inchiriere, concesiune, de comodat,
de achizitie publica, de finantare nerambursabild, de colaborare sau de cooperare,
respectiv orice alt contract incheiat sau care urmeaza sa fie incheiat de catre Consiliul
Judetean Harghita, conducatorul directiei de specialitate al Consiliului Judetean
Harghita care a initiat incheierea contractului sau in al carui domeniu de activitate se
afla obiectul contractului incheiat sau care urmeaza sa fie incheiat, precum si
conducatorii institutiilor sau serviciilor publice din subordinea sau de sub autoritatea
Consiliului Judetean Hargita numesc/desemneaza sub forma unei notificari imprimate
sau electronice un responsabil de contract.

(2) Pentru fiecare program al Consiliului Judetean Harghita, initiatorul numeste un
responsabil de program conform alineatului (1).

Art. 2 — Responsabilul de contract, respectiv responsabilul de program numit in
conditiile art. 1 din prezenta, are urmatoarele atributii generale:

a) intocmeste proiectul contractului sau verifica proiectul contractului primit;

b) asigura obtinerea tuturor semnaturilor necesare valabilitatii contractului,
transmitand partenerilor contractuali proiectul contractului in numarul de
exemplare necesare, cu respectarea reglementarilor proprii ale Consiliului
Judetean Harghita;

c) tine legatura cu partenerii contractuali;

d) urmareste chiar si pe teren (dupa caz) executarea contractului, atat ale
obligatiilor autoritatii contractante, cat si ale partilor contractante, daca sunt
respectate conditiile generale, cat si cele speciale prevazute in contract;

e) urmareste realizarea in termenul stabilit al obiectului contractului, iar Tn cazul
depasirii termenelor sesizeaza seful ierarhic superior;



f)

g)
h)

j)

k)

intocmeste sau verifica proiectele si asigura avizarea in termen a actelor
aditionale;

verifica daca suma contractata este prevazuta in buget;

urmareste modificarea bugetului afectat contractului pe parcursul derularii
contractului;

informeaza lunar Directia economica in legatura cu necesitatea sumei cuprinse
in contract pentru care trebuie facute deschideri de credite, cu exceptia
cheltuielilor curente;

informeaza Directia economica despre platile care urmeaza sa fie efectuate si
le programeaza in fiecare decada a lunii;

se Ingrijeste de initierea efectuarii platilor in baza facturilor emise, asigurand
ca acestea sa fie achitate Tnauntrul termenului de plata prevazut in contract;
verifica Indeplinirea receptiei bunurilor, a prestarii serviciilor si a executarii
lucrarilor, inainte de a initia efectuarea platii;

m) Tn cazul contractelor de lucrari unde nu s-a incheiat contract de prestari servicii

n)

o)

p)

q)

pentru supravegherea lucrarilor (dirigentie de santier), asigura convocarea
comisiei de receptie, intocmeste procesul-verbal de receptie si pregateste
dosarul lucrarii inainte de initierea efectuarii platii;

in cazul programelor tine evidenta obligatiilor de plata pe scadente, intocmind
situatia platilor efectuate;

facturile sau orice alte documente in legatura cu contractul derulat preluate in
mod direct de responsabilii de contract sau responsabilii de program, vor fi
inregistrate prin grija acestora in termen de 2 zile de la preluare, orice
comunicare transmisa de Antreprenor direct catre Beneficiar, prin grija
responsabilului de contract va fi transmisa in copie in termen de 2 zile si
Dirigintelui de santier/ Supervizorului;

verifica daca sunt indeplinite conditiile pentru achitarea facturii, in caz contrar,
in termenul prevazut in contract, in lege, sau dacd nu exista o asemenea
prevedere, induntrul termenului de 30 de zile calculate de la data inregistrarii
facturii, initiaza procedura refuzarii sau modificarii facturii;

lunar si ori de cate ori este necesar analizeaza Tmpreuna cu seful ierarhic
superior stadiul realizarii atat ale obligatiilor contractuale ale Consiliului
Judetean Harghita, cat si ale obligatiilor contractantului;

urmareste indeplinirea oricaror obligatii contractuale ale partilor si informeaza
seful ierarhic superior despre orice deficienta in derularea contractului.



Art. 3. In cazul contractelor de administrare, de inchiriere, de concesiune, de
comodat responsabilul de contract, alaturi de atributiile generale prevazute la art.
2, are responsabilitati si atributii speciale:

a) verifica respectarea prevederilor contractuale, daca utilizarea imobilului se
efectueaza cu respectarea contractului, deplasandu-se chiar si la imobilul dat
sau luat in administrare, dat sau luat in chirie, dat sau luat in concesiune, dat
sau luat in comodat, cu aprobarea sefului ierarhic;

b) urmareste indeplinirea termenului contractului, pregatind fie documentele
necesare prelungirii contractului, fie documentele privind predarea/primirea
obiectului inchirierii/concesionarii/comodatului.

Art. 4. In cazul contractelor de finantare nerambursabild in care Consiliul Judetean
Harghita are calitatea de finantator, responsabilul de contract, alaturi de
atributiile generale prevazute la art. 2, mai are urmatoarele atributii speciale:

a) verifica conformitatea cu prevederile legale si cu prevederile metodologiei
aprobate prin dispozitia presedintelui Consiliului Judetean Harghita, ale
documentelor justificative depuse de beneficiarii finantarilor nerambursabile;

b) Tnhainteazda spre semnare si avizare documentele justificative depuse de
beneficiarii finantarilor nerambursabile in vederea decontarii acestora cu
respectarea metodologiei aprobate in acest scop.

Art. 5. — In cazul contractelor de finantare nerambursabild din fonduri europene,
responsabilul de contract, alaturi de atributiile generale prevazute la art. 2, mai
are urmatoarele atributii speciale:

a) verifica conformitatea cu prevederile legale si cu prevederile metodologiei
aprobate de Ol si AM ale documentelor justificative depuse de partile
implicate in contract;

b) intocmeste si inainteaza spre semnare si avizare documentele justificative
pentru rambursarea cheltuielilor efectuate.

Art. 6. — In cazul contractelor de achizitie publicd, responsabilul de contract,
alaturi de atributiile generale prevazute la art. 2, mai are urmatoarele atributii
speciale:

a) intocmeste Tn cazul contractelor de achizitii publice de lucrari pe drumurile
judetene borderoul centralizator;

b) completeaza in colaborare cu Serviciul achizitii publice, in termenele prevazute
la art. 166 din HG. 395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare,



documentul constatator care contine informatii referitoare la Tndeplinirea

obligatiilor contractuale de catre contractant, in exemplarele prevazute de

lege, din care un exemplar original se depune la Compartimentul urmarire

contracte;

c) tine evidenta si urmareste indeplinirea obligatiei autoritatii contractante de a

elibera/restitui garantia de buna executie in termenele prevazute de lege, daca

nu s-au ridicat pana la acea data pretentii asupra ei, din cauza neindeplinirii

din punct de vedere cantitativ, calitativ si in perioada convenita a contractului.

Art. 7. — (1) Tn cazul contractelor pentru derularea unor investitii, responsabilul de

contract, alaturi de atributiile generale prevazute la art. 2, mai are urmatoarele

atributii speciale:

1. In pregitirea etapei de lansare a investitiei

d.

introduce datele Notei de fundamentare privind necesitatea si
oportunitatea includerii investitiei in Lista obiectivelor de investitii cu
finantare integrala sau partiala de la buget;

elaboreaza Referatul de necesitate si Nota justificativa privind estimarea
valorii contractului Tn vederea introducerii achizitiei de servicii de proiectare
in Programul anual al achizitiilor publice;

solicita emiterea Certificatului de urbanism aferent investitiei;

participa la elaborarea Notei conceptuale a investitiei;

elaboreaza sau participa la elaborarea Temei de proiectare, a Caietului de
sarcini/Necesitatilor minime obligatorii, Referatului de necesitate, Notei
justificative privind estimarea valorii si Contractului-model, in vederea
lansarii procedurii de achizitie publica a serviciilor de proiectare.

2. Tn pregitirea etapei de proiectare a lucrarilor

a)

b)

d)

completeaza Contractul-model cu datele societatii castigatoare, angajeaza
suma necesara incheierii acestuia (prin completarea si semnarea Propunerii
de angajare a cheltuielii si a Angajamentului bugetar) si asigura obtinerea
tuturor semnaturilor necesare valabilitatii contractului, transmitand
partenerilor contractuali proiectul contractului in numarul de exemplare
necesare, cu respectarea reglementarilor proprii ale Consiliului Judetean
Harghita;

urmareste constituirea garantiei de buna executie de catre proiectant, cu
respectarea conditiilor contractuale;

urmareste respectarea conditiilor contractuale pe parcursul elaborarii
documentatiilor SF/DALI de cdtre proiectant, iar in cazul depasirii
termenelor sesizeaza seful ierarhic superior;

solicitda avizarea documentatiei predate si verificate de catre Comisia
tehnico-economica din cadrul Consiliului Judetean Harghita;



e)

f)

g)

h)

i)
j)

k)

n)

o)

pregadteste proiectul de hotarare privind aprobarea documentatiei tehnico-
economice de catre Consiliul Judetean Harghita;

instiinteaza proiectantul privind aprobarea documentatiei tehnico-
economice si trecerea la elaborarea PAC, PT si DDE, cu exceptia cazului in
care PAC, PT si DDE se elaboreaza in cadrul unui contract de proiectare
separat;

intocmeste documentele de platd pentru elaborarea SF/DALI in baza
facturilor emise, asigurand ca acestea sa fie achitate inauntrul termenului de
plata prevazut in contract;

intocmeste adresa de eliberare a garantiei de buna executie aferenta
DALI/SF si transmite atat catre Banca/Societatea emitentd, cat si catre
proiectant;

solicita emiterea Autorizatiei de construire aferenta investitiei;

intocmeste documentele de plata pentru elaborarea PAC, PT si DDE in baza
facturilor emise, asigurand ca acestea sa fie achitate inauntrul termenului de
plata prevazut in contract;

completeaza documentul constatator primar referitor la indeplinirea
obligatiilor contractuale in exemplarele prevazute de lege si il transmite
catre Serviciul achizitii publice;

intocmeste documentele de plata pentru asistenta tehnica din partea
proiectantului pe parcursul executarii lucrarilor in baza facturilor emise,
asigurand ca acestea sa fie achitate Tnauntrul termenului de plata prevazut
in contract;

intocmeste adresa de eliberare a garantiei de buna executie aferenta PAC, PT
si DDE si transmite atat cdtre Banca/Societatea emitentd, cat si catre
proiectant;

completeaza documentul constatator final referitor la Tindeplinirea
obligatiilor contractuale in exemplarele prevazute de lege si 1l transmite
catre Serviciul achizitii publice.

In cazul in care documentatia SF/DALI si documentatiile PAC, PT si DDE se
contracteazd separat, atunci dupd litera e) al punctului 2 se reiau pasii
descrisi la literele a), b) si e) al punctului 1, precum si pasii descrisi la literele
a), b) si c) de la punctul 2, dupd care se continud procedura incepdnd cu
litera i) de la punctul 2. Totodatd, documentele constatatoare primare si
finale se completeazd pentru fiecare contract in parte.

3. In pregatirea etapei de executie si derulare a lucrarilor, inclusiv supravegherea
acestora

a)

b)

introduce datele Notei de fundamentare privind necesitatea si
oportunitatea includerii lucrarilor aferente investitiei in Lista obiectivelor de
investitii cu finantare integrala sau partiala de la buget;

elaboreaza Referatul de necesitate si Nota justificativa privind estimarea
valorii contractului in vederea introducerii achizitiei lucrarilor, precum si a
supravegherii acestora in Programul anual al achizitiilor publice;



d)

f)

g)

h)

j)

k)

n)

o)

p)

elaboreaza Caietul de sarcini/Necesitatile minime obligatorii, Referatul de
necesitate, Nota justificativa privind estimarea valorii si Contractul-model, in
vederea lansarii procedurii de achizitie publica a lucrarilor, precum si a
supravegherii acestora;

completeaza Contractul-model de lucrari si Contractul-model de servicii de
supraveghere cu datele societatilor castigatoare, angajeaza sumele necesare
incheierii acestora (prin completarea si semnarea Propunerilor de angajare a
cheltuielilor si a Angajamentelor bugetare) si asigura obtinerea tuturor
semnaturilor necesare valabilitatii contractelor, transmitand partenerilor
contractuali proiectul contractelor in numarul de exemplare necesare, cu
respectarea reglementarilor proprii ale Consiliului Judetean Harghita;
urmareste constituirea garantiilor de buna executie de catre executantul
lucrarilor, respectiv de catre dirigintele de santier, cu respectarea conditiilor
contractuale;

preda cu proces-verbal de predare-primire cate un exemplar din proiectul
tehnic si detaliile de executie executantului si dirigintelui de santier;
contribuie la transmiterea spre avizare a Programul de control al calitatii
lucrarilor catre ISC;

intocmeste documentele de plata aferente cheltuielilor pentru controlul
statului in amenajarea teritoriului, urbanism si autorizarea executarii
lucrarilor de constructii si pentru 50% din suma echivalenta cotei de 0,5%
aplicate valorii lucrarilor autorizate catre ISC;

completeaza si transmite instiintarile privind inceperea executarii lucrarilor
catre ISC si emitentul Autorizatiei de construire;

contribuie la emiterea Ordinului de incepere a lucrarilor si a supravegherii
acestora, si participa la predarea amplasamentului;

pe parcursul vizitelor pe amplasamente va face fotografii si capturi video, ce
vor fi transmise pe cale electronica sefilor ierarhici si elaboreaza rapoarte de
verificare a amplasamentului la fiecare vizita pe teren (completare check list,
fotografii, video pentru documentarea situatiei la momentul vizitei);

notifica supraveghetorul/dirigintele de santier si executantul, in scris,
privitor la eventualele neconcordante observate pe amplasament;

verifica daca sunt indeplinite conditiile pentru emiterea, respectiv achitarea
facturilor, in caz contrar, in termenul prevazut in contract, initiaza procedura
modificarii facturii;

la eventualele neconcordante aritmetice in situatiile/certificatele de plata
inaintate spre decontare, solicita remedierile necesare;

intocmeste documentele de plata pentru executarea lucrarilor pe baza
situatiei de lucrari, precum si pentru supravegherea acestora, in baza
facturilor emise, asigurandu-se ca acestea sa fie achitate inauntrul
termenului de plata prevazut in contract;

lunar analizeaza impreuna cu seful ierarhic superior stadiul realizarii atat ale
obligatiilor contractuale ale Consiliului Judetean Harghita, cat si ale
obligatiilor contractantului;



q) la receptia la terminarea lucrarilor intocmeste documentele de plata finale

)

t)

pentru executarea lucrdrilor pe baza situatiei de lucrari, precum si pentru
supravegherea acestora, in baza facturilor emise, asigurandu-se ca acestea
sa fie achitate Tnauntrul termenului de plata prevazut in contract;
completeaza documentul constatator primar referitor la indeplinirea
obligatiilor contractuale, atat pentru executarea lucrarilor, cat si pentru
supravegherea acestora, in exemplarele prevazute de lege, si transmite catre
Serviciul achizitii publice;

intocmeste adresa de eliberare a 70% din valoarea garantiei de buna
executie si transmite atat cdtre Banca/Societatea emitenta, cat si catre
executant;

dupa receptia finala a lucrarilor intocmeste adresa de eliberare a restului de
30% din valoarea garantiei de buna executie si transmite atat catre
Banca/Societatea emitenta, cat si catre executant;

u) intocmeste adresa de eliberare a garantiei de buna executie aferenta

serviciilor de supraveghere a lucrarilor si transmite atat catre
Banca/Societatea emitenta, cat si catre dirigintele de santier;

completeaza documentul constatator final referitor la indeplinirea
obligatiilor contractuale, atat pentru executarea lucrarilor, cat si pentru
supravegherea acestora, in exemplarele prevazute de lege, si il transmite
catre Serviciul achizitii publice.

4.Tn etapa de receptie a lucrdrilor de constructii

a.

pregateste Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean Harghita privind
numirea Comisiei de receptie la terminarea lucrarilor;

completeaza si transmite instiintarile privind incheierea executarii lucrarilor
catre ISC si emitentul Autorizatiei de construire;

intocmeste documentele de plata pentru suma rezultata ca diferenta intre
suma echivalenta cotei de 0,5% aplicate valorii finale, fara TVA, a lucrarilor
executate si suma virata initial catre ISC;

organizeaza receptia la terminarea lucrarilor si contribuie la pregatirea
Procesului-verbal de receptie;

contribuie la intocmirea Cartii tehnice a constructiei;

pregateste Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean Harghita privind
numirea Comisiei de receptie finala;

organizeaza receptia finala si contribuie la pregatirea Procesului-verbal de
receptie.

(2) Conform prevederilor art. 26 din Legea nr. 10/1995 privind calitatea in
constructii, republicata:

a) Specialistii verificatori de proiecte atestati raspund in mod solidar cu
proiectantul Tn ceea ce priveste asigurarea nivelului de calitate corespunzator
cerintelor proiectului.



b) Responsabilii tehnici cu executia autorizati, conform atributiilor ce le revin,
pentru realizarea nivelului de calitate corespunzator cerintelor fundamentale la
lucrarile de constructii pentru care sunt angajati.

c) Expertii tehnici atestati, angajati pentru expertizarea unor proiecte, lucrari de
constructii sau constructii aflate in exploatare, raspund pentru solutiile date.

d) Obligatiile specialistilor atestati se stabilesc prin regulamente de aplicare a legii.

e) Tn cazul producerii unor evenimente deosebite din cauza unor factori naturali
sau antropici, la solicitarea Inspectoratului de Stat in Constructii - I.S.C., expertii
tehnici atestati participa la evaluarea starii tehnice a constructiilor avariate in
vederea stabilirii conditiilor de utilizare in continuare ori de dezafectare a acestora.

f) Consultantul sau supervizorul raspunde solidar cu dirigintele de santier, conform
atributiilor ce le revin acestora, pentru realizarea nivelului de calitate
corespunzator cerintelor fundamentale la lucrarile de constructii pentru care sunt
angajati prin contract.

Miercurea Ciuc, 2021

Borboly Csaba
presedinte



